UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 65 /2015/Qb-UBND Ca Mau, ngay 31 thang 12 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang , nhiém vu, quyén han
va co cAu t chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Cin ctr Luat T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;

Cian cir Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luit ctia Hoi ddng nhan dan,
Uy ban nhén dan ngay 03/12/2004;

Cin cit Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh phia quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén. tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong;

Cin ¢t Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015
cua BO truong, Cha nhiém Van phong Chinh pht - B6 truong B6 Noi vu huéng
dan chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Vin phong Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

Theo dé nghi ctia Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tai T¢ trinh sO
1259/TTr-VP ngay 15/12/2015 va Bao céo thdm dinh s6 413/BC-STP ngay
14/12/2015 ctia Giam dbc S& Tu phap,

QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau té chirc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh Ca Mau”.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s§ 15/2011/QD-UBND ngay 14/10/2011 cua Uy ban nhan
dan tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cu
t6 chirc ctia Van phong Uy ban nhén dan tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Thii truéng céc so, ban,
nganh tinh ¢6 li€n quan, Chu tich Uy ban nhén dan huyén, thanh pho Ca Mau
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong Chinh phu (b/c); "
- B9 Noi vu (b/c);

- Vu Phap ché - B6 Noi vu;

- Cuc Kiém tra van ban - Bd Tu phap;
- Céng Thong tin dién tir Chinh phu;

- Thudng truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- UBMTTQ Viét Nam tinh;

- S Tu phap (tu kiém tra);

- Nhur Biéu 3;

- Cbng Théng tin dién tir Ca Mau;

- Trung tdm Cong béo - Tin hoc;
-NC (H) 25/12;

- Luu: VT, Mi04/12.

Nguyén Tién Hai
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QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chire
ciua Van phong Uy ban nhén dén tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 65 /2015/0D-UBND
ngay »1 thdng 12 nim 2015 ciia Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Vi tri va chirc nang

1. Van phong Uy ban nhén dan tinh 14 co quan thude Uy ban nhan dén tinh,
cé chire néng tham muu, gitip Uy ban nhan déan tinh vé: Chuong trinh, k& hoach
cong tac; td chirc, quan 1y va cong b cac thong tin chmh thirc v& hoat dong cuia
Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; d4u méi Cong Thoéng tin dién
tir, két n6i hé théng théng tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cia Uy ban
nhan dén, Cha tich Uy ban nhén dan tinh; quéan ly cong bao va phuc vu cac hoat
dong cua Uy ban nhan dén tinh; giup Cha tich Uy ban nhan dan tinh (bao gom ca
cac Pho Chu tich Uy ban nhén dén tinh) thuc hién nhiém vy, quyén han theo Lham
quyén; quéan 1y van thu - huu trit va céng tic quan tri ndi bd ctia Vin phong.

2. Vén phong Uy ban nhan dén tinh c6 tu cich phap nhén, ¢6 con du va tai
khoan riéng theo quy dinh cua phép luét.

Dieu 2. Nhiém vu va quyén han

Nhiém vu va quyén han cia Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuce hién theo
quy dinh tai Diéu 2, Théng tu lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay
23/10/2015 cta Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu - B6 truong Bo Néi
vu huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chic cia Vén phong
Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong. Thye hién mot s6 nhiém
vu, quyén han khac theo phan cap, ty quyén ctia Uy ban nhan dén tinh, Chy tich
Uy ban nhén dan tinh va theo quy dinh ctia phép luat.

] ) ] R Chl_rtmg 111 A ]
CO CAU TO CHUGC, BIEN CHE VA NGUYEN TAC HOAT DONG

Piéu 3. Co cau to chie

1. Lanh dao Van phong Uy ban nhén dén tinh gbm cé: Chanh Vin phong
va khong qua 03 Phé Chanh Van phong.




2. Co cAu tb chirc cha Vin phong Uy ban nhéan dan tinh gbm c6:

a) Cac don vi hanh chinh thu¢c Van phong;:

- Phong Tong hop;

- Phong Kinh té;

- Phong Khoa gido - Vian x3;

- Phong Néi chinh;

- Phong Nong nghi€p - Tai nguyén;

- Phong Quy hoach - Xay dung;

- Phong Hanh chinh - T4 chifc;

- Phong Quan tri - Tai vy;

- Ban Tiép cong dan tinh.

b) Céc don vi su nghi€p cong 1ép tryc thudc Van phong (1a td chirc ¢6 tu cach
phap nhén, ¢6 con dau va tai khoan riéng):

- Trung tam Cong bao - Tin hoc;

- Cng Thong tin dién tir;

- Nha khach Ca Mau.

’ 3. Can ctr vao khéi hrgng céng viéc, chirc nang, nhiém vu duogc giao, tinh
chét, déc diém tinh hinh cdng tac Van phong, Chanh Van phong Uy ban nhén dén
tinh chu tri, ph6i hop vo1 Giam doc S¢ N6i vu trinh Chu tich Uy ban nhin dan
tinh quyét dinh diéu chinh co cau t6 chitc cia Van phong Uy ban nhéan dan tinh
theo quy dinh ctia phéap luat.

Trong qué trinh thyc hién, viéc chia tich, sap nhép, dbi tén cac vdon v1 hanh
chinh va cac don vi sy nghiép trirc thugc Van phong, do Cht tich Uy ban nhan

dan tinh quyet dinh trén co s& dé nghi cia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan
tinh va dé xudt ciia Giam ddc S& Noi vu, nhung khong duoc vugt qué téng sb
don vi theo quy dinh tai Diéu 4, Thong tu lién tich so 01/2015/TTLT-VPCP-BNV
ngay 23/10/2015 ctia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh pha - B§ truéng
B& No1 vu.

4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc, méi
quan hé cong tac trong ndi by co quan; quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han
ctia cac don vi thudce va truc thude (trir nhitng don vi do phap luit quy dinh tham
quyén ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh) va quy dinh trach nhiém cua nguoi
dimng dau cac don vi thude va truc thude Van phong theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Bién ché

1. Hang nam, trén co sé vi tri viéc lam, gén vé1 chirc ndng, nhiém vu, khoi
lwong cbng viée, tinh chat va dac diém tinh hinh ctia cong tac Vin phong, Chanh
Vian phong Uy ban nhin dén tinh c6 trach nhiém cht tri, phdi hop v6i Gidm déc
S& Noi vu trinh Chit tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh bién ché hanh chinh va
sb luong nguat lam viéc cua cac don vi truc thude Van phong.




2. Viéc tuyén dung, bd tri, sir dung cn bd, céng chirc, vién chitc cia Vin
phong Uy ban nhén déan tinh phai cin cir vao vi tri viéc lam, ti€u chuin co cau
cong chirc, chitc danh nghé nghi€p cia vién chic, bdo ddm dung cac quy dinh
cua phap luat.

~ Didu 5. Ché a6 lam vige

1. Van phong Uy ban nhéan dén tinh, cac don vi thugc va truc thuge Vin

phong lam viéc theo ché d6 tha trudng, bao ddm nguyén tic tap trung dan chu.

2. Chénh Van phong chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén dan tinh, Chu tich
Uy ban nhén déan tinh va truéc phap luat vé toan bo hoat dong ctia Vén phong Uy
ban phén dén tinh; 1a chu tai khoan co quan Van phong Uy ban nhan dén tinh.

3. Ph6 Chanh Van phong giip Chanh Vin phong thuc hién nhiém vu, dugce
Chanh Vin phong phén cong theo doi timg linh vuc cdng viéc, chiu trach nhiém
truéc Chanh Vin phong, trude phap luat ve linh vuc cong viée dugce phan cong.

Khi Chanh Van phong ving mit, mdt Phé Chénh Vin phong dugc Chanh
Vin phong tiy nhiém diéu hanh hoat dong caa Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

4. Truéng cic don vi thudc va truc thuéc Vin phong Uy ban nhén dan tinh
chiu trach nhiém trude Chanh Van phong va Phé Chanh Van phong phu trach linh
vurc vé toan bd hoat déng cta don vi minh.

5. Cong chirc, vién chic va ngudi lao dong chiu sy 1anh dao, chi dao, didu
hanh va phan cdng cong viéc cta lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh, 1&nh
dao Phong va don vi twong duong; thuc hién ché d6 bdo cdo theo Quy ché lam
viéc ctia Van phong.

Piéu 6. Ché d6 trach nhiém

1. Vin phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém déi vai nhlmg vén dé
tham muu, dé xuét thude pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao Phong, don vi tuong dwong va lanh dao Vén phong
Uy ban nhén dén tinh chiu trach nhiém v& ¥ kién tham muru, d& xuét cia minh.

Diéu 7. B6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thwéng,
ky luat

1. Chanh Van phong va Phé Chanh Vén phong do Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh quyét dinh bd nhiém theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc vé cong téc can bo.

2. Viéc b nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thuéng, ky
ludt, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sich khéac dbi v6i Chanh
Vin phong va Phé Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh
theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen
thudng, ky luit, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché @6, chinh sach khac déi voi
Thi trudng, Pho Thu trudng cac don vi thudce va truc thuée Vin phong do Chénh
Vén phong quyet dinh theo quy dinh (trir nhitng chirc danh do phép luat quy dinh
thudc thim quyén ctia Chi tich Uy ban nhén dan tinh).




4. Viéc phan céng, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luét, nghi huuva
thuc hién ché do, chinh sach khac doi vdi cong chirc, vién chirc thuéc Van phong
thuc hién theo phén cap quan ly cong chirc, vién chire hién hanh.

) Chuwong III )
MOI QUAN HE CONG TAC

Dicu 8. M6i quan hé cong tac giita Vin phong Uy ban nhin din tinh véi
Vian phong Chinh phu

1. Van phong Uy ban nhén dén tinh chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dn vé
chuyén mon, nghiép vu cua Van phong Chinh phu.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh c6 tréch nhiém dinh ky so két, tong két,
bdo céo Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

] Di¢u 9. Mdi quan hé cong tac giita Vin phong Uy ban nhin din tinh véi
Uy ban nhan dan tinh

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh chju sy chi dao, quan Iy vé bién ché va
cong tac cia Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhén dén tinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 trach nhiém bao céo thudng xuyén,
dinh ky, d6t xuét v€ hoat dong, cong tac do Vian phong Uy ban nhén dén tinh phu
trach dén Uy ban nhan dén tinh va Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

. Dieu 10. Mbi quan hé cong tac giita Vian: phong Uy ban nhin dan tinh
v6i Van phong Tinh dy, Van phong Doan Dai bicu Quoc hoi va Hoi dong
nhan dan tmh cac s&, ban, nganh, Uy ban Mit trin T quoc Viét Nam va
cac doan thé cap tinh

1. Mbi quan hé cong tac gilta Van phong Uy ban nhan dan tinh vé1 Van
phong Tinh ty, Van phong Poan Dai biéu Quoc hoi va Héi ddng nhan dan tinh;
cac s, ban, nganh, Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam va cac doan thé cap tinh
12 méi quan hé ph01 hop thuc hién cac nhi€m vu chung c6 lién quan, nhdm muc
dich thuc hién, phuc vu nhi€m vu chinh tri ca dia phuwong do Tinh Gy, Hoi d@)ng
nhan dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh giao.

2. Vén phong Uy ban nhén dan tinh pho1 hop v6i Van phong Tinh Gy, Van
phong Doan Dai biéu Quoc hoi va Hoi ddng nhén dan tinh; céc so, ban, nganh,
Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé cép tinh xdy dung ké
hoach lién tich dé thuc hién cdc mit cong tac chuyén moén, nghiép vu dugc
giao. Ddng thoi, phdi hop céc co quan c6 lién quan hudng d?m, dén déc, kiém
tra viée thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé linh vuc cong tac do Vian
phong phu trach.

3. Ch tri, ph01 hop véi cac sd, ban, nganh ¢6 lién quan ldy ¥ kién, ban bac
nhitng giai phép nhdm thuc hién nhitng mit cong tic, nhiém vu khéc do Uy ban
nhan dan tinh, Cht tich Uy ban nhan dén tinh giao.




Piéu 11. Mbi quan hé cong tac gilta Van phong Uy ban nhan dan tinh
v6i Uy ban nhén dén huyén, thanh pho

Mbi quan hé cong tac gitra Van phong Uy ban nhan dén tinh v&i Uy ban
nhan dén huyén, thanh phd Ca Mau 12 mdi quan hé phdi hop, t6 chirc thuc hién
cac nhiém vu c6 lién quan dén hoat déng chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc
cong tic do Vin phong Uy ban nhén dén tinh phu trach va cdc vAn dé khéc cé
lién quan trén dia ban cac huyén, thanh phd Ca Mau.

Picu 12. Mbi quan hé cong tac gitta Van phong Uy ban nhan dan tinh
v6i Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thanh phd
Ca Mau; Vin phong hoiic Phong Hanh chinh — T6 chike thudc cac s&, ban,
nganh tinh

M&bi quan hé céng tac giita Van phong Uy ban nhan dan tinh véi Vin phong
Héi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén, thanh phé Ca Mau, Van phong
hoic Phong Hanh chinh — T4 chirc thude céc s6, ban, nganh tinh 13 mbi quan hé
phéi hop, huéng din va kiém tra viéc thyuc hién céc chuong trinh, ké hoach, cac
nhiém vu cong tac hanh chinh, vin phong va cic van ban chi dao, diéu hanh ctia
Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhén dan tinh.

 Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 13. Khen thuéng

Té chirc, ca nhén c6 thanh tich xuat sic trong viéc thyc hién nhiém vu,
cong vu va thuc hién tot Quy dinh nay, gop phan cling Vin phong Uy ban nhan
dan tinh hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao, s& duoc xem xét khen thudng
theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 14. Xir ly vi pham

Cén b, cdng chirc, vién chic Van phong Uy ban nhan dén tinh va té chire,
ca nhan c6 lién quan vi pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chat, mac dd vi pham,
s€ b1 xr ly nghi€m minh theo quy dinh cta phap luét.

‘ ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. T6 chirc thwe hién

Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh chi tri, phéi hop v6i Gidm dbe SO
No6i vu; Thu trudng céc sd, ban, nganh tinh, don vi ¢6 lién quan td chic trién
khai, thyc hién tot Quy dinh nay.




Diéu 16. Sira dbi, bd sung Quy dinh

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé gi phat sinh hodc kho khan,
vuéng mac, d& nghi Tha _trudng cac sg, ban, nganh; Uy ban Mit tran T quoc
Viét Nam va cac doan thé cp tinh; Chi tich Uy ban nhén dan huyén, thanh phd
Ca Mau va cc t6 chirc, ca nhén c6 lién quan phan anh kip thoi dén Uy ban nhén
dan tinh (qua Van phong Uy ban nhin dan tinh) dé tong hop, béo cdo Uy ban

~ nhén dan tinh xem xét stra ddi, b6 sung Quy dinh nay cho phu hop véi tinh hinh

thuc té va quy dinh cta phép luét hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

| guyfen Tién Hai




