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HUY ĐỘNG VÀ LỆNH HUY DỘNG, TẬP TRƯNG,
VẬN CHUYỂN, GIAO NHẬN Lực LƯỢNG 

D ự  BỊ DỘNG VIÊN.

- Căn cứ vào các điền 12, 13, 14, 15, 16, 17 Nghị định 39/CP ngày 28-4- 
1997 của Chính phủ quy địnlỉ chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điểu của 
Pháp lệnli vẻ lực íượng dự bị động vi en;

- Để Gác BỌ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, Ụỷ ban nhân 
dân các cấp, các đơn vị quân đội thưc biện Ihống nhất việc Uiông báo quyết định 
liuỵ dộng và lệnh huy động, lập trung, vận chuyển, giao nhận lực lượng dự bị 
đọng vien Irong trường hợp có lỌnh LỔníỊ đọng viên ỉìoậc lênh dộng vỉẽn cục bọ và 
trong ciìiến tranh;

ỉỉộ Quốc phòng hướng dãn thực hiện nhưsmr.

I- THÔNG BÁO QUYẾT ĐỊNH HUY ĐỘNG VÀ LỆNH HUY ĐỘNG 
L ực LƯỢNG D ự BỊ ĐỌNG VIÊN:

1- Đối vói các Bô, co quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, Uỷ ban 
nliân dân lỉnli, thành pliố trực Lhuộc Trung ưưi]£, Uỷ ban nhân dân huyên, quân» 
thi xà, thành phố thuôc tỉnh:

- Khi nhạn dưực lệnh của Bô ínrởng BỌ Quốc píìòHg vổ liuy động cảc đơn 
vị dự bị cỉộng viên (T)BĐV) thuộc các Tỉọ, cơ quan ngang Bọ, cơ quan thuộc 
Chính phủ (sau ííây gọi chung là Bộ, ngành), các LỈnh, thành phố trực thuộc 
Trurig ương (sau đay gọi chung là lỉnli), TÍiủ trưởng BỌ Tỏng Tham mưu (BTTM) 
chỉ đạo trực ban tác chiến Briĩvl thông báo bằng điện mật lối các thỏ trưởng Bộ, 
ngành (hoặc người được uỷ quyển), Chù tịch Ưỷ ban Nhân dân tinh (ƯBND) 
(hoặc người được uỷ quyền).

Trong trường hợp trực ban tác chiến BTIM không thể thong báo dược tới 
Chủ tịch ƯBND tỉnĩi, việc Ihông báo tới Chủ Lích UBND íình thực hiên qua Bô 
Lư lệnh Quân khu.

- Thủ trưởng Bộ, ngành, Chủ tịch U13ND línli (hoặc người được uỷ quyền) 
tiếh hành:



+ Ra lênh mở phòng bì (trong đó có lệnh huy đông lực lượng DBĐV đã 
được chuẩn bị sẵn) cỗ ký hiệu ứng vứi Íín hiệu của diện thông báo và ghi ngày, 
tháng, năm ĩlieo điện vào lộnh đó.

+ Trực íiếp nghiên cứu nắm vững nội dung quyết định huy dộng và lệnh 
huy động lực lượng DBĐV.

+ Ghi rõ thời gian nhận dược quyếl định huy động, lệnh huy dộng và ký
tôn.

+ C-ãn cứ vào quyết định huy động lưc lượng DBĐV của cấp trên, khẩn 
ưương ra quyết định huy động theo Ihẩm quyền đốí với các địa phương, cơ sở 
thuộc quyền.

4- Chỉ đạo cán bô trưc văn phòng hoậc cán bộ có Irđcli nhiêm 1 hường trực 
cơ qụan thông báo cho cấc CO' quan, dơn vị, các cơ sở tlMỘc cỊuyẻn và các cơ 
quan, đơn vị có liiìn quan đến nhiệm vụ huy động.

+ TỔ chức họp Thủ trưởng Bộ, Ngành, UBND, Ihông báo quyết định lì uy 
động và lệnh huy dộng lực lượng DBĐV của cấp (lên; quán triệl nhiệm vụ, bàn 
biện pháp thực hiện.

-f Giao nhiệm vụ cho các ban, ngành chỉ đạo cấp dưới thực hiện nhiệm vụ 
thông báo và thực lìànlì huy động lực ỉượng DBĐV. ƯBND tinh, chỉ đạo cơ quan 
quân sự đìa phương (QSĐP) và các cơ quan liên quan triển ìchai nhiêm vụ theo kế 
hoạch.

- Sau khi thực hiện xong việc thông báo, cán bộ trực vãn phòng hoặc cán 
bộ thường trực cơ quan tổng Ịiợp báo cáo Thủ trưởng Bộ, ngành, Cliủ ựcli ƯBND 
(hoặc người được lìỷ quyển) vể tình hình trién khai tliông báo của cấp mình, kếi 
quả nhận thông báo của cấp dưới và các cơ quan, đơn vị liên quan .

- Thủ trưởng Bô, ngành» Chủ tách ƯBND tỉnh, báo cáo kết quả thực hiên 
thông báo của Bộ, ngầnh, địa phương về Bộ Quốc phòng (qua trực ban tác chiến 
BTTM).

- Vãn phòng Bộ, ngàiứi, UBND tinh thông báo cho cấp dưới của mình, cấp 
nhạn được thông báo triển khai và báo cáo Thủ trưởng Bô, Chủ tịch UBND tinh 
thực hiện như quy tĩình trên. Riêng đối với cấp huyện, quện, thị xã, thầnh phố 
thuộc tỉnh (sau đây gọi chung là huyện), việc chuyến lệnh lới xã, phường, tliị trấn 
(sau đây gọi chung là xã) và các tổ chức chính trị, tổ chức kinh tê> tổ chức xã 
hội... (sau đây gọi chung ià cơ sở) thực hiện bằng lực lượng giao thông hoả tốc 
(tổ chức thành các đội thông bão).

2- Đối với các đơn vi quân đội:
- Khi có lệnh của Bộ trưởng Bô Quốc phòng về huy động các đơn vị 

DBĐY, Văn phòng Bộ Quốc phòng thông báo cho BTTM; đồng thời gửi văn bản 
của Bô Quốc phòng để báo cáo Tổng Bí thư, Chủ tịch nước, Thủ tướng Chính 
phủ, Chủ tjch Quốc hồi về việc thực liiện quyết định huy động cùa Chính phù.
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- Theo lệnh của riiủ trưởng BTIM 1xực ban tác chiến BTTM phát tíri ỉúẹu 
thỏng bấc lệnh luiy (ỉọng lực lượng Dfỉỉ)V của liộ trương Bộ Quốc phòng cho các 
cơ quail, đơn vị ỉrựe tlmộc Họ Qurtc plíòng, các Bỏ, ngành, UBND tỉnh. Đổng 
Ihừi sử ciụng mạng, Lhông lin JùÇp đổng tiên hành thông báo cho các Bộ, ngành 
Nhà nước có ỉiôn quan dể phối hợp Lriển í;hai thực biện kế hoạch huy động lực 
lượng DI3ĐV.

Các cấp, khi nhận được tín lùệu UiOng báo lệnh huy động lực lượng DBĐV, 
tiến hành các nội dung sau đây:

- Trực ban lác chiến Kiểm tra' lai lín lúẹu, ghi vào sỏ đãng kỹ tình hlnh và
báo cáo người trực dtỉ huy vé tín hiệu nhận được.

- Người trực chỉ huy ra IÇnli doi diiếu lại tín hiẹư nhâu được, sau đổ ưực
tiếp IĨ1Ở phong bí nghiên cihi nắm vững nồi dung văn bản, ghi rõ thời gian và ký 
lên Víìo lệnh; báo cáo cấp trên kếl quả nhận dược tín hiệu.

- Căn cứ vào quy mô, thời gian Imy dộng, ngưdi trực chỉ huy thông báo cho 
Ban Chỉ íiuy biết và ra lệnít phát lín hiệu thông báo ứng vớí quy mô đó cho các cơ 
quan, dơn vị thuộc quyền, đồng thời tho 11 g báo hiệp dồng với các địa phương liẽn 
quan.

- Hôi ỷ chỉ huy quán triệt nhiêm vụ, xác định những việc ỉàm ngay. Họp 
Đảng uỷ (Thường vụ) quán Iriệl nlúệm vụ; bàn biện pháp lãnh dạo; Triển khai tổ 
chức thực hiện việc thông báo lệnh và Ibưc hành huy đông lực lượng DBĐV.

- Họp cơ quan quăn triệt nhiệm vụ và chỉ thị những viộc phải triển khai.
- Các cơ quan QSĐP ngoài việc thực hiện các nội đung tren, phải báo cáo 

cấp uỷ, chính quyẻn (lịa phương vè lẹnli Jmy đọng đã nìiận được; tham mưu cho 
cấp uỷ, chính quyền dị a phương ĩãnli dạo, diều hành, đổng thời tổ chức thực hiện 
nhiệm vụ đó.

Ban clủ huy quân sự huyện tiến hành triển khai các công việc cụ thể sau
đay:

+ Tổ chức ghi Lhời gian, địa điểm tập trung vào lệnh gọi QNDB nhập ngũ, 
lênli điểu dộng plurơng tiện kỹ íhuât (PTKT).

Khi glìi tliời gian cần xác định thời gian có mặt tập trung hợp lý đối với 
tìmg đơn vị để tập trung, vãn chuyển, giao nhân không bị ùn tắc, đồng thời vẫn 
hoàn Uiành đúng lhời hạn quy định.

+ Tập trung các đội thông báo, kiểm Ira quân số và trang bị, phương tiện 
dùng để chuyển lệnh.

-f Sau khi ghi lệnh, niêm phong lệnh theo từng xã, cơ sở, chì huy quân sự 
huyện (hoặc người dược uỷ quyền) giao nhiệm vụ cho các đội thông báo chuyển 
tới các xã, cơ sở đã phãn côĩig.



+ Theo dõi và điều hành việc chuyển lệnh cùa các đôi thông báo đảm bảo 
đúng kế hoạch thòi gian. Qui định cho các đội thông báo tận dụng phương tiện 
thông tin ở các cơ sở báo cáo kết quả chuyển lệnh về chi huy quân sự huyện 
nhanh nhất.

3- Đối với các xã, phường, thi trấn, các tổ chức ciìĩnh tri' tổ chức lánh lố' tổ 
chức xã hỏi;

- Khi nhận được thông báo lệnh huy đông do lực lượng LhDng báo của 
huyện chuyển tới, UBND xã và người phụ trách các cơ sở giao nhiệm vụ cho các 
tổ thông báo chuyển lệnh lới lừng quân nhân dự bị (QNDB), từng chủ PTKT; 
đổng thời quy định rõ thời gian, địa điểm tập trung tại xã, cơ sở để tổ chức hành 
quân đến trạm tập trung QNDB, PTKT của huyện.

Đối với QNDB công tác ở các cơ quan, các tổ chức kinh lế, chính trị, xã 
hội. Giao 2 lệnh gọi ở 2 nơi: 1 lệnh gọi ở nơi công tác, 1 lộnh gọi ở nơi cư trú.

- Khi giao lệnh, người thông báo yêu cầu QNDB, chủ PTKT ký vào lệnh 
gọi và ghi thời gian nhận lênh. Người thông báo cát phẩn lệnh gọi có ký nhận 
(cuống lệnh) mang về báo cáo UBND xã (hoặc người phụ trách cơ sở) kết quả 
thực hiện.

UBND xã (hoâc người phu trách cơ sở) tổng hợp kết quả thông báo của địa 
phương, cơ sở mình và mang cuống lệnh về báo cáo cơ quan quân sự huyện.

- Trường hợp QNDB, chù PTKT vắng mạl> người làm nhiệm vụ chuyển 
lệnh có trách nhiệm thông báo cho người đại diên gia đinh (bố, mẹ, vợ ...) hoặc 
Thả ưưởng cơ quan của QNDB, chủ PTKT. Người đại diện đó ký nhận lệnh và 
tìm mọi biện pháp Ihồng báo cho người dược huy dộng trô về nhận nhiệm vụ. Khi 
đã Ihực hiện mọi biên pháp nhưng vản không thông báo dược cho QNDB, chủ 
PTKT thì người dại diên đó báo cáo với cấp trưc tiếp thông báo cho mình.

- QNDB giữ chức vu chỉ huy đơn vị DÌ3ĐV, ngoài viêc chấp hành ỉệnh gọi 
còn tham gia cùng cán bô xã, cơ sồ thông báo lệnh cho QNDB thuộc quyền ưong 
cùng địa bàn.

II- TRIỂN KHAI TRẠM TẬP TRUNG, TRẠM TIEP NHẬN Lực LƯỢNG
DBĐV.

1' Triển khai trạm tâp trung:

- Cấp huyện tổ chức, triển khai từ 1 đến 3 trạm tập trung QNDB (mỗi trạm 
tập trung khoảng 2000-2500 người) và triển khai 1 trạm tập trung PTKT. Thàiih 
viên của trạm gồm một số quân nhân của cơ quan quân sự và một số cán bộ, nhân 
viên ban, ngành, đoàn thể... có liân quan của huyện.

(TỔ chức, bố trí và hoạt động của trạm lập trung QNDB theo phụ lục số 1).
Trạm tập trung PTKT triển khai một cách linh hoạt Luỳ theo số lượng PTKT 

cần tạp trung; có ttié tổ chức 3 tổ (1 tổ kiểm tra hổ sơ, 1 tổ kiểm txa sơ bộ kỹ 
thuật, 1 tổ tổ chức dưa đi bàn giao).
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- Đơn vị chuyên mOn dự bị (CMDB) do địa phương xây dựng thì cấp tinh 
tổ chức triển khai trạm lập trung. Thành yiên của trạm bao gồm môt số quân 
nhan của cơ quan quan sự và riìột số cân bộ; nhân viên ban, ngành, sở cổ nhiêm 
vụ xây dựng đơn vị CMDB của tỉnh.

- Đơn vị cơ RỞ của Bộ, tigànli Nhà nước có chỉ ticu huy đọng dơn vị CMDB 
thỉ lổ chức, triển khai trạm tệp trung tại cơ sở của mình. Thành viên cùa trạm do 
cơ sở dó cử ra.

- Trạm tạp trung QNDB và trạm lập Ining FTKT phải đảm bảo bí mật, an 
toàn, tiện cơ động, có vị trí chính thức vâ dự bị, bảo đảm hỗ thống thông tin liên 
lạc thông suốt; phải có đẩy đủ các phương án pliòng tránh máy bay, pháo binh 
dịch đánh phá.

- Khi tlược lệnh Iríển'khai trạưì lập tnmg QNƯI3, tram tâp tximg PTKT, các 
Irạm trưởng triệu tập thành viên của trạm mình, kiểm ưa quân số, quán Iriệt 
nhiệm vụ, phân công các tổ triển khai theo vị trí bố trí và sẵn sàng hoạt đông.

- Lực ỉượng hậu cần lổ cliức vận ch uy ổn vậl chấl trang ũúết bị ciia trạiĩi ra 
vị trí dã xác định. Chuẩn bị các mặt bảo đảm ăn uống cho cáĩì bộ nhân viên của 
trạm và phối hợp với các cơ sở đảm bảo ăn uống cho QNDB.

- San khi triển khai xong, trạm trưởng báo cáo chl huy quân sự huyện kết 
quả thực hiện.

2- Triển khai tram tiếp nhân:

- Trạm tiếp nhận QNDTÌ do cấp trung đoàn, lữ đoàn hoặc tương dương tổ 
chức, triển khai. Trạm tiếp nhận QNDB của các dơn vị trực thuộc sư đoàn, Bộ chỉ 
hny quan sự (BCHQS) tinh do cáii bọ khung các dơn vị đổ cùng một sổ cán bọ, 
nhân viên cơ qnan sư đoằn, BCHQS tỉnh tổ chức, triển khai.

- Cấp tiểu đoàn, đại dội thuộc Ban chỉ huy quân sự huyện không tổ chức 
trạm tiếp nhận, có thể kết hợp liếp nhận luôn tại trạm Lập txung của huyện.

- Đơn vị không có khung thường trực, do lực lượng dự nhiệm từ đơn vị 
thường trực tách ra thành khung đơn VỊ mới, triển khai trạm tiếp nhận. Mỗi khung 
trung đoàn triển khai môt ưạm tiếp nhận.

- Trạm tiếp nhận PTKT do cấp sư đoàn bộ binh, lữ đoàn, trung đoàn binh 
chủng, BCIỈQS tỉnh tổ chức triển khai.

(Quy định cõng tác bảo đảm và trình lự triển khai trạm tiếp nhận tiến hành 
như triển khai trạm tập trung đã nêu trên).

ỈÍI- Tập trung, vân chuvển lực lượng DBĐV.
1 - Tập trung:
a- Tập íiung ỌNDB:

- Tờng xã, cơ sở tổ chức tâp trung QNDB tại địa phương, cơ sở của mình, 
nắm cụ thể từng QNDB có mặt Iheo lệnh gọi, kiểm tra công lác chuẩn bị của
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từng ngưcti, sau đó cử người phu trách đưa vẻ trạm tập trung của huyên để bàn 
giao.

- QNDB giữ chức vụ chỉ huy các câp trong đon vị DBĐV có trách nhiệm 
đôn đốc QNDB thuộc quyển Lập trung theo lệnh gọi nhập ngũ và lliực hiện quản 
]ỹ đơn vị mình ngay từ khi tạp trung tại xã, cơ sở (nếu írên cùng dịa bàn).

- Tại từng xã, cơ sở và tại trạm tập trung QNDB, các cẩp tiến hành tập 
trung theo từng đơn vị đã đươc tổ chức xây đừng từllíời bình. Trường hợp QNDB 
dược huy động ]ẻ thì ghép thành đơn vị riêng dể tiện quản lý.

- Tại trạm lâp trung QNDB, cán bộ nhân viên của ưạra kiểm tra quân số , 
hoàn chỉnh Lhủ tục hồ sơ và tập trung Lừng đơn vị DBĐV để chuyểtì giao cho các 
dơn vị của quân dội.

- QNDB thuộc lực lượng lăng cường đầu tiên được tập trung, chuyển giao 
trước cho các dơn vị theo kế hoach.

- QNDB thuộc diện dự phòng dược quản lý tại Ban chỉ huy qúân sự huyện , 
sẩn sàng bổ sung thay thế khi cần thiết.

- Cấp huyện phải đảm bảo ân cho QNDB trong quá uình tập trung, vận 
chuyển tới khí bàn giao xong cho các đơn vị thường trực của quân đội.

b- Tâp trung PTKT:

- Khi nhận được lệnh huy động PTKT, chủ phương tiện vận tải đường bộ, 
xe máy công trình, làm đường, xếp dỡ.... trực liếp tổ chức đưa phương tiện đến 
trạm tập ưung PTKT. Các phương tiện vận tải đường thuỷ, phương liện thông lin 
liên lạc... được đưa tới địa điểm đã hiệp dồng đổ bàn giao.

Trước khi tập trung, các phương liện vận tải, xe máy công trình... pliảì nạp 
xăng dầu đủ đi tới irạm tiếp nhận của đơn vị thường ưực.

- Nhún viên của ưạm tạp trung PTKT kiểin tra hồ sơ, kiổrn ưa số lượng và 
kiểm tra sơ bộ kỹ thuật, từng phương liệu, lổ chức dưa đi bàn giao CỈJ0 các đơn vị 
quân dội.

(PTKT thuộc diện trững mua sẽ có văn bản hướng dẫn liêng).
2- Vận chuyển:

a- Vận chuyển ỌNDIÌ:
- Để kịp thời chuyển giao QNDB cho các đơn vị thường trực của quân đội, 

UBND các cạp cần sử dụng mọi phương liộn được plìép huy động phục vụ ỉioậc 
kết hợp dùng ô tô thuộc chỉ tiêu huy dông bổ sung cho quân đội để vân chuyển. 
Nếu đơn vị nhận quân ở vị trí cách trạm tập trung với cự ly gần thì có thể hành 
quân bô, nhưng phải đảm bảo thời gian giao nhận đúng kế hoạch.

- TỔ chửc chỉ huy hành quân chặt chẽ, an toàn, bí mật.
b- Vận chuyển PTKT:
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Nến PJ'KT là phương tiện vện tải đtrờng bộ, xe máy cổng trình... thì do 
người dang sử đụng PTKT dó trực tiếp điều khiển tờ trạm tập trung của địa 
pliương đến trạm tiếp nhận cỉiíì đơn vị quan (lọi. Cđc PTKT kliác vện chuyển 
bàng các phương tiện vận tải huy động để phục vụ theo quy định của Pháp ]ệnh 
về LLDBĐV và Nghị định 39-CP hoặc bằng các phương tiện do cơ quan quân sự 
địa phương hợp đổng.

IV- GIAO NHẬN Lực LƯỢNG DBĐV:

] - Bàn giao:

a-Cách thức hàn giao:

- QNDÍỈ vä PĨKT dược luiy dộng do đại điện cơ quan quân sự huyện (hoặc 
đại diện cơ sở tlmỌc, Bô, ngành) trực tiếp bàn giao tại trạm tiếp nhận QNDB, tram 
liếp nhân PTKT cùa dơn vị quân đội.

- Đơn vi CMDB do cấp trưc tiếp xây dưng lổ chức bàn giao toàn bô <1ơn vi 
cho đơn vị quân, dội (gớm người, PTKT và cơ sở vật chất phục vụ cho nhiệm vụ 
cỉiuyCn môn) theo quy định,

- Cđc PTKT thuộc diện không đến trạm tập trung và trạm tiếp nliận PTKT 
(phương tiện vận tải đường tliuỷ, phương tiện thông tin liên iạc...) thì từng cơ sở 
trực tiếp dưa đến địa điểm tiếp nhận của các đơn vị quân đội đă hiệp đồng để đại 
diện cơ qiian quan sự Imyẹn (hoặc Bọ, Ngànli) ìàm IỈ1ÍI tục bàn giao.

- Băn giao QNDB vã PTKT theo từng đơn vị.

-Bàn giao đơn vị DBĐV đồng thời phải bàn giao dử hò sơ cá nhân, tâp thể 
QNDB, hổ sơ FTKT

b- Những văn bản, ỉiổ sơ phải bàn giao:
- HỔ sơ cá nhAn QNDB gồm:

1- Lệnh gọi nliạp ngữ;
2- Quyếl địnli bổ nhiệm;
3- Phiếu QNDB;
4- Hồ sơ giứi thiệu. sinh hoạt Đảng (nến ]à Đảng viển);
5- HỔ sơ giới thiẹu sinh hoạt Doàn (nếu là Đoàn vieii).

- Hổ sơ lập thể đon vị DBĐV và tổ chức Đảng, Đoàn gồm;
1- Danh sách trích ngang QNDB Lừng phân đội;

2- Giấy giới thiệu sinh hoạt Đảng tệp thể; Danh sách đảng viên; dự 
kiến cấp 11 ỷ (nếu có 1.Ổ chức Đảng)

3- Giấy giới thiệu sinh hoạt đoàn tập thể; danh sách đoàn viên; dự 
kiến ban chấp hành Đoàn (nếu cố tổ chức Đoàn).

- HỔ sơ PTKT gồm:
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I - Phiếu đăng ký PTKT (]ý lịch phương tiện);
2- Lệnh điều động PTKT.

2- Tiếp nhăn:

a- Tiếp nhân QNDB:

- Các đơn vị tổ chức thời bình là dơn vị Ihiếu, các tiểu đoàn khung thường 
trực bô đội địa phưưng... được bổ sung QNDB vói số lượng Íí thì tổ chức tiếp 
nhận một lần, không phan chia giai đoạn.

- Các đơn vị tổ chức thời bình là đơrrvị khung thưòng ưực, dược bổ sung 
QNDB với số lượng lớn thì tổ chức tiếp nhạn thành hai giai doạn:

+ Giai đoạn 1: Tiếp nhận lực lượng bổ sung ban đầự (tăng cường đầu 
tiên). Bao gồm các đơn vị DBĐV (cấp trung đội, đại đôi) ]à lực lượng vận tải, 
công binh, thông tin, phòng không, vệ binh, kỹ lhuậl và một số gán bộ, nhân viên 
cơ quan (khoảng lừ 10%-Ỉ5%  tổng quân số) đã xác định trong kế hoạch và thống 
nhất với dịa phương. Đơn vị thường trực của quân đôi tiếp nliận gọn từng phân 
đội tại khu vực đóng quân thường xuyên, do một bộ phận cán bộ, chiến sĩ khung 
thực hiên. Tiếp nhân xong đơn vị nào, sử dụng ngay dơn vi dó cùng lực lượng 
khung thường Irực triển khai việc bảo vệ, mở niêm vật chất, trang bị kỹ thuật... 
vận chuyển ra tiạm tiếp nhận lực lượng bổ sung cơ bản và vị trí trú quân tại khu 
vực tâp trung.

+ Giai đọạn 2: Tiếp nhân lực lượng bổ sung cơ bản:

Tại trạm íiếp nhận, cán bộ, nhân viên của ưạm tổ chức kiểm ưa quân số 
từng đại đội, tiếp nhận từng tiểu doãn (hoạc tương đương). Tiếp nhận xong tiểu 
đoàn nào, cấp phát quân trang và đưa ngay tiểu doàn đó về vị trí trú quân để câ'p 
phát vũ khí trang bị,

Khi tiếp nhận QNDB phải kiểm tra, điều chỉnh, bổ Sling kịp Ihời dể thống 
nhất giữa danh sách và thực tế QNDB có mậl.

Trường hợp xác định trạm ữếp nhận có thể bị lộ hoặc bị đánh phá till phải 
di chuyển ngay về vị trí dự bị và liên lạc kịp thời với địa phương để giao nhận 
đúng phương án đã hiệp dồng.

Trường hợp chuyển trạng thái sẵn sàng chiến đấu vươt cấp từ thường xuyên 
lên toàn bộ hoặc từ tãng cường lến toàn bộ, các đơn vi tiếp nhân QNDB và PTKT 
tại một vị trí mổi, không thuộc khu vực tập trung. Đơn vị thường trực phải có 
phương án trước và kịp thòi hiệp đồng với địa phương khi có tình huống này.

(Tổ chức, bố tií và hoạt dộng của trạm tiếp nhận QNDB theo phụ lục số 2).

Nếu đơn vị cách địa phương giao lực lượng DBĐV từ 500 km trở lên (tổ 
chức tiếp nhận tại địa điểm do đia phương xác định) thì hiệp đồng, thống nhất vái 
địa phựơng có thể nhận ngay tại trạm tập Irung của địa phương (không phân chia 
giai đoạn tiếp nhận); Sau khí liếp nhạn xong, vân chuyổn vẻ khu vực tập irung đổ 
cấp phát quân trang, vũ khí trang bị...
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b- Tiếp nhận PTKT:
- Các đơn ví thường trực tổ chức tiếp nhận phương tiên vận tâí đường bộ, 

phương tiện làm đường, xếp dỡ... tại trạm tiếp nhận PTKT; Tiếp nhận phương tiện 
vận tải đường thuỷ, phương tiện thông tin lịên lạc... tại một địa điểm khác do 2 
bèn hí ẹp đồng.

- PTKT thuộc biên chế cùa đơn vị CMDB được tiếp nhận cùng đơn vị 
CMDB tại cùng một địa điểm.

- Nhân viên của trạm tiếp nhận PTKI kiểm ưa hồ sơ, số lượng, chất lượng 
củaPTKT.

Những PTKT đủ điểu Mẹn tiếp nhận, khẩn trương hoàn tất thủ tục và bỏ 
sung ngay cho các đơn vị theo kế hoạch.

(TỔ chức, bố trí và hoạt đông của trạm tiếp nhận PTKT theo phụ lục số 3).
Sau khi thống nỉiất về số lượng, chất lượng QNDB; đơn VỊ DBĐV; số lứợng, 

chất lượng, chủng loại PTKT và thủ tục hồ sơ, đại diện cơ quan quân sự địa 
phương (hoặc Bộ, Ngành) cùng đại điện đơn vị thường trực của quân đội kỹ kết 
biên bản giao nhận. Các đơn VỊ khẩn trương ổn định tổ chức bien chế, sẵn sàng 
nhận nhiệm vụ tiếp theo.

V- TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
1- Thông tư này có hiệu lực thi hành sau 15 ngày kể từ ngày ký.
2- Những quy định trước đây về thông báo quyết định huy đông và lệnh 

huy động, tập trung vận chuyển giao nhận lực lượng DBĐV trái với thông tư này 
đều bãi bỏ.

3- Trong quá trình thực hiện có gì vướng mắc,các Bộ, cơ quan ngang Bộ, 
cơ quan thuộc Chính phủ, UBND tinh, thành phố trực thuộc Trang ương và các cơ 
quan, đơn vị quân đội kịp thồi phản ảnh vể Bộ Quốc phòng để nghiên cứu giải 
quyết
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Tổ CHỨC - THÀNH PHẨN
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VÜ KHÍ TRANG Blr VẬT CHẤT BÀO ĐẢMT ổ ^  
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BS
Lực lượng 
địa pínrcmg

1 CHỈ HUY TRẠM 16 1 2 13 1 TI h à

- Trạm.trường ( Phổ Chi huy tnröng - ĐV) 1 1 ỉ K54, 1 máy dien thoại 1 bàn 3 ghế
- Đạí diện cấp uỳ. chinỉi quyẻn dịa pùương 2 2 bàn 2 ghẾ
- Nhân viỀrt thống ke 1 1 1 AK 1 -bàn 1 ghế
- Nliân viên thông tin liên lạc 3 1 2 3 AK, 1 Tổng đài 10 sđ
- 'Ñhán víén bao VẾ ("công än,"DQTV y ......... 9 9 9AK

2 Tỗ ĐÓN TÏHP 5 1 0 ứ 1 nhà
- TỔ trường ỉ 1 ỉ K54, 1 máy diên thoai, 1 bàn 2 ghế, sơ đổ ừam
- Trưc ban Î 1 1 AK, 1 máv đién thoai, 1 bàc 4 ghế
- Nhân viẾn dớn tiếp, hướng đẫa 3 3 AK. ] bàn 2 ghế

3 TỖ BỖSUNGQNDE s 1 2 2 1 nhà
- Tổ trường 1 1 1 K 5 4 ,1 máy diốn thoai. ] bàn 2 ghế
- Nhân viên ttLống kÊ tổne hợp và lập daúb. sách .......... 2*........... 0 2 AK 2 bàn 4 ghế, D.sách QNDB
- NỈLâa viÊa hổ sơ  Đáng viên 

( cán bộ tổ chức cùa áịa phương ) 1 1
I bàn 2 ghế, Danh sách và 
hồ sơ Đảng vién

- Nhân viỀn hồ sơ Đoán Y lẽn 
( cán bộ Đoàn của đỊa phương ì 1 1

3 bàn 2 ghế, Danb sách và 
hồ sơ Đoàn viên

4 TỐ CHUYẾN GIAO 6 ì 0 5 1 nhà
- Tổ trưởng 1i 1 1 AK, 1 inảỹ dito thoâi, í ban 2 g iĩế ...............................
- Nhân viên chuyển giao 

( sừ dựũg người không thuộc diện gọi nhập 
ngũ - Đại diện CQQSĐP ) 5 5 5 AK. danh sách QNDB, bồ sơ Đảng viên. Đoàn vièn

.



Số
TT

TỔ CHŨC - THÀNH PHẨN VŨ KHÍ TRANG BỈ, VẬT CHẨT BẢO ĐÀMTỔKtS \ầ
9 & S

.

ậ  SQ' I k s i

M
M Ỉ

Lực lượng 
dịa phương

5 TÓ QUẢN LÝ QNDB Dự PHÒNG
V ';

3 \ 0 . A 2 1 nhà
- Tổ trữởng I I ' ~ ĩ '  "̂ ...... i ......... 1 AK, 1 máy điệu thoại, 1 bàn 2 ghế
- ĩỉhÃDL viỂn 2 2 Danh sách QNDB, sổ dự phòng, 1 bàn 2 ghế,

6 TỖ HẬU CẮN 7 1 2 4 2 nhà

à í Î to 1 1 I K54r 1 máv đtén thoai. 1 bàn 2jĩhế
- Nhân viẾn phuc vu 3 ỉ 2 ] AK, dung cu câp dưỡũẸ, máỵ phát dièn, đèn dân
' Bác sĩ ỉ ĩ 1 bàn 2* ghế, Pbirong "ủên cặp cứũ küám chira bênh
- Y sì 1 1 1 AK. 1 bàn 2 ghế khám chữa bénh
- Ytá ........... ĩ ............ 1

TỔNG CỘNG 42 5 7 30 7  nhà, 5 £ 5 4 ,  2 7  A K , 18  bàn 3 3  ghế, 

1 T ổ n g  đài 1 0  s ố ,  7  m á y  đ iên  th oại





1 - Tai VI trí tam dừne: %,r?\ Is ííM lW  ỈZL
------------ ----------  Y ^"ỉiỉỊ/■*! ỊỊ

4- Khi QNDB từ cấc xã, các sơ sỏ... đến. n^u sCíirợríg tíểtrực ban trạm hướng dẫn vào thẳng tổ đón tiếp làm thủ
tục: nếu số lượng rthiều, hướng dẫn vào vị trí tạm

4 Đại điên của các cơ sở tập hợp QNDB thuộc cơ sỏ' của mình, kiểm tra quân số để chuẩn bị đưa vào bàn giao 
cho trạm.

+ Trực ban trạm nám sơ bộ tình hình số lượng QNDB của từng cơ sở đến từne thời điểm, báo cáo trạm trưởng để 
xin chỉ thị và thốne báo cho tổ đón tiếp chuẩn bị.

+ Khi nhận được chi thị trực tiếp của ưạm trường hoặc, qua thông báo của tổ đón tiếp, trực ban trạm thỡnẹ báo 
cho đại diên cơ sỏ' dưa QNDB vào ưạm.

2- Tai tổ đón tiếp;

+ Cãn cứ vào thống, báo của nhãn viên ưạm tại vị trí tạm dừng, tố trưởng đíéu hành ùmc cơ sò' vào làm thủ tục.I— C-5 • r- I_ .

+ Khi QNDB đến. tô trường phổ biến nội quy trạm, hướng dản trinh tự cổng việc tỉlực hiện ỡ các tổ trone trạm 
(£1Ớ1 thiệu sơ đổ trạm tập trung).

+ Trong khi tổ trưởng làm việc, nhân viên cuả tổ báo cáo trạm trưởng, xin chỉ thị điều hành và cunẹ cấp số liệu 
cho nháp viên thống kê của BCH trạm.

4- Cân cứ vào ký hiệu ghi trên lệnh gọi. nhân viên cùa tổ hướng đẫn ỌNDB đến tổ bổ su-ne hoăe đến tổ quản lý 
QNDB đự phòng.

3- Tai tổ bổ Sũng:

+ Nhân viên tổnẹ hợp chung thu nhận lẽnh gọi của tùH£ QNDB, đối chiến với danh sách biên chế đơn vị DBĐV. 
Lật) danh sácli QNDB bổ sung cho Quân đội.

+ Nếu lệnh gọi thiếu so VÓI danh sách bièn chế, tổ trường báo cáo ưạirt trường xin bổ sun2 QNDB dự phòne.

-f Khi QNDB từ tổ quản lv QNDB dự phòng đến, nhân viên của tổ thu nhận lệnh gọi- bổ sung danh sách cho đủ 
bién chế ùrrie. phản đội.



+ Nhân viên hồ sơ đảng viên làm thủ tục c^l^nrsỊỉih ầbậi: Đảng và lấp đanh sách đảng viên. NV hổ sơ đoàn
viên làm thủ tục chuyển sinh hoạt đoàn và lập dạỔố^|^3ỒltìNfiik.

ÍỊ ‘W  ýK
+ Sau khi làm xong thủ tục tại đây, nhâậ; v i^ |ô n g ;:^ )j OTung chuyển toàn bộ hồ sơ cho tổ chuyển giao và 

hướng dẫn QNDB đến tổ chuyển giao. i
4- Tai tổ chuvén giao: ^

+ Tổ trưởng tập trung từng đơn vị DBĐV theo dầnh sách đã lậĩ>; eiao nhiệm vụ cho nhân viên của tồ chỉ huy 
hành quân.

+ Nhân viên của tổ nhận hồ sơ, phổ biến quy định và tổ chức hành quân.
5- Tai tổ quản 1Ỷ ONDE dư phòng:

+ Từng QNDB xuất trình lệnh gọi để nhân víẽn của tổ lập danh sách (không thu lênh gọi), nắm chắc cấp bậc. 
chức vụ, CNQS.

+ Cân cứ vào sự điều hành của trạm trưởng, tổ trưông điều động QNDB dane quản l< (Số QNDB có chức VỊ] 
hoặc CNQS tương ứng vói số vắng thiếu trong biên chế chính thức) về tồ bổ sung để lập danh sách, bổ sung đủ chi 
tiêu quv định.

6- Tổ Hâu cán:.

4- Khám, chữa bệnh, cấp cứu cho QNDB. cán bộ, nhân viên của trạm Jdú bị ốm đau, tai Bạn hoăc bị thượns trone 
thời gian làm thủ tục tại ưạm.

+ Quản lỹ và bảo đảm cơ sở vật chất của trạm; bảo đảm ánh sáng ban đêm; bảo đảm ăn. ỏ\ sinh hoạt cho cán 
bộ, nhân viên của trạm và^cỉmẩn bị ăiì cho QNDB trong quá trình tập trung vận chuyển và bàn eiao.

7- Chi huy tram

+ TỔ chức điều hành việc tập trung QNDB và chư ven giao cho các đơn vị tjhườnẹ trực của Quân dồi đúng kế
hoạch.

4- Bảo đảm thống Ún Hèn lạc thông suốt giữa trạm tập trung với CQQS Huyện, và giữa các .tổ trong trạm.
+ Bảo đảm an toàn về người, trang bị, cơ sở vật châí ưone tiạm 

+ Báo cáo lình hình thường xuyẽn và báo cáo tổng hợp QNDB về BCH QS Huỵận.
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1 CHỈ HUY TRẠM 15 2 13 ỉ nhà

" " Tramtrữởũg"( 'püóTM Tc 1 1 1 K 5 4 ,1 máy diện thoại, 1 bàn 2 ghế
- phổ Tram trường về chính tri ( phổ CNCT e ) 1 1 1 K54 1 bàn I ghế

" ' Nháñ" v¿n  "thống k¿ tổng bợp 1 1 1 AK L bàn 1 ghế
- Chiến, si tầông tin liên lac 3 3 AK, 1 Tổng đài 10 số
- Tiéu đôi bâo vê 9 9 9A K

2 r ổ  ĐÓN TIẾP 4 I 3 t nĨLà

" -Tôtnrởâg"....................... 1 1 1 K 54 .1 máy diên thoại, 1 bàn 2 ghế. sơ đồ trạmTN
- Trưc ban tram 1 ....... Ï 1 AK* 1 máy điên, thoại, 1 bàn 2 ghế
- Nhân viẽn đớn tiếp, hxrớng. dẫn 9 2 1 2 AK 1 bàn 2 ghế

3 TỒ TIẾP NHẬN 4 ắ l nhà

- TỔ trirởng i 1 I K54, 1 máy điện thoại, hòm đtcne lệnh ĐV, hòm đọng thẻ

- NV tiép nhân chung ( TL QL) 1 1
quân tiangl 1 bàn 2 ghế
1 K54, Danh sách QNDB. 1 tiàn 2 ghế

- NV tiếp nhân Đảng viên, Đoàn viên ( TLTC ) 1 1 l K54( D.sáchĐảng viên, Đoàn vién. 1 bàn2 ghế
- N V tiếp nhân cấn. bộ ( TLCB ) 1 1 1 K54, Danh sách sĩ quan, dự bị, 1 bàn 2 ghể

4 TỔ HẬU CẤN 7 2 5 2 nhà
- TỔ trưởnẹ 1 I 1 K 54,1 máy điêa.thoa^ 1 bàn 2 ghế
- Nhâii vien phuc vu 3 3 3 AK. ’dun" circíp dưỡng;, máy phát diên. đèn dáu
- Bấc sĩ 1 1 L K54. p>tiên CÉỊ£ cứu khám, 1 bàn. 2 gM, 1 giường
- Y sĩ 1 1 ' ĩ AK, P "ü¿n cáp cứu. khaiii 1 bin ĩi-ghế..............................................
- Y tá ỉ 1 1 AK, P.tìÊn cáo cứu khám. I bàn I Ệbể

5 Ẳ  TÓ CẤP QUÂN TRANG 16 4 12 8 nhà
- TỔ tnrỏng 4 ....... 4 ....... 4'K54 ,"4 iiiáv diân'üïïâi." "ï'èàâ 2 jgîîfi*..................................................
- Nhân vifen cấp phât 12 12 12 AKLj 4 giá dưng giiân txanf. 12 bàn 12 ghẻ'

TỔNG CỘNG 46 13 3 3 13 n h à , 10 K54, 33 AK. 1 Tổng đàỉ 10 số  

9 m áy  đ iện  thoại, 27 bàn  36 ghế,
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III- TRÌNH TỤ HOẠXáỉỘNếrGỦẠ TRẦM TỈÍP NHẬN Q.N.D.B

I  l u M «1 -Tại vị trí tạm dừng: V  v
+ Khi QNDB đến, trực ban trạm hướng dẫn đại diện CQQS đệá phương dưa QNDB vào vị trí-tạm dtmg.
4- Đại diên CQQS địa phương tập hợp QNDB theo tổ chức từng phân đội, kiểm tra quân số để chuẩn bị đưa vào bàn giao 

cho trạm.

+ Trực ban ĩrạm nắm sơ bộ tình hình số lượng QNDB, đơn vị đến từng thời điểm, báo cáo trạm trưởng để xin chỉ thị và 
thông báo cho tổ đón tiếp chuẩn bị.

+ Khi nhận được chi thị trực tiếp của trạm trưởng hoặc qua thông báo của tổ đón tiếp, trực ban trạm thông báo cho đại 
diện CQQSĐP hoặc cán bô chỉ huy từng phân đôi tiến hành đưa QNDB vào trạm làm thủ tục giao nhận (đại điện CQQSĐP 
vào trước, gặp tổ trưcmg tổ đón tiếp).

2- Tai tổ đón tiếp:

+ Khi đại diện CQQSĐP đên, tổ trưởng đón tiếp và nắm tinh hình QNDB đã đến trạm để điều hành từng phân đội vào 
làm thủ tục tiếp nhận.

+ Khi QNDB đến, tổ trưởng phổ' biến nội quy trạm, hướng dản trình tự công việc thực hiện ỏ các tổ trong trạm (giới 
thiệu sơ đồ trạm TN).

+ Trong khi tổ trưởng làm việc,nhân viên của tổ đón tiếp báo cáo trạm trưởng, xin chỉ thị điều hành và cung cấp số liêu 
cho nhân viên thống kê của BCH trạm.

+ Sau khi thực hiện xong các cồng việc ỏ' tổ đón tiếp, nhâỉi viên của tổ hướng dần QNDB sanơ tổ tiếp nhận.
3- Tai tổ tiếp nhân:

+ Tổ trường cùng đại diện CQQSĐP thống nhất những thay đổi về QNDB thực tế đến so với danh sách biên chế.
+ Nhân víẽn thống kê, tiếp nhận chung (TL Quân lực) cãn cứ vào thống báo của dại diện CQQSĐP, điều chinh danh 

sách thống nhất và kiểm ưa quân số từng phân đội để đổi chiếu với sổ lượng ưẽn danh sách; thu nhận lệnh gọi nhập ngũ; cấp 
thẻ quân trang cho từng QNDB.

+ Nhân viên thống kê, tiếp nhận cán bộ đối chiếu diều chỉnh thống nhất danh sách cán bô, tiếp nhân phiếu bổ nhiêm 
cán bộ.

+ Nhấn viên thống kê, tiếp nhận đảng viên, đoàn viên tiến hành: Đối chiếu danh sách Đảng viên, danh sách đoàn viên 
đã thông nhất trước đây, điều chỉnh những thay đổi; tiếp nhận hồ sơ, giới thiệu sinh hoạt Đảng, giới thiệu sinh hoạt Đoàn.



+ Sau khi đã thống nhất danh sách và quân số đạircồ|n CQQSĐP, tổ trưởng báo cáo trạm trưởng kết quả tiếp
nhận từng phân đội đế th i hoàn tất toàn bộ việc giao|nhấ$thèò kế họa|h, trạm trưởng sẽ ký kết biên bản bán giao với đại diện 
OQQSĐP. Nhân viên hướng.dản QNDB đến nhận thẹộ tùmịmểu đoàn.

+ Từng QNDB xuất trình thẻ QT
+ Nhấn viên của tổ cấp các mặt hàng theo thứ tự ghi ưong thẻ QT
4- Sau khi nhận dủ các mặt hàng ghi trong thẻ QT, từng QNDB kỹ nhận vào thẻ QT của mình và ẹiao lại cho nhân viên 

của tổ cấp phát.
+ QNDB thay trang phục, sau đó về vị trí tập trung theo đội hình đom vị
5- Tổ Hâu cần:
+Kỉiám, chữa bệnh, cấp cứu cho QNDB, cán bộ, nhân viên của trạm khi bị ốm đau. tai nạn hoặc bị thươns ưong thời 

gian làm thủ tục tại trạm.
+ Quản lý và bảo đảm cơ sỡ vật chất của ưạm; đảm bảo ánh sáng ban đêm, nước uốíig cho QNDB và bảo đảm ãn, ở, 

sinh hoạt cho cần bộ nhàn viên cùa trạm;
6- Chi huy tram:

+ Tổ chức điều hành việc tiếp nhận QNĐB theo đúng kế hoạch 

+ Ký biên bản. £Ìao nhận với dại diện cơ quan QSĐP

+ Bảo đảm thônc, ừn liên lạc thôn£Ị suốt £iữa tram với SCH truns đoàn và giữa các tổ trong trạm.
+ Bảo đảm an toàn về người, ưang bị, CO' sở vật chất trong ưạm.
4- Báo cáo tinh hình thường xuyến và báo cáo tô ne; hợp kết quả tiếp nhận về SCH trung đoàn
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. ---------------—V
QỦẬNSỐ

■ Î Î
Oệ  VŨ KHÍ TRANG Bị - VẬT CHẤT BẢO ĐÀMTỐNG

SO
X'"~

' V ,

HSQ.
'-— B ế ' ,

1 CHÌ HUY TRẠM 16 2 13 1 nhà
1 - Trạm trường ( Phó Chủ nhiêm kỹ thuật f ) 1 1 1 K 54,1 máy điện thoại, 1 bàn 2 ghế

- Phó Trạm tnràng về chính tri { Phố CN Chính tri f ) 1 1 1 K54 1 bàn 1 ghế
- Nhân viéaa thống kê 1 1 1 AK 1 bàn 1 shế, sổ đăng ký PTKT + QNDB
- Qúến. sĩ thông tin líồn lạc 3 3 2 AK, 1 Tổng đài 10 số
- Tiểu đôi bào vâ 9 9 9AK

2 TỐ ĐÓN Tỉểr 4 1 2 1 nhà
- TỔ trưởng 1 1 1 K 54,1 máy điên íhoại, 1 bàn-2 ghế, Sơ đổ trạm
- Tnrc ban tram 1 1 1 Alt, 1 máy điỂn thoai. 1 bàn 2 gliế
- Nhân viên, đốn tiếp, hướng dần 1 1 1 AK I bàn 2 ghế
- Nhân viỂn hổ sơ 1 1 1 AK, sổ ctárig.ký PT, Phiếu ki¿m ừa kỹ thuật, 1 bàn 2 ghế

3 TÓ KIẾM TRA KỸ THUẬT ó 1 5 1 nhà, 1 bộ cảu cạn

-TỔ trưòng . 1 1 1 K54, 1 máy điện thoại 1 bàn 2 ghâ’
-Thơ máy 2 2 2 Ä";< ị Y-ii’Jong" tién, dang cũ kiêm tra lcy ¿mat may
- Thơ gầm 2 2 2 AK, Phirong tiện, dụng cụ kiổm tra kỹ thuật gầm
-Tho điên 1 i 1 AK, Phương tiện, dụng cụ kiểm tra kỹ thuật diện

4 TÓ CẤP BIẾN SỐ VÀ PHỤ TÙNG DỤ PHÒNG 3 ì 2 1 nhà

-TỔ trưống 1 1 1 K54, ] máy điện thoại 1 bàn 2 ghế, Phiếu cấp phụ tùng
- Nhân viên cấp biển số (ỊỊiân sư i 1 *Ĩ"ÂKÌHòmdjÿgV i^nsỐ^ĩim'sựVHômđTỊâg btỂiĩsỐdảnVự..............

- Nhăn viên cấp phu tùng l 1
SỖ theo Hoi cấp bíéñ số qüàû sir, 1 b’àn i ghế
1 AK, Sổ theo dõi cấp phụ tùng, phụ tùng dự phòng, 1 bàn 1 ghế

5 TỐ CẤP XẪNG DẨU 2 1 1 1 nhà

- TỔ trưởng l 1 1 K54, ] máy difìn thoai 1 bàn 2 gliết Phiếu cấp xáng dần.
- Nhân vito cấp xãng dầu 1 1 " Ï  AK j "số üieo "ảo í cáp phátx ầng dầiiì "i " bàn.ï "gỉĩế"..............................
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ý ò 1 nhà, 1 bô cẩu cạn

- TỔ tnrỏng I
-ir.

ỉ K54, 1 mấy đtón thoại 1 bàn 2 ghế
- Thơmáỵ 1 1 1 AKt Dung cu sửa chữa
-Thơ gầm r i 1 1 AKt Dung cn sửa chữa
- Tho điỀn 1 1 ] 1 AKj Dung cn sửa chữa

7 TÓ PHẦN PHỔI PHUONGTIỆN 3 1 2 1 nhà
- TỔ trrrờng 1 ĩ 1 K54, 1 máy đién thoại sổ k£ hoạch pbân phối PT, 1 bàn 1 ghế
-NhÃnviÊn 2 2 2 AK, SỔ theo dõi phân phổi phơơng tiện

8 TỐ HẬU CẨN 7 2 5 2 nhà
'  Tổ tnrỏng 1 i 1 K34t 1 máỵ diên thoai, 1 bàn 2 jjhỂ
- Nhần viên £tmc vu 3 3 3 AKj dung cu cấp dưỡng, máy phát diên, đèn dầu
- Bác sĩ 1 1 1 K54, P.tiÊn cấp cứu khám chữa bênh. 1 bàn 2 ghế. 1 jỊnrờn£
- Y sĩ 1 1 1 AKj P.tiẾn cấp cứu VrhấAi, 1 bàn 1 ghế
- Ytấ 1 1 1 AKt p.tiên cấp cứu khám, 1 bàn 1 jỊh£

TỔNG CỘNG 44 10 M 9 nhà, 10 K54, M  AK, 1 Tổng đai 10 số 
9 máy điện thoại, 19 bàn 28 ghế,
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III- TRÌNH TỤ HOẠT JE>ỘNè-CỦMRẠM TIẾP NHẬN P.T.K.T

1 - Tại vị tri tạm dừng: < \ /> Ị
+ Khi PTKT từ các trạm tập trung vận chuyệii Ểiếm trực ̂ ah trạm hướng dẫn người điều khiển, đưa pĩiươnẹ tiộn

4- Đại diện CQQSĐP (hoặc Bộ,ngành) kiểm tra lại quân số (người điều khiển) và phương tiện để chuẩn bị đưa 
vào bàn eiao.

+ Trực ban trạm nắm sơ bộ tinh hình số lơợng phữơng tiện của đơn các vị đến từng thời điểm, báo cáo trạm 
trướng để xin chi thị và thông báo cho tổ đón tiếp chuẩn bị.

+ Kỉú nhận được chỉ thị trực tiếp của trạm trường hoặc qua thông báo của tổ đón tiếp, trực ban ưạm báo cho dại 
điện cơ quan QSĐP vào tổ đón tiếp làm thủ tục.

2- Tai tố đón tiếp:
4- Khi đại diện cơ quan QSĐP đến, tổ trưởng đón tiếp và nắm tình hình PTKT của các cơ sờ đã được đưa đến.
+ Nhân viên của tổ đãng kỹ' tình hình thời gian đến, số lượng, chủng loại PTKT và người điều khiển của từng cơ 

sờ đến giao; Kiểm tra lệnh huy động, danh sách người điều khiển và PTKT, phiếu đăDg kỷ  PTKT phiếu QNDB, bằng 
lái (hoặc điều khiển); phát phiếu kiểm tra kỹ thuật.

+ Tổ trưởng tập trung người điều khiển phổ biến nội quy ưạm, hướng dẫn trình tự côrt£Ị việc thực hiện ô các tổ 
(giới tỉiiộu SO' đồ ưạm tiếp nhận), điều hành từng PTKT vào làm thù tục kiểm ưa kỹ thuật.

3- Tai tổ kiểm ưa kỹ thuât:
+ Nhân viên của tổ tiến hành kiểm Ưa kỹ thuật'từng phương tiện (về điện, máy, gầm) và kết luận từnẹ phần. 

Nếu phươns tiên tốt ehi kết luận vào phiếu kiểm tra và hướng dẫn người điều khiển đến BCH trạm; Nếu phát hiện PT 
có hư ỉiỏne nhẹ thì hưởng dẫn người điều khiển đưa PT đến tổ sửa chữa nhỏ đê sửa chữa, Sau khi sửa chữa xong trờ lại 
điểm kiểm ưa kỹ thuật kiểm ưa lại. Nếu PT có thể sử dung được thì hướng’ đẫn Ỹào tiếp nhận nếu khống khắc phục 
được thỉ hướng dãn vế bãi đỗ PT không tiếp nhận.

4- Tai chỉ huy ưam.;
+ Nhân viên thống kề tiếp nhận phiếu kiểm ưa kỹ thuật phiếu QNDB, lệnh gọi...
Thông báo cho người điều khiển về biển số quân sự, phiên hiệu đơn vị mà phương tiện và người diều khiển được

biên chế.



ửa buồng lái sau đó hướng dẫn người diều kỈL Ĩển PT
đến tổ

5- Tại tổ cấp biển số quân sự và phụ tùng dựíphoíig: ^ /^
+ Tổ trưởne viết -phiếu xuất phụ tùng.
4- N h ân  v iên  cấp biển số hướng dẫiì người điều khiển tháo biển số dân sự và cản cứ vào biển số ghi trẽn cánh cửa 

buồng lái, cấp biển số quân sự cho’ PT, Ihu biển số dân- sự.
+ Nhân viên cấp phụ tùng tiến hành cấp phụ tùng dự phòng theo phiếu xuất của tổ trường; sau đó yêu cầu chủ 

PT ký nhận vào phiếu cấp phát hữớng dẫn người điều khiển đưa phương tiên sang điểm cấp xăng dầu.

6- Tại tổ cấp xăng dầu:
+ Tổ trườn £ viết phiếu xuất xãnẹ dần.
+ NAr của tổ cấp xăng dầu theo phiếu xuất.

7- Tại tổ sừa chữa nhở:
+ Nhân viên cùa tổ tiến liành sửa chữa hoặc thav thế phụ tùne, đãng ký vào sổ sửa chữa, lỹ lịch PTKT nhữĩiẸ hu 

hỏng đã khắc phục và phụ tùne thay thế; cùng người điếu khiển PT ký biên bản; hướng dẫn ríẹười điều khiển dưa PT 
ưỡ lại tổ kiểm ưa kv thuật.

-f Khám, chưa bệnh, cấp cứu cho QNDB, cáE bô, nhân viên của ưạm khi bị ốm đau, tai nạn hoặc bị thương 
trong thời gian làm thủ tục tại trạm.

+ Quản lý và bảo đảm cơ sỏ' vật chất của trạm; bảo đảm ánh sáng ban đêm, nước uốrm cho QNDB vẫ bảo đảm ăn 
ờ sinh hoạt cho cán bộ, nhấn viên của ưạm;

8- Tổ hâu cần:


