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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU _ Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2L 12018/QD-UBND Ca May, ngay 26 thing 9 nim 2018
' QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia 4p, khom
trén dia ban tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU

Cén cik Ludt t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;

Cén cit Phdp lénh thuc hién dén chii & xd, phwong, thi tran ngay 20 thdng 4
nam 2007;

Can cir Nghi quyet lién tich s6 09/2008/NOQLT-CP-UBTWMITQVN ngay 17
thang 4 ndm 2008 cua Chinh phi va Uy ban T rung wong Mt trdn To quéc Viét
Nam huéng dan thi hanh cdc Diéu 11, Diéu 14, Diéu 16, Diéu 22 va Diéu 26 cia

Phdp 1énh thuc hién ddn chi & xd, phuong, thi trén;

Can cie Thong tw s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thdng 8 ndm 2012 cia Bé
truong Bo Noi vu huong dén vé t6 chire va hoat dong cua thon, 16 dén phé va dugc
stra doi, b6 sung tai Théng tw s6 09/2017/TT-BNV ngay 29 thdng 12 ndm 2017 cia
B¢ truong Bo Noi vy, |

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Noi vu tai To trinh s6 240/TTr-SNV ngay 30
thang 8 nam 2018.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong
cua ap, khom trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 2. Quyét dlnh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 08 thang 10 nam 2018
va thay thé Quyét dinh sé 29/2012/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2012 cta Uy
ban nhén dan tinh Ca Mau ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat déng cia 4p, khém
trén dia ban tinh Ca Mau.



Pidu 3. Chénh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam ddc So N6i vy, Thii
trrdng cac sd, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhin dén cac huyén, thanh phé Ca
Mau; Chi tich Uy ban nhan dén cac x4, phudng, thi tran va céc t§ chirc, ca nhén cé
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Piéu 3;

- Van phong Chinh pht;

- B4 Nbi vu;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - Bé Tu phap;
- TT Tinh vy, HDND tinh;

- Cht tich, PCT UBND tinh;’
- Ban TT UB MTTQVN tinh;
- S& Tu phap (tir kiém tra);

- Cbng Théng tin dién tir tinh;
- Phong NC (P06/QP);

- Luu: VT. Tr 13/9.
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QUY CHE
T6 chirc va hoat ddng ciia ap, khom trén dia ban tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6:12. /2018/QP-UBND

ngay 16 thing 9 nam 2018 ciia Uy ban nhan dén tinh Ca Maw)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi didu: chinh: Quy ché nay quy dinh v& t6 chirc va hoat dong cia
ap, khom trén dia ban tinh Ca Mau.

2. Bbi trong ap dung: Ap dung db6i véi t chirc va ca nhén tryc tiép tham
gia vao hoat dong quan ly, thuc hién cac hoat dong cua 4p, khom trén dia ban tinh
Ca Mau.

Piéu 2. Ap, khém
1. Ap duoc t6 chic & x&; dudi x4 1 ap.
2. Khém dugc td chitc & phudng, thi trdn; dudi phuong, thi trdn 1a khém.

3. Ap, khém khéng phai 12 mot cip hanh chinh ma 14 t6 chic tw quan cia
cong déng dan cu c6 chung dia ban cu tra trong mét khu vye & mot x&, phuong, thi
trén (sau ddy goi chung 13 cép x4); noi thyc hién dan chu tryc tiép va rong rai dé
phat huy cac hinh thic hoat dong tu quan, t6 chirc nhan dan thuc hién chu truong,
dudng 161 ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nhiém vu cip trén giao.

Pidu 3. Nguyén tic td chire va hoat dong ciia ap, khom

1. Ap, khom chiu su quan ly nha nude truc tiép ciia chinh quyén cp xa. Hoat
dong cua ap, khém phéi tuén thi phap luét, dén chi, cong khai, minh bach; bao
dam sy lanh dao, chi dao cua cap Uy dang, chinh quyén cép x3 va su hudng dén,
trién khai cong tac ciia Mt tran T quéc va céc t6 chirc chinh trj - x4 héi cap x4.

2. Khéng chia tach cac 4p, khém dang hoat dong on dinh & thanh 13p 4p
mai, khom méi.

3. Khuyén khich viéc sap nhap 4p, khom & thanh l1gp ap méi, khom méi
nham tinh gon bd may, ‘nang cao hiéu lyc, hiéu qué quan ly cua chinh quyén cép x4
va nang cao hidu qua déu tu két cdu ha tang kinh té - xa hoi cta dp, khom.




2

4. Céc 4p, khom nim trong quy hoach giai phéng mit bang, quy hoach dén
dan, t4i dinh cu hodc didu chinh dia gidi hanh chinh dwoc cp c6 thim quyén phé
duyét hogc do vigc di dén da hinh thanh cic cum dan cu méi 6 ving siu, vung xa,
noi c6 dia hinh chia cat, dia ban rong, giao thong di lai kh6 khan, doi hoi phai
thanh 14p 4p m&i, khém méi thi didu kién thanh 14p 4p méi, khém méi c6 thé thap
hon céc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 28 Quy ché nay.

5. Trudong hop khéng thanh 14p 4p méi, khém méi theo quy dinh tai Khodn 4
Piéu nay thi ghép cac cum dén cu hinh thanh méi vao 4p, khém hién ¢6 cho phu
hop, bio dam thuan loi trong cong téc quan 1y cla chinh quyén cip X3 va cac hoat
dong cia ap, khém, cta cum dan cu.

. ) ‘ Chwongll )
TO CHUC VA HOAT DONG CUA AP, KHOM

Piéu 4. T6 chitc ciia 4p, khom
1. Mbi 4p c¢6 Truéng 4p, Pho Trudng dp; mdi khém cé Truéng khém, Pho
Truéng khom.

2. Ap, khém c6 cdc cum dén cu, cac td chirc tw quan theo quy dinh cia
phap luét.

Piéu 5. Noi dung hoat déng ciia 4p, khém

1. Cong dong dan cu & ap, khém ban va biéu quyet dé cap c6 thdm quyén
quyét dinh nhimg ndi dung theo quy dinh cta phap luét vé thyc hién dan chu ¢ x&,
phuong, thi trn; ban va quyét dinh truc tiép vé chi trrong va muc dong gop x4y
dung két cu ha tang, cac cong trinh phuc loi cong cong trong pham vi cép x4, ap,
khom do nhén dén déng gop toan b hodc mét phén kinh phi va cac cong viée tyr
quan trong ndi bo cong dong dan cu phu hop véi quy dinh cia phap ludt; tham gia
ban va quyet dinh cac cong viéc cua ap, khom va cua cap x4 theo quy dinh cua
phép luat; chap hanh va thyc hién cdc quyét dinh & c6 hiéu lyc thi hanh. Tham gia
xay dung va thyc hién huong uéc, quy uéce cia ap, khém nham bao dam toan dén
doan két, dan chu, cong khai, minh bach trong cac hoat dong ctia ap, khom; tham
gla tu quan trong viéc gilt gin an ninh, trat tw, an toan x& hoi va v¢ sinh moi
truong; gilt gin va phat huy truyén théng vin hoa tét dep & dia phuong, phong
chdng céc té nan x4 hoi.

2. Chép hanh chu truong, duong 161 ctia Pang, chinh séch va phéap lut cua
Nha nuéc theo quyén va nghia vu ciia cong dén; thuc hién su 13nh dao ciia chi bd
ap, khém; tham gia, huong Ung céc phong trao, cudc van dong do Mt tran T6
quéc va céc to chire chinh tri - x hoi phat dong.

3. Bau, mién nhiém, bai nhiém Truéng 4p, khém. Tham gia viéc bau, béi
nhiém thanh vién Ban Thanh tra nhan dén va Ban Giam sét dau tu cia cong dong &
cap x3 theo quy dinh cta phép luat.

4. Céc noi dung hoat dong clia 4p, khém theo quy dinh tai Piéu nay duoc
thuc hién thong qua héi nghi ctia ap, khom.
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Piéu 6. Hinh thirc hoat ddng ciia 4p, khém

1. Hinh thirc hoat dong cua ap, khom dugc thyc hién thong qua hoi nghi a ap,
khém va phét phiéu lay y kién cir tri trong ap, khom. Hoi nghi do Trudng & ap, khom
phdi hop véi Truong Ban cong tac Mit tran Ap, khom t6 chirc va chi tri.

2. Hoi nghi ép, khém duoc t6 chirc mdi nam 02 1an (thoi gian vao gifta nam
va cudi nam); khi can c6 thé t§ chirc hoi nghi bat thuong. Thanh phan héi nghi 13
toan thé ctr tri hodic cir tri dai dién ho gia dinh trong ap, khom. Hoi nghi do Truong
ap, khém triéu tap va phdi hop voi Truong Ban cong tac Mt tran ap, khom t0
chtrc va chu tri. Hoi nghi duge tién hanh khi c6 trén 50% sb ctr tri hodc ctr tri dai
dién ho gia dinh trong ap, khdm tham du.

Trudng hop a ap, khom c6 trén 200 h¢ gia dinh, cé dia ban dan cu song khong
tap trung thi ¢ thé t chirc cac cudc hoi nghi theo timg cum dén cu. M&i cum dén
cu ¢6 tir 70 dén 150 ho gia dinh. Cudc hdi nghi cia mdi cum dén cu duoc tién
hanh khi ¢6 trén 50% sd ctr tri hodc cur tri dai dién h¢ gia dinh trong cum dén cu
tham du. Trudng ap, khom téng hop két qua cudc hoi nghi & timg cum dén cu vao
két qua chung ctia toan 4p, khom.

3. Trinh tu td chirc hoi nghi ép, khém

a) Trudng 4p, khom tuyén bf’g ly do, néu myc dich, yéu cau, ndi dung hoi
nghi, gidi thiéu ngudi dé hdi nghi bi€u quyet cir lam thu ky;

b) Trudng 4p, khom trinh bay nhimng ndi dung cin dua ra dé hoi nghi xem xét;

¢) Nhitng nguoi tham gia hdi nghi thao luén;

d) Truong 4 ap, khom tong hop chung cac y klen cua nhitng nguoi tham gia
hoi nghi; d& xuit phwong an biéu quyét. Viéc bleu quyét dugc thuc hién bing hinh
thirc gio tay hoic bo phiéu kin do hdi nghi quyét dinh:

Néu c6 trén 50% tdng s6 cir tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong ap,
khém tan thanh thi két qua c6 gia tri thi hanh. Trudng &p, khém 1ap bién ban va
thong bdo dén céc hd gia dinh trong 4p, khom vé két qua hdi nghi. Truong hop
khong dugc trén 50% tong s ctr tri hodc cwr tri dai dién hd g1a dinh trong ap, khom
tan thanh thi Trudng &p, khom to chirc lai hoi nghi. Thoi gian td chie lai hoi nghi
cham nhét 15 ngay, ké tir ngay tb chirc hoi nghi truge do6. Trinh tu t chirc lai hoi
nghi 4p, khém thuc hién nhu trinh tu t5 chirc hoi nghi dp, khém truéce d6.

Trudng hop khong ) chire lai duge héi nghi hodc tb chirc lai ma két qua van
chua dugce trén 50% tong s& cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh tan thanh thi
Truong ap, khém ph01 hgp véi Trudng Ban cong tac Mt tran 4p, khém td chirc
phat phiéu 14y ¥ kién t6i ctr tri ho#ic cir tri dai dién ho gia dinh khéng du hdi nghi
8 tong hop chung véao két qua ctia cude hdi nghi lién trude dé.

Trén co s& tong hop két qua cugc hoi nghi va két qua 1dy y kién nhu’ng cur tri
khong du hoi nghi, néu c6 trén 50% tdng s cir tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh
trong ap, khém tén thanh thi c¢6 gia tri thi hanh. Trudng & ap, khom 1ap bi€n ban xédc
nhén két qua két hop giita cudc hoi nghi véi phét phiéu lay y kién nhimg cir tri
khong du hdi nghi va thong bao dén cac hd gia dinh trong 4p, khém.
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4. Vi€c phat phleu lay y kién ct tri trong 4p, khém dugc thuc hién theo quy
dinh tai Didu 4 va Pidu 5 Nghi quyét lién tich sb 09/2008/NQLT-CP-
UBTWMTTQVN ngay 17 thang 4 ndm 2008 cua Chinh phu va Uy ban Trung
wong Mat tran T6 _qudc Viét Nam huong dan thi hanh c4c Piéu 11, Didu 14, Diéu
16, Biéu 22 va Piéu 26 cua Phap 1énh thuc hién dan chi & x4, phudng, thi trén.

.k o d b * A 4 x r
Diéu 7. Tru sé lam viéc cua ap, khom

1. Uy ban nhin dan cap x3 c6 trach nhiém tao diéu kién cho ap, khém cé tru
s& lam viéc on dinh.

2. Tru s6 lam viéc cua ap, khom phai cé bang tén tru sd; ndi dung bang tén
tru s& lam viéc clia ap, khom phai c6 cac dac diém nhu sau: Gdc bén trdi trén cung
la tén Uy ban nhén dan cp x4, chinh gifta 1a tén try s& ap hoéc khom.

3. Trong truong hop Uy ban nhan dén cép x4 chua c6 diéu kién xdy dung tru
s¢ lam viéc riéng cho ap, khom thi Uy ban nhin dén cép x3 bb tri noi 1am viéc cia
ap, khom ket hop chung v6i Nha vin héa - Khu thé thao hodc diém sinh hoat cong

dong trong 4p, khom.
Piéu 8. Xay dwng va thuc hién hwong wéc, quy wée cia ap, khom

1. Ap, khém x4y dung, thue hién huong wée, quy ude vé cong viée thude ndi
b6 nhan dan trong 4p, khom, ké thira va phét huy vai trd tw quan ciia cong dong
dan cu, gilt gin trat tu, an toan x& hoi, bdo vé tai nguyén thién nhién, moi truong
gén v&i thue hién dan cha & co so.

Bao vé, gilt gin, phat huy cac gia tri van hoa truyén thdng, phong tuc, tip
quan tot dep; han ché va timg budc loai bo phong tuc, tap quan lac hu; xay dung
nép sbng vin minh trong cdng ddng dan cu.

2. Uy ban nhén déan cép xa co trach nhiém huéng dan 4p, khom xay dung,
thue hién huong wéc, quy wde va trinh cdp c6 thAm quyén phé duyét theo ding quy
dinh tai Quyet dinh s6 22/2018/Qb-TTg ngay 08 thang 5 nam 2018 cia Thu tudng
Chinh phu vé xay dung, thuc hién hwong wéc, quy wéc va céc vin ban hudng dan
cua cac BO, nganh Trung wong c6 lién quan.

Pidu 9. Ché dd, chinh sach dbi vei Trudng ap, khém va Phé Truwdng
ap, khém

1. Trudng Ap, khom la nhimg nguoi hoat dong khéng chuyén trach & ap,
khom; dugc huéng phu cap hang thang, mirc phu cip do Hoi ddng nhén dan tinh
quyét dinh theo quy dinh cua phép luét.

2. Trudng 4 4p, khém va Pho Truong ap, khom dugc dao tao, boi dudng, tip
huén nhiing kién thirc, k§ ning can thiét; néu hoan thanh xuét sic nhiém vu thi
duge biéu duong, khen thuéng; khong hoan thanh nhiém vy, ¢6 vi pham, khong
dugc nhin dén tin nhiém thi tuy theo mirc d6 sai pham s& bi mién nhiém, bai
nhiém hodc truy ctru trach nhiém theo quy dinh cua phép luét.
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Piéu 10. Ap, khém c6 cic s6 sach ghi chép

nyvban nhan dan cdp x4 huéng dan ghi ndi dung va cung cép cho ép, khom
céac loai sO sach ghi chép sau:

1. S5 ghi bién ban cudc hop.

2. Sb theo di tam tri, tam véng.

3. Sb ghi danh sach nhan khau trong 4p, khom.

4. S6 ghi tai san cla ap, khém va nhitng cdng trinh vin héa, kinh té do ap,
khom quén ly.

5. S theo d&i cac hd trong ép, khom thuc hién céc nghia vu Nha nudce quy dinh.

6. Sb theo déi tinh hinh doi séng ctia nhan dan, c6 phan loai hd giau, kha,
nghéo va cac doi tugng dac biét khac can phai quan tam gitip do.

7. Céc loai s6 ghi chép khac co lién quan dén noi dung quan ly, hoat dong

cta 4p, khém. Truéng 4 ap, khom nhiém ky cii c6 trach nhiém ban giao cac loai so
sach néu trén cho Trudng 4p, khém nhiém ky méi tiép tuc theo ddi, quan ly.

Chwong 111
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUO'N G AP, KHOM VA
PHO TRUGNG AP, KHOM

Pidu 11. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ap, khém

1. Nhiém vu

a) Triéu tap va chu tri hdi nghi ép, khom; td chie thue hién nhiing cong viéc
thudc pham vi ap, khom da dugc nhan dan ban va quyét dinh; bdo dam céc ndi
dung hoat dong cua ap, khom theo quy dinh tai Piéu 5 ciia Quy ché nay. Van dong,
td chtrc nhan dan thye hién tt dan chu & co s¢ va huong udc, quy udce cia ap,
khém da dugc cap ¢o tham quyen phé duyét. Tap hop, phan 4nh, dé nghi chinh
quyén cap x3 giai quyét nhimg kién nghi, nguyén vong chinh dang cua nhén dan
trong 4p, khém. Bao céo kip thoi vei Uy ban nhéan dan cp x4 vé nhimg hanh vi vi
pham phap luét trong ap, khom. Thuce hién viéc 18p bién ban vé két qua da dugc
nhan dén ap, khom ban va quyet dinh truc tiép nhimg cdng viéc cua ap, khom; lap
bién ban vé két qua di duoc nhén dén & 4p, khom ban va biéu quyét nhiing cong viéc
thudc pham vi cp x&; béo cdo két qua cho Chi tich Uy ban nhan dén cép x3;

b) Phéi hgp v6i Ban cong tac Mat trén va cac td chirc chinh tri - x3 hoi & ap,
khém dé van déng nhin dan tham gia thuc hién cdc phong trao va cudc van dong
do cac to chuc nay phat dong;

c) Sau thang dau nim va cudi nim phai bdo céo két qua cong tic trude hoi
nghi ap, khom.

2. Quyén han

a) Bugc ky hop dong vé xay dung c6ng trinh do nhén dén trong ap, khém

déng gop kinh phi dau tu di duge héi nghi ap, khom thong qua va bao dam cac
quy dinh lién quan ctia chinh quyén cac cap;
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b) Pugc phén cong nhiém vy va quyén han giai quyét «cong viée cua Pho
Trudng 4p, khém; duoc chinh quyén cap x& moi hop va cung cép thong tin, tai liéu
lién quan dén quan 1y, hoat dong cua ap, khom; dugc bbi dudng, tap hudn vé cong
tac t6 chirc va hoat dong cta p, khom.

Piéu 12. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Trudng ap, khom

Phé Truéng 4p, khom 13 ngudi glup viée cho Trudng 4p, khém; glup Trudng
4p, khom thuc hién cac nhiém vy dugc giao, thay mét Trudng 4 4p, khém giai quyet
céng viéc khi Trudng ap, khom Vang mat; chiu trach nhiém truéc Trudng ap,
khém va trude phap luat vé cac quyét dinh ciia minh.

Piéu 13. Nhiém ky ciia Truéng ap, khém va Phé Truéng Ap, khém

1. Trudng & 4p, khém c6 nhiém ky la 05 ndm, theo nhiém ky cta Hoi dong
nhén dén cép xa. Truong hop thanh Iap ap, khom méi; sdp nhap ap, khém hozc
khuyét Trudng 4p, khém thi Chi tich Uy ban nhan dan cip xd quyét dinh cir
Trudéng ap, khom 1am thoi hoat dong cho dén khi cir tri hodc cir tri dai dién ho gia
dinh ctia ap, khém bau dugc Trudng & ap, khém mdi trong thoi han khong qué sdu
théng ké tir ngay c6 quyét dinh cir Trudng Ap, khom 14m thoi.

2. Nhiém ky ctia Ph6 Truéng 4p, khém, thue hién theo nhidm ky ctia Trudng
ap, khém.

Piéu 14. Tiéu chuan Truéng ip, khém va Phé Truéng 4p, khom

Trudng 4p, khém va Pho truong ap, khom phai la nguoi c6 ho khau thuong
trd va cu trd thuong xuyén & &p, khom; di 21 tudi trd 18n, c6 sic khoe, nhiét tinh
va c6 tinh than trach nhiém trong cong tic; c6 pham chét chinh tri va pham chét
dao dirc tot, duoc nhan déan tin nhidm; ban than va gia dinh guong mau thue hién
dudng 16i, chi trrong cua Pang, chinh sach, phap lugt cia Nha nudce va cac quy
dinh cia dia phuong; c6 kién thirc van héa, nang luc, kinh nghiém va phuong phép
van dong, t6 chirc nhén dan thyc hién tdt cac cong vide tw quan cia cong ddng dan
cu Va cdng viéc cap trén giao.

Chuong IV
QUY TRINH BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM TRUONG AP, KHOM

Muec 1
QUY TRINH BAU TRUONG AP, KHOM

Piéu 15. Phé duyét ké hoach biu Truéng ap, khém va phwong 4n chi
dinh Phé Truéng 4p, khém

Uy ban nhan dan cip xa ph01 hop véi Uy ban Mit tran Td qubc cp xa xay
dung k& hoach bau cir Trudng 4 ap, khom va phuong éan chi dinh Phé Trudng ép,
khom giri Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phé (sau ddy goi chung 13 cap huyén)
phé duyét va tb chirc thuc hién theo ding quy dinh.
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Piéu 16. Cong tac chudn bi hdi nghi biu Trudng ap, khém

1. Cham nhét 20 ngay trudc ngay bau cir, Uy ban nhan din cap X3 ra quyét
dinh cong b ngay bau cir Trudng ap, khom; chu tr, phéi hop véi Ban Thuong
trye Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam cung cap xdy dung ké hoach, huéng din
nghiép vu va tb chiic trién khai ké hoach béu cir.

2. Cham nhét 15 ngay trude ngay bau ctr, Trudng Ban cong tac Mt trén ap,
khém td chirc hoi ngh1 Ban cong tac du kién danh sach nguoi ung cur Truong ap,
khom va bdo cao voi Chi uy Chi bo ap, khom. Trén co s& thdng nht voi Chi uy
chi by, Ban cong tac Mét tran ap, khom @& cir danh sach dé hoi nghi cda ap, khom
bau Trudng ép, khém (danh sach d& cir c6 tir 01 dén 02 ngudi).

3. Chém nhét 10 ngay trudc ngay bau ctr, Chit tich Uy ban nhan déan cip x4
ra quyet dinh thanh lap T6 bau cir (gdm T6 trudng 1a Trudng Ban cong tac Mat
trén ap, khom; thu ky va cac thanh vién khac 1a dai dién mét s td chirc doan thé
chinh tri - x4 hoi va dai dién cur tri ap, khom); quyet dinh vé nhiém vu, quyen han
ctia T4 bau ci; quyét dinh thanh phén cur tri (la toan thé ctr tri hodc ctr tri dai dién
ho gia dinh) tham gia bau ctr Trudng 4p, khém. Cac quyét dinh nay phai dugc
thong bao dén nhan dan & 4p, khom cham nhét 07 ngay trude ngay bau .

Trong truong hop khuyét Truéng Ban cong tac Mt trén 4p, khom. Trén co
s& théng nhét véi Chi U uy Chi bd ap, l‘chom Chii tich Uy ban nhan dan cap xa quyét
dinh chon ngudi lam T4 trudng T6 bau cir thay cho Trudng ban cong tac Mt tran.

4. Sau khi c6 quyét dinh ctia Chit tich Uy ban nhén dan c4p xa vé thanh phan
ctr tri (la toan thé ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh) tham gia bau ctr Tru’ong
ap, khém. T4 trudong TS bau cir phdi hop v6i Trudng ép, khom 1ép va niém yét
danh séach ctr tri tai Tru s& lam viéc cua ap, khom, dong thoi thong bao rong rii
danh séch cir tri va viéc niém yét dé nhan dan kiém tra.

Khi kiém tra danh sach cir tri, néu phat hién co sai sot thi cong dén ¢6 quyén
khleu nai dén T truong TS biu cir hodc Trudng & ap, khom dé duoc xem xét, giai

quyet Trudng hop nguoi khiéu nai khong dong ¥ vé két qua giai quyét khiéu nai
thi T6 trudng T4 bau cir béo cdo Chi tich Uy ban nhén dén cip x& xem xét, giai quyét.

Piéu 17. T6 chire bau Truéng Ap, khém

Tuy theo didu kién cua timg noi ma viéc bau cir Trudng 4 ap, khém c6 thé t6
chirc két hop tai hoi nghi 4p, khém hodc t6 chirc thanh cudc bau cir riéng va thuc
hién dung theo quy trinh, thi tuc dwoc quy dinh tai Quy ché nay.

Viéc bau cir Trudng ép, khom dau nhiém ky duoc thuc hién chim nhét dén
hét quy IV ciia nam dau nhiém ky Hoi dong nhan dén cap x4, ngay bau ctr nén to
chirc vao ngay Chu nhét.

Piéu 18. Bau cir Trudng 4p, khém

1. T6 trudng td bAu ctr chi tri hoi nghi bau cir Trudng ap, khém. Hobi nghi
bau Trudng ap, khém dugc tién hanh khi cé trén 50% so6 cir tri hodc cir tri dai dién
ho gia dinh trong ap, khém tham du.
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2. Viéc bau cir Trudng ép, khom thuc hién theo trinh tu sau day
a) T4 trudng t6 béu cu:

Poc quyét dinh cong bd ngay t6 chirc bau ctr; quyét dinh thanh 13p T6 bau
ctr, nhiém vu, quyén han ctia T bau cir; quyét dinh thanh phan ctr tri tham gia bau
ctr; ndi quy phong bo phiéu (ddi vé6i hinh thirc bo phiéu kin), thé 18 bau ctr.

Quyét dinh viéc d& Truéng dp, khom hoac Phé Truéng 4p, khom (néu
khuyét Trudng 4p, khém) duong nhiém bdo céo két qua cong tac nhiém ky vira qua
trude hoi nghi cur tri; hoi nghi et tri thao luan vé cong tac nhiém ky vira qua cia
Trudng p, khom.

Neéu ti€u chuan cia Truong ap, khom.

b) Pai dién Ban cong tdc Mat trén 4p, khom gidi thiéu danh sich nhiing
nguoi ra Gng cu Trudng ép, khém do Ban cdng tac Mt tran 4p, khom d& cir va
Chi ty Chi bd 4p, khém thdng nhit theo quy trinh-quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16
ctia Quy ché nay. Tai hdi nghi ndy, cir tri c6 thé tw (mg cir hodc gi6i thigu nguoi
ung cu;

c) Hoi nghi thao luan, cho ¥ kién vé nhimg nguoi tmg cir. Trén co s& céc ¥
kién cta cu tri, T4 bau cur 4n dinh danh sach nhiing nguoi ung cu dé hdi nghi
biéu quyét. Viéc bidu quyet s& lugng va danh sach nhiing nguoi ung ctr duge
thuc hién bang hinh thitc gio tay va cé gi tri khi c6 trén 50% sb cir tri tham du
hoi nghi tan thanh;

d) Tién hanh bau Trudng 4p, khom:

~ Viée bau cir c6 thé béng hinh thitc gio tay hodc bd phiéu kin do hi nghi
quyét dinh.

Néu bau bang hinh thirc gio tay, T bau ctr truc tiép dém sb biéu quyét. Néu
bau bang hinh thirc bo phiéu kin, Té bau ctr 1am nhiém vu kiém phiéu.

T bau cir tién hanh kiém phiéu tai noi bé phiéu ngay sau khi két thic cude
bo phiéu (thoi diém cir tri hodc ctr tri dai dién hd gia dinh c6 mit tai hoi nghi bo
phleu xong) moi dai dién cir tri khong phai 1a ngudi Gng cr ¢6 mét tai do ching
kién viéc kiém phiéu.

Kiém phiéu xong, T6 bau cir 1ap Bién ban kiém phiéu; Bién ban kiém ké
vi€c sir dung phieéu bau cur; Danh sach nguoi trung cr theo mau tai Khoan 3,
Khoéan 4 va Khoan 5 Diéu 21 Quy ché nay, moi biéu mau dugc lap thanh 03 ban.

Nguoi tring cir Truéng 4 4p, khom 12 nguoi dat trén 50% so phiéu bau hop 18
50 vOi tong sb cir tri hodc cu tri dai dién h gia dinh trong toan 4p, khom;

d) T6 truong td bau cir lap bao céo két qua bau Trudng 4 ap, khém, kém theo
Bién ban kiém ph1eu va cac biéu mau ¢ lién quan giri ngay dén Uy ban nhén dén,
Uy ban Mit tran T4 qudc Viét Nam cép Xa.
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3. Truorng hop két qua bau khdng c6 ngudi nio dat trén 50% so phiéu béu
hop 1€ so v6i tdng s6 cir tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong toan ap, khom thi
tién hanh bau cir lai. Ngay bau cir lai do Uy ban nhan dén cap xa quyét dinh, nhung
cham nhat khéng qua 15 ngay, ké tir ngay té chuc bau ctr 1an dAu. Trén co s& thong
nhit véi Chi iy Chi bg, Ban cong tac Mt tran ap, khom d8 cir danh sach nguoi
g cr Trudng ap, khom khi tb chire bau ctir lai.

Néu tb chirc bau lan thr hai ma van khong bau dugc Trudng 4p, khém thi
Chu tich Uy ban nhén dén cép xd quyet dinh ctr Trudng 4p, khom 1am thoi dé didu
hanh hoat déng cta 4p, khém cho dén khi bau dugc Trudng a 4p, khom méi.

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhén dan cap xa quyet
dinh cir Trudng ap, khém 1am thoi, Uy ban nhan dan cap xa phai t6 chic bau
Trudéng ap, khém méi. Quy trinh bau Trudng 4p, khom mdi thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché nay.

Piéu 19. Viéc cong nhin két qua biu cir

Trong thcn han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dugc bdo cdo cua T
trudng T béu c, Uy ban nhan dan cap x4 xem xét, ra quyét dinh cong nhan nguoi
tring ctr Trudng ap, khém hodc quyet dinh bau ctr lai; truong hop khong ra quyét
dinh cong nhan hodic quyét dinh biu cir lai thi phai tra 16 bing vin ban va néu o
ly do.

Trudng a ap, khém chinh thirc hoat dong khi c6 quyét dinh cong nhan cia Uy
ban nhén dén cap xa.

Piéu 20. Chi dinh Ph6 Truéng ap, khém

Trong thoi han 05 ngay lam vi€e, sau khi dugc Uy ban nhan dan cap x4
quyet dinh cong nhén tring ctr Trudng 4p, khom. Truong ap, khom trao ddi, thdng
nhit v6i Chi ty Chi b, Ban cong tac Mt trén ap, khom chi dinh ngudi giit chirc
danh Ph¢ Truong a ap, khom. Pong thoi, c6 vin ban @& nghi dén Uy ban nhén dan
cép xd xem xét, quyét dinh cong nhan Ph6 Trudng ip, khom.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban & nghj coa
Trudng ap, khom, Uy ban nhén dan cip xa xem xét, ra quyét dinh cong nhan Phé
Truéng p, khom; truong hop khong ra quyét dinh cong nhan thi phai tra 151 bing
van ban va néu 10 ly do.

Pho Truong a ap, khém chinh thic hoat dong khi ¢ quyét dinh céng nhan cta
Uy ban nhan dén cip x4.

Trudng ap, khom co trach nhi¢ém thoéng bao quyét dinh cong nhén ngudi
trang cu Trudng 4 ap, khom va quyét dinh cong nhan Phé Trudng ap, khém cia Uy
ban nhén dan cép xa dén ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh dugc biét.

Piéu 21. Céc biéu miu phuc vu bau cir Trudng ap, khom

Uy ban nhén dén cap xa c6 trach nhiém cung cap cho To bau cir cac loai
bieu mau phuc vu bau ctr theo mau ban hanh kém theo Quy ché nay nhu sau:
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1. Danh sach ngudi tng ctr (mau s6 01).

2. Danh sach ctt tri (mu s6 02).

3. Bién ban kiém phiéu (gém miu s6 03 va 03.1).

4. Bién ban kiém ké viéc st dung phiéu bau ctr (méu s6 04).
5. Danh sach ngudi trang cir (mau sb 05).

6. Phiéu bau (gdbm mau s6 06 va 06.1).

Ngoai cac biéu miu phuc vu bau cir néu trén thi Uy ban nhén dén cap xa
phai cung cép cho T6 bau cir hom phiéu, ndi quy phong bd phiéu va thé 1¢ bau ctr.

Uy ban nhan dan cp xd c6 trach nhiém luu trir cdc biéu mau phuc vu bau cir
sau khi nhén tir TS trudng T4 bau clr theo quy dinh.

Pidu 22. Trang tri phong bo phiéu (d6i véi hinh thire bd phiéu kin)

Phong bo phleu phai duoc bb tri trang trong (co Qudc ky, anh Bac,...), du
ban, ghe bat viét va nhitng diéu kién can thiét dé ctr tri bo phleu Phong bo ph1eu
phai c6 16i di vao, 101 di ra mét chidu va theo trat tu nhét dinh, c6 the tham khao b
trf theo so dd sau: Bét ddu 16i vao 1a ban hudng dan, ban dé cir tri xuét trinh gidy to
tlly than (chimg minh nhén dén, van ban moi tham du béu ctr,...) va nhan phleu
bau; tiép dén 12 mot s6 ban dé ct tri viét phiéu bau; noi dé hom phiéu; ban dé TH
bau ctr ky x4c nhén ctr tri da b phiéu; 18i ra cho ctr tri sau khi ctr tri da thuc hién

xong viéc bo phiéu.

Tai dia diém bau ctr phai niém yet danh séch ctr tri, danh sach nguoi img cir
(do Ban cong tac Mt tran ap, khom d ci¥), ndi quy phong bo phiéu, thé 16 bau cir,
tidu chudn Truong ép, khém.

Muc 11
QUY TRINH MIEN NHIEM, BAI NHIEM TRUONG AP KHOM
VA PHO TRUONG AP KHOM

lk x r lx A -~ « A ? ‘ 14
Dieu 23. To chirc mieén nhiém, bai nhiém Trudng ap, khom

Tuy theo diéu kién cua timg dia phuong ma viéc mién nhiém, béi nhiém
Trudng 4p, khom c6 thé t6 chirc két hop tai hdi nghi 4 4p, khom hoic t6 chirc thanh
cudc riéng va thyuc hién dung theo quy trinh, thi tuc duge quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 24. Quy trinh mién nhiém Truéng ap, khém

1. Trudng ap, khém c6 thé duoc mién nhiém do sirc khoe, do hoan canh gia
dinh hodc vi ly do khéc. Viéc mién nhiém Truéng 4p, khém duoc thuc hién tai
hdi nghi ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh ¢ &p, khom. Hoi nghi duoc tién
hanh khi ¢ trén 50% sb cir tri hodc cir tri dai dién h¢ gia dinh trong ap, khém
tham du. Truéng Ban cong tidc Mit tran ap, khom chu tri hoi nghi mién nhiém
Trudng 4p, khém.
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2. Tha tuc, trinh tu td chirc viéc mién nhiém

a) Nguoi xin mién nhiém phai c6 don, trong don néu rd ly do cua viéc xin
mién nhiém chic danh Trudng 4p, khom gui Chu tich Uy ban nhan dan cap x4,
Trudng hop Trudng 4p, khom duoc didu dong lam cong tac khéc thi khong can c6
don xin mién nhiém;

b) Trinh tu héi nghi mién nhiém Trudng ap, khém:

Trudng Ban cong tac Mat tran 4p, khom chu tri hoi nghi, néu 1y do, yéu cau
cta hoi nghi.

Trudng 4p, khom trinh bay 1y do clia viée xin mién nhiém.
Hoi nghi thao luan, danh gia qua trinh hoat dong ctia Trudng ap, khom.

Hoi ngh1 tién hanh biéu quyét. Viéc bleu quyét duoc thuc hién bang hinh
thirc gio tay hogc bo phiéu kin do hoi nghi quyét dinh. Hdi nghi ctr T kiém phiéu
tir 3 dén 5 ngudi dé 1am nhiém vu.

Trudng hop co trén 50% so voi tong s cir tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh
trong toan ap, khom tén thanh viéc mién nhiém Trudng 4p, khom thi Tru’orng Ban
cong tac Mit tran 4p, khém bio céo Uy ban nhan dén cap xa xem xét, mién nhiém.
Trudng hop c6 dudi 50% so voi tong s& cir tri hoic cu tri dai dién hd gia dinh
trong toan ap, khom tén thanh viéc mién nhiém Trudng 4 4p, khom thi Trudng Ban
cong tac Mt trén 4p, khom 14p bién ban, bao cao Uy ban nhan dan cAp x4 xem xét,
quyet dinh mién nhiém hojc khong mién nhiém Trudng ap, khom va thng bao
dén ctr tri duoc biét;

c) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc bdo cao cua
Trudng Ban cong tac Mt trén ap, khém, Uy ban nhan dén cép xd phai xem xét, ra
quyet dinh cong nhan két qué mien nhiém chirc danh Trudng ap, khom, Chi tich
Uy ban nhan dan cip x4 quyet dinh ctr Trudng Ap, khém lam thoi dé diéu hanh
hoat dong ciia 4p, khom cho dén khi bau dugc Trudng ap, khém mdi; trudng hop
Uy ban nhén dan cip x3 khong ra quyét dinh cong nhan két qua mién nhiém thi
phai tré 161 bing vin ban va néu 13 ly do.

Viéc bau Trudng 4p, khom méi phai dugc tién hanh trong thoi han 20 ngay,
ké tir ngay Uy ban nhan dan cap x4a ra quyet dinh céng nhén két qua mién nhiém
Trudng ap, khom. Quy trinh bau Trudng 4p, khém méi thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché nay.

Piéu 25. Quy trinh bii nhiém Truéng ap, khém

1. Trudng ap, khom khi khong con duge nhan dén tin nhiém, khong hoan
thanh nhi¢m vy, vi pham quyén lam cht cta nhan dan, tham nhiing, lang phi,
khdng phuc tung su chi dao diéu hanh cta Uy ban nthan dan cép X3, vi pham phap
luat va cac quy dinh cla cap trén thi c6 thé bi cir tri bai nhiém theo dé nghj cua
Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 hogc cua Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc Viét
Nam cép x4 hodc c6 it nhat mdt phin ba tdng sb cir tri dai dién hd gia dinh trong
ap, khom kién nghi.
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Trén co s& dé nghi ciia Chi tich Uy ban nhéan dén cép x4 hogc cia Chi tich
Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam cép x4 hodc ca it nhit mot phin ba téng s6 cir
tri dai dién ho gia dinh trong ap, khém kién nghi thi Uy ban nhan dén cap x4 ra
quyet dinh t6 chirc hdi nghi ct tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong &p, khém
dé xem xét bai nhiém Trudng dp, khom.

Truéng Ban cong tac Mit tran 4p, khém chu tri hoi nghi bai nhiém Truéng
ap, khom.

Hoi nghi bai nhiém Trudng 4p, khom duoc tién hanh khi ¢6 trén 50% s ct
tri hofic ctr tri dai dién ho gia dinh trong 4p, khom tham du. Ngoai s& ctr tri thude
thanh phan du hdi nghi, Trudng Ban cong tac Mat trén ap, khém moi dai dién Uy
ban nhan dén va Uy ban Mit tran T6 québc Viét Nam cép x4 tham dy. Khach moi
duoc phat biéu y kién, nhung khong dugc bidu quyét.

2. Trinh tu hoi nghi bdi nhiém Trudng 4p, khém:

a) Truéng Ban céng tac Mt tran 4p, khém tuyén bd 1y do, muc dich, yéu
cau cua hoi nghi;

b) Trudng 4 ap, khém trinh bay ban tu kiém diém ciia minh, trong d6 néu rd
khuyét diém, nguyén nhén khach quan va chi quan, cédc bién phap khéc phuc.
Truong hop Trudng ap, khom khong tham du héi nghj hodc ¢6 tham dy nhung
khéng trinh bay ban tu kiém dlem thi nguoi dua ra dé xuét viée bai nhiém trinh bay
nhitng khuyét diém cua Trudng 4 ap, khom;

c) Hoi nghj thao luan, déng gop y kién;

d) Hoi nghi biéu quyét viéc bai nhlem Truéng ap, khém. Viéc bleu quyét
dugc thuc hién bang hinh thue gio tay hodc bd ph1eu kin do hdi nghj quyét dinh.
Hoi nghi cir T6 kiém phiéu tir 03 dén 05 ngudi dé 1am nhiém vu.

Truong hop c6 trén 50% so véi tong sb ci tri hodc cir tri dai dién hg gia dinh
trong toan &p, khom tan thanh viéc bai nhiém Truéng a ap, khom, thi Truong Ban
cong tac Mt tran Ap, khém 14p bién ban, béo cao Uy ban nhan dan cip x3 xem xét,
bai nhiém. Truong hop c6 dudi 50% so véi tong s0 cu trl hogc cur tri dai dién hd
gia dinh trong toan ap, khom tan thanh viéc bai nhiém Trudng ap, khém thi
Truéng Ban cong tac Mt trén ap, khém 1ap bién ban, béo cao Uy ban nhén dan
cdp x& xem xét, quyét dinh bai nhiém hodc khéng bai nhiém Trudng ap, khém va
théng béo dén cir tri dugc bidt;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc bao cao két qua
béi nhiém Trudng 2 ap, khém cua Truong Ban cong tac Mt tran ap, khom, Uy ban
nhén dén cp xa phai xem xét ra quyet dinh cong nhén két qua bai nhiém Trudng
ap, khém, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ra quyet dinh ctr Trudng ap, khom 14m
thoi dé diéu hanh hoat déng clia ap, khoém cho dén khi bau duge Trudng 4p, khém
méi; truong hop Uy ban nhén dan cép x3 khong ra quyét dinh cong nhén két qua
bai nhiém thi phai tra 16i bing vin ban va néu 5 1y do.
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Viéc bau Trudng 4p, khom méi phai duoc tién hanh trong thdi han 20 ngay,
ké tir ngay Uy ban nhén dan cap X4 ra quyet dinh céng nhan két qua bii nhiém
Truong &p, khom. Quy trinh bau Truéng dp, khém méi thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché nay.

Piéu 26. Quy trinh cho thdi giir chirc Phé Trudng ap, khom

Trén co sé théng nhét véi Chi iy Chi bo va Ban cong tic Mit tran ap, khom,
Trudng 4p, khém cb van ban dé nghi Uy ban nhéan dén cdp x3 quyét dinh cho théi
gilt chirc Pho Truong ap, khom. Sau khi c6 quyet dinh cho thdi git chirc Phé
Truong 4 ap, khom cua Uy ban nhan dan cdp x3, Trudng ap, khom trao ddi, thong
nhét véi 'Chi uy Chi b, Ban cong tac Mat tran ap, khom gioi thiéu bo sung Pho
Trudng 4p, khém méi giri dén Uy ban nhén dan cap xa xem xét, quyét dinh cong
nhén va thong béo rong rai dén nhan dan trong 4p, khom duoc biét.

Pidu 27. Kinh phl’ t6 chirc bAu, mién nhiém, bai nhiém Trwéng ap, khém
Kinh phi t6 chtrc bau, mién nhiém, bdi nhiém Trudng ap, khém do ngan séch

cap xa dam bao.

) X I L4 Chl’fo,ng V N d 2 3 14 )
THANH LAP AP MOI, KHOM MOT; NHAP, GIAI THE AP, KHOM VA
GHEP CUM DAN CU VAO AP, KHOM HIEN CO

: Myel =~
THANH LAP AP MOI, KHOM MOI

Dicu 28. Diéu kién thanh I4p Ap méi, khém méi

Viéc thanh 1ap 4p mai, khom méi phai bao dam céc diéu kién sau:

1. Biéu kién

a) Quy md sb hd gia dinh: Thuc hién theo quy dinh tai diém a, Khoan 1 Piéu
7 duoc stra dbi, bd sung Khoan 3 DPiéu 1 Thong tu s 09/2017/TT- BNV ngay 29
thang 12 ndm 2017 cta B{ truong B4 Noi vu stra dbi, bd sung mot sb diéu cia
Thoéng tu sg 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2012 cta B truong Bo Noi
vu hudng dan ve to chirc va hoat ddng cia thon, to ddn pho;

b) Céc diéu kién khac:

Ap va khém cin c6 két cu ha tAng kinh té - x& hoi thiét yéu, phi hop véi
diéu kién thuc t€ cta dia phuong d€ phuc vu hoat dong cng dong va bdo ddm 6n
dinh cudc song ciia nguoi dan.

2. Déi vé6i trudong hop dic thu

a) O dao biét 1ap trén bién cach xa dét lién, do viéc di dan hinh thanh cic cum
dan cu mdi dé bao vé duong bién gidi bién, doi hoi phai thanh 14p dp, khom méi
thi diéu kién va quy md s6 hd gia dinh c6 thé thap hon quy dinh chung néu trén;
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b) Déi voi &p, khom da hinh thanh tir 1au do xam canh, xam cu hodc di dan
tu do (néu c6) cén thiét phai chuyén giao quan ly giita cac don vi hanh chinh cép
x4 dé thuan tién trong hoat dong va sinh hoat ctia cong dong dan cu ma khong lam
thay dbi dia gi¢i don vi hanh chinh cip x4 thi diéu kién, quy trinh, thi tyg va hd so
duoc thuc hién theo quy dinh nhu ddi v6i viée thanh 1ap méi va giai thé dp, khém;
néu khéng di quy mé quy dinh tai Quy ché nay thi thwe hién viéc ghép cum dén cu
theo quy dinh tai Piéu 32 Quy ché nay.

Dicu 29. Quy trinh va hd so thanh Iip 4p méi, khém méi

Céan cr nguyén thc hoat dong cua ap, khom quy dinh tai Piéu 3 va diéu kién
thanh 18p 4p méi, khom moi tai D1eu 28 cia Quy ché nay, Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh cho chii truong thanh 1ap 4p moi, khom moi.

Quy trinh va ho so thanh 14p 4p mai, khém méi thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 8 Thong tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cia B9 truéng
B6 Nbi vu huéng dan vé td chirc va hoat dong cia thén, td dan phé.

Viée t6 chitc 14y y kién cir tri dbi voi D2 4n thanh 14p 4p méi, khém méi
thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s& 54/2018/ND- -CP ngay 16 thang 4 ndm
2018 cua Chinh pht huéng dan viée l4y y kién cir tri vé thanh lap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dja gi¢i don vi hanh chinh.

Muc II
NHAP, GIAI THE AP KHOM VA GHEP CUM DAN CU
VAO AP KHOM HIEN CcO

Piéu 30. Piéu kién nhap, giai thé

1. T6 chtrc thyc hién viée sap nhép cac ap, khém c6 quy mo nhé dé thanh
lap &p méi, khém méi theo ding diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 Quy ché
nay; dong thdi, viée sap nhdp cén bao dam cac yéu t6 khac nhu: Khong lam thay
d6i dia gioi dcm vi hanh chinh cép x3; cac 4p, khém thyc hién sap nhap c6 V1 tri
lién ke nhau, dia hinh khong bi chia cét _phirc tap, thuén tién cho viéc phat trién
kinh te xa héi, san xuét, kinh doanh va én dinh doi song cta nhéan dan; dugc trén
50% sb ctr tri hodc cir tri dai dién hd gia dinh cta céc ap, khom lién quan nhét tri,
bao dam hiéu qua cong tac quan ly dan cu cua chinh quyén co s& va hoat dong cia
ap méi, khom méi. Hinh thire 14y ¥ kién cta cit tri hodc cir tri dai dién h¢ gia dinh
dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 14 Phap l1énh thuc hién dén chi & x4,
phudng, thi trin ngay 20 thang 4 nam 2007.

2. Truong hop giai thé ap, khom dé giai phong mét bang hodc do sép xép, on
dinh dan cu va cac trudng hop khac dugc cép c6 thdm quyén quyét dinh thi viéc di
dan, bé tri dan cu va giai quyét cac van dé lién quan khac dugc thuc hién theo
Phuong an b01 thuong, tai dinh cu cua Dy an thugc cac trudng hop thu hoi dat
hogc Dé én sap xép, 6n dinh dan cu da duge cap c6 thdm quyén phé duyét.
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Piéu 31. Quy trinh va hd so nhip, chia, giai thé va dit tén, doi tén, x6a
tén 4p, khom

1. Quy trinh va hé so nhép, chia 4p, khom hién c6 dé thanh lap ap méi,
khom méi dugc ap dung thyc hién nhu quy dinh tai Piéu 29 Quy ché nay (thanh
lap 4p méi, khém mdi trén co s& nhép, chia dp, khém hién c6).

2. Chuyén 4p thanh khém trong trudmg hop thanh 14p phudng, thi trin tir don
vi hanh chinh x&

Can cir vao Nghi quyét ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé viée thanh lap
pturfmg, thi tran tir don yi hanh chinp xd, Uy ban nhén dén tinh 1ap To trinh de Hoi
dong nhén dan tinh quyét dinh chuyén ap thanh khém thude phuong, thi tran.

3. D4i véi trudmg hop gidi thé 4p, khém

Sau khi thyc hién Phuong an bdi thuong, tai dinh cu cua Dy an thuge céc
truong hop thu hoi dat hoéc De an sip X€p, 6n dinh dan cu va cdc truong hop khac
dugc cap co tham quyén quyét dinh, Uy ban nhén dan tinh 13p T trinh kém theo

Danh séach cac 4p, khém lién quan trinh Hbi dong nhan déan tinh quyét dinh giai thé
va x6a tén theo quy dinh cia phéap luit.

4. Viéc dat tén, ddi tén ap, khém

a) Viéc dit tén 4p, khom duoc thuc hién trong quy trinh 1ap hd so thanh Iap
ap mdi, khém mdi,
b) Viéc ddi tén 4p, khém thuc hién theo cac bude nhu sau:

Uy ban nhan dan cdp x& lap hd so gdm: T& trinh va Phwong 4n 601 tén 4p,
khom; lay y kién coa toan thé cir tri hogc ctr tri dai dién ho gia dinh trong 4p, khém
vé& phuong 4n ddi tén 4p, khom theo quy dinh tai Diéu 14 Phap lénh thuc hién dén
chi & x4, phudng, thi trdn ngady 20 thang 4 nim 2007.

Uy ban nhan dén cip x4 trinh Hoi dong nhdn dan cung cap thong qua
Phuong an dbi tén 4p, khom; trén co s do, trinh Uy ban nhan dén cdp huyén.

Uy ban nhan dan c4p huyén t6 chirc thim dinh hd so ddi tén dp, khém do Uy
ban nhin dan cip x& chuyén dén; lap to trinh kém theo ho so giri S& Noi vu thim
dinh va trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét dé trinh Hoi dong nhan dén tinh quyét
dinh theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 Luét td chtrc chinh quyén dia phuong ngay
19 thang 6 ndm 2015.

Pidu 32. Quy trinh va hd so ghép cum dén cw vao Ap, khém hién c6

Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh vé cha truong ghép cum dén cu vao
4p, khom hién c6 (ddi v6i trudng hop ghép cum dén cu vao ap, khom hién c6 theo
quy dinh tai Khoéan 5 Piéu 3 ctia Quy ché nay).

Quy trinh va hd so ghép cum dén cu vao ap, khom hién cé thyuc hién theo
quy dinh tai Piéu 9 Théng tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cia
B6 trudng B Noi vu huéng dan vé td chitc va hoat dong cta thon, td dan phd.
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Viéc td chirc 14y v kién cir tri di voi Dé an ghép cum dan cu vao 4p, khém
hién c6 thuc hién theo quy dinh tai Ngh1 dinh sb 54/2018/ND-CP ngay 16 thang 4
nim 2018 cia Chinh phii huéng dén viée 14y y kién cir tri v& thanh lap, giai thé,
nhdp, chia, didu chinh dia gigi don vi hanh chinh.

. Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Pidu khoan chuyén tiép

Thue hién viéc kéo dai nhiém ky clia Trudng ap, khom va Phé Trudng ép,
khém hién tai dén thoi diém bau Trudng 4 4p, khém dau nhiém ky 2021- 2026 theo
nhiém ky ctia Hoi déng nhan dén cép xa.

Diéu 34. T chirc thwe hién

1. Thu trudng céc sd, ban, nganh c6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh phd Ca Mau; Chu tich Uy ban nhan dén cac xd, phuong, thi tran
trén dia ban tinh Ca Mau va cac dbi twong chiu tac ddng truc tiép ctia Quy ché nay
¢6 trach nhiém t6 chitc thuc hién theo quy dinh.

2. Giao Giam déc S& Nbi vu chi tri, phdi hop véi Uy ban Mit tran T québc
Viét Nam tinh va Tha trudng céc sd, ban, nganh c6 lién quan hudng dan, kiém tra,
don doc viéc thuc hién Quy ché nay./.

j TM. UY BAN NHAN DAN

KT CHU TICH

A A A
Tran Hong Quan




Méu sé 01

~ UBND......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO BAU CU AP, KHOM ....cccvvevvvuruenes ' Doc lap - Tu do - Hanh phuc
DANH SACH
NHUNG NGUOI UNG CU TRUONG AP, KHOM ...............
NHIEM KY ...coovrerreene
Ngay Trinh d§ hién nay L
P \ A B 3 d.’
s Nes | Gisi | Qué | Dan | Ten | Noié Nghe Y30 | Gigo | Chuyén |Hocham,| Ly | Neoai | biéa
STT He va tén thing, | ih | quan | toc | gido | hiennay | "SNP | PAM8 ) quc ) mon, | hocvi | lugn | ngi | HDND Ghi chi
nam sinh ' chie Vi | (néucs) | phd | neghip chinh (néu co) P
théng vu, tri_
1
2
Tong sé nguwdi ikng cir trong danh sach nay la: ...... nguwoi;
P ngay .......... thang .......... nam ... ... ...
TM. TO BAU CU
TO TRUONG
(Ky tén ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

- Danh sdch nhiing nguoi vmg cir duoc xép theo van chit cdi A, B, C




~_ UBND......
TO BAU CU AP, KHOM.........

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH CU TRI HOAC CU TRI HO GIA PINH

Méu sé 02

Ghi chu: Hova tén cu tri xep theo h¢ gia d‘mh Tén chii hé xép len dau (doz vOi truong hop

thanh phan cu trila toan thé cir tri). Cdc hd xép theo thir tu tir dau xom dén cudi xoém, tir dau
pho dén cudi phé hodc theo mét thir tu thich hop véi dic c’z’zem ctia dia phwong dé Nhan ddn

dé dong kiém tra, theo doi.

BAU CU TRUONG AP, KHOM......... NHIEM KY ...ccovveen.ee
Ho va tén cir tri hoic hd gia dinh Ngay, tha Dan | Nghd | Doi¢
STT ¢ vaten awr tri roac 1o gla din g2y, !hang, | Nam | Nir an E1° | hién Ghi chi
nam sinh toc nghi¢p
nay
@) 2) €] C)) ) ©) a_ @
1
12
Tong sb
Tong s cir tri la: ......... Cvreeeemireenes nguoi, ho; trong d6 co:...0........... Nam: .....coceneeee Nt
~ Danh sach nay duoc ldp tai..........coceeenn..n. ngay....... thang .nam.......

TM. TO BAU CU
TO TRUONG

(Ky tén ghird ho va tén)




Maéu 56 03

. UBND.... © CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO BAU CU AP, KHOM........... Doc 1ap - T do - Hanh phiic

BIEN BAN KET QUA KIEM PHIEU

BAU CU TRUONG AP, KHOM.......... NHIEM KY
............ (D&i v6i hinh thire bé phiéu kin)
Hobi ........ gio......... phiit, ngay ...... théng......nam ......, T bau cr gom co:
1. ONE/BA wocivieieieieeeeeeeee e et e T6 trudng
2. ONE/BA oot Thu ky
3L ONE/BA oot Uy vién
4. ONE/BA oot et Uy vién
5.Ong/Ba ........ et ea e ete b e b s e eae s er et h e eh bttt er e cae e s Uy vién
6. ONE/BA oo s Uy vién
ToONE/BA oo Uy vién
8. ONE/BA oot Uy vién
0. ONE/BA e eeee oot ese et Uy vién
P hop tai phong bau cir Trudng 4p, khom nhiémky .....
Ding ........ gio ... phut, ngay .... thang.... nam ..., dai dién TH bau cr kiém tra
hom phleu voi su ching kién cia ha1 cu tri la:
1- Ong/Ba: ...................................... Noi Ghi€nnay:....oooveviriviiiinii i
2- Ong/ Bal s NOT O hINn NAY ..o
Sau d6, T4 bau cir dd khod va niém phong hom phiéu lai, moi cir tri bét dau bAu cir.
Ding ....... git‘r ...... phut ngay ..... thang ...... nam ...., T4 tluorng T4 bau cir tuyén bd

két thac cude bau ctr va tién hanh kiém phleu ngay tai phong bau ct.

Trudc khi mé hom ph1eu T truong T6 bau ctr d& moi hai ¢t tri biét chit, khong phai
14 ngudi tng ¢t ching kién viéc kiém phiéu gdm:

1. Ong/Ba: w.ooovccrrcrrrin NOT & RIER DAY oo

2. Ong/ Ba: N0T GhiN NAY: cooooccic e,

Trude khi mé hom ph1eu T4 bau cir da tién hanh kiém ké va 1ap bién ban vé viéc st
dung ph1eu bau cir Truong ap, khom.

Két qua cude bau cir nhu sau:

- 86 NGUOT NG O ot nguol

- Tong sO ¢t tri hodc ctr tri ho gia dinh: .o nguoi

- S6 ot tri da tham gia bo plneu ............................................................ nguoi

- Ty 16 ctr tri d4 tham gia bau phiéu so vai tong s6 clrtri........oevviivnneenne, %

= S0 PHIEU PRAL AL o

- 86 phleu THU VAO! 1ottt e

- S phxeu hop & v Ty 1€ so voi tong so plneu thu vao dat ........ %
- 86 phleu khong hop 16: oo, Ty 1¢ so véi tong sé phiéu thu vao dat ....... %
- $6 phiéu bau cho mdi ngudi tmg cir:

ON/BA ..o e QUOC phiéu/ ............. phiéu hop 1¢
Ong/Ba e AUQC i, phié/ ............. phiéu hop 1¢
Ong/’Ba e QUOC L ph1eu/ ............. phiéu hop 1&

Cién cr vao ket qua glu tren day, To béu cir 4p, khém két luin:




Ong/ba c6 tén sau diy dat trén 50% sb phiéu bau hop 18 so voi tbng s6 cu tri
hodic ctr tri dai dién ho gia dinh trong toan &p, khom da tring ot Trudng Ap,
khom.......... nhiémky ........:

Ong/BA ..ovvovevoeevcssie o 8O phiéu hop 181 ......... dat: ........ % so voi tong sb ¢t tri
hodc ¢t tri h gia dinh toan ap, khom.

Trong ngay bau cir va thoi glan kiém phiéu, da xay ra su viéc hoic khiéu nai, tb cao
SAU QAY . reeeieeieeie ettt ettt e s et e e e

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

.........................................................................................................................................
..........................................................................................................................

........................................................................................................................

7 Blen ban nay duoc lap thanh 03 ban va duoc giri dén Uy ban nhéan dan, Ban thudng truc
Uy ban Mt tran T qubc Viét Nam cp xa.

CU TRI THU NHAT TM. TO BAU CU THU KY
CHUNG KIEN TO TRUONG TO BAU CU
(Ky, ghi 1o ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
CU TRI THU HAI
CHUNG KIEN

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Nhat thiét khong dieoc tdy xod trén bién ban niy.




Méu 56 03.1
~ UBND..... | ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO BAU CU AP, KHOM........... Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
BIEN BAN KET QUA KIEM PHIEU
BAU CU TRUGNG AP, KHOM............. NHIEM KY
............ (Pbi vai hinh thire gio tay)
Hoi ........ gid......... phit, ngay ...... thang....... nam ...... , T6 bau cir gdbm ¢6:
1.Ong/Ba .....coo...... e T trudng
2. ONE/BA oo Thu ky
3. ONE/MBA oo Uy vién
4. ODE/BA oo Uy vién
5. ONE/BA oot Uy vién
0. ONE/BA oot Uy vién
T ON@/BA vt Uy vién
8. ONE/BA oo Uy vién
9. Ong/Ba ... SO OSSO PSP U ST PP PRPURTOPRRR Uy vién
Da hop tai phong bau clr Trudng &p, khom........... nhiemky .....
Dung ....... gio...... phut ngay ...... thang ...... nam . ., To truong T4 béu cir tuyén bd

két thic cude bau cir va truc tiép dém sb biéu quyet ta1 phong bau cit.

Td trudng To béau clt da mm hai cir tri biét chir, khong phai 1a ngudi ung ctr chimg
kién viéc dém sb biéu quyét gdm:

1.Ong/ Ba: ...occoonreneen, e NOT O BN NAY: oo

2. Ong/ Ba: i NOT & N NAY: oo

Ket qua cudc bau cir nhu sau:

- S NGUOT UNG O Lot ngudi

- Tong sO ctr tr1 hodc cur tri hd gxa dinh: nguoi

- S cir tri da tham gia biéu quyet ............................................................ nguoi

- Ty 1€ ctr tr1 dé tham gia biéu quvet SO VT tdng SO CUtri....oovve e, %

- 86 phleu bxeu quyet cho moi nguoi ing cir:

Ong/Ba e, QUOC L phiéu.

Ong/Ba .. e dUTOC phiéu.

Ong/Ba .. dugc ........... phlcu

Cén ctr vao ket qua ghl tren day, T6 bau cir 4p, khom ket lugn:

Ong/ba cb tén sau day dat trén 50% sb phiéu biéu quyét so véi tong sd ¢t tri hodc

ctr tri dai dién hd gia dinh trong toan 4p, khom da tring clr Trudng ap, khém...... nhiém
Ky ... _
0 Ong/Ba e, s0 phi€u biéu quyeét: ......... dat: ......... % so véi tong so cu

tr1 hoac ctr tri ho gla dinh toan ap, khom.
Trong ngay bau cir va thdi gian dém s biéu quyét, da xay ra sy viéc hodc khiéu nai,
0 CAO SAU AAY: c.vviitiieeie ettt

.......................................................................................................
.......................................................................................................

......................................................................................................

.........................................................................................................................................




....................................................................................................................................

...................................................................................................................................

i Blen ban nay duoc lap thanh 03 ban va dugc gui dén Uy ban nhan dan, Ban thudng truc
Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam cap Xa.

CU TRI THU NHAT TM. TO BAU CU THUKY
CHUNG KIEN TO TRUONG TO BAU CU
(Ky, ghi r& ho tén) (Ky tén va dong dau) (Ky, ghi rd ho tén)
CU TRITHU HAI
CHUNG KIEN

(Ky, ghi 16 ho tén)

Ghi chii: Nhat thiét khong duwoc tdy xod trén bién ban nay.




‘ ' a Mau 56 04
~ UBND.......... . -~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO BAU CU AP, KHOM..... Poc 14p - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM KE VIEC SU DUNG PHIEU BAU CU
TRUONG AP, KHOM......... NHIEM KY .............
(Pi v6i hinh thirc bo phiéu kin)

Hbi ... 10 wierirnn, NEAY ... thdng ........ ndm ....., T6 truong T bau cr tuyén
b két thuc cude bau cur Trudng ép, khém....nhiémKky .......

Trudc khi mé& hom phiéu, TH bau cir da tién hanh kiém ké va 14p bién ban vé viée str
“dung phiéu bau dudi su chiing kién cta hai cir tri biét chit, khong ra ing cir 1a:

ONG/BA oo NOT G RGN DAY ..o
ONG/BA ..o, NOT & RIBN NAY ..o
Két qua kiém ké viée st dung phléu bau ¢t nhu sau:

1- S6 phleu T bau ctr ¢4 nhan vé la:.......... phléu

2- 86 phleu phét ra la:. . ... phiéu

3- 86 phxeu ctr tri doi do gach hong la .............. phleu

4-SH phxeu con lai khong sir dung dénla:............ phleu

Sau khi kiém ké, T bau cir di niém phong toan b s6 phzeu chua st dung v sb
~ phiéu cir tri ddi do gach hong. Bién ban kiém ké viéc st dung phleu bau dugc lap thanh
03 ban va dugc gi dén Uy ban nhan dén, Ban thuong truc Uy ban Mit tran T6 quée
Viét Nam cap x4,

CU TRI THU NHAT TM.TOBAUCU ..., ngdy...... thang...... nam ...
CHUNG KIEN TO TRUONG THU KY
(Ky va ghiro ho tén)  (Ky va ghi rd ho va tén) TO BAU CU
(Ky va ghi 0 ho tén)
CU TRI THU HAI
CHUNG KIEN
(Ky va ghi o ho tén)

Ghi chii: Nhdt thiét khéng dwoc tdy xod trén bién ban nay.



Maéu s6 05

~ UBND.ooorerveeenes . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO BAU CU AP, KHOM......... Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
DANH SACH NGUOI TRUNG CU TRUONG AP, KHOM............. NHIEM KY....oonuue..
‘ Ngay Trinh d6 hién nay
Ngay, Nehé | V2 | ik . . .
Ho vi tén thing, | Giéi | Qué | Dan | Ton | Noi& | -0 | Ding Gido | Chuyén| Hec | Ly | Ngoai Tai cir Ghi chi
¢ nim | tinh | quan | téc | gido |hién nay l;g i £ duc mon, | ham, | ludn | ngir U tehu
sinh chue vy (n’eu phé | nghiép | hoc vi | chinh
c6) thong vu, tri
................................. ngay..........thang.......ndm... ... ...
TM. TO BAU CU
TO TRUONG

" (Ky tén ghi ré ho va tén)




Ghichu:

Noi bau cir: Ap, khém.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Pgc lap - Te do - Hanh phuc

Vi tri dong dau ciia

UBND ciip xd
PHIEU BAU CU
TRUONG AP, KHOM.......... NHIEM KY ..ooeneenn.
(1) oo

...................................................................

...................................................................

...................................................................

...................................................................

...................................................................

...................................................................

...................................................................

Kich thugc Phiéu bau cir bang mdt trang gidy AS (21em x 14,8cm)

Mau sac Phi€u bau ctr Uy ban nhin dan cap xa chon.

Méu s6 06

Phiéu bau ctr hop 1€ phai c6 dau ciia Uy ban nhén din cap xa & goc phia trén bén trai.

(1) Phan ghx ho tén nhiing nguoi mg et Trudng 4 ap, khém xép tén theo thir tu A, B, C
.. Ho t€n mo1 ngudi ing cu ghx & mot dong riéng. Pang truede ho tén ¢6 tir "Ong" hodc
"Ba" tuong ung véi tirng nguoi Umg cur.




Méu 6 06.1

Noi bau cir: Ap, khém. ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tuw do - Hanh phuce

Vitri dong c{(”fu clia
UBND cap xa |

o PHIEU BAU CU ‘
TRUONG AP, KHOM.......... NHIEM KY ..............
(MAu phiéu ding cho bau cir khong ¢6 so du)

TT HO VA TEN PONG Y KHONG PONG Y

Ghi chu:
- Kich thuéc Phiéu bau cir bing mot trang gidy AS (21ecm x 14,8cm)
- Mau sic Phiéu bau ctr Uy ban nhén dén cép x4 chon.
- Phiéu bau cir hop 1€ phai c6 déu ctia Uy ban nhan dan cip xa & goc phia trén bén trai.
- Béng tru6e ho tén b tir "Ong" hodc "Ba". |
- Ct tri dénh déu X vao 6 dong y hodc khong dbng y twong tmg v6i ho va tén ngudi
trong danh séch bau cir.
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