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Can cur Ludt To chirc Chinh quyen dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sika
o, bo sung mét s6 diéu cia Ludt to chike Chinh phit va Ludt Té chike chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Céin cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cita Chinh phit quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt;

Cdn cik Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Tiép cong dan;,

Can cur Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 cua Chinh phii vé
thue hién co ché mot ciea, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Céin cir Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015
cuia Bé truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu va Bg truong Bo Noi vu hudng

dan chire néng, nhiém vy, quyén han va co cdu to chike ciia Vin phong Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

Theo dé nghi cua Gidm déc So Néi vu tai To trinh s6 610/TTr-SNV ngay
12/11/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau to chirc cua Van phong Uy ban nhén dén tinh Yén Bai.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05/ 12/2020; thay
thé Quyét dinh s6 05/2019/QD-UBND ngay 21 thdng 03 ndm 2019 cia Uy ban
nhén dan tinh Yén Bai Ban hanh Quy dinh vi tri, chirc néng, nhiém vy, quyén
han va co céu td chirc cia Van phong Doan Dai biéu Quéc hdi, Hoi dong nhén
dan va Uy ban nhan dan tinh Yén B4i.



Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Nbi vu;
Thu truéng cac s, ban, nganh; Chu tich f_Iy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh phé va cac co quan, don vi c¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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- Cong thong tin dién ti tinh;
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QUY PINH

Chirc ning, nhiém vu, quyen han va
co ciu to chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Yén Bai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 A€ /2020/0D -UBND
ngaypthang 11 nam 2020 ciia UBND tinh Yén Bdi)

) ) _ Chuong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh Yén Béi la co quan thuoc Uy ban
nhan dan tinh Yén Bai, c¢6 chic nang tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh vé:
Chuong trinh, ké hoach céng tac cla Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh; kiém so4t thu tuc hanh chinh; to chire trién khai thuc hién co ché mot
ctra, mdt ctra lién théng trong giai quyet thi tuc hanh chinh thuge tham quyen
giai quyét cua cap tinh, cap huyén va cap xa; t6 chirc, quan ly va cong bd cac
thong tin chinh thutc ve hoat d6ng ctia Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh; ddu mdi Céng Thong tin dién tir, két nbi hé thong thong tin hanh
chinh di¢n tr phuc vu cbng tac lanh dao, chi dao diéu hanh ctia Uy ban nhén
dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; quéan Iy cong bao va phuc vu cac hoat dong
chung cta Uy ban nhan dén tinh; giap Chu tich Uy ban nhén dén tinh va cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dén tinh thuce hién nhiém vu, quyén han theo thim quyén;
quéan ly cong tac quan tri ndi bo cua Van phong.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 tu cach phap nhén, c6 con dau va
tai khoan riéng.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Vén ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chirc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh;

¢) Vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chic danh Trudng, Pho
don vi thuc Van phong Uy ban nhan dén tinh; Chanh Van phong, Phé Chanh
Van phong cép Uy chinh quyén dja phuong cap huyén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh lap, sip nhép, chia tach, giai thé cac don vi thuge Van
phong Uy ban nhan dén tinh sau khi ¢6 Két luén cuia cip c6 thim quyén;

b) C4c van ban khac theo sy phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh.



3.1Tham muu, xay dung va td chire thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cia Uy ban nhan déan tinh:

a) Tong hop gé nghi, kién nghi, dé xuat ciia cdc sd, ban, nganh thudc Uy
ban nhén dan til:lh, Uy ban nhéan déan cap huyén ve} cac co quan, don vi lién quan,
bao céo,'trinh Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét,
giai quyét theo tham quyén;

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach céng téc nhimmg véan dé€ can tap trung chi dao, di€u hanh hoédc giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé€ an, du &n, du thdo vén ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
ban hanh hoac phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

c}) Theo dbi, dén dbe céc sd, ban, nganh, ij’ban nhéan dan cép huyén, cac co
quan, to chﬁ’c lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, ddm bao ding
tién do, chat luong;

d) Béo céo dinh ky hoac dot xuét két qua thuc hién; kién nghi giai phap
nhdm thuc hién ¢6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

e) Kip thoi bdo céo, didu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dam bao
su lanh dao, quan ly, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén
dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh:

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuén bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu céac cudc hop ciia Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién ché d6 tong hop, béo céo;

¢) Theo di, don dbc, danh gid két qua thuc hién Quy ché lam viée cia Uy
ban nhan dan tinh,;

d) T4 chirc tiép cong dan theo quy dinh ctia phap lut.

5. Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhan dan tinh thuc hién cdc nhiém
vy, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop;

b) Theo doi, don déc, chi dao, kiém tra cong tac dbi v6i cac sd, ban,
nganh, Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan cap huyén;

¢) Thuc hién nhiém vu trudc Hoi dong nhan dén tinh; tiép xuc, béo cdo,
tra 1oi kién nghi cua cr tri;

d) Chi dao, ap dung bién phap can thiét giai quyét cong viée trong trudng
hop dét xuat, khan cap;

d) Cai tién 1& 16i lam viéc; duy tri ky luét, ky cuong clia bd mdy hanh
chinh nha nudc ¢ dia phuong.



6. Tlep nhan, xtr ly, trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén
tinh giai quyét nhimg véan ban, hd so do cdc co quan, td chic, ca nhan gui,
trinh (vin ban dén):

a) Dbi véi dé an, du an, du thao vin ban do céc co quan trinh:

- Kiém tra hd so, trinh tu, thi tuc soan thao, thé thue, k¥ thuét trinh bay
du thao véan ban, trong truong hop hé so trinh cta céc co quan, don vi khong
dam bao cac can cu, thanh phan ho so theo quy dinh: Théng béo v kién ctia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh yéu ciu co quan chu tri soan thao hoan chinh lai hd
so, giai trinh, vién dan bd sung thong tin, tai liéu trudc Uy ban nhan dén tinh,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

- Tém tat ndi dung, xac dinh tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich [jy ban nhan dan tinh dé tham muu, thue hién cac quy trinh ban
hanh van ban theo quy dinh; trong qua trinh xu ly, néu dé 4n, du 4n, du thao vin
ban con y kién khéc nhau, cha tri hop véi co quan, té chirc lién quan dé trao dbi
trudce khi trinh.

b) Déi vé6i dy thao bo cdo, bai phat biéu: Phéi hop véi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Péi véi vin ban khac: Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhén dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thyc hién; t6 chirc cac didu kién can thiét dé
Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xtr ly theo quy dinh cua
phap luat va ndi dung van ban dén;

7. Phit hanh, quén ly, theo d6i, don déc, klem tra tinh hinh, két qua thuc
hién vin ban ctia Uy ban nhan d4n tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Quan ly, st dung con dau, phat hanh vin ban cla Uy ban nhan dén
tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

b) Theo ddi, dén ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan tinh dé dam bao su dong bo, thong nhét trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nham phat hién vuéng méc, phét sinh vé thdm quyén, hd so,
trinh tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh cta Uy ban nhan dan, Chd tich Uy ban nhén dén tinh; kip thoi bao cao Uy
ban nhan din tinh stra ddi, bd sung; hang nim, téng hop, bdo cdo Vin phong
Chinh phu;

d) Luu trit van ban, h so, tai liéu cta Uy ban nhan dén tinh, Chii tich Uy
ban nhan dan tinh.

8. Thyuc hién quan ly nha nude vé cong tac Kiém soat thi tuc hanh chinh,
cai cach thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xt ly phan anh, klen nghi cua cé nhén,
td chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi thim quyén quan ly cta Uy ban
nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh tai Nghi dinh sb
92/2017/ND - CP ngay 7/8/2017 vé viéc stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi
dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh.



9. Thuc hién ché d6 thong tin:
v a) Td chuc quan ly, cap nbét thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,;

b) Thyc hién ché d6 thong tin bao cdo vé hoat dong cua Cong Thoéng tin

dién tir va két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh clia
Uy ban nhan dan tinh, Chii tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Xuét ban, phat hanh Céng bao cta tinh.

10. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuét:

a) Bao dam céc diéu kién vat chét, ky thuat cho hoat dong ciia Uy ban
nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach ctia Uy ban nhén
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

11. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong:

Phéi hop véi Van phong Doan Dai biéu Qubc hoi va Hoi ddng nhan dan
tinh tong két, huéng dan chuyén moén, nghiép vu hanh chinh vén phong dbi véi

Vién phong cac sd, Vin phong cap uy chinh quyen dia phuong cp huyén, cong
chitc Vin phong - Théng ké x3, phudng, thi trn.

12. Thuc hién nhiém vu quéan tri ndi bo:

] a) Té chirc thuc hién cac van ban, quy hO@l’Ch, ké hoach do co quan co
tham quyén ban hanh hoac phé duyét lién quan dén hoat dong cua Vian phong
Uy ban nhén dan tinh;

q b) Tiép nhén, xir Iy vin ban do co quan, t6 chirc, ca nhan giri Van phong
Uy ban nhan dén tinh; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh;
~ ¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phap luét va su phan cong hodc uy
quyen cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
d) Nghién ciru, ing dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao;
d) Quan ly t6 chirc bo may, bién ché cong chire, co céu  ngach cong chii, vi

trf viéc lam, co céu vién chirc theo tidu chuan chirc danh nghe nghiép va s luong
nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép thuéc Van phong Uy ban nhan dan tinh;

e) Thuc hién ché d6 tién luong va cac ché dd, chinh sach dai ngd, khen
thudng, ky lut, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu doi véi cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly cua Van phong Uy
ban nhan dan tinh;

g) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
dbi véi cac don vi su nghiép cong lap truc thudc; quéan ly va chiu tréch nhiém vé
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhén dén tinh giao hodc theo quy dinh cua phap luat.



) Chwong I
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Lanh dao Vin phong

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan déan tinh gdm ¢6 Chanh Vin phong
va cac Phé Chanh Vian phong.

2. Viéc bd nhiém, bb nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, cach
chirc, tir chire, khen thuéng, ky luat, nghi huu va thuc hién cac ché do, chinh
sach ddi véi Chanh Vin phong, Pho ‘Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh do
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat va phén
cap quan ly can bo cua tinh.

Diéu 4. Co céu t6 chirc

1. Cac tb chirc hanh chinh thuéc Vian phong Uy ban nhan dén tinh:

a) Phong Tong hop;

b) Phong Kinh té;

c¢) Phong Noi chinh;

d) Phong Khoa gido - Van x3;

@) Phong hanh chinh - T6 chiic;

e) Phong Quan tri - Tai vuy;

g) Ban Tiép céng dan tinh.

Cac phong c6 Trudng phong, Phé Truong phong va cac cong chie khac.
Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan Chuyen mién nhiém, cach chie, tir
chtic, khen thudng, ky luat, nghi huu va thue hién cac ché dg, chinh sach dbi véi
Trudng phong, Phé Trudng phong thuc hién theo quy dinh cta phap luét va phan
cap quan ly can bg cua tinh;

Ban Tiép cong dan tinh la t6 chire truc thude Vin phong Uy ban nhan dan

tinh; ¢ chirc nang giup Uy ban nhén dan tinh va Cht tich Uy ban nhén dén tinh
tiép cong dan tai Tru s& tiép cong dén tinh theo quy dinh ctia phép lut.

2. Pon vi hanh chinh truc thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

3. Pon vi su nghiép cong lap truc thuéc Van phong Uy ban nhan dén tinh

a) Cong thong tin dién tir;

b) Nha khach Hao Gia;

Viéc thanh lap, t6 chuc lai, giai thé cac don vi su nghiép cong lap truc thudc
Vin phong Uy ban nhén dén tinh duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 5. Bién ché

1. Bién ché cong chuc, sO lwong ngudi lam viée tai don vi sy nghlep cong
lap thudc Van phong Uy ban nhén dén tinh dugc Uy ban nhén dan tinh giao trén



co SO vi tri viéc lam, gén voi chue nang, nhiém vu, khoi luong coéng viée va nim
trong tong bién ché cong chirc, bién ché sy nghiép cua tinh.

2. Can cir vao chuic nang, nhiém vy, co céu t6 chirc va danh muc vi tri viée
lam dugc cap co tham quyén phé duyét, hang ndm Van phong Uy ban nhén dan tinh
xdy dung ké hoach bién ché cong churc, bién ché su nghiép trinh Uy ban nhan dan
tinh dé trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phép luat.

3. Viéc b tri cong tac dbi véi cong chirc, vién chirc cia Vian phong Uy
ban nhan déan tinh phai can cir vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chic danh cong chic,
vién chire, theo pham chat, nang luc, bao dam dung céac quy dinh cta phap luat.

. . Chwong 111 A
CHE PQ LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC
VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 6. Ché d¢ lam viée

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh va cac don vi truc thudc lam viéc theo
ché do thu trudng, bao dam nguyén tic tap chung dan chu.

2. Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém truée Uy ban
nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trude phép luat vé toan bo hoat
dong ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh; déng thoi 14 chi tai khoan co quan
Vian phong Uy ban nhan dén tinh.

3. Phé Chanh Van phong ny ban nhén dan tinh thuc hién nhiém vu duoc
Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh phan cong theo ddi timg linh vue cong
viéc, chiu trach nhiém truée Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, truédc
phap luat vé linh vyc cong viéc duge phan cong. Khi Chanh Vin phong Uy ban
nhén dén tinh ving mit, mét Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh dugc
Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tiy nhiém diéu hanh hoat dong ctia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.

4. Trudng céc phong, ban, don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh
chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh va Phé Chanh
Vin phong Uy ban nhén dén tinh phu trach linh vyc vé toan bd hoat dong tb chirc
ctiia don vi minh.

5. Cac cong chuc, vién chic, nguoi lao dong thudéc Van phong Uy ban
nhéan dén tinh chiu su lanh dao, chi dao diéu hanh va phan cong cong viée clia
lanh dao Van phong Uy ban nhan dén tinh va lanh dao céc phong, ban, don vi
noi truc tiép cong tac; thuc hién ché d6 béo céo theo quy ché lam viéc ciia co
quan Van phong.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac

1. Pbi voi Van phong Chinh phu:

Vian phong Uy ban nhan dan tinh chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé
chuyén mon nghiép vu cia Van phong Chinh phu. Chdnh Van phong Uy ban



nhén dan tinh c6 trach nhiém bao cao ve tinh hinh hoat dong vé cong tic chuyén
mén, nghiép vu theo dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau ctia Vin phong Chinh phu.

2. Pbi véi Uy ban nhan dén tinh

Vén phong Uy ban nhan dan tinh chiu su chi dao, quan ly v& bién ché va
cong tac ciia Uy ban nhan déan tinh. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh c6
trach nhiém bao céo vé tinh hinh hoat dong, vé cong tac chuyén mén, nghiép vu
theo dinh ky hodc dot xut theo yéu cau cta Uy ban nhan dén tinh.

3. P6i véi Van phong Tinh ty; Vin phong Poan Dai bleu Qubc hdi va
Hoi dong nhéan dén tinh va cc S, Ban, nganh, Uy ban nhén cp huyén.

Vian phong Uy ban nhéan dan tinh phdi hop véi Van phong Tinh ty, Van
phong Poan Pai biéu Qudc hdi va Hoi doéng nhan dan tinh va cic S, Ban,
nganh, Uy ban nhan d4n cip huyén va co quan, tb chirc ¢6 lién quan trong viéc
tham muu, gitp Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc hién
nhiém vu, quyén han thudc thim quyen c6 trach nhiém chi dao, hudng dan,
kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu ddi v6i Van phong cép ty cap huyén thude
linh vuc quan ly va cac linh vuc cong tac thude chirc ndng, nhiém vu cia Vian
phong theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 8. Chanh Vin phong Uy ban nhin dén tinh c6 trach nhiém
1. T6 chitc quén triét, chi dao trién khai viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Ra soat, tham muu cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén
tinh stra d6i, bd sung céc quy ché, quy dinh lién quan; ban hanh theo tham quyén:
Quy ché lam viée cua Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Quy dinh vé chirc ning,
nhiém vu, quyén han clia cac phong, ban, don vi truc thuéc phil hop véi chie
nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc méi theo Quy dinh nay.

3. Sép xép, bo tri, bo nhiém, diéu dong cong chirc, vién chic theo tham
quyén hoic trinh cép c6 thAm quyén bd nhiém, diéu dong cong chirc, vién chirc
theo phan cap quan ly can bd cia tinh dam bao thuc hién ¢ hiéu qua nhiém vu
duogc giao.

Trong qua trinh thye hién, néu c6 van dé phét sinh hozic khé khin, vuong
méc can stra doi, bo sung, Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh chu tri, phéi
hop v61 Giam dbc S& Noi vu trao doi, théng nhét trinh Uy ban nhén dan tinh xem

xét, quyét dinh./. "
TM. UY BAN NHAN DAN

3 A A
Tran Huy Tuan
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