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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

— Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S4: 236 /2009/TT-BTC

Ha N¢i, ngay 15 thdng 12 ndm 2009

THONG TU
Huéng din ché 4 thu, ndp, quan Iy va sit dung phi va 18 phi lanh sy
ap dung tai cic Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh su
Viét Nam & nwéc ngoai

Cén clr Ludt Co quan dai dién nudc Cong hoa Xa hdi chu nghia Viét
Nam & nu6c ngoai s6 33/2009/QH12 ngay 18 thang 6 ndm 2009;

Can cu Phap 1énh Phi va 1¢ phi s6 38/2001/PL-UBTVQH 10 ngay 28
thing 8 nam 2001, Nghi dinh s6 57/2002/NP-CP ngay 03 thiang 6 nim 2002
cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh phi va 1¢ phi va Nghi dinh
) 24/2006/ND-CP ngay 06 thiang 3 ndm 2006 cta Chinh phu vé viéc sira d6i,
bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh s 57/2002/ND-CP;

Céan cir Nghl dinh s& 136/2007/NP-CP ngay 17 thang 8 nim 2007 cia
Chinh phi vé xuat nhip canh ciia cdng din Viét Nam;

Cian cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 cua
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc cia Bo
Tai chinh;

B Tai chinh quy dinh ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung phi va 1& phi
lanh sy ap dung tai cdc Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh su
va cdc co quan khic dugc uy quyén thyc hién chic ning lanh su cia nudc
Cong hoa Xa hoi chd nghia Viét Nam & nudc ngoai (sau day goi chung la Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai) nhu sau:

Didu 1. Doi tweng ndp phi va 1¢ phi linh sy

Té chirc, c4 nhan Viét Nam va t§ chirc, c4 nhan nuéc ngoii duge Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai phuc vu cdc cong viéc quan ly nha nudc
theo yéu cau hogc theo quy dinh ciia phap luat thi phai ndp phi va 1& phi linh
su theo qui dinh tai Thong tur nay.

Diéu 2. Mirc thu

Mikc thu phi va 1& phi lanh su quy dinh tai Bidu murc thu phi va 1é phi
lanh su ban hanh kém theo Thong tu nay dugc ap dung tai tat ca cic Co quan
dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

Trudng hop cén stra dbi Biéu mirc thu phi va 1é phi lanh su n6i trén, BO
Tai chinh s&€ xem xét va quy dinh lai theo dé nghj cia B Ngoai giao.



Dicu 3. Cic trwong hop khong thu, mién hoic giam
1. Khong thu 1€ phi lanh sy véi cac truong hop sau day:

a) Ngudi nudce ngoai 12 khach moi (ké ca vo hodc chéng va cac con ciing
di theo khach mdi) cia Pang, Quéc hdi, Nha nudc, Chinh phi; hodc do lanh
dac Pang, Quéc héi, Nha nudc, Chinh pht nudc Cong hoa Xa hdi chu nghia
Viét Nam moi vai tu cach c¢a nhan;

h) Vién chirc, nhan vién hanh chinh k§ thuét (ké ca vo hoac chdng va
cac con chua thanh nién) ciia Co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién

lanh su nudc ngoai, cac td chirc quéc té dugc hudng quyén wu dai, mién trir
theo nguyén tac c6 di ¢6 lai;

¢) Nguoi nude ngoal mang hd chiéu ng0a1 giao, ho chleu cong vy, ho
chiéu pho théng hosc gidy to di lai thay h chiéu do nudc ngoai cip duge mién
1 phi th thuc theo cac diéu udc qubc té ma Viét Nam 1a thanh vién hoac theo
nguyén tac c6 di co lai;

d) Nguoi nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cong viéc ciru trg hoac
giup d& nhan dao cho céc t6 chirc, ca nhan Viét Nam;

d) Cac ruong hop do nhu cau déi ngoai can tranh tht hodc vi 1y do nhén
dao. cong dan Viét Nam c6 hoan canh dic biét kho khan hodc gap rui ro theo
quyet dinh doi véi timg trudng hop cu thé cia B§ truong Bé Ngoai giao;

¢) Cac wudng hop khac theo quyét dinh ctia Thi tudng Chinh phi.

2. Khong thu 1& phi cip Gidy mién thi thuc dbi véi truong hop nguoi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, ngudi nudc ngoé\i 1a vg, chbng, con cia cong
dan Viét Nam hofc ngudi Viét Nam dinh cu & mrdce ngoai xin cp Gidy mién
thi thuc theo Quyét dinh sé 135/2007/QD- TTg ngay 17 thang 8 ndm 2007 cua
Thu tudong Chinh phu ban hanh “Quy ché mién thj thuc cho ngudi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai”.

3. Ngudi Viét Nam dinh cu tai Trung Quéc, Lao, Théi Lan va Cam-pu-
chia dugc giam cac loai 1€ phi lanh sy theo quy dinh tai Biéu mirc thu phi va I¢
phi lanh su ban hanh kem theo Thong tu nay.

4. Déi voi nhitng truong hop dugc mién thu 1€ phi lanh su quy dinh trén,
co quan thu 1€ phi phai déng d4u "mién phi" (GRATIS) vao gidy to da cap.

Diéu 4. Hoan tra phi va 1¢ phi

. Trudng hQ’p nguoi Viét Nam va ngudi nuoc ngoai da ndp phi va I¢
phi lanh su theo qui dinh tai Thong tu nay nhung khong du diéu kién dugc cap
gidy t& lanh sy, co quan thu phi va 1é phi hoan tra lai s6 tién phi va 1é phi lanh
su da thu cho ngudi ndp (sau khi da trir chi phi chuyén tién).




2. Trudng hop bi huy Gidy mién thj thuc khong dugc hoan tra phi x&r Iy
ho so.

3. Truong hop duong su ti chéi khong nhan két qua x ly hd so s8
khong dugce hoan tra tién phi va 1€ phi lanh su lién quan.

Piéu 5. T6 chirc thu, ndp

1. Co quan thu phi va I¢ phi lanh su 1a Co quan dai dién Viét Nam ¢
nudc ngoai truc tlep phuc vu cac té chirc, ca nhan v& céng viéc quan ly nha
nuée theo yéu cau hogc theo quy dinh cta phap luét. Co quan thu phi va 1€ phi
lanh sy cé trach nhiém:

a) Niém yét cong khai bidu muc thu phi va 18 phi 1anh su tai dja diém
thu bang tiéng Viét Nam va tiéng Anh hodc ngdn nglr chinh thac cua nudce s¢
tat;

b) Té chuc thu phi va 1€ phi lanh sy theo dung quy dinh tai Thong tu
nay. Khi thu tién phai 1ap va cip bién lai thu cho dbi tuong ndp phi va 1& phi
lanh su. Bién lai thu phi va 1€ phi 1anh su dugc in va phat hanh ta1 Co quan dai
dign Vigt Nam ¢ nudc ngoai theo mau quy dinh tai Phu luc 1 Thong tu nay
(mau Bién lai thu néi trén da dang ky voi Tong Cuyc thué - Bé Tai chinh);

¢) Thyuc hién mé sé ké toan dé theo doi, phan anh viéc thu, ndp ngén
sach va quan ly str dung tién phi va 1€ phi 1anh sy theo ding ché d6é quy dinh.

2. Co quan thu phi va 1é phi lanh su thuc hién trai véi quy dinh tai
Thong tu nay thi Thi trudng co quan va nhiing ngudi lién quan phai chju trach
nhiém vé nhimg viéc lam sai va bi xa ly theo quy dinh tai Nghi dinh
106/2003/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2003 ciia Chinh phil quy dinh vé xir
phat vi pham hanh chinh trong linh vyc phi va 1€ phi.

3. Phi va 1é phi lanh su dugc tinh bang ddng d6 la M (USD) theo Biéu
muc thu phi va 1¢ phi lanh su ban hanh kém theo Théng tu nay. Truong hop
thu phi va 1€ phi lanh su bang ddng tién nudc so tai thi viéc quy dbi tir ddng do
la My (USD) sang dong tién nude sé tai duge can ¢ vao mice ty gia ban ra cua
dong d6 la My (USD) do ngan hang noi Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai ma tai khoan coéng bé.

Khi ty gia quy déi tir déng do la My (USD) ra dong tién nudc sé tai bién
dong ting hodc giam trén 10% (mudi phan trim) so vdi ty gla quy d6i dang ap
dung, Thu truéng Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai duge quy dinh lai
muc phi va 1& phi lanh sy bang ddng tién nudc so tai theo ty gia quy d6i mai,
déng thoi thong bao bang vin ban cho B Ngoai giao va Bo Tai chinh trudc
khi thuc hién.

Trudng hop tai mét nude hodc ving 1anh thé cé tir hai (02) Co quan dai
dién Viét Nam tr¢ 1én dugce phép thu phi va 1€ phi lanh sy, thi Tha truéng Co
quan dai dién Viét Nam c6 thim quy@n cao nhét can clr ty gia ban ra cia ngan



hang so tai quyét dinh mirc thu théng nhét cho cac Co quan dai dién Viét Nam
con lal.

Diéu 6. Quin ly va sir dung

1. Bé Ngoai giao ndp 70% (bay muoi phan trim) sé tién phi va 1é phi
lanh sy thyc thu vao Quy Tam gil cha ngén sdch nha nudce tai Co quan dai
dién Viét Nam & nudce ngoai (theo quy dinh tai Théng tir s6 29/2000/TT-BTC
ngay 24 thang 4 nam 2000 clia Bd Tai chinh vé quan ly Quy Tam gifx cla ngan
sach nha nude tai cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai) va su dung deé
dau tr xdy dung co s¢ vt chét cho cac Co quan dai dién Viét Nam & nuéc
ngoai theo Quyét dinh s6 602/QD-TTg ngay 12 thang 5 nam 2009 cua Thu
twéng Chinh phi phé duyét D& 4n x4y dung co sé vat chét cic Co quan dai
dién Viét Nam & nude ngoai dén nam 2015,

2. Bo Ngoai giao dugc sir dung 30% (ba muoi phén trim) sb tién phi va
1é phi lanh su thuc thu dé chi theo co ché chung quy dinb tai Nghi dinh 30
57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh Phap 1énh phi va 1€ phi va Nghi dinh so 24/2006/ND-CP ngay 06 thing 3
nam 2006 caa Chinh phu vé viéc sira dbi, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh
56 57/2002/ND-CP, bao gbm céc khoan chi phuc vu cho céng téc thu phi va lé
phi lanh su theo ndi dung cu thé sau day:

a) Chi mua an pham tréng lanh sur va céc chi phi lién quan dén cong viee
thu phi va 1é Phl 1anh sur (cOng tac phi di nhén an pham tring lanh su; tién chi
phi van chuyén 4n phém tréng lanh su; in biéu miu, hoa don; vin phong pham:;
chi phi dién thoai, fax, cudc phi buu dién);

b) Trich quy khen thudéng, quy phuc loi: Mirc trich 1ap 2 (hai) quy khen
thuong va quy phuc loi 16i da khéng qua 3 (ba) thang sinh hoat phi thue hién
cua bo phén truc txeg thu phi va 1€ phi 1anh su cia Co quan dai dign Vi¢t Nam
O nudc ngoai néu sb thu nam nay cao hon nam trude; va bang 2 (hai) thang
sinh hoat phi thuc hién néu sb thu nam nay thip hon hogc bang nim truée;

¢) Phu cap Jam thém git clda cén b, cong chire, vién chirc ¢6 lién quan
truc tiép dén cong viéc thu thuc hién theo quy dinh hién hanh vé ché do tra
lvong lam viéc vao ban dém, lam thém gio déi vdi cén b, cong chire, vién
chuec.

3. S6 tién trich 30% (ba muoi phén tram) phi va 1¢ phf lanh sy thuc thu

sau khi trur di phin chi theo co ché chung quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 trén
day, s6 con lai duge phan phéi sit dung nhur sau:

a) Trich 1/3 (mdt phan ba) dé chi hé tro cic cong viéc: sira chita thuong
xuyén, sua chira 16n tai san; d6i méi thiét bi; hién dai hoa céng nghé théng tin:
dao tao. dao tao lai chuyén mén va ngoai ngit cho cdn b, cong chuc, vién
chirc nganh ngoai giao.




b) Con lai 2/3 (hai phan ba) dé hd trg doi song cia can bd, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 4 dudi day.

4. Muc ho tro:

a) D6i véi thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai theo quy
dinh tai Khoan 5 DPiéu 4 Lu4t Co quan dai dién nudc Cong hoa Xa hoi chi
nghta Viét Nam: Muc hd tro toi da béng 0,8 (khong phéy tdm) 14n muc sinh
hoat phi thuc hién. Cén cir vao tinh hinh thyc t€ tai timg dia ban, By trudng Bo
Ngoai giao quyét dinh muc hé trg cy thé nay nhung tdng mirc hd trg khong
vuot qua 0,8 (khong phay tdm) 1an tdng mirc sinh hoat phi thye hién.

b) Béi véi can bd, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong nudc
thudc Bo Ngoai giao: Mirc hd trg ti da 1a 0,8 (khong phay tam) l4n téng sb
luong thuc hién theo ngach, bac.

¢) P6i voi cén b0, nhén vién cua cac Co quan Viét Nam khédc & nudce
ngoai (Phén x& Thong tan xa Viét Nam; Co quan thuong tra: Bdo Nhén dén,
Pai Tiéng néi Viét Nam, Dai Truyén hinh Viét Nam; Trung tdm vin hoa Viét
Nam ¢ nudc ngoai): Mirc hd tro cu thé timg dia ban do B trudng B Ngoai
giao quyet dinh, nhung t8i da khéng qua 50% (nam muoi phan trim) muc sinh
hoat phi tbi thiéu ap dung cho timg dia ban/ngudi/thang.

5. Truong hop sau khi dé giai quyét hd trg cho céc dbi tugng theo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu nay ma vin con du nguon dé h6 trg thém cho doi song
clia can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dng ctia Bo Ngoai giao néu
trén, By truong BO Ngoai giao xem xét quyét dinh hd tro thém 0,2 (khong
phéy hai) 14n Iwong hodc sinh hoat phi thuc hién, nhung t8i da khoéng qué 01
(mdt) 1an sinh hoat phi thyuc hién trong nim dbi voi thanh vién Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai va luong thuc hién theo ngach, bac dbi voi can
bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong thugc B6 Ngoai giao lam viéc
trong nudc.

6. Truong hogp s6 tién thu phi va 1& phi lanh sy giam thi muc hd tro cho
thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, cic Co quan Viét Nam
khéc & nurdc ngoai va can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dfng trong nudc
thudc BO Ngoai giao ciling giam tuong Ung, ngdn sach nha nudc khong céap b

7. B Ngoai giao ban hanh Quy ché quan 1y va str dung 30% (ba muoi
phan trim) sb tién phi va I¢ phi 1anh sy dé lai cho Bo Ngoai giao. S6 tién thu
phi va l¢ phi lanh sy dé lai cho Bd Ngoai giao hang ndm néu cubi ndm chua sir
dung hét dugc chuyén sang nam sau dé chi theo quy dinh tai Théng tu nay.

Didu 7. Quyét toan thu, chi phi va 1& phi lanh sw

1. Co quan dai dién Viét Nam tai nudc ngoai ¢6 trach nhiém md s6 ké
toan dé ghi chép, hach toan thu, chi vé phi va 1€ phi lanh sy theo ché d6 ké toan
hanh chinh sy nghiép hién hﬁph. Thu truong Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai chiu trach nhiém veé quan 1y va hach toan thu chi cac loai phi va 1é



phi lanh su cua co quan minh; dinh ky hang thing gui Bao cao thu phi va ¢
phi ianh su (theo mau quy dmh tai Phu luc 2 Thong tu nay) cho By Ngoai giac.

2. B6 Ngoai giao ¢6 trach nhiém kiém tra va quyét toan thu, chi vé phi
vi 1€ phi lanh sy cha cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai; gui cac
Bio cio tong hop thu phi va 1& phi lanh sir theo miu quy dinh tai cac Phu luc 3
va 4 Théng tu ndy cho B6 Tai chinh dé tham dinh theo quy dinh hién hanh.

3. Bo Ngoai giao phdi hop véi B§ Tai chinh tb chirc kiém tra dinh k3
hoac dot xuat viéc thu, ndp, quan ly phi va 1€ phi lanh sy tai cac Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai theo cac quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 8. Té chirc thyre hién

Théng tur nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky va thay the
Thong tu sé 134/2004/TT-BTC ngay 31 théng 12 nam 2004 cta Bo Tai chinh
hudng dan ché d¢ thu, nép, quan 1y va sir dung 1€ phi linh sy 4p dung tai Co
quan dai dién ngoai giao, Co quan lanh sy Viét Nam ¢ nudc ngoai; bai bo
Quyét dinh s6 77/2007/QD-BTC ngay 31 thang 8 nam 2007 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi xir Iy hé
so cap Gidy mién thi thuc cho ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

Trong qua trinh thuc hién néu cé vuéng méc, dé nghi cac co quan lién
quan phan anh kip thdi cho B Tai chinh dé xem xét giai quyét./. J

Noi nhén KT. BQ TRUO'NG
- Van phong Trung wong Dang;

- Van phong Quéc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vién Kiém sat nhén dan t6i cao;

-Toi 4n nhén dan 13i cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Cdc B9, co quan ngang Bg; co quan
thudc Chinh phu:

- Van phong TW Ban chi dao phong
chbng tham nhilng;

- Website Chinh phi;

- Cong bao;

- Cue Kidm tra van ban (Bo Tu phap);

- (’ac don vi thuoc BO Tai chinh;

- Website B Tai chinh;

- Luu: VT, QLN.
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hi Cdp. xde - nhdn gidy 16 dé lam thi tuc ding ky két hon, nudi con Bin 50 !i
nuot. giim hé 1gi co quan cé tham quyén ciia nuéc ngodi o ' ]
<. Cdp xac nhan gidy 16 hg tich khdc Ban S 1{
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Sé | })ANH MUC PHI VA LE PHi Pon vi tinh | Muc thu
r ‘T ‘ (USD)
_ d/ﬁqg lthznh Gidy khai sinh ti 56 goc Ban | 15
a/ Dang ky viéc thay doi, cdi chinh h tich, xéc dinh lai dan téc, xdc
dinh lai gici tinh, b6 sung ho tich, dieu chinh ho tich da dang ky tai
Co quan dai dién Viét Nam hodc da ddng ky tai co quan co tham Ban 15
quyén ctia nudc ngodi va da ghi chii vao sé hé tich tai Co quan dai
|dién Vzet]\am N
e/ Cdp gidy xdc nhdn tinh trang hén nhin cho cong dan Vit Nam Ban 10
_|trong thoi gian cu tru o nuoc ngodi - -
f! Ghivao s6 cdc zhay dsi hé tich khdc bao gom xdc dinh cha me,
con; thay doi quoc tich, ly hozz, huy viéc két hon trdi phdp ludi; Ban 10
chdm dut viéc nudi con nudi doi voi cdc viée ho tich da dang ky tai
| C()’ quan dai dzen Viét Nam
g/ Ghi vdo s6 cdc viéc: khai smh két hon; nhan cha me, con; nuoi
con nudi cia cong dan Viét Nam cue trii o nu'oc ngodi da dang ky tai Ban 2
co quan co tham quyen cua nuwoc ngoadi va cap cdc gtay to ho tich
__|theo bzeu mau cua Viét Nam -
E Mot 56 quy dinh khéc L
1 [Ngudi Viét Nam dinh cu tai Trung Qudc, Lao, Théi Lan va Cam- -pu-
chia ndp 1€ phi lanh su bang 20% mitc thu twong ung véi loai cong
viéc quy dinh tai Biéu miic thu nay (trir Muc V Phén A)
2 [Thulé 1¢ ph1 Jam | gap va ngoa1 gid ngoai mirc phi quy dmh trén, khi hd
Jsodahop 1€ (trl Khoan 3, Myc D) thuthém:
_|a/ Trong ngay (24 tiéng)  30%
b/ Ngay hém sau (36 tieng): B 20%
¢/ Ngoai gio lam viée, ngodi gic nhin ho so, ngay nghi, ngay 16 N 30%






