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BO TAI CHINH

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S8:222/2010/TT-BTC Ha Néi, ngay 31 thang 12 nam 2010

THONG TU
Quy dinh ché d§ quan Iy tai chinh, tai san
d6i véi cac Co quan Viét Nam & nuéc ngoai

Can ctr Luat Ngan sach nha nuée sb 01/2002/QH11 ngay 16 thang 12 nam 2002;

Can cu Luat Co quan dai di¢n nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam & nude
ngoai s6 33/2009/QH12 dugc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
khoéa XII, ky hop thtr 5 thong qua ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can ctr Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nudc;

Can ¢ Nghi dinh sd 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 ctia Chinh phil quy
dinh mot sd ché do ddi véi can bo, cong chirc cong tac nhiém ky tai co quan Viét
Nam & nudc ngoai;

Can ctit Nghi dinh s6 131/2007/ND-CP ngay 06/8/2007 ctia Chinh phu stra doi
b6 sung Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 ctia Chinh phi quy dinh
mot s ché d6 ddi véi can bo, cong chirc cong tdc nhiém ky tai Co quan Viét Nam &
nudc ngoai;

Can cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 ctia Chinh phi quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia BO Tai chinh;

B Tai chinh quy dinh ché d6 quan 1y tai chinh, tai san d6i véi cac Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai nhu sau:

Phan I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi 4p dung
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1. Thong tu ndy quy dinh ché d6 quan 1y tai chinh ddi véi cac co quan Viét Nam
& nude ngoai; quan 1y thu, chi NSNN; tiéu chuan, ché do, dinh mirc chi tiéu va quan
1y tai san d6i voi co quan Viét Nam & nude ngoai.

2. Céc co quan Viét Nam & nudc ngodi quy dinh tai Thong tu ndy bao gom:

- Céac co quan dai dién nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Vi¢t Nam ¢ nude ngoai
thuc hién chirc nang dai dién chinh thuc ciia Nha nude Viét Nam trong quan hé voi
qudc gia, ving lanh thé, to chirc quéc té theo quy dinh ctia Luat Co quan dai dién nuéce
Cong hoa x hoi chu nghia Viét Nam ¢ nudc ngoai (goi tat 1a Co quan dai dién).

- Cac co quan khac cta Viét Nam ¢ nude ngoai khong thudc co cau to chirc clia
Co quan dai dién do cac B9, co quan ngang B9, co quan khac ¢ Trung wong, hoac
do Uy ban nhéan dan céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong thanh 1ap huéng kinh
phi tir ngan sach Nha nuée cap hodc tir ngudn thu ctia ngan sach Nha nude duoc gitr
lai dé chi theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Phan II
QUY PINH CU THE

Piéu 2. T6 chirc thu, ndp ngan sach Nha nudéc

1. Thu phi va 1€ phi 1anh su:

Co quan Viét Nam & nude ngoai quan 1y viéc thu, ndp va st dung cic ngudn
thu theo quy dinh tai Thong tu s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cua Bo Tai
chinh huéng din ché d6 thu, ndp quan 1y va sir dung phi va 1é phi 1anh sy ap dung
tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai di€n lanh su va cac Co quan khac
& nudc ngoai.

2. Cac khoan thu khac theo quy dinh cua phap luat:

Céc khoan thu khéc phat sinh tai Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai dugce quan ly
thu, ndp va str dung nhu sau:

2.1. Ddi véi cac khoan thu hoan thué VAT: Cac Co quan Viét Nam & nude ngoai
duogc st dung 100% dé hoan tra kinh phi co quan, hach toan giam chi cac muc chi
tuong ung.

2.2. D6i véi cac khoan thu vé dich vy cho thué nha 6 thoi han dbi véi cac t6
chtrc, cd nhan; dich vu nha khéch, phong tro, dua doén van chuyén béng 0t0; thu lai
tién gtri ngan hang; dich vu dat hodac mua ho vé may bay va cac khoan thu khac (néu
c6) duoc phap luat cho phép, dugc sir dung nhu sau:
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a) 80% nop vao Quy tam gitt ngan sach Nha nudc tai Co quan Viét Nam &
nudc ngoai;

b) 20% con lai Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugce str dung dé:

- Thanh toan cac khoan chi phi phat sinh khi cung cap cac dich vu; chi cho viéc
stra chita thuong xuyén nha khach, phong tro; mua sam tai san trang bi cho nha
khach, phong tro;

- Lap Quy khen thuong va phuc loi cia Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai. Co
quan chi quan quy dinh cu thé phan thu Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugc dé
lai str dung.

3. Tién thu dugc tir thanh 1y tai san (sau khi da trir di cac khoan chi phi phuc
vu thanh 1y) dugc ndop vao Quy Tam gilt ngan sach Nha nudc tai cac Co quan Viét
Nam & nudc ngoai. Péi véi Cac co quan Viét Nam & nudc ngoai truc thudc co quan
cht quan trong nudc 1a don vi su nghiép cong lap, thi tién thu thanh 1y tai san (sau
khi da trir chi phi thanh 1y) duoc dé lai sir dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6
43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh pha quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém veé thuc hién nhiém vy, t6 chtrc bd may, bién ché va tai chinh dbi véi don vi su
nghiép cong lap va Thong tu sb 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 cua Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién Nghij dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu.

4. Viéc quan ly Quy Tam gilt ngan sach Nha nudc tai cac Co quan dai dién Viét
Nam ¢ nudc ngoai dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 29/2000/TT-BTC
ngay 24/4/2000 ctia Bo Tai chinh vé quan 1y Quy tam giit cua ngan sach nha nuéc
tai cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

Piéu 3. Chi diu tw xy dwng, mua sim tru sé, nha & ciia Co quan Viét Nam
0 nwdc ngoai

1. Béi véi cac du an dau tu xay dung tru s&, nha ¢ cta cac Co quan Viét Nam &
nudc ngoai thye hién va quan 1y theo quy dinh tai Quyét dinh s6 02/2008/QP-TTg
ngay 07/01/2008 ctia Thu tuéng Chinh phil vé viéc ban hanh quy ché quan 1y cac
du 4n dau tu xay dung cta cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai; Quyét dinh sb 602/
Qb-TTg ngay 12/5/2009 ciia Thi tuéng Chinh pha phé duyét ké hoach dau tu xay
dung tru s¢ lam viéc, nha ¢ cua cac Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai; Thong tu )
03/2008/TT-BNG ngay 24/12/2008 ctia B Ngoai giao vé hudng din thuc hién Quy
ché quan 1y cac du an dau tu xay dung cta cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngodi va cac co quan khac cua Viét Nam ¢ nudc ngoai; Thong tu s6 120/TT-BTC
ngay 12/12/2008 cia Bo Tai chinh huéng dan vé thanh toan, quyét toan von dau tu
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cac dy an dau tu xdy dyng cua cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va cc
co quan khac ctua Viét Nam ¢ nude ngoai.

2. Di véi cac du an dau tu mua sam tru sé, nha ¢ cua cac Co quan Viét Nam &
nudc ngoai thuc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh $6 23/2010/ND-CP ngay 12/3/2010
cua Chinh phu quy dinh viéc quan ly, st dung tai san nha nudc cua Co quan Viét
Nam & nuédc ngoai va Quyét dinh s6 02/2008/QD-TTg ngay 07/01/2008 cua Thu
tudng Chinh phu.

Picu 4. Nguon kinh phi hoat ddng ciia Co quan Viét Nam ¢ nuwéc ngoai

Kinh phi hoat dong ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugc bd tri tir cac
nguon:

1. Ngan sach nha nuéc cdp nham dam bao cac hoat dong thuong xuyén, hoat
dong nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu duogc giao ctia Co quan Viét Nam & nudc
ngoai.

2. Cac khoan thu phi va 1¢ phi, cac khoan thu hop phap khac duoc dé lai theo quy
dinh ctua phap luat hién hanh.

Piéu 5. Co ché quan 1y kinh phi hoat ddng ciia Co quan Viét Nam ¢ nuéc
ngoai

Du toan kinh phi dugc cdp c6 thdm quyén giao trong nam ddi v6i Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai la han mure chi t6i da nham dam bao thuc hién chuc nang, nhi€ém
vu va quyén han dugc giao.

Kinh phi giao cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai duoc phan bod quan 1y theo
2 phﬁn: Kinh phi giao thuc hién ché do tu chu va kinh phi giao khong thuc hién ché
do tu chu.

Quy dinh cu thé nhu sau:

1. Kinh phi giao thyuc hi¢n ché do tu chu

1.1. Noi1 dung chi tir kinh phi giao thuc hi¢n ché do tu chu, gém:

a) Chi tién luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio;

b) Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén: Thanh toan dich vu cong cong; vat tu
vian phong; thong tin, tuyén truyén lién lac; cong tac phi ndi dia va nude ngoai; thué
ngudi dia phuong theo hop dong va theo vu viée; sira chita thudng xuyén tai san cd
dinh; mua sam tai san dung cho cong tac chuyén mén, cho cong tac 18 tan; chi ting
pham, tiép tan thudng xuyén; chi hoat dong nghiép vu chuyén mon timg nganh; chi
vé sinh phong dich; tién nudc udng; cac khoan chi hoat dong thudng xuyén khac
(néu co);
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¢) Céc khoan chi ddc thu khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han cia
Co quan dai dién theo Luat Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam & nudc ngoai.

1.2. Can ctr phan b6 du toan kinh phi thuc hién ché do tu chu:

a) Can ctr tong muc du toan kinh phi dugc cap c6 thAm quyén giao, sau khi trir
di cac khoan kinh phi khong giao thuc hi¢n ché @6 tu chu quy dinh tai khoan 2 Piéu
5 Thong tu nay, co quan chu quan ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai xay dung
dinh murc phan b6 du toan kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu ap dung cho tung
Co quan Viét Nam & nudc ngoai lam cin ctr phan bo kinh phi giao thuc hién ché do
tu chu;

b) Binh mtc phan bo dy toan kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu duogc xay
dung can ctr vao cac ti€u chi: Tham khao s6 thuc chi ctia 3 nam lién tuc lién ké; trong
d6 sb thuc chi cua nam hién hanh 1a co sé chu yéu dé tinh dinh muc phan bo cua
nam ké hoach nhung co tinh dén tinh hinh thuc té va yéu t6 dic thu cua tung dia ban
trong nam ké hoach.

Dinh mirc phan bd nay dugc diéu chinh hang nam dé phu hop véi tinh hinh thyc
té va yéu t6 dic thu cua timg dia ban.

1.3. Quan 1y, sir dung kinh phi dugc giao dé thuc hién ché d6 tu chu:

Trong pham vi du toan kinh phi dugc giao thuc hién ché do tu chu, Nguodi dung
dau Co quan Viét Nam & nude ngoai co quyén han va trach nhiém:

a) Chu dong bo tri, sir dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cau cong viée dugc
giao cho phu hop dé hoan thanh nhiém vy, bao dam tiét kiém va c6 hiéu qua;

b) Puogc quyét dinh murc chi cho timg ndi dung cong viéc phu hop véi dic thu
ctia co quan nhung khong vuot qua ché do, tiéu chuan, dinh mc chi hién hanh do
co quan nha nude c6 thim quyén quy dinh;

¢) DBéi véi cac khoan chi khong co dinh muc, Nguoi ding dau Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai xay dung muc chi cho tirng nhiém vu, ndi dung cong viéc trong
pham vi nguén tai chinh duoc giao va chiu trach nhi¢m vé quyét dinh ciia minh. Viéc
quyét dinh cac muc chi duoc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd sau khi da ldy ¥
kién ctia can b, cong chirc. Viéc quan 1y, giam sat chi tiéu duoc cong khai dén toan
thé can b, cong chirc theo Quy ché da ban hanh.

Quy ché chi tiéu nodi bd cua Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai sau khi ban hanh
phai duoc bao céo vé co quan chii quan cip trén dé theo ddi, giam sat. Trudong hop
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quy ché chi tiéu ndi bo xay dung vuot qua ché d9, tiéu chuan, dinh muc do co quan
c6 thim quyén ban hanh thi co quan chu quan cp trén c6 trach nhiém yéu cau Co
quan Viét Nam ¢ nudc ngoai diéu chinh lai cho phu hop.

2. Kinh phi giao khong thyc hién ché d6 tu chu

2.1. Noi dung chi tir kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tu chu cia Co quan
Viét Nam & nude ngoai, gom:

a) Cac khoan chi theo ché do, dinh murc va quy dinh hién hanh ctia Nha nudc,
gom:

Sinh hoat phi cho can bd, cong chirc, phu nhan, phu quén; cac khoan phu cap,
trg cAp va cac khoan dong gop bao hiém xa hoi; trang phuc nhiém ky va db dung ca
nhan cho can by, cong chirc va phu nhan, phu quan; vé may bay, tau xe va cudc phi
hanh 1y khi hét nhiém ky vé nudc; tién mua bao hiém kham, chita bénh cho can bd,
cong chic va phu nhan, phu quin; mua sim phuong tién di lai phuc vu cong tac cta
Co quan Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai.

b) Céc khoan chi theo thyc té phat sinh, gdm:

Thué tru sé lam viéc va nha &; stra chira 16n tru sé, nha & va tai san theo du an
da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

¢) Chi thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc cap c6 tham quyén giao.

2.2. Quan 1y, str dung kinh phi giao khong thuc hién ché do tu chi:

Viéc quan 1y va st dung kinh phi giao khong thyc hi¢n ché do tu cha duoce thue
hién theo dung ndi dung cong viée da dugc cip co tham quyén giao nhiém vu va giao
kinh phi; theo dung tiéu chuan, ché d6 dinh muc chi quy dinh hién hanh.

Piéu 6. Tiéu chuin, dinh mirc ché d6 quan ly kinh phi hoat dong d6i véi Co
quan Viét Nam ¢ nwéc ngoai

1. Ché d6, dinh muc chi va quan 1y d6i voi cac khoan chi tir kinh phi giao thuc
hién ché d¢ tu chu

1.1. Ché db tién luong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio:

a) Can b0, cong chirc cong tac nhiém ky phai lam viéc ban dém hodc l1am thém
gio dugc bd tri nghi bu; truong hop khong thé bé tri nghi bu dugc thi Nguoi dung
dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai duyét huong tién luong 1am viéc vao ban dém,
lam thém gid theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay
05/01/2005 cua lién tich B6 Noi vu va Bo Tai chinh, cu thé nhu sau:
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SHP dang huong x s gio 1am thém x 150% (hodc 200%, 300%)

Tién luong 22 ngay x 8 gio
lam vi¢c vao (Trong dé: Mirc 150% ap dung ddi véi gio lam thém vao ngay
ban dém, lam =  thuong; mirc 200% ap dung dbi voi gio 1am thém vao ngay
thém gio nghi hang tuan; mic 300% ap dung dbi véi gio lam thém

vao ngay 18, tét)

Thoi gian lam viéc ban dém, 1am thém gid khdng ché theo quy dinh ctia Luat Lao
dong la khong qua 4 gio/nguodi/ngay, 20 gido/ngudi/thang va 200 gio/ngudi/nam.

b) Chimg tir 1am can ct thanh toan tién phu cdp lam thém gid gdm: Gidy bao
lam thém gid dugc Nguoi ding dau Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai dong ¥; bang
ké khai thoi gian, ndi dung cong viée lam thém ctia ¢4 nhan duge Ngudi ding dau
Co quan Vi¢t Nam xac nhan.

1.2. Ché d6 cong tac phi:

Can cur vao nhiém vu di cong tac ndi dia hoac di cong tdc nudc ngoai do cép co
tham quyén quyét dinh. Tién cong tac phi duoc quy dinh nhu sau:

1.2.1. Truong hop can b, cong chirc dugce cir di cong tac trong pham vi nudc
s tai:

Viéc ctr can bd, cong chirc di cong tac ndi dia phai dugc Ngudi dimg dau Co
quan Viét Nam & nudc ngoai co quyét dinh bang van ban hodc co xac nhdn cua
Nguoi ding dau Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai vé viéc dong y ctr di cong tac. Cac
khoan thanh toan céng tic phi gom:

1.2.1.1. Tién phuong tién di lai:

Tién phuong tién di cong tac duoc thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don thu
tién hodc bién nhan cia chu phuong tién. Trudong hop di bang may bay thi dugc
thanh toan theo murc gia hang phd thong (economy) trir cac truong hop dudi day:

a) Nguoi dimg dau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai hudng luong chic
danh Thtr trudng, twong duong Thi trudng hodc c6 hé s6 phu cap lanh dao tir 1,3 troy
1€n, dugc thanh toan vé may bay hang thuong gia (Business) khi di cong tac tai ndi
dia; di, vé Viét Nam cong tac hoac sang nudc ki€ém nhiém;

b) Ngudi dimg dau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai khong thudc ddi
tugng chuc danh tai diém a néu trén, chi dugc thanh toan vé méay bay hang thuong
gia (Business) trong truong hop di cong tic d6i ngoai ciing quan chirc nudc sé tai
hoic do Poan ngoai giao cac td chirc quc té to chirc;
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¢) Trudng hop phu nhén, phu quéan di cing chuyén bay véi Nguoi ding dau Co
quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai thugc dién dugce thanh toan vé may bay hang
thuong gia (Business), cling dugc hudng tiéu chuan vé may bay va cac phuong tién
khac quy dinh d6i voi Nguoi dimg ddu Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

1.2.1.2. Tién thué khéach san (tién &) dugc thanh toan theo thuc chi véi muc thué
phong c6 loai gia trung binh tai dia phuong dén cong tac.

Truong hop can bd, cong chic cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugc cu di
cong tac cung Poan Ngoai giao, B), nganh nudc so tai, Poan cép cao cua Viét Nam,
thi dugc phép thué phong nghi loai trung binh cung khach san v&i Poan cong tac.

1.2.1.3. Phy cép cong tac dugc tinh nhu sau:

Muic sinh hoat phi tdi thiéu x 2 x sb ngdy cong tac

Phu cip cong tac = 22 ngay

1.2.2. D1 cong tac & nudce khac:

Can bo, cong chuc cua Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai duge cur di cong tac
¢ nudc khac (ngoai nude thuong tra), thi phai do Thu trudng co quan chu quan ra
quyét dinh bang vin ban. Trong truong hop khan cdp, yéu ciu phai di nudc kiém
nhiém dé xir 1y nhitng vu viéc doi hoi tinh thoi gian gap (nhat 1a cac viéc vé bao ho
lanh sy, bao ho cong dén,...), Nguoi ding dau Co quan Viét Nam & nude ngoai dugce
quyét dinh ctr can bd, cong chie di cong tac gap; chiu trach nhiém trude quyét dinh
d6, ddng thoi dién bao ngay cho co quan chil quan tinh hinh vu viéc.

Cong tac phi & nudc ngoai hodc cac vung lanh thd dugc thanh toan theo quy
dinh hién hanh ctia BO Tai chinh vé ché do cong tac phi cho can bd, cong chirc Nha
nuéc di cong tic ngan han & nudce ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi.

1.2.3. Trudong hop vé Viét Nam cong tac thi duoc thanh toan theo ché do cong
tac phi nhu sau:

a) Can bo, cong chic cia Co quan Viét Nam & nude ngoai vé Viét Nam cong tac
trong thoi gian 30 ngay lién tuc (ké tir ngay roi nudc so tai dén ngay roi Viét Nam)
thi dugc huong nguyén mirc sinh hoat phi tai nuéc dang cong tac;

b) Trudong hop vé Viét Nam cong tac trén 30 ngay thi ké tir ngay tha 31 tro di,
can bd, cong chirc khong duge hudng sinh hoat phi ngoai nudc, ma hudng mic
luong trong nudc nhirng ngay vuot quy dinh;

¢) Trong thoi gian cong tac tai Viét Nam, néu can bg, cong chirc di cong tac xa
tru s& 1am viéc thi dugc thanh toan cong tac phi trong nude theo ché d6 cong tac phi
hién hanh quy dinh dbi véi can bd, cong chic di cong tac trong nudc.
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Viéc thanh toan cong tac phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam chi tra bang
ngoai té trén co s¢ quy doi tir dong Viét Nam ra ngoai té theo ty gia hach toan cua
B Tai chinh tai thoi diém cong tac ¢ Viét Nam.

1.2.4. Chung tir thanh toan gdm: Quyét dinh cir di cong tic ciia cip co tham
quyén, cudng vé hodc ban photdcopy vé may bay, vé tau hodc phuong tién khac kém
theo hoa don thu tién hop phap (hodc hoa don vé dién tir), hoa don khach san, thong
béo ty gia ngoai té tai thoi diém di cong tac.

1.3. Vé mua sam, sir dung van phong pham:

a) Hang quy, cac bo phan cong tac phai lap ké hoach sir dung vin phong pham
dé co quan mua va cip phat cho can b, cong chirc sir dung trong pham vi han muc
kinh phi dugc giao hang ndm cho Co quan Viét Nam;

b) Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai co thé xay dung dinh muc st dung vin
phong pham lam co sé quan 1y sir dung tiét kiém, nhung viéc thanh toan can bao
dam du ching tir theo quy dinh.

1.4. V& tiép khéach, chiéu dai, dong gop cho to chirc ngoai giao doan, ting pham:

Nguoi ding ddu Co quan Viét Nam & nudc ngoai can cir tinh hinh thue té ting
dia ban quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bd vé ché do tiép khach (d6i tuong,
murc chi), ché do chiéu dai, ché do ting pham cho phu hop véi thong 1é ciia nude sé
tai lam can ctr cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai thuc hién, theo cdc nguyén
tac quy dinh nhu sau:

a) Chi tiép khach:

Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai khi tiép khach dén lam viéc chi dugc dung nudc
khoéng, che, ca phé dé tiép; truong hop can thiét phai moi com khach dén 1am viéc
lién quan dén cong viéc nghiép vu chuyén mon cia ting linh vuc thi do Nguoi ding
dau Co quan Viét Nam & nudc ngodi quyét dinh va trong pham vi ngudn kinh phi
cua Co quan;

b) Chi chiéu dai:

Viéc chiéu dai can duoc thuc hién tiét kiém, chi thuc hién chiéu dai trong cac
dip ky niém ngay 18 nhu: Qudc khanh, ngay thanh 1ap Quéan ddi nhan dan Viét Nam,
ngay ky niém thanh lap quan hé ngoai giao gitra hai nudc. Mtrc chi chiéu dai thuc
hién theo quy ché chi tiéu noi bo da quy dinh va trong pham vi nguén kinh phi cta
Co quan;

¢) Tang pham lam cong tac ddi ngoai: Truong Co quan Viét Nam & nudc ngoai
cin cir quy dinh ché d6 chi ting pham tai quy ché chi tiéu ndi bo dé quyét dinh mirc



36 CONG BAO/S6 105 + 106 ngay 26-02-2011

chi, s6 luong tang pham cho phu hop véi tinh hinh thuc té, thong 18 cia sé tai va
trong pham vi han muc kinh phi dugc giao;

d) Pong gop cho to chitc ngoai giao doan: Viéc dong gop nghia vu cho to chic
ngoai giao doan tai nudce s¢ tai dugc thanh toan theo thong bao cua td chirc ngoai
giao doan.

1.5. V& mua siam trang bi, quan 1y va str dung tai san dung cho cong tac chuyén
mon va sinh hoat:

Viéc quan 1y, st dung tai sdn Nha nudc tai Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai thuc
hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2010/NB-CP ngay 12/3/2010 ctia Chinh
pht va cac vin ban huéng dan thuc hién.

Mot s6 quy dinh cu thé nhu sau:

a) Trang bi, d6 dung phuc vu tiép tan thudng xuyén: Do Nguoi dimg dau Co
quan Viét Nam ¢ nudc ngoai quyét dinh va duoc bao quan, sir dung riéng;

b) Céan b, cong chirc cua Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai dugc trang bi trang
thiét bi 1am viéc va sinh hoat theo dinh mtrc do co quan chu quan quy dinh.

bdi véi truong hop nha thué da dugc lép dat trang thiét bi thi chi dugc mua bd
sung nhiing trang thiét bi con thiéu trong pham vi ché do, tiéu chuén, dinh muc
quy dinh.

Khi hét nhiém ky céng tac can bd, cong chirc phai c6 trach nhiém ban giao cho
Co quan toan bo tai san cong di dugc giao s dung; nghiém cam st dung trang thiét
bi, phuong tién lam viéc vao vi€c riéng;

¢) Vi¢c thanh 1y tai san tru so, co s6 hoat dong su nghi¢p, nha & va cac tai san gén
lién v&i dat thudce quyén s hiru cua Nha nude Viét Nam: Thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 9 Nghi dinh s 23/2010/ND-CP ngay 12/3/2010 ctia Chinh phu.

1.6. Tién cong thué ngudi lao dong & nudc ngoai:

Tuy ting truong hop cu thé, Nguoi dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai
quyét dinh thué ngudi lao dong & nude sé tai sau khi dugc co quan chil quan cho
phép bang van ban. Tién cong tra cho lao dong thué dugc quy dinh trong hop dong
ky gitra Co quan Viét Nam & nude ngoai voi ngudi lao dong phu hop voi mit bang
gia ca cua nudc so tai va trong pham vi dy toan kinh phi Co quan Vi¢t Nam & nudc
ngoai dugc phan bo.

Khi mit bang gia ca cua nudc so tai thay d6i, Nguoi dimg ddu Co quan Viét
Nam quyét dinh viéc ting, giam tién cong tra cho ngudi lao dong dam bao nguyén
tac tiét kiém, hiéu qua, hop 1y, pht hop véi gia ca tai noi thué.
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1.7. Quy dinh mot s6 ché do khéc:

a) Trong thoi gian cong tac nhi¢m ky tai cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai,
can by, cong chirc va phu nhan, phu quan cua cac can bd, cong chirc quy dinh tai
Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 ctia Chinh phu va Nghi dinh sb
131/2007/NB-CP ngay 06/8/2007 ctia Chinh phu, duoc Nha nudc thanh toan tién
nha &, tién dién, tién nudce, tién thué bao cap truyén hinh, tién thué bao dién thoai,
thué bao internet, tién chat dot.

Déi voi nhitng khoan chi nay, Nguoi dimg dau Co quan Viét Nam & nude ngoai
can ¢t vao tinh hinh thue té ctia dia ban, can cit dinh mirc phan bo dy toan do co
quan chu quan quy dinh dé quy dinh cu thé dinh murc sir dung 1am cin cir kiém so4t
chi tiéu va thyc hanh tiét kiém chdng lang phi;

b) DBdi véi mot sb tai lidu, hodc hang hoéa cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai
khong thé gtri theo dang hang héa ky gtri ma do can b, cong chirc di cong tac mang
theo gitp thi dugc Co quan Viét Nam & nudc ngoai thanh toan theo gia cude cua
hang qua cén, xach tay theo gidy bao gia cudc cta hing van chuyén, kém theo xac
nhan s6 hang hoéa d3 nhan hodc da gui cua Nguoi ding ddu Co quan Viét Nam &
nudc ngoai;

¢) Nha khach va bép an tap thé:

- O nhiing noi c6 diéu kién to chirc bép an tap thé thi Truéng Co quan Viét Nam
& nude ngodi co quy dinh cu thé vé hoat dong nay trén nguyén tac lay thu bu chi,
ngan sach khong hd tro hodc diéu tiét thu cua dich vu nay;

- Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai nao ¢ thé danh dién tich nha, tru s¢ ctia minh
dé 1am nha khach, phong tro véng lai thi Nguoi ding dau Co quan Viét Nam & nude
ngoai quy dinh muc thu tién dich vu nha khach, phong trg. Ngan sach Nha nudc
khong hd trg chi cho dich vu nay (bao gém ca cac khoan chi cho viéc stra chira hoac
mua sam tai san trang bi cho nha khach, phong tro). Co quan Viét Nam & nudc ngoai
ndp ngan sach Nha nudc mot phan sb thu cua dich vu ndy theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 2 Théng tu nay.

d) Khoan tién di lai tir noi & dén tru s¢ 1am viéc:

Truong hop Co quan Viét Nam & nudc ngoai khong td chirc duoc xe 6t6 phuc
vu cong tac cho cac can bg, cong chirc va nhan vién tai co quan dai dién nudc ngoai
ma theo tinh chét cong vi¢c va diéu kién cu thé dugc bd tri xe 6t6 phuc vu cong tac
theo quy dinh ctia Thu truéng co quan thi can bg, cong chure, nhan vién dugc khoan
kinh phi di lai theo mirc gia vé thang ctia phuong ti€n cong cong tai dia ban do. Chi
phi khoan phai thap hon chi phi str dung xe 6t6 phuc vu cong téc.
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2. Ché @6, dinh muc chi va quan 1y ddi voi cac khoan chi khong thuc hién ché
do tu chu

2.1. Tién sinh hoat phi cho can b6, cong chic va phu quan, phu nhén:

Can bo, cong chirc va phu nhan, phu quan duoc huong ché do sinh hoat phi
(mtrc sinh hoat phi t6i thiéu, chi s6 sinh hoat phi) theo quy dinh tai Nghi dinh s6
157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005, Nghi dinh s6 131/2007/ND-CP ngay 06/8/2007
cta Chinh phu, Thong tu lién tich s6 29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH
ngay 08/11/2006, Thong tu lién tich s6 02/2007/TTLT-BNG-BNV-BLDTBXH ngay
30/10/2007 va Thong tu lién tich sé 01/2010/TTLT-BNG-BNV-BLDTBXH ngay
27/4/2010 cua BO Ngoai giao - B No6i vu - B9 Tai chinh - B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi, cach tinh cu thé nhu sau:

a) Sinh hoat phi (SHP):

- Sinh hoat phi cua cén bg, cong churc: Pugc tra theo ngay thuc té c6 mat & nude
sO tai phu hop vo1 thot gian ghi trong quyét dinh cir di cong tac tai Co quan Viét Nam
& nudc ngoai (trir trrong hop vé Viét Nam cong tac quy dinh tai diém 1.2.3 khoén 1
Diéu 6 Thong tu nay);

- Sinh hoat phi ctia phu nhan, phu quin: Pugc tra theo ngay thuc t& c6 mit ¢
nudc sé tai can cr vao ngay nhap, xuat canh trong hg chiéu dé thanh toan.

Sinh hoat phi dugc tinh nhu sau:

+ Sinh hoat phi hang thang = SHP t4i thiéu x chi s6 SHP cua c4 nhan.

+ Sinh hoat phi dudi 1 thang:

SHP dugc huong = SHP tbi thiéu cua dia ban x Chi sé6 SHP x Sb ngay huéng
30 ngay

b) Viéc chi tra sinh hoat phi dugc thuc hién trén co so:

Bang sinh hoat phi theo mau CD2a ban hanh kém theo Quyét dinh sé 19/2006/
QDP-BTC ngay 30/3/2006 ctiia Bo truong Bo Tai chinh vé viéc ban hanh Ché d¢ ké
toan hanh chinh su nghiép.

Trudng hop chi sinh hoat phi bing tién dia phwong thi quy doi tir muc sinh hoat
phi bang d6 la My (USD) ra tién dia phuong theo ty gia do ngan hang nudc so tai
thong bao tai thoi diém chi sinh hoat phi (dinh kém ty gia ctia ngan hang so tai).

Trudng hop do ddi tién ty 1é mat gia binh quan trong ndm cao hon 8% so véi
ty gia hach toan ngoai té thang 01 cta nim trudc do BO Tai chinh cong bé thi dugce
xem xét cap bu sinh hoat phi. Sau khi c6 quyét toan nidm, cin ci ty 1é mat gia quy
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dinh néu trén cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai tinh toan va gti bao céo vé Bo
cht quan dé tham tra. Co quan chti quan chiu trach nhiém kiém tra x4c dinh Co quan
Viét Nam ¢ nudce ngoai trong dién duoc cép bu sinh hoat phi, s6 tién ho trg cua tung
co quan chi tiét theo danh sach tirng can bo, cong chirc, sau d6 thong bao cho cac Co
quan Viét Nam & nudc ngoai biét va thuc hién chi tra tién bu sinh hoat phi do chénh
1&ch ty gia.

Kinh phi bu sinh hoat phi do chénh 1€ch ty gid dugc sir dung trong pham vi du
toan ngan sach hang ndm da dugc giao cua Co quan chu quan.

2.2. Ché d6 phu cép, tro cép:

a) Phu cép kiém nhiém dia ban:

bai su, Truong Co quan dai di€n Viét Nam & nudc ngoai duoc cép c6 tham
quyén ctua Pang va Nha nudc quyét dinh giao nhiém vu cong tac tai cac nude khac
hodc t6 chirc quéc té & nude khac duge huéng phu cép kiém nhiém dia ban vé1 muec:
kiém nhiém tr 1 dén 2 nudc hodc to chirc quéc té & nude khac duoc huong 10%
mirc sinh hoat phi tdi thiéu tai dia ban thuong tr theo quyét dinh cta co quan chi
quan; kiém nhiém tr 3 nude hodc td chirc quéc té & nude khéac tré 1én duoc huong
15% murc sinh hoat phi t5i thiéu tai dia ban thuong tri theo quyét dinh ciia co quan
chu quan,;

b) Phu cép kiém nhiém cong tac:

Co quan Viét Nam néu khong duoc bb tri da s6 can bo, cong chirc theo bién ché
dugc duyét caa BO Noi vy, thi can by, cong chirc do co quan chu quan quyét dinh
giao kiém nhiém céng tac duoc hudng phu cip 15% mic sinh hoat phi ti thiéu;

c) Tro cép dia ban ¢6 chién tranh, dich bénh:

Can bg, cong chuc cong tac nhiém ky & céc dia ban co chién tranh, dich bénh
nghiém trong de doa tinh mang duoc hudng trg cip 30% muc sinh hoat phi tdi thiéu
ap dung cho dia ban do.

Trudng hop can bo, cong chire di cong tac tai nude kiém nhiém ma tai thoi diém
do6 nudc nay dang co chién tranh hodc dich bénh nghiém trong de doa tinh mang, thi
cling dugc hudng tro cap 30% mirc sinh hoat phi téi thiéu trong thoi gian di cong tac
theo quy dinh néu trén.

Can ctr bao cdo cua Thu trudng Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai va xét tinh hinh
thuc té tai chd, B Ngoai giao phéi hop vo1 B Tai chinh va BO Noi vu xem xét,
quyét dinh dia ban va thoi gian duoc huong hodc thoi khong duge hudng khoan tro
cap nay.
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d) Phu cip phu nit:

Nit can b, cong chire, phu nhan duge phu cap hang thang 5% mirc sinh hoat phi
t6i thiu tai nude cong tac.

2.3. Tién vé may bay, hodc phuong tién khac, cude hanh 1y di cong tac nhiém ky:

a) Can bd, cong churc va phu nhan, phu quan cua can bg, cong chirc khi ro1 Viét
Nam dén dia ban cong tac va khi két thuc nhiém ky duoc hudng tiéu chuan vé may
bay hang phd thong (economy) v6i duong bay truc tiép ngin nhat. Néu di bang
phuong tién khac thi dugc thanh toan theo gia vé cua phuong tién;

b) Nguoi dimg dau Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai duge hudng tiéu
chuén vé mdy bay hang thuong gia (Business) v6i dudng bay truc tiép ngan nhat,
néu di bang phuong tién khac thi duoc hudng tiéu chuin vé hang nhat khi: Dén dia
ban lan dau tién va khi két thuc nhiém ky vé nudc; di trinh qubc thu va chao két thic
nhiém ky & nhiing nudce ki€ém nhiém.

Trudng hop phu nhan, phu quin di cing chuyén v6i Nguoi dimg dau Co quan
dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai ciing duoc hudng tiéu chuan vé may bay va cac
phuong tién khac nhu tiéu chuan quy dinh doi voi Nguoi ding dau Co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai;

¢) Cuéc hanh 1y duoc tinh 50 kg/luot di va 50 kg/luot vé/mot nhiém ky (ngoai
khéi lugng hanh 1y duoc mang mién phi theo quy dinh cua hing hang khong) thanh
toan khoan trén co s& gia cude ciia hing hang khong, cung chuyén bay ctia can bo,
cong chirc.

Truong hop di bang cac phuong tién khéc thi thanh toan theo mutc 100 kg/luot
di va 100 kg/luot v&/mot ngudi/mot nhiém ky theo gia cude cta phuong tién do.

Trudng hop can bd, cong chirc va phu nhan, phu quan thay doi dia ban cong tac
theo quyét dinh ctia cip c6 thim quyén duogc thanh toan vé may bay va cudc hanh 1y
theo tiéu chuan quy dinh nhu trén.

d) Ngudn kinh phi thanh toan tién vé may bay, vé tau, xe, cudc hanh 1y quy dinh
nhu sau:

- Khi roi Viét Nam dén dia ban cong tac duoc thanh toan trong nudc trong du
toan doan ra cua co quan chu quan;

- Khi két thac nhiém ky vé nuéc dugc thanh toan trong dy toan dugc giao cua
Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai.

d) Chung tir thanh toan: La hoa don hodc chimg tir thu tién hop phéap hodc gidy
bao gia cudc cia hing hang khong kém theo ban chup vé may bay, vé hodc cudng
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vé cua cac phuong tién khac; truong hop mua vé dién tur thi kém theo ching tir dién
tir thanh toan tién mua vé.

2.4. Thanh toan tién luu tra trong thoi gian cho may bay khi di nhan cong tac
nhiém ky va khi vé nude hét nhiém ky: Néu bét budc phai luu trt thi dugc thanh toan
tién phu cap luu tri nhung khong qué 4 ngay theo mirc sinh hoat phi ctia dia ban qua
canh theo mirc quy dinh tai tiét a diém 2.1 khoan 2 Piéu 6 Thong tu nay.

Viéc thanh toan tién luu tra khi di va vé do Co quan Viét Nam noi can b9, cong
chtrc cong tac nhiém ky thanh toan.

2.5. Trang phuc va nhitng d6 dung c4 nhan khac cho can bo, cong chic, phu
nhan, phu quan trong nhi¢m ky cong tac:

Céan bo, céng chire, phu nhéan, phu quan dugc phu cAp mét khoan tién dé mua
sam trang phuc, chdn man, gbi, ga va mot s6 do dung thiét yéu khac cho ca nhan
trong nhiém ky cong tac va dugc khoan gon cho ca nhiém ky, cu thé:

a) Murc 1.500 USD/ngudi/mot nhiém ky ddi voi Truong Co quan Viét Nam va
phu nhan, phu quan di cong tac nhiém ky ctia Truong Co quan Viét Nam;

b) Mtic 1.300 USD/ngudi/mot nhiém ky ddi véi can bd, cong chire co chirc danh
tir Tham tan dén cong st va can b, cong chirc cé chi so sinh hoat phi twong duong
v6i chi sb sinh hoat phi ctia Tham tan (196%) tré 1én; phu nhan, phu quan cua cac
can bg, cong chtrc trén di cong tac nhiém ky cung can bg, cong chirc;

¢) Mirc 1.100 USD/ngudi mot nhiém ky d6i véi can b, cong chirc khong thude
d6i tuong tai tiét a, b, d diém 2.5 khoan 2 Piéu 6 Thong tu nay;

d) Mic 900 USD/ngudi/mot nhiém ky ddi v6i phu nhan, phu quan ctia can bd,
cong churc ¢6 chirc danh tir Bi thu thur nhat dén Bi thu tht ba hodc can b, cong churc
huodng chi sb sinh hoat phi twong duwong véi chi s6 sinh hoat phi ctia can bo cong
chirc ¢6 chirc danh tir Bi thu thir nhat dén Bi thu thir 3 di cong tac nhiém ky cing
can bg, cong chirc.

Truong hop can bg, cong chirc, phu nhan/phu quan di cong tdc da nhan khoan
phu cip néu trén, nhung vi Iy do chi quan khong & ca nhiém ky cong tic & nudc
ngoai thi s& phai hoan tra lai mot phan kinh phi cho co quan theo ty 18 thoi gian, theo
cong thirc sau:

S6 tidn Tién trang phuc/nhiém ky theo ché d¢ (36 thang - s6 thang da
= X

hoan tra 36 thang cong tac & nudc ngoai)
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Truong hop kéo dai nhiém ky cong tac trén 6 thang theo quyét dinh hodc dién
thong bao clia co quan chu quan s& duoc huong thém mirc phy cap trang phuc tinh
theo ty 1€ thot gian kéo dai theo. Cong thirc tinh nhu sau:

S tién dugc Tién trang phuc/nhiém ky theo ché do « (S6 thang cong tac &

huong thém ) nudc ngoai dugc phép
36 thang kéo dai)

2.6. Thanh toan tién bao hiém kham, chita bénh:

a) Cin cr vao quyét dinh cir di cong tac nhiém ky, ngan sach nha nuéc hd tro
murc 400 USD/nguoi/nim dé mua bao hiém kham chita bénh cho can bd, cong
chtrc, phu nhan/phu quan. Véi murc phi bao hiém nay phai dam bao mua bao hiém
kham chita bénh c¢6 muc trach nhiém bao hiém theo quy tic bao hiém cua Bao
hiém Viét Nam.

Trudng hop can bd, cong chire, phu nhan/phu quan mua bao hiém voéi murc phi
bao hiém cao hon murc hd tro clia ngan sach nha nuéc thi ¢4 nhan tu chiu phan phi
bao hiém chénh léch do.

Néu can bo, cong chirc, phu nhan/phu quan khong mua bao hiém kham chira
bénh theo quy dinh tai Thong tu nay thi ngan sach nha nudc khong chi tra chi phi
kham, chira bénh cho ca nhan do.

b) Bdi v6i nhitng truong hop cip ciru can phai xir 1y ngay hodc diéu tri cac bénh
hiém nghéo ma t6 chic nhan bao hiém chi thanh toan mot phﬁn chi phi kham chira
bénh theo hop ddng bao hiém, phan con lai ca nhan phai thanh toan.

Viéc thanh toan cin ctr hoa don thu tién hop phap cia t6 chirc bao hiém va co
s& kham chira bénh.

2.7. Mua sam phuong tién di lai phuc vu cong tac cua Co quan Viét Nam &
nudc ngoai:

Viéc trang bi phuong ti¢n di lai phuc vu cong tac cua Co quan Viét Nam ¢ nude
ngoai phai theo ti€u chuan, dinh muc, muc gia dugc quy dinh tai Quyét dinh sd
30/2010/QD-TTg ngay 15/3/2010 ctia Thi tudng Chinh pha vé viéc ban hanh Quy
dinh tiéu chuén, dinh muc va ché do quan 1y, stt dung phuong tién di lai phuc vu
cong tac cua co quan Viét Nam & nudc ngoai.

Ngudn kinh phi trang bi phuwong tién di lai phuc vu cong tac cua Co quan Viét
Nam & nudc ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam va dugc bd tri trong du toan
ngan sach hang nam cua Co quan Vi¢t Nam & nudc ngoai.
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Khi mua xe méi phai c6 hop ddng mua ban xe 6t6 ky gitra thl truéng Co quan
Viét Nam ¢ nude hodc ngudi dugc uy quyén véi dai dién bén ban xe. Truong hop
nudc s tai khong c6 quy dinh vé hop dong mua ban phuong tién di lai thi phai co
chtng tir mua ban hop phap. Tat ca cac xe cong khi str dung déu phai mua bao hiém
phuong tién.

2.8. Thué tru s& va nha o:

a) Ddi véi céac dia ban ¢6 try s& va nha & thude s& hitu ctia ta hodc nha hd tuong,
can ctr quy dinh cta cip c6 tham quyén vé tiéu chuan, dinh muc va ché d6 quan 1y,
str dung tru s& lam vi¢c, nha & cua Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai, can cir vao tinh
hinh thue té tai ting dia ban, tha truong Co quan Viét Nam & nudc ngoai sip xép
dién tich lam viéc, tiép khach, nha & cho cac bd phan cong tac, cac thanh vién Co
quan Viét Nam ¢ nudc ngoai ddm bdo tinh ton nghiém, khang trang, phu hop véi
muc dich sir dung.

Déi véi nha thude so hiru ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai thi cac tai san,
cac cong trinh xay dung trén dat phai duoc mua bao hiém theo quy dinh cia nudc
s& tai.

b) Truong hop phai di thué tru s& va nha ¢ thuc hién nhu sau:

- Viéc thué tru s& va nha ¢ cho CBCC dugc cin ¢l theo tiéu chuan, dinh mirc
str dung dién tich lam viéc, nha & theo Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh phu; can cir
vao mat bé“mg gid ca va quy dinh vé dinh murc dién tich nha & cia nudce so tai va kha
nang ngudn ngan sach duoc cap; co quan chi quan phan bo kinh phi dé Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai thué nha dam bao tinh ton nghiém, khang trang va phu hop voi
muc dich st dung. Truong Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai cé trach nhiém dam bao
thuc hién dung céc diéu khoan cua hop dong thué nha va ludt phap cua so tai.

- Khi ¢6 nhu cdu thué méi, doi nha thué hodc gia han hop dong thué, Co quan
Viét Nam & nude ngodi phai bao céo vé co quan chu quan dé xin phép. Khi dugc
co quan cht quan dong ¥ thi méi tim thué nha va béo céo co quan chu quan dy thao
hop dong thué nha trudce khi ky chinh thirc. Hop dong thué nha phai duoc xac nhan
vé mit phap 1y cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia nudc so tai, trudng
hop nuéde sé tai khong quy dinh thi Ngudi ding du co quan Viét Nam & nudc ngoai
quyét dinh viéc 14y x4ac nhan phap 1y ctia nude so tai d6i voi hop dong thué nha.

Truong hop gia han hop dong thué hodc d6i nha thué véi gia thué méi ting so
voi gid thué cii khong qua 10% thi Trudng Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai duoc
quyét dinh va thong bao cho co quan chi quan sau khi ky hop dong thué.
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- Truong hop trong hop dong thué nha, bén cho thué bat budc ndp tién dit coc,
thi Co quan Viét Nam & nudc ngoai hach toan vao tai khoan tam tng va hét han hop
d6ng thué nha phai thu hoi tién dit coc dé hoan tra ngudn kinh phi.

- Truong hop thué nha & cho can bd cong chirc véi di¢n tich cao hon so voi
quy dinh thi dugc thanh toan theo ding quy dinh, ¢4 nhan tu chiu phﬁn chénh 1éch
cao hon.

2.9. Sua chita 16n tai san va nha ctra theo dy an da dugc co quan chu quan phé
duyét:

Viéc cai tao va stra chita 16n, ning cap tru s¢ déu phai c6 du an va kém du toan
cua tirng hang muc stra chira da duogc b tri trong du todn ndm va dugc cép c6 thAm
quyén c6 quyét dinh phé duyét. Cac co quan chil quan phai c6 quy dinh vé phan cap
ra quyét dinh phé duy¢t ddi vai viée sira chita, cai tao sira chira 1on, nang cép tru so,
nha 6.

2.10. Chi thyc hién cac nhiém vy dot xuat dugc cap co thim quyén giao:

Truong hop cac Co quan Viét Nam & nudce ngoai phat sinh thém céc hoat dong
dic thu, su kién dot xuat duogc cép c6 thim quyén giao sau thoi diém co quan da
dugc giao kinh phi thuc hién ché do tu chy, Co quan Vi¢t Nam & nudc ngoai cd van
ban va 1ap du toan chi giri co quan chii quan dé trinh cp c6 tham quyén xem xét
quyét dinh.

Piéu 7. Lap du toin, phin bé va chip hanh dy toan ngén sach

Viéc 1ap du toan, phan bo va giao du toan, cip phat, quan 1y, str dung va thanh
quyét toan kinh phi thuc hién theo quy dinh ctia phap luat tai chinh ngan sach hién
hanh; Thong tu nay quy dinh b sung thém mot s6 diém cho phu hop véi dic thu cua
cong tac 1ap dy toan, phan bd va chap hanh du toan ngan sach chi hoat dong thuong
xuyén cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai nhu sau:

1. Lap du toan:

1.1. Hang nam Co quan Viét Nam & nudc ngoai can ctr vao nhiém vu chinh tri
dugc giao, ché d0, tiéu chuén, dinh muc chi quy dinh, bién dong gia ca ctia nudc so
tai, bién dong ctia dong do la My so v4i dong tién dja phuong, sé kiém tra vé du toan
ngan sach do co quan c6 tham quyén théng bao, tinh hinh thuc hién du toan ngin
sach cac nam trudc, 1ap du toan thu chi ngan sach nha nudc theo diing biéu mau quy
dinh cua Luat Ngan sach nha nudc va cac vin ban huéng dan thuc hién Luat va quy
dinh ctia Thong tu nay, kém theo thuyét minh vé co s6, cin ¢t tinh toan guri co quan
cht quan trong d6 xéac dinh va thé hién rd dy toan chi ngan sach dé nghi giao thuc
hién ché d6 tu chu va dy toan chi ngan sach giao khong thuc hién ché d6 tu chu.
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1.2. Co quan cht quan xem xét va tong hop so liéu dy toan thu chi ciia Co quan
Viét Nam & nudce ngoai trong du toan ngan sach nam cua don vi minh gui Bo Tai
chinh trude ngay 20 thang 7 hang nam.

1.3. Dy toan duoc 14p bang dong Viét Nam c6 quy ra déla My theo ty gia do Bo
Tai chinh quy dinh cho ndm ké hoach.

2. Phan bo, giao dy toan:

2.1. Can ctr quyét dinh giao dy toan chi ngan sach Nha nudc cta cp c6 tham
quyén, co quan cha quan phan b va giao du toan chi cho tirng Co quan Viét Nam
& nudc ngoai truc thude theo hai phén: Kinh phi giao thyc hi¢n ché do tu chu; kinh
phi giao khong thuc hién ché d6 khong tu chu, giri B6 Tai chinh dé tham tra theo
quy dinh.

2.2. Sau khi phuong an phan bd ngan sach dugc B Tai chinh théng nhat, co
quan chu quan thuc hién giao du toan cho timng Co quan Viét Nam & nudce ngoai truc
thudc, dong giri Bo Tai chinh va Kho bac Nha nudc (S¢ Giao dich) 1am cin ctr cAp
phat kinh phi.

2.3. Du toan ngan sach Nha nudc hang ndm cua Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai
dugc bao dam cap du theo dur toan bang tién d6 la My. Truong hop c6 phat sinh thiéu
dur toan tinh theo dong Viét Nam (do chénh léch ty gia hach toan), co quan chii quan
téng hop nhu ciu can bo sung kinh phi cham nhét trudc ngay 10/12 va c¢é van ban
giri co quan tai chinh dé trinh c4p c6 tham quyén phé duyét bd sung dy toan 1am cin
cu thuc hién.

3. Chap hanh dy toan:

Can cu vao du todn chi ngan sach nam da dugc B Tai chinh thong bao, quy
trinh cap phat kinh phi cho cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai dugc thuc hién nhu
sau:

3.1. Co quan chu quan:

a) Guri quyét dinh phan bo du toan chi ngan sach Nha nude hang nim bang dong
Viét Nam c6 quy ra déla My tai thoi diém giao ké hoach cua cac Co quan Viét Nam
¢ nudc ngoai truc thudc cho B Tai chinh va Kho bac Nha nudc (So Giao dich);

b) Hang quy, can ¢t vao nhu cau chi tiéu cta timg Co quan Viét Nam & nudc
ngoai, co quan chu quan thuc hién viéc cap phat kinh phi tir Quy Ngoai té tap
trung Nha nuée, bang cach 1ap Gidy rat du toan ngan sach bang ngoai té theo miu
C2-05/NS quy dinh tai Quyét dinh s6 120/2008/QD-BTC ngay 22/12/2008 ctia Bo
truédng Bo Tai chinh vé viéc ban hanh ché d6 ké toan ngan sach Nha nudc va hoat
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dong nghiép vu Kho bac Nha nudc gui Kho bac Nha nudce (S& Giao dich) va quy
dinh tai Thong tu s6 212/2009/TT-BTC ngay 06/11/2009 cia Bo Tai chinh huéng
dan thuc hién ké toan nha nudc ap dung cho Hé thong thong tin quan 1y Ngan sach
va Kho bac.

Riéng dbi voi Bo Ngoai giao, Bo Tai chinh ty quyén cho Bo Ngoai giao quan 1y
va st dung Quy Tam gilt ciia ngan sach Nha nudc tai cac Co quan Viét Nam & nudc
ngoai dé cap kinh phi. Khi sir dung Quy nay dé cip phat cho cac Co quan Viét Nam
& nudc ngodi ciia minh B Ngoai giao 1ap 02 lién Gidy dé nghi chi tir Quy Tam giir
ctia ngan sach Nha nudc tai Co quan Viét Nam & nude ngoai (mau biéu s 8 kém
theo Thong tu nay) dong thoi 1ap 02 lién Gidy dé nghi thu ngan sach Nha nudc (mau
biéu s6 9 kém theo Thong tu ndy) gii Kho bac Nha nuée (S& Giao dich);

¢) Déi chiéu sd liéu hang quy véi Kho bac Nha nudc;

d) Kiém so4t chi can ctr trén chimg tir Co quan Viét Nam giri vé;

d) Truong hop néu ¢ chénh 18ch ty gia phat sinh ting trong nam, két thiic ndm
ngan sach co quan chil quan c6 trach nhiém tong hop giri B Tai chinh trinh cp c6
tham quyén bo sung kinh phi dé dam bao duy toan kinh phi cia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai bang tién déla My.

3.2. Kho bac Nha nudc:

Thanh toan kinh phi cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dé nghi cua co
quan chil quan, cu thé:

a) Truong hop chi tir Quy Ngoai t¢ tap trung Nha nudc:

Kho bac Nha nudc (S Giao dich) can ctr vao du toan ngan sach ctuia cac Co
quan Viét Nam & nude ngoai do co quan cht quan giri tir ddu nim va gidy rat dy toan
ngan sach bang ngoai té ciia co quan chu quan giri theo quy dinh tai tiét b diém 3.1
khoan 3 Diéu 7 thuc hién xuat Quy Ngoai té tap trung nha nudc thanh toan cho céc
Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai theo dé nghi cta co quan chii quén;

b) Truong hop st dung Quy Tam gilt ciia ngan sach nha nude ¢ nude ngoai:

Kho bac Nha nude (Sé Giao dich) can ctr vao du toan ngan sach cia cac Co quan
Viét Nam do Bo Ngoai giao guri tir ddu ndm va céc lién ching tir ma B Ngoai giao
da giri theo miu biéu sd 8 kém theo Thong tu ndy (chi 4p dung riéng cho Bo Ngoai
giao) dé thuc hién kiém tra cac yéu td, ky trén cac lién ching tir va xt 1y nhu sau:
str dung lién sb 1 “Gidy dé nghi ghi thu Ngan sach Nha nudc”, dé ghi thu ngan sach
“Tién 18 phi lanh su hodc cac khoan thu khac & nudc ngoai”; déng thot st dung lién
sO 1 gidy dé nghi chi tir Quy Tam giit cua ngan sach Nha nude tai Co quan Viét Nam
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¢ nudce ngoai hach todn ghi chi cho B Ngoai giao (tuong rng Chuong, loai, khoan
cua muc cua Muc luc ngan sach Nha nudc). Cac lién con lai trd cho BO Ngoai giao
dé Bo Ngoai giao hach toan va thong bao (bang dién mat) cho Co quan Viét Nam &
nudc ngoai trich Quy Tam giit ciia ngan sach Nha nudc & nude ngoai dé sir dung.

3.3. Biéu mau 1ap du toan; chép hanh du toan:

Biéu mau hudéng dan tong hop 1ap du toan thu, chi ngan sach theo quy dinh tai
Biéu miusb 1,2, 3, 4, 5, 6, 11; biéu mau rat du toan theo quy dinh tai Biéu mau
s6 7; biéu mau hudéng dan chi tir Quy Ngoai té tip trung Nha nudc theo Biéu mau
sO 8; biéu miu hudng din ghi thu ngan sach Nha nudc Biéu mau s6 9; biéu mau bao
c4o quyét toan nguon kinh phi theo Biéu mau s6 10 dinh kém Thong tu nay.

4. Kinh phi chuyén nim sau:

4.1. Kinh phi hoat dong ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai (bao gom: Kinh phi
giao thuc hién ché d6 tu cha va kinh phi giao khong thyc hién ché do tu chu) cudi
nam chua str dung hét (du toén tai Kho bac Nha nudc; du tai khoan tién gui; du tién
mat va du tam tng tai Co quan Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai) duoc chuyén sang nam sau
tiép tuc thuc hién cac nhi¢m vy, khong dugce str dung dé chi tang thu nhap.

Thi tuc chuyén sb du sang nam sau d6i v6i khoan kinh phi dwong nhién duoc
chuyén nguén néu trén thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 108/TT-BTC ngay
18/11/2008 ctia Bo Tai chinh huéng dan xtr 1y ngan sach cudi ndm va lap, bao céo
quyét toan ngan sach nha nudc hang nim.

4.2. Dy toan giao cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai, vi 1y do khach
quan co quan chu quan chua cip cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai, dugc phép
chuyén sang nim sau thuc hién cdp phat tiép va duoc bao dam bang tién déla My
theo ty gia ké hoach ctia nam sau. Truong hop do quy doi theo ty gia ké hoach nim
sau c6 su chénh léch thiéu kinh phi hach toan theo tién dong Viét Nam, Bo Tai
chinh xem xét trinh cip c6 thdm quyén bo sung kinh phi dé dam bao du dy toan
bang tién dola My.

5. Quyét toan thu, chi ngan sach:

5.1. Cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai to chirc cong tac ké toan, t6 chuc
bd may ké toan, 1ap bao céo quyét toan ngin sach theo quy dinh tai Luat Ké toan,
Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Ké toan ap dung trong linh vuc ké toan
nha nude va Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cta Bo trudong Bo Tai
chinh ban hanh ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép;
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V& b6 nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu lién tich sb 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15/6/2005 cua Bo No6i vu va Bo Tai
chinh huéng dan tiéu chuén, diéu kién, thi tuc bd nhiém, bdi mién, thay thé va Xép
phu cap ké toan truéng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc linh vuc ké
toan Nha nudc;

vé cong tac kiém tra tai chinh, ké toan ndi bo thyc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh s 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 ciia Bo trudéng Bo Tai chinh vé viéc ban
hanh Quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co quan, don vi c6 st dung
kinh phi ngan sach Nha nuéec.

5.2. Noi dung bao cido quyét toan ngan sach Nha nuéc phi hop véi Thong tu
s6 01/2007/TT-BTC ngay 02/01/2007 cta Bo Tai chinh huéng dan xét duyét, tham
dinh va thong bao quyét toan nam dbi voi cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép,
t6 chtrc dugce ngan sach Nha nudc hd trg va ngan sach cac cap.

Ngoai ra, Co quan Viét Nam gtri cho co quan chil quan béo céo quyét toan chi
ngan sach nim theo biéu mau s6 10 kém theo Thong tu nay.

5.3. Co quan chu quan c6 trach nhiém lap, xét duyét va tong hop bao cdo quyét
toan nam ctia cac Co quan Viét Nam & nudc ngodi vao bao cdo quyét toan nim cia
minh; giri Bo Tai chinh tham dinh theo quy dinh hién hanh, cham nhat trudc ngay
01 thang 10 ndm sau.

5.4. Trong qua trinh tham tra béo cdo quyét todn nim ctia co quan chu quan, Bo
Tai chinh s& yéu cau tham tra lai viéc xét duyét quyét toan ndm ctia cac Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai néu thay can thiét.

6. Cong tac kiém tra giam sat:

6.1. Kiém soat thu:

a) Cac khoan thu bang tién mat: Phiéu thu tién phai kém theo ching tir. Néu 1a
khoan thu phai nép ngan sach Nha nudc thi phai str dung bién lai thu tién theo quy
dinh tai Thong tu cia BO Tai chinh huéng dan ché do thu, nop, quan 1y va sir dung
phi va 1€ phi 1anh su ap dung tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién
lanh sy Viét Nam & nudce ngoai;

b) Céc khoan thu thong qua ngan hang: Séc, chuyén khoan theo bao c6 cia
ngan hang (thé hién qua s6 phu ngan hang; bang can d6i tai khoan thu chi cua
ngan hang).

6.2. Kiém soat chi:

a) Thu trudng Co quan Viét Nam & nude ngoai phai xay dung quy ché chi tiéu
n6i b 1am can ctr kiém soét chi tiéu tiét kiém, hiéu qua kinh phi duoc giao; quy dinh
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quy ché quan Iy va st dung tai san ctua Co quan Viét Nam & nudc ngoai thudc pham
vi quan 1y, trong d6 quy dinh rd trach nhiém cua timg b phén, ca nhan dé bao dam
st dung tai san dung muc dich; viéc quan 1y, st dung tai sdn nha nudc tai cac co
quan dai di¢n Vi¢t Nam & nudc ngoai phai dugce thuc hién cong khai theo quy dinh
tai Quyét dinh sd 115/2008/QD-TTg ngay 27/8/2008 ctia Thu twéng Chinh phu vé
viéc ban hanh Quy dinh vé cong khai quan 1y, str dung tai san nha nudc tai co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va to chirc duoc giao quan 1y, sir dung tai san
nha nudc;

b) Nhan vién ké toan kiém tra cac ching tir thanh toan phu hop voi ché do cho
phép, trinh Trudng Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai duyét va dugc thyc hién nhu
sau:

- Phiéu chi: Ghi 5 n6i dung chi, s6 tién bang sé va bang chit kém theo hoa don,
chtng tir cia don vi cung cap hang héa, dich vy va phai dich ra tiéng Viét theo quy
dinh phap luat hién hanh;

- Phuong thirc thanh toan: béng tién mat, béng séc, hoac chuyén khoan;

- Hach toan vao muc luc ngan sach tuong ung.

¢) Truong hop mua hang hoa, vat tu, trang thiét bi tai Viét Nam phai c6 hoa don.
Néu hang hoa c6 gia tri trén mot triéu dong thi phai kém theo hoéa don gia tri gia
tang theo quy dinh cta co quan thué Viét Nam. Déi v6i khoan thanh toan cudc mang
hang phai ¢6 hoa don hop phap cua hing van chuyén. Viéc thanh toan kinh phi bang
ngoai té: can cr sd ngoai t& quy ddi tir ddng Viét Nam theo ty gia hach toan do Bo
Tai chinh thong bao tai thoi diém mua hang.

Phan III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. T6 chirc thue hién

1. Thong tu nay co6 hiéu luc tir ngay 16 thang 02 nam 2011 va dugc ap dung thuc
hién tir ndm ngan sach 2011.

2. Thong tu ndy thay thé Thong tu s6 27/2008/TT-BTC ngay 01/4/2008 ctua Bo
Tai chinh hudng dan ché do quan 1y tai chinh dbi véi cac Co quan Viét Nam & nudc
ngoai; thay thé Quyét dinh sé 29/2005/QD-BTC ngay 20/5/2005 ctua Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 tai chinh ddi véi mét sb nguén thu cua cac co quan dai di¢n Viét
Nam & nudc ngoai; thay thé Thong tu sd 06/2009/TT-BTC ngay 14/01/2009 cta
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Bo Tai chinh vé viéc bo sung Thong tu s6 27/2008/TT-BTC ngay 01/4/2008 chinh
hudéng dan ché d6 quan 1y tai chinh ddi véi cac Co quan Viét Nam & nude ngoai.

3. Cac co quan chu quéan chiu trach nhiém huéng dan cac Co quan Viét Nam &
nudc ngoai truc thude thuc hi€n Thong tu nay va chi dao cac Co quan Viét Nam &
nudc ngoai ban hanh quy ché quan 1y tai chinh, tai san ndi bo nham sir dung kinh phi
duoc cép dang muc dich, c6 hi€u qua va dang chinh sach, ché do ctia Nha nude.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac dé nghi cac Co quan Viét Nam
& nudc ngoai, cac co quan, don vi phan anh vé Bo Tai chinh dé nghién ctru sira doi,
bd sung cho phu hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Truwong Chi Trung
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Bié¢u miu sb 1
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 222/2010/TT-BTC ngay 31 thang 12 niam 2010

cua Bo Tai chinh)

BO NGOAI GIAO
Tén don vi:
Ma don vi:

TONG HQP DU TOAN THU NGAN SACH NHA NUOC nim.....
(Lap chi tiét theo Muc luc ngan sach nha nudc - 4p dung cho Co quan Viét Nam

O nudc ngoat)

Pon vi tinh: USD

Thye U'éc thue Dy
Noi dung ,12/II'IC/ hi? " hién nﬁ.m tovén Gh,i
Tiéu muc | nam nam | chu
trudc ey sau
Phi xtr 1y hd so cap Gidy ching nhan| 2414
mién thi thuc
Léphilanhsy | 2754 | | | |
Lé phi hop phép hoa va chimg nhan| 3058 | | | |
lanh su
Léphicongchimg | 61 || ||
Thutiénbéntaisan | | B0 | | ||
Thu tién thué nha thude so hirunha| 3851 | | | |
nudc, nha ho tuong, nha thué,...
Thukhde | 490 | | | |
Vién tro cita céc t6 chirc khac | saa0 | |||
Tong cong
S6 tién du toan thu bang chii:............... do la My./.
...... , ngay... thang... nam...
Ke toan Thu trudéng don vi
(Ky, ghi 10 ho tén) (Ky, ghi 10 ho tén, dong dau)
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Bié¢u miu s6 6
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 222/2010/TT-BTC ngay 31 thang 12 niam 2010
cua Bo Tai chinh)

BO NGOAI GIAO
Tén don vi:
Ma don vi:

TONG HQP DU TOAN THU CHI NGAN SACH NHA NUOC nim......
(Lap chi tiét theo Muc luc ngan sach nha nuéce - 4p dung cho Co quan Viét Nam &
nudc ngoai)

Pon vi tinh: USD

Thuc hién | Uéc thue | Dw toan | Ghi

N¢i dun .
) g nam trwdc | hién nam nay | nam sau | chu

I. Téng s6 thu (Tai biéu mau sb 1)

...... , ngay... thang... nam...
K¢ toan Thi trwéng don vi
(Ky, ghi r0 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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Biéu mau so 7

(Ban hanh keém theo Théng tw s6 222/2010/TT-BTC ngay 31 thang 12 niam 2010

e cua Bo Tai chinh)
~ Khong ghi vao
~ khuvycnay

MAu s6: C2-05/NS
Nién do:
S6:

GIAY RUT DU TOAN NGAN SACH BANG NGOAI TE
Thuc chi X Tamtng [ | Chuyén khoan [X] Tién mit []

(Pdnh ddu x vao é twong ing)

Don vi hudng: ... .
. PHAN KBNN GHI
MabVQHNS.:.................. Tai khoan: ..o
NOTK oo
T@,i KBNN e CoTK: ...
M3 cAp NSt Ma CTMT, DA....ooooveeecenn. Ma qu:.....cocc
X . Mé PBHC:...................
TEN CTMT, DA oo Ma KBNN-....
Nguoi linh tién: s6 CMT/HC: Céap ngay: Noi cap:
NOT AUNG Chl.ueeiiiiiiiiiieece e
S/\ t.}\ i .
Mi | ma 0T S tidn
. oK N Ma . Ma |Ky hi¢u| bang ngoai
Chitiee nguon) @ ong | "8 NDKT ngoaite| e (ry | W'
NS 5| KT soul e o y) VND

Tién mat

Tai ngén hang

Téng cong:

S6 Ngoai té ghi bang chit:
S tién Viét Nam ghi bang chir:
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Phin Kho bac Nha nuéc duyét chi:

Kinh giri: Ngan hang

SGD Kho bac nha nudc dé nghi Ngan hang............... Trich tai khoan sb:............
cua SGD KBNN
Sé tién TIZOAT T€: . uuiiieeeiiieeeetieeeeiiteeestteeeesteeeeeeaeeeesstaeeeasssaeeeansseaeenssseeeansseeeennnnens
GhE DANG CRIE et
. Ky hi¢u A -
Chi tiet y e So tien bang ngoai té | So tién quy ra VND

Tién mat:

Tai Ngan hang:

Tong cong

PON VI TRA TIEN KHO BAC NHA NUOC ghi s6 ngay.../.../...
Ngay.... thang.... ndm....
Ké toan trwong KT. Thii trwong don vi| Ké toan K¢ toan trwéng  Chii tai khoan
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Biéu mau so 8

(Ban hanh keém theo Théng tw s6 222/2010/TT-BTC ngay 31 thang 12 niam 2010

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw

cua Bo Tai chinh)

do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI C

HI TU QUY TAM GIU CUA NSNN

So:

...................

...........

TAI CO QUAN PAI DIEN VIET NAM O NUOGC NGOAI

Cin ctr dy toan ngan sach nha nude duge phé duyét so:... ngay....... N
a}nc, ;' oannigansacwnqan’ c l(.:p;e u?fc sO r‘1gay PHAN DO KBNN GHI
Can ctr s0 du Quy Tam gilt & nude ngoai dén ngay.......... |- T
De'ngm Kho bac Nha nuoc:..:........................' ....... RO NG TK:ooo
Chi Ngan sach tir Quy Tam gilt & nudc ngoai, Tai khoan................ CO TK:
Pon vi hudng.........ccccovevvvvecineeinns M3 dia ban.eeee |
M2 56 DVSDNS.....orrrrrvvveerrriirnnnne Tai KhOAN...ovvvvverrrreeeeen
Tai Kho bac Nha nudc (Ngan hang):........ccoeeveeveivinieineeieienen,
. S6 tién | So tién
Noi Ma bing ngoai uy ra
dung » | Chuwong | Loai | Khoan | Muc | T.Muc g " 804 (,lA B
hi nguon te Viét Nam
c 5
Ty gia..... dong
CONg | .covvveeviees | e,
S8 NZ0AT t& (ZNT DANG CHTE): ..ot
Quy ra VND (Zhi BANE CHTT) .o
BO NGOAI GIAO KHO BAC NHA NUGC
Ngay...... thang...... nam....... Ngay...... thang...... nam..........

Thu truwéng
(Ky, déng ddu)

Ké toan truéng

Giam déc
(Ky, déng déu)

Ké toan K¢ toan truomg
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Bi¢u miu s6 9
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 222/2010/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2010
cua Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Nién dg:..........
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic SO e

GIAY PE NGHI GHI THU NGAN SACH NHA NUGC

pé nghi Kho bac Nha nudcC:......oooeiviiiiiiieeeeeeeee, PHAN DO KBNN GHI
Ghi thu vao NSNN khoan thu: tién 18 phi lanh su hoic
khoan thu khac & nudc ngoai.
Cuia don vi NO TK........c........
ua Ve ette ettt et e e e ;
~ X L. ) ~ N CO TK: .................
Ma s0 dO1 troNg NOP tiCN.....ccvvieeiieeeiieeieeeie e
Di1a Chiieeec
Theo to khai hai quan hoic thong bao $6:............ceeee......
M S6 tién nop S6 tién
a » Y . oA . A
N Chuong | Loai | Khoan | Muc | T.Muc | bang ngoai t¢ | quy ra Viét
nguon . s A
g Ty gia..... Nam dong
TONG CONG | ooeoeeeeeees | e,
S6 NZ0AT t& (ZNT DANG CHTE): ...,
Quy 12 VND (Zhi BANG CHTE): oo
BO NGOAI GIAO KHO BAC NHA NUGC
Ngay...... thang...... ndm....... Ngay...... thang...... nam..........
K¢ toan truéng Thu trudng K¢ toan K¢ toan trudng Giam déc

(Ky, déng dau) (Ky, déng dau)
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