BQ TAl CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

$6:222/2010 /TT-BTC
Ha Ngi, ngay 31 thang 12 ném 2010

THONG TU
Quy dinh ché dd quan ly tai chinh, tai san
ddi véi cac Co quan Viét Nam & nuée ngoai

Can cir Ludt Ngan sdch nha nude sé 01/2002/QH]1 1 ngz‘iy 16 thang 12 nim
2002;

Cén cur Ludt Co quan dai dién nuge Cong hoa Xa hdi Chil nghia Viét Nam &
nude ngoai sb 33/2009/QH12 duoc Quéc hdi nude Cong hoa Xa héi Chi nghia
Viét Nam khoa XII, k¥ hop thir 5 théng qua ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can cit Nghj dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6/6/2003 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Luat Ngén sach Nha nuéc;

Can cir Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 cta Chinh phi quy
dinh mét s6 ché do dbi véi can b, cong chtic cong tac nhiém ky tai co quan Viét
Nam & nude ngoai:

Can ctt Nghi dinh s 131/2007/ND-CP ngay 6/8/2007 cia Chinh pha stra déi
bo sung Nghi dinh sb 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 cua Chinh phu quy dinh
mot so ché dod doi voi can bd, cong chitc cong tac nhiém ky tai Co quan Viét Nam
O nudc ngoai;

Can cir Nghj dinh s 118/2008/NB-CR ngay 27/11/2008 ctia Chinh phu quy
dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc cia B6 Tai chinh;

B¢ Tai chinh quy dinh ché d¢ quan ly tai chinh, tai san déi véi cic Co quan
Viét Nam ¢ nuéc ngoai nhu sau:

PHAN I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi ap dung:
1. Thong tu nay quy dinh ché d6 quan ly tai chinh déj véi cdc co quan Viét
Nam & nuéce ngoai; quan ly thu, chi NSNN; tiéu chudn, ché dé, dinh mtc chi tiéu va
quan ly tai san d6i véi co quan Viét Nam ¢ nusce ngoai.



2. Cac co quan Viét Nam & nude ngodi quy dinh tai Thong tu nay bao gbom:

- Cac co quan dai dién nude Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam 0 nuoc
ngoai thuc hi¢n chue nang dai dién chinh thitc cua Nha nude Viét Nam trong quan
hé voi quéc gia, vung 1anh thd, 16 chuc qubc té theo quy dinh cua Ludt Co quan dai
dién nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam ¢ nudc ngoai (g0 1at la Co quan
dat dign)

(e co quan khac ctia Viét Nam & nude ngoai khéng thude co cau 1o chue
cua Co quan dai dién do cac BO, co quan ngang B, co quan khac ¢ Trung uong.
hodac do Uy ban nhén dén céc tinh, Thanh phé tryc thudc Trung uong thanh lap

hucng kinh phi tir ngén sach Nha nuéc cap hodc tu ngudn thu clia ngan sach Nha
nude dioc gitt lai dé chitheo quy dinh cua phap Judt hién hanh.

PHANIL
QUY DINH CU THE

Didu 2. T6 chire thu, nép ngin sach Nha nuwoe:
i. Thu phi va ¢ phi lanh sy:

(‘o quan Viét Nam & nude ngoai quén 1y viéc thu, ndp va st dung cac nguon
thu thee quy dinh tai Thong tu 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cua Bo Fai
chinh huéng dan ché do thu, ndp quan 1y va si dung phi va 1 phi lanh su ap dung,
1ai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh su va cac Co quan khac
O nUde Ngoat.

3. (ac khoan thu khac theo quy dinh clia phap luat:

¢'ac khoan thu khéc phat sinh tai Co quan Viét Nam & nude ngoai duoc quarn
Iv thu. nop va s dung nhu sau:

2.1. Déi vé6i cac khoan thu hoan thué VAT: Cac Co quan Viét Nam o puo
neoai duoc st dung 100% dé hoan tra kinh phi co quan, hach toan giam chi cac
muc chi twong ong.

3.9, Dbi voi cac khoan thu vé dich vu cho thué nha co thot han ddi vai cac 1o
chire. cu nhan: dich vu nha khach, phong tro, dua don van chuyén bang 6 10; thu lai
1ién eui ngn hang; dich vu dat hodic mua hd vé may bay va cac khoan thu khac
(néu ¢0) duoe phap ludt cho phép, duge sit dung nhu saw:

4} 80% ndp vao Quy tam gitt ngan sach Nha nuéce tai Co quan Vi€t Nam o
FUOC ngoat.

|




b) 20% con lai Co quan Viét Nam & nuée ngoai duge sir dung dé:

- Thanh toén cdc khoan chi phi phat sinh khi cung cap céac dich vu; chi cho
viéc sira chita thudng xuyén nha khach, phong tro; mua sam tai san trang bi cho
nha khach, phong tro.

- Lap Quy khen thuéng va phuc lgi ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai. Co
quan chi quan quy dinh cu thé phin thu Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugc dé
lai sir dung.

3. Tién thu dugc tir thanh ly tai san (sau khi da trir di cac khoan chi phi phuc
vu thanh 1y) duge ndp vao Quy Tam giir ngan sich Nha nude tai cac Co quan Viét
Nam & nuéc ngoai. Pdi véi Cac co quan Vi¢t Nam & nudc ngoai tryc thudc co
quan chu quan trong nuéc 1a don vi sy nghiép cdng 1ap, thi tién thu thanh Iy tai san
(sau khi da trir chi phi thanh 1y) dwoc d lai st dung theo quy dinh tai Nghi dinh sé
43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phit quy dinh quyén tu chu, ty chiu
trach nhiém vé thuc hién nhiém wu, t6 chiic bd may, bidn ché va tai chinh ddi véi
don vi su nghiép cong !ap va Thong tir s§ 71/2006/TT-BTC ngay 9/8/2006 ciaa Bo
Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua
Chinh phu.

4. Viéc quan Iy Quy Tam giit ngan sach Nha nuéc tai cic Co quan dai dién
Viét Nam & nuée ngoai dugce thue hién theo quy dinh tai Théng tur sé 29/2000/TT-
BTC ngay 24/4/2000 cia B9 Tai chinh vé quéan ly Qu¥ tam giit clia ngan sich nha
nuadc tai cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai,

Piéu 3. Chi diu tw xdy dung, mua sim tru s¢, nha & ciia Co quan Viét
Nam & nwoe ngoai:

1. Doi v6i cac dur an dAu tu xdy dung tru so, nha & cia cic Co quan Viét
Nam & nuéc ngoai thuc hién va quan ly theo quy dinh tai Quyét dinh sé
02/2008/QD-TTg ngay 7/1/2008 cua Tha tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh quy
ché quan ly cac du 4n dau tur xay dyng cia cdc Co quan Viét Nam & nuéc ngoai;
Quyeét dinh s6 602/QD-T'Tg ngay 12/5/2009 cua Thi tuéng Chinh pht phé duyét ké
hoach dau tu Xdy dung tru s& 1am viée, nha & caa cac Co quan Viét Nam & nuéc
ngoai; Thong tu sé 03/2008/TT-BNG ngay 24/12/2008 cua By Ngoai giao vé
huéng dan thuc hién Quy ché quan 1y cac dyr 4n diu tu xéy dung cta céc Co quan
dai dién Viét Nam & nuéc ngoai va cac co quan khéac clia Viét Nam & nudc ngoai;
Thong tu sé 120/TT-BTC ngay 12/12/2008 cua B Tai chinh hudng din vé thanh
toan, quyét toan vén diu tu cic du an ddu tu xdy dung cha cic Co quan dai dién
Viét Nam & nudce ngoai va cac co quan khac clia Viét Nam & nude ngoai.



2. Dbi véi cac du an dau tu mua sém tru sd, nha & cua cac Co quan Viet Nam
o nudc ngodi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 23/2010/NB-CP ngay
12/03/2010 ctia Chinh phit quy dinh viéc quan 1y, sir dung tai san nha nude cua Co
quan Viét Nam & nudc ngodi va Quyet dinh s6 02/2008/QD-TTg ngay 7/1/2008
cua Thu tudng Chinh phu.

Piéu 4. Ngudn kinh phi hoat ddng clia Co quan Viét Nam & nwéc ngoai:

- Kinh phi hoat dong ciia Co quan Viét Nam & nudce ngoai dugc bd tri tir cac
nguon:

1. Nghn sach nha nuéc cip nhim dam bao cac hoat dong thudmg xuyén. hoat
d6ng nghiép vu theo chitc ning, nhiém vy dugc giao cua Co quan Viét Nam o nuoc
ngoai.

2. Céc khoan thu phi va 1& phi, cac khoan thu hop phdp khac dugce dé lai theo
quy dinh cua phap luét hi¢n hanh.

Pidu 5. Co ché quan 1y kinh phi hoat dong cia Co quan Viét Nam o
niré¢c ngoai:

Du toan kinh phi duge cép co thim quyén giao trong nam dbi vai Co quan
Viét Nam ¢ nudc ngodi 12 han mic chi t6i da nham dam bao thuc hién chirc nang.
nhiém vu va quyén han dugc giao.

Kinh phi giao cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugc phan bd quan v
theo 2 phan: Kinh phi giao thuc hi¢n ché d6 tuy chii va kinh phi giao khong thuc
hién che do tu chi.

Quy dinh cy thé nhu sau:

1. Kinh phi giao thyc hién ché aj twr chik:

1.1. Nt dung chi tir kinh phi giao thyc hién ché 46 tu chi, gdm:

a) Chi tién lrong lam viéc vao ban dém, lam thém gio.

b) Cac khoan chi hoat dong thudng xuyén: Thanh todn dich vu cong cong:
vat tu van phong; thong tin, tuyén truyén lién lac; cong tac phi noi dia va nuoc
ngoai: thué ngudi dia phuong theo hop dbng va theo vu viée; sua chira thuong
xuyén tai san cd dinh; mua sam tai sin ding cho cdng tac chuyén mén, cho cong
tac 1& tan: chi tang pham, tiép tan thuong xuyén; chi hoat dong nghiép vu chuyen
mén tirng nganh; chi vé sinh phong dich; tién nudc udng; cac khoan chi hoat déng
thudmg xuyén khac (néu co).
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¢) Céc khoan chi dac tha khéc phi hop véi chirc nang, nhiém vy, quyén han
ciia Co quan dai dién theo Luét Co quan dai dién nuéc Cong hoa xa héi chi nghia
Viét Nam & nuéce ngoai.

1.2. Can ciz phén b6 dy toan kinh phi thuc hién ché dé tr chi:

a) Can cit téng muc du toan kinh phi duge cip c6 thim quyén giao, sau khi
trir di cac khoan kinh phi khéng giao thuc hién ché d$ tu chu quy dinh tai khoan 2
Didu 5 Théng tu nay, co quan chi quan cia Co quan Viét Nam ¢ nuéc ngoai xay
dung dinh muc phéan bé dy toan kinh phi giao thuc hién ché dd ty chu ap dung cho
timg Co quan Vit Nam & nu6c ngoai lam can ctr phan b kinh phi giao thyc hién
ché d6 ty chu.

b) Binh mirc phan bo dy todn kinh phi giao thuc hién ché do tu cha duoge xay
dung cén cir vao cac tidu chi: Tham khao s thuc chi ctia 3 n&m lién tuc lidn ké;
trong dé sd thyc chi ciia nam hién hanh 13 co so cha yéu dé tinh dinh muc phan bd
ciia nim ké hoach nhung ¢6 tinh dén tinh hinh thuc té va yéu t§ dic thu cia timg
dia ban trong nam ké hoach.

Binh miic phan b6 nay duge diéu chinh hang nam dé pho hop véi tinh hinh
thuc t€ va yéu t6 dic thu cila timg dia ban.

1.3. Quéan Iy, sir dung kinh phi dugc giao dé thuc hién ché dé tr chu:

Trong pham vi dy toan kinh phi dugc giao thuc hién ché dd tu chi, Nguoi
ding dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai cé quyén han va trach nhiém:

a) Chu dong bb tri, six dung kinh phi theo cc ndi dung, yéu ciu cong viéce
duoc giao cho phit hgp dé hoan thanh nhiém vy, bao dam tiét kiém va c6 hisu qua.

b) Puge quyét dinh mirc chi cho timg ndi dung céng viée phit hop véi dic
thi ciia co quan nhung khéng vuot qué ché dd, tiéu chuan, dinh mue chi hién hanh
do co quan nha nudc ¢d tham quyén quy dinh. :

¢) Péi vé&i cac khoan chi khéng c6 dinh muc, Ngudi dimg ddu Co quan Viét
Nam ¢ nuéc ngoai xay dung mic chi cho timg nhiém vy, ndi dung cdng viéc trong
pham vi ngudn tai chinh dugc giao va chiu trach nhiém vé quyét dinh cla minh.
Viéc quyét dinh cac mirc chi duoc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd sau khi da
ldy y kién coa can b, cong chirc. Viée quan ly, gidm sét chi tiéu dugc cbng khai
dén toan thé can bd, cong chirc theo Quy ché da ban hanh.

Quy ché chi tiéu ndi bs ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai sau khi ban
hanh phéi dugc bdo céo vé co quan chu quén cdp trén dé theo dai, giam sdt. Trudong
hop quy ché chi tiéu ndi bé xay dung vuot qua ché d4, tisu chuan, dinh muc do co



quan c6 thim quyén ban hanh thi co quan chu quén c¢4p trén ¢6 trach nhiém yéu cau
Co quan Viét Nam & nude ngoaj diéu chinh lai cho phu hop.

2. Kinh phi giao khéng thyrc hién ché dj tw chi:

2.1. Noi dung chi tir kinh phi giao khong thuc hién che 46 tu chu cua Co
quan Viét Nam & nuée ngoai, gom:

a) Cac khoan chi theo ché 49, dinh mirc va quy dinh hién hanh cla nha nuoc,
pOm:

Sinh hoat phi cho can b, céng chirc, phu nhan/phu quén; cac khoan phu cap.
trg chp va cac khoan déng gop bao hiém xd hdi; trang phuc nhiém ky va dd dung ca
nhan cho can bd, cong chitc va phu nhan/phu quan; vé may bay, tau xe va cuoc phi
hanh 1y khi hét nhiém ky v& nuéc; tién mua bao hiém kham, chira béah cho can bo.
¢ong chire va phu nhan/phu quén; mua sim phuong tién di lai phyc vu cong tac cua
Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

b) Céc khoan chi theo thuc té phat sinh, gdm:

Thué tru s& la{n viéc ya nha &; sira chita 16n try s&, nha ¢ va tai san theo du
an di dugc cap ¢b tham quyén phé duyét.

¢) Chi thuc hién cac nhiém vu dot xudt dugc cp co tham quyén giao.

2.2. Quan ly, st dung kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tu chu:

Viéc quan 1y va si dung kinh phi giao khong thyc hién ché d6 tu chu duoc
thuc hién theo ding néi dung cdng viéc d duge cap cd tham quyén giao nhiém vy
va giao kinh phi; theo ding tiéu chudn, ché d¢ dinh mtc chi quy dinh hién hanh.

Pidu 6. Tiéu chuln, dinh mirc ché dj quan 1y kinh phi hoat dong doi vor
Co quan Viét Nam & nwéc ngoai:

1. Ché a5, dinh mirc chi va quén 1y ddi véi cac khodn chi tir kinh phi giao
thue hién ché d ty chii

1.1. Ché do tién luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

a) Can bé, cong chirc cong tac nhiém k¥ phai lam viec ban dém hodc lam
thém gio duge bd tri nghi bl truong hop khong thé bé tri nghi bu dugc thi Npud
dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai duyét hudng tién luong lam vige vao ban
dém. lam thém gio theo quy dinh tai Thong tu lien tich s6 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 5/1/2005 cta lién tich Bo Noi vy va Bo Tai chinh, cu thé nhu sau:
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Tién luong lam SHP dang huong x 56 gié 1am thém x 150% (hodc 200%, 300%)

viéc vao ban 22 ngdy x 8 gio
dém, 1am thém .

(Trong dé: Mirc 150% 4p dung déi véi gi& lam thém vao ngay
thuong; mic 200% 4p dung d6i véi gis lam thém vio ngly nghi

hang tuin; mirc 300% 4p dung d&i voi gid lam thém vao ngay 1§, tét),

gidr

Thoi gian 1am vige ban dém, lam thém gi¢ khéng ché theo quy dinh cia Lujt
Lao ddng 1a khong qua 4 gio/nguoi/ngay, 20 gio/mguditthang va 200
gid/ngudi/nim.

b) Ching tir [am cin ¢t thanh todn tidn phu cip lam thém gio gdm: Giy bao
lam thém gio duoc Nguoi dimg diu Co quan Viét Nam & nudc ngoai ddng y; bang
ké khai thoi gian, ndi dung cong viéc lam thém cta c4 nhan dugc Ngudi dimg diu
Co quan Viét Nam x4c nhan.

1.2. Ché 85 cdng tac phi:

Can cir vao nhiém vu di cong tac ndi dja hodc di cong tic nudc ngoai do cip

¢é thAim quyén quyét dinh. Tién cong tac phi duge quy dinh nhu sau:

1.2.1. Trudng hop cén b, cong chic duge i di clng tac trong pham vi nudc
SO tai;

Viéc clr can b, cdng chirc di cong tdc ndi dia phai dugc Ngudi dimg dau Co
quan Viét Nam & nuéc ngoai ¢é quyét dinh bang vdn ban hoac c6 xdc nhén cta
Ngudi diung dau Co quan Viét Nam ¢ nude ngodi vé viéc ddng y cir di cdng tac.
Cac khoan thanh toan céng tac phi gém:

1.2.1.1. Tién phuong tién di lai:

Tien phuong tién di cong tac duoc thanh todn theo gid ghi trén vé, hoa don
thu tién hodc bién nhén cia chit phuong tién. Truong hop di bang may bay thi duoc
thanh todn theo mitc gi4 hang pho thong (economy) trir céc trudng hop duéi day:

a) Ngudi dimg dau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nuédce ngoai huong luong
chirc danh Thir truéng, tuong duong Thir trudng hoic c6 hé sb phu cép lanh dao tir
1,3 tr¢ 1én, dugc thanh todn vé may bay hang thuong gia (Business) khi di cong tac
tai ndi dia; di, vé Viét Nam céng tic hodc sang nuée kidm nhiém.

b) Ngudt diang diu Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoal khong thudc
ddi tuong chirc danh tai diém a néu trén, chi dugc thanh toan vé may bay hang
thuong gia (Business) trong truong hop di cong tac dbi ngoai cung quan chirc nude
50 tai hoic do Doan ngoai giao céc 16 chirc qudc té 3 chirc.



¢) Trudng hop phu nhan/phu quén di cung chuyén bay véi Ngudi dung dau
Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai thuge dién dugc thanh toan vé may bay
hang thuong gia (Business), cling duoc hudng tiéu chuan vé may bay va cic
phuong tién khac quy dinh 61 voi Ngudi dimg d4u Co quan dai dién Viét Nam o
nudc ngoai.

1.2.1.2. Tién thué khach san (tién 0) dugc thanh toan theo thyc chi vor muc
thué phong c6 loai gia trung binh tai dja phuong dén cong tac.

Trudng hop can b, cdng chirc cia Co quan Vigt Nam ¢ nuoc ngoai dugce cu
di cong tac cing Poan Ngoai giao, BY, nganh nudc so tai, Doan cip cao cua Viét

Nam, thi duge phép thué phong nghi loai trung binh ciing khach san voi Doan cong
tac.

1.2.1.3. Phu cép cong tac dugc tinh nhu sau:

Phy cdp cong tic = M sinh hoat phi tdi thidu x 2 x s6 ngay cong tac

22 ngay
1.2.2. Di cong tac & nudc khac:

Can bd, cong chirc ctia Co quan Vigt Nam ¢ nuoc ngoai duge cu di cong tac
o nudce khac (ngoai nude thuong trh), thi phai do Thi trudng co quan chu quan ra
quvét dinh bing vin ban. Trong truong hop khén cap, yéu cau phai di nuoe Kiém
nhiem dé xtr Iy nhitng vu viéc doi héi tinh thoi gian ghp (nhét 14 c4c viéc vé bao ho
lanh su. bao hd cong dén,...), Ngudi dimg dau Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoat
ducc quvét dinh cir can b9, cdng chic di cong tac ghp; chiu trach nhiém trude quy &t
dinh do. dong thoi dién béo ngay cho co quan chit quan tinh hinh vu viéc.

('6ng tac phi & nuée ngoai hoac cac ving lanh thd dugc thanh toan theo quy
dinh hién hanh cua BO Tai chinh vé ché d9 cong tac phi cho can b, cong chuc Nha
nutre di cong tac ngan han & nudc ngoai do ngén sach Nha nude bao dam kinh phi

1.2.3. Trudong hop vé Viét Nam cong téc thi dugc thanh toan theo ché d¢
cong tac phi nhu sau:
) Can bg, céng chuc cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai vé Viét Nam cong

tac tmng thoi gian 30 ngay lién tuc (ké tlir ngay roi nudc so tai dén ngay roi Viét
Nam) thi dugc hudng nguyén mire sinth hoat phi tai nuéc dang cong tac.

b) Truong hop vé Viét Nam cong tac trén 30 ngay thi ké tir ngay thi 31 ¢
di. can bo, cong chic khong duoc huong sinh hoat phi ngodi nudc, ma huong nue
luemg trong nudc nhitng ngay vuot quy dinh.
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¢) Trong thai gian cong tac tai Viét Nam, néu cén bd, cong chirc di cong tac
Xa tru s¢ lam vi€e thi duge thanh toan cong tac phi trong nudc theo che do cong tac
phi hién hanh quy dinh d6i véi can bo, cong chirc di cdng téc trong nudc.

Viéc thanh toan cong tac phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam chi tra bang
ngoai ¢ trén co s& quy d6i tir déng Viét Nam ra ngoai té theo ty gia hach toan cta
B6 Tai chinh tai thoi diém céng tic & Viét Nam.

1.2.4. Chimg tir thanh toan gém: Quyét dinh o di cdng téc ca cip cb thim
quyén, cuong vé hodc ban phétdcopy vé may bay, vé tau hodc phuong tién khéc
kem theo hoa don thu tién hop phép (hosc hoa don vé dién tir), hoa don khach san,
théng bio ty gia ngoai té tai thoi diém di cdng tac.

1.3. V& mua sém, st dung vin phong phim:

a) Hang quy, cic b phin cong tac phai 1ap ké hoach sit dung van phong
phim dé co quan mua va cip phat cho can bg, cong chire sir dung trong pham vi
han mre kinh phi dugc giao hang nam cho Co quan Viét Nam,

b) Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai ¢6 thé xdy dung dinh muc sir dung vin
phong pham 1am co s& quan Iy sur dung tiét kiém, nhung viée thanh todn cAn bao
dam du chimg tir theo quy dinh.

14 Vé tiép khach, chidu déi, déng goép cho td chie ngoai giao doan, ting
pham:

Ngudi dimg ddu Co quan Viét Nam & nuée ngoai can cir tinh hinh thuc té
ting dja ban quy dinh cu the trong quy ché chi tiéu ngi bd v& ché d5 tiép khach (déi
tugng, micc chi), ché d6 chiéu dai, ché do tang phim cho phu hop v6i thong 18 cua
nudc sé tai lam cin e cho cac Co quan Viét Nam & nude ngoai thuc hién, theo céc
nguyén tic quy dinh nhu sau:

a) Chi tiép khach:

Co quan Viét Nam & nu6e ngoai khi tiép khach dén lam viée chi dugc ding
nuge khodng, che, ca phé d€ tiép; trudmg hop cin thiét phai moi com khach dén lam
viéc lién quan dén cong viéc nghiép vu chuyén mén ctia timg linh vyuc thi do Ngudi
dung diu Co quan Viét Nam & nudc ngodi quyét dinh va trong pham vi nguédn kinh
phi ctia Co quan.

b) Chi chiéu d&si:

Viée chiéu di can duge thyc hién tiét kiém, chi thuc hién chiéu dai trong cac
dip ky niém ngay 18 nhu: Quéc khanh, ngay thanh ldp Quén d6i nhin dan Viét Nam,
ngay ky niém thanh 1ap quan hé ngoai giao giira hai nuéc. Mirc chi chidu dai thuc



hién theo quy ché chi tidu ndi bd da quy dinh va trong pham vi ngudn kinh phi cus
(o quan.

¢) Tang phdm lam cong tac ddi ngoai: Truéng Co quan Vit Nam ¢ nuov
ngoal ¢an cir quy dinh ché o chi ting phém tai quy ché chi tidu ndi bd ¢ quvar
dinh mirc chi, s& lugng ting phim cho phi hgp véi tinh hinh thue té, thong I¢ cua
s tai va trong pham vi han mc kinh phi duge giao.

d) Pong gop cho t& chirc ngoai giao doan: Viéc déng gép nghia vu cho w
chirc ngoai giao doan tai nudc so tai duge thanh toan theo théng bao cua td chuc
ngoal giao doan.

1.5. V& mua sim trang bi, quan ly va sir dung tai san dung cho cong tac
chuyvén mén va sinh hoat:

Viéce quan 1y, s dung tai san Nha nudc tai Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai
thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2010/ND-CP ngay 12/03/2010
ctta Chinh phu va cac van ban hudng dén thyc hién.

Mot s& quy dinh cu thé nhu sau:

a) Trang bi, dd dimg phuc vu tiép tan thudng xuyén: Do Ngudi dimg dau Co
quan Viét Nam & nudc ngoai quyet dinh va duoc bao quan, sir dung riéng.

b) Can bé, cong chirc cua Co quan Vigt Nam & nude ngoai duoc trang bs
crang thiét bi lam viéc va sinh hoat theo dinh mire do co quan chti quan quy dinh.

DA voi trudng hop nha thué da duoc 18p dat trang thiét bi thi chi duge muu
bo sung nhitng trang thiét bi con thidu trong pham vi ché dd, tiéu chuan, dinh muc
quy dinh.

Khi hét nhiém ky cong tac can bg, cong chirc phai cd trach nhiém ban glao
cho Co guan toan bo tai san cong da dugc giao st dung; nghiém cam st dung trang
thiét hi. phuong tién lam viéc vao viée riéng.

¢) Viéc thanh ly tai san tru s, co s& hoat ddng su nghiép, nha ¢ va cac
san gan Jién voi dat thudc quyén s& hiru cta Nha nude Viét Nam: Thue hién theo
quy dinh tai Didu 9 Nghij dinh 56 23/2010/ND-CP ngay 12/03/2010 cua Chinh phu

.6. Tién cong thud ngudi lao dong & nude ngoai:

l'uy ting trudomg hop cu thé, Nguoi ding ddu Co quan Viét Nam o nuot
ngoal quyét dinh thué ngudi lao dong ¢ nudc s§ tai sau khi duge co quan chu auan
cho phép bang van ban. Tien cong tra cho lao dong thué dugc quy dinh trong hop
déng ky gitra Co quan Viét Nam & nudc ngoai vi nguodi lao dong phi hop vor ma




bang gi4 ca cua nudc so tai va trong pham vi du toan kinh phi Co quan Viét Nam &
nudce ngoai duge phan bo.

Khi mit bang gia ca cia nude s& tai thay d6i, Nguoi dimg dau Co quan Viét
Nam quyét dinh viéc tdng,gidm tién cong tra cho ngudi lao déng dam bao nguyén
tac tiet kiém, hiéu qua, hop ly, phi hop véi gid ca tai noi thué.

1.7. Quy dinh mét s6 ché d6 khac:

a) Trong thoi gian cong tac nhiém ky tai cac Co quan Viét Nam & nudce
ngoai, can by, cbng chirc va phu nhan/phu quén clia céc cin bg, cong chic quy
dinh tai Nghj dinh sé 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 cha Chinh phi va Nghj
dinh s6 131/2007/ND-CP ngay 6/8/2007 cia Chinh phu, duoc Nha nuée thanh todn
tién nha &, tidn dién, tién nudc, tién thué bao cap truyén hinh, tién thué bao dién
thoai, thué bao internet, tién chit dét.

Déi véi nhimg khoan chi ndy, Nguoi dimg dau Co quan Viét Nam & nude
ngoai can cir vao tinh hinh thyuc t€ cua dja ban, can cir djnh mirc phan bd dir toan do
¢o quan chi quén quy dinh dé quy dinh cu thé dinh mitc sir dung 1am cin ci kidm
soat chi tiéu va thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

b) Pbi véi mot sb tai liu, hodc hang hoa clia Co quan Viét Nam & nude
ngoai khéng thé giri theo dang hang hoa ky giri ma do can bd, cong chirc di cong
tac mang theo giup thi duge Co quan Viét Nam & nude ngoai thanh toan theo gia
cuge cha hang qud can, xach tay theo gidy bio gia cudc cla hang van chuyén, kém
theo xéc nhan s6 hing hoé da nhén hodc da giri ciia Ngudi dimg diu Co quan Viét
Nam & nudc ngoai.

¢) Nha khéch va bép an tap thé:

- G nhimg noi c6 didu kién t6 chic bép an tap thé thi Trudng Co quan Viét
Nam ¢ nude ngoai ¢6 quy dinh cy thé vé hoat dong nay trén nguyén tic ldy thu bu
chi, ngén sich khéng hé tro hodc diéu tiét thu cia dich vu nay.

- Co quan Vi¢t Nam & nudc ngoai ndo ¢6 thé danh dién tich nha, tru s¢ cia
minh dé lam nha khach, phong tro ving lai thi Ngudi dimg diu Co quan Viét Nam
¢ nude ngodi quy dinh muc thu tién dich vu nha khach, phong trg. Ngén sach Nha
nude khong hd trg chi cho dich vy nay (bao gdm ca cic khoan chi cho vi€c sira
chita hoic mua sim tai san trang bi cho nha khdch, phong tro). Co quan Viét Nam &
nuéc ngoai ndp ngan sdch Nha nude mét phan sb thu cua dich vu nay theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 2 Théng tu nay.

d) Khoén tién di lai tir noi & dén tru s& lam viée:
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Truomg hop Co quan Viét Nam ¢ nude ngodi Khéng td chirc duge xe 6 1O phuc
vit cong tac cho cac cdn bd, cdng chirc va nhén vién tai co quan dal dién nudc ngoat
ma theo tinh chét cdng viée va didu kién cu thé duoc bd tri xe 6 t6 phuc vu cong tic
theo quy dinh cia Thi trudng co quan thi can bg, cong chirc, nhan vién duge khoan
kinh phi di lai theo mic gia vé thang ctia phuong tién céng cOng tai dia ban do Chi
phi khoan phai thap hon chi phi sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac.

2. Ché dp, dinh mirc chi va quan ly d6i véi cac khodn chi khong thuc
hién ¢hé d0 ty chi:

2.1. Tién sinh hoat phi cho can b, céng chirc va phu quan/phu nhan:

Can bo, cdng chirc va phu nhén, phu quén dugc huong ché do sinh hoat phi
{murc sinh hoat phi t8i thidu, chi s sinh hoat phi) theo quy dinh tai Nghi dinh
157:2005/ND-CP ngay 23/12/2005, Nghi dinh s& 131/2007/ND-CP ngay 6/8/2007
cua Chinh phu, Thong tu Lién tich s6 29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBX!
ngay 8/11/2006, Thong tu lién tich s6 02/2007/TTLT-BNG-BNV-BLDTBXH ngay
3071072007 va Théng tu lién tich s6 01/2010/TTLT-BNG-BNV-BLDTBXI1 ngay
17/4/2010 cua B Ngoai giao-Bo Noi vu-Bo Tai chinh-B6 Lao dong-Thuong binh
va Xa héi. cach tinh cu thé nhu sau:

a) Sinh hoat phi (SHP):

- Sinh hoat phi ciia cén bd, céng chiic: Pugc tra theo ngay thue té co mat o
nude so tai phu hop véi thoi gian ghi trong quyét dinh cir i cong tac tai Co quan
Viér Nam ¢ nude ngoai (trir truong hop vé Viét Nam cdng tac quy dinh tai diém
[.2.3 khoan 1 Didu 6 Thang tu nay).

. Sinh hoat phi ctia phu nhin/phu quén: Puoc tra theo ngay thue té ¢6 mit o
nude <o tai can o vao ngay nhép, xuat canh trong hd chiéu dé thanh toan.

Sinh hoat phi dugce tinh nhu sau:
- Sinh hoat phi hang thang = SHP t6i thiéu x chi sé SHP ctia ca nhan.
+ Sinh hoat phi duéi 1 thang:

SHP duoc hudng = SHP téi thidu cua dia ban x Chi s6 SHP x Sé ngay huong

30 ngay
b) Viée chi tra sinh hoat phi duge thuc hién trén co sé:

Rang sinh hoat phi theo miu CD2a ban hanh kém theo Quyét dinh <0
19,2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ciia B§ truéng B Tai chinh vé viéc ban hanh
Ché 46 ké toan hanh chinh sy nghiép.
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Trudng hop chi sinh hoat phi bing tién dia phuong thi quy déi tir muc sinh
hoat phi bang d6 la My (USD) ra tién dia phuong theo ty gia do ngan hang nude s¢
tai thong bdo tai thoi diém chi sinh hoat phi (dinh kém ty gia cGa ngdn hang sa tai).

Trudng hop do ddi tién ty 1¢ mét gia binh quan trong ndm cao hon 8% so véi
ty gia hach todn ngoai t¢ thang 01 clia ndm trude do BO Tai chinh cong bb thi duge
xem xét cip bu sinh hoat phi. Sau khi ¢é quyet todn nim, cin cir ty 16 mat gla quy
dinh néu trén cdc Co quan Viét Nam & nude ngoai tinh toan va giri bao céo vé Bo
chii quin dé thdm tra. Co quan chi quan chiu trach nhiém kiém tra xac dinh Co
quan Viét Nam & nude ngoa1 trong dién duoc cip bu sinh hoat phi, sb tién hd tro
clia tirng co quan chi tiét theo danh sach timg can bg, céng chirc, sau d6 théng bao

cho cdc Co quan Viét Nam & nuée ngoai biét va thuc hién chi tra tidn bu sinh hoat
phi do chénh léch ty gia.

Kinh phi bu sinh hoat phi do chénh I¢ch ty gia dugc sir dung trong pham vi
du toan ngan sich hang nim da duoc giao ctia Co quan chii quan.

2.2. Ché d6 phy cap, tro cAp:
a) Phu cép kiém nhiém dia ban:

Dai sir, Truéng Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai duoe cip ¢6 thdm
quyén cia Dang va Nha nuéc quyét dinh giao nhiém vu cng tac tai cdc nude Khac
hoic t§ chirc quéc t& & nude khae duoc huo'ng phu cap kiém nhiém dia ban véi
murc: kiém nhiém tir 1 dén 2 nuéc hodc té chirc quéc té & nuorc khac duge huéng
10% muc sinh hoat phi tdi thiéu tai dia ban thudng tru theo quyét dinh cua co quan
chi quan; kiém nhiém tir 3 nuée hodc té chirc quéc t& & nude khac tré 1én dugc
huong 15% muce sinh hoat phi téi thiéu tai dia ban thuong tra theo quyét dinh cua
co quan chu quan.

b) Phu c4p kiém nhiém cdng tac:

Co quan Viét Nam néu khéng duoc bd tri da sé cén bd, cong chirc theo bién
ché duoc duyét ctia Bo Noi vy, thi can bg, cong chuc do co quan chii quan quyet
dinh giao kiém nhiém céng téc duwgc hudng phu cdp 15% mirc sinh hoat phi tbi
thiéu.

¢) Trg cAp dia ban c6 chién tranh, dich bénh:

Cdn b4, cong chirc cdng tic nhiém ky & cac dia ban ¢6 chién tranh, dich bénh
nghiém trong de doa tinh mang duge huong tro cip 30% mirc sinh hoat phi téi
thiéu 4p dung cho dja ban d6.

Truong hop can bg, cong chirc di cong tic tai nude kiém nhiém ma tai thoi
diém d6 nuéce ndy dang c6 chién tranh hodc dich bénh nghiém trong de doa tinh
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mang. thi cing dugc hudng tro cép 30% murc sinh hoat phi t8i thidu trong thoi gian
di ¢Ong tac theo quy dinh néu trén.

Can ¢t bao cdo cta Thi truéng Co quan Viét Nam & nude ngoai va xet tinh
hinh thuc té tai chd, B6 Ngoai giao phdi hop véi BO Tai chinh va B Noi vu xem
<&t quyét dinh dia ban va thoi gian duge huong hozc thoi khong duge rong khoan
lrQ cap nay.

d) Phu cap phu nit:

Nir can bo, cong chirc, phu nhan duoc phu cAp hang thang 5% muc sinh hoat
phi toi thiéu tai nuéc cong tac.

2.3, Tién vé may bay, hoic phuong tién khac, cuéc hanh ly di cong tac
nhigm kyv:

a) Can bd, cong chirc va phu nhan/phu quan cta can bd, cong chire khi o
Viét Nam dén dia ban cOng tac va khi két thic nhiém k¥ dugce hudng tiéu chuan v¢
may bay hang phd thong (economy) véi dudng bay trirc tiép ngan nhét. Néu di
bang phuong tién khac thi dugc thanh toan theo gia vé ctia phuong tién.

by Neuoi dimg ddu Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai duoc hucmy
lieu chuAn vé may bay hang thuong gia (Business) vdi duong bay truc tiép ngan
nhat. néu di bang phuong tién khac thi duge hudng tiéu chudn vé hang nhét khi-
Dén dia ban lan ddu tién va khi két thiic nhiém ky v& nuéc; di trinh qudc thu va
chao két thic nhiém k¥ & nhitg nudce kiém nhi¢m.

Truomg hop phu nhén/phu quan di cung chuyén v6i Ngudi dung dau Co
quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai cling dugc hudng tidu chudn vé may bay va
cac phuong tién khac nhu tiéu chuén quy dinh dbi véi Nguoi dung dau Co quan dai
dién Viét Nam & nuéce ngoai.

¢} Cuée hanh 1y duge tinh 50 kg/lugt di va 50 kg/luot vé/mot nhiém ki
ingoai khoi luong hanh Iy duge mang mifn phi theo quy dinh cia hang hang
khong) thanh toan khoan trén co s¢ gia cudce ciia hang hang khéng, cting chuyén
bay' cua can bo, cong chirc.

fruong hop di bing cic phuong tién khac thi thanh toan theo muc 100
kg duwot di va 100 kg/lugt v&/mot ngudi/mét nhiém ky theo gia cuoc clia phuong
tén do

Trudng hop can b, cong chirc va phu nhan/phu quan thay d6i dia ban cong
tac theo quyét dinh cta cép ¢b thim quyén duge thanh todn vé may bay va cudc
hanh 1y theo tiéu chuén quy dinh nhu trén.

H#
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d) Ngudn kinh phi thanh toan tién vé mdy bay, vé tiu, xe, cude hanh Iy quy
dinh nhur sau;

- Khi réi Vigt Nam dén dia ban cong tac duge thanh toan trong nude trong
du toan doan ra ciia co quan chi quan.

- Khi két thac nhiém ky vé nude duge thanh toan trong dy toan dugc giao
ctiia Co quan Viét Nam & nude ngoai.

d) Chung tir thanh toan: La héa don hosc ching tir thu tién hop phép hoic
gidy bo gia cuéc ciia hing hang khong kém theo ban chup vé may bay, vé hoic
cubng vé cira cc phuong tién khéc; trudng hop mua vé dién tir thi kém theo chimg
tir dién tir thanh toan tién mua vé,

2.4. Thanh to4n tién luu tra trong thoi gian chd méy bay khi di nhan cdng tac
nhiém ky va khi vé nuoe hét nhiém ky: Néu bét buse phai luu tra thi duoc thanh
toan tién phu cap Iuu tra nhung khong qua 4 ngay theo mirc sinh hoat phi cla dia
ban qua canh theo murc quy dinh tai tiét a diém 2.1 khoan 2 Didu 6 Théng tu nay.

Vige thanh toan tién luu tri khi di va vé do Co quan Viét Nam noi cén bd,
cong chirc ¢ong tac nhiém ky thanh toan.

2.5. Trang phuc va nhitng d6 diing ¢4 nhin khéc cho cén bg, céng chirc, phu
nhan/phu quén trong nhiém ky cdng tac:

Cén b, cong chirc, phu nhan/phu quan dugc phu cAp mét khoan tidn ¢é mua
sam trang phue, chdn man, goi, ga va mét s6 d6 dung thiét yéu khéc cho c4 nhan
trong nhi€ém ky céng tac va duoc khoan gon cho ca nhiém ky, cu thé:

a) Mirc 1.500 USD/ngudi/mét nhiém ky d6i véi Trudng Co quan Viét Nam
va phu nhan/phu quén di cong tac nhiém ky cta Trudng Co quan Viét Nam,

b) Mirc 1.300 USD/ngudi/mét nhidm ky ddi voi can bo, cong chirc ¢6 chuc
danh tir Tham tan dén cong sir va cén bd, cdng chirc ¢é chi s6 sinh hoat phi tuong
duong véi chi sé sinh hoat phi cita Tham tan (196%) trés 18n; phu nhén/phu quin
cua cac can b, cdng chire trén di cong tac nhiém ky cung can bg, céng chire.

¢) Mie 1.100 USD/ngusi mt nhiém ky déi vdi can bd, cong chirc khéng
thude ddi tugng tai tiét a,b,d diém 2.5 khoan 2 Pidu 6 Théng tu nay.

d) Mirc 900 USD/ngurdri/mot nhiém ky déi véi phu nhan/phu quan ctia can b,
cbng chic cé chuc danh tir Bi thu thir nhét ¢én Bi thu thir ba hodc can bo, cbng
chirc huéng chi s sinh hoat phi twong dwong véi chi sé sinh hoat phi cia can bd
cong chirc cé chirc danh tir Bi thu thir nhét dén Bi thu tht 3 di cong tac nhiém ky
cung can bd, cong churc.
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Truomg hop can b, cong chirc, phu nhin/phu quén di cong tac da nhan
khoan phu cép néu trén, nhung vi ly do chi quan khong ¢ ca nhiém k¥ céng tic o
nuoc ngoai thi sé phai hoan tré lai mdt phn kinh phi cho co quan theo ty 1¢ thor
gian. theo cong thirc sau:

& tidn _ Tién trang phuc/ nhiém ky theo che dd )

hoan tra 36 thang

(36 thang - s thang d3
¢Ong tac & nudc ngoai)

Truong hop kéo dai nhiém ky cong téc trén 6 thang theo quyét dinh hoac
di¢n thong bao ciia co quan chi quan s& duge hudng thém mic phu cap trang phuc
tinh theo ty 18 thoi gian kéo dai theo. Cong thirc tinh nhu sau:

Tién trang phuc/ nhiém ky theo ché do (S6 thang c¢ong tac «

S0 tien duge = 36 hang x nudc ngoai dugc phep
huong thém kéo dai)

2.6. Thanh toan tidn bao hiém kham, chita bénh:

a) Can ci vao quyét dinh cir di cdng tac nhiém k¥, ngan sach nha nudc ho tro
muic 400 USD/ngudi/nadm d& mua bao hiém kham chita bénh cho cin b, cong
chirc. phu nhan/phu quén. V&i mite phi bao hiém nay phai dam bao mua bao hiem
kham chita bénh c6 mirc trach nhiém bao hidm theo qui tc bao hiém cia Bao hiém
Viet Nam.

Truong hop can bd, cong chire, phu nhan/phu quan mua bao hiém véi mure
phi bao hiém cao hon mirc hd trg ciia ngan sach nha nudc thi ca nhan tu chju phan
phi bao hiém chénh léch do.

Néu can bo, cong chite, phu nhan/phu quén khong mua bio hiém kham chira
hénh theo qui dinh tai Théng tu nay thi ngén sich nha nude khong chi tra chi phi
kham. chira bénh cho ¢4 nhén do.

b) Ddi voi nhimng trudng hop cép ctru cin phai xit ly ngay hodc didu i cac
bénh hiém nghéo ma t& chire nhdn bao hiém chi thanh toan mét phan chi phi kham
chira bénh theo hop ddng bao hiém, phan con lai c4 nhan phai thanh toén.

Viée thanh todn can it héa don thu tién hop phap cia to chue bao hiem va
co s¢ kham chira bénh.
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2.7. Mua sim phuong tién di lai phuc vu céng tac ctia Co quan Viét Nam &
nUoC ngoai:

Viéc trang bi phuong tién di 1ai phuc vu céng tac cua Co quan Viét Nam &
nuoc ngoai phai theo tiéu chuén, dinh mre, mire gia duge quy dinh tai Quyét dinh
s6 30/2010/QD-TTg ngay 15/3/2010 cta Thi tuéng Chinh phi vé viée ban hanh
Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc va ché d quan ly, st dung phuong tién di lai phuc
vu cdng tac clia co quan Viét Nam & nudc ngoai.

Nguén kinh phi trang bj phwong tién di lai phuc vy cong tic ctia Co quan
Viét Nam & nuée ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam va dugc bo tri trong dur
toan ngén sach hang nim cia Co quan Viét Nam & nuéc ngoai.

Khi mua xe m¢i phai c6 hop déng mua ban xe 6 t5 ky giita thu truong Co
quan Viét Nam & nudc hodc nguoi dugc uy quyén véi dai dién bén ban xe. Trudng
hop nude so tai khong co quy dinh vé hop déng mua ban phuong tién di lai thi phai
c¢ chimg tir mua ban hop phap. Tit ca cic xe cdng khi sir dung déu phai mua bao
hiém phuong tién.

2.8. Thué tru s¢ va nha &:

a) D61 véi céc dia ban ¢é tru sé va nha & thudc s& hitu cia ta hodc nha hd
tuong, can ¢t quy dinh ciia cp c6 thdm quyén vé tiéu chuén, dinh muc va ché o
quan ly, sir dung tru s& lam viée, nha & cta Co quan Viét Nam & nuéc ngoai, cin
clr vao tinh hinh thyc té tai timg dja ban, thi truéng Co quan Viét Nam & nudc
ngoai sip xép dién tich lam vie, tiép khach, nha & cho cac bé phén céng tac, cac
thanh vién Co quan Viét Nam & nuéc ngoai ddm bao tinh tén nghiém, khang trang,
phu hop véi muc dich sir dung,

D41 voi nha thude sé hitu cua Co quan Vi¢t Nam & nuéc ngoai thi cac tai
san, cac cong trinh xdy dung trén dat phai dugc mua bao hiém theo quy dinh cha
nuoc s tai.

b) Truong hop phai di thué tru sé vanha & thuc hién nhu sau:

- Viéc thué tru s& va nha & cho CBCC dugc can clr theo tiéu chuin, dinh
muc st dung dién tich lam viéc, nha & theo Quyét dinh ctia Tha tuéng Chinh ph;
can clt vao mit bing gia ca va quy dinh vé dinh muc dién tich nhi & cia nudc sé
tal va kha nang ngudn ngan sach duoc cép; co quan chi quén phan bd kinh phi dé
Co quan Viét Nam & nuéc ngoai thué nhi dam bao tinh t6n nghiém, khang trang va
phi hep véi muc dich sir dung, Truéng Co quan Viét Nam & nudc ngoai co trach
nhiém dam béo thye hién ding céc didu khoan cia hop ddng thué nha va lujt phép
cua sé tai,
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 Khi ¢6 nhu chu thué méi, di nha thué hoac gia han hop dong thue. (o
quan Viét Nam & nude ngoai phal bao cdo vé co quan chii quan dé xin phép. Khi
duoe co quan chu quan d6ng v thi méi tim thué nha va bao cao co quan chir quan
du thac hop ddng thué nha trudc khi ky chinh thirc. Hop ddng thué nha phai duoc
xac nhan vé mat phéap ly clia co quan c6 thdm quyén theo quy dinh cua nudc so tai.
trudng hop nude so tai khong quy dinh thi Nguoi dimng dau co quan Viét Nam o
nude ngoai quyét dinh vide liy x4c nhan phdp ly clia nude so tai déi vai hop dong
thué nha.

[ruémg hop gia han hop ddng thué hodc dbi nha thué v6i gid thué moi tang
S0 vOi gia thué cil khdng qué 10% thi Truong Co quan Viét Nam & nude ngoat
duoc quyvét dinh va thong béo cho co quan chu quan sau khi ky hop dong thuc.

- Truomg hop trong hop ddng thué nha, bén cho thué bit bude ndp tien dat
coc. th: Co quan Viét Nam & nudc ngoai hach todn vao tai khoan tam Ung va he!
han hop dong thué nha phai thu hoi tién dit coc dé hoan tra ngudn kinh phi.

- Truomg hop thué nha & cho can b cong chuc véi dién tich cao hon so v
quy dinh thi duge thanh toén theo ding quy dinh, c4 nhén ty chiu phan chénh lech
cao hon.

2.9. Sira chira 10n tai san va nha ctra theo du 4n dd dugc co quan chu guan
phé duveét:

Vide cai tao vA sira chita 16m, nang cAp tru s& déu phai cé dy an va kem du
toan cua timg hang muc sira chira d& duge bd tri trong dy todn ndm va dugc cap vo
tham quyén c6 quyét dinh phé duyét. Cdc co quan chi quan phai co quy dinh vé
phan cap ra quyét dinh phé duyét dbi véi viéc sira chira, cai tao sua chita lon. nang
cap tru so. nha @.

2.10. Chi thyc hién cdc nhiém vy dot xuét dugce cip cd thdm quyén giao:

{ruong hop cac Co quan Viét Nam ¢ nuoc ngoai phat sinh thém cac hoat
déng dac thu, sy kién dot xuét duoe cip b thim quyén giao sau thoi diém co guan
da duoc giao kinh phi thye hién ché d tu chi, Co quan Viét Nam ¢ nudc ngeal Lo
van han va lap dy toan chi giri co quan chd quén dé trinh cp c6 tham quveérn xen:
xet quyét dinh.

Piéu 7. Lap du todn, phin bé va chip hanh du todn ngan sach:

Viée lap dy todn, phén bd va giao dyu todn, cip phat, quan ly, su dung va
thanh quyét toan kinh phi thuc hién theo quy dinh cua phép luft tai chinh ngan sach
hién hanh; Thong tu ndy quy dinh bd sung thém mot s6 didm cho phu hop vai dac
‘h cua cong téc 1ap dy toan, phan bd va chdp hanh dy todn ngén sich chi noa
dong thuong xuyén cia Co quan Viét Nam & nude ngodi nhur sau:

i
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1. Lap dy todn:

1.1, Hang nam Co guan Viét Nam & nudc ngoai can ¢t vao nhiém vu chinh
tri dugc giao, ché do, tidu chuén, dinh mirc chi quy dinh, bién dong gia ca cia nuéc
s& tai, bién dong cua déng o la M§ so véi dong tién dia phuong, s6 kiém tra vé du
toan ngén sach do co quan c6 thim quyén thong bao, tinh hinh thuc hién du toan
ngan sach cac nam trudce, 1ap du toan thu chi ngén sach nha nude theo dung biéu
mau quy dinh clia Ludt Ngan sach nha nuéc va céc van ban huéng dan thuc hién
Luat va quy dinh coa Théng tu nay, kém theo thuyét minh vé co s, cin ci tinh
toan gii co quan chil quan trong d6 x4c dinh va thé hién ré du toan chi ngén sach
& nghi giao thuc hién ché do tu chi va dy todn chi ngén sach giao khong thuc hién
ché d¢ tu chu.

1.2. Co quan chu quan xem xét va téng hop sé lidu du toan thu chi coa Co
quan Viét Nam & nuéc ngoai trong dy toan ngén sach ndm cia don vi minh giri Bd
Tai chinh trudc ngay 20 thang 7 hang nam.

1.3. Dy toén duge 1p bang ddng Viét Nam c6 quy ra ddla My theo ty gid do
B& Tai chinh quy dinh cho nam ké hoach.

2. Phén bd, giao du toan:

2.1. Cén ctr quyét dinh giao du toan chi ngan sach Nha nuée cia cAp c6 tham
quyen, co quan chu quan phan bd va giao du todn chi cho timg Co quan Viét Nam
¢ nudc ngoai truc thude theo hai phan: Kinh phi giao thyc hién ché do tu chi; kinh
phi giao khong thuc hién ché do khéng tur chu, gui Bo Tai chinh dé tham tra theo
quy dinh.

2.2. Sau khi phuong an phén b ngan sach duge B Tai chinh théng nhit, co
quan chu quan thyc hién giao du toan cho timg Co quan Viét Nam & nuéc ngoai
trye thuge, dng guri Bo Tai chinh va Kho bac Nha nuée (S& Giao dich) lam can ci
cap phat kinh phi.

2.3. Du toan ngan sach Nha nuée hang nam coa Co quan Viét Nam ¢ nude
ngoai dugc bao ddm cp du theo dy todn bing tién do la My. Trudng hop co6 phat
sinh thieu dy todn tinh theo ddng Viét Nam (do chénh léch ty gia hach toan), co
quan chi quan téng hop nhu cau cin bd sung kinh phi chdm nhét truge ngay 10/12
va ¢ van ban giri co quan tai chinh & trinh cAp c6 thdm quyén phé duyét bd sung
dy toan lam can ¢ thue hién.

3. Chap hanh dy toan:
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Can cu vao du toan chi ngan sach nam da dugc Bo Tai chinh thong bao. gu
irinth cép phét kinh phi cho cac Co quan Viét Nam & nude ngoai duoc thuc hien
nhu sau

3.1. Co quan chi quan:

a) Gui quyét dinh phin bd du toan chi ngan sach Nha nudc hang nam bang
dong Viét Nam c6 quy ra déla My tal thoi diém giao k€ hoach cua cac Co quan
Viét Nam & nudc ngoai true thude cho B6 Tai chinh va Kho bac Nha nudc (So
Giao dich).

b) Hang quy, can cu vao nhu cAu chi tidu ciia timg Co quan Viét Nam 0 nude
ngodl. cor quan chi quan thuc hién viée cép phat kinh phi tir Qu¥ Ngoai t€ tap trung
Nha nuoc, bang cach lap Gihy rat du toan ngan sach bang ngoai 1€ theo mau € 2-
03/NS quy dinh tai Quyét dinh s& 120/2008/QD-BTC ngay 22/12/2008 cua BO
{ruong Bo Tai chinh vé viéc ban hanh ché d6 ké toan ngan sach Nha nude va hoal
dong nghiép vu Kho bac Nha nude gii Kho bac Nha nude (S& Giao dich) va quy
dinh tai Thong tu sé 212/2009/TT-BTC ngay 6/11/2009 cia B Tai chinh huong
dan thyuc hién ké toan nha nudce ap dung cho Hé théng thong tin quan ly Ngan sach
va Kheo bac:

Riéng @i voi B Ngoai giao, B Tai chinh uy quyén cho B6 Ngoal giav
guan v va su dung Quy Tam gilt cta ngin sach Nha nude tai cac Co quan Vig
Nam o nude ngodi dé chp kinh phi. Khi sir dung Qu¥y nay dé cp phat cho cac (o
quan Viét Nam & nude ngoai cia minh B6 Ngoai giao 1ap 02 lién Giay d& nghi chi
tir Quy Tam gitr cta ngan sach Nha nudc tai Co quan Viét Nam & nuée ngoat (mau
hicu <& & kem theo Thong tu nay) ddng thoi 1ap 02 lign Gidy dé nghi thu ngdn sach
Nhi nude (miu bidu s6 9 kém theo Théng tu nay) giri Kho bac Nha nude (S¢ Giao
dich).

-1 D1 chidu sb liéu hang quy vdi Kho bac Nha nude.

4y Kiém soat chi can cir trén chimg tir Co quan Viét Nam guri Ve,

4) Truong hop néu c6 chénh léch ty gia phat sinh tang trong nam. ket e
nam negan sach co quan chi quan c6 trach nhiém tdng hop gl Bo Tai chinh wink
Ap vo tham quyén bd sung kinh phi dé dam bao du toan kinh phi cta Co quan M ¢t
Nam o nudc ngodi bang tien dola My.

3.2. Kho bac Nha nudc:

Thanh toan kinh phi cho Co quan Viét Nam & nuéc ngoai theo dé nghi cu
¢ quarn chll quan, cu the:

ai Truong hop chi tir Quy Ngoai t€ tép trung Nha nudc:
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Kho bac Nha nudc (Sé& Giao dich) cén c{r vao du toan ngan sach cla ciac Co
quan Viét Nam & nudc ngoai do co quan chi quan gui tir dAu nim va gify rit dy
todn ngdn sich bing ngoai t& clia co quan chil quan giri theo quy dinh tai tiét b
diém 3.1 khoan 3 Pidu 7 thue hién xuét Quy Ngoai té tdp trung nha nudc thanh
todn cho cac Co' quan Viét Nam & nudc ngoai theo dé nghj cia co quan chii quan.

b) Trudng hop sir dung Quy Tam gilr clia ngén-séch nha nude & nude ngoai:

Kho bac Nha nuée (S& Giao dich) cin cir vao du toan ngan sach cia cdc Co
quan Viét Nam do B6 Ngoai giao giri tir diu nim va cac lién chimg tir ma Bo
Ngoal giao di giri theo miu bidu sé 8 kém theo Théng tu ndy (chi 4p dung riéng
cho BO Ngoai giao) dé thyuc hién kiém tra cac yéu td, ky trén céc lién chimg tr va
XU ly nhur sau: sir dyng lién sé 1 “Gidy d& nghi ghi thu Ngén sich Nha nuéc”, ¢é
ghi thu ngén sdch “Tién 1¢ phi lanh sur hodc céc khoan thu khac & nudc ngoai”;
dong thdi sur dung lién sé 1 gidy dé nghi chi tir Quy Tam gift cia ngan sach Nha
nuée tai Co quan Viét Nam & nude ngoal hach todn ghi chi cho B Ngoai giao
(twong g Chuong, loai, khoan ctia muc cua Muc luc ngén sich Nha nudc). Cac
lién con lai trd cho Bé Ngoai giao dé Bo Ngoai giao hach toan va théng béo (bing
di€n méit) cho Co quan Viét Nam & nude ngoai trich Quy Tam gift ctia ngén sach
Nha nuéce & nude ngoai dé sir dung.

3.3. Biéu mAu Iap dy toén; chip hanh dr toan:

Biéu mu huéng dan téng hop 14p du toan thu, chi ngén sach theo quy dinh
tai Biéu mau s8 1, 2, 3, 4, 5,6, 11: biéu mAu rit du todn theo quy dinh tai Biéu miu
56 7; biéu miu hudng dén chi tir Quy Ngoai # tp trung Nha nudc theo Bidu miu
56 8; biéu miu huéng din ghi thu ngan sach Nha nudc Biéu miu sé 9; bidu miu
bao cdo quyét toan ngudn kinh phi theo Bidu miu sé 10 dinh kém Thong tur nay.

4. Kinh phi chuyén nim sau:

4.1. Kinh phi hoat déng cia Co quan Viét Nam & nude ngoai (bao gdm:
Kinh phi giao thyc hién ché do tu chd va kinh phi giao khong thue hién ché do tyu
chi) cudi nam chua sir dung hét (du toan tai Kho bac Nha nudc; du tai khoan tién
guri; dur tién mit va du tam g tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai) duge chuyén
sang nam sau tiép tuc thuc hién céc nhiém vy, khéng duge st dung dé chi ting thu
nhép.

Thu tuc chuyén s8 du sang nim sau déi véi khoan kigh phi duong nhién
dugce chuyén ngudn néu trén thwe hién theo quy dinh tai Théng tir s6 108/TT-BTC
ngdy 18/11/2008 ctia B3 Tai chinh hudng din xir Iy ngan séch cudi nim va lap, bo
c4o quyet todn ngan sich nha nudc hang nim.
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4.2. Dy toan giao cho céc Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai, vi ly do khach
quan co quan chi quan chua cap cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai, duge phep
chuyén sang nim sau thuc hién cap phat tiép va dugc bao dam bang tién ddla My
theo ty gia ké hoach ctia ndm sau. Trudng hop do quy dbi theo ty gia ké hoach nam
sau co su chénh léch thiéu kinh phi hach toan theo tién ddng Viét Nam, Bo Taj
chinh xem xét trinh cdp c6 thim quyén b sung kinh phi dé dam bao du du toan
bang tién dola M¥.

5. Quyét toan thu, chi ngén sich:

5.1. Cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngodi phai td chic cong tac ké toan, to
chire bd may ké todn, 1ap béo céo quyét toan ngén sach theo quy dinh tai Luat Ké
toan, Nghi dinh sé 128/2004/ND-CP ngdy 31/5/2004 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudéng dan thi hanh mét 56 didy cta Ludt K& todn 4p dung trong linh vuc ké
toan nha nuéc va Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cia B truong
B Tai chinh ban hanh ché d ké toan hanh chinh sy nghiép;

V2 b nhiém ké toan truomg, phu trach ké toan thyuc hién theo quy dinb tai
Thong tu li€n tich 6 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15/6/2005 ctia B6 Noi vu va
B Tai chinh huéng din tiéu chudn, diéu kién, thi tuc bd nhiém, bai mién, thay thé
va xép phu cip ké toan truong, phy trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc
linh vuc ké toan Nha nudc;

V& cong tac kiém tra tai chinh, ké toan ndi bd thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 cua BY truéng Bo Tai chinh vé
viéc ban hanh Quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co quan, don vi ¢
sir dung kinh phi ngén sdch Nha nudc.

5.2. Nbi dung bdo céo quyét toan ngan sach Nha nuée phu hop véi Thong tu
56 01/2007/TT-BTC ngay 02/01/2007 cia Bo Tai chinh hudng dan xét duyét, tham
dinh va thong bao quyét toan nim dbi véi cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, tb chitc duge ngan sach Nha nudce ho trg va ngén sach cac cap.

Ngoai ra, Co quan Viét Nam giri cho co quan chi quan bao cao quyét toan
chi ngan sach nam theo biéu mAu sb 10 kém theo Thong tur nay.

5.3. Co quan chii quan c6 trach nhigm 1ap, xét duyét va tdng hop bao cao
quyét toan nim cta cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai vao bao cao quyét toan
nam cta minh; giti Bo Tai chinh thdm dinh theo quy dinh hién hanh, cham nhat
trudc ngay 1 thang 10 ndm sau

5.4. Trong qua trinh thdm tra bao cdo quyét todn ndm clia co quan chu quan.
B§ Tai chinh s€ yéu ciu thim tra lai viéc xét duyét quyét todn nam cua cac Co quan
Viét Nam ¢ nudc ngoai néu thiy cén thiét.




6. Cong tdc kiém tra gidm sat:
6.1. Kiém soat thu:

a) Céc khoan thu bang tién mt: Phiéu thu tién phi kém theo ching tir. Néu
1a khoan thu phai ndp.ngan séch Nha nu6c thi phai sir dung bién lai thu tidn theo
quy dinh tai Théng tu ciia Bo Tai chinh huéng din ché d6 thu, ndp, quan ly va sir
dung phi va ¢ phi lanh su 4p dung tai cac Co quan dai dién ngoai giac, Co quan dai
dién lanh sy Viét Nam & nudc ngoai.

b) Cac khoan thu thdng qua ngan hang: Séc, chuyén khoan theo bao c6 cla
ngan hang (thé hién qua sé phu ngn hang; bang cén d6i tai khoan thu chi clia ngin
hang).

6.2. Kiém soit chi:

a) Thi truéng Co quan Viét Nam & nuée ngoai phai x8y dung quy ché chi
tiéu ndi bd lam can cir kiém soét chi tidu tidt kiém, higu qua kinh phi dugc giao; quy
dinh quy ché quan Iy va sir dung tai san ciia Co quan Viét Nam & nude ngoai thudc
pham vi quan ly, trong @6 quy dinh r& trach nhiém cla timg bd phdn, cd nhin dé
bao dam sir dung tai san ding muyc dich; viéc quan Iy, str dung tai san nha nudc tai
cac co quan dai dién Vigt Nam & nudc ngoai phai duge thuc hién cong khai theo
quy dinh tai Quyét dinh sb 115/2008/QD-TTg ngay 27/8/2008 ciia Thi tuéng Chinh
phii v& viéc ban hanh Quy dinh vé cong khai quan 1y, sir dung tai san nha nudc tai
co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap va tb chic duoc giao quan ly, sir dung
tai san nha nudc. '

b) Nhan vién ké toan kiém tra cac chimg tir thanh toén phi hop véi ché do
cho phép, trinh Truéng Co quan Viét Nam & nuéce ngoai duyét va dugc thuc hién
nhu sau: ‘

- Phiéu chi: Ghi r ndi dung chi, s6 tién bing s va bang chit kém theo ho4
don, chimg tir ciia don vj cung cap hang hos, dich vu va phai dich ra tiéng Viét theo
qui dinh phap lut hién hanh.

- Phwong thirc thanh todn: bang tién mat, béng séc, hoic chuyén khoan.

- Hach toén vao muc luc ngén sach tuong Ung.

¢) Truong hop mua hang héa, vit tu, trang thiét bj tai Viét Nam phai c6 hoa
don. Néu hang hoa c6 gia tri trén mot tri€u ddng thi phai kém theo hoa don gi4 trj
gia tang theo quy dinh ciia co quan thué Viét Nam. Déi v6i khoan thanh todn cudce
mang hang phai c¢d héa don hop phdp cta hiing van chuyén. Viéc thanh toén kinh
phi bing ngoai t&: cin cir sé ngoai t& quy déi tir déng Viét Nam theo ty gid hach
todn do BY Tai chinh théng béo tai thyi didm mua hang.
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PHAN O
, TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 8. T6 chirc thyre hién |
1. Théng tr niy c6 hiéu lyc tir ngdy 16 thang 02 nadm 2011 va dugc ap dung
thue hién tr ndm ngén sach 2011.

2. Théng tu ndy thay thé Thong tur s6 27/2008/TT-BTC ngay 1/4/2008 cua
B6 Tai chinh hudng din ché 46 quin 1y tai chinh d6i v6i cac Co quan Viét Nam &
nudc ngodi; thay thé Quyét dinh s6 29/2005/QD-BTC ngdy 20/5/2005 cua B Tai
chinh quy dinh ché 0 tai chinh déi v&i mot s6 ngudn thu ctia céc co quan dai dién
Viét Nam & nuéc ngoai; thay thé Théng t s6 06/2009/TT-BTC ngay 14/01/2009
cha BO T chinh v& viéc bd sung Théng tu s6 27/2008/TT-BTC ngay 1/4/2008
chinh huéng din ché 40 quéan 1y tai chinh ddi v6i cac Co quan Viét Nam o nuoc
ngoai. '

3. Céc co quan chii quan chiu trich nhiém huéng din céc Co quan Viét Nam
& nudc ngoai truc thuée thye hién Théng tr ndy va chi dao cac Co quan Viét Nam
& nude ngoii ban hanh quy ché quan 1y tai chinh, tai san ndi bd nham st dung kinh
phi dugc cip ding myc dich, c6 hiu qua va ding chinh sach, ché 46 cia Nha
niroce. .

4. Trong qué trinh thue hién, néu c6 vuéng méc dé nghi cac Qo quan Vi€t
Nam & nuoc ngodi, cdc co quan, don vi phan anh vé B Tai chinh dé nghién ciru
sira 361, bd sung cho phu hep./.

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Ban B thu Trung vong Péang;
- Thi tuéng Chinh phi; cic Phé TTCP;
- Vn phang Qubc hof; ..
- Van phong Chi tich nurdc;
- VP TW Dang va céc ban ciia Dang;
- Tod &n nhén déan tdi cao; : ARy
- Vién Kiém st nhan dén tbi cad;
- KTNN; VPBCDTW PCTN; S )
- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thude Chinh; _.Z,,-.P’ﬁ:’ng Chi Trung
- HOND, UBND céc tinh, thinh phé tryc thudc TW; :
" Céc don vi thude B, tnxe thufe B§;
- Cyc kiéd tre viin ban - B§ Tu phip;
- Cong bao;
- Website Chinh phi; Website B§ Tai chinh;
- Céc don vj thubc B§;
- Lwu : VT, Vy HCSN.




BO NGOAI GIAO
Tén don vi:
Mai don vi:

BIEU MAU SO 1
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 222/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2010 cta B Tai chinh)

TONG HOQP DU TOAN THU NGAN SACH NHA NUGC nam .....

(Lap chi tiét theo Muc luc ngan sach nha nudce - 4p dung cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai)

Don vj tinh: USD

n Muc/ Thire hién U thye hién Dy toan o
NoOi dung .2 . °, - ’ N Ghi cha
Tiéu muc nam trwoe nim nay nam sau
Phi x{r Iy ho so cép Gidy chimg nhan mién thi 2414
Léphilanhsy 2754 - )
Lé phi hop phép hoa va chimg nhan lanh sw | 3058 - - ‘
Lé phi céng chimg o 1 3061 - i
Thu tién ban tai san ] 3350 o ‘ )
Thu tién thué nha thudc so hiru nha nuée, nhahd | 3851 - o - ‘ B
tuong, nha thué, . o ‘ ‘ -
Thu khac 4949
Vién tro ciia cac td chic khac ] 5249 - ‘ - o
TONG CONG
S6 tién dy toan thu bang chif:...............d6 la M§¥./.
...... ,ngay  thdng  ndm

Ké toan
(Ky, ght rd ho tén)

Thi trwéng don vi

(Ky, ghi rd ho tén, déng diu)




BO NGOAI GIAO
Tén don vi:
Ma don vi:

BIEU MAU SO 2
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 222/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2010 cia Bo Tai chinh)

TONG HQP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUOC nim .......

(Lap chi tiét theo Muc luc ngén sach nha nudc - dp dung cho Co quan Viét Nam & nude ngoai)

Don vj tinh: USD

Quyét toan

Uéc thye hién nim nay

Dy toan nim sau

- Tiéu nhom 0130
6500
6550
6600
6700
e

Chi vé hang hos dich va

Thanh toan &nm.é o.m.:m o@:m
Vit tur vin phong

Thong tin, Eu\mm ﬂﬂc\m? lién lac

- Om:m tac phi

Chi phi thué mudm

Nhom/Muc No¢i dung . i -
nam truedoc | Dy toan dwge} Udc thire . | KP khéng tw| R
. n KP tr chi .~ | Tongcong
giao hién chu
Hw:m cOng
Nhém 0500 Chi hoat déng )
- Tiéu nhém 0129  |Chi thanh toan cho c4 nhin
6050 Tién cong ) B

6100 Phu cép luong ‘ o

6300 Cic khoan déng gop ) - |
B 6400 ~|Cac khoan thanh toan khac cho ca o
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BIKU MAU SO 3

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 222/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2010 cua B& Tai chinh)
BO NGOAI GIAO

TONG HOQP UOGC THU'C HIEN CHI NGAN SACH NHA NUOGC nam...........

(Ap dung doi voi co quan chii quan)
Pon vi tinh: P6 la My.

Téng | Bién | Bién | Téng Awﬁ_._w“n Dy — Nhém 0600
5 oA A £ 4oa e A £ . ) ; ] L.
M3i s6 } Tén CQPD | so _u_»nz che cheé mw Mu nim toan Tiéu nhém 0129 Tiéu nhém 0130 nhém| Tibu nhom 0135 Ghi chii
ché { CBCC| PN/PQ| é&to . |mdm ...
trudc 0132
6050 | 6100 { 6300 | 6400 | 6500 { 6550 | 6600 | 6700 | 6750 | 6900 | 7000 | 7750 | 9000 | 9050 | 9108
(1) (2) 3 {4) (5) (6) (N (8) O 134010 [ A) | A) [ )1 A5 |6 | A | a8) | (19| 20) | @ | 22 | 23) (24)
015 |KHON KEN

036 [RUMANL [~ b B S (R I R T

Téng cdng (1)+HID):

Ngudi i4p biéu Ngady  thang nam
(Ky va ghird ho tén) Thu trudng don vi

(Ky, ghi rd ho t&n, déng dau)




0090 WOUN

(nep Buop ‘ua} oy i 1B ‘A
ia wop Sugnn nyJ, (ug1 Oy 01 1y3 eA £)
weu  Bupyr  AgBN ngiq def 1en3N
TTDHT) 510 Sug I|
I A ] I R N R T A e o 1 mvnny| 9o |
NI NOHY| §10
(ro) €0 @0 [ | {60 | &0 [ Top | 6D D | € & | an | e | () () (9 () (¥) (©) 4] (1)
0016 | 0S06 | 0006 | 0SLL | 000L | 0069 | 0SL9 | 00L9 | 0099 | 0559 | DOS9 | 00F9 | 00€9 | D019 | 0509
€10 0.1
. " i 010 [Od/Nd [DD9D | 2
nyoyn | SEHOHORUAAL EM... DET0 Woqd naLy, 6710 woyu ALY, agoy | oo | 9Xgs ) qw | gw |una 05| AADD HRL | 98 EIN
natj, ; P ‘ 3 ? ¢ g
A 140 Bugy, | waig | umg | Bugl

"TIN ¥ 0@t "yun A uog

{

~

(uenb ny> uenb 03 1WA 10p Suip dy)

QUIGD LU Og 100 0] Gy Wl 71 Sukdd s Avdu L 0./

r OS

L e i

(¢
1VIN 140

seseerwgy )OIN VHN HOYS NYON THI NYVOL 10 dOH ONOL

Js M BUOL ], 09L] Wiy Yuey ury)

OVID VO

N O



BIEU MAU SO 5
(Ban hanh kém theo Théng tr s6 222 /TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2010 cta B$ Tai chinh}
BO NGOAI GIAO

TONG HQP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUOC quy ... nim...........

(Ap dung dbi véi co quan chi quan)
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BIEU MAU SO 7
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 222/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2010 cia B Tai chinh)

e ‘ ] o o ) ] Miu sb: C2-05/NS
Khong ghivao | GJAY RUT DU TOAN NGAN SACH BANG NGOAI TE Nién d6:

khu vyc nay Thucchi  [Taméng {7 | Chuyénkhoan [X)Tién mat [ S4:
L (Ddnh dau x vao 6 twong 1ing) ]
DION VI BUONE! oot oo eereseseseeees e e roreeeeressses e PHAN KBNN GHI
Ma DVQHNS: e TaIKROAN! s NOTE: e
TALKBNNI et s e e e COTK: o
MA AP NS oo ME CTMT,DA oo MEquy: .o
Tén CTMT,DA ..o s e RO MaDBHC: o
Nguoi linh tién: s6 CMT/HC: Cép ngay: Noi cép: MGKBNN: ... ...
Néidung chi....... O T O SO SO OO PPTRPTOR
Mai ~ M3 _ Ky higu | S5 tién bing
A 1 X Mai \ Ma o . an - LY
Chi tiet nguocn nganh ngoai té ngoai té (Ty So tién quy ra VND
chwong . NDKT o ST
NS KT gia: ...)
Clignmat ‘

Phi ngédn hang

: Tién chuyén khoan
| S8 tai khoan

Tén tai khoan:
Taingén hang

Téong cong :

S6 Ngoai t¢ ghi bang chir:
$6 tién Viét Nam ghi bang chiy;

Phiin Kho bac Nha nuéc duyét chi:

Kinh giii: Ngan hang
SGD Kho bac nha nudc dé nghi Ngan hAng .. oo Trich tai khoan $8: ....o..oooevveecane, cua SGI KBNN
S& tién ngoai té:
Ghi bing chi:

S6 tién bing ngoai té S$6 tién quy ra VND

i e e m e e o]

Tién mat:

Phi ngén hang:
Tién chuyén khoan
S tai khoan:

. Tén tai khoan:
___Tai Ngin hang:
z Téng cong N
NOT QUNE CRIL oo et ettt et ev et eeve e etee ettt et et
PON VI TRA TIEN KHO BAC NHA NUOC ghisé ngay / /
Ngay thang niam
K¢é toin trring KT.Thi tredng don vi Ké toan Ké toin truwéng Chu tai khoan




BIEU MAU SO 8
(Ban hanh kem theo Thong tu s 222/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2010 cua Bo fai chinhy |

----------------------

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Nigndo
Doc 1ap - Tw do -Hanh phie N6 :
GIAY PE NGHI CH1 TU QUY TAM GIU CUA NSNN {

TAI CO QUAN DAI DIEN VIET NAM O NUOC NGOAI

Can ¢l du toan ngan sach nha nude duge phé duyét SO DEAY..oveeeiennn e oy
Can cie s6 du Qut Tam giit & nude ngoai dénngay................ la.........o PHAN DO KBNN GITE 0 3
D& nghi Kho bae NRANUGCT.. oo :
Chi Ngan sach tr Quy Tam gilr & nude ngoai, Tai khodn:...........onn. NOTK:... . _
Borvihuong Madiaban..................o - N
Masd DVSDNS Taikhodn...........cc.coceiiiinnns COTK:.... ..
Tai Kho bac Nha nude (Ngadn hang):. . .....oo e L {
. Noidung chi | Ma Chuong Loat Khodn | Muc | TMuc | SOtiénbang | Soten l]
l | nguon ngoai t¢ quira Vier
o T Tygia... | Namdong
I | {

? |
; E
i !
¢ Congj................. i ’I
S6é ngoal té (ghi DARE CAIE) Toe it iaeee et ettt e et e e e
Qui ra VND ighi DENE CIIEY 11 ettt et e e

BO NGOAI GIAO KHO BAC NHA NUOC {
Negay ... thang ... nam ... Ngay...... thang ... nam
K¢ toan trwong Tha trwong Ké todn Ké todn trudmg Gaam doc

Ky, déng ddu) ChY doig dane




BIEUMAU S0 9
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 222/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2010 cua B6 Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Niéndg :..........
Doc ldp - Ty do - Hanh phae S&

GIAY PE NGHI GHI THU NGAN SACH NHA NUGC

Gihi thu vao NSNN khoan thu: tidn 1 phi lanh sy hodc khodn thu khac & nuéc ngoai] | 4N DO KBNN GHI
(ujidanawn ................................................................ NGO TK: oo
MaEA SO A tIONE NOP eN... ..o -

N COTK:....ooviinn,
Dia ch1 ...................................................
Theo 1o khai hai quan hofic théng bao s&:. ... ... e,
i Maingudn Chuong | Loai | Khoan T.Muc Sf) tién nop S6 tidn qui ra
‘E Muc bang ngoai 1€ Viét Nam ddng

Iy gia ...
Tongehng | ... | o
S& ngoai 1§ (ghi bANE Chl) ...
Quita VND (ghi bang chil) ©... ...
BO NGOAI GIAO KHO BAC NHA NUOC

Negay...... thang ... nam .......... Ngay...... thang ...... niam

Ké toin truéng Thu trodng Ké toan Ké toan truréng Giam déc

(Ky. dong dau) (Ky, déng diu)



BO NGOAI GIAQ BIEU MAU SO 10
Tén don vi: (Ban hanh kém theo Thong tu s6 222 /TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2010 dia B§ Tai chinh)
Mai don vi:
BAO CAO QUYET TOAN NGUON KINH PHI
(Ap dung cho Co quan Viét Nam ¢ nuéc ngoai)
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Bién ché:...... {(cin bs:  phu nhan, phu quan:....)
Otd .
DPon vi tinh: USD
QUYET TOAN
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5. Thu diéu chinh ting dy toan:
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C.SO DU CUOI KY:

~ [Trongdo: o
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2. DuTK 112 (Tién giri Ngan hang):
3.DuTK 312 (Tam Gng):
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BO NGOAI GIAO
Tén don vi:
Mz don vi:

BIEU MAU SO 11
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 222/TT-BTCngay 31 thang 12 ndm 2010 cia Bo Tai chinh)

DU TOAN CHI TIET CHI NGAN SACH NHA NUGC NAM .....

(Ldp chi tiét theo Muc luc ngdn séch Nhi mede - ap dung cho co quan Viét Nam ¢ ngoai nuéc)

SHP tdi thidu
Don vi tinh: USD
] Ude thye hién Du toan Kinh phi
ZWNE\ i 0 i tod niam nay niam sau
icu itu N uyét todn .
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