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VAN PHONG CHINH PHU - BO NOI VU

VAN PHONG CHINH PHU - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO NOI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 02/2011/TTLT-VPCP-BNV Ha Ngi, ngay 28 thang 01 niam 2011
THONG TU LIEN TICH

Huwéng din vé chire niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ciia Viin phong Uy ban nhén dén tinh, thanh pho trwc thudc Trung wong

Can ctr Nghi dinh s6 178/2007/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2007 ctua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu to chuc cta B, co quan
ngang Bo;

Can ct Nghi dinh sé 33/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2008 cta Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chtic cua Vin phong
Chinh phu;

Can ct Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chitc ciia BO Noi vu;

Can ct Nghi dinh sé 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
pha quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén moén thudéc Uy ban nhan dén tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong;

Cin cir Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 nim 2008 cua Chinh
phu vé tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh;

Can ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phi
vé kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can ¢t Quyét dinh s6 858/QP-TTg ngay 14 thang 6 nam 2010 cta Thi tudng
Chinh phti phé duyét Bé an Poi méi cong tac tiép cong dén;

Vin phong Chinh phu va Bo Noi vu hudng din vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chtrc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong (sau day goi 1a Van phong Uy ban nhan déan cap tinh) nhu sau:
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Diéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vian phong Uy ban nhéan dan cép tinh 13 co quan chuyén mén, ngang s, 1a
bd may gitip viéc cua Uy ban nhan dan cdp tinh, Chi tich Uy ban nhéan dan cép tinh
(bao gdm ca Phé Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh).

2. Van phong Uy ban nhan dan cip tinh ¢ chitc ning tham muu tong hop, giup
Uy ban nhan dan cap tinh to chiic cac hoat dong chung cua Uy ban nhan dan cap
tinh, tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh chi dao, diéu hanh céc hoat
dong chung ctia bd may hanh chinh & dja phuong; bao dam cung cap thong tin phuc
vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh va thong tin cho céng chung theo quy dinh cta phéap luat; bao dam cac
diéu kién vat chat, k§ thuat cho hoat dong ctia Uy ban nhan déan cép tinh, Chu tich
Uy ban nhén dan cép tinh.

3. Vian phong Uy ban nhan dan cap tinh c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai
khoan riéng; chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban
nhan dan cép tinh, su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghi¢p vu cua
Van phong Chinh phu.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

Vin phong Uy ban nhén dan cip tinh thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 niam 2008 ctia Chinh phu
quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong va nhirng nhiém vy, quyén han cu thé sau day:

1. Tham muu tong hop, giup Uy ban nhan dén cép tinh

a) Xay dung, quan 1y chuong trinh cong tac cua Uy ban nhan dén cép tinh theo
quy dinh cua phép luat;

b) Theo ddi, d6n ddc cac S&, co quan ngang s, co quan thudc Uy ban nhan dan
cap tinh (sau day goi tat 13 S, nganh), Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xi, thanh
phé tryc thude tinh (sau day goi tit 1a Uy ban nhan dan cip huyén), cic co quan, to
chtic lién quan thuc hién chuong trinh cong tac ciia Uy ban nhan dan cap tinh va Quy
ché lam viéc cua Uy ban nhan dan cip tinh;

¢) Phdi hop thuong xuyén véi cac S&, nganh, Uy ban nhan dan cip huyén, cac
co quan, t6 chirc lién quan trong qua trinh chuan bi va hoan chinh cic dé an, du an,
du thao van ban quy pham phap luat trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét
dinh theo quy dinh cta phap luat;
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d) Tham tra vé trinh tu, thu tuc chuan bi va c6 ¥ kién danh gia doc lap d6i véi
cac dé an, du an, du thao van ban quy pham phap luat, cac bdo cdo quan trong theo
chuong trinh cong tic cua Uy ban nhan déan cdp tinh va cac cong viéc khac do cac
S&, nganh, Uy ban nhan dan cip huyén, cac co quan, td chirc lién quan trinh Uy ban
nhan dan cép tinh;

d) Xay dung cac dé an, du an, du thao vin ban quy pham phép lut va cac bao
céo theo sy phan cong ciia Uy ban nhan dan cép tinh;

e) Kiém soat thi tuc hanh chinh va tiép nhan, xtr 1y phan anh, kién nghi cta ca
nhan, t6 chitc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi, thim quyén quan 1y cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh theo quy dinh ctia phap luat;

g) Chu tri, phdi hop véi cac S6, nganh, Uy ban nhan dan cp huyén, cac co quan,
t6 chirc lién quan chuan bi ndi dung, phuc vu phién hop thudng ky, bat thuong, cac
cudc hop va hoi nghi chuyén dé khac cua Uy ban nhan dan cép tinh, cac cudc hop
ctia Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh;

h) Chu tri, diéu hoa, phdi hop viéce tiép cong dan giita cac co quan tham gia tiép
cong dan tai Try s& tiép cong dan cua tinh; quan 1y, bao dam diéu kién vat chat cho
hoat dong cua Tru so tiép cong dan cia tinh.

2. Tham muu tong hop, gitip Chi tich Uy ban nhan dan cip tinh

a) Xay dyng, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét va dén dc thuc
hién chuwong trinh cong tac nam, 6 thang, quy, thang, tudn ciia Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh; kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh nhitng nhiém vu trong
tam, trong diém can tap trung chi dao, diéu hanh cac So, nganh, ij ban nhan dan cép
huyén, cac co quan, to chirc lién quan trong timg thoi gian nhat dinh;

b) Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh giao cac S&, nganh, Uy ban
nhan dan cap huyén, cic co quan, t6 chirc lién quan xay dung co ché, chinh sach, cac
dé an, dy an, du thao vin ban phap luat dé trinh cip c6 tham quyén quyét dinh;

¢) Tham tra vé trinh tu, tht tuc chuan bi va c6 y kién danh gia doc 1ap d6i véi cac
dé an, du 4n, du thao van ban, béo céo theo chuong trinh cong tac cua Chu tich Uy
ban nhan dan cip tinh va cac cong viéc khac do cac S&, nganh, Uy ban nhan dan cip
huyén, cac co quan, to chirc lién quan trinh Cha tich Uy ban nhan déan cap tinh;

d) Chu tri, phdi hop véi cac S6, nganh, Uy ban nhan dan cdp huyén, cac co quan,
td chire lién quan hoan chinh no1 dung, thu tuc, ho so va du thao vin ban dé trinh
Chu tich Uy ban nhan déan cdp tinh xem xét, quyét dinh ddi v6i nhitng cong viéc
thuong xuyén khac;
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d) Chu tri lam viéc véi lanh dao co quan, cac t6 chtrc, c4 nhan lién quan dé giai
quyét nhitng van dé thudc thAm quyén cua Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ma
cac SO, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén con ¢ ¥ kién khac nhau theo iy quyén
ctia Cha tich Uy ban nhan dén cap tinh;

¢) Chu tri soan thao, bién tap hodc chinh stra lan cudi cac dy thao bao cdo, cac
bai phat biéu quan trong ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh;

g) Giup Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh chi dao thuc hién cac Quy ché phdi
hop cong tac gitra Uy ban nhan dan cap tinh vdi cac co quan cua Pang, Hoi dong
nhan dan, ny ban Mat tran T quéc va céc td chirc chinh tri - xd hoi, Toa 4n nhan
dan, Vién Kiém sat nhan dan cép tinh;

h) GiGp Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra thyc hién nhiing cong
viéc thudc tham quyén kiém tra ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi cac
S&, nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cip huyén, cic co quan, to chiic
lién quan dé béo céo va kién nghi v6i Chi tich Uy ban nhan dan cip tinh céac bién
phép can thiét nhim don ddc thuc hién va bao dam chip hanh ky cwong, ky luat
hanh chinh;

i) Pé nghi cac So, nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cip huyén, cac
co quan, to chire lién quan bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién cac van ban chi dao,
diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan déan cap tinh;

k) Puoc yéu cau cac So, nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén,
cac co quan, to chirc lién quan cung cap tai liéu, sb liéu va vin ban lién quan hoic
tham du cac cude hop, lam viéc dé nidm tinh hinh, phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh ctiia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh.

3. Bdo dam thong tin phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta ny ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dén cép tinh

a) Thyc hién ché do bao cdo dinh ky va dot xuat vai Cha tich Uy ban nhan dan
cap tinh; thong tin dé cac thanh vién Uy ban nhan dan cép tinh, Thu trudng co quan
thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Chu tich Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan cép
huyén, cac co quan cua Pang, Nha nudc va cac co quan, to chire lién quan vé tinh
hinh kinh té - xa hoi cua dia phuong, hoat dong cua Uy ban nhan dan cép tinh, cong
tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctua Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Cung cép thong tin cho cong ching vé cac hoat dong chii yéu, nhiing quyét
dinh quan trong cta Uy ban nhan déan cap tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cp tinh,
nhiing sy ki¢n kinh té, chinh tri, x3 hdi n6i bat ma du luan quan tam theo quy dinh
phap luat va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh;
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¢) Thuc hién nhiém vu phat ngdén ciia Uy ban nhan dan cap tinh theo quy dinh
cua phap luat;

d) Quan 1y, xuat ban va phat hanh Cong béo cap tinh;

d) Quan Iy va duy tri hoat dong mang tin hoc caa Uy ban nhan dan cép tinh;

e) Quén 1y t6 chtic va hoat dong cia Trang Thong tin dién tir ciia Van phong Uy
ban nhan dan cap tinh.

4, Bao dam céc diéu kién vat chit, k¥ thuat cho hoat dong ctua Uy ban nhan dan
cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

5. Xay dung, ban hanh cac vin ban thudc tham quyén ciia Van phong Uy ban
nhan dan cap tinh theo quy dinh cua phap luat.

6. T6 chue viée phat hanh va quan 1y cac vin ban ctiia Uy ban nhan dén cap tinh,
Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

7. Tong két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac van phong ddi voi
Vian phong cac S&, nganh, Van phong Uy ban nhan dan cap huyén.

8. T6 chuc nghién curu, thuc hién va ing dung cac dé tai nghién ctru khoa hoc.

9. Quan ly td chirc bo may, bién ché; thuc hién ché dd tién lvong va cac ché
dd, chinh sach dai ngd, khen thuong, ky luat; dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nghi¢p vu doi véi can bg, cong chire, vién chirc thuéc Van phong Uy ban nhan dan
cap tinh.

10. Quan Iy tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ciia phap luat va phéan cap
cua Uy ban nhéan dan cap tinh.

11. Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan va Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Co céu t6 chirc

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan cip tinh

a) Van phong Uy ban nhan dan cip tinh c6 Chanh Vin phong va khong qua 03
Ph6 Chanh Van phong (riéng Van phong Uy ban nhan dan thanh pho Ha N¢i, Uy
ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh khong qué 04 Pho Chanh Van phong);

b) Chanh Vin phong, Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh do Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh b6 nhiém, mién nhi¢m, khen thuong, ky luat theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Chanh Vin phong Uy ban nhan dan cip tinh 14 nguoi ding dau, chiu trach
nhi¢m trude Uy ban nhan dan cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh va trude
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phap luat vé toan bd hoat dong ctia Van phong; dong thoi 1a chu tai khoan co quan
Vin phong Uy ban nhan dén cap tinh;

d) Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan déan cap tinh duoc Chanh Vin phong
phan cong theo ddi timg khéi cong viée va chiu trach nhiém truede Chanh Vin phong,
trudc phap luat vé cac linh vire cong viée duge phan cong phu trach. Khi Chanh Vin
phong ving mit, mot Pho Chanh Vin phong duoc Chanh Vin phong ty nhiém diéu
hanh cac hoat dong ctia Van phong Uy ban nhan dan cép tinh.

2. Co ciu to chirc

a) Cac t6 chirc dugc thanh 1ap thong nhat & cac Vian phong Uy ban nhan dan
cap tinh gdm: Phong Hanh chinh - T6 chiic (bao gdm ca cong tac van thu, luu trir);
Phong Quan trj - Tai vu (bao gdm ca quan 1y Doi xe); Phong Tiép cong dan;

b) Cac phong nghién ciru, tong hop

Khéi chuyén vién nghién ctru thudc Van phong Uy ban nhan dan cip tinh duoc
t6 churc cac phong, theo linh vuc cong tac chuyén mon, nghiép vu bao dam bao quat
day du céac linh vuc, ¢6 chirc nang, nhiém vu rd rang, khong chong chéo, phu hop
v6i dac diém quan 1y va khoi lugng cong viée thuc té ¢ dia phuong. Chi tich Uy ban
nhan dan cap tinh quy dinh cy thé vé tén goi va s6 luong cac phong thudc Vin phong
Uy ban nhén dan cép tinh nhung khong qua 06 phong; d6i voi thanh phd Ha Noi va
thanh phd HO Chi Minh, khong qua 07 phong.

Céc chuyén vién nghién ctru thudc Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh dugc
lam viéc truc tiép véi Chanh Vian phong, Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan
cap tinh va Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh khi c¢6 yéu cau.

c¢) Nhirng tinh khong du tiéu chi thanh lap S& Ngoai vu, Ban Dan toc theo quy
dinh thi:

- Thanh 1ap Phong Ngoai vu thudc Van phong Uy ban nhan dan cép tinh;

- Thanh 1ap Phong Dan toc hodc bd tri can b, cong churc lam cong tac dan toc
thudc Van phong Uy ban nhan dan cép tinh.

d) Cac don vi su nghi¢p

- Nha khach;

- Céc to chire sy nghiép khac (néu co).

Céc t6 chirc sy nghiép néu trén do Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat.
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d) Can cu vao chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té cua dia phuong, Chu
tich Uy ban nhan déan cép tinh quyét dinh hinh thtic t6 chirc dé thuc hién nhiém vu
tin hoc va cong bao cho phu hop.

3. Bién ché

a) Bién ché hanh chinh cua Van phong Uy ban nhan déan cip tinh do Uy ban
nhéan dan cip tinh quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh cua tinh dugc Trung
uong giao;

b) Bién ché su nghiép cta cac don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh
do Uy ban nhan dén cép tinh quyét dinh theo dinh mirc bién ché va theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 4. T6 chitc thue hién

1. Thong tu lién tich ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 3 ndm 2011,
Céc quy dinh va huéng dan trude day trai véi Thong tu lién tich ndy déu bi bii bo.

2. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan cép tinh chu tri, phdi hop v6i Giam ddc
S& Noi vu trinh Uy ban nhan dan cip tinh quy dinh cu thé nhiém vy, quyén han va
co cau to chirc ctia Vin phong Uy ban nhan dan cip tinh; huéng dan Uy ban nhan
dan cap huyén quy dinh cu thé chic niang, nhiém vu, quyén han cua Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén hodc Vin phong Uy ban nhan dan cép
huyén noi thi diém khong t6 chirc Hoi ddng nhan dan cap huyén.

3. Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong chiu trach nhiém t6 chuc trién khai thuc hién Thong tu lién tich nay.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu co van dé phat sinh hodc kho khan, vuedng méc,
cac co quan, t6 chirc phan anh vé Vian phong Chinh phu dé thong nhat véi B6 Noi
vu kip thoi giai quyét theo tham quyén./.

BO TRUONG BQ NOI VU BO TRUONG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU

Tran Vin Tuan Nguyén Xuin Phiic



