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KIEM TOAN NHANUOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap -Tu do -Hanh phiic

S4: 02/2011/QD-KTNN Ha Néi, ngay 29 théng 7 nim 2011

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh niém phong ti liéu, kiém tra tai khoan ciia don vi
dwoc kiém toan va ca nhin c6 lién quan trong hoat dong
kiém toan ciia Kiém toan Nha nuéc

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Can ct Luat Kiém toan nha nuéc;
Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2008;

~ Can cu Quy trinh kiém toan cua Kiém toan Nha nudc ban hanh kem theo
Quyeét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctia Tong Kiém toan Nha nudc;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Phap ché,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh niém phong tai liéu,
kiém tra tai khodn ctia don vi dugc ki€m toan va ca nhan co6 lién quan trong hoat
dong ki€ém toan cua Kiém toan Nha nudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thudc Kiém toan Nha nudc, cdc Poan
kiém toan Nha nudc, cdc t6 chic, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Vuong DPinh Hué



CONG BAO/S6 487 + 488/Ngay 03-9-2011 85

KIEM TOAN NHA NUOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH

NIEM PHONG TAI LIEU, KIEM TRA TAI KHOAN CUA PON VI
PUQC KIEM TOAN VA CA NHAN CO LIEN QUAN TRONG
HOAT PONG KIEM TOAN CUA KIEM TOAN NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2011/0D-KTNN
ngay 29/7/201 cia Tong Kiém todn Nha nwdc)

_ Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cac truong hop niém phong tai lidu, kiém tra tai
khoan; quyén, nghia vu cta td6 chic, ca nhan ¢6 lién quan; trinh tu, thu tuc thuc
hién viéc ni€m phong tai li¢u cua don vi dugc kiém todn; trinh tu, tha tuc thyc hi¢n
viéc kiém tra tai khoan cia don vi dugc kiém toan hodc ca nhan cé li€n quan trong
hoat dong ki€ém toan cua Kiém toan Nha nudc.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay dugc ap dung d6i voi cac don vi truc thude cta Kiém toan Nha
nudc; cac Doan kiém toan nha nuéc; cac don vi dugc kiém toan va cac co quan, to
chire, c4 nhén c6 lién quan dén hoat dong kiém toan cua Kiém toan Nha nudc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Niém phong tai liéu 1a viéc déng kin tai liéu va dan gidy co chir ky cua
nhiing nguoi thuc hi¢n theo quy dinh, trinh ty, thu tuc tai Quy dinh nay dé bao quan
nguyén trang tai liéu phuc vu cho hoat dong kiém toan ctia Kiém todn Nha nudc.

2. Kiém tra tai khoén 1a viéc xac minh, dbi chiéu tai khoan cua don vi duoc
kiém toan va ca nhan c6 lién quan tai Kho bac Nha nudc, ngan hang va cac t6 chirc
tin dung theo quy dinh, trinh ty, thu tuc tai Quy dinh nay va céc van ban phap luat
c6 lién quan dé phuc vu cho hoat dong ki€m toan ctia Ki€ém toan Nha nudc.

3. T6 churc, cd nhan c6 lién quan la nhitng co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan
c6 quan hé kinh t€, tai chinh vdi don vi dugce ki€m toan.

Piéu 4. Nguyén tic thue hién viéc niém phong tai liéu, kiém tra tai khoan

1. Chi niém phong tai li¢u, klem tra tai khoan cta to chirc, ca nhan khi c6
quyét dinh ctia nguoi ¢ tham quyén.

2. Niém phong tai liéu, kiém tra tai khoan phai thue hién ding theo quy dinh
cua phéap luat va cac quy dinh cu thé ciia Quy dinh nay.
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3. Khong can tréd hoat dong binh thuong ctia don vi duoc ki€ém todn va cac
to churc, cad nhan c6 lién quan.

4. Thong tin lién quan dén niém phong tai li€u, kiém tra tai khoan phai duoc
gilr bi mat, khong ti€t 10 cho don vi dugc ki€ém todn, to6 chirc, ca nhan c6 lién quan
truoc khi thuc hién.

Diéu 5. Luu trit, bao quan ho so’ vé niém phong tai li€u, kiém tra tai khoan

Quyét dinh niém phong tai liéu, quyét dinh m& niém phong tai liéu, quyét
dinh kiém tra tai khoan; bién ban niém phong tai liéu, bién ban md niém phong tai
lidu, bién ban kiém tra tai khoan va cac tai liéu khac lién quan dén viéc niém
phong tai liéu, kiém tra tai khoan duogc luu trit va bao quan cing voi hd so cia
cudc kiém toan.

A Chuong I1
NIEM PHONG TAI LIEU

Piéu 6. Cac trudng hop niém phong tai liéu

Tai liéu cua don vi dugc kiém toan bi niém phong trong cac trudng hop sau:

1. Khi xét thay c6 hanh vi vi pham phap luat va can bao dam nguyén trang
tai liéu ki€ém toan.

2. Khi can thiét phai ngin chin kip thoi cac hanh vi stra d6i, chuyén doi, cit
giau, huy hoai tai li€u c6 lién quan dén ndi dung kiém toan cua don vi dugc
ki€ém toan.

Piéu 7. Thim quyén quyét dinh viéc niém phong tai liéu

1. Téng Kiém toan Nha nudc quyét dinh niém phong tai liéu kiém toan theo
de nghi ciia Trudng Poan kiém toan.

2. Tong Kiém toan Nha nudc uy quyén cho Truong Poan kiém toan quyét
dinh viéc niém phong tai liu quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 ctia Quy dinh nay va
phai bao céo bang vin ban véi Kiém toan truong va Tong Kiém toan Nha nudc
ngay trong ngay ra quyét dinh niém phong tai liéu.

Piéu 8. Trinh tw, thi tuc dé nghj niém phong tai liéu

1. Khi phat hién truong hop can niém phong tai liéu tai Diéu 6 ctia Quy dinh
nay, thanh vién T6 k1em toan bao cao T6 tru:0’ng T6 kiém toan dé T6 truong T6
kiém todn xem xét, néu thay can thiét phai niém phong tai liéu To truong To6 kiém
toan de nghi bang vin ban voi Truong Poan kiém toan ngay trong ngay nhén duoc
yéu cau niém phong tai liéu; truong hop T6 trudng To kiém toan xét thiy khong
can thiét ap dung bién phap niém phong tai liéu phai tra 15i cho thanh vién d6 biét
va néu ro 1y do.

2. Trong thoi han mot ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi cta To truong T
kiém toan, Truong Poan kiém toan phai quyét dinh niém phong tai liéu theo quy dinh
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tai khoan 2 Piéu 7 cua Quy dinh nay hodc dé nghi Téng Kiém toan Nha nudc quyét
dinh niém phong tai li¢u. Truong hop Truong Doan kiém toan khong nhat tri vi
dé nghi niém phong tai li¢u cua T6 truong T6 kiém toan phai tra 10i bang vin ban
cho T6 trudng To kiém toan biét va phai néu rd 1y do.

3. Trong thoi han hai ngay ké tir ngdy nhén duoc dé nghi cua Truong Poan
kiém toan, Tong Kiém toan Nha nudc quyét dinh viéc niém phong tai liéu; truong
hop khong niém phong tai liéu thi phai tra 16 bang vin ban cho Truong Poan
kiém todn biét va phai néu ro 1y do.

Piéu 9. Quyét dinh niém phong tai liéu

1. Quyét dinh niém phong tai liéu phai ghi rd tén tai liéu can niém phong,
tho1 han niém phong, nhitng nguo1 thuc hién viéc ni€ém phong tai liéu va to chue,
ca nhan quan ly tai li€u trong thoi gian niém phong.

2. Quyét dinh niém phong tai liéu duoc gui cho Doan kiém toan, T6 kiém
toan va don vi duoc ki€ém toan.

Piéu 10. Thii tuc niém phong tai li¢u

1. Ngay khi Quyét dinh niém phong tai liéu c6 hiéu luc, T6 truong T6 klem
toan thong bao véi don vi duoc kiém toan va t6 chirc niém phong tai li¢u. Khi tién
hanh niém phong tai liéu phai c6 dai dién don vi duoc kiém toan va it nhét hai
thanh vién trong T6 kiém toan.

2. Kiém tra tai liéu theo Quyét dinh niém phong tai liéu; dong géi tai liéu
can niém phong; dan niém phong (niém phong phai c6 chir ky cua dai dién don vi
duogc kiém toan va To trudng T kiém toan); 1ap bién ban niém phong tai liéu.

3. Bién ban ni€m phong tai liu phai néu rod thoi gian, dia diém, thanh phén
tham gia ni€ém phong, danh muc tai li€u bi niém phong, ca nhan, t6 chirc quan 1y
tai li€u sau khi niém phong. Bién ban niém phong tai liéu phai dugc To trudng To
kiém todn va dai dién don vi dugc kiém toan ky xac nhan.

Piéu 11. Thoi han niém phong tai liéu

Tuy ting truong hop cu thé, ngudi ra quyét dinh niém phong tai liéu quyét
dinh thoi han niém phong, nhung thoi han niém phong tai liéu kiém toan khong
vuot qua thoi han kiém toan duoc ghi trong Quyet dinh kiém toan cia Tong Kiém
todn Nha nudce. Truong hop dac bi¢t do Tong Kiém toan Nha nudc quyét dinh,
nhung khong vuot qua thoi diém bao cdo kiém toan duoc phat hanh.

Piéu 12. Nguoi dwge phép khai thac tai liéu niém phong

1. Thanh vién Poan kiém toan dang thuc hién kiém toan tai don vi co tai
liéu bi niém phong.

2. Céc truong hop khac theo quyét dinh cua Tong Kiém toan Nha nudc.

Piéu 13. M6 niém phong tai liéu

1. Nguoi ra quyét dinh niém phong tai liéu 1a nguoi co thim quyén quyét
dinh m¢ niém phong tai liéu do khi c6 mdt trong céc can cir sau:
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a) Dé khai thac tai liéu theo yéu cau cta ngudi dugc phép khai thac tai liéu
niém phong;

b) Thoi han niém phong ghi trong quyét dinh da hét ma khong duoc gia han;
¢) Khi khong con can thiét 4p dung bién phap niém phong tai liéu.
2. Trinh ty, thu tuc dé nghi mé niém phong tai li¢u

a) Khi c6 nhu cau khai thac tai liéu niém phong, ngudi duoc phép khai thac
tai liéu niém phong quy dinh tai Piéu 12 cua Quy dinh nay dé nghi bang van ban
v6i T6 truong To kiém toan. T6 truong TH kiém toan xem xét va dé nghi véi
Truong Doan kiém toan vé viéc m& niém phong tai liéu ngay trong ngay nhan
duoc dé nghi. Déi voi truong hop quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu nay thi
T6 truong T6 kiém toan dé nghi véi Trudng Poan kiém toan vé viéc mé niém
phong tai liu;

b) Trong thoi han mot ngay, ké tir ngay nhén dugc dé nghj cta T6 truong T6
kiém toan, Truéng Poan kiém toan phai ra quyet dinh m¢ niém phong tai liéu d6i
v0i tai lieu do Truong Doan kiém toan quyét dinh niém phong hoic dé nghi bang
van ban voi Téng Kiém toan Nha nudc mé niém phong tai liéu ddi vai tai liéu do
Tong Kiém toan Nha nudc quyét dinh niém phong;

c) Trong thoi han hai ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi mo niém phong
tai liéu cua Truong Poan kiém toan, Tong Kiém toan Nha nudc ra quyét dinh mo
niém phong tai li¢u.

3. Quyét dinh md niém phong tai liéu phai ghi 16 cin cr mé niém phong tai
li¢u; loai tai liéu niém phong dugc md; nguoi thyc hién viéc mé niém phong tai
lidu; t6 chirc, ca nhan quan 1y tai liu sau khi mé niém phong. Quyét dinh mé niém
phong tai li¢u duoc gui cho nguoi dé nghi mo niém phong tai liéu, Poan kiém
toan, T kiém toan, don vi duoc kiém toan.

4. Khi m¢ ni€m phong tai li¢u phai ¢6 dai di¢n don vi dugc kiém todn, dai
dién T6 kiém todn; viéc md ni€m phong tai li¢u ki€ém toan phai dugc lap thanh
bién ban néu rd thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia m¢ niém phong tai liéu va
tén tai liéu ni€ém phong dugc md, td6 chuc, cd nhan quan 1y tai liéu sau khi mo
ni€ém phong.

Di€u 14. Quyén va trach nhiém cia thanh vién Doan kiém toan

1. Quyén va trach nhiém cua Trudng Poan kiém toan

a) Bé nghi Tong Kiém toan Nha nudc quyet dinh ni€ém phong tai li¢u, mo&
niém phong tai liéu theo dé nghi ctia To truéng T6 kiém toan;

b) Quyét dinh viéc niém phong tai liéu, md niém phong tai liéu theo dé nghi
cua To truong To kiém todn doi voi truong hop thudc tham quyén quyét dinh cta
Truéng Poan kiém toan;

¢) Bao céo Tong Kiém toan Nha nuéc, Kiém toan trudéng vé tinh hinh thuc
hién vi¢c niém phong tai li€u.
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2. Quyén va trach nhiém cua T truong T6 kiém toan

a) Pé nghi Truong Poan kiém toan vé niém phong tai liéu, mé niém phong
tai li€u kiém toan;

b) Tb chirc thuc hién viéc niém phong tai li€éu, md niém phong tai li¢u theo
quyét dinh ctia nguoi c6 tham quyén; ky bién ban ni€m phong tai liéu, bién ban md
niém phong tai li¢u.

3. Quyeén va trach nhiém cua Kiém toan vién

a) D& nghi v6i T truong TH kiém toan niém phong tai lidu, mé niém phong tai lidu;

b) Yéu cau don vi duoc kiém todn cung cap ho so, tai liéu lién quan trong
qua trinh thuc hién niém phong tai liu;

¢) Thuc hién viéc niém phong tai liéu theo quyét dinh cua Truong Doan
kiém toan hodc Tong Kiém toan Nha nudc va su chi dao ciia T6 trudng To kiém toan.

Piéu 15. Quyén va trach nhiém cia don vi dwge kiém toan

1. Chap hanh quyét dinh niém phong tai liéu ctia ngudi c6 tham quyén.

2. Cung cap day du, kip thot hd so, tai liéu lién quan dén viéc niém phong
tai liéu theo yéu cau cua Kiém toan vién nha nudc va Kiém toan Nha nudc.

3. Cu dai dién tham gia niém phong tai li¢u, m¢ niém phong tai liu va ky
bién ban niém phong tai li¢u, bién ban md niém phong tai li¢u.

4. Khong dugc can tr¢ hoat dong niém phong tai li€u, cat giéu, hay hoai tai
liéu ki€ém toan.

5. Bao quan tai liéu niém phong khi dugc giao theo quyét dinh niém phong
tai ligu.

- Chuong III
KIEM TRA TAI KHOAN

Piéu 16. Cac truwong hop ap dung bién phap kiém tra tai khoan

1. Viéc kiém tra tai khoan dugc 4p dung véi don vi duge kiém toan khi don
vi d6 ¢6 dau hi¢u vi pham mot trong cac truong hop sau (trur truong hop thudc
danh muc mat khong dugc phép kiém tra):

a) Cb y bao cdo sai vé tién, kim khi quy, d4 quy va cac gidy to co gia tri
tuong duong tién hién c6 cuia don vi dugc ki€ém toan;

b) Lam gia cac chimg tir thu, chi tién va céc tai liéu co lién quan dén thu,
chi tién;

¢) Chuyén tién sai d6i tugng hodc trai cac quy dinh vé thanh toan tién mat
theo quy dinh cua phap luét;

d) Tham hut ket, mat tién khi dugc giao trach nhiém quan ly tién, kim khi
quy d4 quy va cac gidy to co gia tri tuong duong tién;
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d) Khi phat hién co déu hiéu lién quan dén hoat dong rtra tién;
e) Cac truong hop vi pham khac theo quy dinh cia phép luét.

2. Viéc kiém tra tai khodn duoc 4p dung voi ca nhan khi phat hién vi¢e chuyén
tién cua don vi dugc ki€ém toan cho ca nhan d6 c6 dau hi€u vi pham phap luat.

Piéu 17. Trinh ty dé nghi Kiém tra tai khoan

1. Khi phat hién truong hop can kiém tra tai khoan tai Diéu 16 ctia Quy dinh
nay, thanh vién T klem toan bao cao T6 truong T6 kiém toan dé T truong T6
kiém toan xem xét, néu thay can thiét phai kiém tra tai khoan T6 truong To kiém
toan de nghi bang vin ban v4i Trudng Poan kiém toan ngay trong ngay nhén dugc
yéu cau kiém tra tai khoan; truong hop Tb trudong To kiém toan xét thay khong can
thiét 4p dung bién phap kiém tra tai khoan phai tra 16i cho thanh vién do biét va
néu ro 1y do.

2. Trong thoi han mot ngdy ké tir ngdy nhan duoc dé xuit cta To truong T
kiém toan, Truéng Poan kiém toan bao cdo Kiém toan trudéng va dé nghi bang vin
ban voi Tong Kiém toan Nha nude dé ra quyét dinh kiém tra tai khoan; trudng hop
Trudng doan kiém todn xét thdy khong can thiét ap dung bién phap kiém tra tai khoan
phai tra 161 bang vin ban cho T6 trudng T6 kiém toan biét va phai néu rd 1y do.

3. Trong thoi han hai ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi kiém tra tai khoan
cia Truong Poan kiém toan, Tong Kiém toan Nha nudc xem xét ra quyét dinh
kiém tra tai khoan; trudng hop khong ap dung bién phap kiém tra tai khoan phai tra
101 bang vin ban cho Truéng Poan kiém toan biét va phai néu r5 1y do.

Piéu 18. Quyét dinh kiém tra tai khoan

1. Quyét dinh kiém tra tai khoan phai néu rd déi twong, ndi dung, thoi gian
kiém tra va danh sach nguoi thyc hién kiém tra (Danh sach ngudi thuc hién kiém
tra tai khodn la cac thanh vién trong T6 kiém toan). Thoi gian ki€ém tra tai khoan
dugc ghi trong quyét dinh ki€ém todn nhung khong vuot qua thoi gian kiém toan
dugc ghi trong quyét dinh ki€ém toan. Truong hop dac biét do Tong Kiém toan Nha
nudc quyét dinh.

2. Quyét dinh kiém tra tai khoan dugc giri cho Poan kiém toan, T kiém
toan, don vi dugc kiém toan va ca nhan co6 tai khoan bi kiém tra; Kho bac Nha
nudc, ngan hang, cac td chire tin dung noi c6 tai khoan bi ki€ém tra.

Piéu 19. Noi dung thwe hién kiém tra tai khoan

1. Pdi vai don vi duoc kiém toan

a) Kiém tra, d6i chiéu, phan tich s6 ké toan, s6 quy, so tién giri va cac ching
tur c6 lién quan ctia don vi va céc t6 chuc tryc thuoc don vi dugce kiém todn véi s6

liéu chtmg tir da giao dich tai Kho bac Nha nuéc, ngan hang, to chirc tin dung noi
don vi dugc kiém toan dang ky tai khoan;
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b) Phong van ngudi dugc giao nhiém vu quan 1y tién, kim khi quy, da quy
va cac giay to co gid co lién quan;

¢) Kiém ké thuc t& quy tién mat, kim khi quy, d4 quy va cac gidy to c6 gia
c6 lién quan;

d) Lap bién ban kiém tra va thu thap cac bang chting co lién quan dén
vu viéc.

2. P6i véi cac cé nhan c6 tai khoan bi kiém tra

a) Kiém tra glay td phap 1y ¢ lién quan dén viéc nhan, chuyén tién va viéc
tuan tha cac quy dinh Ve giao dich hop dong theo quy dinh cua phap luat;

b) DPdi chiéu sb liéu, ching tur da giao dich tai Kho bac Nha nudc, ngan
hang, t6 churc tin dung noi ca nhan dang ky tai khoén;

c) Phong van c4 nhan duoc don vi duge kiém toan chuyén tién;

d) Lap bién ban kiém tra va thu thap cac bang chtng co lién quan dén
vu viéce.

3. Déi v6oi Kho bac Nha nudc, ngan hang, cac t6 churc tin dung noi co6 tai
khoan bi kiém tra

a) Kiém tra gidy to phap ly co lién quan dén viéc dang ky mo tai khoan va
viéc tuan thu cac quy dinh vé giao dich tai khoan theo quy dinh cua phap luat;

b) Kiém tra s du tai khoan, d6i chiéu s0 lidu, chimg tir da giao dich tai Kho
bac Nha nudc, ngan hang, t0 chuc tin dung noi don vi dugc ki€ém toan, cd nhan
dang ky tai khoan;

¢) Phong van ngudi duge giao nhiém vu quan 1y tién va cac gidy to co gia co
lién quan;

d) Lap bién ban kiém tra va thu thap cac bang chtng co lién quan dén
vu viéc.

Diéu 20. Bién ban kiém tra va bdo cdo kiém tra

71. Khi hoé}n t}}e‘mh mot, mot sd ndi dﬂung kiém tra hodc k€::t thuc cudc kiérp
tra, TO truong T6 kiém toan 1ap bién ban ki€m tra ghi 16 cac y kién danh gia va ket
ludn lién quan dén vu viéc kiém tra.

2. Cham nhat mot ngay sau khi két thuc cudc kiém tra, T6 truong T6 kiém
toan phai giri toan bo cc bién ban kiém tra cho Truéng Poan kiém toan.

3. Cham nhat hai ngay ké tir khi nhan duoc cac bién ban kiém tra, Trudng
Poan kiém toan phai 1ap bao cdo kiém tra giri Kiém toan truong va Tong Kiém
todn Nha nudc.

4. Két qua kiém tra dugc tong hop trong bao cao kiém toan cua T6 kiém
toan va bao cdo kiém toan ciia Poan kiém toan.

Piéu 21. Quyén va trach nhiém ciia thanh vién Poan kiém toan

1. Quyén va trach nhiém cua Truéng Poan kiém toan

a) Pé nghi Téng Kiém toan Nha nudc quyet dinh kiém tra tai khoan cta don vi
duogc kiém toan va ca nhan c6 lién quan theo dé nghi cuia T6 trudng To kiém todn;
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b) Béo cao Tong Kiém toan Nha nudc, Kiém toan trudng vé tinh hinh va két
qua thuc hién viéc ki€m tra tai khoan.

2. Quyén va trach nhiém cua T truéng T6 kiém toan

a) Bé nghi Truéng Poan kiém toan ap dung bién phap kiém tra tai khoan d6i
vo1 don vi dugc kiém todn va ca nhan c6 li€n quan;

b) T6 chirc thuc hién viée kiém tra tai khoan theo Quyét dinh cua Téng
Kiém toan Nha nudc; 1ap bi€n ban kiém tra tai khoan.

3. Quyén va trach nhiém cua Kiém toan vién

a) Bé nghi T truong T6 kiém toan ap dung bién phap kiém tra tai khoan d6i
voi don vi dugce ki€m toan va ¢4 nhan c6 lién quan;

b) Yéu cdu don vi dugc kiém toan cung cap tai liéu va giai trinh cac vin dé
c6 lién quan dén vi¢c kiém tra tai khoan,;

¢) Thuc hién viéc kiém tra tai khoan theo Quyét dinh cua Tong Kiém toan
Nha nudc va su chi dao cua To trudng To ki€m todn; bao cdo kip thoi voi To
truong To kiém toan tinh hinh va s li¢u kiém tra;

d) Giir bi mat cac thong tin, tai liéu lién quan dén kiém tra tai khoan theo
quy dinh cua phép luat.

Picu 22. Quyén va trach nhiém ciia Kho bac Nha nuwéc, ngian hang va
cac to chirc tin dung noi co6 tai khoan bi kiém tra

1. Chép hanh Quyét dinh kiém tra tai khoan ciia Téng Kiém toan Nha nudc,
ky bién ban ki€ém tra tai khoan.

2. Cung cép tai lidu va giai trinh cac van dé c6 lién quan dén hoat dong kiém
tra tai khoan theo yéu cau cua Kiém toan vién nha nudc va Kiém toan Nha nudec.

3. Khong duoc can trd hoat dong kiém tra tai khoan; khong duogc cat giéu,
huy hoai céc tai liu, phuong tién, thiét bi luu gitr thong tin ¢6 lién quan dén viéc
kiém tra tai khoan.

Dicu 23. Quyeén va trach nhiém cia don vi duwgc kiém toan va ca nhan
co tai khodn bi kiém tra

1. Thue hién cac quyén va trach nhiém quy dinh tai Diéu 22 cua Quy dinh nay.

2. Kién nghi voi Tong Kiém toan Nha nudc khi khong dong ¥ véi két qua
kiém tra tai khoan ctia Ki€ém todn Nha nudc.

) Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu lrc thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky.
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Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudng cac don vi truc thudc Kiém toan Nha nudc, cac Poan kiém
toan Nha nudc, cac don vi dugc kiém toan va cac to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay. Trong qua trinh thyc hién, neu c6 van dé
moi phat sinh hodc ¢4 kho khan vudng méc cac don vi phan anh vé Vu Phap ché
dé tong hop bao cao Tong Kiém toan Nha nudc xem xét stra dbi, bd sung cho phu hop.

2. Vu Tong hop chu tri phdi hop véi Vu Phap ché va cac don vi truc thudce
Kiém toan Nha nudc cbd [ién quan theo d()iZ hu’é’ng dan, kiém tra viéc thuc hién
Quy dinh nay va dinh ky tong hop bdo cao Tong Kiém toan Nha nudc./.
TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Vwong Pinh Hu¢
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Mau s6: 01
KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:  /QDP-KTNN Ha Néi, ngay  thdng ndm 20

QUYET PINH
Ve viéc niém phong tai liéu

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Can ct Luat Kiém toan nha nuéc;

Cin cir Quyét dinh s6 02/2011/QD-KTNN ngay 29/7/2011 ctia Tong Kiém toan
Nha nudce ban hanh Quy dinh niém phong tai li€u, kiém tra tai khoan cta don vi dugc
kiém toan va ca nhan c6 lién quan trong hoat dong kiém toan cua Kiém toan Nha
nudc;

Cin ctr Quyét dinh s6 /QD-KTNN ngay .../.../... cia Tong Kiém toan Nha
nuée vé ...(5);

Xét dé nghi cuia Trudng doan kiém toan.....,

QUYET PINH:
Piéu 1. Niém phong..... S T (1). Thoi gian niém phong ké
tor ngay....thang.....ndm.... dén .....
Piéu 2. Giao cho .......ceovvveveeeiinn.... (2) thyc hién viéc ni€ém phong tai li¢u

duoc quy dinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay.
Giaocho..........ooevieiiinii. (3) bdo quan tai liéu trong thoi gian niém phong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. (2), (3) va (4) chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TONG KIEM TOAN NHA NUOC
- Nhu Diéu 3;

- Kiém toan Nha nuéc CN, KV;
- Poan kiém toan;

- Luu: VT,....

(Chir ky, dau)

Ho va tén

(1) Tén tai liéu bi niém phong (Idp danh muc tai liéu trong trieong hop ¢6 nhiéu tdi liéu bi niém phong).
(2) Té kiém todn dwoc giao thiee hién viée niém phong tai liéu.

(3) Tén don vi, ca nhan dwoc giao quan ly tai liéu trong thoi gian niém phong.

(4) Thu truong co quan, don vi co tai lieu bi niém phong.

(5) Tén Quyét dinh kiém todn.
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Mau s6: 02
KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TOAN .... Poc 13p - Tw do - Hanh phic

Sb: /Qb-KTNN , ngay thang nam 20

_ QUYET PINH
Ve viéc niém phong tai li¢u

TRUONG DOAN KIEM TOAN ....

Can ctr Luét Kiém toan nha nudc;

Can ctr Quyét dinh s6 02/2011/QD-KTNN ngay 29/7/2011 ciia Tong Kiém toan
Nha nude ban hanh Quy dinh niém phong tai li€u, kiém tra tai khoan cua don vi duoc
kiém toan va c4 nhan c6 lién quan trong hoat dong kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc;

Can ct Quyét dinh sb.../QD-KTNN ngay..../..../... caa Tong Kiém toan
Nha nuée vé .....(5);

Xét dé nghi cta T6 truong To kiém toan.....

QUYET PINH:
Piéu 1. Niém phong.............ooi (1) Thoi gian niém phong ké
tr ngay....thang.....ndm.... dén ....
Piu 2. Giao cho . ..ooveeieieiei, (2) thuc hién vi¢c niém phong tai liéu

duoc quy dinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay.
Giaocho..............coeeii (3) bdo quan tai li€u trong thoi gian niém phong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. (2), (3) va (4) chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TRUONG POAN KIEM TOAN...
- Nhu Diéu 3;

- Kiém toan Nha nudc CN,KV...;

- Poan kiém toan;

- Luu: VT, ... (Ky, ghi 16 ho tén)

(1) Tén tai liéu bi niém phong (Idp danh muc tai liu trong trieong hop ¢6 nhiéu tdi liéu bi niém phong.
(2) Té kiém todn dwoc giao thiee hién viée niém phong tai liéu.

(3) Tén don vi, ca nhan dwoc giao bao quan tai liéu niém phong.

(4) Thu truong co quan, don vi co tai liéu bi niém phong.

(5) Tén Quyét dinh kiém todn.



96 CONG BAO/S6 487 + 488/Ngay 03-9-2011

MAu s6: 03

DOAN KIEM TOAN. .. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TOAN .... Poc 13p - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN

Niém phong tai liéu

Can cur Quyét dinh sd.../.../...coa............. (1) vé viéc niém phong tai liéu,
Hom nay, hdi ......gio....ngay...... thang......ndm .............
Lttt e e e e e e b b e e e e e e e arbaeeee e e raaraaaen e e (2)
Chung t6i gom:

1. Dai dién T6 kiém toan:

+ 0Ong (ba).....oeveeeiiiinn. ChlIC VUi, ;
+0ng (ba) ..ot i, ChUC VUi,
2.Paldi€n ... 3)
+0ng (ba).....covvviiiiienn... ChUC VUi ;
+0ng (ba) ....oooev i ChUC VU...ooii e,
Tién hanh niém phong cac tai liéu sau. ...........c..oveeeeiiieeeieeeiiis (4)
Tai li€u sau khi niém phong dugc giao cho .......ccccvveeeeiiieeennen.. (5) quan ly.

Viéc niém phong tai liéu hoan thanh héi......gio....ngay..../ .../ ...........
Bién ban ni€ém phong da duoc doc lai cho nhitng nguoi cé tén néu trén nghe
va ky xac nhan./.

PAI DIEN PON VI PUQC KIEM TOAN TO TRUONG TO KIEM TOAN

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

(1) Chirc danh cua nguoi ra quyét dinh niém phong tdi liéu.

(2) Dia diém thuc hién viéc niém phong tai licu.

(3) Tén don vi dwoc kiém todn cé tdi liéu bi niém phong.

(4) Tén tai liéu bi niém phong.

(5) Tén co quan, don vi hodc ho tén, chirc vu nguoi quan ly tai liéu trong thoi gian niém phong.
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Mau s6: 04
KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:  /QDP-KTNN Ha Néi, ngay  thdng ndm 20

~ QUYET PINH
Ve viéc mé niém phong tai liéu

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Can ctr Luat Kiém toan nha nudc;

Cin cr Quyét dinh s6 02/2011/QD-KTNN ngay 29/7/2011 ctia Tong Kiém toan
Nha nudc ban hanh Quy dinh niém phong tai li€u, kiém tra tai khoan cta don vi dugc
kiém toan va c4 nhan co lién quan trong hoat dong kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc;

Xét dé nghi ctia Truong doan kiém toan... ,

QUYET PINH:
Picu 1. M6 ni€m phong tai li€u do ..........cooooiviiininn (1) dang
quan ly theo Quyét dinh niém phong tai li€u so........ ngay...../..../... cua..
Piéu 2. Giao cho...... (2) thuc hién viéc mé niém phong tai li¢u dugc quy
dinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay;
Tai liéu sau khi m& ni€m phong giao cho ............. (3) quan ly.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. (1), (2), (3) va (4) chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TONG KIEM TOAN NHA NUOC
- Nh}I biéu 3;

- Kiém tO.'f'll’l Nha nuéc CN, KV...;
- Poan ki€ém toan; 1 1k
- Luu: VT,.... (Chir ky, dau)

Ho va tén

(1) Tén don vi, ca nhan dang quan ly tai lieu bi niém phong.

(2) Tén t6 kiém todn dwoc giao nhiém vu mé niém phong.

(3) Tén don vi, ca nhan dwoc giao quan ly tai liéu sau khi mo niém phong.
(4) Thu truong co quan, don vi co tai liéu bi niém phong.



98 CONG BAO/S6 487 + 488/Ngay 03-9-2011

MAu s6: 05

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TOAN .... Poc 13p - Tw do - Hanh phic
Sb: /Qb-KTNN , ngay  thang nam 20
QUYET PINH

Ve viéc mé niém phong tai liéu

TRUONG DOAN KIEM TOAN ...

Can ctr Luat Kiém toan nha nuéc;

Cian ctr Quyét dinh sé 02/2011/QD-KTNN ngay 29/7/2011 cua Tong Kiém
toan Nha nudc ban hanh Quy dinh niém phong tai liéu, kiém tra tai khoan cua don
vi dugc kiém toan va ca nhan co lién quan trong hoat dong kiém toan cua Kiém
toan Nha nudc;

Xét de nghi cua To truong To kiém toan... ,

QUYET PINH:
Picu 1. M6 ni€m phong tai liéu do..............ccccceeeveveeene. (1) dang quan
1y theo Quyét dinh ni€m phong tai liéu so........ ngay...../..../... cua...
Piéu 2. Giao cho...... (2) thuc hién viéc mé niém phong tai li€u dugc quy
dinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay;
Tai li€u sau khi mé ni€m phong giao cho ............. (3) quan ly.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. (1), (2), (3) va (4) chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TRUONG POAN KIEM TOAN...
- Nhu Diéu 3;

- Kiém toan Nha nuéc CN, KV...;

- Poan kiém toan;

-Luu: VT,.... (Ky, ghi ro ho tén)

(1) Tén don vi, ca nhan dang quan ly tai liéu bi niém phong.

(2) Tén t6 kiém todn dwoc giao nhiém vu mé niém phong.

(3) Tén don vi, ca nhan dwoc giao quan ly tai liéu sau khi mo niém phong.
(4) Thu truong co quan, don vi co tai liéu bi niém phong.
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MAu sb: 06

DOAN KIEM TOAN. .. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TOAN .... Poc 13p - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN

Mé niém phong tai li¢u

Hom nay, hoi ......gio...ngdy.....thang......ndm ........., tai: ......... (1)

1. Pai dién T6 ki€ém toan:

-ONg (b)) chlic VU.......ooiiiiiiin, ;
-ONg (b)) chirc VU....coooveeeiiiiii,
2.Paidi€n ... (2)
-Ong (b)) chiic vU.........oooiiiiial. ;
-ONg (bA)..oviiiiiii s chitc vU......ccoeveiiiins

Tién hanh m¢ niém phong tai liéu d& niém phong ngay....../..../..., theo

Quyét dinh sb....(3) ngay vé viéc mé niém phong tai liu.
Tinh trang tai li¢u trudc khi mé niém phong .......... 4)
Tat liéu sau khi m¢ niém phong duogc giao cho.................... (5) quan ly.
Viéc mé niém phong tai liéu hoan thanh héi....gio....ngay...../....[.....

Bién ban mé ni€ém phong da dugc doc lai cho nhitng ngudi ¢6 tén néu trén
nghe va ky x&c nhan./.

PAI DIEN PON VI PUQC KIEM TOAN TO TRUONG TO KIEM TOAN

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

(1) Pia diém mé niém phong.

(2) Tén don vi co tai lieu bi niém phong.

(3) S6 ky hiéu quyét dinh mé niém phong tdi liéu.

(4) Ghi cu thé tinh trang bén ngodi ciia gidy niém phong.

(5) Tén t6 chirc, cd nhédn dwoc giao qudn Iy tai liéu sau khi mo niém phong.
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Mau s6: 07
KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:  /QDP-KTNN Ha Néi, ngay  thdng ndm 20

QUYET PINH
Ve viéc kiém tra tai khoan

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Can ct Luat Kiém toan nha nuéc;

Cin cir Quyét dinh s6 02/2011/QD-KTNN ngay 29/7/2011 ctia Tong Kiém toan
Nha nudce ban hanh Quy dinh niém phong tai li€u, kiém tra tai khoan cta don vi dugc
kiém toan va c4 nhan c6 lién quan trong hoat dong kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc;

Can ctr Quyét dinh sb.../QD-KTNN ngay..../..../... cia Téng Kiém toan Nha
nudc vé viée ....(4);

Xét de nghi cua Trudng Poan kiém toan ....,

QUYET PINH:
Picu 1. Kiém tra tai khodn clla ................ceeen.... (1) tai ........ (2) thoi gian
kiém tra tir ngdy....../....../......dén .....
Piéu 2. Giao cho ........ (3) thuc hién viéc kiém tra tai khoan duoc quy dinh

tai Diéu 1 Quyét dinh nay.
Noi dung kiém tra tai khoan.......

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. (1), (2) va (3) chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TONG KIEM TOAN NHA NUOC
- Nh}r bicu 3;

- Kiém toén Nha nudc CN, KV;
- Poan kiém toan; ~ 1 1k
- Luu: VT,.... (Chir ky, dau)
Ho va tén

(1) Tén té chirc, cd nhan bi kiém tra tai khoan.

(2) Tén Kho bac Nha nudc, ngdn hang, 16 chirc tin dung noi cé tai khoan bi kiém tra.
(3) T6 kiém todn dwoc - giao thyc hién viéc kiém tra tai khodn.

(4) Tén Quyét dinh kiém todn.



CONG BAO/S6 487 + 488/Ngay 03-9-2011 101
Mau s6 : 08

DOAN KIEM TOAN. .. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TOAN .... Poc 13p - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN

Kiém tra tai khoan

Hom nay, hdi ...gi0...ngady...thang..ndm..., tai: .........c...coo...... (1)

1. Pai dién T6 ki€ém toan:

0N (b)) chlic VU.......ooeiiiiiiin, ;
—ONg (b)) chirtc VU.....ocoooeiiiii,
2.Pal di€n .. e (1)
SONZ (BA). i, chitc vU............ooel. ;
SONE (BA) . chlic VU......coovviiiiinne ..

Tién hanh kiém tra tai khoan .....(2).

Két qua kiém tra nhu sau (3):

NOi dung mot:.......cccvveveveennen. ;
NoOi dung hat:.....cceeeeevieenneen.
Viéc kiém tra tai khoan dugc hoan thanh héi....gio.....ngay......[..../20...

Bién ban kiém tra tai khoan duogc doc lai cho nhitng nguoi cé tén néu trén
nghe va ky x&c nhan./.

DAI DIEN KHO BAC NN, TO TRUONG TO KIEM TOAN
NGAN HANG, TO CHUC TiN DUNG

(Ky, ghi ro ho tén ) (Ky, ghi ro ho tén )

(1) Tén Kho bac Nha nudc, ngan hang, 16 chire tin dung noi c6 tai khodn bi kiém tra.
(2) Tén tai khoan bi kiém tra. ?
(3) Ghi cu thé két qua tung noi dung kiém tra.



