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KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 04/2012/QD-KTNN Ha Ngi, ngay 06 théng 4 nam 2012

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh kiém toan doanh nghiép

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc;

Cian ct Luat Kiém toan nha nuéc;

Can ctr Luat Doanh nghi¢p nam 2005;

Cén ctr Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2008;

Can ctr Quyét dinh sb 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua Téng Kiém
toan Nha nudc ban hanh Quy trinh kiém toan cua Kiém toan Nha nudc;

Theo dé nghi cua Kiém toan truong KTNN chuyén nganh VI, Vu truong Vu
Phép ché va Vu truong Vu Ché d6 va Kiém soat chat luong kiém toan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan doanh nghiép.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 02/2010/QD-KTNN ngay 27/01/2010 cua Téng Kiém toan Nha
nudc ban hanh Quy trinh kiém toan Doanh nghiép nha nuéc.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thude Kiém toan Nha nuéc, cac td chic va
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Pinh Tién Diing



CONG BAO/S6 341 + 342/Ngay 22-04-2012 13

QUY TRINH KIEM TOAN DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 04/2012/QD-KTNN
ngay 06 thang 4 nam 2012 ciia Tong Kiém todn Nha miedc)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy trinh kiém toan doanh nghi€p quy dinh trinh ty, ndi dung, thu tuc tién
hanh cac cong viéc ctua cudc kiém toan doanh nghiép, bao gom céc budc:

a) Chuan bj kiém toéan;

b) Thuc hién kiém toan;

c) Lap va giri bao céo kiém toan;

d) Kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi kiém toan.

2. Quy trinh nay 4p dung cho cac cudc kiém toan doanh nghiép do Kiém toan
Nha nude thyc hién va cac doanh nghiép dugc cac co quan Nha nude c¢d tham
quyén dé nghi Kiém toan Nha nudc thuc hién ki€m toan.

Dbi v6i doanh nghiép 1a ngan hang thuong mai nha nudc, t6 chirc tai chinh, tin

dung Nha nude ap dung Quy trinh kiém toan Céc to chure tai chinh, ngan hang cua
Kiém toan Nha nudc.

Dbi voi cac doanh nghi¢p cdng ich, doanh nghi¢p hoat dong trong linh vuc an
ninh, quoc phong va linh vue khac c6 thy huéng NSNN, thi riéng phan NSNN cap
cho cac doanh nghi€p nay viéc thyc hién kiém toan theo Quy trinh kiém toan
NSNN ciia Kiém toan Nha nudc.

Dbi voi cac doanh nghiép c6 lién quan dén quyét toan vén dau tu thuc hién
cta du an dau tu xay dung vi¢c thyuc hi¢n theo kiém toan theo Quy trinh kiém toan
Du an dau tu ctia Kiém toan Nha nudc.

Picu 2. Yéu ciu ddi véi Poan Kiém toan va thanh vién Poan kiém toan
doanh nghiép

1. Khi thuc hién kiém toan doanh nghiép, Poan kiém toan, Klem todn vién va
cac thanh vién khac cua Doan kiém toan phai tuén thu cac yéu cau quy dinh tai
Muc 3 Chuong I Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha nude ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctua Tong Kiém Nha nudc va
cac quy dinh tai Quy trinh nay.

2. Céac thong tin vé nodi dung kiém toan, két qua thu thap thong tin khi thuc
hién klem toan, két qua kiém toan phai duoc cac thanh vién Doan klem toan ghi
chép day du, trung thuc, kip thoi theo Hé thong mau biéu, hd so kiém toan cta
Kiém toan Nha nudc. HO so kiém toan duogc sap xep theo trinh tu thoi gian phat
sinh cong viéc, phu hgp v6i nhiém vu phan cong va thoi gian thyc hién hoat dong
kiém toan phan anh trén ké hoach kiém toan cua t6 va doan kiém toan.
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3. Viéc ghi chép phai dap tung cac yéu cau sau day:

a) Noi dung ghi chép:

- NoO1 dung kiém toan thuc hi¢n; muc ti€u; pham vi; thoi gian; két qua kiém
toan va cac tham chiéu;

- Ghi chép céc van dé trong yéu;

- Ghi chép cac hop dong quan trong;

- Ghi chép cac hang muc, ndi dung dugc kiém tra.

b) Céc yéu cau dic biét khi ghi chép

- Tuan thu quy trinh kiém toan va cac quy dinh khac vé chuyén mén, nghiép
vu cua Kiém toan Nha nudc;

- Ghi chép mdt 1an va ghi chép bo sung.

c) Hé théng tham chiéu

La hé thong glup két ndi cac ghi chep, bang chung kiém toan khiac nhau mot

cach khoa hoc va thong nhit nham tang chat lugng cua viée ghi chep kiém toan va
hd tro cho qua trinh ra soat, kiém tra chat lugng kiém toan.

Diéu 3. Loai hinh kiém toan

Quy trinh nay ap dung cho cudc kiém toan BCTC, cudc kiém toan 1dong ghép
giita kiém toan BCTC véi kiém toan tuan thi va kiém toan hoat dong. Quy trinh
nay quy dinh nhu’ng budc cong viée thuc hién kiém toan chung nhét, c¢6 tinh
nguyén tic. D6i voi cac loai hinh doanh nghiép khac nhau nhu doanh nghiép cong
nghi¢p, doanh nghi¢p khai khoang, doanh nghi¢p nong lam, doanh nghi€p thuong
mai v.v...thi tuy theo tirng loai hinh ap dung cho phu hop.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Doanh nghiép dugc Kiém toan Nha nudce thye hi¢n kiém toan dugc hiéu la
cac doanh nghi¢p trong d6 Nha nudc chiém cb phén, vén gop chi ph01 hoac co
quyen kiém soat va cac doanh nghiép khac do céc co quan co thAm quyén dé nghi
Kiém toan Nha nuéc thyc hién kiém toan.

2. Bao cdo tai chinh doanh nghi¢p gdém: Bao cao tai chinh cta ting doanh nghiép
1ap theo phuong phap gia gbc; bao céo tai chinh téng hop cua tong cong ty; bao cao
tai chinh hop nhét 1ap theo phuong phap vén chii s& hitu ctia cong ty me - tip doan.

~ Chuwong II )
CHUAN BI KIEM TOAN

Muc 1

KHAO SAT, THU THAP THONG TIN VE
DOANH NGHIEP PUQC KIEM TOAN

Piéu 6. Thong tin can khio sat, thu thap
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1. Thong tin vé hoat dong va linh vyc kinh doanh ctia doanh nghiép; thong tin
cu thé can thu thap thuc hién theo Quy trinh kiém toan cua Kiém toan Nha nudc.

2. Thong tin vé tinh hinh tai chinh va thong tin c6 lién quan khac thuc hién
theo Quy trinh ki€m todn ctia Kiém toan Nha nudc.

3. Thong tin phuc vu kiém toan tuan thi, kiém toan hoat dong:

a) Thong tin co ban lién quan dén hé théng vin ban phap luat, ndi quy, quy ché
ma don vi dugc kiém toan phai thuc hién phuc vu cho cong tac kiém toan tuan thi
nhu: Luat Doanh nghiép, Luat DAt dai, cac van ban phap luat thué, tai chinh ké
toan...ap dung chung cho cac doanh nghi¢p; Luat Dau khi, Luat Dién luc..., chién
lugc phat trién, ké hoach sap xép do61 mdi doanh nghi¢p, chuong trinh thuc hién
cac nghi quyét ciaa Quoc hoi, Chinh phu...;

b) Thong tin cha yéu lién quan dén hoat dong ctia doanh nghiép c¢6 thé st dung
cho viéc ki€ém tra, danh gia tinh kinh té, hi¢u luc va hi¢u qua trong quan 1y va st
dung von va tai san nha nudc tai doanh nghi¢p nhu: Chién lugc, ké hoach, muc
ti€u can dat duogc; két qua hoat dong SXKD, so sanh véi nam trudc; co cau cua két
qua SXKD...;

4. Thong tin vé hé théng kiém soat nodi bd thue hién theo Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

Pi¢u 7. Phwong phap thu thap thong tin

1. Phuong phép thu thap théng tin cu thé thuc hién theo Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

2. Kiém toan vién phai nghién ctru va thu thap céc tai liéu luu trit cua Kiém
toan Nha nudc lién quan dén don vi dugce kiém toan va thu thép, bd sung cac thong
tin cho phu hgp muc tiéu va ndi dung kiém toan.

Muc 2
PHAN TIiCH, PANH GIA VA XU LY THONG TIN

Piéu 8. Muc dich phan tich, danh gia

1. Phan tich cac thong tin da thu thap duoc dé danh giad thyc trang td chie,
quan ly, diéu hanh san xuat kinh doanh cua doanh nghiép dugc kiém toén, theo do
phan tich, danh gid hi€u luc cua h¢ thong kiém soat ndi bo cia don vi.

2. Phan tich thong tin dé xac dinh dugc cac khia canh trong yéu kiém toan;
du kién muc dd rai ro ti€m tang, rui ro kiém soat dé€ lga chon muc rui ro phat
hi¢n phu hop.

3. Phan tich, danh gia va xt Iy théng tin dé du kién sép xép nhan sy, bd tri thoi
gian kiém toan, lua chon phuong _phap kiém toan va mau kiém toan phu hop.,.. khi
xdy dung ké hoach kiém toan nham dap tmg muc tiéu, ndi dung kiém toan da xac
dinh, dong thoi dam bao tiét kiém chi phi, thoi gian va nhan lyc cho cude kiém toan.
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Di¢u 9. Panh gia Hé thong kiém soat ndi bd

1. Banh gia hé théng kiém soat ndi bo cua don vi dugce kiém toan thuc hién
theo Quy trinh kiém toén cua Kiém toan Nha nude. Nhitng ndi dung chinh trong
nghién ctru, danh gia h¢ thong kiém soat ndi bd gom:

a) Nghién ctru, danh gid vé moi truong kiém soat; hé théng ké toan va thong
tin kinh t€; cac thu tuc kiém soat do1 vdi cac hoat dong cia don vi;

b) Thu thap cac thong tin tir cac tai li€u, tr cac nhan vién quan ly va quan sat
truc ti€p cac hoat dong ctia cac bg phan trong don vi dé danh gid hiéu qua, hiéu luc
cua h¢ thong kiém soat nd1 b cia don vi;

c¢) Phan tich, danh gia nhitng mat manh, mat yéu trong hé théng kiém soat noi
bo ctia don vi d€ xac dinh nhitng bd phan, nhiing nd1 dung trong yéu can ki€ém toan
va xac dinh rui ro kiém soat.

2. Thuc hién nghién ctru, danh gia theo cac ndi dung trén, bd phan 1ap ké
hoach kiém toan phai rut ra nhan xét, danh gia vé h¢ thong ki€m soat noi bg theo
cac yeu to cau thanh nén hé thong ki€m soat ndi bo:

a) Moéi truong kiém soat chung: H¢ théng van ban phap quy, cac quy ché quy
trinh quan 1y c6 day du va hi¢u luc khong. Nang luc cua lanh dao don vi va bd
may quan ly, diéu hanh c6 dam bao yéu cau quan 1y hay khong;

b) Céc thu tuc kiém soat c6 duge dat ra va duoc tuan thu nghiém tiac khong;

c) B6 may thuc hi¢n churc nang kiém soat doc lap (kiém todn, thanh tra ndi bo)
cd duogc to chuc va hoat dong hi€u qua hay khong;

d) Nhirng mat manh, mat yéu cua hé théng kiém so4t ndi bo sé anh huong nhu
thé nao dén viéc 1ap ké hoach kiém toan.

3. Truong hop kiém toan bao cdo tai chinh hop nhét cua tdp doan, bao cdo tai
chinh tong hop cua tong cong ty, phai xem xét thém céc quan hé, co ché kiém soat
cua cac cong ty con, cong ty lién doanh, lién két, cac cong ty thude va truc thudc.

Muc 3
XAC PINH TRONG TAM, TRONG YEU VA RUI RO KIEM TOAN

Piéu 10. Trong tim Kkiém toan

Trén co s& muc tiéu, ndi dung kiém toan d6i v6i linh vuc doanh nghiép theo
huéng dan cia Kiém toan Nha nudc, sau khi phan tich, danh gia thyc trang quan ly
va hiéu luc ctia hé thong kiém soat ndi bd, cin clir vao muc tiéu kiém toan cia
Kiém toan Nha nudc hang nam bo phan lap ké hoach kiém toan phai xac dinh
nhitng muc ti€u, ndi dung trong tam cua cudc kiém toan, gfm véi thuc té hoat dong
cua doanh nghiép.
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Piéu 11. Trong yéu kiém toan

1. Tuan thu chuin muc kiém toan vé tinh trong yéu, kiém toan vién can dua ra
cac x¢ét doan vé trong yéu dua trén:

a) Mdi quan hé giita trong yéu va mirc do rai ro kiém toén;

b) Cac danh gia vé mit dinh tinh.

Kiém toan vién can dua trén cac thong tin thu thap duoc va tir kinh nghiém
nghe nghiép dé danh gia mdi quan hé giita trong yéu va mic do rui ro kiém toan
d6i v6i ting khoan muc trong bao cao tai chinh khi xac dinh ban chat, thoi gian va
pham vi cta cac thu tuc kiém toan can thuc hién.

2. Pé xac dinh trong yéu kiém toan, kiém toan vién dya trén sy hiéu biét vé
doanh nghiép va cac quy dinh cua luat phap, mic d§ nhay cam ciing nhu gia tri cu
thé cua timg khodn muc trén bao cdo tai chinh. Mtrc d§ nhay cdm bao ham cac van
deé chu yéu sau:

a) Viéc tuan thu cac quy dinh ctia co quan c6 tham quyén;

b) Cac mbi quan tdm cuia cac co quan Nha nude c¢6 tham quyén trong quan 1y
va diéu hanh nén kinh te;

¢) Cac van dé ma du luan x4 hoi quan tam (néu co).

3. Can luu y 13 trong giai doan chuan bi kiém toan phai x4c 1ap murc trong yéu.
Khi chuan bi két thuc hoat dong kiém todn, mic trong yéu cé thé phai di€u chinh
lai theo cac chi ti€u thuc t€ da dugc xac dinh. Ngoai ra, ngay tir giai doan chuan bi
kiém toan, ki€m toan vién c6 thé chu dong xac 1ap mdt muc trong yéu thap hon
muc du tinh dé tang kha nang phat hi¢n sai léch trén bao cédo tai chinh va giam rui
ro kiém toan.

Diéu 12. Riii ro kiém to4n

1. Viéc danh gia rui ro kiém toan can duoc thuc hién mot cach lién tuc trong
tat ca cac buodc cua quy trinh ki€ém toan. Tuy nhién ¢ budc chuan bi kiém toan chi
tién hanh danh gia & muc do tong thé dé xac dinh cac van dé can luu y va cach
thue xur Iy cho cac budc ti€p theo cua quy trinh.

2. Trén co so cac tai li¢u, thong tin thu thap duogc, kiém toan vién can dua ra
cac xét doan so bd v€ muc do cua tung loai rui ro (cao, trung binh, thap) do cac
nguyén nhan sau:

a) Do nganh nghé va tinh chat hoat dong kinh doanh cuia doanh nghiép tao ra
cac co hoi xay ra gian lan, sai sot;

b) Do tap quan van hoa hay thoi quen tng xtr lam sai 1éch cach nhin nhén vé
gian 1an cho rang ching chi 1a binh thudng hodc gidng nhu cac sai sot khong
dang ké;

¢) Do hé thong kiém soat ndi bd yéu (yéu té quy trinh hodc con ngudi) lién
quan dén cac hoat dong kinh doanh dé bi gian 1an ma khoé phat hién dugc;
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d) Do y chi chu quan cua 1anh dao doanh nghiép nham dat mot muc tiéu nao do
do ap luc cua hoat dong kinh doanh hodc du luan trong doanh nghié€p va cua xa hoi;

d) Do quy mo, d6 16n cua tap doan, tong cong ty, sé luong cac cong ty con,
cac doanh nghiép thudc va truc thudc.

3. Duya trén sy phan tich cac xét doan trén, kiém toan vién can dua ra cac thi
tuc phan tich va thu tuc ki€m todn can thiét dé xem xét vé rui ro kiém toan. Trén co
s& do huong dan cac bién phap xur 1y trong tung truong hop cu thé, qué trinh xem
xét nay phai duoc thuc hién phu hop véi muc tiéu, pham vi va cap do cua ting
cuOc kiém toan.

Muc 4
LAP KE HOACH KIEM TOAN CUA POAN KIEM TOAN

Picu 13. Lap ké hoach kiém toan ciia Poan Kiém toin

Trén co sé khao sat thu thap va danh gia thong tin vé hé thong kiém soat noi
b, thong tin vé tai chinh va cac thong tin khac ciia doanh nghiép dé 1ap ké hoach
kiém toan. Bude cong viéc 1ap ké hoach kiém toan thuc hién theo quy dinh tai Muc 5
Chuong II Quy trinh kiém toan ctua Kiém toan Nha nudc; cac quy dinh tai Quy
trinh 1ap, xét duyét va ban hanh Ké hoach kiém toan va Hé théng mau biéu, ho so
kiém toan cua Kiém toan Nha nudc.

Diéu 14. Phé duyét ké hoach

Trinh tu cac budc tién hanh viée phé duyét ké hoach kiém toan duoc thuc hién
theo huéng dan tai Muc 6 va Muc 7 Chuong II Quy trinh kiém toan cta Kiém toan
Nha nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007
ciia Tong Kiém toan Nha nudc, cac quy dinh tai Quy trinh 1ap, xét duyét va ban
hanh K¢é hoach kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc va cac quy dinh hién hanh cta
Kiém toan Nha nudc.

Chuong 111
THU'C HIEN KIEM TOAN

Piéu 15. Nghién ciru, danh gia cac thong tin vé don vi

Thyc hi¢n thu thap thong tin, xir Iy thong tin n}ur Muc 1, Muc 2 cua Chuong 1I,
Quy trinh nay; mtc do phén tich, danh gia chi ti€t hon, cu thé hon trong pham vi
mot doanh nghiép cu thé.

Piéu 16. Lap va xét duyét ké hoach kiém toan chi tiét

1. Lap ké hoach kiém toan chi tiét:

Trén co s két qua nghién ctru, danh gia hé thong kiém soat ndi bd, cac théng
tin tai chinh va cac thong tin c6 lién quan, x4c dinh dugc cac trong yéu kiém toan,
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danh gia muc do rui ro; can clr vao ké hoach kiém toan téng thé ctia Poan kiém
toan, To trudong xay dung ké hoach kiém toan chi tiét theo Chuan myc s6 07 - Lap
ké hoach kiém toan trong H¢ théng Chuan muc Kiém toan Nha nudc ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 06/2010/QD-KTNN ngay 09/11/2010 caa Tong Kiém toan
Nha nuée. Noi dung va céc chi tiéu ctia K& hoach kiém toan chi tiét thuc hién theo
mau Ké hoach kiém toan chi tiét trong He théng mau biéu, ho so kiém toan cua
Kiém toan Nha nudc.

2. Xét duyét ké hoach kiém toan chi tiét:

a) T6 truong trinh Truong doan xem xét, phé duyét ké hoach kiém toan chi
tiét. Truong doan can ctr vao Ké hoach kiém toan cua cudc kiém toan, cac thong
tin thu thap dugc vé don vi dugc kiém toan... dé kiém tra; yéu cau T6 trudng bod
sung, sira doi, hoan chinh va phé duyét Ké hoach kiém toan chi tiét;

b) Ké hoach kiém toan chi tiét c6 thé duoc xem xét, diéu chinh trong cac
truong hop xét thay can thiét; viéc di€u chinh ké hoach kiém toan chi tiét do To
trudng dé nghi vé1 Trudng doan bang van ban va chi duoc thuc hién khi da duoc
Trudéng doan phé duyét.

Pi¢u 17. Kiém toan bao cdo tai chinh

1. Kiém toan s6 du ddu nim: Puoc thuc hién trén co s& hudéng din tai Chuan
muc s6 17 - Kiém todn s6 du dau ky trong Hé thong Chuan muc Kiém toan Nha
nudc ban hanh kéem theo Quyét dinh s6 06/2010/QD-KTNN ngay 09/11/2010 cua
Tong Kiém toan Nha nudc.

Cac ndi dung co ban cua kiém toan sd du dau ky nhu sau:

a) Kiém toan viéc chuyén cac sd du cudi ky cua nién do trude sang sb du dau
ky cua nién do kiém toan;

b) Kiém toan danh gia su pht hop trong ap dung chinh sach ké toan giira hai
ky ke toan;

¢) Céc giao dich ctia nam trudc anh hudng dén nim nay, dic biét chu ¥ giao
dich cuoi nién dd trude co tac dong trong yéu dén thong tin bao cdo tai chinh nién
do kiém toan.

2. Kiém toan d6i véi cac khoan muc trén béo cdo tai chinh.

Thu tuc kiém toan cac khoan muc chu yéu trén bao cdo tai chinh doanh nghiép
thuc hién theo Phy luc 01 kém theo Quy trinh nay.

Piéu 18. Kiém toan tinh tuin thii cic quy dinh phap luit va cic quy dinh khac

1. Kiém toan tinh tuan tha cac quy dinh cta phap luat: Sau khi thuc hién céc
thu tuc ki€m todn co ban (phan tich, ki€m soat chi ti€t...), ki€ém todn vién can xem
xét quy dinh phap ly va cac quy ché, quy dinh ndi by dé danh gia tinh tuan thu
trong viéc chap hanh phép luit, ndéi quy quy ché cuia don vi dugc ki€ém toan. Kiém
toan tinh tuan thu gém 3 nd1 dung:

a) Tuan thu luat phap néi chung;
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b) Tuan thu cac quy dinh cu thé lién quan dén nganh nghé SXKD cta don vi
duoc kiém toan;

¢) Tudn tha cac quy ché, quy dinh noi bd.

2. Cac thu tuc kiém toan c6 thé ap dung:

a) Pdi chiéu, x4c minh dé 1am rd:

+ Moi truong phéap 1y ma doanh nghi¢p dang hoat dong;

+ Céc bién phap ban lanh dao sir dung dé dam bao khong co cac vi pham;

+ Céc hoat dong nghi€p vu, giao dich cta don vi c6 dam bao tuan thu cac quy
dinh phap luat va cac quy dinh khéc ¢o lién quan.

b) Panh gia (kiém tra):

+ Lap danh sach cac tai liu, hd so kiém tra;

+ Kiém tra céc hd so, tai liéu vé cac hoat dong, giao dich ctia don vi;

+ Cac thu tuc khac.

Piéu 19. Kiém toan danh gia tinh kinh té, hiéu qua, hi¢u luc ciia doanh nghiép

1. Co so x,éc dinh muc ti€u, ndi dung, phuong phap, ti€u chi kiém toé,n danh
gie:t tinh kinh t€, hi€u qua va hi¢u luc hoat dong cuia doanh nghiép khi 1ap ké hoach
kiém toan:

a) Co s& xac dinh: Muc tiéu, ndi dung kiém toan chu yéu hang nim cta Kiém
toan Nha nuoc;

b) ,Yéu cau: Noi dung, muc tiéu phuong phap, tiéu chi kiém toan danh gia tinh
kinh té, hi€u qua va hiéu luc hoat dong cua doanh nghi¢p dugc xac dinh khi xay
dung ké hoach kiém toan tong quat cho timg cudc kiém toan (ke hoach riéng hoac
long ghép véi ké hoach kiém toan BCTC, klem toan chuyén dé tuy thudc vao yéu
cau timg cudc kiém toan) va gin véi thuc té hoat dong cua doanh nghiép nhung

phai dam bao phu hop v6i muc ti€u, ndi dung, phuong phap, ti€u chi klem toan
chung theo dinh huéng ctia Kiém toan Nha nudc va ké hoach kiém toan tong quat.

2. Tiéu chi dé thuc hién kiém toan danh gia tinh kinh té, hiéu qua va hi¢u lyc:

a) Tiéu chi kiém toan danh gia tinh kinh té, hiéu qua va hi¢u lyc cua tung cudc
kiém toan can dugc xac dinh cu thé, nham gan vdi muc ti€u, ndi dung da xac dinh,
dong thoi dam bao y€u t6 phu hop véi thuc tién hoat dong cia déi tuong dugc
kiém toan;

b) Khi xac dinh tiéu chi phai ddm béo céc yéu cau vé tinh khoa hoc, phu hop
v61 quy dinh cua Nha nudce d6i v6i doanh nghi¢p, phu hop vai théng 1€ dugce thura
nhan dé danh gia, két luan kiém toan thuyét phuc, gan véi thuc té, hop 1y va co
tinh kha thi.

3. Mot s6 tidu chi co ban khi tién hanh cong viéc kiém toan danh gia tinh kinh
té, hiéu qua va hiéu luc nhu sau:

a) Tiéu chi danh gia hi€u qua hoat dong kinh doanh ctiia doanh nghiép;
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b) Tiéu chi danh gia kha nang bao toan, phat trién va st dung dung muc dich
ngudn von cha so hiru;

c¢) Tiéu chi danh gid hi€u qua quan tri doanh nghiép;

d) Tiéu chi danh gid tinh hi€u qua, hiéu luc trong thyc hi¢n chu truong cia nha
nudc theo quy dinh ctia phap luat; trong thuc hién ké hoach, chién lugc cua doanh
nghiép duoc kiém toan.

Mot sé dinh hudng, goi ¥ xay dung tiéu chi ddnh gia tinh kinh té, hiéu qua va
hiéu luc hoat dong ctia doanh nghi¢p dugc trinh bay tai Phu luc s6 02 kém theo
Quy trinh nay.

Picu 20. Ghi chép gidy to 1am viéc va 1ap bién ban xac nhin bang chirng
kiém toan

1. Can ctr ké hoach kiém toan chi tiét da duoc duyét va nhiém vu duogc giao,
Kiém toan vién st dung cac phuong phap kiém toan dé thuc hién ki€m todn ting
ndi dung, khoan muc nham thu thap va danh gia cac bang chiig ki€ém toan.

2. Trong qua trinh thyc hién kiém toan, Kiém toan vién phai van dung hop 1y
cac phuong phap kiém toan, kién thirc va kinh nghiém kiém toan; thuc hién céac
tham quyén theo quy dinh ctia phap luat dé tién hanh kiém toan cac phan viéc dugc
phan cong.

3. Kiém toan vién tip hop cac bang chimg kiém toan, cac phat hién kiém toan,
tong hop két qua kiém toan, dua ra cac nhan xét, danh gia, két luan, kién nghi vé
nhiing nd1 dung da ki€ém toan; du thdo bi€n ban xac nhan s6 li€u va tinh hinh kiém
todn va bao céo To6 truong To ki€ém toan trude khi ti€p thu y kién gidi trinh cua don
vi duoc kiém toan.

Piéu 21. To trwong To6 kiém toan kiém tra, soat xét

T trudng Tb kiém toan kiém tra, soat xét lai cac noi dung kiém toan ma Kiém
toan vién dé thyc hién, cac trong yeu va rui ro kiém toan, so sanh voi ké hoach
kiém toan chi tiét. Kiém tra cac bang ching kiém toan ma Kiém toan vién da thu
thap duoc, két qua kiém toan va cac y kién cua Kiém toan vién; danh gia mirc do

cong viéc Kiém toan vién di thuc hién; yéu cau Kiém toan vién thuc hién cac thu
tuc, ndi dung kiém toan bo sung, thu thap bang chtng kiém toan méi.

Piéu 22. Tong hop két qua kiém toan
Téng hop két qua kiém toan, trao doi va tiép thu y kién giai trinh cua don vi
duoc kiém todn; cung cd cac bang ching, két luan kiém toan; thong nhét va ky

bién ban xac nhan so liéu va tinh hinh kiém toan véi nguoi c6 trach nhiém lién
quan dén phan viéc kiém toan cua don vi duoc kiém toan.

Piéu 23. Cac thii tuc kiém toan khac

1. Mot s thu tuc kiém toan khac co thé tién hanh trong qua trinh kiém toan ma
khong lién quan dén quy trinh kiém toan cu thé€ nao, c¢6 thé thuc hién thém céc thu
tuc sau vao chuong trinh kiém toan:
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a) Xem xé&t cac vu kién tung, tranh chép: Kiém toan vién can ra soat cic vu
kién tung va tranh chip dang ton dong hodc c6 thé phat sinh va xem xét anh huong
ctia nd dén cac bao céo tai chinh ciia don vi. Mot s6 phuong phap co thé ap dung
nhu: Xem xét thu tir lién hé véi ludt su, xem xét cac chi phi phap 1y,...

b) banh gia yéu cau boi thuong: Kiém toan vién can ra soat va danh gia cac
yéu cau doi bdi thuong va anh huong ciia né t6i cac bao céo tai chinh;

c) Xem x¢ét, ra soat bién ban cac cudc hop cua Hoi dong quan tri, ban giam dbe
va co dong;

d) Nguyén tac hoat dong lién tuc: Trong qua trinh 1ap ké hoach va tién hanh
kiém toan, kiém toan vién can xem xét gia dinh rang doanh nghiép s& tlep tuc hoat
dong lién tuc trong tuong lai hodc it ra khong bi pha san trong tuong lai gan c6 thé
xéac dinh dugc va khong ¢ ¥ dinh ciing nhu khong bit budc phai giai thé, ngimg
kinh doanh hoac phai tim sy bdo dam cua bén chu ng theo luat dinh.

2. Tai san va ngudn vén dugc ghi nhan trén co s& doanh nghiép c6 kha ning
thuc hién quyén va nghia vu trong diéu kién kinh doanh binh thuong;:

a) Cac bén lién quan: Giao dich vdi cac bén lién quan thuong bi nghi ngd bt
binh thuong. Ki€m todn vién can dac bi€t chii dén cac giao dich voi cac bén lién
quan, nhu: giao dich gitra cong ty me vdi cong ty con, giao dich ¢6 lién quan dén
nguoi than cia cac lanh dao doanh nghiép, cac doanh nghi€p ma céac lanh dao
doanh nghi¢p c6 gop von,...;

b) Xem xét cac su ki¢n phat sinh sau ngay 1ap bao cédo tai chinh:

Su kién phat sinh sau ngay lap bao céo tai chinh la cac sy kién gay kho khan
hay tao thuan lgi cho doanh nghiép xay ra sau ngay lap bdo cdo va trudc ngay dua
ra ¥ kién kiém toan cia kiém toan vién. Sy kién sau ngay 1ap bao cao tai chinh
cling c6 thé tinh dén cac sy kién xdy ra sau ngay béo cao kiém toan.

Picu 24. Xac dinh va giai quyét cac van dé trong yéu

1. Xac dinh van dé trong yéu: Sau khi thuc hién xong cac cac thu tuc kiém
toan cac khoan muc bao cdo tai chinh, viéc tuan thu cac quy dinh phap luat, hi¢u
qua hoat dong cua doanh nghiép, klem toan vién, To truong T kiém toan, Trudng
doan kiém toan phai xem x¢ét cac van dé trong yéu cta cudc kiém toan. Viéc xem
xét nay 1a co s dé dua ra cac danh gia, két luan khi 1ap bao céo kiém toan. Noi
dung xac dinh trong yéu kiém toan thuc hién theo huéng dan tai Biéu 11, Chuong
IT ctia Quy trinh nay.

a) Van dé dugc coi 1a trong yeu hay khong phu thudc vao mot s6 yéu t6 nhu
quy md, ndi dung, tinh chét cia van dé,... ma do kiém toan vién tu xét doan dya
trén co sé chuan myc kiém toan vé tinh trong yéu va huéng din xac dinh trong yéu
kiém toan tai Piéu 11, Chuong II ctia Quy trinh nay;

b) Céc van dé trong yéu can phai tuan thi tinh bao mat trudc khi cong khai cac
thong tin lién quan dén van dé trong yéu doé theo quy dinh ctia Kiém toan Nha
nudc va cac quy dinh cia phap luéat.
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2. Ghi chép cac van dé trong yéu: Cac van dé trong yéu can dugc ghi chép chi
tiét va day du ké ca cac y kién bat dong ctia cac thanh vién trong to kiém toan. Cac
van dé co thé duogc ghi chép lién quan dén mot van dé cu thé bao gdm:

a) M6 ta van dé;

b) Anh huodng cua van dé;

c) Céac budce kiém toan da thuc hién dé xir ly vén dé;

d) Cac bang ching bd sung ma kiém toan vién c6 duoc;

d) Két qua tham van voi cac bén khac (vi du: luat su, kién trac su, nhiing
nguoi ¢o kinh nghiém trong cac linh vuc khac);

e) Két luan cudi cing cua to kiém toan hodc doan kiém toan va co so dua ra
két luan;

g) Y kién cua T truong t kiém toan va Truong doan kiém toan.

3. Panh gia va giai quyét cac van dé trong yéu:

a) Tong hop va danh gia cac phat hién trong qua trinh kiém toan trén céac khia
canh: Mtrc do trong yéu, cic anh hudng cia cac van dé trong yéu ddi véi cac bao
c4o tai chinh, bao c4o kiém toan va nhiing van dé c6 lién quan khéc;

b) Xem xét cic vin dé trong yéu trong mot tong thé dé dam bao khong bo sot
cac van dé quan trong;

¢) Tong hop cac van dé trong yéu, mé ta van d¢, anh hudng va cac dé xuat;

d) Cac sai pham c6 lién quan dén tinh trong yéu can dugc bao cao kip thoi dén
T6 trudng td kiém toan va Trudng doan kiém toan dé dam bao van dé do duogc giai
quyét can trong, hop 1y va thoa dang.

Piéu 25. Lap va giri bao cdo kiém toan ciia To kiém toan

1. Lap Béo céo kiém toan ctia T kiém toan.

2. Béo vé két qua kiém todn duoc ghi trong Béo céo kiém toan trude Trudng doan.

3. T6 chirc thong bao két qua kiém toan véi don vi duoc kiém toan va hoan
thién Béo cao kiém toan cua T kiém toan.

Picu 26. Hoan tat thi tuc kiém toan

1. Yéu cau:

a) B4o cdo tai chinh téng thé phai hop 1y dua trén két qua kiém toan, hoat dong
chinh ciia doanh nghiép va hiéu biét ciia kiém toan vién vé doanh nghiép va linh
vuc kinh doanh cua doanh nghiép;

b) Tét ca nhimg khac biét va khoan muc bat thudng phai dugc giai thich day du;

c¢) Cac sy kién phat sinh sau ngay 1ap bao cdo tai chinh da dugc xem xét.
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2. Cac thu tuc két thic giai doan kiém toan:

q a) Thu tuc cudi cung: Néu kiém toan vién nhan thay chua thoa man vé két qua
ki,ém toan qcéc khoan muc bao cao tai chinh, cac hoa_Et d@ng,cﬁa dognh nghiép hqéc
két qua kiém toan chl{a dam bao tinh logic, chua thong nhat thi To6 trudng to kié,m
toan, Tru’(img doan ki€m toan thuc hi¢n cac thu tuc phan tich. Du’a, vao cac ty suat,
cac can doi, cac chi ti€u trén bao cao tai chinh tim ra cac sai 1€ch bat thuong;

b) Cép nhat thong tin vé:

+ Két qua ra soat;

+ Nhiing thong tin dugc bado cdo ra bén ngoai do doanh nghiép lap;

+ Két qua nhfmg s kién khéng chic chin hoic cac khoan ng tiém tang tai
ngay 1ap bang can doi ké toan;

+ Két qua cua cac thu tuc lién quan t6i sy kién phat sinh sau ngay 1ap bao céo
tai chinh cua doanh nghiép.

¢) Xem x¢ét nhing thay doi trong cac ndi dung chi yéu sau:

+ Céc hop dong vé6i ngan hang;

+Pon vi tién té va 13i suit;

+ Céc thi truong cha yéu;

+ Céac san pham, khach hang va nha cung cap chi yéu;

+ Quan ly hodc nhan vién chu chdt;

+ Quy dinh hodc chinh sach ctia co quan Nha nudc ¢ tham quyén.

d) Tién hanh trao d6i voi doa}nh nghiép duoc kiém toan vé nhitng ndi dung lién
quan dén vi¢c hoan tat thu tuc ki€m toan.

Piéu 27. H6 so kiém toan

1. Ho so kiem toan 1a céc tai ligu do kiém toan vién 1ap, thu thap, phan loai, su
dung va luu trir. Tai li€u trong ho so }(iém toan duogc thé hién trén giay, trén phim,
anh, trén phuong tién tin hoc hay bat ky phuong tién luu trit nao khac theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

7 2. Phan logi: Ho so kiém toan duoc phan loai theo Quy diph danh muc hd so
kiém toan; ché d(f)’béo luu, bao quan, khai thac va tiéu huy hQ so ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 05/2008/QD-KTNN ngay 01/4/2008 cua Tong KTNN. Thong
thuong ho so mot cudc ki€ém todn bao gom:

a) Cac tai liéu thugf)c Daqh muc hd so kiqém toan ciia mot cude kiém toan theo
Quy dinh Danh muc ho so kiém toan cia Ki€ém toan Nha nudc;

b) Cac Kiém toan Nhﬁ nudc chuyén nganh va khu vuc chiu trach nhiém luu tri
cég tai liu khac do’kiém toan vién thu thap trong q}lé trinh khdo gét va thl,g:c hién
kiém toan, nhu: Giay phép thanh lap; Pang ky thué¢; Thong tin v€ sdn pham cua



CONG BAO/S6 341 + 342/Ngay 22-04-2012 25

doanh nghiép, t6 chirc bd may; Hé thong kiém soat nodi bd...(cac thong tin di khao
sat va thu thap theo Muc 1, Chuong II khi thuc hién chuan bi kiém toan).

3. Luu trit hd so kiém toan: Theo quy dinh hién hanh cua Kiém toan Nha nudc.

Picu 28. Ra soat cong viéc Kiém toin

1. Cong viéc kiém toan phai duoc ra soat bai chinh kiém toan vién, t6 truong
t0 ki€m todn va Trudng doan kiém toan hodc ngudi duge phan cong:

a) Ra soat cong viée kiém toan va ghi chép kiém toan: Nguoi ra soat thyuc hién
vige ra soat ho so kiém todn; két thuic ra soat, nguoi ra soat phai li¢t ké ndi dung ra
soat va ky vao giay to lam viéc;

b) Ra soat va phé duyét cac két luan: Trudc khi két thac kiém toan tai doanh
nghi¢p duoc ki€m toan, nguoi ra soat phai dam bao rang cac bang chung ki€m toan
da dugc thu thap day du va phu hop; trude khi phat hanh bao cao kiém toan, nguoi
ra soat phai bao dam tinh dong bo, thong nhat, logic gitra cac tai li¢u kiém toan va
dugc luu trir day du theo quy dinh hién hanh ctia Kiém toan Nha nudc.

Chuong IV

LAP, PHAT HANH BAO CAO KIEM TOAN VA KIEM TRA
THUC HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN

Piéu 29. Bio cio kiém toan

1. Bao cao kiém toan géﬁm 2 loai: Bao céo kiém toan cuia Doan kiém toan va
Béo céo kiém toan cua To6 ki€m toan.

2. Trinh ty, thu tuc leflp B4o cdo kiém toan cua Poan kiém toan thgc hién theo
Quy dinh trinh ty 1ap, tham dinh, xet duyét va phat hanh Bao cao ki€m toan cua

Kiém toan Nha nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2008/QD-KTNN ngay
26/02/2008 ctia Téng Kiém toan Nha nudc.

Piéu 30. Noi dung co ban ciia Bio cdo kiém toan

1. Khai quat vé tinh hinh cudc kiém toan, gém: Muc ti€u, ndi dung kiém toan;
pham vi va ddi tuong kiém toan; can cir kiém toan; tom tét qué trinh t6 chire thuc
hién cudc kiém toan: cac don vi hodc bo phan duoc kiém toan, thoi gian va dia
diém kiém toan, phuong phap t6 chirc thuc hién kiém toan.

2. Tong hop két qua kiém toan gdm: Tong hop cac phat hién kiém toan; phan
tich cac nguyén nhan din dén két qua hoat dong sai 1éch so véi tiéu chudn (phat
hién kiém toan); danh gia nhirg hau qua (luong hoa) do nhitng hoat dong sai 1¢ch
so v6i tiéu chuan gay ra; Vige chap hanh phép luat, chinh sach, che d6 tai chinh, ké
toan va quan 1y, st dung von, tlen tai san Nha nudc va cac ngudn luc khac (nhén
luc, vat luc); Panh gia tinh kinh té, hiéu lyc, hiéu qua trong quan 1y, st dung von,
tién, tai san Nha nudc va céc nguén luc khac (nhan luc, vat luc).

3. Kién nghi kiém toan.
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Piéu 31. Hinh thirc Bio cdo kiém toan

B4o céo kiém toan can thé hién day du cac thong tin sau: Tén va dia chi cta co
quan Kiém toan Nha nuéc; sé hiéu bao céo; tiéu dé bao cdo; nguoi va don vi nhin
bao cdao; noi dung bao cao; thoi gian két thuc kiém toan va thoi diém phat hanh bao
c4o; chir ky, tén cua To truong To kiém toan (d6i véi Béo cdo kiém toan cua T6
kiém toan) hodc Truong doan kiém toan (d6i voi Béo céo kiém toan cua Poan
kiém toan) va Thu trudng co quan, ddu cta co quan Kiém toan Nha nudc chiu
trach nhi€ém phat hanh bao céo.

Piéu 32. Kiém tra viéc thwe hién két luin, kién nghi kiém toan

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 57 Luat Kiém toan nha nudc va
Chuong V Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua Téng Kiém Nha nudc va quy
dinh tai Quy trinh tham dinh va kiém tra thuc hién két luan, kién nghi cua Kiém
toan Nha nudc./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Pinh Tién Diing
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Phu luc 01
HUONG DAN NQI DUNG THU TUC KIEM TOAN CAC KHOAN MUC
CHU YEU CUA BAO CAO TAI CHINH DOANH NGHIEP

I. Pham vi, co' s& dan li€u va rii ro cac khoan muc chi yéu
1.1. Pham vi

Kiém todn cac khoan muc chu y€u trén BCTC nhu tai san, ng phai tra, nguon
von, doanh thu, thu nhap, gid von, chi phi, thué... va gid thanh san xuat.

1.2. Co 56 dén li¢u va rii ro kiém todn

- Tinh hién hiru: sé du cac khoan muc ghi nhan c6 thé khong tn tai;

- Tinh day du: cac khoan muc c6 thé khong dugc ghi chép day du.

- Tinh chinh x4c: cac khoan muc khong dugc ghi nhan mét cach chinh xac;
- Tinh dtng ky: Cac khoan myc khéng duoc ghi nhan dung ky ké toan;

- Panh gia: Cac khoan muc c6 thé khong dugc danh gia ding. Cac khoan muc
c6 thé duoc danh gid cao hon gié tri thuan c6 thé thuc hi¢n duoc;

- Phan loai, trinh bay: Cac khoan muc cé thé khong dugc phan loai va trinh
bay hop ly trén BCTC.

- Quyén va nghia vu: doanh nghiép c6 thé khong so hitu hodc khong co quyén

kiém soat;

IL. Cac thi tuc kiém toan cu thé mdt s6 khoan muc chi yéu

2.1. Kiém to4n cic khodn dau tu tai chinh

2.1.1. Bdnh gid hé thong kiém sodt néi bo

- Panh gia viéc d6i chiéu giita cac bao cdo chi tiét, bao cdo tong hop;

- Panh gia viéc phé duyét cac Bién ban dinh gia cac khoan dau tu.

2.1.2. Thu tuc phan tich

- Phan tich, so sanh giita gia tri danh nghia va gia tri ghi so.

- Phéan tich méi quan hé giita thu nhip tir hoat dong dau tu véi gia tri cac
khoan dau tu.

2.1.3. Thii tuc kiém sodt chi tiét

- Kiém tra, xem xét sy trinh bay va phan loai cua cac khoan dau tu.

- Kiém tra, xem xét quyén s& hitu ddi v6i cac khoan dau tu;

- Kiém tra viéc dinh gia dbi véi cac khoan dau tu. Kiém toan vién can danh gia
riéng vé cac khoan dau tu dé c6 co so so sanh.

- Kiém tra thAm quyén phé duyét cac khoan dau tu;

- Kiém tra viéc trich 1ap du phong giam gia cho timg khoan dau tu.
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- Phan tich, d4nh gia co cdu (linh vuc, nganh nghé, ty 1& vén gop...);

- Banh gia hi¢u qua cua cac khoan dau tu;

- Panh gia viéc thoai von dau tu;

- Kiém tra chi tiét ho so, trinh ty, thi tuc cta qua trinh dau tu;

- Mot s6 luu ¥ khac khi kiém toan céc khoan dau tu tai chinh:

+ Pau tu tai chinh phai phtt hop véi chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién
cua doanh nghiép.

+ Pau tu tai chinh phai dam bao nguyén tic hiéu qua, bao toan va phat trién
von, tang thu nhap;

+ Sir dung vbn dau tu vao cac hoat dong trong cac linh vyuc thudc nganh nghé
kinh doanh chinh.

+ Tong mirc dau tu ra ngoai doanh nghiép khong dugc vuot qua muc vén theo
ty 1€ quy dinh.

+ Tham gia gop von mua cd phan co lién quan dén mbi quan hé gia dinh phai
tuan thu theo quy dinh; khong dugc gdp von hoac mua c6 phan tai Quy dau tu mao
hiém, quy dau tu chung khoan hodc cong ty dau tu chung khoan.

+ Viéc dau tu ra ngoai cong ty lién quan dén dat dai phai tuan thi cac quy dinh
cua phap luat vé dat dai;

+ Ngoai viéc xem xet cac truong hop khong duoc tham gia gop vbn, cac kiém
toan vién can danh gia viéc han ché dau tu theo quy dinh nhu: cong ty con dau tu
vao cong ty me; cong ty con cung cong ty me gop vén thanh lap doanh nghlep
m&i; gbp von mua cd phan khi cd phan hoa t6 hop Cong ty me - cong ty con, v.v..

2.2. Kiém toan no phai thu, no phai tra

2.2.1. Ddnh gid hé thong kiém sodt néi bo

- banh gia cac quy dinh, quy ché nhu vé han mtc tin dung, han mitc ng; quy
trinh quan 1y ghi chép va d6i chiéu cac khoan no.

- Panh gia cac bao céo tudi no va phan tich tudi no;

- DBanh gia chinh sach du phong n¢ phai thu kho doi;

- Panh gia hé théng kiém soat ndi bo ddi véi qua trinh mua hang, ban hang
chua thanh toan;

- Panh gia viéc ddi chiéu no phai thu, phai tra.

2.2.2. Thu tuc phdan tich

- So sanh ty 1¢ du phong no kho doi trén téng doanh thu qua cac nam;

- So sanh ty 1& du phong ng kho doi trén tong sd cac khoan phai thu;

- Phan tich cac khoan phai thu, phai tra c¢6 s6 tién qua 16n, chua dugc thanh
todn trong thoi gian dai.
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2.2.3. Cdc thi tuc kiém sodt chi tiét

- Péi chiéu sb du giita bao cao tong hop véi so chi tiét.

- X4c nhén s6 du hodc xem xét bién ban d6i chiéu no.

- Pbi chiéu cac chimg tir tién mat, ching tir ngén hang véi chi tiét no. Doi
chi€u ng phai thu v&i doanh thu, ng phai tra véi chi phi.

- Kiém tra nghiép vu hang da ban nhung chwa ghi s, hang giri ban.

- banh gié lai cac khoan n¢ bﬁng ngoai te. Kiém tra viéc chuyén doi s6 du
ngoai t€, phuong phéap xtir Iy chénh 1€ch ty gia.

- Kiém tra cac nghiép vu hang ban bi tra lai hay cac but toan ghi giam doanh
thu, cac khoan tra ng sau ngay l1ap bang can doi ké toan;

- Kiém tra mot s6 nghiép vu thanh toan trén g@éy béo c6 ciia ngan hang va sb
quy tién mat dau ky va sau ngay lap bang can doi so phat sinh.

- Kiém tra cac khoan phai thu duoc x6a sb trong nam.

- Kiém tra du phong cac khoan no phai thu khé doi.

- Kiém tra cac khoan phai thu, phai tra khac phai ra soat chi ’tié't ng phai thu
khac, ng phai tra khac va doi chi€u voi chimg tur, hoa don goc; doi chi€u voi ban
xac nhan ng nham phat hién nhimg khoan ng¢ phai thu khac nhung thyc t€ khong
thu dugc hodc khong phai thu ai; nhiing khoan phai trd khac nhung thuc té khong
phai tra ai.

2.3. Kiém toan hang ton kho

2.3.1. Banh gia hé thdng kiém sodt néi bo

a) Khao sat kiém soat ndi bd qua trinh mua hang

- Panh gia qu4 trinh xtr 1y, su phé chuan cta don dit mua hang.

- Danh gia thu tuc nhan hang, sy doc 18p cua nhéan vién mua hang voi nhén
vién kho va nhan vién ké todn kho hang,...

b) Khao sat kiém soat ndi bo qua trinh nhap, xuat kho hang

- Dénh gia thu tuc vé nghiép vu nhap, XUAt;

- Panh gia viéc to chirc kiém nhan hang nhap;

- Khao sat trinh ty, thi tuc xuat kho hang;

- Panh gia viéc theo ddi ghi s6 nhat ky hang chuyén ra ngoai cong cuia bd
phan bao v¢ co quan.

- Khao sat qua trinh bdo vé hang & kho nhu kho tang, tuong rao,...

- banh gia viéc ton trong nguyén tac kiém tra chat lugng hang nhap, xuat kho,
quy trinh lam viéc va xac nhan chat lugng ctia by phan KCS.

- Danh gia tinh doc 18p gitra thu kho quan 1y kho hang voi nguoi giao hang,
nhan hang va nhan vién ké toan kho hang, hoic tinh doc 1ap gitta ngudi san xuit,
nguoi giao hang véi nguoi ky xac nhan vao bién ban KCS.
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¢) Khao sat kiém soat ndi bo qué trinh san xuat
- Danh gia viée t6 chtrc quan 1y va theo ddi san xuit & cac phan xudng hodc
to, doi.
- Banh gia viéc ghi ghép nhat ky san xuat theo ddi s6 luong, chat luong, chung
loai, san pham hoéng, phé liéu...
= Quan sat quy trinh lam viéc cua bo phan kiérp tra chat luong & phan xuong,
t0, doi, tinh doc 1ap ctia bo phan nay vaoi bd phan ki€ém nhan hang nhép.
- Panh gia viéc 1ap bao cdo san XuAt ciia phan xuong, td, doi.
- Panh gia viéc td chirc bao quan nguyén liéu va san phdm dé dang
- Panh gia vé dinh muc tiéu hao vat tu va du toan chi phi;
- Panh gia quy trinh, tha tuc kiém ké, danh gia san pham d¢ dang;
- Panh gia cac thu tyc kiém soat d6i vé6i viée duy tri dit liéu (néu co st dung
hé thong theo do1 hang ton kho bang may vi tinh).
d) Khéo sat kiém soat ndi bd qua trinh bao quan hang & kho
7 Kiém toan vién khao sat vige t6 chuc bao quan hang ¢ kho ¢6 ngan nap, dé
kiém ké va an toan khong, h¢ thong chong trom tot khong, nha kho c6 thich hop
khong, ngudi thu kho ¢6 nang luc, trach nhiém khong,...
2.3.2. Thu tuc phdan tich
- So sanh ty 1¢ s6 du hang ton kho so véi ky trude. (Luu y: can phai loai trir su
anh huong ctia bién dong gia).
- So sanh ty trong cua hang ton kho trén tong tai san luu dong giira ky nay so
voi ky trude xem c6 bién dong 16n nao khong.
~ - Sosanh h¢ sO quay vong hang t6n kho ky ndy so véi cac ky trude. So voi hé
sO quay vong hang ton kho binh quan cua nganh
- So sanh hang tdn kho tiéu hao thyuc té véi dinh muc
Ngoai ra c6 thé sir dung thu tuc phan tich xu huéng sé du hang ton kho.
2.3.3. Kiém tra chi tiét hang ton kho
* Khdo sdt chi tiét lwong hang ton kho
- Quan sat vat chat hang ton kho;
- Tham quan cac phuong tién bao quan;
- Chon ngﬁu nhién mot sb thé kho dé xem xét viéc ghi chép;
- Bdi chiéu s6 ton trén thé kho va s ton cta 16 hang thuc té;
- Kiém tra vé hang nhan ky giri, nhan dai 1y, hodc hang cua khach hang con
gui trong kho cia doanh nghié¢p;
- Kiém tra vé& hang ctia doanh nghiép con giri ban dai 1y hodc ky giri ¢ nhimng
don vi khac;
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- Khao sat vé nhitng mat hang hu hong, khong sir dung va xem xét qué trinh
gidi quyét c6 dung va kip thoi khong;
- Quan sat va danh gia ty 16 hoan thanh ctia san pham do dang;

- Céan ctr vao cac hoa don, chung tir nhap, xuét kho, sb ké toan chi tiét hang tdn
kho dé xem xét tinh day du cua s6 lugng hang nhap, xuat kho.

* Khdo sdt chi tiét qud trinh tinh gid va hach todn hang ton kho

- Can dbi xuét - nhap - ton;

- Ra soat, ddi chiéu véi bién ban kiém ké hang ton kho thuc té;

- Can ctr vao hoa don ching tir mua hang, chi phi phat sinh dé tinh gia hang
nhap kho;

- Xac dinh 10 rang, nhat quan phuong phap lya chon dugc thira nhéan dé tinh tri
gia hang xuat kho va tri gia hang ton kho;

- D6i chiéu va xem xét chi tiét nguyén vat liéu xuat dung cho cac ddi tugng co
dugc hach toan dung vao tai khodn chi phi ctia doi tugng do khong;

- P6i chiéu phiéu xuét vat tu sir dung véi phiéu yéu cau sir dung vat tu ctia bo
phan st dung va su phé chuan chung, hodc xem xét, ddi chiéu voi bao cdo st dung
vat tu cia phan xudéng san xuat

- Tinh toan va xac dinh sb lugng vat tu tiéu hao, so sanh ddi chiéu véi dinh
muc da dugc ban hanh cua cap cé tham quyén.

2.4. Kiém to4n tai san c6 dinh

2.4.1. Banh gia hé théng kiém sodt néi bo

- Panh gia tinh thuong xuyén cta viée theo ddi tai san cb dinh;

- Panh gia viéc theo ddi chi tiét theo don vi sir dung (phong, ban, phan xudng,
do6i san xuat) hodc theo ca nhan str dung va bado quan tai san;

- Panh gia viéc kiém ké vat chat dinh ky;

- Panh gia nhimg quy dinh rd rang vé mua bén, thanh Iy va khau hao;

- P6i v6i du an xay dung co ban can danh gia viéc tuan thi nghiém ngit cac
luat dinh vé dau tu xay dung co ban.

- P6i v6i viéc mua sim, nhuong ban, thanh 1y, gbp von... can danh gia sy phé
chuan va phu hop véi cac quy dinh cua ché d tai chinh hién hanh.

- Panh gia qua trinh kiém tra noi bd cac nghiép vu ting, giam tai san cd dinh
va co thong tin cho phong ké toan tat ca cac nghiép vu tang, giam.

2.4.2. Thu tuc phan tich

- Phan tich tong chi phi khdu hao/tong nguyén gia tai san co dinh;

- Phan tich tong khau hao liiy ké/tong nguyén gi tai san ¢ dinh;

- Phan tich tong chi phi stra chira 16n/tong nguyén gia tai san c¢b dinh;
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- Phan tich, so sanh tong chi phi sira chita 16n so v&i nam trudc;

- Phaén tich, so sanh tong nguyén gia tai san cd dinh/Gia trj tong san luong véi
cac nam trudc.

2.4.3. Thii tuc kiém todn chi tiét

a) Kiém toan cac nghiép vu ting tai san ¢ dinh trong nim kiém toan

- Panh gia tinh hop 1y cta viéc ting tai san cd dinh so vdi cong viée kinh
doanh cua doanh nghiép;

- Liét lgé mua sim, dau tu, nhap, cép phat...tai san ¢d dinh trong nam va ddi
chiéu voi so ke toan;

- Kiém tra qua trinh mua sdm, chi phi dé hinh thanh tai san ¢ dinh;

- Kiém tra cac h(’)&} don cua ngu:(‘)’i ban, cac bién be}n giao nhan tai san c¢d dinh,
bién ban giao nhan von, ban quy€t toan cong trinh dau tu xay dung co ban hoan
thanh, bién ban lién doanh lién két,...;

- Kiém ké cu thé hodc xem xét Bién ban kiém ké céc tai san ¢d dinh;

- Kiém tra lai cac hop ddng thué tai san va hop dong thué nha. Kiém tra cac
di¢u khoan ctia hgp dong thué tai chinh;

- Kiém tra céc tai san cb dinh v6 hinh ¢6 duoc hinh thanh bang tién cua doanh
nghiép hoac co6 phai bo chi phi dé cé tai sdn c6 dinh dé hay khong;

- Kiém tra céc nghi€p vu tang tai san c6 dinh vao gan ngay 1ap bao céo tai
chinh (trudc va sau) d€ xem viéc ghi so c6 ding nién d§ khong.

b) Kiém toan cac nghiép vu giam tai san c¢b dinh

- Kiém tra tai san ¢ dinh moi xay dyng, mua sém...c§ thay thé cho cac tai san
cli hay khong (khi thay thé, pha do,... phai co6 gia tri thu hoi);

- Kiém tra vé cach thic dinh gi4 ban, gia thanh 1y TSCD hodc thoa thuan gia
tri vOn gop cua tai san gitra cac bén tham gia lién doanh;

- Kiém tra cac chtng tir giam TSCD;

- So sanh }(héu hao liiy ké va chi phi lién quan dén cac nghiép vu giam TSCD
trong sO chi ti€t va cac bt toan trong s6 nhat ky;

- Tinh toén lai s6 14i (hogc 1) vé thanh 1y, nhuong ban dé so sanh véi s6 ligu
ghi chép trén so ke toan.

¢) Kiém tra chi tiét s6 du TSCP dén thoi diém lap BCTC

- Can cur vao 5O du dau ky va két qua kiém toan cac nghiép vu ting, giam
trong ky dé xac dinh s6 du cuoi ky cia TSCD.

- So sénh, ddi chiéu chi tiét danh muc TSCD véi Bién ban kiém ké;

- Chon mau mot sb TSCP dé ddi chiéu véi tai san thuc té.

- Kiém tra sy phan loai tai san ¢d dinh theo tiéu chuén ché do quy dinh;
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- Kiém tra tinh trang thé chip cua TSCD;

- Kiém tra tinh trang cho thanh 1y ctia TSCP.

2.5. Kiém toan cac khoan vay

2.5.1. Banh gia hé thdng kiém sodt ndi bé

- Panh gia viéc ddi chiéu véi t chire, c4 nhan cho vay;

- Panh gia su tuan thu cac diéu khoan duoc quy dinh trong hop dong véi timg
khoan vay.

2.5.2. Thu tuc phan tich

Phan tich xu hudng két hop v6i phan tich ludng tién.

2.5.3. Thui tuc kiém todn chi tiét

a) Cac khao sat nghiép vu phat sinh tién vay

- Kiém tra vé viéc phé chuan thu tuc, chung tir, hop dong khé uéc vay;

- Kiém tra, tinh toan vé s tién vay, 1ai suat, thoi han vay, phuong thirc hoan
tra, tai san thé chap...

- Kiém tra qua trinh hach toan cac khoan tién vay trén s6 ké toan;

- Kiém tra qua trinh chuyén loai cac khoan vay;

- Kiém tra qua trinh hoan tra von vay va tién 13i vay;

- Kiém tra qua trinh quy doi ngoai té vay;

- Péi chiéu nghiép vu phat sinh tién vay véi nghiép vu vé thu, chi tién mit,
tién giri ngan hang.

b) Céc khao sat chi tiét s du vén vay

- Kiém tra cac Bién ban xac nhan, ddi chiéu véi ngan hang, chu von vay hoac
yéu cau ngan hang, chu vén vay xac nhin cac khoan vay (néu can thiét);

- So sanh cac khoan vay con hi€u lyc véi nién do trudc;

- Tinh toan 1i vay dua trén 1i suat va so tién vay phai tra;

- Kiém tra cac khoan tién vay da thanh toan va chua thanh toan dén thoi diém
ngay lap Bao cdo tai chinh;

- Bdi chiéu gitta céc s6 ké toan chi tiét, s6 ké toan tong hop...

- Bdi chiéu chimg tir cac khoan vay véi sb chi tiét tién vay;

- Tinh toan chénh léch ty gia do danh gid lai s6 du ng vay phai tra;

- Kiém tra thoi han vay, ngdy dén han phai tra cua timg khoan vay dé phan
loai, hach toan theo quy dinh;

- Kiém tra viéc sur dung tién vay;

- Kiém tra sy cong khai ding dan cac tai san thé chap va cam co tién vay.
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2.6. Kiém to4n tién lwrong

2.6.1. Bdnh gid hé thong kiém sodt néi bo

- Danh gia cac quy dinh ve tién, luong duoc cu thé hoa trong dinh mirc chi phi,
gia thanh san pham, dich vu nhu thé nao;

- Panh gia viéc chdm cong va theo ddi thoi gian lao dong;

- banh gia vigc kiém tra, nhap kho san pham ddi vé6i chi phi tién luong theo
sdn pham;

- Panh gia vé quy ché tra luong, quy trinh quan 1y ghi chép;

- Panh gia viéc quyét toan quy tién luong véi cac co quan cd tham quyén.

2.6.2. Cdac thu tuc phan tich

- Phan tich ty suét tién luong/gia thanh ctia nim nay so v6i nim trudc;

- Phan tich xu thé chi phi tién luong;

- So sanh ty 1& chi phi tién lwong cua san pham, dich vu cung loai cua céc
doanh nghiép khac;

- Phan tich ty trong tién luong chua chi dén thoi diém nop hd so quyét toan
nam c6 phu hop vai chinh sach, ché do khong.

2.6.3. Thii tuc kiém todan chi tiét

- Kiém tra co s& xdy dung don gia tién luong;

- Kiém tra su phé duyét don gia tién luong;

- Trén co s& don gia duoc phé duyét, xac dinh tong quy tién luong;

- Kiém tra viéc hach toan ké toan tién luong;

- Kiém tra viéc st dung quy tién lwong dam bao diing muc dich.

- Kiém tra chtng tir, ky nhan cia viéc chi tra luong;

- Kiém tra viéc 1ap quy tién lwong du phong.

2.7. Kiém toan doanh thu, thu nhip

2.7.1. Banh gia hé théng kiém sodt néi bo

- Panh gia cac bién phap kiém soat quy trinh ban hang;

- Panh gia vé quy dinh viéc tinh tién va ghi s6 doanh thu hang ngay;

- banh gia sy phé duyét hoa don ban hang, don dat hang, huy don hang, chiét

khau, ty 1¢ chiét khau, hang ban tra lai;

- Danh gia su phé chuan phuong thirc ban hang chiu, phuong thic thanh toan,
cudc van chuyén;

- Panh gia vé quy dinh Hop ddng ban hang; quy dinh muc gia, chiét khau, han
mtrc tin dung khong.

2.7.2. Thu tuc phdan tich

- Phan tich xu huéng.
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- Phan tich theo san pham.

- Phan tich theo vung.

- Phan tich theo thi truong (khach hang).

- Phan tich hé sd.

2.7.3. Thii tuc kiém todn chi tiét.

a) Kiém toan doanh thu ban hang:

- Kiém tra diéu kién can va du dé ghi nhan doanh thu;

- Péi chiéu Nhat ky ban hang véi cac ching tir phé chuan viéc ban hang, voi
cac hoa don ban hang va chung tir van chuyén,;

- Bbi chiéu cac nghiép vu phat sinh doanh thu véi cac nghi¢p vu phat sinh ng
va thu chi tién mat;

- Kiém tra ché d¢ ban hang tra cham, viéc giao hang (quy cach, pham chét) va
dinh gia ban hang ctia doanh nghiép;

- Tinh toén lai s6 liu trén hoa don ban hang hogc hoa don kiém phiéu xuat
kho vé tong doanh thu, doanh thu ban hang bang ngoai t¢...;

- Béi chiéu gia ban trén hoa don voi bang gia cua doanh nghiép;

- Béi chiéu s6 Nhat ky ban hang voi cac hoa don ban hang;

- Béi chiéu sb liéu trén hoa don ban hang voi cac ching tir van chuyén, véi
don dat hang cia khach hang vé mat hang, s6 lugng, ho tén khach hang...

- Phan loai doanh thu ban hang c6 thué suét khac nhau;

- So sanh ngay cua cac nghiép vy tiéu thu voi ngay trén sO giao hang, ching tur
van chuyén; dac biét cac nghiép vu ti€u thu vao cudi va dau ky ke toan;

- Cong lai cac s6 Nhat ky ban hang, d6i chiéu véi cac s6 ké toan.

b) Kiém toan doanh thu hoat dong tai chinh:

- Xdac dinh céac loai hoat dong tai chinh cua don vi;

- Kiém tra vé thoi diém ghi nhan doanh thu;

- Kiém tra sb tién da duoc hach toan;

- D0i v6i cac khoan doanh thu c6 tinh chat dinh ky (tién cho thué tai san, 14
cho vay...) can 1ap bang ké doanh thu tung thang dé€ phat hién nhirng khoan chua
duoc ghi chép.

¢) Kiém toan thu nhap khac:

- Kiém tra diéu kién ghi nhan thu nhap;

- Xéc dinh dung din gia tri cua khoan thu nhap;

- Tim kiém céc khoan thu nhép khac khong duoc ghi chép;

- Kiém tra nghiép vu thu tién bat thudng hodc ndi dung khong rd rang;
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- Ra soat cac khoan phai tra khac trong ky nham phét hién cac khoan thu nhap
duogc treo, gac cho ky sau.

d) Kiém toan cac khoan giam trir doanh thu:

- Kiém tra cac khoan chiét khau (thuong mai, thanh toan);

- Kiém tra giam gia hang ban;

- Kiém tra hang ban bi tra lai.

2.8. Kiém toan gia von hang ban

2.8.1. Ddnh gid hé thong kiém sodt néi bo

- Banh gia va kiém tra thu tuc kiém soat ndi bo dbi v6i hang tdn kho co thé ap
dung cho vi¢c ki€m toan gia von hang ban;

- Panh gia phuong phap hach toan va ghi chép gia von hang ban.

2.8.2. Thu tuc phan tich

- Phan tich bién dong theo dong san pham, nhom san pham, hoic theo gia tri
hang thang hay hang quy;

- Phan tich xu hudéng bién dong gia von hang ban trudc va sau ngay lap bao
cao tai chinh,

- So sanh gia von véi doanh thu, so sanh céc dit liéu véi xu huéng nganh.

- Phén tich xu huéng bién dong gia vén hang ban véi bién dong sé du hang ton
kho hang thang, hang quy hodc hang nam.

2.8.3. Thi tuc kiém todn chi tiét

- Béi chiéu cac s6 ké toan chi tiét, tong hop;

o Dbi chiéu gia tri 16 hang (s6 luong, sb tién) voi can ddi nhdp xuat ton hang
ton kho;
- Bdi chiéu gia von hang ban twong tmg véi doanh thu ban hang;
- Béi chiéu voi héa don va chimg tir van chuyén ban hang;
- Kiém tra diéu kién ghi nhan gia von;
- Phan loai chi tiét gid von dé xac dinh két qua kinh doanh timg mit hang;
- Kiém tra ngdy cua cac nghiép vu hang ban tiéu thu vao cudi ky va dau ky
ké toan.
2.9. Kiém toan chi phi san xuét va gia thanh san pham
2.9.1. Ddnh gid hé thong kiém sodt néi bo
- Panh gi4 viéc t6 chtrc quan 1y va theo ddi san xuat;
- Panh gia cach thirc 1am viéc, ghi chép ctia nhan vién théng ke;
- Panh gia viéc giam sat ciia quan déc hodc doi truong;
- Quan sat quy trinh lam viéc cua b phan KCS & phan xuodng, t6 doi;
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- Panh gia viéc 1ap bao cdo san xuét ctia phan xudng,

- Panh gia qua trinh kiém soat cong tac ké toan chi phi;

- Panh gia quy trinh va thu tuc kiém ké, danh gia san pham do dang.

2.9.2. Thu tuc phan tich

- Phan tich xu hudng bién dong chi phi so voi nam trudc;

- Phan tich gia thanh don vi, xac dinh mic do anh hudng cua timg nhén td
trong gia thanh;

- Phan tich dé x4c dinh nhén t6 khach quan, cht quan l1am ting gia thanh.

2.9.3. Thui tuc kiém todan chi tiét

- Xac dinh ddi tugng tap hop chi phi va dbi twong tinh gia thanh;

- Xéac dinh pham vi chi phi san xuat duoc tinh vao gid thanh san XUAt;

-Kiém tra phuong phg’lp tinh toan va phuong phap phan b chi phi; phuong
phap tinh gid thanh san xuat;

- Kiém tra chi tiét ting yéu td chi phi san xuit trong gia thanh:

+ Dbi vé6i chi phi nguyén vat lidu truc tiép: Tham khao ¢ phan kiém toan hang
ton kho.

+ Dbi voi chi phi nhan cong truc tiép: Tham khao kiém toan tién luong.

+ Pdi v6i chi phi san xuat chung: Tham khao phan kiém toan hang ton kho,
kiém todn tién luong, ki€m toén tai san c6 dinh...

+ Kiém toan chi phi stra chira 16n TSCP luu ¥ co s& phap 1y cua viéc trich
trude chi phi stra chita va chi phi stra chita phan b6 cho ky ké toan sau; xem xét
thiét k€, no1 dung, tinh chat, cong viéc stra chita 16n nham phan biét rd rang chi phi
sta chita véi tinh chat nang cap TSCD; cong viéc sua chita 16n phai dugc nghiém
thu day du, dong thoi vat tu, thiét bi thay thé phai dugc thu hoi.

- Kiém tra viéc danh gia san phdm d¢ dang cubi ky:

+ Kiém tra chi tiét két qua kiém ké vat chit san pham do dang cudi ky;

+ Kiém tra qua trinh danh gia, phuong phap danh gia san pham d¢ dang cua
doanh nghiép;

+ Pbi chiéu phuong phap danh gia so vé6i ky trude vé tinh nhat quan;

+ Kiém tra hang gtri ban, xac nhan véi don vi nhan hang guri ban.

2.10. Kiém toan chi phi ban hang, chi phi quin ly doanh nghiép

2.10.1. Panh gid hé thong kiém sodt ngi bj

- Panh gia quy ché quan 1y chi phi, quy ché, chinh sach hoa hong ban hang;
- Panh gia han mtrc phé duyét chi phi boi cac cip c6 tham quyén;

- Panh gia dinh muc cac khoan chi phi;
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- Chon mau mét sd nghiép vu ghi s6 dé kiém tra tinh tuan thi hé théng kiém
soat nd1 bo va ghi lai cac phat hién sai pham lam co s¢ dua ra cac tiéu thirc chon
mau kiém tra bo xung khi kiém tra chi tiét.

2.10.2. Thu tuc phan tich

- So sanh chi phi ky nay véi ky trude, so sanh voi binh quan trong nganh;
- So sanh chi phi thuc té vé6i chi phi du toan, chi phi dinh muc;

- Phan tich tinh hop 1y so v61 doanh thu, tang trudng cuia doang nghiép.
2.10.3. Kiém tra chi tiét

- Kiém tra ban chit cua cac khoan chi phi dé xem chi phi trong ky hay chi phi
cho nhiéu nim; chi phi san xuét kinh doanh hay chi mang tinh chit luong, thudng,
phuc loi ¢ ngudn khéc tai tro;

- Pbi chiéu cac khoan chi phi voi cac phan hanh khac: chi phi phai tra, chi phi
du phong, chi phi cho phan bé...;

- Kiém tra chimg tir cac khoan chi phi, cac khoan chi phai dam bao:

+ Hop 1y, hop 18, day du ching tir, héa don theo quy dinh;

+ Phat sinh thuc té, da thuc chi, c¢6 dbi tuong, co ky nhan...

+ Céc khoan chi c6 phé chuan ctia ngudi c6 tham quyén;

+ Co6 xay dung muc chi tiéu twong tng véi hi¢u qua dem lai, c6 quy dinh bing
hop dong, cam két...

+ Khong vuot muc khdng ché theo quy dinh hién hanh;

+ Khong tinh vao chi phi hoat dong kinh doanh do cac ngudn khac tai tro.

2.11. Kiém to4n thué

2.11.1. Panh gid hé thong kiém sodt ngi bj

- Péanh gia viéc nghién ctru va thuc hién cac quy dinh vé thué ¢ lién quan dén
doanh nghiép;

- Péanh gia trinh tu ké khai va ndp thué ctia doanh nghiép;

- Panh gia viéc quyét toan thué cua doanh nghiép.

2.11.2. Thu tuc phan tich

- Phan tich ty trong sd du thué con phai ndp cudi ky trén téng sd thué phai nop
ngan sach nha nuoc;

- So sanh v6i ndm trudce vé téng 5O thl;lé phat sinh trong ky, néu c6 bién dong
16n phai tim hiéu nguyén nhan bién dong bat thuong;

- Phan tich nhimg bién dong vé thué do thay doi ludt thué cua Nha nudc; do
thay doi co cau san pham kinh doanh cta don vi.

2.11.3. Thii tuc kiém todn chi tiét

Can ctr vao Luat thué va cac van ban huéng dan dé ,kiém toan viéc tuan thu
chinh sach thué. Thu tuc kiém toan chi ti€t mot so6 loai thué thong dung:
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a) Kiém toan thué gia tri gia ting (GTGT)

* Kiém toan xac dinh thué GTGT dau ra:

- Kiém tra sy bién dong thué GTGT giita cac thang so v6i doanh thu;

- Cin ¢t Lugt thué GTGT dé tinh toan thué¢ GTGT dau ra;

- Péi ghiéu s6 thué GTGT dau ra hang thang trén s6 ké toan véi cac to ké khai
thué chi tiét hang thang;

- Béi chiéu doanh thu v6i hoa don ban hang;

- Kiém tra cac chung tir c6 lién quan dén cac khoan giam trir doanh thu;

- Kiém tra viéc tinh thué GTGT trén hoa don theo ché do hién hanh;

* Kiém toan x4c dinh thué GTGT déu vao:

- Kiém tra sy bién dong giira cac thang so véi chi phi;

- D(A’),i chiéq s6 thué GTGT dau vao hang thang trén s ké toan vai cac to ké
khai thu€ chi ti€t hang thang;

- Pbi chié'uq Bang ké chi tiét thué GTGT dau vao duoc khiu trir voi cac hoa
don chting tir d€ phat hién su sai 1éch;

- Kiém tra cac hoa don dau vao c6 du diéu kién khau trir theo quy dinh;

- Déi chiéu thoi gian ghi trén hoa don véi thoi gian duoc phép khau trir;

- Thqm chiéu dér} phﬁ,n kiém toan he‘mg’ t6n kho, kiém toan TSCP va kiém toan
chi phi dé xac dinh s6 thué GTGT dugc khau trur;

* Kiém toan xac dinh thué GTGT phai nop:

_ - Can cu két qua ,kiém, toan xac dinh s6 thué GTGT dau ra va s thué GTGT

dau vao dé xac dinh s6 thué¢ GTGT phai ndp trong ky;

- Pbi c,hiéu gilra cac but togin ndp thué trén s:é cai tai khoan thué voi chimg tir
tra tién thué va bién lai ndp thué cia co quan thué.

b) Kiém toan thué xuat khau, nhap khau

- Kiém tra su biéq d@ng cua thué >5u§t khau, nhap khau phai tra so voi1 su bién
dong cua hang héda xuat khau, nhap khau;

- Kiém tra bo ching tur xuat khau, nhap khau;

- Béi chiéu vé tén, s luong, gia giita cac ching tir trén;

- P6i chiéu giita To khai hai quan véi Biéu thué xuat nhap khau;

- Do chiéu s6 thué duoc tinh trén To khai hai quan véi so tién ghi vao Tai
khoan thué xuat khau, nhap khau phai nop;

- Néu 1a hang mién thué xuét khau, nhip khau thi phai kicm tra doi chieu b
chung tur xuat khé}l, nhép‘ khau v41 danh myc hang mién thué xuat khau, nhap khau
cua co quan c6 tham quyén duy¢t;
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- Néu 1a hang nhap khau dé san xuét hang xuét khau thi phai kiém tra s6 luong
hang nhédp khau, s6 luong cho san xuat sdn pham xuat khau, s6 lugng hang xuat
khau, kém theo bo chirng tir hang xuat khau. Kiém tra thué dugc hoan lai véi cong
van chap thuan hoan thué nhép khau cua co quan c6 tham quyén, phiéu thu hoac
gidy bao co s tién thué hoan lai. Kiém tra hach toan hoan lai thué nhap khau (ghi
gidm gia tri nguyén vat li€u hay giam gia von hang ban);

- Kiém tra, ddi chiéu cac but toan nop thué trén sO cai tai khoan thué xuAt
khau, nhap khau phai tra, chiing tir trd tién thué va bién lai thu thué cua co quan
hai quan.

¢) Kiém toan thué thu nhap doanh nghiép (TNDN)

- Lap bang tinh toan thué TNDN phai ndp:

+ Xac dinh thu nhap chiju thué trong ky theo ting loai thué suét;

+ Lap mot bang danh sach cac chi phi c6 thé coi 1a khong hop 1y, hop 18 khi
tinh thué TNDN;

- Kiém tra céc diéu kién mién, giam thué TNDN:

- D6i chiéu giita cac but toan ndp thué trén s6 ké toan véi chimg tir tra tién
thué va bién lai ndp thué cia co quan thué;

- Kiém tra cac van dé c6 lién quan dén hoan thué thu nhap doanh nghiép do tai
dau tu (néu co).

d) Kiém toan thué thu nhap ca nhan (TNCN)

- Kiém tra sy bién dong cia thué TNCN so véi su bién dong ctia muc luong,
thudng...

- Tong hop thu nhép tir tién luong, tién cong, tién thuong, cac khoan thu nhap
khac phai chiu thué thu nhap ca nhan va cac khoan giam trur ctia tirng nguoi cho ca
nam;

- X4c dinh sb thué ndp thtra, nop thiéu cua tung nguoi;

- Tham chiéu dén phan kiém toan chi luong va phan chia quy cho can b, cong
nhan vién dé xem xét viéc tinh thué;

- Kiém tra viéc hach toan thué thu nhdp ca nhan;

- D6i chiéu, kiém tra tinh thong nhat giira s6 chi tiét tai khoan thué vé6i ké khai
thué, quyét toan thué;

- Kiém tra, d6i chiéu cac bt toan ndp thué trén s6 ké toan véi cac ching tir tra
tién thué€ va bién lai thu thué ctia co quan thué.

2.12. Kiém toan b4o cdo tai chinh hop nhit

2.12.1. Pham vi kiém todn

Kiém toan bao céo tai chinh hop nhat ctia Tap doan hodc Tong cong ty va Bao
cao tai chinh hgp nhat cia cong ty me - tap doan hodc tong cong ty.
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2.12.2. Co sé dan liéu va cdc riii ro kiém todn

- Coso dan liéu c6 lién quan dén hop nhit bao céo tai chinh Tap doan hoic
Tong cong ty

o Tinh hién hitu: SO liéu cac khoan muc cia bao céoqtéi chinh hop nhét duge
tong hop tir cac bao céo tai chinh ctia cac cong ty con va so sach ké toan;

+ Tinh day di: S6 ligu bao céo tai chinh hop nhat da phan anh day du so ligu
cua cac cong ty con va cac khoan diéu chinh cudi nam;

+ Tinh dtng ky: Tt ca cac bao qéo tai chinh cua cac cong ty con va béo cao tai
chinh cua riéng cong ty me dung dé 1ap bdo cdo tai chinh hop nhat c6 cung thoi
gian hach toan hoac phu hop theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

, +\D2’1’nh gié: Céc khoan myc diéu chinh tir cong ty con, cong ty lién doanh, lién
két vé von dau tu cQa cong ty me Véo,céng ty con, cac khoén’ danh gia lai tai san,
chénh 1&ch ty gia cu6i ndm khi hop nhat dugc danh gia dung dan.

- Nhitng rui ro chu yéu:

o+ \Sé liu bao c4o tai chinh cta cac cong ty con khong dugc hach toan théng
nhat vé mat ndi dung va phuong phap;

+ Ky 1ap bao cdo tai chinh cta cac cong ty con khong ddng nhat;

+ Viéc danh gia cac k,hoén muc vé tai san, chénh 1éch ty gid & cac cong ty con,
cong ty lién doanh, lién két khong chinh xac, khong hop 1y.

2.12.3. Cdc thii tuc kiém todn chi tiét

2.12.3.1. Banh gia hé théng kiém sodt néi bé

- Panh gid muc d6 kiém soat va quan hé kiém soat giﬁ’a cong ty me vdi cac
cong ty con, cong ty lién doanh, lién két thong qua ty 1¢ von gop;

- Banh gia céc‘cam két cua céng ty me v6i cac cong ty con vé cac khoan ng
hoac trach nhi¢ém vé cac tai san, nguén von chu so hiru;

- Panh gia vén gop va loi ich cua cb dong thiéu sb trong cac cong ty con.

2.12.3.2. Cdc thu tuc phan tich

- Phén‘tich ty trong von dau tu va ty trong doanh thu, chi phi, loi nhuan dé
danh gid vé vai tro va mtc do anh hu:("mg cua cong ty me, cac cong ty con trong
hoat dong kinh doanh cua tap doan hodc tong cong ty;

- Phan tich cac ty sgét tai chinh nhu ty suat co céuvvén, tai san, ty suat thanh
todn, ty suat sinh lgi von kinh doanh,‘... dé danh gid tong quat Vé"hiéu qua hoat
dong va mirc d¢ lanh manh, an toan vé tai chinh cta ca tap doan, tong cong ty va
cac cong ty thanh vién;

- So sanh va danh gia vai tr6 cua tap doan hodc téng cong ty nha nudc ddi véi
nganh kinh té cling nhu toan bg nén kinh te.
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2.12.3.3. Thii tuc kiém todn chi tiét cdc khodan muc bdo cdo tdi chinh hop nhat

- Kiém toan bao cdo tai chinh cia riéng cong ty me va cc cong ty con:

+ Kiém tra tinh trung thyc, hop 1y va phuong phap trinh bay ciia cac khoan
muc trén bao cao tai chinh;

+ Kiém tra tinh théng nhat vé ky hach toan ctia bao céo tai chinh riéng cong ty
me¢ va cac cong ty con,;

+ Kiém tra tinh théng nhét vé chinh sach ké toan va phuong phap hach toén,
phuong phap trinh bay cac khoan muc trén bdo céo tai chinh cta riéng cong ty me
va cac cong ty con.

- Kiém tra s6 sach ké toan hop nht va cac but toan diéu chinh khi lap bao co
tai chinh hgp nhat:

+ Kiém tra tinh chinh x4c viéc cong cac khoan muc twong tmg cua cac bao cdo
tai chinh cua riéng cong ty me va cac cong ty con;

+ Kiém tra tinh ding ddn but toan diéu chinh khi hop nhat cac khoan muc;

+ Kiém tra tinh ding din cta viéc diéu chinh cac khoan phai thu, phai tra noi
bo trong cung tap doan;

+ Kiém tra tinh ding din cua viéc diéu chinh cac khoan loi nhuin chua thuc
su phat sinh tur cac giao dich ndi bo;

+ Kiém tra tinh dting din cac khoan 15 chua thuc sy phat sinh tir cac giao dich
nod1 bo;

+ Kiém tra tinh dung dan, hop 1y dé xac dinh loi ich cua cd dong thiéu sb trén
Bang can doi ké toan hop nhat va Bao cdo két qua kinh doanh hop nhat;

+ Kiém tra tinh dung dan, hop 1y vé diéu chinh 14i, 15 chua phan phdi, chénh
léch tdng giam vé danh gia tai san, chénh léch tdng, gidm ty gid ngoai té cua cac
cong ty lién doanh, lién két khi 1ap bao cdo tai chinh hop nhat cua tap doan hoac
tong cong ty;

- Kiém tra tinh ding dan sd liéu tong hop cac but toan diéu chinh trén so ké
toan hop nhat dugc phan anh vao bdo cao tai chinh hgp nhat.
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Phu luc 02
MOT SO PINH HUONG LUA CHON TIEU CHI PANH GIA TiNH
KINH TE, HIEU LUC, HIEU QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

Tiéu chi kiém toan tinh kinh té, hiéu lyc, hiéu qua cua tung cudc kiém toan can
dugc xac dinh cu thé, gan véi muc tiéu, ndi dung klem toan cta cudc kiém toan.
Ti€u chi dugc lya chon phai dam bdo cac nguyén tac xay dung tiéu chi, dap tmg
yéu cau khoa hoc, khach quan, ddng thoi phai phu hop véi quy dinh cua Nha nudc,
v6i thuc tién hoat dong cua dbi tuong dugc kiém toan va co tinh kha thi. Xuat phat
tur muyc ti€u hoat dong co ban cua cac doanh nghi€p thong thuong la: muc tiéu lgi
nhuén; muyc tiéu bao toan va phat trién vén; muc tiéu phat trién bén vitng; muc tiéu
tuan thu phap luat; muc ti€u thyc hién cac chu truong dinh huéng cua Nha nudc
(va’hoac ké hoach, chién lugc cua chu s¢ hiru Vén)... nén khi lua chon céc chi sd
dé xac dinh tiéu chi kiém toan can tap trung vao cac chi sO phan anh mirc 6 dat
dugc cac nhom muyc tiéu nay. Theo do, kiém toan vién dugc dinh huorng, goi y lua
chon chi tiéu dé xay dung mot sb tiéu chi co ban khi tién hanh cong viéc kiém toan
hoat dong tai cac doanh nghi¢p nhu sau:

1. Tiéu chi danh gia hi¢u qua hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép

a) Tiéu chi tong hop: Trén co sé xem xét myc tiéu hiéu qua co ban, pho bién
nhat ctia cac doanh nghiép, kiém todn vién dugc goi y luya chon chi s6 mire lgi
nhuan va ty suat lgi nhugn tinh trén von, tai san... dé xac dinh tiéu chi tong hop
phuc vu cong tac ki€m toan danh gid hi¢u qua hoat dong ctia doanh nghiép.

Thong thuong, cac ti€u chi duogc str dung dé so sanh véi chi sé murc 11 nhuén,
ty suat lgi nhuan tinh trén von, tai san... cia ky hoat dong duogc ki€ém toan (pho
bién 1a nam tai chinh dugc kiém toan) la:

- Mitc loi nhuan; Ty sut lgi nhuan du kién do doanh nghiép tu xac dinh khi
xay dung ké hoach kinh doanh;

- Mtc loi nhuan; Ty suat loi nhuan thuc té thuc hién ky (nam) trudc;

- Mtic lg1 nhuén; Ty suét loi nhuan binh quan cua cac doanh nghi¢p c6 cung
quy mo va loai hinh hoat dong;

- Ty 18 14 suét tién giri ngan hang thuong mai doanh nghiép c6 thé nhan duoc
néu st dung von cho vay ¢ cung ky so sanh;

- Kiém toan vién ciing c6 thé tham khao thém cac chi sO EPS (Earning Per
Share) dugc tinh bang lgi nhuan (thu nhap) trén mdi cd phiéu; chi so P/E 1a chi so

do luong mdi quan hé giita gia thi truong (Market Price - P) va thu nhap ciia mdi
cb phiéu (Earning Per Share - EPS) va dugc tinh nhu sau: P/E = P/EPS.

Khi so sanh mtrc 191 nhuan, ty suét loi nhuén tinh trén von, tai san... cia ky
(ndm) hoat dong dugc kiém toan véi cac chi sd duge st dung lam tiéu chi so sanh
néu trén, tiy thudc két qua so sanh, kiém toan vién co trach nhiém dua ra nhiing
phan tich, danh gi4, nhan dinh pht hop. Theo d6, ho ciing quyét dinh c¢6 hay khong
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tiép tuc st dung thém cac ti€u chi cu thé dé 1am ro hon hiéu qua hoat dong cua
doanh nghiép trén cac goc do chi tiét va cu thé hon.

Truong hop kiém toan cac doanh nghiép thuc hién nhiém vu cong ich, kiém
toan vién can nghién ctru lya chon tiéu chi so sanh trén co s& xem xét mdi tuong
quan giita chi phi thuc té bo ra va két qua san xuat, cung tmg san pham, dich vu
cong ich thuc té dat duge. Tiéu chi lya chon dé so sanh, phan tich c6 thé 13 mtrc do
dat duoc theo yéu cau dat hang cua Nha nudc; theo ké hoach, du kién cta doanh
nghi¢p; thuc té dat dugc nam trude; cua don vi co cung hoat dong, quy mo, diéu
kién san xuét kinh doanh...

b) Tiéu chi cu thé: La cac tiéu chi dung dé minh hoa cho tiéu chi tong hop
cling nhu st dung dé phan tich, danh gia, chi rd nguyén nhan, Iy do khach quan,
chu quan, cac tac dong ctia mdi truong bén trong, bén ngoai - chi ra nhimg anh
huong lam tang (hoac giam) loi nhuan tong the (hiéu qua tong thé), kiém toan vién
c6 thé lya chon cac chi s6 phan anh cac yéu tb tic dong 1am tang (hoic giam) loi
nhuén lam co so lya chon ti€u chi so sanh. Tuy thudc tung truong hop, nhitng chi
s6 phan anh mdi quan hé tac dong cua cac yéu t tao nén loi nhuan duoc goi v lua
chon lam tiéu chi cu thé dé kiém toan vién so sanh nhu 1a:

- Mre do, toc do tang trudng doanh thu, tdc do tiét kiém chi phi va mbi quan
hé gitra hai yéu t6 nay (tdc do tang truong, tiét kiém, triét tiéu nhau hay goép phan
nang cao hi¢u qua);

- Tiép theo do, cac chi s6 lién quan duoc goi ¥ lua chon nhu ty 1¢ tang trudng
san luong ti€u thy, hi¢u qua sir dung tai san dai han, vong quay von luu dong; vong
quay hang ton kho, vong quay von bang tién, v.v... ciing duoc goi v lwa chon st
dung cho viéc phan tich, danh gia;

- Ngoai ra, mot sb yéu td tac dong gian tiép tr moi truong bén ngoai nhu anh
hudng cua chinh sach (giam thué suat kich cau,...), yéu t6 kinh té xa hoi khac néu
c6 thé dinh luong bang dir liéu, sb liéu cu thé ciing nén lwa chon dé so sanh mirc
tac dong dén hiéu qua hoat dong chung ctiia doanh nghiép...

Céc chi sb néu trén chi duge lya chon lam tiéu chi khi ching dap ung dugc cac
yéu cAu cua tiéu chi va 1a co s dé so sanh, phan tich, danh gia mtrc do hiéu qua cu
thé. Nhu vay, cac tiéu chi lya chon nham phuc vu cho viéc phéan tich mbi quan hé
va tinh hinh bién dong cac chi s6 anh huong dén hiéu qua hoat dong cua doanh
nghiép (loi nhuan thyc hién) nhim danh gia xu hudng thay do6i cua tiung chi sd,
cing nhu nhiing tac dong ctia chung d6i véi hiéu qua chung cua doanh nghiép.
Theo d6, kiém toan vién tién hanh so sanh chi sb thuc té & ky kiém toan véi chi sd
(c6 cung noi dung, phuong phap tinh, khoang thot gian, don vi tinh toan) phan anh
mirc do thyc té thyc hién nim trudc; va/hodc muc tiéu don vi dat ra, theo ké hoach
d3 xay dung hodc dugc phan giao, mic d6 binh quan tién tién... dé phan tich, danh
gia va két luan.

Kiém toan vién co thé lua chon mot hodc mdt s tiéu chi dé danh gia tinh hi¢u
qud, hi¢u luc cua cac hoat dong cu thé. Luu v viéc st dung két hop cac ti€u chi dé
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nhimg danh gia, két luan mang tinh toan dién, thuyét phuc.. Ngoai ra, kiém toan
vién ciing can danh gia co cau, ty trong dong gop vao loi nhudn chung cta doanh
nghiép cua cac bd phan cAu thanh: Hoat dong san xuét kinh doanh, hoat dong dau
tu tai chinh dai han, diu tu khéc trén co sé céc tiéu chi d3 lua chon dé chi rd hiéu
qua hoat dong cua doanh nghiép dugc hinh thanh chil yéu tir hoat dong nao.

Goi v lua chon mot s6 chi s0 danh gid hi€u qua su dung tai san dé lya chon
lam tiéu chi cu thé nhu sau:

- Ty 16 sir dung cong suét thue té so v&i cong sudt thiét ké cua tai san (Dbi vé6i
cac day chuyen cong nghé san xuit 16n).

- H¢ sO su dyng tai san = Téng tai san phuc vu SXKD/Tong tai san phan anh
trén so sach ké toan.

- Téng gia tri tai san, vat tu r dong, kém, mét phém chit, khong can dung, cho
thanh 1y, trong do:

+ Tai san c6 dinh;
+ Vit tu, hang hoa.

- Ty 1€ gia tri tai san, vét tu o dong, kém, mat pham chét, khong can dung, chd
thanh 1y so voi gia tri tong tai sdn doanh nghiép quan ly, st dung.

- Tong gia tri dau tu xay dung co ban trong ky.

- Gi4 tri tai san c¢b dinh méi tang thém trong ky.

- Ty 1& gia trj tai san c6 dinh ting trong ky so véi gia tri dau tu co ban trong ky.
- Heé s6 sinh 101 cua tai san:

Té6ng loi nhuén trude thué

H' = :
Gi4 tri tong tai san
Trong do:
+ Téng loi nhuan trudce thué: ma sé 50 trén bao cdo két qua kinh doanh.
+ Gia trj téng tai san: ma sd 270 trén bang can ddi ké toan.
~ * Cac chi s6 danh gia hiéu qua hoat dong ctia doanh nghiép c6 thé tham khao
d€ xay dung ti€u chi danh gia nhu muc va ty 1€ tang (giam) cac khoan nop Ngéan
sach nha nudc; mirc va ty 1€ tang truong s6 luong lao dong, viéc lam, thu nhép,
thuc hién ché do BHXH... cho nguo1i lao dong.
2. Ti€u chi danh gia kha nang bao toan, phat trién va sir dung ding muc
dich nguon von chi sé hiru
Ti€u chi goi y lya chon la:
a) Mirc do bao toan von theo hé s6 H:

Kiém toan vién c6 thé tham khao tinh toan hé so6 bao toan von nha nudc theo
cong thirc sau:

! Huémg dan tai Thong tw sé 42/2008/TT-BTC ngay 22/5/2008 ciia BS Tai chinh.
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- Gia tri tong tai san - No phai tra

Von nha nuéde
Hoac cong thuec:
Vo6n chu s¢ hitu ciia Cong ty tai thoi diém béo cao

3
H = 14 14 \ \
Vo6n chu s¢ hitu ciia Cong ty cudi ky trude lién ké véi ky bao cao

Néu hé s6 H > 1, don vi da phat trién duogc vén; H = 1 bao toan dugc vdn va
néu H < 1 chua bao toan dugc von (st dung von khong hi¢u qua).

Tiép theo, dé danh gia dugc muc d§ phat trién vén hodc st dung von ¢6 thuc
su hiéu qua so voi ky trudce, cac ky trude hoac so véi muc tiéu da xac dinh, ki€ém
toan vién c6 thé str dung thém céc ti€u chi sau dé phan tich, danh gia:

b) Ty ¢ ting trudng von chii s¢ hitu: Tinh toan chi tiéu nay va lya chon tiéu
chi so sanh véi ky trude (hodc/va mot sd ky trude lién ké); toe do ting trudng binh
quan hoic so véi ké hoach muc tiéu cta don vi, ciia nha nude (néu co).

¢) Ty Ié tang trudng vén chit s¢ hitu tinh dén ky kiém todn: Chi tiéu nay dugc
tinh toan trén co s& két qua dat duoc tai ky kiém toan so vé&i sb von duogc giao ban
dau. St dung ti€u chi nay nham so sanh mutc do tang trudng voi ké hoach, muc
tiéu ciia doanh nghiép, cua don vi cip trén giao vén cho doanh nghiép hoic cia
Nha nuéc (néu c6). Str dung tiéu chi ndy s& khic phuc dugc tinh trang ting trudong
va bao toan von khong dong déu giita cac nam.

d) Mirc dj tudn thi quy dinh cia phdp ludt, theo muc dich, yéu cau, dinh
huéng ciia Nha nuede (hodc/va nghi quyét ciia dai hdi cé dong, hoi dong thanh vién
tuy thuéc moé hinh cong ty): Pay 1a ti€u chi ddnh gia muc d6 tuan tha cua doanh
nghiép nham chi ra tinh hiéu luc cua hoat dong bao toan, phat trién von theo céc
muc tiéu da xac dinh. Kiém toan vién cin ctr vao cic muc quy dinh, dinh huéng cu
thé tai vin ban phap quy, tai nghi quyét hodc lya chon mét murc cu thé, phu hop dé
danh gia. Vi du: Mot DNNN thuc hién nhi¢m vu ctia Nha nudc giao 1a tap trung
vao nganh kinh té miii nhon, dép tng yéu cau dan dat thi truong, ddm bao an ninh
ning luong... nhung st dung vén dau tu tai chinh dai han cho nhiing linh vuc
khong phai nhiém vu chinh dugc giao, tham gia vao linh vuc hoat dong c6 tiém an
rii ro, khong dugc Nha nuéc khuyén khich phat trién thi du hiéu quéa ciing phai
xem x¢t lai do khong thyc hi¢n muc ti€éu chinh dugc giao. Hodc tuy thudc loai hinh
hoat dong, phuong thic hoat dong cia doanh nghiép, kiém toan vién co thé lya
chon murc dau tu ra ngoai linh vuc chinh vi du 1a 5% (10%) tong vbn dau tu tai
chinh 13 ngudng dé xac dinh mirc d6 chdp hanh dinh huéng ciia Nha nuée, ctia chi
so hiru von.

? Hudng ddn tai Thong tu s6 42/2008/TT-BTC ngay 22/5/2008 ciia B¢ Tai chinh.
3 Hudng dan tai Thong tw s6 117/2010/TT-BTC ngdy 05/8/2010 ciia BS Tai chinh.
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3. Tiéu chi danh gia hiéu qua quan tri doanh nghiép

Trén co sé ké hoach, chién lugc va muc tiéu d3 lya chon, doanh nghiép luon
tim cach &p dung cac bi¢n phap quan tri hi€u qua nhét dé dat dugc cac muc tiéu da
dinh. Cong tac quan tri doanh nghiép duoc thuc hién & tat ca cac hoat dong, mang
tinh déng bd va c6 muc tiéu hudng dich. Vi vay, viéc lua chon ti€u chi nén phan
loai thanh hai nhom dé thuan lgi cho viée phan tich, danh gia:

+ Quan tri nham dat muc tiéu hiéu qua: S6 luong, chét lugng cac bién phap
dugc st dung cho muc tiéu quan tri/Két qua thuc tién cac bién phap ndy mang lai.
Tiéu chi lya chon thuf)c nhom nay cén gén v6i viée dé ra cac bién phap ting
truong yéu té dau ra, tiét kiém yéu t6 dau vao nham dat dugc hiéu ‘qua. Thong
thuong, cac hoat dong quan tri can quan tim danh gia la cong tac 1ap ké hoach, tlep
thi, san xuét, ban hang, nghién ctru phat trién, nhan sy, ké toan tai chinh... nham
tang trudng san lu’ong ti€u thy, doanh thu, thu nhap, tiét giam chi phi; nang cao
hi¢u qua su dung ngudn lyc tai chinh, ta1 nguyén, dat dai, con ngudi... Kiém toan
vién can chi trong lya chon cac chi sd ¢6 anh hudng quan trong dén hiéu qua,
d6ng thoi xét dén viée ap dung dong bod cac bién phép cling nhu tac dong ciia cac
bién phap dén két qua hoat dong. Pién hinh nhu viéc két hop ap dung chinh sach
ban hang gin véi chinh sach quan tri ha gia thanh va cai tién chit luong, miu ma
san pham/Bién phap tiét giam chi phi nhung van dam bao giir nguyén hoic ting
thém cac dich vu hodc gia tri gia ting cua dich vu (tiét giam chi phi bt hop 1y dé
nang cao hiéu quéa chir khong phai tiét kiém chi phi nhung lam giam chét lugng,
s6 lugng san pham, dich vu cung ung)... Panh gia céng tac quan tri nham muc
tiéu tiét kiém co6 thé xem xét & mot sd khia canh nhu viéc ban hanh quy dinh vé
d4u thiu mua sim dé giam chi phi dau vao; quan tri nhan luc dé tiét giam chi phi
nhan cong...

+ Quan tri nham dat muc tiéu hiéu luc: SO lugng, chit lugng céac bi€n phap
dugc st dung cho muc tiéu quan tri/Két qua cac bién phap nay mang lai. Tiéu chi
lwra chon thudc nhom nay thudng gin véi cong tac ban hanh chinh sach, quy ché,
quy dinh va viéc t6 chure thuc hién cac chinh sach, quy ché, quy dinh d6. Chu trong
lua chon cac chi sb danh gia hi¢u lyc cua bd may kiém soat ndi bo dudi gbc do
quan tri hiéu lyc (quan tri tuan thi phap lut; quan tri nham thyc hién ding hudng,
co hiéu qua chién luge, st ménh, tdm nhin cta doanh nghiép trong ca ngén han va
dai han).

Dé so sanh, phan tich, danh gia muac dg cai thién/han ché cua céac bién phap
quan tri doanh nghiép, kiém toan vién duoc go1 v lua chon tiéu chi so sanh két qua
hoat dong ky (nim) duogc kiém toan véi trude khi ¢ cac bién phap quan tri; so
sanh két qua voi giai doan trude lién ké; két qua so sanh dugc tinh toan trén
nguyén tic chi trong cac thong tin ¢6 kha nang luong hoa vé dinh luong (s6 luong,
chat luong), dong thoi danh gia vé dinh tinh va cac thong tin, dir lidu két qua lién
quan co thé minh hoa cho nhan dinh cta kiém toan vién.
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4. Tiéu chi danh gia tinh hiéu qud, hi¢u luc trong thwe hién cha trwong
cia Nha nudc theo quy dinh cia phap luat; tinh hi¢u qua, hiéu luc trong thuc
hién ké hoach, chién lwgc phat trién doanh nghiép

Tuy thudc chu truong, chinh sach cu thé ciia nha nudc trong ting giai doan,
klem toan vién c6 thé Iya chon cac tiéu chi dé danh gia. Tiéu chi phai dap ung yéu
cau chung d6i voi tidu chi kiém toan hoat dong di néu. Goi ¥ phan nhoém dé kiém
todn vién thuén loi hon trong lya chon ti€u chi danh gia, so sdnh nhu sau:

- Tiéu chi cé thé dinh lwong qua cdc chi tiéu kinh té, tai chinh: Trén co sd cu
thé hoa chu truong, ké hoach cua Nha nuéc (co thé di c6 hodc chua dit ra chi tiéu
kinh té tai chinh), doanh nghiép tu xay dung chi tiéu ké hoach (hoic dugc co quan
quan 1y cap trén giao chi tiéu hoic phé duyét ké hoach, chuong trinh). Céc chi tiéu
nhu san luong, gia tri cung Ung san pham dich vu mang tinh cong ich hodc theo
dinh huong cua Nha nude. Vi du: San lugng, doanh s6 ban mubi cho dong bao dan
toc/Chi tiéu thu mua lvong thue tryc tiép dén noéng dan cua Tong cong ty Luong
thue (san luong, doanh s6, mirc gia)/Chi ti€u ban phan bon truc tiép dén ho néng
dan ciia Tap doan Hoa chit (san luong, doanh sb, murc g1a)

- Tiéu chi c¢é thé dinh lwong qua théng qua mét so chi tiéu khdac: St dung
chinh nhiing chi s6 muc tiéu ké hoach hodc muc tiéu phap dinh Iam tiéu chi danh
gia murc do dat duoc cua nhﬁ’ng hoat dong do doanh nghiép thuc hién. Vi du: Kha
nang tham gia binh on gia cua Téng cong ty Xi mang (co ciu san luong so véi
tong nhu cau, ty 1€ thi phan trén thi truong la chi s6 dé xac dinh murc d6 tham gia
binh 6n)/Cung cap xang dau dap Ung du nhu cau cho khu vyc mién nii, ving sau
Vung xa cta Tong cong ty Xang dau Petrolimex (muyc tiéu ké hoach hoic duoc
giao la 100% hay bao nhiéu % thi phan)/Ty 18 ban dién dén cong to ho gia dinh, sb
lugng huyén dao duoc cung cap dién cua EVN.. /Sb lugng lao dong doi du duoc
sap x&p cong viée khac sau co phan hoa; sd luong lao dong mai ngoai xa hoi dugce
tuyén dung sau thuc hién chinh sach dau tu nha may

- Tiéu chi ddnh gid tinh hiéu lyc: Yéu cau vé thoi gian/Muc tiéu/Két qua theo
chu truong cia Nha nudc, quy dinh cua phap luat va/hodc muc ti€u ké hoach
doanh nghiép da xay dung. Vi du: Thoi han hoan thanh dé an sap xép lai doanh
nghiép theo chu truong ctia Nha nude (cu thé nhu thoi diém 01/7/2010 theo Luat
Doanh nghi€p)/Thot han thuc hién Nghi quyét hd trg cac huyen ngheo theo Nghi
quyét 30a ciia Chinh phi/Két qua ciia hoat dong binh o 6n gia, muc tiéu dat duoc
trong chu truong thu mua néng san truc tiép cta nguoi dan/Két qua tham gia
kiém ché lam phat...

Tuong ty, kiém toan vién ciing can lya chon nhiing tiéu chi twong tw dé danh gia
viéc thue hién muc tiéu ké hoach, chién luge ctia doanh nghiép duogc kiém toan.

Viéc lwa chon tiéu chi can tuén thu nguyén tic, yéu cdu, co s va phuong phap
dé xac dinh. Tuy nhién, phan lon cac tiéu chi dé xuét néu trén déu duya trén viée lya
chon céc chi tiéu c6 san. Thuc té, cac chi tiéu goi y dé lya chon lam tiéu chi khong
phai lic nao ciing hop 1y, khach quan. Vi vy, trong qué trinh dénh gi4, néu thay
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co sO xay dung nén cac chi ti€u da dugc lya chon lam ti€u chi danh gié, so sanh
chua hop ly (nguyén nhén c6 thé tir phia nha nudc hay tir phia doanh nghi¢p),
kiém toan vién ciing can tim kiém bang ching, phén tich va chi ra nhing bat hop
Iy nhdm c6 danh gia khach quan ddng thoi c6 kién nghi dbi voi co quan quan 1y
nha nudc, doanh nghiép diéu chinh cach thic xac dinh cac chi tiéu nay. Vi dy:
Quy dinh Vé dinh mtrc hao hut xang dau ctia Nha nudc d3 lac hau, co ché quan ly
gia khong con thich hop; doanh nghiép dit muc tiéu thip hon ning luc co thé
thuc hién...

Luu y: Khi phan tich, danh gia, két luan, kién nghi cac noi dung phan anh tinh
kinh té, hiéu luc va hiéu qua hoat dong cua doanh nghi€p duoc kiém toan, kiém
toan vién ciing c6 thé tham khao quy dinh vé phuong phap danh gia, xép loai
doanh nghiép va xép loai két qua hoat dong tai diéu 13, 14 Quyét dinh
224/2006/Qb-TTg ngay 06/10/2006 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh
quy ché giam sat va danh gia hiéu qua hoat dong cua doanh nghiép Nha nudc.
Thong tu s6 115/2007/TT-BTC ngay 25 thang 9 nam 2007 quy dinh mét s6 noi
dung vé ~glam sat va danh gia hiu qua hoat dong cua doanh nghiép Nha nudc
huéng dan thuc hién Quyét dinh sb 224/2006/Qb-TTg. Thong tu s6 42/2008/TT-
BTC ngay 22/5/2008 cua Bo Tai chinh hudng dan mot sé Pidu ciia Quy ché gidm
sat d6i voi doanh nghiép nha nudc kinh doanh thua 13, hoat dong khong ¢ hiéu
qua ban hanh kém theo Quyét dinh sé 169/2007/QD-TTg ngay 08/11/2007 cua
Thu twéng Chinh phi. Théng tu sé 117/2010/TT-BTC ngay 05/8/2010 cua Bo Tai
chinh hudng dan quy ché tai chinh cua cua cong ty TNHH mot thanh vién do Nha
nudc lam chu s¢ hiru.

Trén co s& két qua kiém toan da thyuc hién, kiém toan vién c6 thé tach riéng nodi
dung danh gia, nhan xét, két luan vé két qua hoat dong cua don vi dugc kiém toan
va danh gia két qua hoat dong quan 1y, diéu hanh ctia Hoi dong quan tri, Tong
giam dbc, Giam ddc dé chi 1 trach nhiém ciing nhu ¢6 kién nghi thich hop.



