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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S4: 06/2012/QD-KTNN Ha N6i, ngay 11 thang 4 nim 2012

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh kiém toan cac to chirc tai chinh, ngan hang

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Can ctr Luat Kiém toan nha nudc;

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc;

Can ctr Luat Ngan hang Nha nudc Viét Nam;

Can ctr Luat Cac t6 chuc tin dung va cac Luat khéc ¢o 1ién quan;
Can ct Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét;

Can ctr Quyét dinh sb 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua Tong Kiém
toan Nha nudc ban hanh Quy trinh kiém toan cua Kiém toan Nha nudc;

Xét dé& nghi cua Kiém toan truong KTNN chuyén nganh VII, Vu truong Vu
Phap ché va Vu truong Vu Ché do va Kiém soat chat lugng kiém toan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan céc to chirc
tai chinh, ngan hang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 03/2010/QD-KTNN ngay 10/02/2010 cua Tong Ki€ém toan Nha
nudc ban hanh Quy trinh kiém toan cac t6 chuc tai chinh, ngan hang.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thude Kiém toan Nha nuéc, cac td chic va
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Pinh Tién Diing
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QUY TRINH KIEM TOAN
CAC TO CHUC TAI CHINH, NGAN HANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2012/0P-KTNN ngady 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha nwéc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy trinh kiém toan cac td chuc tai chinh, ngan hang quy dinh trinh tu, noi
dung, thu tuc ti€n hanh cac cong vi¢c cia cudc kiém toan cac td6 chuc tai chinh,
ngan hang bao gom 4 giai doan:

a) Chuan bi kiém toan;

b) Thyc hién kiém toén;

¢) Lap va giri bao céo kiém toan;

d) Kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi kiém toan.

2. Quy trinh nay ap dung dé kiém toan d6i véi cac don vi 1a t6 chirc tai chinh,
ngan hang ma Nha nudc sé hitu toan bd von diéu 1€ hodc co6 ¢6 phan, von gop chi
phoi, bao gom: Ngan hang Nha nudc (Ngan hang trung wong); Ngan hang Chinh
sach xa hoi, Ngan hang Phat trién; cac quy ngoai ngan sach nhu: Bdo hiém xa hoi
Vi¢t Nam,...; Bdo hiém tién guri; cadc don vi, t0 chuc 1a: cadc ngan hang thuong mai,
cac t0 chtrc tin dung phi ngan hang: cong ty tai chinh, cong ty cho thué tai chinh va
cac to churc tin dung phi ngan hang khac; cong ty ching khoan; cong ty quan 1y
quy; cac doanh nghi€p hoat dong kinh doanh bao hiém hodc cac t6 chuc tai chinh,
ngan hang khac duoc cac co quan Nha nudc cd tham quyén dé nghi Kiém toan
Nha nudc (KTNN) thyc hién kiém toan.

DPdi véi cac doanh nghi¢p truc thudc céac td churc tai chinh, ngan hang nhung
hoat dong kinh doanh cac nganh nghé khac ngoai linh vuc tai chinh, ngan hang
dugc thuc hién ki€m todn theo Quy trinh kiém todn doanh nghiép ciia KTNN.

DPdi vé6i cac don vi su nghié¢p truc thudc cac t6 chtrc tai chinh ngan hang c6 thy
hudéng Ngan sach Nha nudc (NSNN), thi riéng phan NSNN cap dugc thuc hi¢n
kiém todn theo Quy trinh ki€m todan NSNN cua KTNN.

Khi kiém toan cac du 4n dau tu xay dung co ban cua cac to chuc tai chinh, ngan
hang dugc thyuc hién kiém toan theo Quy trinh kiém todn Dy an dau tu cia KTNN.

3. Quy trinh nay duoc ap dung d6i voi cac doan KTNN va cac t chire, ca nhan
c6 lién quan trong qua trinh kiém todn céc t6 chuc tai chinh, ngan hang do KTNN
thuc hién.
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Diéu 2. Yéu ciu dbi véi Poan kiém toan va thanh vién Poan kiém toan

Khi thuc hién cudc kiém toan cac td chirc tai chinh, ngan hang, Poan kiém
todn, Ki€m toan vién va céac thanh vién khéac cua Poan kiém todn phai tuan thu cac
quy dinh tai Muc 3, Chuong I, Quy trinh ki€ém toan cua KTNN ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua Tong KTNN va cac quy
dinh tai Quy trinh nay.

Piéu 3. Loai hinh kiém toan

Tuy theo dac diém, tinh chat cua tung cudc kiém toan c6 thé ap dung cac loai
hinh kiém toan nhu: Ki€m toan bao céo tai chinh (BCTC), kiém toan tuan thu,
kiém todn hoat dong hoac két hop ca 3 loai hinh kiém toan trén.

Chuong 11
CHUAN BI KIEM TOAN

Muc 1
KHAO SAT, THU THAP THONG TIN VE PON VI PUQC KIEM TOAN

Picu 4. Thong tin vé t6 chirc hoat dong ciia don vi

1. Qua trinh hinh thanh va nhiing thay doi vé t6 chirc, mé hinh, tinh chat hoat
dong cua don vi.

2. Muyc tiéu hoat dong chu yéu, chuc nang, nhiém vy, co ciu td chirc

a) Tuy thudc vao loai hinh t6 chirc tai chinh, ngan hang 1a Ngan hang Nha
nudc (NHNN); ngan hang thuong mai (NHTM); Ngéan hang Phat trién Viét Nam
(NHPT); Ngan hang Chinh sach xa hoi (NHCSXH); doanh nghiép kinh doanh bao
hiém, Bdo hiém tién gii (BHTG), Bao hiém xa hdi Viét Nam (BHXH),..., muc ti€u
hoat dong chu yéu, churc nang, nhiém vu dugc quy dinh, va cap quyét dinh dé xac
dinh muc ti€u, ndi dung, pham vi ctia cudc kiém toan phu hop véi loai hinh t6 chic
duoc kiém toan;

b) Tim hiéu co ciu td chtrc, quy mo td chirc hoat dong dé xac dinh thoi gian,
nhan luc cho cudc ki€m toan dam bao ti€t ki€ém va hiéu qua cao nhat (s6 luong cac
don vi thudc va tryc thudc; hoat dong goép von lién doanh, lién két,...; hoat dong
dau tu tai chinh,... ctia don vi dugc ki€m toan).

3. Péac thu va phuong thic hoat dong: Pham vi, nhiém vu dugoc phép hoat
dong; nhiing nghi¢p vu kinh doanh chinh, cac dich vuy; quy trinh nghiép vu; ché do
ké toan va phuong phap xu ly thong tin ké toan....

4. Piéu 18 to chirc va hoat dong; Quy ché quan 1y tai chinh, tin dung, cac van
ban phéap quy khac c6 lién quan dén quan ly va phan cap quan ly tai chinh, ké toan,
tin dung, hoat dong.
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5. Nhiing thay ddi hién tai hodc sép t&i ve cong ngh¢, loai hinh, quy trinh hoat
dong: tinh hinh trién khai va du dinh (ké hoach, chién luoc) trién khai cua t6 chirc
trong viéc cai tién cong ngh¢, quy trinh hoat dong, dich vu, san pham méi c6 thé
cung cap trong twong lai, nham danh gia so bd vé tinh hoat dong lién lyc va lau dai
cua don vi.

6. Nhirng thuan loi, kh6 khan chu yéu anh hudng dén tinh hinh hoat dong va
tinh hinh tai chinh cua don vi: Tinh hinh moé1 truong kinh té€, xa hoi, moi truong
hoat dong cua td chirc va cac chinh sach, luét phap, danh gia so by nhiing thuan
loi va kho khin anh huong truc tiép va gian tiép dén tinh hoat dong va BCTC cua
don vi.

7. Céc chi tiéu cha yéu vé tinh hinh hoat dong trong nim dugc kiém toan va
mot s6 ndm trude d6 (theo s6 bao cao cia don vi): Chi tiét theo ting loai hinh
don vi.

a) boi voi don vi dugce klem toan 1a cac t6 chuc ‘ngan hang, ngudn ‘thong tin
thu thap cha yéu, gdbm: Tong nguon vbn, trong d6 nguon von huy dong; tong du ng
cho vay, trong d6 c6 chi tiét phan loai no, no xau; nguyén gia tai san cd dinh
(TSCP); téng doanh thu, thu nhap; tong chi phi; téng loi nhudn trude thué; cac
khoan phai ndp NSNN; s6 lao dong binh quan; thu nhap binh quan ngu’(‘ri/théng

b) Podi vai cac t6 chuc hoat dong kinh doanh bao hiém nguon thong tin thu
thap chu yeu gbém: Tong ngudn von kinh doanh, trong do chi tiét ngudn von Nha
nuoc, ngudn khac; nguyén gia TSCD; thu phi bao hiém gdc, trong d6 _phi bao hiém
goc gitr lai; doanh thu hoat dong tai chinh, doanh thu khéc; chi phi boi thuong, chi
phi hoat dong moi1 gidi; chi phi quan 1y, chi phi ban hang; chi phi hoat dong tai
chinh; chi phi vé trich lap du phong,...

¢) Tinh hinh hoat dong dau tu XDCB cua don vi dugc kiém toan (néu co): Can
néu ro sb luong du an, téng muc dau tu, gia tri thuc hién,....

Piéu 5. Thong tin vé hé thong kiém soat ndi bd

1. Cac nhan t6 kiém soat chung nhu: Méi truong hoat dong, luat phap quy dinh
ddi véi to chirc duge kiém toan, cac chinh sach, quy ché, co ché quan ly kinh doanh,
quéan 1y tai chinh, ké toan va tin dung; cic quy dinh vé quy trinh nghiép vu,... ma
don vi dang thuc hién. Ngoai ra, can thu thip cac van ban co lién quan va nghién
ctru, x4c dinh nhitng nodi dung co ban va cac quy dinh dic thu ctia mdi vin ban.

2. Hé théng kiém soat ndi bd

a) Co cAu to chire bod may va td chtrc kinh doanh, hoat dong, chirc nang nhiém
vu cua tirng by phan: Nghién ctu diéu 1é t6 chirc hoat dong va cac van ban phan
cép trong ndi bo cua don vi dugc kiém toan dé xac dinh rd chirc nang, nhiém vy
ctia timg bo phan, tir 46 c6 ké hoach, phuong phap, bién phap chi dao Poan kiém
toan kiém tra, danh gia viéc thuc hién chuc trach nhiém vu cua tung bd phan (tét,
chua tdt, khong tdt, khong dang tham quyén: vuot hodc chua hét trach nhiém,...),
danh gia tinh phu hop, hiéu luc, hi€u qua cua cac quy ché noi bo;



6 CONG BAO/S6 353 + 354/Ngiy 28-04-2012

b) T6 chirc cong tac ké toan (tap trung hay phén tan; co cau td chirc bo mdy ké
todn, h¢ thong cong nghé g dung trong cong tac ke toan);

c) Hé thdng chung tir ké toan (chtng tir bat budc, ching tir do don vi tu quy
dinh hoac tu in);

d) H¢ théng tai khoan ké toan (h¢ théng tai khoan ké toan duogc ap dung; viéc
quy dinh chi tiét vé hé thong tai khodn ké toan c¢ tinh chat dac thu...);

d) Hé thong sb ké toan: hinh thirc ké toan duoc ap dung (Nhat ky ching tir,
Nhat ky chung, Ching tir ghi s0....);

e) Hé thong bao céo tai chinh;

g) Chinh sach ké toan don vi 4p dung: phuong phap ké toan tién mit hay don
tich; phan bo chi phi; phuong phap khau hao; trich 1ap va xtr ly du phong....;

h) Viéc chi dao va kiém tra cong tac tai chinh, ké toan.

3. Hé théng co so dit liéu va thong tin, cong nghé tmg dung trong viéc xir 1y,
quan ly céac dich vu, hoat dong: qua trinh tao 1ap, ki€m soat, phé duyét, chia sé, luu
trir, tiép can,... thong tin cta to chuec.

4. T6 chirc va hoat dong cua kiém toan nodi bd (néu co)

a) Cac quy dinh vé t6 chirc, nhan sy, cac quy dinh, quy ché, quy trinh, huéng
dan, thu tuc (cam nang) hoat dong cua ki€m toan noi bg;

b) Cac két qua (b4o cao, bién ban, phat hién,...) cla kiém toan noi bd trong
nién do duge kiém toan va nhirng nam gan nhat.

Dua vao két qua nghién ctru cac tai li€u trén dé xac dinh vai tro, vi tri cta kiém
toan ndi bd trong co cau té chirc ciia don vi; danh gid sy quan tam ctia ngudi ding
dau don vi doi voi bd phan ki€m toan ndi bd; xac dinh tinh doc 1ap, khach quan
cua kiém toan ndi bd; churc nang, nhiém vy cua kiém toan ndi bo; tim hiéu nang
luc chuyén moén cua ki€m toan vién ndi bg cling nhu nhitng hoat dong va hi¢u qua
hoat dong ctia bo phan kiém toan ndi bg,...

Diéu 6. Phuwong phap thu thap thong tin

1. Phuong phép thu thap thong tin cu thé thuc hién theo Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

2. Mot s6 phuong phap thu thip théng tin dic thu

a) Nghién ctru cac hd so kiém toan trude do (cac nim trude);

b) D& nghi t6 chic cung cap bang van ban (hodc files mém) céc tai lidu can thu
thap va st dung nhu:

- biéu 1¢ t6 chiic va hoat dong, quyét dinh thanh 1ap, Gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh; cac chinh sach, ndi quy, quy dinh ctia don vi (n€u kiém toan lan dau)
hodc céc thay doi lién quan dén cac ndi dung trén (n€u da kiém toan);

- Cac bao céo quan tri, BCTC va cac bao cdo kiém toan, thanh tra, kiém tra cta
nam hién hanh va cac nam trudc;
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- Bang s6 liéu mot sb chi tiéu chu yéu chi tiét cho timg don vi thanh vién;

- Quyét dinh va vin ban y kién chi dao cta cic ca nhan va co quan c6 tham
quyén doi voi don vi;

- Quyét dinh giao don gia tién luong cta Lién Bo; phé duyét Quyét toan cip
bu chénh 1&ch 1ai suat va phi quan 1y ctia Bo Tai chinh d61 véi NHCSXH, NHPT;

- Nghi quyét Pai hoi dong cb6 dong, Bién ban cic cudc hop cua Hoi dong
quan tri (hoac Hoi dong quan 1y), Ban di€éu hanh (Ban Tong Gidm doc hodac ban
Giam doc);

- Nhirng cam két véi cac c6 déng chién lugc, cong ty con, cong ty lién doanh,
lién két va cac don vi, to chure ¢c6 lién quan.

¢) Truc tiép tiép xtc, phong van, trao ddi véi cac nha quan 1y, cic can bo co
trach nhiém cua don vi;

d) Truc tiép quan sat qua trinh hoat dong kinh doanh tai Hoi s& chinh (hoac
Tru tré chinh) va mot s6 don vi, chi nhanh truc thudc: viéc van hanh hoat dong
kinh doanh; phan cap quan ly kinh doanh va chi ti€u tai chinh; viéc thuc hién céc
hoat dong theo chi dao ctia Hoi s& chinh; mirc 46 quan 1y tap trung...;

d) Thong qua cac co quan quan Iy Nha nudc chuyén nganh, Hiép hoi...;

e) Thong qua cac kénh thong tin khac nhu mang internet, bao chi,...

3. Nhitng van dé can luu y

a) Cac phat hién chu yéu cta kiém toan (KTNN, kiém toan doc 1ap va kiém
toan ndi bo) va thanh tra ki€m tra tir bén ngoai;

b) Cac ndi dung di duoc thanh tra, kiém tra cta cic co quan chirc ning trong
nhitng nam tai chinh gan nhat;

¢) Nhitng van dé can chu y trong hoat dong va quan 1y tai chinh, ké toan cua t6
chtrc thong qua céac thong tin khac (bao chi, don thu, t6 céo,...).

Muc 2

PHAN TiCH, PANH GIA, XU LY THONG TIN
VA XAC PINH TRONG YEU, RUI RO KIEM TOAN

Piéu 7. Panh gia hé thong kiém soat ndi b (KSNB) ciia don vi dwoc kiém toan

1. Danh gia hé thong kiem soat ndi by cia don vi duge kiém toan thuc hién
theo Quy trinh kiém toan ctia Ki€ém toan Nha nudc.

2. Sau khi da phan loai thong tin thu thap dugc, tién hanh nhan x¢ét, danh gia so
bd va rit ra cac y kién vé mirc do tin cdy cua h¢ thong KSNB bao gom cac noi
dung sau:

a) Tinh dﬁy du va hiéu luc cua hé théng KSNB;
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b) Tinh day du va hiéu luc ctia nhimg quy dinh, quy trinh KSNB;

c¢) Hoat dong ctia h¢ théng kiém soat ndi bo;

d) Nhiing han ché cua hé théng KSNB.

Piéu 8. Trong yéu kiém toan

Théng qua cac thong tin, sO liéu vé don vi, danh gia va xac dinh so bo vé
nhiing van dé trong yéu cia cudc klem toan nham xac dinh n6i dung, pham vi

kiém toan phu hop. Danh gia so bd vé muc do trong yeu, cac khoan muc trong
BCTC c6 thé phai diéu chinh,...

Picu 9. Riii ro kiém toan

1. Xac dinh cac lgai rui ro lién quan dén hoat dong va BCTC cua t6 chirc: rai
ro tiém tang, rui ro ki€m soat, rui ro phat hién.

2. banh gia mirc d6 rui ro: cao, trung binh, thép.

Muc 3
LAP KE HOACH KIEM TOAN

Piéu 10. Xac dinh muc tiéu kiém toan

1. Muc ti€u chung:

a) Xac nhan tinh dung de”:ln, trung thue, hop 1y va hop phap cua céac sb liéu, tai
li¢u, BCTC trong pham vi ki€m todn;

b) bBanh gia tinh tuén thu phap luat, tinh kinh té, hiéu lyc, hiéu qua trong quan
1y, str dung tai san, von nha nudc tai don vi;

c) Kién ngh1 v6i don vi duogce klem toan khic phuc, sua chira sai sot, vi pham
dé chan chinh cong tac quan Iy kinh té, cong tac ké todn, tin dung...; voi cac cap co

tham quyén xir 1y cac vi pham, sira doi, bd sung, cai tién ché d6 quan 1y kinh té, tai
chinh, tin dung.

2. Muc tiéu cu thé: Tuy thudc vao tinh chat, muc tiéu hoat dong chung cua t6
chue, tinh hinh hoat dong cua t6 chirc trong nim dugc kiém toan, két qua kiém
toan nhirng nam trudce d6 dé xéac dinh cac muc tiéu kiém toan cu thé dbi véi tung
loai hinh kiém toan va ting don vi, nhu:

a) Ngan hang Nha nudc (Ngan hang trung uong);

b) Cac ngan hang thuong mai;

¢) Ngan hang Chinh sach x4 hoi, Ngan hang Phat trién;

d) Cac to chuc tin dung phi ngén hang bao gdm: Cong ty tai chinh, céng ty cho
thué tai chinh va cac t6 chuc tin dung phi ngan hang khéac;

d) Bao hiém tién giri;

e) Bao hiém x3 hoi Viét Nam;

f) Cac doanh nghiép hoat dong kinh doanh bao hiém.
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Diéu 11. N¢i dung kiém toan
1. Boi véi kiém toan bao céo tai chinh
a) Kiém toén tai san, ngudn von;

b) Kiém toan thu nhap, chi phi va két qua hoat dong kinh doanh (hay chénh
1&ch thu, chi);

¢) Kiém toan bao cio qu}fé't toan von dau tu cong trinh hoan thanh hodc hang
muc cong trinh hoan thanh (néu co);

d) Kiém toan viéc thuc hién nghia vu vd1 NSNN.

2. Dbi v6i kiém toan tuan tha

Kiém toan viéc tuan thua, chép hanh pl}ép luat; chinh sach, ché do quan ly tai
chinh, ké toan, tin dung cua don vi dugc kiém toan.

3. D6i v6i kiém toan hoat dong

Tuy theo tung loai hinh td chirc, dic diém hoat dong va nang luc cuia Poan

kiém tor«;’m duoc thanh 1ap, dua vao ndi dung kiém toan céac hoat dong cua td chirc
nhu: Kiém toan hoat dong tin dung cia NHNN, NHTM, NHCSXH, NHPT.

Piéu 12. Pham vi va giéi han kiém ton

1. Pham vi kiém toan

a) Pham vi kiém toéq: néu nhitng linh vuc hoat dong can phai kiém toan; dar}h
sach cég don vi duoc kjém tqén; quy mo, ty trong cac chi ti€u tai chinh chu yéu
duoc kiém toan so vdi tong the cua don vi dugce ki€m toan;

b) Nam tai chinh duogc kiém toan.

2. Gi6i han kiém toan: Néu nhiing gidi han kiém toan khong thuc hién duogc
boi nhitng 1y do khéach quan, chi quan (néu 1o ly do).

Piéu 13. Phuwong phap kiém toin

Trén co so danh gi4 tinh trong yéu va ru1 10 }(iém toan, danh gid muc do sai sot
céqthé chap ghé,n duoc cfla} tung nd1 dung can ki€ém toan, tur d6 dua ra phl}:orng phap
kiém toan dé‘ tién hanh ’kiém toéEn phl‘} hop véi vqiéc danh gia tinh trong yéu va mirc
do sai st nham han ché murc thap nhat rui ro kiém toan.

Picu 14. K¢é hoach ngudn nhén lyc, thoi gian, dia diém kiém toan

1. Xéc dinh dia diém, thoi gian can thiét cho cudc kiem toan: s6 ngy cu the thuc
hién kiém toan tai don vi, 1ap bdo cao, xét duy¢t va phat hanh bao cdo kiém toan;

2. T6 chitc Poan kiém toan

a) Xriic dinh Truong doan, Pho trudéng doan, sé td kiém toan, T trudng va $6
lugng ki€m toan vién, thanh vién khac cua Poan kiém toén;

b) B4 tri nhan sy, dia diém, thoi gian cho timg to kiém toan.
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Piéu 15. Tap huin bodi dudng nghiép vu cho Kiém toan vién va thu thap
cac tai liéu luat phap, quy dinh cé lién quan

1. T6 chirc cho cac Kiém toan vién nghién ciru ky cac quy ché ap dung ddi véi
cac don vi dugc kiém toan; t6 chirc bao cao thuc té clia cac chuyén gia trong va
ngoai nganh, trong nude va qudc té vé ddi twong kiém toan nhu: kinh nghiém vé
quan ly, ké toan chuyén nganh, ki€ém toan, phan tich hoat dong kinh té, cac chinh
sach, co ché, ché do chung va dac thu cua doi tugng ki€m toan...

2. Té chtrc phd bién, thao luan nhim quan triét ké hoach kiém toan cua doan,
bao gém: muc tiéu, pham vi va gioi han, ndi dung, phuong phap kiém toan, thoi
gian, cua cudc klem toan, t6 chirc quan 1y cua doan kiém toan (thoi gian pho bién
va thao ludn: tdi thiéu 1a 02 ngay tuy loai hinh, quy mé cua timg don vi dugc
kiém toan).

Piéu 16. Kinh phi kiém toan va cac diéu kién vat chit khac

1. Xac dinh kinh phi cu thé cho ting t6 kiém toan va tong hop chung cua ca
doan gom: tién tau xe, tién luu tra, tién thué cho nghi,...

2. Céc diéu kién vat chat khac (xe 6t0, may tinh, van phong pham .) phuc vu
cho cudc kiém toan, ké ca chi phi du kién thué tu van chuyén gia (néu c6).

Chuwong 111
THU'C HIEN KIEM TOAN

Piéu 17. N§i dung kiém toan céc t6 chirc tai chinh, ngin hang

1. Kiém toan xac nhan tinh ding dan, trung thuc vé tai san, ngudn von va két
qua kinh doanh;

2. Kiém toan viéc chép hanh ché d6, chinh sach tai chinh, ké toan, tin dung;

3. Kiém toan hoat dong dau tu tai chinh trong va ngoai nudc (bao gdm ca cac
cong cu tai chinh phai sinh va cac tai san tai chinh khac), tin dung, gop von lién
doanh, lién két, dau tu vao cong ty con;

4. Kiém toén tinh kinh té, hiéu luc, hiéu qua cua cac hoat dong cua cac td chirc
tai chinh, ngén hang;

a) Déi voi Ngan hang Nha nude

- Kiém toan hoat dong phat hanh tién;

- Kiém toan hoat dong quén ly du trit ngoai hdi Nha nudc;

- Kiém toan hoat dong thi truong ma;

- Kiém toan hoat dong tin dung cia NHNN ddi voi cac NHTM.,

b) Péi v6i Ngan hang thuong mai

- Kiém toan tinh an toan trong hoat dong kinh doanh cila cic ngan hang thong
qua viéc danh gia cac chi ti€u theo quy dinh cia Nha nudc;
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- Kiém tra céc chi tiéu an toan theo quy dinh nhu: Ty 1é an toan von tdi thiéu;
ty 1¢ kha nang chi tra; ty 1€ cap tin dung tir nguén von huy dong; ty 1€ nguén von
ngan han dugc st dung dé€ cho vay trung va dai han; ty 1€ du trir bat budc.

- Kiém toan hoat dong kinh doanh ngoai héi.

- Kiém toan hoat dong thanh toan.

5. Thyc hién kiém toan cac don vi dic thu nhu: Cong ty quan 1y Quy, Cong ty
chung khoan va cac Quy ngoai ngan sich, NHCSXH, NHPT, BHTG, BHXH,...

Diéu 18. Lap va phé duyét ké hoach kiém toan chi tiét

1. Ke hoach klem toan chi tiét phai duogc lap va phé duyét ngay sau khi t6 kiém
toan trién khai tai moi don vi dugc kiém toan thudc pham vi cudc kiém toan; Ké
hoach kiém toan chi tiét phai diy du noi dung dé huéng din cong viéc cho T
kiém toan va Kiém toan vién.

2. Can cur lap ké hoach kiém toan chi tiét

a) K& hoach kiém toan ctia cudc kiém toan;

b) Két qua thu thap, phan tich thong tin thyc té tai don vi duoc kiém toan.

3. Noi dung ké hoach kiém toan chi tiét, bao gém:

a) Noi dung kiém todn;

b) Muc tiéu kiém toan;

¢) Pham vi, d6i tuong kiém toan;

d) Tiéu chi kiém toan cu thé phuc vu cong tac danh gia tinh kinh té, hiéu luc,
hi¢u qua trong vi¢c quan 1y, sir dung von tai san tai don vi duoc ki€m toan;

d) Cac phuong phap kiém toan dic thi 4p dung trong qua trinh kiém toén;

e) Chuong trinh kiém toan: cac nhiém vu kiém toan duoc xé4c dinh cu thé dén
tung khoan muc, ndi dung ki€m toan va viéc bo tri nhan sy, lich trinh, tha tuc thuc
hién tirng nhi¢ém vy kiém toan.

4. Trinh tu lap ké hoach kiém toan

a) Nghién ctru va danh gia chung vé hé thong KSNB cuia don vi duge kiém toan

- Panh gid muc do rai ro kiém soat dat duoc tir hé théng kiém soat cua don vi
dugc kiém toan va anh hudng té1 ban chat va pham vi caa thu tuc ki€m toan chi
tiét. Kiém toan vién khi thuc hién ki€m toan phai danh gid mirc do rui ro kiém soat
dat duoc tu kiém tra hé thong KSNB cua don vi. Khi danh gid dugc mirc do rui ro
kiém soat dat dugc tir h¢ thong KSNB, Kiém todn vién co6 thé xac dinh ban chat va
pham vi thyc hi¢n tha tuc ki€m toén chi tiét. Pham vi ctia thir nghiém co ban c6 thé
tang lén néu két qua kiém tra h¢ thong KSNB cho thay hé thong kiém soat hoat
dong khong hi¢u qua;

- Cong vige kiém toan dua trén sy danh gia rai ro cua Kiém toan vién. Néu rui
ro ki€m soat dugc danh gia cang 16m thi can nhi€u bang chung ki€m toan tin cay va
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pht hop tir thuc hién thu tuc kiém toan chi tiét. Kiém toan vién xem xét dé thu thap
duogc sy dam bdo ki€ém toan tir quy trinh phan tich trudce, sau do s€ tién hanh kiém
tra chi tiét néu thay can thiét.

b) Ghi chép rui ro kiém soat

- Kiém toan vién can ghi chép cac giai phap tong thé nham xac dinh cac rui ro
da duogc xac dinh vé sai SOt trong yeu cling nhu ban chat, thoi gian, va pham vi ctia

cac thu tuc kiém toan tiép theo, mdi lién hé gitra cac thu tuc do vai cac rui ro da
xéac dinh & mirc d6 hop 1y ctia co sé dan lidu va két qua cia cac tha tuc kiém todn;

- Phuong phap kiém toan lya chon nhiam han ché nhiing rai ro nay.

c) Phan tich thong tin thu thap duoc de lam co s¢ xac dinh trong yéu kiém
toan, ri ro kiém toan, _phuong phap chon mau va quy md mau kiém toan; nhiing
ndi dung trong tam kiém toan; cac phuong phap kiém toan cho timg khoan muc,
noi dung ki€ém toan.

d) Lap ké hoach kiém toan chi tiét.

4. Phé duyét ké hoach kiém toan chi tiét

K¢ hoach kiém toan chi tiét sau khi 1ap phai duoc Truéng Poan kiém toan
hodc nguoi dugc uy quyén phé duyét theo quy dinh ctia KTNN.

Piéu 19. Kiém toan cac khoan muc trén bao cao tai chinh va kiém ton
dac thu voi tirng loai hinh don vi dwgc kiém toan

1. Cac ndi dung, phuong phap, thu tuc kiém todn 4ap dung cho tung loai hinh
don vi dugc kiém toan dugc huong dan chi tiét tai cac phy luyc dinh kém quy trinh
nay, cu thé:

a) Noi dung, phuong phép, tha tuc kiém toan chung df)i v6i mot sb khoan muyc
trén BCTC va hoat dong cua don vi dugc kiém toan chi tiét tai Phu luc s6 01;

b) Noi dung, phu’O'ng phap va thu tuc kiém toan hoat dong tin dung ddi voi
NHTM chi tiét Phu luc s6 02;

¢) Noi dung, phuong phap va thu tuc kiém toan hoat dong tin dung df)i V&1 cac
hoat dong tin dung c6 tinh dic thu 61 vé1 NHCSXH chi tiét tai Phu luc s6 03;

d) Noi dung, phuong phap va thu tuc kiém toan hoat dong dbi véi cac hoat
dong c6 tinh dic thu d6i voi NHNN chi tiét tai Phu luc sé 04;

d) Noi dung, phuong phap va thi tuc kiém toan hoat dong tin dung dbi véi
NHPT chi tiét tai Phu luc s6 05;

e) Noi dung, phuong phap va thu tuc kiém toan ddi v6i cac hoat dong c6 tinh
dac thu cua doanh nghiép kinh doanh bdo hiém nhan tho, phi nhan tho chi tiét tai
Phu luc s6 06;

g) Noi dung, phuong phap va thu tuc kiém toan cac hoat dong dau tu, hd tro va
chi tra bao hiém, thu phi bao hiém cua BHTG chi tiét tai Phu luc sb 07;

h) Noi dung, phuong phap va thu tuc kiém toan cac nghiép vu c6 tinh dic thu
d6i voi BHXH chi tiét tai Phu luc s6 08.
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Pic¢u 20. Kiém toan viéc tuin thi phap luit, ndi quy va quy ché ciia don vi
dwge kiém toan

1. Kiém toan tuan thu thudng khong duoc thyc hién riéng biét ma gan lién véi
cac muc tiéu, ndi dung ciia kiém toan BCTC hoic kiém toan hoat dong, do vay khi
thuc hién kiém toan viéc tuan tha phap luat, ndi quy va quy ché cta don vi dugc
kiém toan, Kiém toan vién phai ldy muc tiéu, ndi dung cta kiém toan BCTC hoic
kiém toan hoat dong lam dinh hudng kiém toan.

2. Sau khi thyc hién cac thu tuc kiém toan co ban (phan tich, kiém tra chi
ti€t...) do1 vdi cac khoan muc trén BCTC va cac ndi dung kiém todn dic thu voi
tung loai hinh don vi dugc ki€m toan, Kiém todn vién can danh gia tinh tuan thu
trong viéc chap hanh phap luat, ndi quy, quy ché cia don vi duogc ki€ém toan.

3. Kiém toan tinh tuan thu can tp trung vao cac ndi dung;

a) Banh gia viéc tuan thu phap luat va cac van ban quy pham phép luét do co
quan nha nudc cé tham quyén ban hanh dugc 4p dung tai don vi;

b) Panh gia viéc tuan thu cac quy dinh noi bo do t6 chirc cip trén cua don vi
va do chinh don vi ban hanh (ndi dung nay dugc thé hién tap trung trong ki€m tra
hi¢u nang va hi€u luc ctia h¢ thong KSNB cua don vi).

4. Céc thi tuc kiém toan co thé ap dung khi thuc hién kiém toan:

a) Thyc hién cac thtr nghiém kiém soat dé danh gia hé théng KSNB cua don
vi; cht trong danh gia tinh tuan thu phap luét trong cac quy dinh ndi bg cua t6 chirc
cap trén d6i voi don vi va ctia ban than don vi;

b) Ap dung cac phuong phap thu thip bing chimg kiém toan déi véi tirng noi
dung, quy trinh, thu tuc trong hoat dong cua don vi. Kiém tra, doi chi€éu cac quy
dinh vé t6 chtrc va hoat dong cia don vi véi cac quy dinh cua phap luat dé phat
hién nhiing sai pham c6 thé tac dong dén quan 1y va st dung cac nguon luc kinh té
cua don vi;

¢) Péi chiéu xac minh dé l1am rd: moi truong phap 1y ma doanh nghiép dang
hoat dong, cac hoat dong nghiép vu, giao dich ctia don vi c6 dam bao tuan thu cac
quy dinh cua phap luat va cac quy dinh khac co6 lién quan.

Piéu 21. Kiém toan danh gia tinh kinh té, hiéu qua hoat déng cia don vi
dugc kiém toan

1. N6i dung, myc tiu, ndi dung, phuong phap, ti€u chi kiém toan danh gia tinh
kinh té, hiéu qua hoat /dong cua don vi duoc kiém toan duogc xac dinh khi xay dung
ké hoach kiém toan tong quat cho timg cudc kiém toan (ke hoach riéng hoac long
ghép véi ké hoach kiém toan BCTC, kiém toan chuyén dé tuy thudc vao yéu cau
ctia timg cudc kiém toan) va gin véi thuc té hoat dong cua don vi duoc kiém toan

nhung phai dam bao phu hop véi muyc tiéu, noi dung, phuong phap, tiéu chi kiém
toan chung theo dinh huéng ctia nganh va ké hoach kiém toan tong quat.

2. Tiéu chi dé danh gia tinh kinh té, hiéu qua
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1. Ti€u chi kiém toan dé danh gia tinh kinh té, hiéu qua cua timg cudc kiém
toan can duoc xéac dinh cu thé va gan voi muc tiéu, ndi dung di duoc xac dinh
dong tho1 dam bao yeu td phu hop véi thuc tién hoat dong cia ddi tuong duogc
kiém toan.

2. Mot sd tiéu chi co ban khi tién hanh kiém toan danh gia tinh kinh té, hiéu
qua nhu sau:

a) Ti€u chi danh gia hi¢u qua hoat dong kinh doanh: ti€u chi danh gia kha nang
bdo toan, phat trién va s dung ding muc dich nguén von chu s¢ hiru (Ki€m toan
vién c6 thé tham khao, xay dung cac ti€u chi dya trén cac chi ti€u danh gia hi¢u
qud hoat dong tai chinh cta cac TCTD; chi ti€u danh gia hi¢u qua hoat dong cua
doanh nghiép va két qua hoat dong cua HPQT, Ban di€u hanh tai cac doanh
nghiép,... duoc quy dinh huéng dan trong cac van ban hién hanh ctia Nha nudce);

b) Ti€u chi danh gia hi€u qua quan tri doanh nghiép;

c) Tiéu chi danh gid tinh hi€u qua trong viéc thuc hién chu truong cua Nha
nudc theo quy dinh ctia phap luat, trong viéc thuc hién ké hoach, chién lugc cua
don vi duoc kiém toan.

3. Pé két luan kiém toan c6 tinh thuyét phuc, hop 1y va kha thi thi kiém toan
vién can lya chon va st dung cac ti€u chi danh gid theo quy dinh hién hanh va phu
hop véi thuc t€ va loai hinh don vi dugc kiém toan.

Chuong IV

LAP, PHAT HANH BAO CAO KIEM TOAN VA KIEM TRA
THU'C HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN

Piéu 22. Lap Bao cdo kiém toan

1. Trinh ty, thu tuc thyc hién budc 1ap va gui bdo cao kiém toan céc td chirc tai
chinh, ngan hang duogc thuc hién theo quy dinh tai Quy trinh kiém toan cua Kiém
toan Nha nudc.

2. Bao céo klem toan céac td chirc tai chinh, ngan hang duoc 1ap theo mau quy
dinh tai Hé thong mau biéu hd so ctia KTNN, bao gdm nhing ndi dung co ban sau:

a) Khai quat vé tinh hinh cudc kiém toan gom. Muyc ti€u, ndi dung kiém toén;
pham vi va d6i tuong kiém toan; can c kiém toan; tom tat qua trinh to chirc thuc
hién cudc kiém toan: cac don vi hodc bd phan dugc kiém toan, thoi gian va dia
diém kiém toan, phuong phap té chirc thuc hién kiém toan;

b) Tong hop két qua kiém toan gdm: Toéng hop cac phat hién kiém toan; phan
tich cac nguyén nhan din dén két qua hoat dong sai 1éch so véi tiéu chudn (phat
hién kiém toan); danh gia nhimg hau qua (lwong hoéa) do nhiing hoat dong sai 1éch
so Vi tiéu chuan gy ra; viée chap hanh phép luat, chinh sach, che d6 tai chinh, ké
toan va quan 1y sir dung von, tién, tai san Nha nudc va cac ngudn lyc khac (nhan
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lyc, vat lyc); danh gia tinh kinh te hiéu luc, hiéu qua trong quéan 1y, sir dung vén,
tién, tai san Nha nudc va cac ngudn lyc khac (nhan luc, vat luc);

¢) Kién nghi kiém toan.

Piéu 23. Kiém tra viéc thwe hién két luin, kién nghi kiém toan

Thuc hie::n theo quy dinh t;li Luat KTNN; Quy trinh kiém toan ctia KTNN va
Quy trinh kiém tra thuc hié€n két luan, kién nghi ki€ém toan cia KTNN./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Pinh Tién Diing
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Phu luc 01
HUONG DAN CHI TIET
NOI DUNG, PHUONG PHAP, THU TUC KIEM TOAN CHUNG POI VOI
MOT SO KHOAN MUC TREN BAO CAO TAI CHINH VA HOAT PONG
CUA PON VI PUQC KIEM TOAN
(Kém theo Quyét dinh sé 06/2012/QD-KTNN ngay 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha niedc)

1. Kiém toan tai sin va nguon von
1.1. Kiem toan cac tai khoan tién
1.1.1. Muc dich kiém toan

- Nham xéc dinh sé du cua tai khoan vbn bang tlen dugc phan anh trén BCTC
trung thuc, hop 1y va dung dan; sé du cac khoan tién mat, tién giri trong sudt qué
trinh hoat dong c6 trong pham vi dinh mirc ton quy cua cap trén ding quy dinh va
dam bao phu hop yé€u cau cho hoat dong ctia don vi; cac khoan thu, chi tién mat,
tién gui 1a hop ly, hop 1€ va ding dan.

- Kiém toan vién kiém tra, xac dinh vang, kim loai quy thuc sy c6 vao ngay lap
bao cao va thudc sé hiru cua don vi, dugc dinh gia dung, phu hop voi cac quy dinh
cua Nha nudc.

1.1.2. Néi dung kiém todn

Cac tai khoan trong muc ndy gdm: tién mat (ca VND va ngoai t¢), cac chung
tur co gia tri, ngoal t¢ va kim loai quy, da quy; cac khoan tlen gui tai NHNN; tién
gui tai nude ngoai, tién, vang giri va cho vay TCTD khac. Kiém toan cic tai khoan
tién 1a viéc xem xét tinh trung thuc, day du cua sb lidu cling nhu viéc thuc hi¢n cac
bién phép an toan doi vdi cac khoan tién hién dang c6 & don vi nhu: chap hanh ché
dod quan 1y kho quy, viéc diéu chuyén tién, hang dac bi¢t, chap hanh cac ché do ghi
chép, hach toan, bao cdo...

1.1.3. Phwong phdp kiém todn

- Kiém tra, ddi chiéu s6 liéu gitra bién ban kiém ké tién mat thue té v6i s6 du
trén Bang can 601 ké toan; gitra tién mat thyuc té voi so ké toan; gitra sd nhat ky quy
(ké toan) vOi sO quy (thu quy); glu’a s6 ké toan voi bao cdo ké toan va s6 du mang
sang trén s ké toan. Kiém toan vién co thé t1en hanh kiém ké tai thoi dlem kiém
toan, dung phuong phap loai trir ¢ xac dinh sd du trén BCTC (trir di s tién thu
vao va cong thém cac khoan da chi ra tai thoi diém ghi trong Bang can d01 ke toan
dén thoi diém kiém ke, dé xac dinh s du tién mit tai quy co dang voi sO tién ghi
trong Bang can d6i ké toan). Bién ban kiém ké quy phai co day du chir ky cua
ngudi chiu trach nhiém vé quy (thu quy, ké toan, KSNB, Giam ddc).

- Kiém to4n vién kiém soat toan bd séc linh tién mat déng thoi véi viee kiém
ké tién mat. Cac cong viéc sau do thuong lién quan dén viéc so sanh tong sd
chuyén tiép véi s6 du so cai va xac dinh chénh léch; Panh gia timg khoan muc séc
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dé xac dinh cac khoan muc bat thuong; xac nhan tinh hop ly cta viéc thanh toan
hay chi dung khac. D61 voi cac khoan muc bi tra lai sau khi thanh toan, Ki€ém toan
vién phai x4c dinh nguyén nhéan va quyét dinh xir 1y sau do.

- Péi voi cac chimg khoan (chimg tir c6 gid): cach tién hanh twong tu nhu cac
khoan tién; 13p riéng bang ké cac loai ching khodn c6 thé mua ban dugc, céc
chirng khoan gitr ho...

- Pbi v6i céc tai khoan ngoai t¢, ngoai viéc tién hanh kiém tra nhu di néu trén,
can tinh toan lai viéc chuyén doi sang dong Vi¢t Nam bang cach kiém tra ty gia hoi
dodi tai thoi di€m ghi trong Bang can doi ke toan.

Khi kiém toan céc tai khoan tién, Kiém toan vién xem xét tinh hiéu luc cua Hé
thong KSNB dé danh gia cac rui ro.

1.2. Kiém todn cdc khodn dau tu

1.2.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh cac khoan dau tu 1a ¢6 thue, thudc sé hiru ctia don vi va duoc phan
anh dung dan trong BCTC; tham tra xem danh muc ching khoan bang ngoai té
duoc xéac dinh gia tri ding dan; cac khoan thua 16 da dugc lap du phong day du;
danh gid muac d0 tuan thu cac quy dinh va nguyén tac vé dau tu cua don vi va co
quan quan ly cap trén.

1.2.2. Néi dung kiém todn

Cac khoan dau tu gdm: ching khoan kinh doanh; chimg khoan dau tu; cac
cong cu tai chinh phai sinh; gop von dau tu dai han... kiém toan dé xac dinh mot sd
van dé sau:

- Céac khoan dau tu c¢6 su phé duyét cia HPQT hay ngudi duoc HDQT uy
quyén hay cap c6 tham quyén (d61 vdi NHNN).

- Tinh an toan cta cac khoan dau tu, hay mutrc d§ ruai ro ctua cac khoan dau tu,
viéc bao quan céc giay to c6 gia lién quan dén cac khoan dau tu va viéc kiém ké
dinh ky.

- X4c dinh ngudn vén dung dé gop vén kinh doanh, gidi han dugc phép gop
von kinh doanh.

- Viéc chép hanh cac quy dinh ciia Nha nuée lién quan dén nghiép vu dau tu.

1.2.3. Phwong phdp kiém todn

- Kiém toan vién liét ké cac khoan dau tu, gop von, tlen hanh kiém tra, dbi
chiéu véi sb liéu trén sO ké toan, chimg tir gbc va cac gidy bao No, bao C6 cia
NHNN va céc t6 chtc khac. Xac dinh tinh ddy du, hop 1y cua chi phi phat sinh.

- Bdi véi cac trai phiéu, co phiéu hodc cac khoan dau tu dai han khac Kiém
toan vién phai kiém tra thyc té timg loai chimg khoan. Khi cac khoan dau tu nay,
do mot bén thir ba nim gitr thi phai kiém tra su ton tai ctia chung, bang cach lay
xac nhan cta nguodi ndm giir.
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- Kiém tra tinh hop phap, hop 1é cua timg hop dong gop von; cac diéu khoan
cua hgp dong va viéc thuc hién hop dong. D61 chiéu 1gi nhudn hodc ton that trong
lién doanh (da dugc xac nhan cua lién doanh), kiém tra c6 phan cua don vi trong
BCTC lién doanh nhdm bao dam sy ding dan, khop ding voi s6 liéu phéan anh trén
s0 ké toan cua don vi.

- So sanh, danh gia vé hiéu qua cua dy an va xac dinh tinh day du vé du ' phong
cho viéc suy giam gia tri dau tu, ciing nhu cac khoan phai thu 13i cong don (tuy
theo su thoa thuan dbi véi timg khoan dau tu).

- Kiém tra d6i chiéu gia hach toan tai thoi diém ghi trong Bang can doi ké
toan, voi gia thi truong ¢6 phan, hodc trai phi€u trén thi truong chimg khoan tai
thoi diém hach toan. Can ctr vao gia trén thi truong, tai thoi diém lap Bang cén 601
ké toan va cac chi s6 vé thu nhap hang nim cua cac loai ching khoan dau tu ngan
han, dé xem xét tinh hop 1y trong viéc 1ap khoan du phong giam gia cho timg
khoan dau tu.

- Kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh ciia Nha nudc lién quan dén nghiép vu
dau tu (ty 1€ von tham gia, nganh ngh¢ linh vuc dugc dau tu...).

1.3. Kiém todn cdc khodn phii thu

1.3.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh nhiing khoan phai thu duoc trinh bay trong BCTC la day du, ding
dan va duoc phan loai ng chinh xac; bao dam rang cac khoan phai thu dugc thé
hién trén BCTC c6 kha nang thu hoi dugc; xac dinh mire d§ day du cac khoan du
phong doi véi cac khoan phai thu khong c¢6 kha nang thu hoi dugc.

1.3.2. Néi dung kiém todn

Kiém tra cac khoan phai thu khach hang gdm: cac khoan ky quy, thé chap, cam
cd, cac khoan thanh todn voi NSNN va céc khoan phai thu ndi b, chi phi tra trudc,
cac khoan phai thu khac... xac nhan cac khoan muc quan trong, cong tac theo doi
thu hoi, x6a ng hoac cac xtr 1y khéc.

1.3.3. Phwong phdp kiém todn

- B6i chiéu s6 lidu gitta BCTC, s6 ké toan tong hop, so ké toan chi tiét va bang
sao ké cac khoan phai thu; so sanh s6 du cuoi nam vdi BCTC nam trude da duoc

duyét, hodc di duoc kiém toan, de co dugc sy giai thich cho nhimng thay ddi quan
trong. Trén co s& d6 Iya chon mau, ddi chiéu véi chimg tir gc.

- Kiém tra ngudn gbc phat sinh cac khoan phai thu, quy trinh xét duyét dé thu
hdi; d6i voi cac khoan phai thu tdn dong 1au ngay, nhimg khoan vuot muc quy
dinh... Phan loai cac khoan phai thu c6 kha nang thu hoi hodc khong c6 kha nang
thu hoi, cac bién phap don doc dé giai quyét dit diém... Cudi nam phai duoc xac
nhan cac khoan phai thu dé dam bao rang s& duoc thu hdi dung han.

- Céc khoan ky quy thé chap, cam c6: Kiém tra sb tién hodc 13 cac tai san hién
vat, duoc don vi dem ra 1am vat dam bao cho mdt cam két v4i bén tht ba, vé mot
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viéc lam trong twong lai. Néu ching duoc thu vé trude thoi gian kiém toan, thi
phai kiém tra cac ching tir thu tién néu cac khoan nay V?ln chwa duoc tra vé cho
don vi, thi phai chirng minh dugc rang thoi han cho ching van con hiéu luc va phai
diéu tra vé kha nang thu hoi; cac khoan ky quy, ky cugc dai han dugc ching minh
1a khong c6 kha nang thu hodi khi don vi khong thuc hién theo hop dong, hodc
khong ¢ kha nang thuc hién cac cam két do.

- Tinh toan lai su hop tac ding dan cac khoan phai thanh toan véi NSNN nhu
tam ung ndp NSNN, thué Gia tri gia tang (GTGT) dau vao, cac khoan chd NSNN
thanh toan.

- Kiém tra cac khoan phai thu thuc t& véi cac s6 du cubi ky, bang cach 1dy xéac
nhan tryc tiép véi khach hang vé cac khoan ng do, Kiém toan vién co thé thu duoc
bang chimg dang tin cy ve su ton tai thuc té ciia khoan no va tinh ding dan cua
cac sO du tai khoan da duogc ghi sb. Tuy nhién, khong thé xac nhan toan b s6 du
tai khoan phai thu, nhung hau hét cac khoan phai thu c6 sé du 16n phai dugc xac
nhan truc tiép v6i khach no; con lai Kiém toan vién sir dung phuong phap chon
mAu, dé 1y xac nhan cua khach hang d6i véi cac khoan thu khach hang con lai.

Cac khoan phai thu duoc danh gia 1a trung thuc khi cac khoan phai thu ton tai
thuc té tai thoi diém kiém toan, khi khach hang khong c6 ¥ kién bac bo vé khoan
ng va khoéng dugc coi 1a khong c6 kha ning thu hoi. Kiém toan vién kiém tra k¥
cac khoan phai thu kho doi, da thanh 1y trong ky dé xac dinh c6 khoan phai thu kho
doi ndo da duoc x6a sd, thanh 1y trong ky ma thuc chat khong phai nhu vay.

- Cac nghiép vu thanh toan ndi by don vi gém thanh todn lién hang trong h¢
théng (c6 thé 1a phai thu, hodc phai tra) va cac khoan phai thu, phai tra ndi bo.
Kiém tra tha tuc, quy trinh va hach toan thanh toan lién hang dé phat hién cac
truong hop thuc hién khong dang quy dinh; kiém tra viéc xir Iy cc sai pham va
viéc mo s6 ghi chép khong ding quy dinh ché do ké toan. Cac khoan phai thu noi
bd, cin ra soét lai cac noi dung phat sinh cong ng, tinh kip thoi, dﬁy du viéc thanh
quyét toan cac khoan cong ng ndy. Ngoai ra, can kiém tra viéc phan loai cac khoan
phai thu ndi1 bo.

Phan loai cac khoan n¢ phai thu theo cac nhom: ng luén chuyén binh thudng,
ng ton dong va danh gia kha nang thu hoi, khong c6 kha nang thu hdi; phan tich
nguyén nhan tai thoi diém ghi trong Bang can d6i ké toan.

- Du phong cac khoan phai thu khé doi, phai dugc tinh toan déy du cho bat cr
khoan phai thu nao tai thoi diém ghi trong Bang cén d6i ké toan van chua duoc thu
hdi vao thoi diém kiém toan. Kiém toan vién phai kiém tra cac khoan phai thu 16n,
d3 qua han so v6i thoi diém ghi trong bang can d6i, dé danh gia kha ning thu hoi
va khong c6 kha niang thu hdi cta cac khoan phai thu.

Sau khi d3 hoan tat viéc kiém toan cac khoan phai thu va da thu dugc cac bang
chtng (day du va tin ciy), Kiém toan vién dua ra két luan cac khoan cong ng phai
thu phan anh trén BCTC cua don vi vé murc do trung thuc, hop 1y, dung quy dinh
hién hanh.
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1.4. Kiém todn cdc khodn lii cong don duw thu

1.4.1. Muc dich kiém todn

- Nhim dam bao, BCTC di phan anh day du, hop 1y va ding dan cac khoan
thu nhép, cac khoan thu nhap tuong ing véi cac khoan chi phi dé bo ra trong mét
thoi ky ké toan.

- Kiém tra khoan 1i phai thu da duoc tinh va liy ké trong céc tai khoan; cac
khoan 1ai khong thuc hi¢n dugc, hodc ¢6 dau hiéu nghi van khong duoc iy keé.

1.4.2. Néi dung kiém todn

Kiém toan cac khoan gién lai cong ddn du tinh thu duoc, duoc tinh trén cac
khoan ti€n giri, cho vay, dau tu chimg khoan ¢ trong va ngoai nudéc ma don vi s€
duoc nhan khi dén han ‘ghanh toan. Cac tai khoan nay, kiém tra don vi da quan tam
t&1 viéc da nhan duogc tién hay chua, va ¢é dugc hach toan vao thu nhép khi tién 1ai
phét sinh, dugc ghi nhén trong ky tinh lai.

1.4.3. Phwong phdp kiém todn

- Ngoai viéc xac nhan cac khoan lai da thu (thyc thu), con phai xac nhén cac
khoan thu nhap trong tuong lai. Tinh toan cac khoan tién 13i cong don dé xac dinh
tinh chinh xac; doi chleg v6i két qua danh gia danh muyc cho vay va dau tu; kiém
tra Viég tinh 1a1 du thu do61 véi cac }(hoél,n no luan chuyén ]oinh thuong, no qua han.
Khi kiém toan cac tai khoan nay can gan lién vdi viée kiém tra trich 1ap dy phong
no kho doi.

- Dung phuong phap dbi chiéu dé xem xet viéc hach toan sé)‘ liéu trén céc tai
khoan nay c6 dugc tuén thu cac quy dinh. Kiém soat cac khoan ng bang ngoai t¢ ki€ém
tra tinh dung dan, hop 1y trong vi¢c chuyén doi sang VND vao ngay lap BCTC.

- Panh gia cac k}~10én 13i dugc mién, giam, x6a no béng cach: d6i chiéu voi cac
quy dinh va hudng dan c6 li€én quan ctia Chinh phu, Bo Tai chinh va NHNN.

1.5. Kiém todn céng cu lao dong va vit lidu

1.5.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh tinh ton tai va tinh dang dén vé gia tri cla cac tai san theo cic
nguyén tic ke toan va xac dinh viéc dau tu tién vao céc tai san nay c6 phu hop voéi
cac nguyén tic, cac quy dinh dé ra.

1.5.2. Néi dung kiém todn

- Kiém tra viéc md so theo ddi, viéc luu gitt cac ching tir gde vé viéc mua sam
cong cu dung cy, trang thiét bi, vat li¢u.

- Xac dinh gia tri cong cu lao dong va vat li¢u da Xuét dung, gia tri hang tdn
kho c6 phu hop voi s6 ligu kiém ké va s6 li¢u trén BCTC; xac dinh trach nhiém
viéc quan 1y va st dung tai san.

- Vi¢c thuc hién dinh murc sir dung vat li¢u, cong cu dung cu va quy trinh quan
1y vat liéu, cong cu dung cu tai don vi.

- Viéc thanh 1y, nhugng ban cong cu lao dong, vat licu.
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1.5.3. Phuwong phdp kiém todn

Chu yéu dung phuong phap kiém tra chi tiét va phan tich, so sanh véi cac quy
dinh vé quan ly va st dung cong cu lao dong, vat li¢u.

- Péi chiéu bién ban kiém ké véi s ké toan va BCTC. Néu thdy can thiét co
thé cho tién hanh kiém ke.

- Kiém tra viéc m& s6 theo doi cong cu lao dong (sé luong, hién vat, gia tri).
Viéc hach toan gia tri cong cy lao dong dua ra sir dung, phéan bd vao chi phi va gia
tri xuat khoi tai san cua don vi.

- Kiém tra viéc mua sim: gém kiém tra vé du toan, sb lugng, chung loai, gia ca
c6 phu hop véi dinh mure, su phé duyét va gia ca thi truong.

- Viéc mo so chi tiét theo ddi vat lidu; viéc kiém tra d6i chiéu, kiém ké hang
thang; viéc giao nhan, bao quan, st dung va hach toan vao chi phi...

1.6. Kiém todn tdi sin cé dinh va bit dpng sin diu tw

1.6.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh tinh hién hitu, quyén s& hiru, quyén st dung va quyér} dinh doat cac
tai san do. Xac dinh ding gia tri cla céc tai san theo cac nguyén tac ke toan; xac
dinh cac TSCD duoc khau hao phu hgp cac quy dinh cua Nha nudc; Kiém toan
vién phai c6 y kién vé viéc dau tu tlen vao cac tai san nay co phu hop vai cac
nguyen tic, cac quy dinh hién hanh. Pong thoi, bao dam c6 su kiém soat day du
viéc quan Iy cac TSCD do.

1.6.2. Néi dung kiém todn

Gom: Kiém toan TSCD hitu hinh, TSCD v6 hinh, TSCP thué tai chinh, bat
dong san dau tu. Kiém tra xem cac TSCD do6 c¢6 duge quan 1y, st dung va hach
toan c6 dung ché do quy dinh hién hanh.

1.6.3. Phuwong phdp kiém todn

- Kiém tra hd so, thu tuc: cac thi tuc phé duyét, cép‘ von, (jiéu c:I(f)ng,V(A)n, hop

dong mua ban, bién ban nghi¢m thu, ban giao tai san, ho so dau thau doi véi cac
TSCD co6 gia tri lon... kiém tra sy hop Iy v€ gia ca. Chung tr, hoa don c6 hop 1€,
hop phap; viéc thanh quyét toan la ding ddn; xac dinh sy ton tai c6 thuc dbi voi
cac tai san da kiém tra va quyén s& hitu ddi véi tai san do.

- Kiém tra viéc 1ap thé TSCD; Péi chiéu vé mat gia tri gitra s6 ké toan chi tiét
va thé TSCD.

- Kiém tra viéc hach toan tang, giam TSCD; viéc theo do1, quan ly TSCD, trich
khau hao; thanh Iy TSCD c¢6 dung vai cac quy dinh.

+ Pdi v6i TSCP hiru hinh, théng qua viéc kiém ké thyc té, ddi chiéu véi s6
sach va BCTC, véi cac van ban quy dinh cac chung tir hop 1y, hop 1€ khi ghi tang,
giam TSCD.

+ Véi cac cong trinh XDCB: kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh Ve quan ly
dau tu XDCB trong cac budc chuin bi dau tu, thuc hién dau tu va quyét toan von
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dau tu; hop déng cung cép vat tu, thiét bi; ho so dau thau, qchon thau; hd so quyét
toan cong trinh... Cac cdng trinh XDCB duoc thyc hién kiém toan theo Quy trinh
kiém toan Dy an dau tu cia KTNN.

+ Dbi voi TSCD thué tai chinh: Kiém toan vién phai kiém tra cac hop dong
thug tai chinh vé ndi dung va viée thyuc hién cac diéu khoan; kiém tra, d01 chiéu gia
tri voi sd du tai khoan thué tai chinh; kiém tra viéc trich va tra no gbc, no 13i co
theo dung véi quy dinh trong hop dong thué tai san.

+ Dbi V(’)fi‘TSCD vO hil:lh: Xac dinh cac béng chung vé su tél} tai cua TSCH Y()
hinh nhu quyén su dung dat, cac cong trinh nghién ctru, phat trién, chi phi chuyén
giao cong nghé... dugc co quan chuyén mon ghi nhén la da dang ky ban quyén va
cac chung tir, hoa don xac nhan thyc t€ da chi ra.

- Phat hi¢n, lam r6 cac nguyén nhan nhimg truong hop quan ly TSCD thiéu
chat ch& (xem xet kiém tra thong qua cac Bién ban kiém keé tai san, danh myc tai
san trong BCTC, bién ban ban giao cho cac doi tugng su dung...), TSCD dé ngoai
80 k& toan, khong trich khau hao hodc trich khong dung ty 1¢ quy dinh, trich khau
hao doi V(:)’i TSCb khf)ng thudc loai phai khau hao, hoac TSCD da hét thoi gian st
dung... Dong thot Kiém toan vién phai xac dinh viéc quan ly va st dung TSCD ¢
dung muc dich hay khong? Qua d6 phat hién cac TSCD khong str dung tryc tiép
vao hoat dong cua don vi ma dung d§ cho thué thi cac khoan thu nhap tir hoat dong
cho thué TSCD c¢6 dugc hach toan day du va kip thoi1 hay khong?

- Kiém toan vién tinh toan, xac dinh yiéc mua Sﬁﬁl, dau tu TSCP Qém bao
trong pham vi cho phep: khong qua 50% von tu c6 (d6i voi cac TCTD). Can chi y
quy dinh don vi khong dugc phép truc ti€p kinh doanh bat dong san.

1.7. Kiém todn chi phi XDCB dé dang

Ap dung quy trinh kiém toan dau tw XDCB ctia KTNN va cac quy dinh sau:

1.7.1. Muc dich kiém todn

Kiém tra va xac dinh dung nhitng khoan xay dung co ban dé dang.

1.7.2. Néi dung kiém todn

, Kiém tra chi phi xay dung, nang cép, cai tao, mua saim TSCD dén thoi diém
két thuc nam tai chinh chua hoan thanh, ban giao dé tr¢ thanh TSCD.

1.7.3. Phwong phdp kiém todn

bPé xac dinh dung cac chi phi XDCB do dang, can kiém tra cac cong viéc cua
KSNB doi voi cac cong trinh xay dyng. Chi phi XDCB d¢ dang trong Bang can
do1 ké toan c6 the bi ghi tang Ién. Diéu nay c6 thé xay ra do khi s6 tién chua dugc
chi cho cac cong trinh, nhung dugc hach todn véi sy dong v ciia nguoil Lanh dao
don vi; nguyén vat liéu dua vao cong trinh ¢6 ding voi chung loai, dinh mue kinh
te k¥ thuat nhu thiét ké, du toan duogc duyét.

- Kiém toan vién c6 thé kiém tra thuc té, so sanh khoi lugng thuc té véi sb
sach. Trong tat ca cac truong hop, Kiém toan vién phai tién hanh kiém tra cac tai
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liéu bd sung cho chi phi XDCB d¢ dang, tai thoi diém ghi trong bang can ddi ké
toan; dac biét 1a viéc kiém tra cdc hdéa don mua nguyén vat liéu c6 dugc nhap va
xuat kho, dua vao cho cong trinh dung vdi ching loai va dinh mitrc kinh té k¥ thuat
quy dinh.

- Xem xét lai ho so cac cong trinh, cadc khoan muc va xac dinh tinh ding dén
cua cac khoan chi phi dé6 dang ma don vi hach toan; XDCB c6 thuc su la chua
hoan thanh, hay con vudng mac chua quyét toan duoc, mac du cong trinh da hoan
thanh, nghiém thu, ban giao va dua vao st dung; hay vi mét Iy do khac ma van
hach toan trén tai khoan nay.

1.8. Kiém todn cdc khodn no va ng phdi trd

1.8.1. Cac khoan no

a) Muc dich kiém toan

- Xé4c dinh sb tién don vi ng vé cac loai tién gui, tién vay cling nhu cac khoan
thu, chi lién quan da duogc hach toan va trinh bay trén BCTC 1a hop ly;

- Bao dam l4i suét tra cho khach hang dung theo quy dinh;

- Xac dinh muc d§ hop 1y cua viéc phan loai cac tai khoan trong BCTC. Béo
dam c6 sy kiém soat doi voi viéc mé, dong tai khodn cling nhu cac khoan gui va
rut tién cua khéach hang.

b) Noi dung kiém toan

Kiém tra tinh ddy du va ding din cta cac khoan ng Chinh phi va NHNN; tién
gui va vay cac TCTD khac; von tai trg iy thac dau tu; ti€n gii cua khach hang;
phat hanh gidy to c6 gia.

béy la cac khoan tién giri va vay cua khach hang (NHNN, KBNN, TCTD
khac, doanh nghiép, t6 chtrc doan thé€, ¢4 nhan,...) va phan von do don vi phat hanh
cac loai gidy to co gia tri, dé huy dong von nhu ching chi tién guri, ky phiéu,...

¢) Phuong phap kiém toan

- Pbi chiéu s6 liéu trén BCTC voi SO tong hop, SO ké toan chi tiét, sao ké, tir
do6 tién hanh chon mau dé tién hanh cac thir nghiém khac;

- Trén co s& cac thé 1&, ché do vé tién g, tién guri tiét kiém, ky phiéu, trai
phiéu, 1ai suat... kiém tra viéc hach toan ké toan, 1ai suat &p dung, phuong thirc
thanh toan, viéc thyc hién tinh va tra 1ai. D61 voi viée thanh toan tra 1ai trude ky
han cac khoan tién giri c6 ky han, tién gui tiét kiém co ky han, ky phiéu, trai
phleu Khi don vi huy dong vén dudi hinh thirc tin phiéu, trai ph1eu ching chi
tién guri co dung voi cac quy dinh cho phep; ¢ hay khong van ban chap thuan coa
co quan c6 tham quyén.

+ Kiém tra, d6i chiéu chung tir gbc voi nhat ky qui va cac so chi tiét, so tong
hop (chon mau).

+ Vén huy dong tra i trudc phai kiém tra s6 1i dd tra so v6i phiéu chi da
dugc ghi trong nhat ky.
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+ Péi chiéu v6i khach hang dé xac nhan mot s6 khoan tién giri ¢6 gid tri 16n
hoac thudc mau chon.

- B6i voi céac tai khoan tam ngimg hoat dong kiém tra viéc chung da duoc tach
theo ddi riéng va kiém sodat chat ché hay khong. Néu c6 phat sinh thu, chi can xem
x€ét tinh hgp ly, hop 1€ va hop phép mot cach cu thé.

- Pdi vé6i cac khoan phai tra c¢6 13i cong don kiém tra su hop 1y cia céc tai
khoan, nhu: 1ai tién gui c6 thé tham tra thong qua vi¢c tinh toan 1ai da tra va cong
don; cac chi phi vé 1ai suat, c6 thé lién quan dén s6 du binh quan cua cac tai khoan
phat sinh 13i phai trd va muc 1ai suat trong thoi gian do.

- Thu tr dich vu phi phai duoc kiém tra dé xac dinh murc do ding din cua viéc
thu doi véi ting loai dich vy, phu hop voi cac chinh sach ctua don vi.

- Phaén tich s6 liéu: kiém tra tinh hop 1y; nhan dang cac blen dong bat thuong;
so sanh s6 du cac thdi ky v6i nhau; chi phi tra 13i tién giri voi s6 du...

1.8.2. Cdc khoan phdi tra
a) Muc dich kiém toan
Céc khoan no phai tra dugc hach toan theo dung cac nguyén tic ké toan, va

duoc phan anh day du, chinh xac trong BCTC.

b) Noi dung kiém toan

Xac dinh tinh ddy du, dung dan cac khoan ng phai tré tai thoi diém lap BCTC,
bao gom cac khoan phai trd vé XDCB, mua sam TSCD, tién gitt ho va doi thanh
todn, thué va cac khoan phai nop Nha nudc, chuyén tién phai tra, nhan ky quy,
phai trd can bg, cong nhan vién...

¢) Phuong phap kiém toan

- Pbi chiéu s6 liéu trén BCTC voi s6 tong hop, sd ké toan chi tiét, sao ké. Tur
do6 ti€n hanh chon mau dé kiém tra chirng tir goc va cac tai liéu khac c6 lién quan.

- Kiém tra viéc tuan thii quy trinh XDCB, mua sam TSCP; tinh ton lai s6 phai
ndp NSNN; viéc trich 13p va sir dung qu¥y tlen luong, so sanh véi cac quy dinh hién
hanh. Dbi véi cac khoan phai tra noi bo can kiém tra ngudn gbc phét sinh céac
khoan nay, va cong tac thanh, quyét toan.

V6i cac khoan muc ng phai tra 16n bat thuong hodc ton dong lau ngay chua
dugc giai quyét phai xem kiém tra ho so, xac dinh nguyén nhan, ndi dung va dua
ra phuong an xu ly.

- Néu xét thy can thiét, Kiém toan vién phai 14y x4c nhan cua timg chi no.

1.9. Kiém todn nguén vén chii sé hivu va cdc quy

1.9.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh cac khoan muc vén, quy duoc ghi nhan theo dung cic nguyén tic ké
todn, tai chinh; cac bién dong déu phai dugc uy quyén hop phap hay dugc phé
duyét theo cac quy dinh hién hanh.
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1.9.2. Néi dung kiém todn

Kiém toan dé xac dinh ngudn vén cht s¢ hiru bao gém Vén cua TCTD (vén
dleu 1¢, vén dau tw XDCB, thang du vén ¢ phan cd phleu quy, co phleu uu dai,
Von khac); cac quy cia TCTD (Quy du trit bd sung von dleu 1&; quy dau tu phat
trién; quy du phong tai chinh; quy du phong trg cip mat viéc 1am; quy khen
thuong phuc loi; Quy khac); chénh Iéch ty gia héi doai; chénh léch danh gia lai tai
san; lgi nhuan chua phan phoi.

1.9.3. Phwong phdp kiém todn

- Kiém tra vigc cég vbn ban dau, cip bo sung, cac ngudn khac va cac phé duyét
lién quan dén nguon von chu sé hiru.

- Kiém tra viéc hach toan tang, giam nguon vbn chu sé hitu trong ky: db6i chiéu
s6 ké toan chi tiét voi sd ké toan tong hop; klem tra chung tir goc dé xac dinh tinh
hop 1€ cua nghi€p vu (co ding voi quy dinh ,VC quan 1y tai chinh va diéu 1é doanh
nghiép); cd dugc ghi chép ding vdi ché do ké toan hién hanh.

- Kiém tra viéc trich 1ap va sir dung cac qui c6 ding véi cac quy dinh Nha nudc.

- Déi VOl cac quy phat trién kinh doanh, quy du trlt, quy khen thuong va phuc
loi, nguon von XDCB, Kiém toan vién can tién hanh cac cong viéc sau:

+ Ddi chiéu sé du dau ky voi BCTC da dugce phé duyét hodc duoc kiém toan
cua nam trudc.

+ Kiém tra céc tai liéu hd tro, dé dam bao nhimng thay d6i trong nim d01 voi
cac tai khoan nay da dugc sy dong y cua cap co tham quyén va duoc vao sd6 mot
cach dung dan.

- Kiém tra viéc danh gia lai tai san va ty gia c6 theo dung cac quy dinh cua
Nha nude. Kiém toan vién danh gia phuong phap hach toan chénh I¢ch ty gia cua
don vi c6 phfl hop voi che do ké toan hién hanh va ap dung mot cach nhat quan.
Kiém toan vién thu thap hodc phan tich chénh léch ty gia cho sb ngoai t¢ con t6n
dén 31/12 theo ty gia quy dinh tai thoi diém ghi trong Bang can ddi ké toan.

- Kiém tra cac nghiép vu xur Iy chénh léch danh gia lai tai san c6 dugc xét
duyét bdi cac co quan c6 thim quyén. Kiém toan vién c6 thé kiém tra chénh 1éch
danh gia lai tai san theo cach:

+ Dbi chiéu sd du dau ky véi BCTC da duoc duyét, hodc két qua kiém toan
nam trudc.

+ Pbi chiéu viée danh gia lai trong nam, véi bao cao danh gia hoac cac tai li¢u
ho tro khéc, dong thoi doi chiéu véi cong viéc ki€m toan da dugc thuc hi¢n vé
phan kiém toadn TSCD.

+ Kiém tra cac tai san d danh gié duogc ban ra, di dugc trich khau hao hét.

Khi kiém toan dbi véi ngudn vén chu so hitu va cac quy, thong thuong Kiém
toan vién sir dung phuong phap phan tich co cau nguon vén va cac chi s, dé danh
gia tinh hinh sir dung vén va nguén vén ciia don vi. Xem xét tinh hinh ting, giam
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co cdu ngudn Von cu thé tung truong hop, Kiém toan vién c6 thé danh gia chiéu
hudng phat trién ciia don vi tt hay x4u.

- Kiém toan 13i chua phan phdi: Pdi chiéu sé du dau ky véi BCTC cua nim
trudc da dugc phé duyét hoac duoc ki€m toan, doi chi€u 1ai hodc 10 trong nam véi
bao cdo 1ai 10, d6i1 chiéu va tinh toan ki€ém tra viéc phan phoi Iai...

1.10. Kiém todn cdc tai khodn ngodi Bing cin doi ké todn

1.10.1. Muc dich kiém toan

~ Xac nhén tinh day du, trung thuc, hop 1y sb liéu cac tai khoan ngoai Bang can
doi ke toan.

1.10.2. Néi dung kiém todn

~ Theo céc chi ti€u cu thé quy dinh tai mau biéu vé cac chi tiéu ngoai Bang can
do6i cua co quan c6 tham quyén.

1.10.3. Phwong phdp kiém todn

Ap dung theo cac phuong phap kiém toan nhu céac khoan n¢ phai thu, phai tra,
cac khoan tién va tai san phan anh trong ndi Bang can doi ké toan nhu da néu trén.

2. Kiém toan hoat déng huy dong vén

2.1. Muc dich kiém todn

Nhém danh gia tinh tuan tha, viéc chap hanh cac quy dinh trong cong tac huy
dong von, danh gia hiéu qua cua hoat dong huy dong, xac dinh anh huong cua hoat
dong huy dong von dén két qua tai chinh noi rleng va toan bo két qua hoat dong
kinh doanh néi chung, canh bao nhirng dau hiéu rii ro c6 thé xay ra.

2.2. Nji dung kiém todn

- Xac dinh s tién don vi huy dong vé cac loai tién gui, tién vay ciing nhu cac
khoan thu, chi lién quan da dugc hach toan va trinh bay trén BCTC 1a hop ly.

- Bao dam 13i suat tra cho khach hang dung theo quy dinh.

- Xac dinh murc d6 hop 1y cua viéc phén loai cac tai khoan trong BCTC. Bao
dam c6 sy kiém soat doi voi viéc mé, dong tai khodn cling nhu cac khoan gui va
rut tién.

- Panh gia hoat dong nguén von cta don Vi, dugc kiém toan, danh gia tinh tuan
thu, hiéu qua trong viéc huy dong va sir dung von.

- Panh gia viéc chépqhémh tudn thi cac ty 16 an toan bat budc theo quy dinh
cia NHNN, danh gia sy 6n dinh va kha nang thanh toan cua ngén hang, canh bao
cac dau hiéu rui ro trong hoat dong ngén hang.

2.3. Phwong phdp kiém todn

- Panh gia hé théng KSNB

+ Panh gia h¢ théng nhitng quy dinh, quy trinh, hudéng dan vé cong tac huy

dong vén cia NHTM da dugc ban hanh ddy du va thuong xuyén duge chinh stra,
cap nhat cho phu hop véi nhitng quy dinh méi cia Nha nude hay khong?
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+ Panh gid h¢ théng ho trg ky thuat cho nghi€p vu huy dong von nhu hé
thong bdo cao, ma san pham, khung 1ai suat &p dung trong san pham huy dong, hé
thong mang vi tinh, chuong trinh phan mém... ¢6 dugc xay dung day du khoa hoc
hay khong?

+ Panh gi4 viéc phan cong nhi€ém vu trong quy trinh c6 10 rang, va theo ding
cac quy dinh cia NHTM hay khong, o1 ngli can bd 1am cong tac huy dong von co
dugc dao tao bai ban, c6 k¥ nang lam viéc hay khong.

- Phan tich danh gia két qua huy dong von va cac bién dong trong cong tac huy
dong von tai don vi duoc kiém toan

+ Trudce khi thyc hién kiém toan can phan tich két qua va cac bién dong trong
cong tac huy dong von cua don vi, tr d6 xac dinh rui ro trong huy dong von, trong
dé dac bi¢t luu y chinh sach ngudén von, bdo cao két qua huy dong von, bao céo
dién bién 1ai suat huy dong von cua don vi...

+ Kiém toan vién can phén tich dwa trén cac chi tiéu vé huy dong von nhu: Ty
trong huy dong von; tang truong huy dong von binh quan, cudi ky; tdng truong
huy dong von dan cu, t6 chue kinh t€; huy dong von binh quan; huy dong von binh
quan dau nguoi; kha nang tu can d61 nguon von; thi phan huy dong von;... Ngoai
ra Kiém toan vién c6 thé phan tich dya trén thong tin phan anh danh gia ctia khach
hang vé dich vy huy dong von ma minh thu thép dugc.

- X4c dinh va dénh gia céc rui ro trong yéu trong hoat dong huy dong von

+ Rui ro vé 14i suit: do bién dong cua 1ai sudt trén thi trudong c6 thé anh huong
xau dén két qua hoat dong ctia ngan hang.

+ Rui ro mdi truong: Nhitng bién dbi cua moi truong kinh té, x3 hoi ludn co
tac dong truc ti€ép dén xu hudng dau tu cdc nguodn ti€n nhan roi cua nhirng nguoi
dau tu (ca nhan, doanh nhan, t6 chuec...)

+ Rui ro dao duc: Can bo lam cong tac huy dong v6n thong dong, ciu két véi
nhing phan tir lra dao bén ngoai dé chiém doat vén hodc lgi dung su quan 1y,
kiém tra, giam sat long 1éo ctia ngan hang dé truc loi. Thong tin, bao cao, chi dao
khong kip thoi, day du vé két qua huy dong von va cac dién bién bat thuong vé
huy dong von.

- Phuong phap kiém toan cy thé

+ Dbi voi kiém toan hoat dong huy dong vén tai cac Chi nhanh NHTM.

Thuce hién theo diém 1.8.1 cua Phuy lyc nay.

+ Ddi vé6i kiém toan hoat dong huy dong von tai Hoi s& chinh NHTM

Kiém toan vién lam viéc chi tiét v6i Ban Ké hoach, Ban Nguén von cua
NHTM; yéu cau don vi cung cap mot so tai licu nhu: Ké hoach chién lugc huy
dong von dai han, hang nam va tung thoi ky, Bang can doi tai khoan toan nganh,
bao cdo tong keét, danh gid cong tdc ngudn von hang ndm.
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Trén co s& nhung tai heu du’oc cung cap, Kiém toan vién tién hanh danh gia:
Cong tac 1ap ké hoach ngudn vén co dya trén co so thyc tién va phu hop véi thi
truong khong? Kha nang thuc hién ké hoach 1ap ra cua cac chi nhanh NHTM? Ké
hoach nguén vbn co dap ung nhu cau vé Von ngan, trung, dai han va theo tumg loai
tién khong? Xay dung ké hoach ngudn von c6 can dbi ty trong hop 1y gitra vén di
vay va von huy dong khong?

+ Kiém toan viéc thuc hién diéu hanh von trong toan hé théng va vi¢c nghién
ctru, xay dung cac san pham huy dong von moi. Kiém tra viéc thuc hién di€éu hanh
von Kiém toan vién can tdp trung vao cac ndi dung:

i) Kiém tra viéc xay dung han murc diéu chuyén vbn cho timg chi nhanh; kiém
tra viéc ap dung cac muc 13i suat diéu chuyen von noi bo (co hop ly, khuyén khich
cac chi nhanh tuy huy dong de dam bao nhu cau sir dung von cia minh, han ché di
vay Hoi s chinh hodc giri von thira qua nhiéu);

ii) Kiém tra viéc xay dung cac han murc dau tu lién ngan hang, han mtrc dau tu
vao gidy to c¢o gia dé danh gia thoi gian dau tu, 1ai suat dau tu c6 hiéu qua hay
khong va vi¢c tuan thu cac han muirc nay;

iii) Kiém tra viéc nghién ctru, ban hanh cac san phim huy dong vén méi co
phu hop véi quy dinh cua nha nudc hay khong?

iv) Kiém tra viéc phat hanh gidy to c6 gia (ky phiéu, trai phiéu, chimg chi tién
gui...) ¢6 phu hop véi quy dinh cua nha nudc hay khong?

+ Kiém toan hoat dong huy dong von truc tiép tai ho1 s& chinh NHTM

i) Viéc huy dong von tai Hoi sé chinh co thé duge thuc hién dudi hinh thirc:
vay NHNN (tai chiét khau, tai cap von); vay va nhan tién gui cua cac td chuc xa
hoi, to churc tai chinh tién t¢ trong va ngoai nudc;...

ii) Kiém toan vién can yéu cau don vi cung cp: Sao ké chi tiét cac tai khoan
huy dong tai thoi diém cudi nam, bang can doi ké toan, cac hop dong vay von, tién
gui, danh sach cac ngan hang duoc phép giao dich va han muirc giao dich vdi cac
ngan hang do...

iii) Ap dung phuong phap kiém toan chi tiét twong tu nhu kiém toan hoat dong
huy dong von tai Chi nhanh.

+ Kiém toan viéc thuc hién chdp hanh mét s6 ty 1& bao dam an toan bat budc
c6 lién quan cua NHTM.

1) Ngan hang Nha nudc quy dinh viéc ap dung cac gidi han an toan trong pham
vi mot TCTD néi chung, do dé chu yéu Ki€m todn vién chi danh gid viéc chap
hanh tuan thu cac ty 1€ bdo dam an toan bat budc tai Hoi s¢ chinh NHTM.

ii) Céc ty 18 bao dam an toan bat budc thuong xuyén thay dbi theo cac chinh
sach quan ly cia NHNN nén Ki€m todn vién can phai cap nhat € nam viing cac
van ban quy dinh hién hanh va c6 danh gia chinh xac vé viéc chap hanh tuan thu
cua NHTM.
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ii1) Can cur trén cac s6 liéu, dir liéu do don vi cung cép hodc tu thu thap dugc
Kiém todn vién can danh gia phan tich xem NHTM dang thuc hién theo doi va
quan 1y cac ty 1€ bao dam an toan bat buoc nhu thé nao: Panh gid xem NHTM co6
ban hanh van ban ndi bg, hudéng dan cu thé dé 4p dung thong nhat hay khong; bd
phan nao theo doi cac ty I¢ bao dam an toan bat budc? Ki€m tra, tinh toéan lai cac ty
1€ bat budc xem c6 phu hop véi quy dinh cia NHNN hay khong?

Tuy nhién cac dur liéu, sO liéu dau vao cho qua trinh tinh toan can phai duoc
kiém tra vé d tin cdy. Tai thoi diém cudi quy, cudi nim qua kiém toan co thé viéc
chap hanh céc ty 1¢ giéi han an toan caia NHTM la ding quy dinh, ciing c6 thé
ngoai thoi diém do co thoi gian cac gidi han an toan bi vi pham, do d6 Kiém toan
vién can lya chon khoang thoi gian bat ky trong nam dé ki€ém tra va danh gia.

Qua kiém tra va tinh toan, Kiém toan vién danh gid nhan xét vé tinh tuan thu
quy dinh cia NHTM; canh bao céac rai ro c6 thé xdy ra, xac dinh nguyén nhan va
trach nhi€ém cua cac bén co lién quan (n€u co) trong truong hop cac ty 1€ an toan
cua NHTM khong dugc bao dam theo dung quy dinh

3. Kiém toan hoat dong tin dung

3.1. Muc dich kiém todn

Nhim danh gid hiéu qua hoat dong tin dung, xac dinh anh hudéng cia hoat
dong tin dung dén két qua tai chinh ndi riéng va toan bo két qua hoat dong kinh
doanh noi chung.

3.2. Ngi dung kiém todn

- Xac dinh muc d6 phu hop voi cac vin ban phap quy trong quy ché, quy trinh
thu tuc tin dung ctia don vi va anh hudng cua hoat dong nay dén hi€u qua kinh
doanh;

- Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh trong cac vin ban phap quy vé timg
loai nghi¢p vu tin dung;

- X4c dinh muc do ding dan vé doanh s6 cho vay, thu ng va sé du timg nghiép
vu tin dung;

- Phan tich, danh gi4 sy dam bao vé chat lugng tin dung, du kién murc do rui ro
va trich 1ap du phong theo quy dinh;

3.3. Phwong phdp kiém todn

3.3.1. Banh gia do tin cdy cua thong tin kiém sodt néi bo

Néu budc nay chua duoc tién hanh cing véi viée danh gia chung vé KSNB,
Kiém toéan vién can cr moi truong kiém soat chung (céac yéu té v€ quan 1y, co cau to
churce, chinh sach nhan sy, cong tac ké hoach,...), h¢ thong ké toan, h¢ thong va quy
trinh kiém soat dé danh gia va quyét dinh sir dung két qua KSNB ¢ mutrc do nao.

a) Thu thap thong tin, tai licu

- Céc bién ban, bdo cao thanh tra cuia cac co quan va ndi bo don vi;
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- Céc bao cao tong két (quy, 6 thang, 9 thang va nim vé cong tac tin dung);

- Cac hd so cho vay, ho so bdi thuong, so theo ddi cua can bo tin dung
(CBTD), bdi thudng va cac so, tai lidu, vat chimg lién quan;

- Chtic nang, nhiém vu cia KSNB va quy trinh KSNB d6i v6i hoat dong tin dung;

- Quy dinh vé chirc nang, nhi€ém vu cua cac phong tin dung;

- Chién luge kinh doanh cua don vi.

b) Phu’(mg phap danh gia

Chu yéu ap dung céc phuong phap kiém toan tuan thu: ky thuat diéu tra hé
théng, cac thtr nghiém chi tiét vé kiém soat, trao doi, 1ay y kién cta co quan quan
Iy truc tiép, bo may thanh tra cuia Chinh phu, NHNN.

DPé quyét, dinh ap dung phuong phap kiém toan thich hop va xac dinh mic d6
tin cdy vao két qua KSNB, Kiém toan vién van dung cac budc nhu sau:

- Panh gia méi trudng kiém soat chung, bao gdm toan bd cac yéu td co tinh
chat moi truong tac dong dén quy trinh hoat dong va két qua hoat dong tin dung;
su ton tai va hiéu luc cta cac quy ché, quy trinh kiém soat ciia don vi, gom:

+ Pac thu vé quan 1y: tim hiéu quan diém cta nhiing nguoi quan ly don vi Ve
hoat dong kinh doanh; quan diém vé chinh sach va thu tuc kiém soat; co cau quyén
luc tép trung vao mot ngudi hay nhiéu nguoi...

+ Co cu to chirc: Xem xét mirc do hop 1y, su tuan thi cac nguyén tic hoat
dong va tinh hi¢u qua trong cong tac quan ly tin dung ctia don vi.

+ B9 phan KSNB: Cép quan ly bo phan KSNB; pham vi, gidi han ndi dung
dugc phép kiém soat; tinh doc lap c6 dugc bao dam; mirc do trung thuc cia nhan
vién; nang luc kiém soat ctia Kiém soat vién.

+ Ngoai ra ¢6 thé tim hiéu tac dong cua cac yéu t6 khac nhu cong tac ké
hoach, chinh sach nhan su va cic yéu to bén ngoai (anh hu’O’ng clia co quan quan
1y Nha nudce, trach nhi€ém phap 1y...). Nguoi dimg dau don vi c¢6 nhan thuc dy du
tam quan trong va st dung tot hé théng KSNB phuc vu cho hoat dong quan Iy
cuia minh.

- Néu méi truong kiém soat néu trén yeu duoc hiéu Hé thong KSNB cua don
vi kém hiéu luc, rui ro kiém soét cao, Kiém toan vién chuyén sang phuong phap
kiém toan co ban (thir nghiém co ban). Truong hop nay doi hoi Kiém toan vién
thuc hién nhiéu thir nghiém co ban dan dén khoi luong cong viée vai chi phi cho
cudc kiém todn s& nhiéu hon, boi vi cong viée kiém toan khong dua vao két qua
cua hé théng KSNB cua don vi.

- Néu méi truong kiém soat duoc danh gia manh, thi rui ro kiém soét thap.
Kiém toan vién tién hanh kiém tra chi tiét cac nghiép vu, danh gia cac nghiép vu
vé mirc d6 tuan thu quy trinh KSNB. Nhimg yéu t6 can kiém tra dé danh gia muc
dd rti ro nhu ban chét kinh doanh cua khach hang, ban chit cac bod phan duogc
kiém toan, ban chit cac hé théng ké toan va thong tin; kiém tra céc loai nghi¢p vu
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phirc tap va méi, nghiép vu c6 khdi lugng giao dich 16n; cach thic phan bo lao
dong theo tinh chat cong viéc,...

Néu rui ro kiém soat thip thi danh gia muc thoa min chi yéu dua vao su hop
Iy v€ co so dan li€u lya chon, can nhac s6 luong mau thtr nghi€ém voi chi phi ki€ém
toan madt cach hop 1y.

Néu murc thoa man & cap do cao, trung binh thi 4p dung phuong phap cap
nhat ki€m tra h¢ thong: kiém tra chi tiét cac nghi¢p vu dé danh gia lai mc do rui
ro kiém soat va thuc hién mau thtr nghi€ém nho dé tiét kiém thoi gian va chi phi
kiém toan...

Céc thur nghigm chi tiét doi v6i h¢ thong kiém sodt ndi bo duoc tién hanh de
thu thap bing ching Ve su hitu hiéu cia quy ché kiém soat va quy trmh kiém soat.
Céc thir nghiém chu yéu duogc thu:c hién trén co so kiém tra chon mau va két hop
v6i quan sat truc tiép, phong van, dbi chiéu,...

3.3.2. Kiém tra quy ché, quy trinh thi tuc cua ting nghiép vu tin dung do don
vi dwoc kiém toan ban hanh

Quy ché, quy trinh nghiép vu cta ting don vi c¢6 anh hudéng 16n dén két qua
kinh doanh va kha nang kiém soat cia h¢ thong KSNB. Cong viéc ctua kiém toan la
kiém tra tinh khoa hoc va mtrc d§ phu hop cua quy ché, quy trinh nghiép vu ndi bo
ma don vi da ban hanh so v61 quy dinh chung, cac van ban phap quy c6 lién quan
té1 hoat dong tin dung do Chinh phii va NHNN da ban hanh.

a) Thu thap thong tin, tai li¢u

- Cé4c van ban phap quy: Luét cac TCTD, cac quy ché, thé 18 nghiép vu do
Thong doc NHNN ban hanh, cac luat va van ban c6 lién quan cua Nha nudc va cac
co quan chirc nang,... (quy ché vé cho vay, bao lanh, cho thué tai chinh, cam do,
quy dinh v€ quan 1y vay, trd no nudc ngoai, quan ly ngoai hoi,...);

- Quy ché, quy trinh cic nghiép vu thudc linh vuc tin dung va cac vin ban
hudng dan khac cta don vi dugc ki€ém toén;

- Sao ké du no cho vay dén thoi diém 31/12 nim kiém toan va dén thoi diém
kiém toan (do6i vdi cac ngan hang);

- Ho so cho vay: Trudc khi yéu cau cung cip hd so cho vay Kiém toan vién
can thyc hién cac thu tuc chon mau khach hang vay ng d€ yéu cau don vi cung cap
cac tai li¢u thich hop. Viéc chon mau khach hang vay ng phai can ctr vao do 1om
gia tri cua khodn vay va tinh chat cac khoan ng dam bao tinh trong yéu, ty 1€ thich
hop gitra gia tri du n¢ vay chon kiém tra/tong gia tri du ng cho vay thugoc moi
nhom ng.

b) Phuong phap kiém tra, di chiéu

Déi chiéu cac huéng dan cu thé trong quy ché, quy trinh nghiép vu cua don vi
vo1 quy dinh trong van ban phap quy.
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Noi dung d6i chiéu chu yéu vé chinh sach cho vay chung cua don vi dugc
kiém toan; d6i twong, diéu kién (cho vay, bao lanh,.. ) chap nhan bién phap bao
dam tién vay, bao dam nghia vu thanh toan, xir 1y no xau; quan 1y rui ro;.

Néu phat hién nhiing trudng hop vuot ra ngoai quy dinh, can kiém tra xac dinh
cac nguyén nhan cy the.

(Xem Phy Iyc 02 huéng dan chi tiét noi dung, phuong phap va thi tuc kiém
todn hoat dong tin dung cia NHTM va Phu luc 03 hudéng dan thu tuc ki€ém toan
mot sO hoat dong tin dung c¢6 tinh chat dic thu déi voi NHCSXH).

c¢) Nhan xét, danh gia

Két thuc quy trinh kiém tra, Kiém toan vién dua ra nhan xét, danh gia chii yéu
trén cac khia canh sau:

- Vé tinh day du: Panh gida mirc d6 hoan thién, tinh hé théng cua cac quy ché,
quy trinh kiém soét tin dung cua don vi.

- V& tinh hop phap: Panh gia mirc d6 phut hop cac quy ché, quy trinh kiém soat
tin dung cta don vi voi cac quy dinh tai cac van ban phap ly cua nha nudce, Ngan
hang nha nudc ban hanh. Néu ¢6 truong hop khac cac quy dinh tai cac van ban
phap quy, thi phai danh gia miac d¢ anh hudng ctia n6 dén hi€u qua kinh doanh tin
dung (Iam gia tang rui ro, hodc lam gidm khoi lugng tin dung, han ché viéc phuc
vu cho su phat trién cua nén kinh té).

3.3.3. Kiém tra viéc chdp hanh quy dinh phdp ludt vé nghiép vu tin dung

7 Kiém toan Vjén tong hop vé s6 liéu khai quat vé tinh hinh chung gié cO quan
diém danh gia tong hop. Trén co s¢ do, Kiém toan vién tién hanh kiém tra viée
chap hanh quy dinh cu thé vé hoat dong tin dung cua don vi. Noi dung danh gia
chu yéu gém: diéu kién tin dung, mirc cho vay, bao lanh, cho thué, lai suat, murc
phi ap dung; viéc xir 1y ng (chuyen ng qua han, gia han ng, dinh lai ky han ng, gian
ng, khoanh ng, 1ai chua thu; phat mai tai san thu héi ng,...). Truong hop don vi xu
Iy khong ding quy dinh vé cong tac tin dung, phai xac dinh nhitng tdc dong, anh
huong cua cac quy dinh sai ctia don vi d€ phuc vu cho vi¢c danh gid chat lugng tin
dung & budc ti€p theo.

a) Thu thap tai li¢u, thong tin

- Str dung tai li€u, thong tin da thu thap;

- Hb so thyc té cua timg nghiép vu tin dung (d6i v6i nghiép vu cho vay 1a hd
so cho vay, v&i nghiép vu bdo 1anh 1a ho so bdo lanh,... ciia ting moén ng);

- Bao c4o so liéu tong hop thoi ky kiém toan vé timg nghiép vu tin dung;

- B4o céo chét lugng tin dung cia don vi.

b) Phuong phap kiém toan

- Chu yéu st dung phuong phép kiém toan tuan thu, kiém tra danh gia hé
thong KSNB vé tin dung, o1 chiéu; phdng van; phan tich so li¢u tong hop;
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- Chon mau dé kiém tra: Tuy thudc luong thoi gian cho phép va yéu cdu cua
cudc kiém toan do xac dinh s6 luong mau nhiéu hay it theo phan nhom, phan to
trong tung nghi¢p vu tin dung;

- Phuong phap kiém toan mot s nghiép vu cu thé

+ Pbi véi nghiép vu cho vay:

Kiém tra vé timg loai hd so cho vay vé mirc do dam bdo tinh phap 1y, tinh day
da nhu ho so vay von; ho so gidi ngan; ho so ki€ém soat sau, xtt Iy ng va thanh ly
hop dong tin dung...

Nhén xét viéc ap dung dbi twong cho vay (ddi twong dugce cho vay, khong
dugc cho vay so voi quy ché cho vay).

Kiém tra bén di vay vé mirc o théa man cac diéu kién vay von. Phan loai cac
truong hop khong du di€u kién theo tung ti€u thirc: tu cach cua khach hang vay
von; kha nang tai chinh; muc dich sit dung von vay; tinh kha thi va hi¢u qua
phuong an kinh doanh, du an dau tu; bi¢n phép bao dam tién vay.

Kiém tra danh gia viéc ap dung cac phuong thirc cho vay cua don vi duoc
kiém todn c6 phu hop vdi cac quy dinh cua nha nudc hi¢n hanh. Xac dinh rd
nhiing Khach hang khong du tin nhiém van dugc vay vdoi phuong thiic cho vay
theo han muec tin dung.

Kiém tra viéc chp hanh cic quy dinh khac: muc cho vay, 13i suit cho vay,
thoi han cho vay, thuc hién quy dinh vé quan 1y ngoai hoi khi cho vay ngoai t¢,
mién, giam 1ai vay...

Nhan xét viée kiém tra, kiém soat trude, trong va sau khi cho vay, xu ly ng, gia
han ng, di€u chinh ky han ng, phat mai tai san thu hoi ng, thu tuc dau gid, dinh gia
cua don vi dugc kiém todn. Néu viéc xur ly no ctia don vi dugc xac dinh khong
dung quy dinh s€ anh huong nhiu dén viéc danh gia chat luvgng ng vay, kha nang
thu hdi no va trich quy du phong. Kiém toan vién phai tién hanh kiém tra chi tiét
va nhéan xét danh gia cy thé vé cac sai pham nay.

Pbi voi cac khoan cho vay wu dii va cho vay dau tu xdy dung theo ké hoach
Nha nudc cua doi tugng di vay can kiém tra, doi chi€u véi cac quy dinh hién hanh
dé phat hién céc truong hop do1 tugng vay von uu dai khong ding quy dinh hoac
di vay ctia Chinh phu r6i lai cho vay lai kiém 101.

Déi véi cho vay theo uy thac Kiém toan vién di chiéu cac quy dinh cta phap
luat vé tin dung v6i cac hop dong uy thac cua don vi.

Trén co s& két qua kiém toan va viéc chap hanh quy dinh vé nghiép vu cho vay
Kiém toan vién nhan xét, danh gid va xac dinh mirc d§ anh hudng ctia n6 té1 chat
luong no vay.

+ Dbi voi nghiép vu bao lanh:

Kiém tra téng s6 du bao lanh cta don vi duge kiém toan so véi mic quy dinh
cho phép bdo lanh; kiém tra tinh hinh ky quy bao lanh.
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i) Bao 1anh vay vén nudc ngoai:
Kiém tra, xac dinh d6i twong dugc bao lanh (bén dugc bao 1anh) co du diéu

kién theo quy dinh; kiém tra viéc chap hanh quy ché vay va tra ng nudc ngoai cua
Chinh pht gom: hop ddng vay von, phuong an, du an dau tu, tai san bao dam...

Kiém tra xac dinh cac hinh thitrc bao lanh c6 phu hop voi thong 1& quéc té va
quy dinh cia Chinh phu Vi¢t Nam (luu y hinh thtrc L/C mua hang tra cham).

Kiém tra thoi han bao 1anh, thoi gian vay von, kha nang tra ng cua bén dugc
bao lanh c6 phu hop, 16 gich, phat hién cac dau hi€u bat thuong.

i1) Bao lanh trong nudc:

Kiém tra, xac dinh bén duoc bao 1dnh c6 du diéu kién theo quy dinh nhu: kinh
doanh c¢ 1ai; c6 tin nhiém trong quan h¢ tin dung, thanh todn; co tai san bao dam;...

Ki,ém tra cac loai ho so, thu tuc bao 1anh ¢6 dﬁy du theo quy dinh. N61 dung
cam két Vo:ri bén nhan bao lanh (theo ting loai: bao lanh du th:élu, bao lanh thuc
hién hop dong, bao 1anh thanh toan, bao 1anh bao dam hoan trd von vay,...).

+ Pbi voi nghiép vu cho thué tai chinh:

Kiém tra, danh gid bén thué vé céc diéu, kién cho thué (nhu la don vi duogc
thanh 1ap theo phéap luat Viét Nam, san xuat kinh doanh c6 1ai, tai chinh lanh
manh, c6 du an kha thi,..).

Kiém tra hd so xin thué tai chinh cua bén di thué c6 day du theo quy dinh.
Thoi han thué phal phu hop va&i kha nang cho thué, thoi gian thu héi vén ciia don

vi. Kiém tra viéc tuan thu quy dinh vé st dung ngudn von ctia Cong ty cho thué
tai chinh...

+ Pdi véi dich vu cam do:

Kiém tra ¢ glay chtng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu cam d6”, do chi
nhanh NHNN c4p cho chi nhanh don vi, néu trong diéu 1 t6 chtc va hoat dong
cua don vi khong co6 dich vu nay.

Kiém tra, nhan xét vé thu tuc cAm dd, viéc luu gilr va xur ly vat cam.

+ Dbi voi nghiép vu chiét khiu:

Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé chiét khau, trong d6 luu y céc
thuong phiéu duogc sir dung dé chiét khau c6 gia tri phai 1a nhing thuong ph1eu
dam bao con hi¢u lyc v€ thoi gian va ding quy dinh phap luat vé luu thong héi

phiéu va lénh phleu kiém tra cac gidy to c6 gia vé cac tidu chuan, diéu kién dé
dugc chiét khiu.

Kiém tra ho so, thu tuc chiét khau trén ca hai mat tinh phép 1y va tinh day du.
Vi¢c tam ing dugc tién hanh sau d6 ding quy dinh, hop ly.
c¢) Nhan xét, danh gia

Duya vao két qua kiém tra, Ki€ém toan vién dua ra nhan xét, danh gia trén cac
mat sau:



CONG BAO/S6 353 + 354/Ngay 28-04-2012 35

- Nhan xét khai quat vé quy mo khoi luong, chat luong tin dung.

- Phan anh cac nghiép vu cho vay, bao lanh, chiét khau,... khong dang quy
dinh; Viéc chap hanh quy dinh cac van ban phép quy vé hoat dong tin dung.

- Nhan xét viéc chap hanh céc quy dinh dbi véi timg nghiép vu tin dung.

3.3.4. Danh gid chat lwong tin dung

Muec ti€u danh gia chét lugng tin dung, dé phan loai no, phan loai s du bao
lanh, s6 du cho thué tai chinh,... 1am cin ctr dé dua ra cac giai phap ngan chan,
han ché va xu ly céc rui ro, nham bao dam an toan tin dung va la co s& dé€ 1ap
quy du phong.

a) Thu thap tai liéu, thong tin

- B4o céo so két, téng két cong tac tin dung cua don vi dugc kiém toan.

- S6 theo ddi, bao cao chuyén dé, bao cao thong ké ctia phong chuyén mén vé
nghiép vu tin dung.

- Bao cao théng ké tin dung ctia chi nhanh don vi.

- Céc bién ban thanh tra, kiém tra vé tin dung trong thoi ky kiém toan.

- Can dbi tai khoan ctia don vi va cac chi nhanh.

- Bao cao phan loai ng theo quy dinh cia NHNN, cua don vi...

- Quy dinh vé phan loai no va trich 1ap du phong rui ro tin dung ciia Thong

doc NHNN.

- Két qua kiém toan cua cac bude 1, 2, 3 trong kiém toan hoat dong tin dung
trén day va két qua kiém toan tai san, nguén von da thuc hién.

- Yéu cau don vi va cac chi nhanh Iap bao cdo theo mau: B4o cdo tinh hinh va
phan loai ng, phiéu diéu tra chon mau khéach hang.

b) Phuong phap kiém toan

- Kiém toén vién tién hanh ddi chiéu s6 liéu theo ddi & Hoi s¢ chinh cua don vi
voil 80 liéu bdo céo cua chi nhanh, doi chiéu sé sach ké toan vo1 bao cao thong ke,
yéu cau giai thich nhiing truong hop khong khédp dung.

- Klem toan vién tién hanh thao luan truc tiép v4i nhitng phong chuyén mon

thudc vé nghiép vu tin dung & Hoi s chinh cua Ngén hang; théo luén truc tiép voi
CBTD & Chi nhanh hoic v&i khach hang vé cau hoi ghi trong phiéu diéu tra.

- Ra so4t tat ca cac khoan tin dung trong yéu.

- Péi véi ng xau can phan tich trén nhiéu ‘g6c dg: theo thoi gian qua han, theo
kha nang thu hoi, theo tai san bao dam, theo do1 tugng cho vay...

¢) Noi dung kiém toan va nhan xét, danh gia

- Nghiép vu cho vay:

+ Kiém tra doanh s cho vay, thu ng cén, loai trur thong qua céc but toan diél}
chinh trong hach toan (vi dy: loai trir doanh s6 chuyén ng nhom nay khoi doanh s6
thu ng nhoém khac tuong ng); kiém tra du no & cac tai khoan cho vay.
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+ Kiém tra, nhan xét ng thong thudng. Phét hién cac khoan no kho doi di phan
loai thuoc nhém ng thong thuong (nhu truong hop khach hang bi Itra dao; thién tai,
hoa hoan, san pham hang hoa bi kém mat pham chat, khong ban dugc...).

+ Kiém tra, nhan xét ng dugc kéo dai thdi han tra ng (gém gia han ng, dinh lai
ky han ng, gian ng, khoanh ng).

Trén co sé két qua kiém tra Kiém toan vién phai phan tich ky khoan ng, dé
phén nhom cho phu hop va danh gia kha nang thu héi cac khoan ng, bao gom ng
qua han nhung c6 kha nang thu hdi, no qua han khé c6 kha nang thu hoi, hoic
khong c6 kha ning thu hoi.

+ Kiém tra, nhan xét no xau theo tinh chat cac khoan no (vé thoi gian qua han
va theo kha ning thu héi). Nguyén nhan no x4u phai dugc phan tich rd dé lam co
s& danh gia kha ning thu hdi (phén tich kha ning tai chinh va tinh hoat dong cua
khach hang). S6 tién ¢6 thé thu no tir tién ban hang, dich vu cua bén vay; sb tién co
thé thu dugc tir phat mai tai san dam bao; sd tién khong thu duoc...

+ Kiém tra, nhan xét 13i cho vay chua thu (theo quy dinh hién nay la lai cua
nhimg khoan ng¢ tir nhém 2 dén nhém 5). Kiém toan vién can xac dinh s6 1ai cho
vay chua thu tu s6 liéu trén tai khoan ngoai bang, tinh sb 13i chua thu cua no tra
theo phuong thirc tra 13i ciing ng gc,... d6i chiéu voi bao cao thdng ké, bao cio
theo mau do don vi 1ap cho kiém toan dé phan tich 1di treo theo cic nguyén nhan
khach quan, chii quan d6i véi khach hang va d6i véi don vi. Sy gian lan & day
thuong biéu hién vé phia don vi 1a gidu doanh thu, thoa thuin v&i khach hang cho
Iui lai dau nam sau s& thu 13i, hodc khong cho vay va khong thu 14i cac cong trinh
du an trong thoi ky dang thi cong...

- Nghiép vu béo lanh:

+ Kiém toan doanh sb bao 1anh, sb tién da thanh toan trong ky kiém toan, s6
du cubi ‘ky. Can cu dé kiém toan 1a s liéu hach toan nhap, Xuat tai khoan ngoai
bang; | s6 tién phai tra thay ¢ tai khoan ndi bang (so tién da thanh toan bang doanh
s6 xuét tai khoan ngoai bang, trur di doanh s6 Xuat tuong Ung voi s tién tra thay,
cong vai so tién khach hang da tra don vi vé sb tién don vi tra thay).

+ Kiém tra, nhan xét chat luong sé du bao lanh cubi ky kiém toan: Cén ctr vao
cac bao cdo, sd sach va phiéu diéu tra; xem xét gia tri vat tu, hang hoa, dich vu
tuong tmg v6i s6 du bao lanh (truong hop bao 1dnh mua hang tra cham ngén han);
xem xét tinh hinh hoat dong, hiéu qua ctia du 4n dau tu; ngudn tién dé thanh toan
cho bén nhan bao lanh tir khdu hao, loi nhudn, ngudn khac (trudng hop bao lanh
trung, dai han mua trad cham thiét b, cong nghé); xem xét viéc thyc hién cac nghia
vu cua bén dugc bao 1anh (truong hop bao lanh du thau, thuc hién hop déng...).

+ Dbi v6i cac truong hop tra thay phai phan tich k§ nguyén nhan, ngudn thu va
gia tri tai san bao dam, wde tinh sd tién c6 thé thu tir phat mai tai san va ngudn khac.

- Nghiép vu cho thué tai chinh:

+ Kiém tra, nhan xét tinh hinh, hiéu qua s dung tai san thué.
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+ Kiém tra nguén tra tién thué cta bén thué tir viéc st dung tai san thué va

nguodn khac.
o Péi véi truong hop cham tra tién thué, phai phan tich rd nguyén nhan, du

kién kha ndng thu hoi tir tién ban tai san cho thué hoac cho bén khac thué.

- Dich vu cam do:

+ Pbi chiéu s tién tng voi gia tri vat cam.

+ Dbi véi sb tlen ng qua thot han thanh toan phai phan tich nguyén nhan vi sao
chua ban duoc vat cam, du kién s6 tién thu duoc tir viée ban vt cam twong Gng.

- Nghiép vu chiét khau:

+ Trudng hop don vi c6 quyén truy doi néu dén han thanh toan thuong phiéu,
nhung bén c6 nghia vy thanh toan khong tra du tién: Phén tich kha nang tai chinh
cua khach hang chiét khau va kha nang tra tién ctia bén c6 nghia vu thanh toan.

+ Trudng hop don vi khong c6 quyén truy doi: phan tich kha nang tra tién cla

bén co nghia vu thanh toan, dua ra muc d rui ro c6 thé xay ra ddi v6i timg loai
thuong phiéu, gidy to c6 gia.

3.3.5. Phan loai tin dung

Tién hanh phan loai du No¢ theo cac nhdm ng¢ can cir theo quy dinh hién hanh
cua NHNN.

3.3.6. Kiém todn viéc trich ldp va sir dung quy du phong

Muc dich dé xac dinh don vi da lap du phong rui ro tin dung theo cdc nhom ng
d3 phan loai hay chua. Xem xét va ddi chiéu viéc phéan loai va trich 1ap dyu phong
(ca dy phong chung va du phong cu thé), viéc phan loai nhém ng theo dinh tinh va
dinh lugng va co s¢ phan loai.

Trén co s& két qua phan loai nhém ng, tién hanh kiém toan viéc trich lap va st
dung du phong ctua don vi:

- Lap bang trich 1ap du phong theo két qua phan loai & trén.

- So sanh sd tién thyc trich cua don vi duoc kiém toan véi két qua tinh toan
cua Ki€m todn vién. Néu c6 chénh I¢ch 16n can xem xét k¥, tinh toan lai. Két qua
cudi cung lay theo danh gia va tinh todn cua Kiém toan vién.

- Kiém tra viéc st dung quy du phong.

+ Kiém tra viéc xtr 1y rui ro, tn thu cac khoan c6 kha nang thu, yéu cau ngudi
bao 1anh thuc hién nghia vu ctia minh, phat mai tai san bao dam,... Sau khi xu ly
nhu da néu trén don vi maéi trich quy du phong dé bu dap.

+ Kiém tra cac trudong hop duge bu dép tir quy du phong c¢6 dung ddi tuong,
ding ché d9, c6 du ho so theo quy dinh. Viéc thyc hién quy ché va quy trinh lam
viéc cua Hoi dong xur 1y rai ro ¢6 dung quy dinh Nha nudec.

Néu c6 sai pham thi Kiém toan vién loai trir sb tién xu 1y sai, yéu cau don vi ¢6
bién phap giai quyét, hach toan lai s6 tién bu dap khong dung vao tai khoan noi bang.
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o+ Kiém tra sb tién thu hdi duoc da hoan nhdp vao thu nhip bat thudng trong ky
kiém toan.
4. Kiém toan doanh thu, chi phi va két qua kinh doanh
4.1. Kiém todn doanh thu
4.1.1. Muc dich kiém todn

- Xé4c nhan vé doanh thu trong nidm tai chinh ctia don vi trinh bay mét cach day
dua, hop ly, kip thoi va trung thyc trén BCTC;

- TAt ca cac ngudn thu duoc hach toan phu hop véi nguyén tic, chuan muc ké
todn, dugc phan loai phu hop trong BCTC.

4.1.2. Noi dung kiém todn

Xac nhan tinh kip thoi, day du, hop 1y cac khoan thu ctia don vi theo ché do ké
toan va tai chinh duoc ap dung. Tuy thudc vao diéu 1¢ t6 chic hoat dong va quy
ché tai chinh, mdi loai hinh td chtrc tai chinh, ngan hang c6 cac khoan thu khac
nhau. Can ctr vao ché d6 tai chinh cho phép va thuc té hoat dong cua don vi dé
kiém tra cac khoan thu, gom:

- Thu nhép 13i va cac khoan thu nhap tuong tu bao gdm: thu 1ai cho vay; Thu
tir nghi€p vu bdo lanh; thu tir nghi¢p vu cho thué tai chinh; thu khac Ve hoat dong
tin dung (d6i véi cac ngan hang); cac khoan kinh ph1 dugc Nha nudc cap.

- Thu nhap tir hoat dong dich vu gom. Thu vé dich vu thanh toéan, thu vé dich
vu ngan quy...

- Thu nhép tir hoat dong kinh doanh ngoai hdi: Thu tir kinh doanh ngoai hoi
trong nudce va quoc te, thu tir mua ban kinh doanh ngoai t€, thu tir cac dich vu khac
tr ngoai hoi...

- Thu nhép tir mua ban chimg khoén kinh doanh.

- Thu nhap tir mua ban ching khoan dau tu.

- Thu nhép tir hoat dong goép vén, mua cd phan.

- Cac khoan thu nhap khéc: Thu nhap khéc 1a nhitng khoan thu nhap ma don vi
khong dy tinh dugc, hodc co dy tinh nhung it c6 kha nang thuc hién, hoac nhing
khoan thu khong mang tinh chét thuong xuyén, gdm:

Thu nhap vé nhuong ban, thanh 1y TSCP.

Thu tién phat vi pham hop dong.

Thu ttr cac khoan ng kho doi da xur Iy xo6a no.

Thu tir cac khodn ng phai trd khong xac dinh dugc chu.

Cac khoan thu nhap kinh doanh ctia nhitng nam trudce bi bd s6t nam nay phat
hién ra.

Thu hoan nhép dy phong da trich tir chi phi theo quy dinh.

~ Céc khoan giam doanh thu cua don vi theo quy dinh cua mdi loai hinh dugc
kiém toan.
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Déi véi cac doanh nghiép hoat dong kinh doanh bao hiém (xem Phy luc s6 06):

Céc khoan thu vé phi bao hiém gdc, phi nhan tai bao hiém; hoa hong nhuong
tai bado hiém; thu khac tir hoat dong kinh doanh bao hiém; thu phi dich vu dai ly
(giam dinh ton that, xét gidi quyét boi thuong, thu doi nguodi thtr ba boi hoan, xir 1y
hang boi thuong 100%); (doi voi cac doanh nghiép Bao hiém). Kiém tra xac dinh
va hach toan doanh thu doéi véi cac doanh nghi€p bao hiém can luu y: Thur nhat:
Céc khoan phai diéu chinh tang doanh thu bao gdm: Cac khoan ng phi bdo hiém
Cong ty da phai chiu trach nhiém bao hi€ém nhung chua thu duoc ng, chua xuat
hoa don thu phi bdo hi€ém; phi bdo hi€ém da thu, da phat sinh trach nhi¢m bao hiém
chua hach toan doanh thu; khach hang da nhan ng phi bado hiém va da phat sinh
trach nhiém bao hiém chua hach todn doanh thu; Thur hai: Cac khoan phai di€u
chinh giam doanh thu bao gobm: Hach todn doanh thu nhung chua phat sinh trach
nhiém bao hiém; hach todn 2 lan mot khodn phi bao hiém; thu phi bao hi€ém cua
nhi€u nam phai phan bd doanh thu cho nhiéu ndm tuong ng; gidm phi bao hiém
hodc huy hgp dong nhung chua di€u chinh giam doanh thu va chua gidm céac chi
phi lién quan nhu hoa hong, tién lvong phai xac dinh giam céc khoan trén.

+ Bao hiém tién gui (xem Phy luc sé 07).

+ Bao hiém x3 hoi Viét Nam (xem Phu luc s6 08);

4.1.3. Phirong phdp kiém todn

Trén co s& cac van ban phap 1y quy dinh vé doanh thu, thu nhap ctia mdi loai
hinh doanh nghiép (can ctr thu, mtc thu, ty 1¢ thu, thoi di€ém phat hanh hoa don,
tho1 diém hach todn ghi nhan doanh thu...), Kiém toan vién xac dinh viéc tuan thu
cac quy dinh hach toan va ki€ém tra, xac nhan so li¢u:

- Kiém toan vién phén chia tai khoan thu nhap theo ting nghiép vu dé kiém tra
chi tiét. Kiém tra su ¢6 thuc cua céac nghiép vy, va dam bdo cac khoan thu phai hop
phap (hop ly, hop 1¢ va thuc té); Kiém tra VleC ghi chep hach toan kip thoi, day da
cac nghiép vu bang cach d6i chiéu chimg tir gbc v6i s6 phu va ngugc lai. Kiém tra
tinh chinh xé4c cta sd liéu bang cach tinh toan lai.

- Kiém toan vién kiém tra cac tai khoan thu trong s6 ké toan va ghi nhan cac su
khac biét 1on gitra cac thang trong nam. Xac dinh nguyén nhan cac chénh 1éch 16n
va cac but toan di€u chinh. So sanh vé1 nam trudc va xac dinh mirc d6 khac biét do
khoi lugng kinh doanh hay cac 1y do khac.

- Kiém tra tinh chit ding ddn cta viéc hach toan vao cac tai khoan theo quy
dinh. Mot van dé€ rat quan trong la Ki€ém toan vién phai kiém tra cac khoan thu
nhdp khong dugc ghi chép vao so ké toan hoac phan anh sai tai khoan thu nhap.
Céc phuong phép kiém tra cha yéu dugc sir dung, gom:

+ Céc nghiép vu ghi giam chi phi trong ky.

+ Céc nghiép vu thu tién bat thuong, hodc c6 ndi dung khong rd rang.
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+ Cac khoan phai tra trong ky: nhan vién don vi ¢ thé ghi chép cac khoan thu
nhdp bat thuong sang cac khoan phai tra, cac tai khoan trung gian, tr do s€ tim
cach bién thu, hodc phuc vu cho mdt y do nao khéc.

+ Cac khoan thu nim nay con hach toan vao tai khoan khac dé gidu doanh thu
hodc phan dnh vao thu nhap nam sau.

- Kiém toan vé doanh thu thudng sir  dung phuong phap chon mau. Vi vay, khi
kiém toan doanh thu ngoal viéc chon mAu cac khoan doanh thu 16n du dé dai dién
cho tong thé, Kiém toan vién tién hanh kiém tra ban chat cta sy viée.

Ngoai ra, Kiém toan vién can thu thip cic bién ban quyét toan thué cua co
quan thué trong nién do ké toan (dugc ki€m toan) lam tai li¢u tham khao, doi
chi€u, so sanh so li¢u cua cac tu liéu nay voi BCTC...

4.2. Kiém todn chi phi

4.2.1. Muc dich kiém todn

Kiém toan chi phi dé dua ra sy xac nhan vé cac khoan chi phi trong nim tai
chinh ctia don vi vé tinh day du, hop 1y va hop phap dong thoi xac dinh su tuan thi
cac chuan muc, nguyén tic ké toan, phan loai phu hop theo quy dinh.

4.2.2. Noi dung kiém todn

Xac dinh tinh ding dan, trung thyc, hop 1y, hop 1& cac chi phi cua don vi theo
ding ché do quan ly tai chinh dugc ap dung.

- Béi véi cac TCTD: Chi phi 1ai va cac chi phi tuong tu, chi phi hoat dong dich
vy, chi phi tir kinh doanh ngoai hé‘i, chi phi tir mua ban chimg khoén kinh doanh,
chi phi tr mua ban chimg khoan déu tu, chi phi hoat dong khac, chi phi du phong
rui ro tin dung, chi phi thué thu nhap doanh nghiép...

- Doi v6i cac doanh nghiép kinh doanh nghiép vy bao hiém: cac khoan chi boi
thuong nghi€p vu bao hiém, chi tai bao hiém, chi hoa hong, chi phi quan ly dai ly,
chi du phong, chi phi cho nhan vién, cac khoan chi tra nghiép vu (d6i v6i Bao
hiém xa hoi va Bao hiém tién giri)...

4.2.3. Phirong phdp kiém todn

Kiém tra chi tiét, dbi chiéu téng hop. Xem xét cac tai khoan trong mdi quan hé
qua lai va tinh ky han, thoi han. Kiém tra tirng ndi dung cu thé:

- Kiém tra viéc chdp hanh quy ché tai chinh cia doanh nghiép di dugc Chinh
phu ban hanh va cac hudéng dan thuc hién.

- Klem tra viéc chi tra 1ai t1en gui, tién vay, 1i tir viéc phat hanh cac gidy to co
gia, gan vai viée kiém tra nguon von (d6i voi cac ngan hang)

- Kiém tra cac khoan chi vé boi thuong bao hiém gdc (d6i voi doanh nghiép
bao hiém) tinh day da, hop phap cua hd so boi thuong theo quy tic cua timg
nghiép vu bao hiém, dic biét luu y cac tai liéu va van dé sau: Anh chup khéng ghi
ngay thang, khong 16 cac sy cb bi hong v&, cac chimg cir xac dinh xe co gi01 bi tai
nan (bién sd, s6 may, cac vét nut, v4...); thiéu thong bao cho khach hang dén nhan
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tién; thié’q bién ban thu hdi phy ting thay thé; tinh toan boi thuong khong loai trur
cac y€u to phai loai trir theo quy dinh; gia phu tung thay thé khong hop 1ly; tinh
16gic cua céc tai li¢u trong ho so boi thuong; bién ban giam dinh cta giam dinh
vién doc 1ap trong mdt so truong hop bat budc.

- Ra so4t lai cac khoan chi vé nghiép vu thanh toan va ngan quy.

- Kiém tra chi phi cho nhén vién:

+ Trich 1ap va sir dung quy tién luong; ke hoach kinh doanh, quyet todn céac chi
tiéu ké hoach kinh doanh gin véi ché do tién luong, tién thuong. Kiém toan vién
tinh toan, xac dinh lai quy luong theo don gia tién luong dugce duyét va mirc khong
ché td1 da.

+ Cac chi phi khac cho nhan vién trich ndp bao hiém x3 hoi, bao hiém y té,
kinh phi cong doan, trg cap thoi viéc... c6 dung theo quy dinh nha nude. Xac dinh
sO phai ndp theo ché dg, doi chi€u véi so ligu ké toan da trich ndp dé phat hién
dang sai.

+ Mure chi trang phuc giao dich c6 phu hop tiéu chuan di dugc quy dinh, ké ca
cac truong hop da dugc huodng ti€u chuan bao ho lao dong.

- Cac khoan chi vé tai san:

+ Mua sim cong cu 17a0 dong, chi thué tai san..., phai c6 cac thu tuc phé duyét
va dam bdo theo tiéu chuan B¢ Tai chinh quy dinh.

+ Klem tra tinh day du, hop 1y, hop 18 cua hd so, thu tuc (du toan, hop dong thi
cong, quyet toan, bién ban nghiém thu ban giao...) va phan cap chi tiéu, quyét toan
theo diéu 1 t6 chirc va hoat dong, quy ché tai chinh...

Kiém tra gia tri quyét toan: so sanh khéi luong xay dung, stra chita thuc té véi
du toan, thiét ké; don giad vat liu, nhan cong theo don gia XDCB tai dia phuong;
cac loai chi khac phai c6 hoa don, chiing tir voi gid ca phu hop véi thi truong ting
tho1 gian.

+ D6i chibu véi cac quy dinh dé xac dinh trong cac khoan chi vé tai san co
khoan nao khong phu hop, can thiét phai loai ra khéi chi phi khong.

- Cac khoan chi khac: Cac khoan chi nay phai dam bao du chimg tir hop 1€,
hop phéap, dugc phé duyét cua lanh dao theo phan cap va trén co s¢ dinh mtrc nha
nudc quy dinh. Phat hién nhimg truong hop chi c6 néi dung chi ¢ cac myc chi trén,
nhung hach toan vao tai khoan nay; da hach toan chi phi, nhung thuc té chua chi;
nhiing khoan khong dugc phép hach toan vao chi phi theo quy dinh hién hanh.

- Cac khoan du phong ddi véi cac ngan hang (du phong giam gia chimg khoan,
du phong giam gid vang, ngoai t&; du phong rui ro tin dung): Kiém tra viéc phan
loai, xac dinh du thng, ty 1€ trich 1ap du phong, xtr Iy cac khoan du phong, hoan
nhép du phong khi két thuc nam tai chinh cta don vi.

- Cac khoan du phong d6i v6i cac doanh nghiép bao hiém (du phong phi chua
dugc huong, du phong boi thuong; cac khoan du phong c6 dao dong 16n;..); Kiém tra,
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xem xét nguyén tic, co so trich 1ap cac khoan dy phong c6 dung ché d quy dinh va
cac tai li¢u, chung tir hgp 1y chimg minh cho viéc tinh toan trich 1ap du phong.

- Cac khoan chi phi bat thuong: Kiém tra cac hd so lién quan, bién ban cua Hoi
dong xu ly va phai dugc gidm doc va ké toan truong cua don vi phé duyét kém
theo cac ching tir, van ban c6 lién quan...

4.3. Kiém todn két qua kinh doanh

Két qua hoat dong kinh doanh ctia don vi bao gém,ké't qua cua hoat dong kinh
doanh chinh (hoat dong tin dung, hoat dong dich vu), két qua hoat dong khac.

4.3.1. Muc dich kiém todn

Panh gia nhan xét vé két qua kinh doanh cé duge xac dinh ding dan phu hop
v01 doanh thu thu nhé@p va chi phi trong ky, phan anh day du, trung thuc trén
BCTC. Trén co s¢ do co the xac dinh lai cdc nghia vu phai thuc hi¢n véi NSNN va
vi¢e trich 1ap céc quy.

4.3.2. N6i dung kiém todn

~ Viée kiém toan két qua hoat dong kinh doanh phai dya trén co s da co két qua
kiém toan cua kiém toan doanh thu, chi phi da thuc hién. Noi dung ki€ém todn két
qua kinh doanh vé co ban la kiém tra cac phuong phap tinh toan va viéc thyc hién
cac phép tinh toan cua Kiém toan vién sau d6 so sdnh véi s6 li€u trén bao céo tai
chinh cua don vi.

4.3.3. Phirong phdp kiém todn

Chu yéu ap dung céc phuong phap tinh toan thich hop dé xac dinh két qua
kinh doanh cua don vi; Kiém tra sy phu hop gitra doanh thu, thu nhép voi chi phi
trong mdt ky hoach toan, phan tich két qua kinh doanh, danh gi4 tinh hi¢u qua vé
hoat dong kinh doanh cua don vi.

5. Kiém toan tinh hinh thue hién nghia vu véi Ngan sach Nha nuéc

5.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh tinh diing dan, day du va kip thoi vé sb thué va cac khoan thanh toan
vo1 NSNN cua don vi, da dugc trinh bay trén BCTC.

5.2. Ngi dung kiém todn

- Kiém tra cac thi tuc vé ké khai va ndp céc loai thué theo diing cac quy dinh
cua phap luat tai dia phuong noi dong tru s& chinh va cac chi nhanh, don vi phu
thudc.

- Kiém tra tinh hop phap viéc str dung cac hoa don, chimg tir thué GTGT theo
cac quy dinh cua Bg Tai chinh.

- Phan loai cac dbi tuong dé ap dung cac phuong phap tinh thué GTGT cho
phu hop (phuong phap tinh tryc tiép: hoat dong kinh doanh mua, ban ngoai t¢,
vang bac, da quy; phuong phap khau trur: cac hoat dong dich vu don vi con lai).

- X4c dinh thué thu nhap doanh nghiép cia don vi.
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5.3. Phwong phap kiém todn

Dung phuong phap kiém toan tuan thi ddi véi viée thuc hién cac Luat Thué va
cac quy dinh khac vé cac khoan phai thanh toan véi NSNN cua don vi.

- DB6i v6i cac loai thué tiéu thu dic biét, thué xuat nhap khau, thué thu nhap
doanh nghi¢p, thué dat, thué thu nhdp ca nhan, thué nha thau... &p dung cac phuong
phap ki€ém toan nhu doi vdi quy trinh kiém toan doanh nghiép.

- Céc khoan phi, 18 phi phai ndp NSNN: Trén co s& ché d6 thu phi, 18 phi gan
v6i hoat dong kinh doanh, dich vu ma don vi phai ndp hodc dugc thu ho NSNN.
Kiém toan vién xac dinh cac khoan phi, I¢ phi don vi phai nop NSNN.

- Cac khoan phai thanh toan v&i NSNN: cin ctr vao cac quy dinh, quyét dinh
ciia co quan c6 tham quyén giao nhi€ém vu cho don vi, ho so tai li€u va bao céo
quyét toan... dé tinh toan, xac dinh cac khoan don vi phai ndp NSNN, hay duogc
NSNN thanh toan dén cudi nam tai chinh.

- Thué GTGT, can cr vao Luat Thué GTGT, Nghi dinh ctia Chinh phu huéng
dan thuc hién Luat thué GTGT va Thong tu cua Bo Tai chinh huéng dan vé thué
GTGT dé so sanh, doi chiéu. Theo quy dinh hién hanh thi cac doi twong khong
chiu thué GTGT Ia hoat dong cho vay von, cho thué tai chinh, quy dau tu va hoat
dong chuyén nhuong von theo quy dinh cua phép luat.

Céc d6i tuong chiu thué GTGT gom:

+ Dich vu tin dung; Chiét khau thuong phiéu va cac gidy to co gid tri khac;
dich vu bdo lanh c6 thu phi; dich vu thanh toan; nghiép vu uy thac va dai 1y lién
quan dén hoat dong don vi; dich vu bdo quan, cho thué ta, két, cam do; cac hoat
dong dich vu khac.

+ Kinh doanh mua, ban ngoai t¢; Kinh doanh mua, ban vang bac, da quy.

Khi kiém toan tinh hinh thu ndp NSNN, can chia ra hai thoi ky nam trudc va
nam kiém toan:

Xac dinh sb thué va cac khoan con phai thanh toan vdi NSNN nim trudc bang
cach doi chiéu so dau ky trén BCTC véi bién ban quyét toan thué nam trudc cua co
quan thué vé tirng loai thué va cac khoan phai ndp khac; kiém tra ho so, bién ban
doi1 chiéu, xac nhan vé cac khoan thanh toan khac vd1 NSNN.

Xac dinh s6 thué va cac khoan con phai ndp khac phat sinh trong ky, xac dinh
sO thué va cac khoan khac da nop trong nam, trén co s¢ d6 dé xac dinh s6 nop
thtra, thi€u dén cudi nam.

+ Riéng d6i v6i thué GTGT can xac dinh:

i) Theo phuong phap khau trir:

S0 thué GTGT ~ _  Thué GTGT Thué GTGT dau vao
phai ndp dau ra dugc khau tru

Thué GTGT dau ra = Gia tinh thué x thué suit
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Thue GTGT dau vao duge khau trir 1a so thue GTGT dau vao duoc xéc dinh
trén cac hoa don GTGT cua s6 hang hoa, dich vu mua vao dung cho hoat dong
kinh doanh dich vu chiu thué (dugc tong hop, ké khai, khau trr ngay tung thang);
don vi phai hach toan riéng sé thué GTGT dau vao cta sb hang hoa, dich vy mua
vao dung cho hoat dong kinh doanh dich vu khong chiu thué GTG:F. Truong hop
don vi khong hach toan riéng duogc, thi phai phan bo theo ty 1€ trén tong doanh thu.

Kiém toan thué GTGT dau ra bang céach: Phan loai hoa don, chung tu hang
h{)a, dich vu ti€u thu da ghi gia ban chua tinh thué GTGT, thué GTGT va tong so
tién nguol mua phai thanh toan. Trudng hop trén hoa don chi ghi gia thanh toan,
thi thué GTGT cua hang hoa, dich vu ban ra phai tinh trén gia thanh toan.

ii) Theo phuong phap truc tiép:

Thué GTGT phai nop = Gia trj gia ting x thué suit.

Gia tri gia tang = Doanh sO ban ra (ngoai té, vang bac...), doanh sb mua vao
tuong ing cua soé (ngoai t€, vang bac...) ban ra.

Doanh s6 mua vao tuong Gng cta sb (ngoai t¢, vang bac...) ban ra dugc xac
dinh = S6 lugng ban ra x Ty gia mua thuc té binh quén trong ky (thang).

Truong hop chénh 1éch giita doanh sé ban ra véi doanh sd mua vao tuong tng
l1a s6 am, thi dugc chuyén sang bu trir vao thang sau, nhung chi duoc 4p dung doi
véi cac thang trong cung mot nam.

Xac dinh s thué, phi, 1€ phi va cac khoan phai thanh toan vd1 NSNN da nop
trong ky:

Viéc kiém toan sb dd nop trong ky, dugce xac dinh qua cac ching tir ndp tién
vao NSNN, da dugc co quan quan ly va Kho bac Nha nudc trén dia ban xac nhan,
hodc cac bién ban thanh toéan, doi trur.

S6 con phai ndp dén cudi ky: Can cr vao két qua da tinh toan xac nhén cua ndi
dung kiém toan thué va cac khoan phai nop NSNN de xéac dinh s thué ndp du,

thira hodc thiéu, trén co s d6 dua ra nhirng nhan xét vé viéc chap hanh nghia vu
vo1 NSNN, viéce t6 chure hach toan c6 day du, ro rang va kip thoi hay khong.
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Phu luc 02
HUONG DAN CHI TIET
NOI DUNG, PHUONG PHAP VA THU TUC KIEM TOAN
HOAT PONG TIN DUNG POI VOI NGAN HANG THUONG MAI
(Kém theo Quyét dinh sé 06/2012/0P-KTNN ngay 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha niedc)

1. Kiém toan viéc to chirc, chi dao, diéu hanh va danh gia khai quat hoat
dong tin dung

1.1. Kiém tra viéc t6 chirc, chi dao diéu hanh hoat dpng tin dung

Kiém tra viéc phan cong cua lanh dao trong chi dao diéu hanh hoat dong tin dung:

- Kiém tra bo tri cac thanh Viél’} trong ban lanh dao vé chi dao hoat dong tin
dung, dé€ xac dinh tinh hop 1y viéc bo tri nhan sy va dling nguoi dung viéc.

- Kiém tra viéc chi dao hoat dong tin d}_mg cua lanh dao don vi théng qua cac
van ban chi dao, cac cudc hop va hoi thao veé dé tai tin dung do lanh dao t6 chuc.

- Kiém tra cac bién phap ma lanh dao ngan hang da ap dung nham tang truong
va ning cao chat lugng cua hoat dong tin dung (klem tra viéc trién khai ké hoach

tin dung, dau tu; viéc t6 chirc kiém tra va tu kiém tra ddi v6i hoat dong tin dung
cua lanh dao).

- Kiém tra viéc trién khgi ché do, thé I,é va cac van ban chi dao cua don vi duoc
kiém toan; kiém tra viéc t6 chirc tap huan chuyén moén nghiép vu va gido duc y
thirc trach nhiém doi vé1 CBTD:

+ Lanh dao, tO chirc trién khai cac quy dinh co6 lién quan dén hoat dong tin
dung cho doéi ngti CBTD.

+ Cong tac tap hyén chuyén mon nghi¢p vu cho doi ngli CBTD. Viéc gido duc
y thirc trach nhi¢m d61 véi doi ngi CBTD.

- Kiém tra cong tac bd tri can bo 1am cong tac tin dung:

+ Tong s can bo 1am cong tac tin dung, tinh ty 16 CBTD trén tong §6 CBCNV
trong don vi (muc trung binh, thuong 1a 40%), chi tinh can bo tryc ti€p cho vay,
khong tinh trudng, phd phong néu khong truc ti€p cho vay.

+ Panh gia tinh hop ly trong viéc bd tri CBTD. Khoi lugng cong viée dbi voi
mot CBTD nhiéu hay it. Kha nang quan 1y t6t du ng cia CBTD sau khi cho vay.

+ Pbi véi nhimg khach hang 1a doanh nghi¢p nhat 12 doanh nghiép ngoai qudc
doanh, CBTD b tri c6 du trinh do va nang luc chuyén moén phu trach.

1.2. Pinh gid khdi qudt vé hoat dpng tin dung

- So sanh tdc do ting truong tin dung so véi cung ky va mac do hoan thanh
ké hoach.

- Tinh toan mot sb chi tiéu chét luong tin dung:
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+ Tong ngudn voén: Ngudn von huy dong, ngudn vén di vay...
+ Tong du no: Ty ‘trong tumg loai hinh du ng¢ trén tong du no; ty trong du ng
theo thanh phan kinh té trén tong du no.

+ Chat lugng tin dung: No Xau (tr nhém 3-5) trén Bang cén d6i ké toan tai
thoi diém kiém toan; no xau thuc té dén thoi diém kiém toan do To klem toan xac
dinh. Phan dinh 18 cic khoan ng theo kha ning thu hdi va nhitng cb ging ciia don
vi (co kha nang thu héi, khong c6 kha nang thu hoi. Nhing bién phap don vi da
trlen khai thu hoi no qua han) ty 18 thu 14i tién vay thuc té trong ky so sanh voi 14i
tién vay phai thu trong ky 1a mét chi ti€u gian tiép co thé danh gia chat luong tin
dung (theo kinh nghiém, neu ty 1 thu 1ai tién vay dat trén 90% 1a t6t, nho hon 80%
13 x4u loai trir tinh thoi vu néu co).

- Panh gia so bd vé tdc do ting trudng tin dung va chét luong tin dung.

2. Kiém toan viéc cho vay khach hang

2.1. Kiém tra tgi cdc don vi cho vay (tai cdc Chi nhdnh va Sé giao dich)

2.1.1. Kiém tra tinh dcfy dii vé mat sé luwong cdc tai liéu, biéu mau

Cac tai liéu biéu Ip?lu phai ¢6 theo quy dinh cia Nha nudc, thong thuong hd so
tin dung day du bao gom:

a) HO so khach hang 1ap va giri dén ngan hang

- Ho so phap 1y:

+ Quyét dinh hodc giay phép thanh lap;

+ Diéu 16 t6 chirc va hoat dong cuia doanh nghiép (hodc quy ché hoat dong);

+ Quyét dinh bd nhiém Tong Giam déc (Giam déc);

+ Pang ky kinh doanh;

+ Quyét dinh bd nhiém ké toan truong hoac nguoi phu trach ké toan;

+ Bién ban ban giao vén, gop von.

Ngoai cac van ban tai liéu trén, trong cac truong hop déc bigt co tl}é c6 cac van
ban, tai li¢u khac theo quy dinh cua phap luat (gidy phép hanh nghé véi mot so
nganh nghé kinh doanh cé diéu kién do Nha nudc quy dinh).

- Ho so kinh té:

+ K& hoach san xuét kinh doanh trong nam,;

1 Bdo cdo tai chinh cua doanh nghiép nam trudce (da duoc kiém toan), ky trudc
lién ké;

+ B4o céo thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh ky trude lién ké;

+ Bang ké cac loai vén huy dong ctia doanh nghiép;

+ Bang ké cac loai vén dau tu ra ngoai doanh nghiép.

- Ho so vay vén:

+ Gidy dé nghi vay vbn theo miu ctua Ngan hang quy dinh;
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+ Du an san xuét kinh doanh, dich vu;

+ Ban hop déng mua ban hang hoa, dich vu; phleu xuat nhap kho; ching tir
thanh toan cac loai vat tu hang héa c6 lién quan dén vén Vay ngéan hang;

+ Hb so dam bao tién vay bao gom nhimg vin ban gidy to lién quan dén cam
cd, thé chap, bao lanh theo quy dinh vé dam bao tién vay ctia Nha nudc va hudng
dan ciia NHNN.

b) Ho so do ngan hang 1ap

- B4o céo tham dinh, tai thAm dinh (néu co);

- Céc loai thong béo;

- Bién ban kiém tra str dung vdn vay;

- S6 theo ddi cho vay;

- Bao cdo phan tich tai chinh khach hang.

¢) Ho so do khach hang va ngan hang cung 14p.

- Hop ddng tin dung;

- Hop d6ng dam bao tién vay;

- Giéy nhan no.

2.1.2. Kiém tra chat lwong ho so tin dung

Trudce khi chon mau cac hd so tin dung dé kiém tra can phai kiérr} tra sy khop
dl'}ng ‘cﬁa sO liéu trén cac tai li€u sau: Sao ,ké ng vay doa}nh nghiép, so ké toan chi
ti€t v€ cho vay doanh nghi€p, Bang can doi tai khoan dén 31/12 nam BCTC duoc
ki€m toan. Sau d¢ ti€n hanh chon mau cac khach hang d€ kiém tra cac ho so tin
dung lién quan dén khach hélpg duoc lua chon. KI}i kiém tra ho so tin dung mot
khach hang can xem xét cu thé tung tai liéu trong ho so nhu sau:

a) Ho so do khach hang lap

* Ho so phap 1y:

- Quyét dinh hodc gidy phép thanh 14p.
- Piéu 1€ t6 chirc va hoat dong cua doanh nghiép (hodc quy ché hoat dong) do

cap ky quyét dinh thanh 1ap hodc ky gidy phép hoat dong ky duyét diéu 1é (doanh
nghiép tu nhan khong co diéu 18).

Quyet dinh bo nhiém Tong Giam dbc (Giam dbc) do nguoi (co quan) cd
tham quyén ky quyet dinh b6 nhiém; Cong ty co phan, Cong ty TNHH Giam ddc
do Dai hoi c6 dong bau hoic HPQT thué; doanh nghiép tu nhan chi doanh nghiép
dai dién mo1 hoat dong ctia doanh nghiép.

- Pang ky kinh doanh: Khi kiém tra cin so sanh nganh nghé ding ky kinh
doanh trong ding ky kinh doanh véi viéec dau tu von ctia ngan hang cho khach
hang xem c6 phu hop khong (c6 nhiing nganh nghé ma Nha nuéc quy dinh budc
phai co6 gidy phep hanh nghé thi doanh nghiép hoat dong linh vuc nay phai c6 gidy
phép hanh nghé).
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- VQuyét dinh bd nhiém ké toan truong hodc nguoi phy trach ké toan do ngudi
c6 tham quyeén ky quyét dinh bd nhiém.

- Bién ban ban giao von, g(’)p von.

+ Doanh nghiép co phan vbn gop ciia Nha nude: Bién ban ban giao vén do co

quan Nha nude co tham quyén ky voi doanh nghi€p hodc van ban cua co quan nha
nudc c6 tham quyen quy dinh vé von ctia doanh nghiép va cac ching tir cap von.

+ Cong ty ¢b phan ‘Cong ty TNHH 1a bién ban gop vbn do cac thanh vién gop
von cung ky v6i cac gidy to, tai liéu, ching tur khac (phiéu thu, neu gop bang tlen
phiéu nhap tai san, vat tu, hang hoa, néu gbép bang hién vit; cac gidy to khac vé tai
san theo quy dinh cua phép luét...).

* H6 so kinh té:

- K& hoach san xuét kinh doanh trong nam: Khi k,iém tra can so sanh, danh gia
vOi phuong an, du an san xudt kinh doanh va phi€u tham dinh cua CBTD; ké
hoach SXKD do cap c¢6 tham quyén phé duy¢t hoac dai hoi c6 dong thong qua.

- Bdo cao tai chinh ctua doanh nghi¢p nam trude (dé duoc kiém toan) ky trudc
lién ké bao gom: Bang cén dbi ké toan; bao cao két qua SXKD; bao cdo luu

chuyén tién t&; thuyét minh BCTC. Khi kiém tra cac BCTC can chi trong cac diém
sau:

+ Kiém tra tinh trung thuc, chinh xac cia BCTC nhu: cac bang ké chi tiét vé
cac so lidu trinh bay trong Bang can d6i ké toan, dic biét cac khoan phai thu phai
tra can c6 thém ban ddi chiéu xac nhan no.

+ Klepl tra tinh can ddi ctia Bang cin d6i ké toan, d6i chiéu su khép ding,
16gic ve s liéu cua céc chi tiéu gitra cac BCTC.

+ B4o cdo thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh ky trudc lién ké;

+ Bang ké cac loai vén huy dong ctia doanh nghiép;

+ Bang ké cac loai vn dau tu ra ngoai doanh nghiép.

* Ho so vay von:

- Gidy d& nghi vay von theo mau ctia Ngan hang quy dinh.

- Dy 4n san xuat, kinh doanh, dich vu.

Du an phai duoc 1ap theo dung néi dung, trinh ty quy dinh ciia Nha nudc va
phai dugc co quan co tham quyén phé duyét (néu phap luat quy dinh); Néu 1a du
an dau tu san xuat méi phai dugc lap va phé duyét theo ding trinh tu quy dinh tai
cac van ban phap ly hién hanh.

Ngoai ra phai xem xét du an trén mot s6 khia canh sau:

o Nori‘ thuc hi¢n dy an (phai c6 van ban chép thuan cta co quan Nha nudc co
tham quyén theo quy dinh ctia phap luat)

+ Muc dich kinh doanh: Phai phu hop v6i dang ky kinh doanh va khong dugc
trai phap luat.
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+ Tong nhu cau von cua du an: phai tinh toan timg chi tiéu dya trén co s cac
dinh mirc kinh t& k¥ thuat cia Nha nudc va mat bang gia ca chung tai noi du an
thuc hién.

+ Hi€u qua cua dy an: Thong thuong dé vay von chu dy 4n luén tinh toan du
an co6 hiéu qua cao nhung thyc té co thé kém hi¢u qua hodc thua 16. Vi vay khi
kiém tra cn phai tinh toan lai hiéu qua kinh té ctia cha du an.

+ Phuong thirc va ké hoach tra ng ngan hang: Khi kiém tra du an vay vbn can
cha ¥: nguédn tra no va ké hoach tra ng cia du an. Thong thudng ngudn tra ng 1a
khau hao co ban, loi nhuin dé lai; ngoai ra la céac nguén khac c6 thé huy dong;
kiém tra thoi gian tra no theo ké hoach c6 phu hop véi thoi gian tra ng theo hop
ddng tin dung.

+ Ban hop dong mua ban hang, dich vy; phleu xuat nhap kho; chung tur thanh
toan cac loai vat tu hang hoa c6 lién quan dén von vay ngan hang (c6 thé phai kiém
tra ban chinh tai doanh nghiép néu thay can thiét).

- Ho so dam bao tién vay.

Kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh vé dam bao tién vay theo quy dinh cua
Nha nudc va huong dan ciia Hoi s& chinh ciia Ngan hang hoac cac van ban dac thu
quy dinh cho mdt s6 nganh nghé néu c6. PBac biét luu y cac truong hop TSTC phai
dang ky giao dich bdo dam can kiém tra xem c6 thuc hién ding quy dinh hién hanh
hay khong?

b) H6 so do ngan hang 1ap

* B4o cdo tham dinh, tai thim dinh (néu co):

Kiém tra béo céo tham dinh cua CBTD gdm céc ndi dung sau:

- Tén va dia chi khach hang vay von, dja diém noi san xuit, dia ban kinh
doanh dich vu, s6 hi¢u tai khoan tai ngan hang.

- Khach hang vay vbn lan dau bao cdo tham dinh phai néu chi tiét cu thé vé tu
cach phap nhan cta doanh nghi¢p nhu da néu tai phan ho so phap 1y cuia khach hang.

- B4o c4o tham dinh phai néu dugc tinh hinh tai chinh cua doanh nghié¢p thong
qua viéc tinh toan mot so chi tiéu vé ngudn von va tai san nhu: nguon von (nguon
von chu s¢ hitu; no phai tra; cac khoan no dén han, qua han va ddi chiéu chi tiét
cac xac nhan ng voi bang ke, s6 chi tlet), tai san (tai san luu dong; tai san ¢ dinh
va dau tu dai han, cht y cac khoan ng qué han, khé doi; vat tu hang hoa & dong,
kém pham chat cham luan chuyén); cac h¢ so tai chinh nhu kha nang thanh toan,
hé s0 sinh 161; vong quay von luu dong.

- Két qua san xuét kinh doanh dén trudc ngiy vay von ciia doanh nghiép, gom
cac chi tiéu: Tong doanh thu, tong 191 nhuan trudc thué, ndp NSNN, 1ai rong.

- Tham dinh phuong 4n vay vén phai néu dugce: Muc dich vay, tong nhu cau,
vong quay von luu dong, ngudén von dé€ thuc hién du an, tinh todn kha nang tra no,
kha nang thuc hién dyu an, cadc phuong an du phong dé xur Iy no ciia doanh nghiép;
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- Tham dinh tai san dam béo tién vay;

- Két luan va ¥ kién ctia CBTD;

- Y kién cta Trudong phong kinh doanh/nghiép vu;

- Két luan va quyét dinh cho vay cta lanh dao. Truong hop vuot tham quyen
phé duyét phai du thu tuc phé duyét cua cap trén nhu: Bién ban cua Hoi dong tin
dung, Kiém tra thanh phan Hoi dong tin dung di dung va day du theo quy dinh

chua, d6i chiéu cac y kién cua thanh vién Hoi dong tin dung, két luan cudi cling
ctia Hoi dong tin dung.

* Cac loai thong bao:

- Thong bao duyét cho vay;

- Ihéng bdo no dén han dbi véi nhiing khoan ng dén han, thong bao no qua
han do61 vo1 nhitng khoan ng da qua han,;

- Thong bao tam ngung cho vay hodc théng bao cham dut cho vay dbi véi
nhiing khach hang vi pham HDTD.

* Bién ban kiém tra sir dung von vay:

- Yéu cdu tit ca cac mon vay déu phai duoc kiém tra sir dung von vay, bién ban

kiém tra phai néu dugc cac ndi dung chu yéu sau:

- Tén khach hang vay von, dia chi giao dich;

- Nguoi kiém tra;

- Tong sb tién vay, muc dich str dung tién vay trong hop dong tin dung;

- Thuc té khach hang di st dung tién vay lam gi? c6 dung muc dich khong va

cac bang ching dé chtimg minh cho viéc sir dung von vay, néu c6 thi phai ghi s6
hiéu cac bang chimg;

- Panh gi4 so bo hiéu qua vay von va kha nang sinh 15i ctia du 4n;

- Tinh toén kha nang tai chinh cua khach hang thong qua céac chi ti€u co ban
(cong ng, doanh thu, kha nang ti€u thy, cdc nguon thu khac);

- Tinh toan kha ning trd no (trén co s cac nguodn thu va cac khoan chi phi dé
tinh todn kha nang tra ng);

- Panh gia thyc trang tai san ddm bao ng vay.

Két luan viéc sir dung tién vay cua doanh nghiép t6t, chua t6t hodc khong co
hiéu qua; kién nghi cac bién phap khac phuc d6i voi doanh nghi¢p hodc hudng xu

ly kip thoi trinh lanh dao nham dam bao an toan vbn vay. Bién ban klem tra su
dung tién vay phai c6 xac nhan cua khach hang vay hodc nguoi duoc uy quyén.

* S6 theo ddi cho vay:

Kiém tra mot sb van dé sau:

- Kiém tra cho vay dao no (trir trudng hop cho vay dao no theo quyét dinh, chi
thi cua co quan c¢6 tham quyén), luu v phat hién cac dau hiéu ddo no sau:
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+ Cho vay chuyen thang vao tai khoan tién gui ciia khach hang, sau d6 dung s
du tai khoan tién guri dé thu no;

+ Vay cac TCTD khac hoic vay cia cac ban hang, dung s tién vay dugc dé
tra ng nhimg mon ng dén han, qué han tai ngn hang dang vay, sau do vay lai ngén
hang nay dé tra no TCTD va hodc ban hang ma trudc d6 da vay tra ng dén han.

+ Cho doanh nghiép vay bang tién mit sau d6 dung sb tién nay ndp vao ngan
hang dé€ tra ng nhiing mén vay to1 han hoac da qué han.

+ Vay ngan hang chuyén vao tai khoan tién giri cia mot t6 chirc, c4 nhan khac
(mac du khong ¢6 quan hé mua ban vdi nhau). Sau do so tién nay duoc chuyén tra
lai v€ tai khoan cua minh va khi d6 dung dé€ tra cac mon vay dén han - qué han.

+ Dung bt toan dé diéu chinh cho vay, thu no ngay trong ngay.

+ Tat toan mén vay trude, sau d6 cho vay lai véi cung ddi twong nhung khong
day du cac diéu kién cho vay.

+ Cho vay cam cb dé tra ng mén trude, sau d6 cho vay lai nhung khong du
diéu kién dé cho vay.

Kiém tra cac tai liéu sau: SO ké toan chi tiét tai khoan cho vay, tai khoan tién
gui cua doanh nghiép tai ngan hang; kiém tra chi tiét s6 ké toan chi tiét cho vay
xem s0 ti€n vay duoc chuyén di dau, so tién thu ng tir ngudn nao, tir dau chuyén veé
(xem cac chung tur lién quan). Kiém tra sO quy, bang ké nop nhan tién. Trong
nhiéu truong hop phai két hop voi viée kiém tra st dung von vay tai doanh nghiép,
hodc ndm bét thong tin trong ndi bd va bén ngoai méi du co sé dé két luan don vi
c6 cho vay ddo no hay khong.

- Kiém toan viéc nhdp xuét va bao quan tai san lam dam bao tién vay:

+ Kiém tra viéc nhap xuat tai san 1am dam bao tién vay: tiy theo tinh chat cia
cac cudc kiém toan ma tién hanh kiém tra toan bo hay kiém tra chon mau. Tuy
nhién khi kiém tra can luu y: viéc theo ddi tai san thé chap (TSTO), cam cb trén 6
sach phai khop ding chung loai va gia tri nhu trong hop déng dam bao tién vay;
phai khop dung vé mat thoi gian; viée xudt tai san dam bao chi dugc tién hanh khi
nguoi vay da tra no xong gbc va lai (hodc nguoi vay thoa thuan voi ngan hang thay
d6i TSTC, cam cd); nhimg khoan vay tiép sau nhung van dung tai san cii lam dam

bao can kiém tra xem ké toan c6 lam thu tuc xuat nhap ngoai bang ¢ ding véi quy
dinh hién hanh.

+ Kiém tra tai san va viéc bao quan tai san dam bao tién vay (ddi v6i nhimg tai
san cam cb do ngan hang git va quan 1y trong thoi gian vay vén), gom: Kiém tra
s6 luong, chét lugng, .chung loai tai san dam bao xem c6 khop ding voi hop ddng
dam bao tai san va so ké toan; doi voi nhiing tai san phai niém phong theo dung
quy dinh (nhiing tai san c6 niém phong khi kiém tra phai moi khach hang dén dé
md niém phong); kiém tra viéc bao quan tai san xem di dam bao vé mat chat
luong va dd an toan.
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+ Kiém tra tinh hop 1&, hop phap cua gidy to chimg minh quyén so hiru, sir
dung TSTC, cam c0.

+ Bdo l1anh ctia nguoi thtr ba c6 ding vo1 quy dinh hién hanh.

B6 sung cac loai tai san dugc ding dé dam bao tién vay; bd sung nodi dung
kiém toan viéc dinh gia tai san dam bao va dinh ky dinh gia lai, viéc dang ky giao
dich dam bao, viéc tham gia bao hi€m cua cac tai san dam bao...

- Trong qué trinh kiém tra hd so can két hop phong van gip g& nhitng can bo
truc ti€p giai quyét cho vay nhu: CBTD, Trudng phong tin dung, ké toan cho vay,
thu quy, tha kho dé 1am rd nhirng van dé con lién quan.

- Kiém tra cho vay ngoai té.

Khi tién hanh cho cic doanh nghiép vay bing ngoai té, ngoai nhiing quy dinh
thong nhat theo Quyét dinh cia HDQT cac TCTD, cac Chi nhanh con phai chap

hanh nghiém tic ché d6 quan ly ngoai héi ctia Chinh phu va cua NHNN. Khi kiém
tra cho vay ngoai t&, Kiém toan vién can luu y nhimg diém sau:

+ Dbi tuong cho vay ngoai té dé khach hang nhap khau vat tu hang hoa,
nguyén vat liéu san xuat kinh doanh, nhap khau may moéc thiét bi, phu ting thay
thé hodc tra cac chi phi lién quan dén van tai, bao hiém tir nudc ngoai. Tuyét d6i
khong cho vay ngoai t& dé khach hang st dung tra ng ngan hang va cac to chirc
kinh té trong nudc hodc chuyén d6i ra dong Viét Nam.

+ Khach hang phai dugc phép kinh doanh xuat nhap khau tryc tiép, truong hop
doanl} nghiép nh.:;ip uy thac c¢6 nhu cau vay ngoai t¢ thi phai dugc phép ctia co quan
c6 tham quyén bang van ban.

+ Khach hang xin vay phai c6 gidy phép nhap khau vt tu, hang hoa, may moc
thiét bi.

+ Phai c6 hop dong nhép khéu gitta khach hang xin vay vé6i phia nude ngoai.

+ Tién vay chi ,du’qc stt dung dé chuyén tra cho l?én nudc ngoai theo Rhu’ong
thure thaph toan quoc té qua TCTD, truong hop chuyén qua NHTM khég dé thanh
todn quoc te thi phai c6 sy chap thuan bang van ban cua cap c6 tham quyén.

¢) Ho so do khach hang va ngan hang clng lap

- Hop d6ng tin dung.

Kiém tra HDTD l4p c6 d1~'1ng voi quy dinh theo phap 1énh hop ddng, cac quy
dinh cua Luat cac TCTD va mau hop dong cua TCTD.

- Hop d6ng dam bao tién vay.

- Giéy nhan no.

Kiém tra gidy nhan ng can bo kiém tra cin xem xét di dung mﬁg quy dinh
chua, da Qﬁ cac chir ,k}'/ va dau theo quy dinh; ngay thémg~ghi trén hop dong c6 phu
hop véi ho so vay von. Chir ky ciia nguoi vay ¢6 ding mau dang ky.
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2.2. Kiém tra doi chiéu tai doanh nghiép vay vén

2.2.1. Xdc nhdn no vay

Nham khang dinh du ng vay c6 ngudi nhan ng, ngin ngira tinh trang tién vay
bi tham 0, loi dung (khach hang khong nhan ng hodc nhan ng nhé hon s6 du ng ma
ngan hang dang theo doi).

- Can ctr vao tai liéu dang luu giir tai ngan hang (sao ké khé udc, sb ke toan
cho vay, cac khé udc dang con du ng ddi voi doanh nghiép), dé xac dinh s tién
doanh nghiép dang con no ngin hang bao gém: du no ngn, trung, dai han (ndi,
ngoai t¢).

- Yéu cau khach hang ky x4c nhan s tién dang con ng ngan hang. Trong
truong hop cd chénh léch phai tim rd nguyén nhan.

2.2.2. Kiém tra viéc sir dung tién vay

Kiém tra xem khach hang c6 st dung dung muc dich nhu don xin vay va
HDTD. Cu thé can lam 16 cac van dé sau: Tién vay duoc chuyén tra cho ai? Chuyén
tién thanh toan theo hgp dong kinh t€ nao? Co6 phu hop véi muc dich vay von ghi
trong don xin vay von. Trong qua trinh kiém tra can xem xét cac tai liéu sau:

- Chung tir chuyén tién (néu vay bang chuyén khoan) hoic phiéu chi (néu vay
bang tién mat);

- Hop ddng kinh té lién quan;

- Hoa don ban hang ctia nguo1 ban;

- Phiéu nhap kho, thé kho;

C6 thé kiém tra thyc té hang hoa dugc hinh thanh tir tién vay ngan hang tai kho
khach hang.

2.2.3. Kiém tra thyc trang tdi san lam dam bdo tién vay

- Kiém tra thyc té TSTC, cam cb lam dam bao tién vay. Qua do danh gia thyc
trang tai san dam bao tién vay c6 dung nhu trong hd S0 thé chap cam c6 khong 1am
dam bao no vay dang luu giir tai ngan hang, Cu thé, gom:

+ Tinh trang hién tai cua tai san (ai dang sir dung, chét luong TSTC, cAm cé...).

+ Tham khao gia ca thi trudng tai dia phuwong noi ¢6 tai san cAm c6 thé chap dé
danh gia gia tri cua tai san xem c6 phu hop vdi gia tri ghi trong ho so thé chap,
cam co tai san.

- B6i véi tai san dam bao 1a nha, quyén st dung dét can luu ¥:

+ Tai san dam bao 1a quyén str dung dat:

Kiém tra dién tich thudc quyén su dung dét cua doanh nghiép (hodc dién tich
dat thu€ ctia doanh nghi€p) so vai1 dién tich dat trong hgp dong dam bao tién vay.

Kiém tra gi4 tri quyén su dung déat ctia doanh nghiép (trén co so khung gia do
Uy ban nhan dan tinh, thanh pho quy dinh).
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+ Tai san dam bao 1a nha trén dat:

Kiém tra vi tri ngdi nha (mit dudng, trong ngd,...) c6 dung nhu trong hd so
dam bdo ng vay khong.

‘ Kiém tra di¢n tich xay dung, dién tich sir dung (so vdi dién tich nha trong hop
dong dam bao tién vay).

Kiém tra gid tri nha cia doanh nghiép trén co s¢ khung gia vé xay dyng do
UBND tinh, thanh ph6 quy dinh tai cac thoi diém (so voi gia tri trong hop dong
dam bdo tién vay).

Duya vao gia ca thi truong tai thoi diém danh gia TSTC dé so sanh. Néu gia ca
thi truong cao hon gia quy dinh thi gia tri TSTC liy theo gia quy dinh, nguoc lai

thi 14y theo gia ca thi trudng. Nhiing tai san bat budc phai mua bao hiém thi khong
cho vay vuot qué gia tri dugc bao hiém va ngan hang phai giit gidy to bao hiém.

- Déi v6i dam bao bang kho hang: Kiém tra ché d6 quan 1y kho va kiém tra
thuc té hang hoa trong kho. Viéc nhap Xudt hang hoa phai dam bao dung nguyén
tac va chi dugc xuat hang hoa khi duoc su dong ¥ cla ngan hang cho vay, mat
khac, tién ban hang héa phai dugc quan 1y chat che dé thu ng. Ngoai ra can bo kiém
tra cAn xem xét cau tric cia kho dé xac dinh d6 an toan va kha ning bao dam chat
luong ctia hang hoéa trong kho.

2.2.4. Kiém tra tinh hinh tai chinh, tinh hinh sdn xudt, kinh doanh ciia khéch hang

Kiém tra tinh hinh tai chinh théng qua cdac BCTC va céc tai liéu chi tiét dé
chirng minh tinh chinh xac, day du, hop 1y va hop phap cua BCTC. Cac khoan ng
phai thu, no phai tra, hang t6n kho, san phim dé dang va cac chi phi chd phan bo
can phai phan tich dé xac dinh tinh 16gic, tinh hop 1y; kiém tra tinh hinh san Xuat,
kinh doanh thong qua cac bao cdo thong ké vé san lugng san xuét, tiéu thu mua
ban hang hoda, thanh pham Qua d6 danh gia kha néang tra ng cta khach hang khi
dén han, co thé 1ap ké hoach, chuong trinh kiém tra thuc té san xuét kinh doanh va
tinh hinh tai chinh cta khach hang vay. Cu thé:

Can kiém tra, phéan tich BCTC nam va quy gan nhat thoi diém vay von ngan
hang; s0 ké toan chi tiét, tong hop va cac tai liéu lién quan khac dé 1am 6 cac van
dé sau:

- Két qua kinh doanh tai thoi diém vay vén va cac thoi ky trude, sau khi vay
von cua khach hang;

- Tinh hinh st dung Von ctia khach hang: Khach hang c6 st dung nguon von ngan
han dé dau tu dai han. Néu c6 thi khach hang du kién lay nguon nao dé bu dip.

- Tinh trang cac khoan ng phai thu, phai tra t6t hay xau (can kiém tra chi tiét
cac khoan nog nhu bang ké chi tiét sb du va cac ban ddi chiéu xac nhan no), kiém
tra xem nhitng khoan n¢ phai thu kho doi, no phai trd da qua han nhung khach
hang khong c6 kha nang thanh toan;

- Tinh hinh san xuét va tiéu thu so v&i cac thoi ky trude va trién vong ky t6i;
sb lugng va gia tri hang hoéa, vat tu tdn kho so v&i dinh muc va so véi ky trudce./.
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Phu luc 03
HUONG DAN CHI TIET NQI DUNG, PHUONG PHAP, THU TUC
KIEM TOAN CAC HOAT PONG TiN DUNG CO TiNH PAC THU
POI VOI NGAN HANG CHINH SACH XA HOI
(Kém theo Quyét dinh s6 06/2012/0P-KTNN ngay 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha nwéc)

Noi dung, phuwong phap va cac th tuc kiém toan NHCSXH vé can ban duoc
thuc hién nhu cac NHTM, tuy nhién do tinh chit dic tha cua hoat dong tin dung
nham vao cac dbi tuong dugc huong chinh sach xa hdi cua Nha nudc, nén khi thuc
hién kiém toan can xem xét va ddi chiéu véi cac van ban phap 1y quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc, cua nganh dé co két luan xac dang.

Phy lyc nay gidi thiéu nhimg van ban phap ly lam co s¢ cho viée kiém toan
tuan tha va huéng dan mot s thu tuc kiém toan cac hoat dong dic thu cua
NHCSXH.

Phén I
CHO VAY GIAI QUYET VIEC LAM (GQVL)

1. Ho so cho vay

STT  MAu sb Miu biéu
1 la Du 4n vay von qui cho vay GQVL 4p dung cho co s SXKD
2 1b Dy 4n vay von qui cho vay GQVL ap dung cho ho gia dinh
3 Chua c6 sb Bjéu tong hop danh sach ho gia dinh tham gia dy an vay
von GQVL

2 Pon tham gia dy 4n vay vén GQVL

3a Phiéu thim dinh dy 4n ap dung cho co s¢ SXKD

3b Phiéu tham dinh dy 4n 4p dung cho ho gia dinh

5a/GQVL  HDBTD 4p dung cho co s¢ SXKD
5b/GQVL  HDTD 4p dung cho h¢ gia dinh
01/TD Gidy dé nghi vay von kiém phuong an st dung von vay

O 0 3 N D b~

S6 vay von
10 03/TD  Danh sach ho gia dinh dé nghi vay vén NHCSXH
11 04/TD Thong bao phé duyét cho vay
12 06/TD Phiéu kiém tra str dung von vay
13 09/TD  Giy dé nghi gia han no

14 11/TD  Hop dong uy nhiém gira NHCSXH véi To Tiét kiém va
vay von
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15 12/TD Béang ké cac khoan thu

16 13/TD Bang ké 1ai phai thu va 1ai thyc thu

17 14/TD Thong bao danh sach chuyén ng qué han
18 15/TD Danh sach dbi chiéu du no vay

19 17/TD To trinh
20 18/TD  Giéy bién nhan

Trong d6: Cac mau biéu 01/TD, 03/TD, 04/TD, 06/TD, 09/TD, 11/TD, 12/TD,
13/TD, 14/TD, 15/TD dugc dung theo mau cua chuong trinh cho vay h ngheo.

2. Thue hién kiém toan

2.1. Kiém tra tinh ddy dii ciia hé so tin dung

Viéc lgiém tra hd so trudc hét phai xem xét tinh day du vé sd lugong danh muc
tai li¢u, v€ ndi dung ghi chép trén cdc mau van ban giay to theo quy dinh nhu da
néu trén.

2.2. Kiém tra "chit lwong" hé so tin dung

- Tén va chit ky: Dbi chiéu chir ky cia mot ngudi trén cac van ban khac nhau
xem co dung la cung mot nguoi ky (vi du nhu tén, chir ky cua nguoi vay trén
HDTD, trén gidy nhén ng, trén hop ddng thé chap, cam co tai san hay trén cac gidy
td chirng nhan quyen sO hitu, str dung tai san dem cam cd, thé chip c6 giéng nhau
khong). Tham quyén cta nguoi ky co dang quy dinh.

- Thoi gian: Xem xeét tinh phu hop vé mit thoi gian trén cac van ban khac nhau
(vi du nhu ngay trén phi€u tham dinh, trén quyet dinh cho vay, trén HDTD c¢6 phu
hop voi nhau; ngay trén phi€u tham dinh khong thé sau ngay trén quyét dinh cho
vay; hay thoi gian chuyén ng qua han trén phu luc HDTD c¢6 phu hop véi thoi gian
cua ky tra no; thoi gian thu 1ai, thu ng c6 ding voi HDTD da ky;...).

- S6 tién vay, lai suat: Kiém tra sy phu hop véi ting loai c101 tugng vay theo

dung quy dinh. Dbi voi mon vay pha1 c6 TSTC thi so sanh sd tién vay voi gia tri
tai san cam cb thé chap c6 phu hop véi nhau.

- V61 du an vay Vcn Viéc xem xét hiéu qua kinh té cua du an phai xem xét
mdt cach tuong dbi vé su phu hop giita chi phi va loi nhuin cua dy an, dac biét
phai can ctt vao thuc té ctia nghanh nghé ma du an tham gia vay vdn, thoi diém,
thoi gian tién hanh dy 4n va chu ky SXKD cua san pham; phai kiém tra tinh thuc
té, hop 1y cua cac tai ligu bang ching lam co s¢ chimg minh tinh hi€u qua, kha thi
cia du an vay von. Néu chi la kiém tra trén ho S0 rat kho co thé dua ra mot két
luan tuong do61 chinh xac vé van dé nay. Vi vay, can két hop kiém tra thuc té hoat
dong cua du an dé phat hién dy an khong co thyc hodc khach hang st dung von
vay khong ding muc dich.

Déi véi cac glay to lién quan dén tai san cam co thé chap (néu c6): Xem xem
d6 co phai 1a ban goc. Viée dinh gia tai san cam cd, the chap c6 phu hop voi gia tri
con lai cta tai san, véi gia ca thi truong tai thoi diém cam co, thé chap.
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3. Cac van ban Quy pham phap lujt diéu chinh vé cho vay GQVL tir
nam 1992 den nay con hi€¢u luc thi hanh

Nghi quyét s6 120/1992/NQ-HPBT ngay 11/4/1992 vé chi truong, phuong
huong va bi¢n phép GQVL trong thoi gian toi.

Quyét dinh s6 126/1998/QD-TTg ngay 11/7/1998 cta Thu tuéng Chinh phu vé
viéc phé duyét Chu’ong trinh muc tiéu Qudc gia vé viéc lam dén nam 2000.

Nghi dinh s6 39/2003/NP-CP ngay 18/4/2003 quy dinh chi tiét huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé viée lam.

Thong tu s6 41/2000/TT-BTC ngay 19/5/2000 huong dan quan 1y tai chinh d6i
voi cac chuong trinh muc tiéu quoc gia va cac chuong trinh, muc tiéu dugc ap
dung co ché cua chuong trinh muc tiéu qudc gia.

Nghi dinh s6 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 vé tin dung ddi v6i nguoi
ngheo va céac doi tugng chinh sach khac.

Quyét dinh s6 143/2001/QD-TTg ngay 27/9/2001 phé duyét "Chuong trinh
muc ti€u qudc gia xo6a do1 Giam ngheo va viéc lam giai doan 2001 - 2005.

Quyét dinh sb 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005 v/v ban hanh Quy ché xur Iy
no bi rui ro cia NHCSXH.

Thong tu s6 65/2005/TT-BTC huéng dan thuc hién quy ché xit 1y ng bj rii ro
cua NHCSXH ban hanh kém theo Quyét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005
cua Thu tuéng Chinh phu.

’ Quyét dinh sb 71/2005/QD-TTg ngay 05/4/2005 vé co ché quan 1y, diéu hanh
von cho vay cua Quy quoc gia vé viéc 1am cua Thu tuong Chinh phu.

Thong tu 50 34/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 09 thang 12 nam 2005
“Huong dan mot sb diéu cua Quyet dinh sb 71/2005/Qb-TTg ngay 05/4/2005 vé

co ché quan ly, diéu hanh von cho vay cua Quy quéc gia vé viéc lam cua Thu
tudng Chinh phu”.

Thong tu s6 73/2008/TT-BTC ngay 01 thang 8 nim 2008 cua Bo Tai chinh vé
hudng dan 1ap, quan ly, sir dung Quy GQVL dia phuong va kinh phi quan ly Quy
quoc gia vé viéc lam

4. Mot s6 lwu ¥ vé cho vay GQVL

4.1. Cho vay déi véi cic Hop tic xa (HTX) néng nghiép

Theo thong tu s6 06/2002/TTLT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 10/4/2002
vé huéng dan co ché quan 1y quy quoc gia ho tro viéc 1am va lap quy GQVL dia
phuong ciing nhu vin ban huéng dan nghiép vu cia NHCSXH vé cho vay von de

GQVL thi hop tac xd nong nghiép khong thude d6i twong cho vay cua quy quéc
gia ho tro viée lam.

Theo Quyét dinh s6 71/2005/QD-TTg ngay 05/4/2005 vé co ché quan ly, diéu
hanh vbn cho vay cta quy qudc gia vé viéc lam c6 quy dinh vé d6i tuong dugc vay
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v6n bao gdm ca hop tac xa hoat dong theo Luat Hop tac x4. Quyét dinh sb 71/2005/
QP-TTg nay di bai bo Thong tu s6 06/2002/TTLT-BLDTBXH-BTC-BKHDT.

Nhu vay, hién nay NHCSXH dugc phép cho vay HTX nong nghiép.

4.2. Cho vay hy nghéo hay cho vay GQVL

Ho6 nghéo SXKD du cac diéu kién theo quy dinh thi giai quyét cho vay ho
nghéo hay cho vay QGVL. Néu ho & trong ving nghéo (13 dbi twong cia chuong
trinh 135):

- Pi tuong cho vay GQVL quy dinh trong cac van ban lién quan gém c6 hod
gia dinh, khong phan biét ho gia dinh nghéo hay khong nghéo, mién 1a dap ung du
cac diéu kién theo quy dinh. Néu ho cling c6 du céc diéu kién cua cho vay ho
nghéo thi ho dugc phép vay & ca 2 hinh thirc trén. Vi muc tiu truc tiép cua cho vay
GQVL va cho vay hg ngheo 1a khac nhau.

- Trong trudng hop ho & trong ving nghéo thi van ¢ thé cho vay bang ngudn
vbn cho vay GQVL. Vi theo muc d, khoan 2, Piéu 2 cia Quyét dinh s6 135/1998/
Qb-TTg ngay 31/7/1998 phe duyét chuong trinh phaét trién kinh té - xa hoi cac xa
dac biét kho khan mién ndi va vung sdu, vung xa (sau nay hop nhat v&i mot sb
quyét dinh khac thanh Quyét dinh sb 138/2000/QD-TTg ngay 29/11/2000 cua Thu
tudng Chinh phu. Chuong trinh phat trién kinh té xa hoi cac xa dic biét kho khin
mién nui, ving dong bao dan toc mién nui, bién gidi va vung sau, vung xa co quy
dinh: Cac chuong trinh muc tiéu quéc gia va chuong trinh khac c6 lién quan trén
dia ban phai danh phan vu tién dau tu cho chuong trinh nay. Cac h¢ gia dinh thudc
pham vi chuong trinh dugc uu tién vay von tir Ngén hang nguoi nghéo (sau nay la
NHCSXH) va cac ngudn von tin dung wu dai khac dé phat trién san xuat...

4.3. Phwong phdp xiv Iy cdc tinh huéng phdt sinh cho vay h¢ nghéo, cho
vay GOQVL

4.3.1. Truong hop ho ngheo con du no tai cac TCTD khdc

Diéu kién vay von cta cho vay GQVL trong cc van ban trudc va vin ban méi
nhat hién nay 1a Quyét dinh s6 71/QD-TTg khong co quy dinh ddi tuong vay
khong con du ng tai cac TCTD khéac. Hon nita, vé mit chinh sach ctia Nha nudc,
NHCSXH cho vay theo muc tiéu ciia Chinh phu, chinh quyén dia phuong... va
hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuan, vi vdy ngay ca khi ddi tuong vay con du
ng tai cac TCTD khac nhung van du diéu kién theo quy dinh thi NHCSXH van cho
vay. Hon nira viéc ra quyét dinh cho vay khong phai do NHCSXH quyét dinh. Van
dé quan trong 1a phai theo doi viée su dung von vay ding myc dich, hoat dong c6

hiéu qua, giai quyét duoc viéc 1lam theo muc tiéu cua chuong trinh cho vay GQVL,
tranh truong hop vay cia NHCSXH dé tra cho TCTD khac.

4.3.2. Déi véi nhitng chii du an (chu ho doi véi cho vay nhém hé) trén 60 tuéi
Hién chua c6 nhimg quy dinh vé do tudi d6i véi cac chi dy an, vi vay NHCSXH
van c6 thé cho vay d6i véi cac du an co chu dy an trén 60 tudi, néu du an c6 tinh
kha thi cao va du diéu kién vay vén.
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Dbi v6i du an nhom ho gia dinh vay néu cha hé trén 60 tudi van dung tén vay.
NHCSXH c6 thé xem xét kha nang thuc té cua cha ho vé muc dich vay von,
phuong an kinh doanh, kha nang tra no cling nhu cac yéu to thira ké ctia chu ho dé
quyét dinh cho vay cho phu hop.

4.3.3. H déc thin chira c6 nguwoi thiva ké

Khac véi cho vay dbi tugng chinh sach di lao dong ¢ thoi han & nudc ngoai,
truong hop cho vay GQVL chua ¢6 quy dinh van dé nay. Tuy nhién cin cir vao muc
ti€u cua chuong trinh quéc gia vé GQVL, ddi véi ho doc than, néu du 4n co tinh kha
thi cao va muc tiéu tao viéc 1am méi dugc dap tmg thi co thé giai quyét cho vay.

4.3.4. Co s6 SXKD ¢6 nhiéu dw dn vay von, méi dw dn déu du diéu kién vay
von theo quy dinh

Trong cac van ban diéu chinh chi quy dinh mirc von vay t6i da d6i voi mot du
an la 500 triéu déng, mot hg gia dinh 1a 20 triéu déng. Khong cAm mot co s6
SXKD dugc vay cho nhiéu dy an. (O ddy van dé quan trong 13 trong khau tham
dinh phai xét xem, liéu mot co sd SXKD c¢6 nhiéu duy 4n thi tinh kha thi duoc danh
gia thé ndo cho hop 1y, dic biét 1a vé kha ning quan 1y. Hay nhu néu san pham cta
cac du an cua cung mot co sé SXKD la giéng nhau hoic moéi du an chi 1a mot
khau cta qué trinh SXKD mdt loai san pham. Tranh trudng hop chia nho mot du
an thanh nhiéu du 4n dé dugc vay nhiéu von tir quy GQVL).

4.3.5. Trong dw dn nhém hé gia dinh, khi mét s6 ho gdp khé khan khéng cé
kha néng tra no ding han thi chii dy én lam don gia han hay hé gia dinh triee tiép
vay vén lam don gia han no vay

Ho gia dinh truc tiép vay lam don gia han no. Vi ngay ca ddi voi du an nhom
ho gia dinh thi ho gia dinh tryc tiép vay vén 1a nguoi lam gidy dé nghi vay von, ky
HDTD véi Ngan hang. Trach nhiém trd ng cling 1a ctia h gia dinh. Chu dy 4n chi
c6 vai tro 1a nguoi 14p du an, don dbc cac thanh vién sir dung vén vay dung muc
dich, hoan tra tién vén va 1ai ding thot han.

Ngan hang c6 quyén quyét dinh c6 cho gia han no hay khong sau khi phdi
hop v6i co quan Lao dong, Thuong binh va Xa hoi hoac td chirc thuc hién
chuong trinh ¢ dia phwong tién hanh kiém tra, xem xét nguyén nhan xin gia han
ng cua nguoi vay.

4.3.6. Phuong phdp xir Iy cdc truong hop khi dw éan dén han trda no, khdch
hang chuwa tra dwoc no va chua co quyét dinh gia han ng, cho vay lgi

Thuce chat ctia cho vay lai 1a dung sd tién vay méi dé tra cho khoan vay cii cua
khach hang (trong han hodc da qua han). Vi vay khi ¢6 quyét dinh cho vay lai thi
khoan n¢ qué han cta khach hang coi nhu da dugc tra, va khoan ng cua khach
hang v&1 Ngan hang luc nay chinh 1a khoan vay lai (theo HDTD méi, dugce 1ap lai
gidng nhu vay 1an dau), moi van dé lién quan dén 13i suat, dén ky tra ng, dén thoi
han tra ng,... thyc hién theo HDTD mdi. Trong truong hop ndy khoan lai qua han
trong khoang thoi gian tir khi chuyén no qua han dén khi c6 quyét dinh cho vay lai
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khach hang van phai tra day du truée khi dugc cho vay lai. Thong thuong tha tuc
xin vay lai (cling nhu xin gia han ng) duoc hoan tat trude khi khoan ng dén han
mot thoi gian du dé dén khi co quyét dinh cho vay lai thi khodn ng d6 chua bi
chuyén sang ng qua han, nhu vay thi khach hang khong phai tra 13i qua han.

4.3.7. Phuong phap xu ly trong mot dy dn co mot s6 ho da tra hét no, mét s6
khac chua tra no da dén han

Khi nhan dugc gidy dé nghi vay lai cua nhitng hé nay, NHCSXH tién hanh
kiém tra, xem xét 1y do xin vay lai. Néu théa mén cac diéu kién thi c6 thé cho vay
lai. (Tuy nhién, trong ciing mot dy an, trong khi c6 nhitng ho khac ciing vay vén dé
SXKD giéng nhau lai tra dugc ng song c¢6 ho lai khong, vi vay viéc dap tng duoc
cac diéu kién cho vay lai thudng kho c6 1y giai hop 1y, thuong khong thoa min cac
diéu kién cho vay lai).

4.3.8. Trach nhiém vit chdt ciia nguoi, t6 chirc bdo lanh bang tin chdp cho
nguoi vay

Bao lanh bang tin chéap cua Chu tich Uy ban nhan dan (UBND) cap xa phuong
tré 1én, cta thi trudng co quan td chirc doan the hoi quan chung & co s duoc thuc
hién khi ddi tuong vay khong phai thé chap, cAm cb tai san. Trong trudng hop bén
vay khong tra dugc ng khi dén han thi bén bao 1anh c6 trach nhiém cung nguoi vay
tim ngudn dé tra no cho bén cho vay.

4.3.9. Té chirc hdi 6 xa c6 dwoc bdo lanh bang tin chdp cho hd vay vén khéong?

Trong van ban c6 quy dinh Chu tich UBND cap xa phudng tré 1én, cia thu
truong co quan t6 churc doan thé, hoi quan chiing & co sé 12 ngudi bao lanh bang
tin chap cho mot s6 dbi tuong khong phai bao lanh bang tai san.Vi vy vé mit ché
dd, t6 chirc hoi & xa co thé bao 1anh béng tin chép cho hd vay von.

Phan II
CHO VAY HQO NGHEO

1. Ho so  cho vay

STT  MAusé MAu biéu

01/TD Gidy dé nghi vay vén kiém phuong an sir dung von vay
S6 vay von

03/TD Danh sach ho ho gia dinh dé nghi vay von NHCSXH

04/TD Thong bao phé duy¢t cho vay

06/TD Phiéu kiém tra str dung vbn vay

07/TD Gidy dé nghi cho vay luu vu (néu c6)

09/TD Gidy dé nghi gia han ng (néu c6)

0 N N L AW DN

10/TD Bién ban hop T6 Tiét kiém va vay von
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9 11/TD Hop (jéng iy nhiém gitta NHCSXH vé6i To Tiét kiém va
vay von

10 12/TD Bang ké cac khoan thu

11 13/TD Bang ké 1ai phai thu va 1ai thyc thu

12 14/TD Thong bao danh sach chuyén no qua han (néu co)

13 15/TD Danh sach d6i chiéu du no vay

2. Thue hién kiém toan

Kiém tra tuong tu nhu dbi v6i cho vay GQVL trén mot sd tiéu chi co ban.
Ngoai ra, d6i véi cho vay ho ngheo diém trong yéu nhat trong qué trinh kiém toan 13
phai kiém tra ddi tuong ‘vay von dé xac nhan NHCSXH da cho vay dang hodc
khong dung d6i twong. Dé 1am viéc nay can ddi chiéu danh sach ho gia dinh dé nghi
vay von vdi danh sach ho ngheo theo chuan nghéo nha nudc quy dinh cua xa duoc
co quan c6 thim quyén quyet dinh; dbi chleu tén cla nguoi vay voi danh sach thanh
vién dugc két nap vao to tiét kiém va vay von trong bién ban thanh 14p to.

3. Céc vin bian Quy pham phap luit diéu chinh vé cho vay h nghéo

Nghi dinh s6 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 vé tin dung ddi véi nguoi
ngheo va cac doi tugng chinh sach khac.

Quyét dinh sb 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005 v/v ban hanh Quy ché xur Iy
no bi rui ro cia NHCSXH.

Thong tu s6 65/2005/TT-BTC hudéng dan thue hién quy ché xir Iy no bi riii ro
cua NHCSXH ban hanh kém theo Quyét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005.

Vin ban sd 316/NHCS-KH ngay 02/5/2003 huéng dan nghiép vu cho vay dbi
v6i1 hd ngheo.

4. Phuwong phap xir ly trwomg hgp phat sinh khi cho vay hg ngheo

4.1. Cac thanh vién trong hé gia dinh nghéo da ¢ riéng nhung chua tich hé khiu

Khong dugc vay von vi nguoi ky tén vao Gidy dé nghi vay vbn ciing nhu S6
tiét kiém va vay von phai la chu hg, nguoi dai dién v€ mat phap luat cho ho gia
dinh vay von. Cho vay ho ngheo 1a cho vay theo h¢ gia dinh, g1a dinh phai co
nguoi dai di¢n 1a cha hg, ngudi du’ng tén dau tién trong ho khau gia dinh. Vi vay
khi chua tach ho khau thi thanh vién trong gia dinh do khong thé 1a dai dién vé mat
phép luat cho gia dinh mé1i cua ho.

4.2. Hp di vay vén dé SXKD roi c6 dwoc tiép tuc vay vén dé cdi thién doi séng

Mtrc cho vay dbi véi mot lan vay do Hoi ddng quan tri NHCSXH quyet dinh
va cong bd trén co s& nhu cau vay von va kha nang nguon vbn c6 thé huy dong
duoc trong tung thoi ky. Nhung tong du no cla cac lap vay khong vuot qua muc
tQi da theo quy dinh. Hién tai muc cho vay, to1 da doi V(’fj ho ngheo 1a 30 tri¢u
dong/hg. Vi mure vay tinh theo dau hd va can cir theo mure t01 da dugce phép nén ho
vay c0 thé vua vay von dé SXKD va ca dé cai thi¢n doi song. Muc cho vay quy
dinh do6i vai tung loai muc dich cu thé nhu sau:
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- Ho vay von SXKD téi da 30 triéu dong/ho;

- Cho vay stra chita nha &, mic cho vay tbi da 3 triéu dong/ho;

- Cho vay chi phi lip dit dién thip sang, mirc cho vay t6i da 1,5 triéu dong/hd;

- Cho vay chi phi xay dung, cai tao cong trinh nudc sach va vé sinh moi truong
néng thon, mirc toi da 4 triéu dong/cong trinh/hd.

4.3. Mic cho vay téi da hé nghéo cé tinh dw no di dwoc khoanh khéng

Theo quy dinh thi khi c6 nguyén nhan b§7t kha khang xay ra lién quan dén
khoan vay, theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén c6 thé dugc khoanh no.
Trong thoi gian khoanh ng, nguoi vay s€ khong phai tra 1ai (khoan nay dugc bu
dap tr nguén NSNN chuyén sang). Khi hét thoi han duoc khoanh, nguoi vay phai
c6 phuong an trd ng doi véi khoan vay do. Nhu vay, khoan ng khoanh d6 van Ia
khoan n¢g' ma nguoi vay phai ¢ nghia vu tra cho Ngéan hang, do d6 muc cho vay
t01 da co tinh ca du no da duoc khoanh.

Theo quy dinh tai Quyét dinh sb 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005 v/v ban
hanh Qu}~/ ché xur 1y no bi ru1 ro cua ,NHCSXH, va Thong tu s6 65/2OOS/TT;BTC
huong dan thyc hién Quyét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005, doi voi
nhimg khoan ng bi rui ro do nguyen nhan khach quan s& duoc ap dung mdt trong
cac bién phap xu ly la mién, giam lai tién vay hodc x6a ng. Nhu vdy, trong truong
hop mién lai tién vay (gan giong nhu khoanh ng), thi khach hang van phai c6 nghia
vu tra ng goc cho ngan hang. Do 13 mot khoan vay ma khach hang van dang va sé
c6 nghia vu tra ng.Vi vay, muc cho vay ti da phai tinh dén ca sd du no do.

4.4. Nhitng hé cé so tién vay di dwoc gia han no cé dwoc vay lwu vu tiép khong

C6 thé, vi cho vay luu vu khi viéc SXKD cé chu ky ké tlep Truong horp khi thoi
han vay khong trung voi ky SXKD, khi dén han ho ‘vay ¢0 thé 1am don xin gia han
no. Sau khi két thiic ky SXKD nay chuyén sang ky tiép theo thi c6 thé xin vay luu vu.

4.5. Té truéng t6 tiét kiém vay von xdm tiéu, cdc té vién cé dwgc tiép tuc vay von
To truorng t6 tlet kiém vay von thuong 1a nguoi co pham chat dao duc va duoc

cac tO vién trong to tin nhiém bau va dugc cap c6 tham quyen chap thuan. Truong
hop x4m tiéu khong co lién quan dén céc t6 vién thi cac to vién van duogc vay von.

Phin I11

CHO VAY CAC POI TUQNG CHINH SACH PI LAO PONG
CO THOI HAN O NUGC NGOAI

1. Ho so  cho vay

STT MAusb Miu biéu
1 01/LDNN  Gidy dé nghi vay vén di lao dong c6 thoi han & nudc ngoai
2 02/LDNN  Ban cam két tra ng von vay tir thu nhap hang thang, quy, nim
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3  03/LbNN HDTD

04/LDNN  Gidy xac nhan tuyén dung nguoi di lao dong co thoi han &
nudc ngoai

05/LDNN  Thong bao tir chdi cho vay

06/LDNN  Gidy dé nghi gia han ng

07/LDNN  Thong bao chuyén no qua han

08/LDNN Béo cdo rii ro do nguyén nhan khach quan ddi véi cac d6i
tuong chinh sach di lao dong c6 thoi han ¢ nudc ngoai

o 3 O D

2. Thyc hién kiém toan

Kiém tra twong ty nhu ddi v6i cho vay GQVL trén mot sd tiéu chi co ban.

3. Céc vin ban quy pham phap luit diéu chinh vé cho vay ddi véi cac doi
twong chinh sach di lao dong ¢6 thoi han & nwéc ngoai

Nghi dinh s6 81/2003/ND-CP ngay 17/7/2003 quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh B0 luat Lao dong Viét Nam vé ngudi lao dong Viét Nam lam viéc tai
nudc ngoai.

Nghi dinh s6 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 vé tin dung ddi voi nguoi
nghe¢o va céac doi tugng chinh sach khac.

Quyét dinh s6 365/2004/QD-NHNN ngay 13/4/2004 vé viéc cho vay ddi véi
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai.

Van ban s6 319/NHCS-KH ngay 02/5/2003 vé hudng dan nghiép vu cho vay
cac doi tuong chinh sach di lao dong c6 thoi han & nudc ngoai (khong phai 1a
VBQPPL).

4. Phuong phap xir ly trwong hop phat sinh khi cho vay cic ddi twong
chinh sach di lao dgng nwéc ngoai

Khi nguoi lao dong doc than vi pham hop dong vaoi bén nudce ngoai, bi tra vé
nuoc trude thoi han.Truong hop nay la do nguyén nhén chu quan cta ngudi lao
dong (nguoi vay), nguoi vay phai boi hoan va bi xu ly theo quy dinh cua phap luat.
Ngan hang phai 4p dung bién phap thu hoi ng trudce han.

Phan IV
CHO VAY HOQC SINH, SINH VIEN

1. Ho so cho vay
STT  MAusd MAu biéu
1 01/TD Gidy dé nghi vay vbn kiém phuong an sir dung von vay
2 01A/TD  Phu luc gidy dé nghi vay vén
3 01/TDSV  Gidy xé4c nhan
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4 03/TD  Danh sach ho gia dinh c6 HSSV dé nghi vay von NHCSXH
5 10/TD Bién ban hop t6 Tiét kiém va vay von
6 04/TD Thong bao phé duyé¢t cho vay

7 02/CVHS HDTD

8 03/CVHS  Gidy nhén no

9 04/TDSV  Gidy cam két tra no

10 05/CVHS  Thong bao tir chdi cho vay

11 06/CVHS  Bién ban kiém tra sau khi cho vay

12 07/CVHS Gidy dé nghi gia han no

13 08/CVHS Gidy dé nghi diéu chinh ky han ng

14 09/CVHS Thong bao ng dén han

15 10/CVHS  Théng bao chuyén ng qua han

16 11/CVHS  Phiéu yéu ciu tra ng thay

2. Thyc hién kiém toan

Kiém tra twong ty nhu ddi v6i cho vay GQVL trén mét sd tiéu chi co ban.

3. Mot s6 vin ban quy pham phap luit diéu chinh vé cho vay déi véi hoc
sinh, sinh vién co0 hoan cinh kho khan

~ Quyét dinh s0 1344/QD-TTg ngay 26/8/2009 cia Thi tuéng Chinh phu ve
diéu chinh mtrc cho vay doi véi hoc sinh, sinh vién.

Két luan s0 183/TB-VPCP ngay 23/6/2009 ctia Pho Thu tuéng Nguyén Thién
Nhan tai Hoi nghi so k@t hai nam thuc hién Quyét dinh s6 157/2007/Qb-TTg cua
Thu tudng Chinh phu vé tin dung d61 vo1 hoc sinh, sinh vién.

Cong van s6 3562/VPCP-KTTH ngay 29/5/2009 ctia Van phong Chinh phu vé
vige to chire hoi nghi so két chuong trinh tin dung do6i vé1 hoc sinh, sinh vién.

Cong vin s6 2916/VPCP-KTTH ngay 07/5/2009 ctia Van phong Chinh phu vé
vige t6 chirc hdi nghi so két chuong trinh tin dung doi véi hoc sinh, sinh vién

_ Cong van s 6830/VPCP-KTTH ngay 13/10/2008 cuia Van phong Chinh phu
vé€ viéc von cho vay hoc sinh, sinh vién.

~ Thong béo s0 229/TB-VPCP ngay 28/8/2008 cua Vian phong Chinh phu vé ¥

kién két luan cua Pho Thu tuong Chinh phu Nguyén Thién Nhén tai Hoi nghi tong
két mot ndm thyc hi¢n Quyét dinh s6 157/2007/QP-TTg vé tin dung d61 véi hoe
sinh, sinh vién.

_ Thong bao s 5141/VPCP-KTTH ngay 07/8/2008 cua Van phong Chinh phu
vé viéc von cho Vay hoc sinh, sinh vién va cac doi tugng chinh sach.

Cong vin s6 4731/VPCP-KTTH ngay 17/7/2008 cua Van phong Chinh phu vé
viéc phat hanh trai phiéu cho hoc sinh, sinh vién vay vén.
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Cong van s6 4602/VPCP-KTTH ngay 14/7/2008 ctia Vin phong Chinh phu vé
viéc bao céo bd sung nhiém vu chi cho NHCSXH dé cho hoc sinh, sinh vién thudc
d6i twong vay von, vay tir ngudn phat hanh trai phiéu Chinh pha nim 2008.

Thong bao y klgn chi dao cua Pho Thu tudng Nguyén Thién Nhéan vé trién
khai thyc hién Quyét dinh s6 157/2007/QD-TTg ngay 27/9/2007 cua Thu tudng
Chinh phu vé tin dung do61 véi hoc sinh, sinh vién.

Quyet dinh s6 3 19/2007/Qb-TTg ngay 25/3/2008 cua Thu tuong Chinh phu vé
viéc ngudn vén tin dung d6i voi hoc sinh, sinh vién.

Thong bao s 21/TB-VPCP ngay 01/02/2008 V,e ¥ kién chi dao cua Pho Thu
tudng Nguyén Thién Nhan tai Hoi nghi so két thuc hiér} Quyeét diqh sO
157/2007/QD-TTg ngay 27/9/2007 cua Thu tuéng Chinh phu vé tin dung do61 véi
hoc sinh, sinh vién.

Thong béo s6 266/TB-VPCP ngay 19/12/2007 ciia Van phong Chinh phu vé ket
luan cta Phé Thu tuéng Nguyén Thién Nhan vé tin dung d61 vdi hoc sinh, sinh vién.

Thong béo s6 239/TB-VPCP ngay 15/11/2007 ciia Van phong Chinh phu vé ket
luan cta Phé Thu tuéng Nguyén Thién Nhan vé tin dung d61 vdi hoc sinh, sinh vién.

Cong van sO 12052/BGDDT-HSSV ngay 14/11/2007 cua B Giao duc va Dao
tao v€ viéc hudng dan viéc thuc hién tin dung doi véi HSSV.

Quyét dinh s6 157/2007/QD-TTg ngay 27/9/2007 cua Thu tuéng Chinh phu vé
tin dung do1 véi hoc sinh sinh vién.

Chi thj s6 21/2007/CT-TTg ngay 04/9/2007 ciia Thu tuéng Chinh phu vé thyc
hién ché dg cho vay uu dai dé hoc dai hoc, cao dang va day nghé.

Cong vin s6 5095/VPCP-KG ngay 10/9/2007 cua Vin phong Chinh phu gui cac
BQ Tai chinh, Giao d1_1,c dao tao, Lao d(f)ngqthuong binh xa h(f)j, NHCSXH V€‘: viéc
trién khai thyc hién ché d6 cho vay wu dai dé hoc dai hoc, cao dang va day nghe.

Quyét dinh s6 107/2006/QD-TTg ngay 18/5/2006 cua Thi tuéng Chinh phu vé
tin dung doi voi hoc sinh, sinh vién.

Nghi dinh s6 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 vé tin dung ddi voi nguoi
ngheo va céac doi tugng chinh sach khac.

’ Quyét dinh s6 1234/2001/QD-NHNN v/v ban hanh Quy ché cho vay 4p dung
do1 voi hoc sinh, sinh vién cac truong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép
va day nghé.
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Phu luc 04
HUON G DAN CHI TIET NOI DUNG, PHUONG PHAP,
THU TUC KIEM TOAN MOT SO NOI DUNG PAC THU
BOI VGI NGAN HANG NHA NUOC
(Kém theo Quyét dinh sé 06/2012/QD-KTNN ngay 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha nwéc)

Muc tiéu, ndi dung, phuong phép va cac tha tuc kiém toan NHNN vé co ban
thuc hién theo Quy trinh kiém toan cac t6 chirc tai chinh, ngan hang.

Tuy nhién, do tinh chat dic thu trong hoat dong ctia NHNN nén khi thuc hi¢n
kiém toan NHNN can ¢6 hudng din riéng dbi voi mot sb hoat dong riéng c6 cia
NHNN dong thoi cung la Ngan hang trung uong cua nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam, vi vay Phu luc nay dé cap dén hai noi dung kiém toan do 1a klem

toan hoat dong quan ly dy trir ngoai hdi nha nudc va kiém toan hoat dong tai cap
von cua NHNN.

Phin mét
KIEM TOAN HOAT PQONG QUAN LY DY TRU
NGOAI HOI NHA NUOC

Theo Luat NHNN Viét Nam nam 2010, cac tir ngit dugc hiéu nhu sau:

- Du trir ngoaz héi nha nuée 13 tai san bang ngoai hdi duge thé hién trong
Bang can dbi tién té cia NHNN.

- Ngoai héi bao gom:

+ Pong tién cta quoc gia khac hodc dong gién chung chéu Au va déng tién
chung khéac dugc st dung trong thanh toan quoc té va khu vuc (sau day goi la
ngoai t8);

+,Phuf0r,ng tién thanh toan béng ngoai t¢, gém séc, thé thanh toan, hi phiéu doi
ng, hoi phiéu nhan ng va cac phuong tién thanh toan khac;

+ Céac loai giéy o co gia bang ngoai t¢, gbm trai phiéu Chinh phi, trai phiéu
cong ty, ky phiéu, c¢6 phi€u va céc loai gidy to co6 gia khac;

+ Vang thudc Dy trir ngoai ,hc*)i Nha nude, trén tai khoan ¢ nude ngoai cua
nguoi cu tru; vang dudi dang khoi, thoi, hat, mi€ng trong truong hop mang vao va
mang ra khoi 1anh thé Viét Nam;

+ Pdng tién cua nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam trong truong hop
chuy€n vao va chuyén ra khoi lanh th6é Viét Nam hodc dugc su dung trong thanh
toan quoc te.

1. Cach thirc kiém toan hoat dong quin 1y dw trir ngoai hdi nha nuéc

1.1. Danh giG hé thong kiém sodt ndi by ciia NHNN trong qudn Iy dw triv
ngoai hoi nha nuwoc
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1.1.1. Moi truong kiém sodt ndi bé

Viéc danh gia moi truong kiém soat ndi bo cia NHNN trong quéan 1y Dy trit
ngoai hoi Nha nudc can dat cac tiéu chi:

- V& muc tiéu phai dat dugc hi¢u qua trong hoat dong;

- Veé thong tin: phai c6 duoc mdt hé¢ théng s6, hd so, BCTC va béo céo hoat
dong day du, chinh xac va kip thoi;

- Moi nghiép vu trong hé théng NHNN phai tuan tha theo quy dinh trong céac
phap luat, co ché, chinh sach, chién lugc phat trién va quy trinh nghiép vu;

- Ban lanh dao NHNN chiju trach nhiém cudi cung trong viéc xay dung va chi
dao thuc hi¢n chién lugc phat trién; chiu tradch nhi€ém nam bat nhiing rai ro chu
yeu; thiét 1ap céac gidi han rii ro; thiét 1ap va duy tri mét co cau to6 chirc phan dinh
chtc nang, nhiém vy, thdm quyén va moi quan hé thong tin; quy dinh ki€m soat
phu hop va thuong xuyén gidm sat hé thong KSNB dé dam bao tinh day du va hi¢u
qua; thiét 1ap va duy tri co ché lao dong ky cuong, dao dtic nghé nghiép;

- Hé théng KSNB phai c6 dit kha ning dé phat hién kip thoi va danh gia chinh
X4c cac rui ro trong yéu va ngan chdn moi rui ro; cac hoat dong ki€m soat 1a mot
bd phan ndi tai ciia cac hoat dong ngan hang. H¢ thong nay phai c6 co cau phu hop
va phai phan dinh rd cac hoat dong ki€ém soat tai cac cap trong hé thong NHNN; h¢
thong KSNB c¢6 hi¢u qud, doi hdi c6 hé thong thong tin vé tai chinh, co ché dicu
hanh va tinh tuan thu phai day du, chinh xac; thong tin vé dién bién va diéu ki¢n
thi truong bén ngoai co6 1i€n quan dén hoat dong ngan hang phai dugc cung cap day
du, kip thoi.

1.1.2. Bénh gid chire ndng kiém todn ndi bé ciia NHNN

Kiém toan vién cén tap trung danh gia cac linh vuc sau: Kiém toan vién ndi
bd can co6 bang cp vé chuyén nganh ngén hang, tai chinh, va c6 kién thirc vé ké
toan ngan hang; kinh nghiém vé kiém toan, ky nang vé k¥ thuat phu hop vOi cac
trach nhiém dugc giao; kha nang giao tiép bao gdm ca kha ning noéi va viét; su
doc lap cua nhiing Klem toan vién ndi bo voi Ban diéu hanh DTNHNN, céan bo
kiém toan ndi bd c¢6 quyén dugce cung cdp cic bao cdo va truy cap thong tin can
thiét; su day du cua chuong trinh KTNB c6 thé dugc danh gia tir quy md, tan suét
cudc kiém toan.

Kiém toan vién Nha nuéc can kiém tra danh gid hiéu qud, hiéu luc cua hé
thong kiém soat ndi bd, xem xét hi€u qua ki€m toan va viéc stra chira sai sot.

1.2. Phén tich, ddnh gid ban dau thuwe hién quy trinh quéin Iy DTNHNN

Ngay tir khi khao sat phuc vu lap ké hoach kiém toan, Kiém toan vién thong
qua cac dy bao, bao cdo phan tich ctia cdc B phan chuyén mén cia NHNN nhu
Vu quan ly ngoai hoi, S giao dich, Vu chinh sach tién t¢,...dé:

- Phén tich, danh gia ban dau ddi voi du bao tinh hinh kinh té, tién té thé gidi,
thuc t€ dién bién ctia cac bién dong kinh té€ va tién té thé gidn;
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- Phén tich, danh gia ban dau d6i v6i ké hoach phat trién kinh té va cac diéu
chinh cua Chinh phu trong nam kiém toan;

- Phan tich, danh gia ban dau ddi véi cac can ci 1ap va phé duyét ké hoach
quan Iy DTNHNN nam kiém toan; cac diéu chinh ké hoach trudc bién dong kinh
té, tién té trong nudc va thé gidi vé cac nodi dung: ddi tac dau tu, hinh thire dau tu,
ky han dau tu, ty trong cac loai ngoai té trong DTNHNN, quy mé va phuong phap
st dung DTNHNN can thi¢p vao thi truong tién té trong nudc;

- Kiém tra ban dau sé du dau ky, sy kién phat sinh sau ngdy lap bao cdo
DTNHNN

1.3. Xdc dinh muc tiéu, ni dung, phwong phdp, doi twong, pham vi thoi
gian, nhan sy kiém todn

1.3.1. Tac djng hai chiéu tir bién dpng kinh 1é, tien 1é Thé gidi la ngi dung
dong thoi cing la muc tieu trong yéu, vi vdy phai xdy dung va chon tiéu chi danh
gia mot cach than trong: xac dinh nguon thong tin dﬁ’ liéu tac dong den DTNHNN,
xac dinh cach thuc hay phwong phap danh gia, thong nhat cac tiéu chi véi NHNN
va cac Bo, Nganh co lién quan.

1.3.2. Ké hoach phat trién kinh té xd hoi cua Chinh phu yéu cau doi Voi
DTNHNN, gom cdc ngi dung: quy mo, co cau, yéu cdu thanh khoan, bao toan, doi
tdac dau tw, hinh thiec dau tw, ky han dau tu, kha nang sinh loi; cdc phuwong an can
thiép vao thi truong hiéu qua nhat.

2. Cach thic kiém toan hoat dong ddi véi quan Iy DTNHNN

2.1. Két hop cdc phwong phdp thuéc cdc logi hinh kiém todn

Qua trinh thyc hién kiém toan tai NHNN, cho thiy dé cudc kiém toan dat két
qua can tién hanh song song ba loai hinh kiém todn (ki€ém toan BCTC, kiém toan
tue:m tha va qkiém toan hoat dong), qua doé sur dung dugc két qua cua 3 loai hinh
kiém toan bd sung cho nhau

2.1.1. Céch thire kiém todn BCTC déi véi qudn Iy DTNHNN

a) Muc ti€u, ndi dung, doi tuong, pham vi kiém toan BCTC

Kiém toan BCTC dbi véi quan ly DTNHNN thyc hién nhiéu nam lién tuc, co
bg”ln Kiém toan vién da thanh thao. Bé cudc ki€ém tqén dat hi€u qua Kiérp toan vién
c@n nghién ctru va tua}n thu muc ti€u, néi dung, doi tuong, pham vi ki€m toan do
Tong KTNN hudéng dan hang nam

b) Céch thirc kiém toan BCTC d6i voi quan Iy DTNHNN

- Trinh tu kiém toan: xac dinh rui ro kiém toan; kiém toan té)ng hop; sau do
tién hanh cac ndi dung cong viéc kiém toan chi tiet: tong hop; phan tich; xac nhén
s0 liéu; nhan xét, danh gia; kién nghi.

- Phuong phap kiém toan chon phuong phap thich hop theo Quy trinh kiém

toan cac t6 chirc tai chinh, ngan hang, thuong ap dung: phuong phap quan sat,
kiém ké; phuong phap chuan ké toan; phuong phap ddi chiéu xac nhan; phuong
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phap kiém tra chi tiét cac nghiép vu va s6 du; phuong phap phan tich, danh gia
tong quat; _phuong phap chon mau; phuong phap phong van truc tiép hodc thong
qua trao d6i bang van ban.

Vi du thuc hién kiém toan noi dung: Tién gui ¢o6 ky han tai cac ngan hang
nudc ngoai:

i) Lay danh muc cac khoan tién giri cua tung loai tién tai cac to churc hodc ngan
hang nude ngoai tinh dén ngay 31/12. Chi tiét ctia danh myc nay phai ldy tir cac s6
phu vé cac khoan tién gui

(i.1) Kiém tra cac khoan b6 sung thém vao danh muc
~ (1.2) Khop cac téng s6 theo danh muc véi tai khoan kiém tra twong Gng trong
sO cai tong hop

ii) Chon mot mau trong s6 cac khoan tién giri s6 phu'

(ii.1) Tham tra sd lugng, ngay thang dao han lai suat va ngin hang nhan tién
gui bang cach xem xét cac chung tir gbe, vi du: bang quy dinh trang thai ngoai h01
cta ting giao dich vién, cac xac nhan cua bd phan kiém soat sau, cac chi dan vé
thanh toan qua mang SWIFT, nhat ky cac giao dich hang ngay, thdng bao xac nhén
tr cac ngan hang nhan tién gui

(i1.2) bam bao ré“mg ngén hang nhéan tién giri ndm trong danh sach cac ngan
hang da duogc cap co6 tham quyén cho phép giao dich

(ii.3) Tra soat giao dich dau tu vé6i tai khoan Nostro tai ngan hang dai 1y lién quan

(ii.4) Khép sb du tién gui véi bao cao nhan duoc tir ngén hang nhan tién giri.

iii) Tham tra xem xét cac bao cdo tur ngén hang nhéan tién giri o duoc can bd
kiém soat sau, hay phong ké toan tai chinh ddi chiéu thuong xuyen v6i s cai | hay
khong. Xem xeét k§ cac bang d6i chiéu trong thang dé dam bao rang cac con s doi

chleu dugc cac can bo nghiép vu khac nhau lap, kiém tra va phé duyét chinh xac.
Kiém tra xem cac muc duoc d6i chiéu c6 16 rang, ddy du hay khong?

v) Xem xét ky ludng cac murc lai suit clia cac khoéan tién gui nay de chéc rang
chiing phu hop v6i 13i suét thi truong va hop 1y. Tién hanh diéu tra néu co bat ctr
muc 13i suat nao khac thuong.

V) Néu cac chimg chi tién giri da dugc phat hanh, can phai kiém tra cac chimg
chi nay vé ché dd chinh xac va dam bao rang cac chung chi duoc giir & noi an toan
va bao dam. Néu cac chung chi dugc luu ky ¢ nude ngoai dé giir an toan, thi can
phai c6 x4c nhén tir ngudi nhan luu ky rang cac chimg chi dang duogc ho luu gitr.

vi) Xem xét k¥ s6 cai dé phat hién c6 bat ctr khoan tién giri ndo c6 thoi gian
dao han keo dai khac thuong. Dbi chiéu cac khoan tién giri ndy véi cac ching tir
gbc dé kiém tra do xac thuc va dam bao rang can by nghi€p vu c6 trach nhiém da
phé duyét chinh xac khoan tién gii va khoan tién d6 nam trong giéi han cta chinh
sach da duoc thong qua

vii) Néu xét thdy can thiét, c6 thé gui cac xac nhan vé tat ca sd du tién giri vao
ngay lap bang can dbi ké toan. Pdi chiéu cac xac nhan dugc ddi voi danh muc 6
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du tién gui hién tai. Ban dé nghi xac nhan phai yéu cau ngan hang nhén tién gt
néu ro c6 quyen luu gilr, cam ¢0 hay chuyén nhuong doi véi cac khoan tién giri
hay khong.

Khi gtri cac phi€u xac nhén, can phai yéu cau cac thong tin sau:

e SO lugng tién va loai tién

e Ngay gui tién

e Ngay dén han

e [ 3i suat

e Bat ctr khoan thé chap hay chuyén nhuong nao dugc néu trong chuing chi

e Tén cua nguoi gui tien

viii) Ki€m tra ban doéi chiéu cac sb cai tién gui voi tai khoan kiém tra cta so
cai tong hop trong bon quy cuia nam tai chinh.

ix) Pam bdo rang cac con s6 doi chiéu nay dugc 1ap bdi mot can bo doc 1ap,
cac chénh léch trong ban do6i chiéu phai dugc lam rd, va cac ban doi chiéu duogc
mot cadn bd cap cao phé duyét

So du tai san khoan Nostro

1) Lay duoc mot danh muc tat ca cac so6 du tai khoan Nostro tir s6 phu vé céc
tai khoan Nostro vao nga‘ly 31/12;

ii) Kiém tra cac con so bd sung Vao tong sd ctia danh muc va Khop téng sd Vi

tai khoan kiém tra trong sO cai tong hop dbi véi timg loai tién. Bat ctr chénh 1éch
nao trong ban ddi chiéu déu phai duoc diéu tra va 1am rd

iii) Tién hanh ra soat lai tit ca cic ban xac nhan sb du tai khoan Nostro. Sau
khi hoan thanh viéc kiém tra tinh day du, chinh xac va tinh hi¢n hiru cua cac ban
xéac nhan, hdy lap thanh mot ban tom tit néu rd ty 1& phan trim vé sb luong va gia
tri ciia cac tai khoan Nostro di dugc xac nhan vao ngay lap bang can ddi ké toan.

iv) Tham dinh xem céc tai khoan Nostro c¢6 duoc dbi chiéu véi cac bao cdo ma
mot can bo nghié¢p vu doc 1ap nhan dugc thuong ky hay khong.

v) Chon mot s6 tai khoan Nostro vao cudi nim va kiém tra do chinh xé4c cua
cac con s0 doi chi€u bang viéc doi chi€u lai;

vi) Xem xét tat ca cac ban d6i chiéu Nostro vao cudi ndm. Pam bao rang céc
but toan di€u chinh trong nam d61 véi moi khoan muc thudc ban doi chiéu déu da
duoc thong qua;

vii) Xem xét lai tat ca cac ban ddi chiéu Nostro dé dam bao rang:

(vii.1) Viéc ddi chiéu phai do bd phan kiém soat sau hoic phong ké toan thuc
hién chtr khong phai do can bd truc tiép giao dich tién hanh;

(vii.2) Cac can bo giao dich khéng duoc nhan céac bao céo;

(vii.3) C6 bang ching cho thay rang viéc 1ap bang dbi chleu da dugc mot can
bd khac kiém tra va cic ban ddi chiéu nay da duoc mot can bd cip cao phé duyét;
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viii) Thdm dinh xem c4c ngan hang ma thudng duoc giao dich véi khdi lugng
l6n ¢6 gui cdc bao cdo hang ngay hodc hang tuan khong va cac bao cao nay co
dugc doi chiéu ngay hay khong.

ix) Tham tra cic giao dich trong 5 ngay, ddi chiéu cac sb liéu trong cac ban
thanh toan ctia by phan kiém soat sau va cac phi€u thanh toan hang ngay qua soat
mang SWIFT véi cac tai khoan Nostro tuong tng.

x) Thuyc hién cac quy trinh dé dam bao ramg céac gidi han quy dinh ddi véi mdi
ngan hang khong bi vuot qua.

x1) Xem x¢&t lai viéc t6 chue dé xac dinh rﬁng cO su phan dinh trach nhi€ém ro
rang gitra bd phén giao dich, bd phén thanh todn va ke toan.

xii) Xem x¢ét ky ludng cac van dé giao dich ngoai héi trong 10 ngay dé dam
bao rang cac con s ghi vao sb cai tong hop 1a hop 18 va da duoc kiém tra.

xiii) Kiém tra xem céc phiéu giao dich co duge danh s6 trudc khong va tat ca
cac chung tr nay c6 dugc hach toan vao cudi moi ngdy bdi mot can bd doc lap
phan cong lam nhiém vu nay hay khong

xiv) Kiém tra xem bang quy dinh trang thai ngoai hdi va cac phiéu liét ké
giao dich cua nhan vién giao dich c6 duoc kiém tra va d6i chiéu mot cach doc lap
hay khong.

2.1.2. Cdch thirc kiém todn tudn thii d6i véi quan Iy DTNHNN

a) Muc tiéu, doi tuong va pham vi

Muc tiéu kiém toan 13 kiém tra tinh tuan tht cia NHNN d6i v6i cac quy dinh
Phap luat (Nghi dinh, Thong tu,...) va cac quy dinh ndi by cia NHNN trong quan
Iy DTNHNN.

Danh gia tinh day di va hidu lyc cua hé thong van ban Phap luat va do NHNN
ban hanh, bao gom: cac van ban quy dinh cua Nha nudc vé hoat dong quan ly
DTNHNN; cac van ban quy dinh nd1 bd cua NHNN vé hoat dong tac nghiép
DTNHNN; cac bao céo ve tinh hinh thyc hién DTNHNN cua NHNN gui UBTV
Qudc hoi, Chinh phu, B Tai chinh,... va cac b4do cao ndi bo trong NHNN.

b) Néi dung kiém toan

Kiém toan viéc tudn thu Luat NHNN vé quan ‘1}'/ DTNHNN; kiém toan viéc
tuan thu cac quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu vé quan Iy DTNHNN.

¢) Phuong phap kiém toan

- Phuong phap kiém toan theo chon phuong phap thich hop theo Quy trinh
k1em toan cac t6 churc tai chinh, ngan hang, thudng ap dung cac phép thir xuyén
sudt hé thdng quan Iy DTNHNN.

- Thong qua lgét qua kiém‘toén BCTC, ra soat, d6i chiéu véi cac van ban quy
pham phap luat d¢ dam bao rang cac b phén chuc nang cia NHNN dé tuén thu
cég: quy dinh cua Phép luat, thuc hién thir pghiém chi tiét doi véi cac ndi dung:
kiém tra ngan hang doi tac va han muc; ki€ém tra trinh ty, thu tuc trinh duyé€t cac
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giao dich; kiém tra phat hi¢n nhimg khoan tién giri, dau tu thot han dao han kéo dai
khac thuong; kiém tra tit ca cac ban ddi chiéu xac nhan sb du tai khoan nostro;
kiém tra uy tin ngan hang dbi tac; kiém tra cac nha méi gi6i ching khoan c6 trong
danh sach da duoc cap tham quyén phé duyét khong?

2.1.3. Kiém todn hoat dong quan Iy Dy trit ngoai hoi ciia Nha nude

a) Muc tiéu kiém toan

Muc tiéu kiém toan hoat dong la danh gia quan ly DTNHNN: bao dam kha
nang thanh toan quéc té, bao toan thuc hién chinh sach tién té qudc gia; danh gia
viéc sinh 101 thong qua cac hoat dong dau tu, mua ban kinh doanh va chuyén doi
ngoai t¢; danh gia tac dong cua sy bién dong ty gia toi co cau DTNHNN; danh gia
rii ro trong cac tac nghi¢p dé thyc hién DTNHNN: danh gia tinh tiét ki¢ém chi phi
dé dat duoc cac muc dich.

b) Péi tuong kiém toan

Déi tugng kiém toan hoat dong quan Iy DTNHNN la: cac chi tiéu ké hoach dat

ra cua Nha nudc (Chinh phu, UBTV Quoc ho1) d6i véi NHNN nhu tong mirc
DTNHNN, céc chi tiéu trong chinh sach tién t& quc gia,..

¢) Pham vi kiém toan

Céc tai san ngoai hdi duge thé hién trén bang can ddi tién té cia NHNN bao
gdm: Quy Du trit ngoai hdi; Quy Binh 6n ty gia gia vang; tién gii cia Kho bac
Nha nudc; tién gui cia TCTD; cac tai san ngoai hdi khac. Hién nay chua c6 quy
dinh cu thé ddi v&i Tién gui cia Kho bac Nha nude, TCTD. Vi vay cude kiém toan
hoat dong quan Iy DTNHNN chi dénh gia tinh kinh té, hiéu qua, hiéu lyc ddi voi
Quy Du trit ngoai hdi va Quy Binh 6n ty gia va gid vang thuoc DTNHNN; ngoai
pham vi trén s& cung NHNN ghi nhén trong Béo céo Kiém toan.

d) Noi dung kiém toan

Kiém tra cac chi tiéu thuc hién chinh sach tién @ quoc gia: nhu ty gia, kh01
lvgng DTNHNN; Kiém tra kha ning thanh toan qudc té cta toan bo nén kinh te
Kiém tra céc chi tiéu quy dinh trong hoat ddng DTNHNN nhu: ty 1é ngoai té; gidy
to co gia, thot han, hinh thiec, ddi tac, han mirc dau tu; Kiém tra cac khoéan thu
nhap, chi phi thuoc DTNHNN; Kiém tra su tac dong cua bién dong ty gia téi quy
mod DTNHNN.

e) Cach thirc kiém toan

- Panh gia méi truong kiém soat ndi b dugc thuc hién trong kiém toan tuan
thu, kiém todn bao céo tai chinh 1a budc chuan bi va phdi hop cho kiém toan hoat
dong. Khi tién hanh kiém toan hoat dong Kiém toan vién phai can nhic cac két qua
d3 c6; ddng thoi can kiém tra tiép: so dd td chirc bd may; quy trinh nghiép vu, quy
dinh tac nghlep, hé thong may tinh khong?; cac dbi tac glao dich; tiéu chuén d6i
v6i nhan vién; han mirc giao dich, han murc 1; cac hanh vi bi cam;... kiém tra trude
ctiia nhan vién doc 1ap va cua cép trén; két qua kiém toan ndi bo vé tinh tiét kiém,
hi¢u qua, hiéu luc.
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- Thyc hién kiém toan

+ Kiém toan tong hop

Kiém toan téng hop DTNHNN can thyuc hién tai bd phan giao dich, thanh toan,
ké toan va ki€ém soat rui ro; ki€m tra 1ai suat tién gui, dau tu; kiém tra thir tu so
phi€u giao dich; kiém tra quy dinh trang thai ngoai hoi cua nhan vién giao dich;
kiém tra tra hoa hong; ki€m tra gid mua, ban trai phiéu, chimg khoan; kiém s6 du
dau ky cac loai ngoai hoi; cac su kién phat sinh sau ngay khéa s6 DTNHNN; phoi
hop voi két qua kiém toan BCTC, tuan thu; dong thoi kiém tra, danh gia 1ap bao
cao DTNHNN, phuc vu cho ki€m toan hoat dong d61 vd1 DTNHNN.

+ Kiém toén chi tiét

Kiém toan thong tin trong cac béo cdo trinh Théng d6c NHNN ban hanh quy
dinh vé ti€u chuan doi tac, han miec, ty 1€ ngoai t€, ky han, hinh thirc dau tu c6 phu
hop v6i du bdo cia NHNN va nguon du bao doc 1ap;

i) Chon méu kiém tra danh gia co ciu DTNHNN d3 duoc Thong déc NHNN
ban hanh c6 phu hop tinh hinh thyc tién trong va ngoai nudc? Kiém toan vién can
tham khdo céc ngudn thong tin dugc dang tai trén mang Internet... va ngudén du
bdo ddc lap;

ii) Cac qudc gia du trit ngoai hdi déu quan tam dén viéc xac dinh muc du trir
ngoai héi hop 1y, phu hop véi tinh hinh thuc té ctia qudc gia d6 nhu quy mo cua
nén kinh té, muc do tw do hoa can can véng lai va can can von nham dam bao kha
nang thanh toan qubc té, bao vé gia tri déng tién, can bang gitta loi ich va chi phi
cua DTNHNN;

iii) Str dung cic phuong phéap kiém toan thich hop theo quy trinh kiém toan
cac t0 churc tai chinh, ngan hang va thuat toan phu hop khi xay dung tiéu chi dé
danh gia:

(iii.1) St dung ngudn lyc DTNHNN ddi véi viée dam bao thanh khoan (tinh
kinh t€); tham khdo s6 tuan nhap khau hang héa, dich vu theo thong 1€ Quoc té.

(iii.2) Trach nhiém vé kinh té, sy tuan thi phap luat, hiéu ning bd may quan Iy
cua NHNN, muac d6 dat duoc muc ti€éu cua DTNHNN do Chinh phu phé duyét
(tinh hi¢u luc); thé hién viéc huy dong DTNHNN kip thoi dé can thi€p thi truong
ngoai héi trong nudc; phuc vu muc tiéu diéu hanh chinh sach ty gia, gia vang; va
nhu cau chi tiéu cap bach cta Chinh phu.

(iii.3) Viéc sir dung ngudn luc dau vao cia DTNHNN cho két qua dau ra: (tinh
hi¢u qud) bao toan, sinh lo1.
(iii.4) Néu phan tich, du bao va Quy dinh co cdu DTNHNN phu hop tinh

hinh thuc tién; chon kiém toan chi tiét pham vi vira phai dé danh gia tai cac don
vi churc nang.

(iii.5) Néu phan tich, du bao va Quy dinh co cAu DTNHNN so véi tinh hinh
kinh té, tién té trong nudc, trén thé gidi co nhiéu bién dong thi chon kiém toan chi



74 CONG BAO/S6 353 + 354/Ngiy 28-04-2012

tiét cac bién dong trai chiéu, cac bién dong 16n; déng tho1 mé rong pham vi kiém
todn chi tiét (néu dudi day) dé danh gia viéc thuc hién quan Iy DTNHNN tai cac
don vi chtic nang.

iv) Kiém toan cac don vi chitc ning thyc hién co cdu dau tu do Thong ddc
ban hanh

(iv.1) Kiém toan ty trong cac loai ngoai t€ str dung trong thanh toan xuat nhap
khau va vay tra no nudc ngoai, va mirc du trit can thiét dap tmg cac nhu cau trén.

(iv.2) Kiém toan viéc NHNN danh gia co cdu DTNHNN trude cac bién dong
thi truong trong nudc va quoc té.

(iv.3) Chon mau kiém toan tai don vi churc nang thuéc NHNN. Qua kiém toan
cho théy cac don vi thugc NHNN thuc hi¢n nghiém tuc co cAu Dy trit NHNN, tuy
nhién c6 mot sd sai sot thuong xay ra nhu: viéc chép hanh ty 1€ cac loai ngoai t¢
trong hai Quy thuoc DTNHNN, va han murc ctiia Quy binh 6n ty gia va gia vang.

(iv.4) Cach thirc kiém tra chap hanh ty 18 cac loai ngoai té trong hai Quy thudc
DTNHNN.

+ Kiém toan ky han dau tu. Chon mau kiém toan cac ky han ngan, trung, dai
han cia DTNHNN xdc dinh s6 ngdy dao han con lai va hach toan thu nhap, chi phi
cua céc tai san nam giir, chd y DTNHNN c¢6 hai Quy: Quy du trir ngoai hdi va Quy
Binh 6n ty gia va Gi4 vang.

+ Kiém toan viéc str dung ngoai hdi can thi¢p thi truong. Chon mau kiém toan
xac dinh myc tiéu diéu hanh chinh sach tién té trong niam; kiém toan cac giai phap
vé diéu hanh va t6 chuc thuc hién ty gia dong Viét Nam; chon mau kiém toan viéc
quan 1y trang thai ngoai t¢ ddi véi cac NHTM; chon mau kiém toan ban ngoai té
cho cac nhu cau nhap khau hang thiét yéu phuc vu san xuét tiéu dung; chon mau
kiém toan viéc chuyén doi gitra Quy dy trit ngoai hdi va Quy Binh 6n ty gid va Gia
vang phuc vu can thi€p thi truong.

KTV can tham khao mot s6 van ban hién hanh sau dé nim bét cac noi dung
lién quan dén quy dinh vé quan ly DTNHNN

TT S6 viin ban Ngay Trich yéu
1 46/2010/QH12 16/6/2010 | Luat NHNN

2 96/2008/ND-CP 26/8/2008 | Quy dinh ch}'rc nang, nhi¢ém vy, quyén
han, co cau t6 chuc cuia NHNN

160/1999/ND-CP | 30/6/1999 | Quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh
Ngoai hoi Nha nuée

6 |653/2001/QD-NHNN | 17/5/2001 | V/v ban hanh quy ché t chuc, thyc
hién nhu‘ng nhiém vu vé quan 1y Du tri
ngoai hdi
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TT S6 vin ban Ngay Trich yéu

7 |845/2003/QD-NHNN | 31/7/2003 | Stra doi mot so diéu Quyét dinh so
653/2001/QD-NHNN vé€ Dy trir ngoai
_____________________________________________________________ hoiNhdnuse
8 |581/2003/QD-NHNN | 09/6/2003 | V/v ban hanh quy ché du trir bat budc
_____________________________________________________________ doivoicac TCTD
9 | 27/2011/TT-NHNN | 31/8/2011 | Stra d6i mot sd diéu Quyet dinh sO
581/2003/QD-NHNN vé Quy ché Du
_____________________________________________________________ rikbatbuoe
10 | 425/2005/QD-NHNN | 13/4/2005 | Stra d6i mot sb diéu Quyét dinh s
653/2001/QD-NHNN vé Du trit ngoai
_____________________________________________________________ hoiNhdnuse
11 11278/2001/QD-NHNN | 09/10/2001 | Ban hanh quy ché hoat dong cia Ban
diéu hanh quan Iy Du trit ngoai hdi Nha

nudc

Phan hai

KIEM TOAN HOAT PONG TAI CAP VON

Theo Luat NHNN Viét Nam nam 2010, cac tir nglr duoc hiéu nhu sau:
- Tai cap von 13 hinh thirc cdp tin dung cia NHNN nhidm cung tmg von ngin
han va phuong tién thanh toan cho TCTD.

- Ngan hang Nha nudc quy dinh va thuc hién viée tai cip vén cho TCTD theo

cac hinh thuc sau day:

+ Cho vay c6 bao dam bang cam co giay to co gia;

+ Chiét khau gidy t& co gia;
+ Céc hinh thirc tai cAp vén khac.
1. Muc dich kiém toan

Nham danh gia hoat dong tai cap voén (TCV), xac dinh anh hudng cua hoat

dong TCV dén thyc hién cung tng tién.
2. Ndi dung kiém toan
- Xéc dinh mtrc d§ phu hop véi cac

van ban phédp quy trong quy trinh thu tuc

TCV cua cac vy, cuc chtic nang thuoc NHNN;

- Kiém tra viéc chap hanh cic quy dinh trong cac vin ban phap quy mdi

nghi¢p vu TCV;

- Xac dinh mirc d6 dung dan vé doanh s6 TCV, thu hoi va s6 du timg nghiép

vu TCV;

- Phan tich, danh gia vé chét luong TCV d6i voi TCTD.
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3. Phwong phap kiém toan

3.1. Pdnh gid dé tin cdy ciia thong tin kiém sodt noi bé

Kiém toérrl Vi§n Nha nude can ctir ,mf)i truong kiém sqét chung (cé}c yéq t6 vé
quan ,1}'1, co cau to chire, chinh sach k& hoach cung umng tién,...), hé¢ thong ke toan,
hé thong kiém tra cia NHNN ¢ muc dd nao.

3.1.1. Thu thap thong tin, tai li¢u

- Céc béo cdo danh gia cua cac vy, cuc thuoc NHNN vé cong tac TCV;

- Céc ho so, s6 ké toan, tai liéu, béng ching lién quan dén hoat dong TCV;

- Chirc nang, nhiém vu cua KSNB va quy trinh KSNB ddi véi hoat dong TCV;

- Quy dinh vé churc nang, nhiém vu cua cac vy, cuc thugc NHNN tham gia TCV;

- Ké hoach cung tmg tién duoc Tha tuéng Chinh phii phé duyét.

3.1.2. Phuong phap danh gia

’ Chu yéu ap dung cac ph}Iong pl}ép kiém toan tuan thu: kSI thuat diéu tra hé

thong, cac thir nghiém chi ti€t vé kiém soat, trao doi, lay y ki€n cta céc vu, cuc
thuéc NHNN.

Pé quyet dinh ap dung phuong phap kiém toan thich hop va xac dinh mic do
tin cay vao két qua KSNB, Kiém toan vién van dung cac budc nhu sau:

- Panh gia méi truong kiém soat chung, bao gdm toan bd cac yéu td co tinh
chat moi truong tac dong dén qua trinh hoat dong va két qua hoat dong TCV; su
ton tai va hi€u luc ctia cac quy ché, quy trinh kiém soat cuia NHNN, gom:

+ Pic thu vé quan Iy: tim hiéu quan diém cua cac vu, cuc dén hoat dong TCV;
quan diém vé chinh sach va thu tuc ki€m soat; co cau quyén luc tap trung vao vu,
cuc nao?...

+ Co cau to chic: Xem xét muc do hop 1y, sy tuan thil cac nguyén tic hoat
dong TCV.

+ B6 may KSNB: Pham vi, g10'1 han ndi dung dugc phép kiém soat; tinh doc
1ap c6 duoc bao dam?; nang lyc kiém soat ctiia kiém toan vién noi bo.

- Néu moi truong kiém soat néu trén yéu, dugc hiéu Hé théng KSNB kém hiéu
luc, rai ro kiém soat cao, Kiém toan vién chuyén sang phuong phéap kiém toan co
ban (thtr nghiém co ban). Trudng hop nay doi hoi Kiém toan vién thuc hién nhiéu
thir nghiém co ban dan dén khdi luong cong viée thoi gian va chi phi cho cudc
kiém toan s& nhiéu hon.

- Néu méi truong kiém soat duoc danh gia manh, thi rui ro kiém soét thap.
Kiém toan vién tién hanh kiém tra chi tiét cac nghiép vu, danh gia cac nghiép vu
va mirc do tuan thu quy trinh KSNB. Nhiing yéu t6 can kiém tra dé danh gia muc
do rui ro nhu: ban chat cac hé théng ké toan va thong tin; kiém tra céc loai nghiép
vu phurce tap, nghiép vu c6 khoi luong giao dich 16m,...
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Néu rui ro kiém soat thap thi danh gia chii yéu dira vao su hop 1y va co so dan
liéu lya chon, can nhac s6 lwong mau thtir nghiém mot cach vira phai hop ly.

Néu muc thoa man & cap do cao thi 4p dung phuong phap cap nhat kiém tra hé
thong: ki€ém tra chi tiét cdc nghi€p vu dé danh gia lai mirc do rai ro ki€m soat va
thuc hién mau thtr nghi¢m nho dé tiét ki¢m thoi gian ki€ém toan,...

Céc thir nghiém chi tiét doi voi hé thng kiém soat ndi bd dugc tién hanh dé
thu thap bang ching Ve su hitu hiéu cta quy ché kiém soat va quy trinh kiém soat.
Cac thu nghiém chu yéu dugc thyc hién trén co so kiém tra chon mau va két hop
v6i quan sat truc tiép, phong van, ddi chiéu,...

3.2. Kiém tra quy ché, quy trinh thii tuc ciia tieng nghiép vu TCV
~Cong vige cua kiém toan 1a kiém tra tinh logic va mac do phu hop cua quy
che, quy trinh nghi¢p vu ndéi bd ma NHNN da ban hanh so véi quy dinh chung, cac
van ban phap quy c6 lién quan to1 hoat dong TCV do Luat NHNN va cac Nghi
dinh hudéng dan thi hanh Luat.

3.2.1. Thu thap thong tin, tai liéu

- Cac van ban phe’lp quy: Luat NHNN, Luat cac TCTD, cac quy ché, thé 18
nghiép vu do Thong déc NHNN ban hanh, cic luat va van ban c6 li€én quan cia
Nha nudc va céc co quan chuc nang,...

- Quy ché, quy trinh cac nghiép vu thudc linh vuc TCV va cic van ban hudng
dan khac cua NHNN.

- Sao ké du ng TCV dén thoi diem 31/12 ndm kiém toan va dén thoi diém
ki€ém toan;

- H6 so TCV: Trudc khi yéu cdu cung caflp ho S0 Kiém toan vién ’cﬁn thuc hién
cac thu tyc chon mau doéi voi timg TCTD d€ yéu cau don vi cung cap cac tai liéu
thich hop. Viéc chon mau déi véi TCTD phai can cur vao gia tri cua khoan TCV, ty
1€ thich hop gitra gia tri du ng TCV chon ki€m tra/tong gia tr1 du ng TCV.

3.2.2. Phirong phdp kiém tra, doi chiéu

Péi chiéu cac hudng dan cy thé trong quy ché, quy trinh nghiép vu TCV véi
quy dinh trong van ban phap quy.

_ Noi dung dbi chiéu chu yéu ve chinh sach TCV; doi tuong, dicu kién bao dam
tién vay, bao dam nghia vu thanh toan;...

Néu phat hién nhimg trudng hop vuot ra ngoai quy dinh, can kiém tra xac dinh
cac nguyén nhan cy theé.

3.2.3. Nhan xét, danh gia

Két thiic qua trinh kiém tra, Kiém toan vién dua ra nhan xét, danh gia chu yéu
trén cac khia canh sau:

- V& tinh day du: danh gida mic d6 hoan thién, tinh hé thdng cua cac quy ché,
quy trinh kiém soat TCV.
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- V& tinh hop phap: danh gia mac d6 phu hop cac quy ché, quy trinh kiém soat
TCV cua NHNN vai cac quy dinh tai cac van ban phap 1y cua Nha nudc. Néu co
truong hop khac cac quy dinh tai cac van ban phap quy, can danh gia mirc d6 anh
hudng ctia né dén ké hoach cung tmg tién.

3.3. Kiém tra vi¢c chdp hanh quy dinh phdp ludt vé nghiép vu TCV
7 Kiém toan vién tong hop vé sé liéu khai quat vé tinh hinh chung dé co quan

diém danh gia tong hop. Trén co s¢ do, Kiém toan vién tién hanh kiém tra viéc
chap hanh quy dinh cu thé vé hoat dong TCV. No1 dung danh gia chu yéu gom:
diéu kién, mirc TCV; viée xir Iy ng (chuyén ng qua han, gia han no, dinh lai ky han
ng, gian ng, khoanh ng, 1ai chua thu,...). Trudong hop xtur Iy khong dung quy dinh,
phai xac dinh nhiing tac dong, anh hudng ctia cac quy dinh sai d€ phuc vu cho viéc
danh gia chat lugng TCV.

3.3.1. Thu thap tai liéu, thong tin

- Str dung tai li€u, thong tin da thu thap.

- H6 so thyc té cta timg nghiép vu, nhu: cam cb gidy to ¢ gia; TCV dam bao
bang ho so tin dung.

- B4o c4o s6 liéu tong hop thoi ky kiém toan ddi véi timg nghiép vu TCV.

3.3.2. Phu"ong phap kiém todn

- Chu yeu st dung phu’ong phap k1em toan tuan thu klem tra danh gid hé
thong KSNB vé TCV, ddi chiéu; phong van; phan tich s6 liéu tong hop.

- Chon mau dé kiém tra: Tuy thudc luong thoi gian cho phép va yéu ciu cua
cugc kiém toan dé xac dinh s6 lugng mau nhiéu hay it theo phan nhém, phan t6
trong ting nghi¢p vu TCV.

- Kiém tra vé timg loai hd so TCV va mirc 6 dam bao tinh phap 1y, tinh day
du nhu ho so TCV; ho so giai ngan; h6 so kiém soat sau, xtr Iy ng va thanh 1y hop
dong TCV...

- Nhan xét viéc ap dung ddi tuong duge va khong duoc TCV so voi quy ché.

- Kiém tra TCTD vé mutc do thoa méan cac diéu kién TCV. Phan loai céc
truong hop khong du di€u kién theo tung ti€u chi: kha ndng thanh khoan; muc dich
TCV; bi¢n phép bao dam TCV.

- Kiém tra danh gia viéc ap dung cic phuong thic TCV cua NHNN co6 phu
hop véi cac quy dinh cua Nha nudce hién hanh.

- Kiém tra viéc chp hanh quy dinh vé 13i suit, thdi han TCV quy dinh vé quan
1y ngoai hoi;...

- Nhan xét viéc kiém tra, kiém soat trudc, trong va sau khi TCV, gia han no,
diéu chinh ky han ng. Viéc gia han, diéu chinh ky han no khong dung quy dinh s&

anh huong dén cung tmg tién. Kiém toan vién phai kiém tra chi tiét va nhan xét
danh gia cu thé cac sai pham.
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Phu luc 05
HUONG DAN CHI TIET NOI DUNG, PHUONG PHAP,
THU TUC KIEM TOAN KIEM TOAN HOAT PONG TiN DUNG
POI VOI NGAN HANG PHAT TRIEN VIET NAM
(Kém theo Quyét dinh s6 06/2012/0P-KTNN ngay 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha nwéc)

Phin mot
CHO VAY PAU TU

1. Kiém tra hd so phap 1y, ho so thim dinh

- Kiém tra hd so doanh nghiép va du an vay vén:

+ Kiém tra tinh day du, hop 1y, hop 18 ciia hd so doanh nghiép va du an vay vén.

+ Kiém tra xem doanh nghiép vay von c6 dung ddi tuong duoc vay von theo
cac van ban quy dinh ctia Nha nudc hay khéng?

- Kiém tra viéc chap hanh quy dinh vé tham dinh: kiém tra tinh dung din,

khach quan cua cac so liu tham dinh vé tinh hinh tai chinh, hoat dong SXKD, kha
ning to chirc, diéu hanh, quan 1y dv 4n vé tinh kha thi cta du an.

- Kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh vé trinh ty, thu tuc dau tu va thuc hién
du an:

+ Kiém tra céc tai liéu sau dé xac dinh tinh hop 1y, hop 1& va déng nhit cta hd
so tai liéu gdbm: Bdo cdo nghién ctru kha thi hodc du 4n dau tu xdy dung cong
trinh/Béo c4o kinh té ky thuat xay dyng cong trinh truong hop du an co vbn dau tu
nho hon 15 ty dong, gidy chimg nhan dau tu d6i véi du an dau tu xdy dung cong
trinh c6 téng mirc dau tu 15 ty tro len. Quyét dinh dau tu va cac quyet dinh, cong
van dleu chinh, b6 sung. Quyet dinh phé duyét thiét ké k¥ thuat va tong dy toan va
cac quyét dinh, cong van diéu chinh, bo sung (néu c6).

+ Kiém tra su phu horp vé nodi dung dau tu, nguf)n vbn dau tu gitra bao cao
nghién ctru kha thi hodc gidy ching nhén dau tu, quyét dinh dau tu, quyét dinh phé
duyét thiét ké, tong du toan voi y kién tham dinh caa NHPT.

- Kiém tra cong tac thuc hién ké hoach giai ngan va ky két HDTD:

+ Kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh trong thong bao chi tiéu tin dung trudc
khi ky HDTD;

+ Cac HDTD, néi dung HDTD, chu thé ky HPTD phu hop véi quy dinh cta
Phap luat va hop dong dan sy;

+ Kiém tra cong tac thyuc hién ké hoach giai ngan.

2. Kiém tra hd so bao dam tién vay

- Kiém tra tinh hinh ky két hop dong bao dam tién vay.
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- Kiém tra ho so dam bao tién vay, bao gom:

+ Kiém tra ndi dung hop dong bao dam va phy luc kém theo phu hop véi quy
dinh cua Nha nude va cna NHPT, chu thé ky hop dong theo quy dinh cta Phap lut
v€ hop dong dan su.

+ Kiém tra tinh hop 18, hop phép cua cac gidy to chirng minh quyén sé hiru, sir
dung tai san, bién ban dinh gié tai san ddm bdo, cac can cu dinh gia, cong tic dang
ky giao dich bao dam, cong chimg hop dong bao dam theo quy dinh cua phap luat,
Iuu trir ho so bao dam, theo ddi gidm sat bao dam tién vay thong qua viéc kiém tra
dinh ky, danh gid hién trang, gié tri tai san dam bao.

3. Kiém tra ho so giai ngin

- Cho vay tam tng: Kiém tra ddi tuong cho vay tam tng, mirc von cho vay tam
Ung, thoi gian tam Umg, cac can cur tam ung, thu tuc hoan tmg, viéc chép hanh céac
quy dinh v€ thanh toan, chuyén tién, giam sét tién cho vay tam tng, viéc str dung
von tam Ung thong qua cac chung tir hodc khéi lwgng hoan thanh du diéu kién
thanh toan, kiém tra viéc thu hoi tam tng dbi véi cac truong hop khong du didu
kién tam ung.

- Cho vay thanh toan khdi luong hoan thanh:

+ Kiém tra cc cin cr giai ngan gom quyét dinh dau tu, tong dy toan, du toan,
quyét dinh tring thau, du toan trang thau, hop dong thi cong xay lap, hop dong
mua thiét bi, hop dong tu van..

+ Quyét dinh phé duyét th dong, gidy dé nghi rat von vay, bién ban nghiém
thu, bang tinh gid tri khoi lugng hoan thanh, hoéa don, chung tur.

+ Kjém tra sy phu hop vé thém quyén, ndi dung hop dong véi quyét dinh phé
duyét két qua dau thau, chi dinh thau, chao hang canh tranh, ty thuc hién, du toan
Vé_q quyét dinh dau tu, viéc thu hoéi von tam Uung qua gié tri khoi lugng hoan thanh,
kiém tra vi¢c ghi chép trén chung tir thanh toén.

4. Kiém tra viéc thanh toan cho nha thiu nuéc ngoai

Kiém tra vé cac diéu kién thanh toan trong hop dong kinh té v6i cac nha thau
nudc ngoai, thong bao cua ngan hang phuc vu thanh toan quoc té, dé nghi cua chu
dau tu, ty gia thanh toan tai thoi diém gidi ngan, giam sat tién vay thong qua viéc
hoan chimg tir ching minh sir dung von dé thanh toan cho nha thau nudc ngoai
(phiéu chuyén khoan, gidy bao no cia ngan hang thanh toan,...).

5. Kiém tra viéc theo doi thu hoi ng

- Kiém tra céc tai liéu nhu tra no theo HDTD d3 ky, cac thu tuc gia han no,
tham quyén gia han ng, cac bién phap thu hoi ng, cong tac danh gia phan loai ng.
- Panh gia kha nang thu hdi no.
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Phin hai
CHO VAY XUAT KHAU

1. Kiém tra vé ddi twong cho vay
) Déiwchiéu cac nd1 dung vé danh muc cac mat hé}ng dugc cho vay von tin dung

xuat khau (XK) cia Nha nudc, hop dong XK, hop dong uy thac XK hang hoa.

2. Kiém tra hd so phap Iy va hd so thAm dinh

- Kiém tra ho so phap 1y va hd so thdm dinh: Kiém tra tinh day du, hop 1y, hop
1€ ho so cua khach hang va ho so tai chinh cua khach hang.

- Kiém tra viéc tham dinh, quyét dinh cho vay: Nang luc kinh doanh cua khach
hang vay vbn, ning lgc va tinh hinh tai chinh cua khach hang vay Von dbi chiéu
v6i cac s6 lidu thuc té vé tinh hinh tai chinh cua khach hang, kha nang t6 chuc thuc

hién hop dong XK, kha ning tra no ctia khach hang vay von, dé danh gia cong tac
tham dinh.

3. Kiém tra viéc ky hop dong tin dung xuét khau

Noi dung HDPTD, chi thé ky HDTD phu hop véi quy dinh cia Phap lujt vé
hop dong dan suy.

4. Kiém tra ho so' dam bao tién vay ciia khach hang

Kiém tra ndi dung hop ddng dam bao va phu luc kém theo phu hop véi quy
dinh cua Nha nude va cia NHPT, chu thé ky hop dong theo quy dinh cua phap luét
vé hop dong dan sy, tinh hop 1& horp phép cua giay to chimg minh quyen sO hiru,
su dung tai san, bién ban dinh gia tai san dam bao, cac can cu dinh gia, dang ky
giao dich bao dam, cong ching hop dong bao dam theo quy dinh cua phap lut,
kiém tra luu ho so dam béo tién vay, dang ky giao dich bao dam, kiém tra qué trinh

theo ddi giam sat tai san bao dam tién vay thong qua viéc kiém tra dinh ky, danh
gia hi¢n trang, gia tri tai san dam bao.

5. Kiém tra tudn thii cac quy dinh vé giai ngin, giam sat tién vay
- Kiém tra diéu kién giai ngan:
+ Su phu hgp cua cac chimg tir glal ngéan voi cac chi phi trong phuong an

SXKD dé thyc hién hop déng XK vé noi “dung, s s6 lugng, chat lwong, chiing loai,
don gia nguyén vt liéu thu mua dé ché bién hang XK...

+ Muc 141 suat 4p dung tai thoi diém giai ngan, viéc tuan tha cac quy dinh
trong hoat dong giao dich trong cac hoat dong giao dich cua khach hang vay von.

+ Xem xét vé sy phu hop gira tién d0 giai ngén va tién d6 thuc hién hop déng XK.

- Kiém tra giam sat tién vay:

+ Xac dinh viéc st dung vén vay ding muc dich ghi trong HDTD XK va
chimg minh viéc XK hang hoéa cta khach hang vay von nhu: Cac ching tur thu
mua hang hoa, phiéu nhap kho... doi chi€u véi phuong &n SXKD khach hang da
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1ap dé 1am rd hang hoa thu mua, ché bién cta khach hang c¢6 phuc vu cho hop dong
XK hay khong, xem xét bo ching tir XK hodc bang ké cac by ching tir hang Xuét
do khach hang 1ap c6 xac nhan. Péi véi cho vay tung lan khach hang phai cung
cap du bd chimg tir XK hodc bang ké bo chung tir xuat khau pht hop vo1 hop dong
XK hoic L/C. Pbi véi cho vay theo han mirc khach hang phai cung cap bo chu’ng
tir XK hodc bang k& bo chung tur XK phu hop véi s6 von da giai ngan, thoi gian
xuat khau pht hop véi chu ky tai phuong an SXKD.

+ Tru’ong hop giai ngan chuyen tién vao tai khoan don vi vay vbn, can klem
tra cac noi dung: Ly do chuyén tién vao tai khoan ctia don vi vay vbn, cac gidy to,
hoa don ching tir dé chu’ng minh, cac hoa don, chu’ng tu, phleu nhép kho phu hop
dé hoan u’ng khoan giai ngan, sy phu hop vé thoi gian va sd tién giai ngan, thoi
gian va gia tri thuc hién cac giao dich trén chiing tir voi thoi gian va gia tri thyuc
hién hop dong XK, cac chung tir ching minh don vi vay von da tra tién cho dung
nguoi thu hudng.

+ Trudng hop giai ngan cho don vi thit hudng theo yéu cau ciia don vi vay von:
Kiém tra tinh day du, hop 1y, hop 1€ cia cac can ctr, ching tir tuong ing voi tung lan
giai ngan: hop dong thu mua nguyén vat li¢u, hoa don ching tir thu mua...

+ Kiém tra viéc giam sat tién vay thong qua viéc kiém tra cac bién ban kiém
tra tin dung cu thé: thoi diém 1ap bién ban ki€ém tra, ndi dung bién ban ki€ém tra,
nhitng kién nghi doi véi khach hang.

6. Kiém tra viéc theo doi thu n¢

Klem tra viéc thu ng theo hop dong da ky, cac thi tuc gia han no va tham
quyén gia han no, cac bién phap thu ng ddi véi cac khoan vay c6 no qua han, xem

xet tinh hop 1y viéc thu ng c6 bam sat voi tinh hinh giao hang va thanh toan thyuc té
hop dong XK.

Phin ba
BAO LANH DOANH NGHIEP VAY VON NGAN HANG THUONG MAI

1. Kiém tra vé d6i twong, pham vi va diéu kién dé bao linh vay von

- Vf‘j: dbi tuong va pham vi: Kiém tra von diéu 1é cta doanh nghiép, hop tac xa,
hodc kiém tra viéc sir dung lao dong, doanh nghiép thuc hi¢n du an dau tu, phuong
an SXKD co6 thudc céc linh vuc theo quy dinh khong.

- Vé diéu kiér}: Doanh nghi€p c¢6 n¢ qué han tai cac TCTD khong, néu c6 thi
cO van lgén cam két tra dugc ng qua han khong. Xéc dinh von chu sé hitu tham gia
du an dau tu, phuong an SXKD.

2. Kiém tra viéc thim dinh hé so' dé nghi bao linh vay vén

- Kiém tra tinh day du, hop phap, hop 1€ cua cac tai liCu trong hé so nhu thim
quyén ky, con diu, khong tay xo6a, tinh hiéu luc cua vin ban, day du nodi dung dung
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mau biéu, su phit hop ndi dung ciia cac tai liéu trong hd so vé tinh logic trong qua
trinh tu thuc hién.

- Kiém tra viéc thim dinh vé nang luc cta doanh nghiép nhu ning luc phép 1y,
nang lyc tai chinh, tham dinh du an dau tu vé phuong an tai chinh, phuong an tra
ng, phuong an SXKD thuc hién bang vay von dugc bao lanh.

- Kiém tra thong bao chip thuan bao lanh vay vén: Pdi chiéu giira thong bao
chép thuan bao lanh cua Tong Giam doc voi thong bao chap thuan bao lanh giri
doanh nghi¢p, doi chi€u cac ndi dung ghi trong thong bao.

3. Kiém tra viéc ky két cac hop dong lién quan dén bao linh vay von va
phat hanh chung thw bao lanh

- Kiém tra dbi chiéu cac noi dung cua hop dong cb lién quan v6i ndi dung
thong bao chap thuén bao lanh vay von, doi chi€u tén dy an dau tu hoac phuong an
SXKD, sO \‘/6n vay, thoi han cho vay, 1ai suat cho vay, muc dich str dung V{)n vay...
Kiém tra v€ thoi han hiu lyc cua thong bao chap thuan bao lanh vay von, tham
quyen ky hop déng, dang ky giao dich bao dam hgp dong Trong truong hop co
stra d0i bao lanh vay von thi kiém tra hd so dé nghi sira ddi bao 1anh vay von, kiém
tra tinh day du hop phap cua tai lidu..

- Kiém tra phi va thu phi theo cac quy dinh hién hanh.

4. Kiém tra viéc quan ly tai sian thé chap bao dam bio lanh vay von

- Kiém tra viéc tham dinh, dinh gia tai san thé chép, thuc hién cong ching va
dang ky giao dich bado dam, vi¢c quan ly va x1r 1y tai san bao dam.

- Kiém tra hd so yéu cau thuc hién nghia vu bao 1anh vay vén.

- Kiém tra tinh dy du cta hd so yéu cau thuc hién nghia vu bao 1anh, tinh hop
phap, hop 1€ cua hd so yéu cau thuc hién nghia vu bdo lanh vay von.

5. Kiém tra viéc ky két khé wéc nhan no bit budc

‘Kiém tra van ban thong bao cho doanh nghiép ky khé wéc nhan ng, tham
quyén ky khé udc nhan ng, ndi dung khé udc nhan no...

Phin bén
HO TRQ SAU PAU TU

1. Kiém tra ddi twong, diéu kién dw an dwoc hd tro sau diu tw

Kiém tra du 4n c6 dung d6i tuong hd tro sau dau tu hay khong, cin ¢t vao vin
ban nao, du an c6 du céc dicu kién theo quy dinh khong.

2. Kiém tra hd so dé nghi hd tro sau dau tu

Kiém tra tinh day du, hop 1y, hop 18 cta cac hd so sau: bon dé nghi hd tro sau

dau tu, glay ching nhén dang ky kinh doanh, dyu an dau tu, glay chu’ng nhén vu dai
dau tu, gidy phép dau tu, quyét dinh dau tu, HDTD, chtng tir giai ngan, bang ké sd
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von giai ngan cua TCTD, bién ban nghiém thu ~cong trinh hodc hang muc cong
trinh doc 1ap hoan thanh dua vao st dung, quyét dinh phé duyét quyét toan vén
dau tu dy 4n, cac tai liéu khac.

3. Kiém tra ho so thim dinh va ky két hop dong hd tro sau dau tw
- Kiém tra tinh ding dan, khach quan cac sO lidu tham dinh cua cac ho so sau:

Bién ban kiém tra trudc khi ky hop dong hd trg sau dau tu, vin ban canh bao, giam
sat, thong bao hd tro sau dau tu, hop déng hd trg sau dau tu.

- Kiém tra viéc x4c dinh, tinh toan mirc hd tro sau dau tu: Tong sd von vay
khong dugc xem xét hd tro sau dau tu, ngay thang giai ngén, s6 von vay, ngay
thang tra ng, s tién tra no, lai sut tin dung dau tu phat trién ap dung theo timg
thoi ky; mac chénh I¢ch 1ai suat duoc tinh hd tro sau dau tu do Bo Tai chinh cong
bo tung thoi ky.

4. Kiém tra ho so cip tién hd tro sau dau tw

Kiém tra tinh day du, hop 1y, hop 18 ctia cac hd so sau: Gidy dé nghi cip tién
ho tro sau dau tu cia chu dau tu, héa don tai chinh, phi€u nhép kho doi vai thiét b
khong can lap dit, bang ké s6 tién tra ng cho TCTD, chung tur tra ng, thong bao ké
hoach HTSDT cho dy an, bdo cdo sir dung ngudn nguyén liéu san xut trong nam
d6i voi du an ché bién ndng san tir ngudn nguyén lidu trong nudc, bao cao tong gia
tri hang hoa SXKD cua dy an trong nam tai chinh d6i vé6i khoan vay von bang
ngoai t&, chimg tir chuyén tién cip hd tro sau dau tu, cac tai liéu khac.

5. Kiém tra viéc thanh 1y hop dong hd tro sau dau tw, quyét toan, tit toan
tai khoan

Kiém tra tong sd tién hd tro sau dau tu theo hop dong hd tro sau dau tu da ky,
tong soO tién cap thuc teé, tong so ti€n ho trg sau dau tu phai thu hoi.

Phén nim
CHO VAY VON NHAN UY THAC

1. Kiém tra ky két hop ddng cho vay von iy thac

Kiém tra thim ‘quyén ky hop dong uy thac, dam bao tinh dy di, hop phap,
hop 1€, nd1 dung dé nghi ty thic cua don vi uy thac, pham vi ty thac cua tung
chuong trinh dy an.

2. Kiém tra hd so phap 1y, ho so thim dinh

- Kiém tra doi tugng vay von Uy thac ddi véi timg chwong trinh, du 4n dugc dé
nghi cho vay uy théac.

- Kiém tra tinh déy dua, hop 1y, hop 1€ cua hd so doanh nghié€p va du an vay von.

- Kiém tra viéc ché'lp hanh cac quy dinh vé thoi gian, nd1 dung tham dinh, tinh
ding dan, khach quan cua cac tai liéu tham dinh ve tinh hinh tai chinh, hoat dong
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SXKD, kha nang t6 chirc, diéu hanh, quan 1y du an cua chu dau tur vé tinh kha thi
cua chu du an, 601 tugng vay. vbn, thAm quyén quyét dinh muc von cho vay theo
quy dinh cta cip c6 thim quyén.

- Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc dau tu va to chic
thue hién du an theo quy dinh hién hanh cu thé x4c dinh tinh hop ly, hop 1¢ va
d6ng nhét cua cac tai liéu nhu quyét dinh dau tu va cac quyet dinh, cong vin diéu
chinh, bd sung, quyét dinh phé duyét thiét ké ky thuat va tong du toan, hop dong

co lién quan va sy phu hop vé ndi dung dau tu, vé ngudn von dau tu gitra Bao cdo
nghién ctru kha thi, quyét dinh dau tu, quyét dinh phé duyét thiét ké, tong du toan.

- Kiém tra cong tac thuc hién ké hoach va ky két HDTD vé chap hanh cac quy
dinh trong thong bao chi tiéu tin dung, ké hoach giai ngan lién quan trudc khi ky
HDTD, cac ndi dung hop ddng tin dung, chu thé ky két HDTD phu hop vé6i quy
dinh cua phap luat vé hop dong kinh té.

3. Kiém tra ho so giai ngan

- Cho vay tam tmg: trén co s& dé nghi ctia chu dau tu, ddi chiéu ndi dung tam
mg, gia tri tam Gng, diéu kién tam Gng va thoa thudn tai hop dong dé xac dinh sd
tam ung theo quy dinh.

- Cho vay thanh toan khéi lugng hoan thanh: Pdi chiéu khdi lugng thanh toan
v6i khéi luong trong du toan, kiém tra viéc ap don gia cho khéi luong hoan thanh
thanh toan trén co s& khoi luong hoan thanh, dinh murc, don gia cia du toan dé xéc
dinh gi4 tri khoi luong hoan thanh duoc chdp nhan thanh toan, tong s6 vén tam
ung, thanh toan cho tung hang muyc cong trinh khong dugc vuot du toan dugc
duy@t, hodc gia tring thau, gia tri hop ddng va ké hoach vén bo tri hang nam cho
du an. Téng s6 von thanh toan cho du an khong dugc vuot téng mirc dau tu tong
du toan cua dy an duoc cap co tham quyén phé duyét.

- Thu hdi tam ung: Ddi chiéu gia tri khdi lugng hoan thanh dugc chdp nhan
thanh toan vén, s6 von tam mg phai thu héi va so tién con lai duoc chuyén cho
don vi thu huong voi nhitng gia tri tvong tng ma Ban quan Iy dy an da ghi trén
gidy dé nghi thanh toan von.

4. Kiém tra hd so dam bao tién vay

- Kiém tra tinh hinh ky két hgp dong bao dam tién vay.

- Kiém tra hd so dam bao tién vay bao gdm: kiém tra ndi dung hop ddng bao
dam tién vay va cac phu lyc phu hop voi quy dinh cua Nha nudc, tinh hop 1€, hop

phap cua gidy to ching minh quyén s6 hiru, str dung tai san, kiém tra luu gitr hé so
bao dam tién vay, qua trinh theo ddi va gidm sat tai san dam bao tién vay.

5. Kiém tra viéc theo déi thu hdi no

- Kiém tra viéc tra ng theo HDTD da ky, cac thu tuc gia han ng va tham quyén
gia han ng, cac bién phap thu ng, cong tac danh gia, phan loai ng.

- Kiém tra viéc tinh phi va thu phi uy thac theo cic quy dinh hién hanh.
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Phén sau
THANH TOAN VON UY THAC

1. Kiém tra hd so phz'lp ly

- Kiém tra thAm quyén ky hop dong uy thac, dam bao tinh day du, hop phap,
hop 18. Kiém tra ndi dung dé nghi uy thac cua don vi Gy thac, pham vi ty thac doi
véi ting chuong trinh, du an nhan uy thac.

- Kiém tra hd so phap ly: Kiém tra cac tai liéu phap ly phai dam bao day du
ding danh muc va s6 lugng tai li€u yéu cau theo quy dinh, kiém tra tham quyén
ciia nguoi ky ban hanh van ban, néi dung van ban phu hgp voi cac quy dinh, phu
hop vé méu biéu quy dinh...

2. Kiém tra thanh toan von

- Pbi v6i tam tmg von: Trén co s& dé nghi ctia chi dau tu, ddi chiéu noi dung
tam Ung, gia tri tam Ung, diéu kién tam ung voi thoa thuén tai hop dong dé xac
dinh s6 tam Gng theo quy dinh, tong sb 1an tam Gng theo quy dinh.

- Di voi thanh toan khdi lwgng hoan thanh: Déi chiéu khéi lugng thanh toan
voi1 khoi luong thanh toan trong du toan, ki€ém tra viéc &p don gia cho khoi luong
hoan thanh thanh toéan trén co s¢ khoi lugng hoan thanh, dinh muc, don gia cia du
todn dé xac dinh gié tri khoi lugng hoan thanh dugc chap nhan thanh toan.

- Thu hdi vén tam ung: DPdi chiéu gia tri hoan thanh duoc chép nhan thanh
todn von, sO von tam ung phai thu hoi va so tién con lai dugc chuyén cho don vi
thu hudng véi nhitng gid tri tuong tng ma Ban quan ly du an da ghi trén gidy dé
nghi thanh toan.

- Quyét toan va thanh 1y hop dong: Kiém tra muc dich, khdi lugng thanh toan,
tinh hop phép hop 1€ bao cao quyét todn von dau tu cia chu dau tu, thuc hién nghia
vu cua céc bén trong hop dong.

- Kiém tra phi va thu phi theo quy dinh hién hanh.

Phin bay
CHO VAY CHUONG TRINH ODA

1. Kiém tra ho so phap 1y, hd so thAm dinh

- Kiém tra hd so doanh nghiép va du an vay von vé tinh day du, hop 1€ cua hd
so doanh nghi€p, du 4n vay von va céc van ban lién quan to1 du an vay von.

- Kiém tra viéc chap hanh quy dinh Ve thim dinh vé tinh day du, ding dan
khach quan ctia cc s6 liéu tham dinh vé tinh hinh tai chinh, hoat dong san Xuat

kinh doanh, kha nang t6 chirc, diéu hanh, quan 1y dy 4n, tinh kha thi cta dy an, vé

tai san dam bdo tién vay, kiém tra viéc thuc hién phéi hop tham dinh va thoi han
tham dinh.
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- Kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh vé trinh tu tht tuc dau tu va td chirc
thuc hién du an: Xac dinh tinh hop 1y hop 18 va dong nhét cua hd so tai liéu nhu
van ban ctia Tha tuéng Chinh phu cho phép st dung von vay, vién tro cia nudc
ngoai, bao cao nghién ciru kha thi, giéy ching nhan dau tu, quyét dinh dau tu,
quyet dinh phé duyét thiét ké k¥ thuat, tong du toan, bao cdo tinh hinh thyc hi¢n
dau tu, su phu ‘hop vé noi dung dau tu, nguon von dau tu giita bédo cao nghién ctiru
kha thi va quyét dinh dau tu...

- Kiém tra viéc thuc hién thong bao cho vay va ky két HDTD vé chip hanh céc
quy dinh tai thong bao cho vay trudc khi ky HDTD, sy phu hop cac ndi dung
HDTD chu thé ky két HDTD véi quy dinh phap luat vé hop dong dan su.

2. Kiém tra hd so dam béo tién vay

Kiém tra ndi dung bao dam tlen vay va phu lyc pht hop voi quy dinh cua Nha
nudc, tinh hop 18, hop phap cua gidy to chimg minh quyén s¢ hitu, cong tac cong
ching dang ky giao dich bao dam, luu gitr hd so dam bao tién vay, theo ddi giam
sat tién vay.

3. Kiém tra ho so giai ngan
- Cho vay tam mg: Kiém tra doi tuong cho vay tam tng, mirc von cho vay tam

ing, thoi gian tam u’ng, cac can cu tam umng, thu tuc hoan ng, chap hanh vé thanh
toan, chuyén tién, giam sat tién cho vay tam Gng, viéc thu hdi tam Gng.

- Cho vay thanh toan khéi lwong hoan thanh: Kiém tra cic cin cir giai ngan
nhpf quyét (jjnh dau tu, tong du toan, d},r toan, quyeét dir}h trung thau, du torén trung
thau, hop dong thi cong xay lap, hop dong mua bén thiét bi, hop dong tu van...

4. Kiém tra viéc theo déi thu n¢

- Kiém tra viéc tra no theo HPTD da ky; cac thu tuc gia han no, tham quyén
gia han no.

- Kiém tra cac bién phap thu hdi no cta Chi nhanh thong qua phén tich tinh
hinh SXKD, tinh hinh tai chinh cua don vi vay von.

- Kiém tra cong tac danh gia, phan loai no./.
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. Phu luc 06
HUONG DAN CHI TIET NOI DUNG, PHUONG PHAP,
THU TUC KIEM TOAN CAC HOAT PONG CO TINH
DPAC THU POI VOI DOANH NGHIEP KINH DOANH BAO HIEM
(Kém theo Quyét dinh s6 06/201 2/QD-KTNN ngay 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha nwéc)

Trinh tu, thu tuc, bude thue hién kiém toér} ddi voi doanh nghi¢p kinh doanh
bao hiém duoc thuc hién theo nhu’ quy trinh ki€m toan doanh nghiép. Phu luc nay
hudéng dan quy trinh kiém toan do6i vdi cac hoat dong déac thu cua doanh nghiép
kinh doanh bao hiém.

1. Kiém toan doanh thu, thu nhip

Doanh thu va thu nhap ctia doanh nghiép bao hiém bao gdm: Doanh thu bao
hiém goc, phi nhan tai bao hi€ém, hoa hong nhugng tai bao hiém, thu khac tir hoat
dong kinh doanh bao hiém, thu tir hoat dong dau tu von, thu phi dich vu dai ly
(giam dinh ton that, xét giai quyé€t boi thuong), thu tir nguoi thir ba boi hoan, xir 1y
hang hoéa (hodc tai san) boi thuong 100%,...

1.1. Kiém todn doanh thu béio hiém goc

Doanh thu bao hiém gbc duoc xac dinh khi hop dong bao hiém di phat sinh
trach nhiém. Khi kiém toan can luu ¥ cac viéc tuan thu cac quy dinh vé ty 1€ phi
bao hiém, thoi han bao hiém; kiém tra chi ti€t tai khoan ngoai bang 005 dé xac
dinh c6 hay khong viéc cac hgp dong da phat sinh trach nhi¢ém nhung chua dugc
hach toan doanh thu; kiém tra chi tiét cac hgp dong bao hiém da c6 hi¢u luc nhung
chua hach toan doanh thu do chua thu dugc tién (c6 thé can clt bao cao thong ké dé
kiém tra ndi dung nay).

Doanh thu bao hiém géc ddi véi bao hiém nhan tho dugc x4c dinh doanh thu
theo phan ky trong hgp dong bao hiém da ky két véi khach hang.

Luru y: cac hop dong bao hiém vo hiéu va thoi diém phat sinh trach nhiém bao
hiém cua hop dong bao hiém.

1.2. Kiém todn doanh thu tir nhén tdi bio hiém, hoa hong nhwong tdi bio hiém

Khi thyc hién kiém toan can kiém tra chi tiét cic hop dong nhan tai, nhugng
tai bao hi€m thuc hién tai Tru s¢& chinh cidc doanh nghié€p bao hi€ém dé xac dinh
chinh x4c, day du cac khoan doanh thu tir nhan tai va nhugng tai bao hiém. Kiém
toan vién can luu y dén vi¢c thanh toan bu trir trong hoat dong nhan tai va nhuong
tai bao hiém dé xac dinh chinh x4c doanh thu trong ky.

1.3. Kiém todn thu nhdp tir hoat dpng diu tw vén

Hoat dong dau tu vén duoc thyc hién tai Tru s¢ chinh cac doanh nghi¢p bao
hiém, bao gém cac hoat dong dau tu gop von lién doanh, mua trai phiéu, gui tiét
kiém c6 ky han, cho vay cac ddi twong khac.
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Kiém toan vién can kiém tra cac hop ddng goép vén, thoi diém phan chia loi
nhuén, mirc 1ai cho vay, thoi han cho vay, cht ¥ cho vay cac doi tugng khac can
xac dinh r6 dugc co sé phap ly ctua viéc cho vay, kha nang thu héi von.

Lueu y: Can kiém tra cac hop dong cho vay co6 dam bao dung quy dinh tai Luat
cac TCTD hay khong?

1.4. Kiém todn cdc khodn thu nhdp khdc (thu phi dich vu dai Iy gidm dinh
ton that, xét gidi quyét boi thwong, thu tw nguwoi thw ba boi hoan, xw ly hang boi
thuong 100%....)

Céc khoan thu tir viéc thanh 1y hang hoa (hoac tai san) da bdi thudng 100% gia
tri, thanh 1y vat tu thu hoi, thu doi cua ngu’m thtr 3 chiém ty trong lon trong thu
nhap bat thuong cia doanh nghiép bao hiém. Khi kiém toan can luu y viéc theo
ddi, hach toan cac khoan thu doi nguoi thir 3 thong qua viée kiém tra di chiéu sb
theo doi chi tiét cac ho so boi thuong, s6 theo doi thu do1 ngudi thir 3 va viée hach
todn thu nhap trong nam (thong thuong cac doanh nghi¢p bdo hiém khong hach
todn thu nhap va cong ng doi voi cac khoan phai thu doi nguoi thu 3).

2. Kiém toan chi phi

Ngoai viéc kiém tra tinh chinh xéac, hop 1y, hop 1¢ theo ché do quy dinh ddi
v6i cac chi phi ¢6 lién quan nhu: chi phi nguyén li¢u, vat liéu, khau hao TSCD,
tién luong, BHXH, KPCD, BHYT, chi phi bang tién khac..., can luu y nhiing
khoan chi phi nhu sau:

2.1. Chi boi thwong bédo hiém

Day 1a khoan chi phi chiém ty trong 16n trong tong chi phi cua doanh nghiép
bao hiém (chi boi thuong bao hiém goc doi vai bao hiém phi nhan tho, tra tién bao
hiém déi vo1 bao hiém nhan thog), kiém todn chi phi boi thuong can doi chiéu cac
quy tic bdi thuong theo timng nghlep vu bao hiém; kiém tra tinh dy du, hop 1y va
16gic cua cac tai liéu trong ho so boi thuong, trong d6 luuy dén pham vi bao hiém
(tranh truong hop boi thudng vuot qua trach nhiém; tén thit cha quan do nguoi
duoc bdo hiém gay nén - truc loi bdo hi€m; ton that khong thudc doi tugng duoc
bdo hi€ém nhu hao mon tu nhién, ton that do nguyén nhan khac..); danh gia quy
trinh thuc hién tir khau gidm dinh ton that, 1ap du toan stra chira, dau thau, hop
dong stra chita theo cac quy dinh cua quy trinh boi thuong;

a) D6i voi bao hiém phi nhan tho

Mot s6 sai sot thuong gap khi kiém toan chi phi boi thuong:

- Ho so bdi thuong thiéu tai lidu, chimg tir hop 1y, hop 1é chimg minh thiét hai
ve vat chat tai san tham gia bao hiém:

+ Thiét hai vé xe, tai san gdm: Chung tlr xac dinh chi phi sira chita xe, tai san
nhu: Bién ban giam dinh, thué cau kéo, stra chita xe, chung tir xac dinh gia tri lai
tai san...
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+ Thiét hai vé ngudi gdm: Ching tir y té x4c dinh tinh trang thuwong tich cta
nan nhan nhu: Gidy ra vién, Bénh an, Gidy ching nhan ty 18 thuong tat, Gidy
chtng tir (trudng hop chét)...

+ Thiét hai vé hang héa gdm: Chung tir xac dinh ngudn gdc, gia tri hang nhu:
Hop déng van chuyén, Phiéu xuét kho; Chung tir xac dinh thiét hai hang héa nhu:
Bién ban gidm dinh, Phiéu nhap kho, Hoéa don mua ban hang hoa, Héa don thanh 1y;

+ Ho so, ban anh ghi nhan ton that chua 16 rang, c6 trudng hop ban anh 1a den
tring,... kh6 xac dinh chinh x4c ton that, khong thé hién hoic khong ghi ngay
thang chup; anh tong thé c6 bién sb ding ky xe, tt nhat c6 ca hién truong tai nan;
anh chi tiét phai boc 16 thiét hai, néu can phai dung phan, muc danh dau, khoanh
vung vi tri thiét hai. Khi giam dinh nhiing chi tiét gdy hong bén trong phai chup
anh chi tlet thao roi. Truong hop thiét hai nang can thiét chup thém s6 may, sb
khung, s6 nim san xudt; nhitng vu tai nan c¢6 dau hiéu do nguyén nhan k¥ thuét hay
cac nguyén nhan nam trong loai trir bao hiém, can chup anh nhiing chi tiét lién
quan, dé chirng minh nguyén nhan tai nan; dua anh vao hd so phai co ngay chup,
tén nguoi chup, chu thich, dong dAu x4c nhan.

+ Thoi gian ghi trén hd so dugc phan anh khong logic, mau thuan nhu trinh
tu ton that xay ra, théng bao, tiép nhén, giam dinh, bdi thuong... (thong thuong
khéng cung cap dugc so theo doi va tiép nhan thong tin phat sinh xay ra ton that
24/24 gi0).

- Béo hiém trén gia tri, gia tri tai san duoc bao hiém 16n hon gid trj thuc té ca
tai san dugc bao hiém: Truong hop bao hiém moi rui ro cho tai san, khi boi thu’ong
can clr theo nguyén gia tai san, gia tri t6n that dugc chi tra bao hiém 16n hon gid tri
thuc té cta tai san, boi thuong ton that b phan theo g1a thay méi, khong tinh khau
hao mdc du tai san da dugc stir dung trong mogt thoi gian dai, diéu nay chua tuan thu
theo Diéu 42 Luat Kinh doanh bao hiém nam 2000.

- Khong c6 bién ban thu hoi phu ting thay thé chimg minh cho ton that da xay
ra: Thiéu bién ban thu hdi vat tu thay thé va khong nhap kho cac thiét bi dugc thay
thé khi boi thudng vat chat cic xe co gidi, bdi thudng moi rii ro cho tai san, boi
thuong vi€c sua chira cac thiét bi trén tau song, bién, céac may moc k¥ thuat khac.

- Chi boi thuong khong thudc pham vi trach nhiém bao hiém, bdi thudng vuot
qua trach nhiém, ton that khong thude doi tuong dugc bao hiém nhu hao mon tu
nhién, ton that do nguyén nhan khac. Pham vi don bao hiém hodc céac diéu khoan
loai trir dwoc xét toi khi xac dinh mot ton that c6 thudc trach nhiém bao hiém hay
khong, xac dinh nguyén nhan xay ra ton that c6 nam trong cac diéu khoan loai trir
hay khong nhu trudong hop bao hiém cho hang héa trén tau, khdi lugng tén that
hang héa dugc bao hiém sai 1éch vé6i khdi luong ghi trong cic bién ban chuyén tai,
bbc xép, tiép nhan..

- Chi bdi thudng cho hd so khong co gidy dang ky xe, gidy chting nhén an toan
k¥ thuat, bang lai xe cta nguoi diéu khlen phuong tién giao thong hodc cac gidy to
trén dd qué han sir dung chua dugce cip lai. Theo quy dinh ctia Béo Viét tai quy trinh
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giam dinh thi khi thyc hién cong tac gidm dinh, gidm dinh vién phai thu thu thap hd
so ctia va kiém tra tinh hop 18 ctia cac gidy to bao gdm; Gidy ching nhan bao hiém;
Ping ky xe; Chimg nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va méi truong, Gidy phép diéu
khién; Sao chup cac gidy to trén, giam dinh vién ky xac nhan vao ban sao.

- Vit tu phu tung thay thé trong xdy dung duy toan stra chita, khong rd rang vé
Xuét xu, chung loai, nhan mac. Khi 13p du toén stra chira, khdo sat gia thi giam
dinh vién va nguoi dugc bao hiém phai ghi rd xuét st, chat luong, chung loai, gia
ca cua bo phan duogc thay thé, sira chita lam co s& cho viéc boi thuong va giam sat
hoat dong bdi thuong.

- Chi bdi thuong thiéu chat ché: khong thyc hién ddu thau hay chao gia canh
tranh d6i v&i stra chita hodc khoi phuc tai san bdi thudng co gia tri 16n, ap sai don
gia du toan khi tinh toan bdi thuong. Ddi véi sira chita hodc khodi phuc tai san bdi
thuong co gia tri 10n thudng phai thuc hién qua dau thau hodc chao gia canh tranh
hodc thuc hién sura chira, thay thé theo phuong an da théng nhét véi doanh nghiép
bao hiém va doanh nghiép bao hiém phai thuc hién gidm sat hoat dong nay.

- Chi bdi thuong nghiép vu Bao hiém xay dung lap dat chi y dén cac thu tuc
nhu nghiém thu, quyét toan, cac chung tir chimg minh cho su hién hiru, c6 that
clia cac ton that trong pham vi b01 thuong. Bao hiém xay dung lap dat phai chi y
dén cac thi tuc nghiém thu, quyet toan dugc quy dinh cua cac van ban vé dau tu
xdy dyng (Can clr vao don gia duoc cap c6 thim quyén phé duyét, hoic don gia
trang thau...);

- Chi bdi thuong nghiép vu Bao hiém chay nd: thong thudng thiéu Bién ban
giam dinh va xac dinh nguyén nhén ton that (nguyén nhan chdy) ctia Coéng an
Phong chay chita chay nhim xéac dinh dé loai trir truong hop truc loi bao hiém
(khach hang c6 tinh gy chay dé nhén tién bdi thuong);

- Ngudi nhan tién bdi thudng thiéu nhimg giéy t& can thiét nhu gidy uy quyén
chu’ng minh nhén dén, chit ky khong khép; nguoi nhén tién phai dam bao day du
cac gidy to can thiét nhu ching minh thu nhan dan, gidy iy quyeén... dam bao theo
cac quy dinh cta tai chinh - ké toan

- Bdi v6i nghiép vu bao hiém con nguoi luu ¥ mirc bdi thuong so véi thuong tat
dugc két luan trong ho so, so sanh, d6i chiéu, tranh truong hop lap hd so khong
dung, chi bdi thuong thuc t& cho nguodi duge bao hiém thip hon chimg tir bdi
thuong; danh sach ngudi tham gia bao hiém bi sira chita thay doi ngudi tham gia
bao hiém ma khong c6 xac nhan cta hai bén; danh sach ctia don vi 16n tham gia bao
hiém 1ap nhiéu trang khong déng dau giap lai hodc ky xac nhan vao ting trang...

b) Déi v6i bao hiém nhén tho

Cac hd so thanh toan t1en bao hiém can xem xét cac thong tin trén hop dong
bao hiém, ho so ching tir y té chimg minh nguoi mua bao hiém va nguoi duge bao
hiém da duoc kiém tra stc khoe theo quy dinh trudc khi ky hop dong bao hiém,
dong thoi qua do klem tra truong hop nguoi mua bao hiém va ngudi duoc bao
hiém c6 du diéu kién vé strc khoe theo quy tic bao hiém hay khong?
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7 Qéi chiéu cac san phém bo tro ((}iéu khoan bé sung) trong hop dong bao hiém

de kiém tra vi€c tinh toan tién bao hi€ém cho khach hang dung chua?

Kiém tra cac thu tyc ky nhén tién bao hiém theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2.2. Cdc khodn chi hoa hong méi gidi, hoa hong bdo hiém

Kiém tra viéc chi theo dung ddi tuong, ty 1& hoa hong theo hop dong da ky voi
cac dbi tuong lam dai ly, dich vy méi g10‘1 bao hiém (xem xét cac d6i twong c6 du
tiéu chuén, diéu lglen 1am dai ly, moi gioi khong). Luu ¥y mot s6 don vi khach hang
tu lién hé truc ti€p dén mua hoac do can bd, nhan vién thuc hién khai thac nhung
chuyén qua dai ly dé trich hoa hdng st dung cho muyc dich khac; kiém tra cac

khoan chi hoa hong da thu dugc phi bao hiém gbc chwa; cac khoan trich trude chi
phi hoa hdng bao hiém nhung tai thoi diém kiém toan chua day du hd so.

D01 v6i bao hiém nhén tho: can kiém tra ty 1& chi hoa hong theo ky dong phi,
s6 tién phi bao hiém da dong cua khach hang, ty 1€ chi hoa hong duge quy dinh
theo timg nam ké tir thoi diém ky hop ddng bao hiém (tu01 tho ctia hop ddng bao
hiém). Viéc ky nhén tién hoa hdng cua dai 1y, cong tac vién,... dam bao dang quy
dinh hay khong?

2.3. Péi véi cdc khodn trich ldp dw phong

a) D6i voi Bao hiém phi nhan tho

- Du phong phi chua dugce hudng: thong thuong ciac doanh nghiép bao hiém
thuc hién theo phuong phap trich 14p theo hé sé cua thoi han hop dong bao hiém
(Phuong phap 1/8). Phuong phap nay gia dinh phi bao hiém thudc cac ‘hop dong
bao hiém phat hanh trong mot quy cta doanh nghiép bao hiém phan bd déu giira
cac thang trong quy, hay noéi mot cach khac, toan bo hop dong bao hiém cua mot
quy cu thé duoc gia dinh 1a ¢ hiéu luc vao gitta quy d6. Du phong phi chua dugc
hudng sé dugc tinh theo cong thirc sau:

Dy phong phi _ Phibao hiém Ty 1& phi bao hiém

chua duoc hudng gitlr lai * chua dugc hudng
Khi thye hién kiém toan can kiém tra tong phi giit lai ciia mdi loai hinh nghiép
vu bao hiém c6 chinh xac khong.

- Dy phong bdi thudng cho cac khiéu nai chua giai quyét:

Péi véi cac ton that di khiéu nai nhung cubi nim tai chinh chua giai quyet
hién nay dang thyc hi¢n theo cu thé tung hd so, do vay can kiém tra chi tiét cac hd
S0 bodi thuong tai thoi dlem kiém toan dé xac dinh tinh hop 1y ctia wéc tinh chi phi
boi1 thuong do61 vai tung ho so.

Pbi voi cac khoan ton that da phat sinh nhung chua l{hiéu nai thugc nam tai
chinh, hi¢n tai dang str dung phuong phap thong k€, can ki€m tra tinh hop 1y, co s¢
ctuia phuong phép va sy thong nhat qua cac nam.

- Du phong dao dong 1on: xem x¢t co s¢ trich vé nguyén tic va sy thong nhét

qua céc nam; kiém tra tong mirc du quy so voi tong mirc phi bao hiém giit lai trong
nam tai chinh dé c6 sy diéu chinh theo ché do quy dinh.
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b) Béi voi Bao hiém nhan tho
Viéc trich lap du phong chi thyc hi¢n tai Tru s¢ chinh va thyc hién cho ting
hop dong do cac don vi thanh vién truyén dit liéu vé, nén trong qua trinh kiém toan

can (101 chiéu xem céac khoan du phong nghiép vu da tinh dung va tinh da cho céac
hop ddng & cac don vi thanh vién chua?

2.4. Doi véi chi phi quan 1y, chi dé phong han ché ton thit

Ngoal viéc cac khoan chi phai dung tinh chat, chung tir day du hop 1y hop 1€
can luu y dbi véi cac don vi thanh vién khi thuc hién chi khong hét hodc chi vuot
mirc khoan cho ting khoan muc chi phi; cin xem xét tinh hop 1y hop 1€, co so
phap 1y ctia chung tir chi hodc giam muc chi quan ly tdng mtc chi hoa hong bang
cach hop thure hoa chi phi quan ly.

Céc khoan chi dé phong han ché ton that cﬁnqkiém tra c6 dng tinh chat ndi dung
chi, phu hop vai ty 1€ khong ché va viéc phan bd phu hop vao chi phi trong nam.

2.5. Mt sé khodn chi khdc

Cac khoan phat sinh phai chi dé giam doanh thu: hoan phi bao hiém géc hoan
phi nhan tai bao hiém, giam phi bao hiém goc giam phi nhan tai bao hiém, hoan
hoa hong nhuong tai bao hiém, giam hoa hong nhuong tai bao hiém va phi nhugng
tai bao hlem Céc khoan chi nay phat sinh khong thuong xuyen va chiém ty trong
nho trong téng chi phi. K1em toan vién can xem xét, chon mau mot s6 khoan chi
d6i voi cac khach hang truyen thong, phat sinh nhiéu doanh thu dé phat hién cac
truong hop giam phi bao hiém sai quy dinh.

3. Kiém toan hoat dong diu tw tai chinh
Mot sb doanh nghiép bao hiém thudng khong c6 lai tir hoat dong kinh doanh

bao hiém, loi nhuan hang nim do hoat dong dau tu tai chinh mang lai. Do vy viéc
kiém toan noi dung nay hét sirc quan trong. Cac ndi dung cu thé nhu sau:

- Panh gi4 tinh hinh bao toan, tang truéng von, quy dau tu tai chinh, cy thé:

+ Xem x¢t, danh gia co ché, chinh sach vé hoat dong lién doanh, lién két, dau
tu; nhitng vudng mic, bat cap, ton tai cua cac quy dinh cua Nha nuGe va cua don
vi trong hoat dong lién doanh, lién két, dau tu quy

+ Tinh hinh gép von lién doanh, lién két vé sé luong, thoi gian; két qua kinh
doanh va tinh hinh phan chia thu nhap; hach toan thu nhap.

+ Xac dinh tong s0 von d¢ du tu tai chinh hién dang quan ly; sé von hién
dang dau tu; danh myc doi twong dau tu; 1ai suat dau tu; tinh hinh thu 1ai dau tu;
tinh hinh quan 1}'1, st dung, phan phoi 1ai dau tu...

+ Danh gia toc do tang truong cua Quy dau tw, qua d6 danh gia tinh hi¢u qua
ctia viée dau tu; chu trong nhitng trudng hop dau tu rui ro, truc loi anh hudng dén
tinh an toan cua Quy.

- Tinh hinh dau tu chirng khoan, danh muc dau tu, kinh doanh ching khoan va
hiéu qua mang lai.
Mot s6 sai sét thudng gip cu thé nhu sau:
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* Poi v6i hoat dong dau tu tién giri co ky han, khong ky han:

- Theo quy trinh dau tu tién gui, viéc thu thap 1ai suat g tién duoc can b
nghiép vu thu thap thong qua dién thoai hodc gap truc tiép. Trong thyc té, trong ho
so dau tu tién gui chi luu to trinh ca bd phan dau tu, trong d6 co néu 13i suat chao
cua cac ngan hang, khong luu lai bang ching chung minh, do vay an khong coO co
sO dé xac dinh mirc 13i suat chao cua cac don vi ddi véi cac hop dong tién gui,
ddng thoi cling khong ¢6 co s6 dé x4c dinh cac don vi chao 13i suat duoc ké ra dam
bao tinh diy da vé mit sb luong;

- Khong xdy dyung ké hoach, duy tri dinh mure tién giri ngan hang khong ky han
danh cho muc dich dau tu va thanh todn dé to1 da hoa lgi ich;

- Khong ban hanh Quy ché dau tu nén trong trong mot sé nghiép vu, viéc
quyet dinh dau tu tién guri con mang tinh chét chu quan, chwra dam bao tinh thong
nhat, chua c6 vin ban quy dinh cu thé vé tiéu chi lwa chon ngan hang dé can bang
gitra lo1 ich tang thém va rui ro phat sinh;

- Viéc dau tu tién giri vao cac t6 chuc tai chinh hau hét khong duogc bao 1anh
va khong c0 tai san bao dam nén rui ro 16n nhat cua cac khoan nay la tinh thanh
khoan cua céc to chtrc tin dung.

- Thyc hién dau tu tién gui dan trai & nhi,éu t6 chirc tin dung; trong cung mot
thoi diém cung 1 ky han nhung ap dung 1ai suat khac nhau nhung chua ¢6 ti€u thire
de danh gia.

- Thyc hién tinh du thu chua chinh xac. Mot sO hop ddng tién gui c6 bao gdbm
131 suat thudéng nhung chua dugc tinh du thu phan 1ai suat thuong.

- Thye hién trich 1ap du phong rui ro cia cac khoan muc dau tu chua duge
thuc hién chinh xé&c (chua nhat quéan veé ty 1€ trich 1ap gitra goc va 1ai1).

* Pau tu vao co phiéu trai phiéu, gop von lién doanh lién két

- Pau tu vao trai phiéu:

+ Viéc dau tu vao trai phiéu thong thuong dugc dau tu vao trai phiéu chinh
phu va trai phiéu cua cac Tap doan, cac ngan hang... Py 1a cac khoan dau tu mang
tinh chién lugc, thoi gian dau tu dai 14i sudt thap hon 1ai suat tién gui nhung on
dinh. Bén canh do6 viéc tinh du phong dbi véi cac khoan dau tu trai phiéu d6i véi

mot sd tap doan, cong ty dang lam vao tinh trang kho khan nhung trai phiéu chua
dén han chua dugc danh gia dé trich 1ap.

- Pau tu vao ¢ phiéu, gop von lién doanh lién két:

+ Hach toan thiéu doanh thu (C(f) tirc da dugc cac don vi phat hanh thong bao
trude thoi diém 31/12 cia nién do ké toan);

+ Con treo khoan doanh thu nhan duoc (loi tirc) tir viée dau tu vao cong ty lién
doanh lién két trén tai khoan phai tra;

+ Ve dau tu ¢ phiéu: Chua c6 vin ban quy dinh vé dinh murc ton ngan trén tai
khoéan t1en gui thanh toan, diéu nay dan dén viéc khong t6i wu loi ich cua nhing
ngudn tién hién co.
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Phu luc 07
HUONG DAN CHI TIET
NOI DUNG, PHUONG PHAP, THU TUC KIEM TOAN CAC HOAT PONG
PAU TU, HO TRQ VA CHI TRA, BAO HIEM, THU PHi BAO HIEM
CUA BAO HIEM TIEN GUI VIET NAM
(Kém theo Quyét dinh sé 06/2012/QD-KTNN ngay 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha niedc)

Phuy luc nay gioi thiéu nhiing van ban phap ly lam co s¢ cho viée kiém toan
tuén thu va huong dan mot sb thu tuc kiém toan cac hoat dong dic thu nhu hoat
dong dau tu, hd tro va chi tra bao hiém, thu phi bao hiém ctia BHTG.

Phén I
THU'C HIEN KIEM TOAN

1. Kiém toan cac khoan diu tw

1.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh cac khoan dau tu 14 hién hiru, thudc s& hitu cta don vi va duoc phan
anh ding dan trong BCTC; xac dinh chinh x4c gia tri cac khoan dau tu; danh gia
murc do tuan thu cac quy dinh va nguyén tac vé dau tu cua don vi va co quan quan
1y cap trén ban hanh.

1.2. Ngi dung kiém todn

Cac khoan dau tu gom: Cong trai, Trai phleu hop ddng tién giri ddi véi cac

TCTD (hién nay BHTG thyc hién dau tu chii yéu theo loai hinh nay),.... Kiém toan
vién xéac dinh mot s6 van dé sau:

- X4c dinh cac khoan dau tu cling nhu cac khoan thu nhép phat sinh tir hoat
dong dau tu von dugc theo doi, tinh todn, hach toan va phan anh day du, chinh xac
va kip thoi trén BCTC theo ding quy dinh hién hanh;

- Viéc chap hanh cac quy dinh cua Nha nude lién quan dén nghiép vu dau tu;
cac khodn dau tu c6 sy phé duyét cia HDQT hoac ngudi dugc HPQT uy quyén
hodc cap c6 tham quyén;

- Tinh an toan cta cac khoan dau tu, hay muc dd ruai ro cua cac khoan dau tu;
viéc bao quan céc giay to co gia lién quan dén cac khoan dau tu va viéc kiém ké
dinh ky cac gidy to c6 gia.

- Panh gia cong tac dau tu von nhan rdi ¢6 hiéu qua va dam bao duoc muc tiéu
an toan va bdo toan von.

1.3. Phwong phap kiém toan

- Kiém toan cac khoan dau tu (von gbc): Kiém toan vién yéu cau BHTG cung
cap bang sao ké du ng, danh muc d61 vdi cac khodn dau tu, gép von; tién hanh
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kiém tra, d6i chiéu véi sb liéu trén s ké toan, chimg tir gbc va cac gidy bao No,
bao Co6 cua ngan hang va cac t6 chuc khac. Qua do xac dinh cac khoan dau tu da
duogc theo do1, hach toan va phan anh day du, chinh xac va kip thoi trén BCTC.

- Kiém toan cac khoan thu nhap phat sinh tir cac khoan dau tu:

+ Céc khoan lai da thu:

i) Pbi v6i cac khoan 1ai (hodc loi tirc, hodc co tac,...) phat sinh tur cac khoan
dau tu nhu: mua trai phleu cOng trai,... can cur gidy chimg nhén quyén s hitu trai
phiéu, cong trai,... dé xac dinh sb tién dugc thanh toan (tlen 1a1) trong ky bao cao
(nién d6 BCTC dugc kiém toan) dé kiém tra, tinh toan, d6i chiéu véi sb liéu da
hach toan (thong thuong cac cong cy ng nhu trai phiéu, cong trai,... déu duoc phan
ky thanh toan tién 1ai cho cac trai chu);

ii) Pbi véi cac khoan 1ai phat sinh tir cac hop dong tién gui: can ctr sao ké
(hodc danh sach) cac hop ddng tién guri (gom cac thong tin co ban nhu: tlen gbe,
ky han, lai sut), kiém tra ‘va xac dinh tién 1ai phat sinh cua cac hop dong tién g
A%y so’ liéu hag:h toan va ) 11@}1 trinh bay trén BCTC,; ,tlen hanh chon mau kiém tra
mot s6 hop dong tién gui (phén 16n BHTG ky tryc tiép voi cac chi nhanh cua cac
TCTD) dé xac dinh vigc tinh toan va thu lai cua cac khoan tién gui co day du,
chinh xac hay khong? Pong thoi ki€ém tra viéc hach toan cac khodan 1ai da thu duoc
va phai thu tuong Ung.

+ Cac khoan 1ai phai thu nhung chua thu duoc, 1ai du thu:

i) Cac khoan 1di phai thu nhung chua thu duoc: kiém tra, ddi chiéu, tinh toan
cac khoan 1ai phat sinh thong qua cac khoan dau tu (lai phal thu phat sinh = lai da
thu + 1ai chua thu dugc); dong thoi kiém tra va ddi chiéu vOi sO liéu chi tiét trén tai
khoan cong n¢ phai thu dén 31/12; kiém tra phan loai tudi no cta cac khoan lai,
kha nang thu hoi;

ii) Cac khoan 13i dy thu: 13i dy thu c6 th¢ khong dwgc phan énh dy du va
chinh xac, nhu sau: khong dy thu hodc dy thu khong day du cac khoan dau tu (nhat
1a cac khoan dau tu nhu trai phleu kho bac, cong trai, hop dong tién gii... KTV can
yéu ciu cung cap liét ké chi tiét cac khoan du thu tai ngay 3 1/12. Thyc hién vige
(1‘01 chleu chi tiét giira cac khoan nhu trai phiéu, cong trai, tién gtri v6i sao ké chi
tiét... néu c6 chénh 1éch can tim rd nguyén nhan.

- Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh cta Nha nuéc va BHTG lién quan dén
nghiép vu dau tu; kiém tra tinh an toan cua cac khoan dau tu theo quy ché dau tu
ciia BHTG da duoc cip c6 tham quyén phe duyét. Kiém tra tinh hop phéap, mirc do
an toan cta cac khoan dau tu trén co s¢ cac tai li¢u hién c6 duge BHTG cung cap
cho KTV (néu 1a cac hop ddng tién giri thi c6 vin ban bao lanh cua cap trén hoic
cap c6 thAm quyén hay khong?).

- Panh gia hiéu qua dau tu von tam thoi nhan rdi

+ Thong qua viéc kiém tra sb du trén céc tai khoan tién giri thanh ton tai cac
TCTD ma BHTG mé dé giao dich thu phi (tai khoan tién gtri khong ky han) tai cac
thoi diém co6 s6 du 16n dé danh gia tinh hiéu qua trong viéc quan 1y va sur dung
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nguén v6n tam thoi nhan rdi dé thuc hién nghiép vu dau tu (Iuu ¥: loai trir s6 tién
can thiét cho cong tic dam bao an toan chi tra va chi quan Iy cho hoat dong thuong
xuyén cua BHTG), qua d6 danh gia cong tac quan tri dong tién ciia BHTG t6t hay
khong t6t, hiéu qua hay lang phi?

+ Thong qua s6 thu vé hoat dong dau tu trong nam trén s6 ngudn von nhan rdi
(tién gbc) qua cac nam dé so sanh nham danh gia sy tang trudng quy va tinh hiéu
qua trong cong tac dau tu vn cua BHTG.

2. Kiém toan thu phi bio hiém
2.1. Muc dich kiém todn

Viéc thu phi BHTG nhiam tao 1ap Quy du phong nghiép vu, nham dap ung yeu
cau chi tra mot phan (hoic toan bd) cho ngudi gui tién khi té chirc nhan tién gui bi
chidm dut hoat dong.

- Danh gia cong tac giam sat va thu phi BHTG dbi voi cac t6 chuc nhén tién
gui tham gia BHTG theo quy dinh. Kiém tra viéc tham gia ddy du cia cac t6 chiic
nhan tién giri dang hoat dong trén 1anh thd Viét Nam phai tham gia BHTG theo
quy dinh cia Nha nudc.

- Panh gia viéc tuan thu cac quy dinh (loai tién gii cta to chtic nhan tién giri
phai ndp phi bao hiém, murc phi bao hiém, thoi gian tinh phi, thoi diém ndp phi,....)
ctia Nha nudc vé thu phi BHTG.

- Panh gia cong tac thuc hién thu phi BHTG (tinh day du, kip thoi va chinh
xac cua cac khoan phi BHTG).

2.2. Nji dung kiém todn

- Kiém tra tinh day du dbi véi cac td chirc nhan tién giri phai tham gia BHTG
theo quy dinh cua Nha nudc;

- Kiéqm tra viéc tinh toan phi BHTG phai ndp theo quy dinh cua Nha nude d6i
v01 céac to chirc nhan tién gui tham gia BHTG;

- Kiém tra viéc thu phi BHTG c6 dugce thyc hién va giém sat mot cach chat ché
khong? Céch tinh phi bdo hiém, phu:orng phap thu phi, c6 hay khong tinh trang dén
ky khong thyc hién n¢p phi, tray i, khong dam bao thuc hién nghia vy ddi véi
BHTG cua cac to chirc nhan tién gori tham gia BHTG.

2.3. Phwong phdp kiém todn

- Kjém tra, d6i chiéu danh sach cac t6 chirc nhan tién giri dang hoat dong trén
1anh tho Viét Nam do BHTG cung cap voi dir liéu do NHNN quan ly (18y thong tin
nay trén trang Web cia NHNN hodc lién h¢ truc ti€p v6i NHNN - Co quan thanh
tra giam sat) trong nién d0 BCTC dugce kiém toan; xac dinh tinh day du cua cac to
chtrc nhan tién giri tham gia BHTG theo quy dinh cua Nha nudc;

- Can cir cac quy dinh cia Nha nude vé cach tinh phi BHTG (loai t1en gui phai
ndp BHTG, ky han, mirc phi,...), dit liéu do BHTG cung cap vé cac to chuc tham
gia BHTG, bang tinh phi cia BHTG dé KTV xac dinh viéc tinh phi BHTG c6 day
du, chinh xac hay khong? trén co s¢ dit licu do BHTG cung cap vé danh muc thu



98 CONG BAO/S6 353 + 354/Ngiy 28-04-2012

phi ctia cac to chitc tham gia BHTG trong nam, Kiém toan vién thuc hién chon
mau dé kiém tra chi tiét dbi voi ndi dung nay.

- Kiém tra thoi han ndp phi c6 dam béao theo quy dinh khong, x4c dinh gitta sd
phai thu va sb di thu? cac bién phap ctia BHTG dé thyuc hién nham thu dtng, thu
du, thu kip thoi tién phi bao hiém. Déi chiéu, kiém tra gilia sd liéu thong ké cua
Phong nghiép vu voi s6 liéu dang hach toan cua Phong ké toan dé phat hién sy sai
1€ch cua so liéu, qua d6 tim nguyén nhan va xac dinh so li¢u chinh xac;

- Kiém tra, danh gia cong tac giam sat va thu phi bao hiém. Ké hoach kiém tra
viéc tinh va ndp phi dbi v6i cac to chirc tham gia BHTG, viéc thuc hién ké hoach
va két qua cua cong tac kiém tra, giam sat cia BHTG.

3. Kiém toan viéc hd tro va chi tra bao hiém

3.1. Muc dich kiém todn

Kiém tra, danh gid viéc tuan thu cac quy dinh ctia Nha nudc vé hd tro va chi
tra BHTG c6 dang doi tuwong, dung so tién va kip thoi hay khong?

3.2. Ngi dung kiém todn

- Panh gia viéc chi tra bao hiém ddi véi ddi trong duoc bao hiém.

- Banh gia viéc thu hdi sau thanh 1y khi thyc hién chi tra BHTG.

- Panh gia cong tac giam sat hd trg va chi tra tién BHTG.

3.3. Phwong phdp kiém todn

- Yéu cau BHTG cung cap hd so chi tra BHTG (néu c6 phat sinh trong nién do
BCTC dugc ki€m toan), Kiém toan vién ki€m tra trinh ty, thu tuc, tinh day du, tinh
hop phép,... cua ho so chi tra BHTG c6 dang theo quy dinh ctia Nha nudc hay khong?

- Kiém tra trén hd so vé dbi tuong nhan tién bao hiém, dbi tuong dugc bao hiém
(thudc pham vi bao hiém), s6 tién, thu tyc chi tra tién bao hiém,... c6 ding voi quy
dinh hién hanh cua Nha nudc hay khong? ho so gom danh sach va sd tién gui cua
ting nguoi gui tién tai t6 chtrc tham gia bao hlem tién guri phai tién hanh chi tra bao
hiém; danh sach va sd tién cua ngudi gui tién dé nghi BHTG chi tra bao hiém,..
BHTG tién hanh kiém tra cac chung tur, s6 ké toan dé xac dinh chinh x4c sb tién chi tra.

- Bao hiém tién gui Viét Nam c6 phuong an chi tra tién bao hiém cho ngudi
gui tién va thong bao cong khai viéc chi tra tién bao hi€ém cho ngudi gui tién trén
cac bao hang ngay hay khong?

- Kiém tra muc tién chi tra (t6i da ma mot nguoi giri tién tai mot t6 chirc tham
gia bdo hiém tién gui dugc BHTG chi tra 1a 50 triéu dong gém ca goc va lai - muc
chi trd nay theo quy dinh hién nay).

- Nguoi gui tién thudc dbi tuong bao hiém duoc nhan tién bao hiém khi du cac
diéu kién sau:

+ C6 tén trong Danh sach nguoi gui tién thudc ddi twong bao hiém duoc
HDQT BHTG phé duyét.
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+ C6 gidy dé nghi kém cac gidy to chimg minh quyén so hitu hop phap dbi
v6i cac khoan tién giri cua minh tai to chirc tham gia bao hiém tién giii cing voi
gidy ching minh nhan dan hozc ho chiéu.

+ Khi chi tra tién bao hiém cho nguoi dai dién (ngu0’1 dai dién theo phap luét
hodc ngu’(n dai dién theo uy quyén), nguoi thira ké ctia nguoi g tién, nguoi that
lac phai ¢6 cac gidy to chimg minh quyén s¢ hiru hgp phap ctia minh ddi vOi céce
khoéan tién gu:l dugc bao hiém; ngu:(n nhéan tlen bao hiém tién gui phai Xuat trinh
day du cac gidy to chung minh quyén nhén tién bao hlem chirng minh quyen SO
hiru hop phap ddi voi s6 tlen giri duoc bao hiém, phai xuét trinh ho chiéu; chimg
minh nhan dan,... khi nhén tién.

- Kiém tra cong tac chi trd bao hiém, ho so tha tuc, muc chi trd c6 ding ché do
quy dinh hay khong? Banh gia viéc tham gia thanh 1y thu hoi ng.

Phan 11

MOT SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PIEU CHINH HOAT PONG
CUA BAO HIEM TIEN GUT VIET NAM

I. Cac van ban cia Chinh phu
1. Nghi dinh s6 89/1999/ND-CP ngay 01/9/1999 cta Chinh phu vé BHTG;
~ 2. Nghi dinh s6 109/2005/ND-CP ngay 24/8/2005 cua Chinh phi vé viéc stra
doi, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 89/1999/ND-CP ngay 01/9/1999;
3. Quyét dinh s6 218/1999/QD-TTg ngay 09/11/1999 ciia Thii tuéng Chinh
phu vé vi¢c thanh lap BHTG;
4. Quyét dinh s6 75/2000/QD-TTg ngay 28/6/2000 cta Thi twéng Chinh phu
ve€ viéc ban hanh Diéu I¢€ t6 chuc va hoat dong BHTG;
5. Quyet dinh sb 88/2001/Qb- TTg ngay 05/6/2001 cua Thu tudéng Chinh phu
vé ché do tién lu’orng va phu cap dbi véi can bo, vién chie BHTG;

6. Quyét dinh s6 13/2008/QD- TTg ngay 18/01/2008 ctia Thu tuong Chinh phu
ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh cia BHTG;

7. Quyet dinh s 132/2009/Qb-TTg ngay 02/11/2009 cua Thu tu’ong CP vé
viéc stra ddi, bd sung mot sb diéu ciia Quy ché quan 1y tai chinh d6i voi BHTG.

II. Cac van ban cia B¢, NHNN

1. Théng tu s6 03/2006/TT-NHNN ngay 25/4/2006 vé viéc huéng dan mot so
ndi dung tai ND sO 89/1999/ND-CP va Nghi dinh s6 109/2005/ND-CP (stra ddi
Nghi dinh s6 89/1999/ND-CP)

2. Thong tu sé 62/2008/TT-BTC ngay 08/7/2008 cua Bo Tai chinh hudng dan
thuc hién Quy ché quan 1y tai chinh doi vé1 BHTG.
3. Thong tu s6 229/2009/TT-BTC ngay 08/12/2009 vé viéc stra d6i, bo sung

Thong tu s6 62/2008/TT-BTC ngay 08/7/2008 cua Bo Tai chinh hudng dan thuc
hién Quy ché quan Iy tai chinh ddi véi BHTG.
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Phu luc 08 )
HUONG DAN CHI TIET
NOI DUNG, PHUONG PHAP, THU TUC KIEM TOAN CAC NGHIEP VU
CO TiNH PAC THU POI VOI BAO HIEM XA HQI VIET NAM
(Kém theo Quyét dinh s6 06/2012/0P-KTNN ngay 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha nwéc)

Bao hiém xa hoi Viét Nam (BHXHVN) 1a co quan thudc Chinh phii; mé hinh
t6 chirc quan 1y cia BHXH mang tinh didc thu, vira mang tinh chét 1a don vi hanh
chinh sy nghiép, vira mang tinh chat 1a don vi quan 1y quy ngoai ngan sach. Xuat
phat tur dac thu do, nén hoat dong cia BHXHVN cling mang nhiéu tinh dic thu.
Chtrc nang, nhiém vu chinh cia BHXHVN Ia thuc hién cac chinh séch, ché o
BHXH bit budc, BHXH tu nguyén, bao hiém that nghi¢p (BHTN); chinh séch, ché
d6 bao hiém y té (BHYT) bét budc, BHYT tu nguyén va quan 1y; quan 1y, str dung
cac Quy BHXH, Quy BHYT, BHTN theo quy dinh cta phap luat.

Bao hiém xa hdi Viét Nam chiu su quan ly nha nudc cua B§ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi vé BHXH, ciia Bo Y té vé BHYT, ctia Bo Tai chinh vé ché
d6 tai chinh d6i véi cac quy BHXH, quy BHYT (goi chung 13 cac quy bao hiém).

Phy luc nay gidi thiéu mot sé ndi dung, phuong phap kiém toan dbi véi cac
hoat dong c6 tinh dic thu cia BHXHVN va mot sé van ban phéap 1y 1am co so cho
viéc kiém toan d6i véi BHXHVN.

Phin mét
THUC HIEN KIEM TOAN

I. Kiém toan tong hop tai Tru sé chinh BHXH

1. Kiém toan tong hop

- Dya trén s6 liéu tong hop, phén tich danh gia cac can d6i 16n, cong tac tong
hop céc sb lidu bao cao quyét toan; viéc thuc hién theo cac noi dung cua Quy ché
tai chinh cia BHXHVN duoc quy dinh tai Quyet dinh sb Q4/201 1/Qb-TTg dbi Vp’l
viée trich 1ap cac quy du phong, hach toan doi voi mot s6 khoan phai thu, ngudn
kinh phi quan 1y bo may (QLBM) con két du cudi ndm,...

- banh gia vi¢c xay dung va ban hanh dinh muc, ché do chi tiéu phu hop véi
hoat dong ctia nganh trén co s¢ van dung dinh muc, ché do Nha nudc quy dinh va
trong pham vi mtrc kinh phi dugc giao.

- Banh gia du toan chi quan ly by may c6 dap img yéu cau chi hay vuot nhu
cau chi cua toan nganh khong? viéc chuyén kinh phi QLBM c6 ding thoi gian quy
dinh hay khong? c6 phat sinh truong hop chuyén qua som hodc chuyén theo ké

hoach khong tinh dén s du quy tai BHXH tinh, thanh phd, 1am anh huong dén tap
trung quy dé€ dau tu hay khong? Déanh gia ding tinh hinh thuc hién tiét ki€ém kinh
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phi trén co s loai trir sy anh hudng cua cac yéu té khach quan; viéc trich 1ap cac
quy va tang thu nhap co tuén thu cac quy dinh hién hanh khong? viée trich 1ap va
phan bo céac quy tap trung tai BHXHVN, sd du clia cac quy nay co6 dam bao hop 1y
hay khong? Tong Giam dbc co quyét dinh phuong an sir dung kinh phi tiét kiém dé
cong khai va thyc hién trong toan nganh hay khong?.

- Panh gia cong tac tong hop theo dbi, hach toan cac khoan phai thu vé no tién
dong BHXH, BHTN, BHYT, ké ca tién 14i phat do cham déng (néu co6). Panh gia
kha ning that thu BHXH trong pham vi toan nganh; céc bién phap cia BHXHVN
da thyc hién dé xu 1y theo quy dinh cua phap luit.

- Panh gia cong tac quan 1y thu BHXH, BHYT d6i v6i BHXH thudc Bo Qudc
phong, Bo Cong an, Ban Co yéu Chinh phu.

- Panh gid tinh horp ly trong cong tac 18p du toan chi hoat dong quan ly
BHXH, BHYT d6i v6i BHXH thudc Bo Quoc phong, B6 Cong an, Ban Co yéu
Chinh pha do BHXHVN béo dam, ké ca phan h trg cia BHXHVN,

2. Kiém toan viéc 1ap, phan bo dw toan ngin sich

- Kiérp toan quy trinh, co s& 1ap du todn ngan sach gén v6i viéce thuc hién cac
Nghi quyét cia Chinh phu.

- Tinh hinh phan b6 du toan ngén sach da duoc cap c6 thAm quyén phé duyét
cho cac BHXH ‘tinh, thanh pho; luu y do1 vai viée trich lap 1€ phi chi tat BHXHVN
va phan bo nguén kinh phi nay cho cac BHXH tinh, thanh pho.

- Pbi chleu s6 du ctia mot sb chi tiéu trén bao cao quyét toan nam dugc kiém

toan v4i mot sd nam trude (ddi voi cac chi tidu thuong xuyén c6 sd du cudi nim
16n) dé danh gia tinh hop 1y cta viéc 1ap du toan ngan sach nim dugc kiém toan.

3. Kiém toan hoat dong bao toan va ting trwéng quy BHXH
- Kiém tra, danh gia tinh day du, hop 1y cta co ché, chinh sach ctia Nha nudc
va cia BHXHVN trong hoat dong dau tu va tang truong Quy bao hiém.

- Panh gia tinh hinh c4n d6i ngudn quy bao hiém hién tai va trong twong lai;
cac bién phap bao toan va ting trudng cac quy bao hiém trinh Hoi dong quan 1y
BHXHVN thong qua,..

- Danh gia viéc chap hanh cuia BHXHVN trong quan 1y dau tu Quy bao hiém
nhan rdi: cac Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y chi dao nhu thé nao; di xay dung
Phuong an dau tu Quy trinh Hoi déng quan 1y phé duyét hay khong?; viée thuc
hién cho vay d6i v6i NSNN, cac NHTM trong ting thoi diém véi 131 suat nhu thé
nao, c6 hop 1y khong? Viéc cho vay d6i vi cac NHTM, NHPT, NHCSXH duoc
thuc hién nhu thé nao? (muc cho vay, thoi han vay, 1ai suét vay, Thu tuc cho vay,
Hop dong cho vay da thuc hién theo quy dinh cua B Tai chinh ban hanh hay
chua?). Viéc cho vay vuot mirc tran 13i suat huy dong ciia cac NHTM do NHNN
quy dinh duoc thyc hién nhu thé nao?

- banh gia cac bién phap BHXHVN da ap dung dé tap trung nguon Quy tur cac
BHXH tinh, thanh phd duogc thuc hién nhu thé ndo; nhitng van dé hop 1y va nhiing
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van dg% cbq bat cap can dugc stra ddi, bd sung, thay thé dé dam bao tap trung nguén
quy tot nhat.

- Xac dinh téng ngudn Quy bao hiém tam thoi nhan rdi; d6i chiéu, so sanh véi
s6 von hién dang cho vay (loai trur phan vén can thiét dé¢ dam bao thanh _toan
BHXH, BHYT) dé phan tich, danh gia hiéu qua st dung Quy bao hiém nhan rdi.

- Xac dinh ,chlnh xé4c 6 13i thu tir hoat dong daq tu, cho vay Quy, trong d6 luu
¥ xéac dinh ca s0 1ai phai thu nhung chua thu dugc dé hach toan.

- Kiém tra viéc str dung, phan bo sb tién sinh 161 thuc thu duoc co ding theo
quy dinh hay khong.

4. Kiém toan chi dau tw phat trién

- Panh gia tinh h0’p 1y cua viéc xay dung du toan chi dau tu phat trién; phat
hién cac truong hop vi pham cac quy dinh, cac Nghi quyet cia Chinh phu trong
mua sdm tai san (luu § y: tinh cap thiét hay su can thiét phai dau tu mua sam tai san;
trinh tu, thi tuc mua sam; chung loai, chat lu:ong tai san, gia ca,...), ning cap co sO
vat chét; dau tu xay dung tru s¢ lam viéc va giao dich; phat trién va hién dai hoa
cong ngh¢ thong tin...

- Kiém toan chi dau tu xay dung co ban (véan dung Quy trinh kiém toan dau tu
du an cia KTNN dé thuc hién). Luu y mot s6 ndi dung:

ot banh gia viéc 1ap, phan bo Vép dau tu XDCB, co cau von dau tu, hiéu qua
dau tu cho BHXH cac tinh, thanh pho.

+ Xac dinh tiph ghinh xac cua khoi luong va dop gié‘ du toan, gia tri thé‘m dinh
so vO1 ban G thiét ké thi cong lém cO SO cho Vi‘éC dau thau hoéc’ chi ‘dinh thau; thoi
gian lap, tham tra, phé duy€t quyet toan von dau tu, no dong von dau tu; cong tac
cap phat va quan ly von dau tu.

+ Kiém toan chon mau mot s hd so bao cdo quyét toan cong trinh da duoc
BHXHVN ph¢ duyét trong nam.

I1. Kiém toan chi tiét tai BHXH cac tinh, thanh phd

1. Kiém toan ngudn thu

- Danh gia tinh hinh theo doi, hach toan cac khoan thu va cac khoan phai thu
vé no dong BHXH, BHYT, BHTN, ké ca tién 1ai phat do cham dong (néu co).
- Danh gia tinh hinh thét,thu BHXH; cac bién phap cua BHXH cac tinh, thanh
pho dé tang cuong quan 1y doi tugng thu, nguodn thu:

+ Kiém tra, ddi chiéu s lugng don vi st dung lao dong ndp bao hiém hi¢n
BHXH dang theo doi, quan ly voi s0 lugng thuce t€ trén co s6 cac don vi st dung
lao dong hién dang dong thué (so liu lay tai cac Cuc thu€, Chi cuc thué tinh, thanh
phd; co loai trir cac don vi khong thudc dién phai dong BHXH theo quy dinh) dé
danh gia ty 1¢ cac don vi chua quan ly thu duoc. Néu co diéu kién thi c6 thé kiém

tra cy thé sq lao dong phai dong BHXH cua cac don vi nay dé xac dinh tuong d6i
chinh x4c s tién bi that thu, ty 1€ bi that thu...
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ot Kiém toan tinh hinh thu ncf)p cua cac dp’n vi st dung 1.::10 dong; can thiét co
thé doi chiu ¢ nhitng don vi ¢6 s6 thu 16n, do6i tugng thu nhi€u, loai hinh da dang.
Danh gia kha nang that thu, cac bién phap giai quyét cia BHXH cac tinh, thanh
pho dé xu 1y theo quy dinh cta phép luat.

- Pdi véi cac khoan thu BHXH (ké ca ngudon NSNN cip dé chi BHXH cho
nguot lao dong nghi huéng BHXH trude ngay 01/01/1995 va thyc hién ché do huu
tri d61 voi quén nhén tryc tiép tham gia khang chién chong My ciru nudce tir ngay
30/4/1975 tré vé trude, c6 20 nam trd 1én phuc vu quan doi da phuc vién, xuat ngi):

+ Kiém tra, XE’l,C dinh viéc thu BHXH da thu du, thu dl’lqng,chu’a, thu c6 nop kip
thoi 1én BHXH cép trén khong, c¢6 xay ra truong hop d€ s du tai BHXH tinh,
thanh pho cao hon dinh mac do BHXHVN quy dinh hay khong; tinh khép dung
cua so liéu gitra phong thu va ké toan, nguyén nhan chénh 1é€ch (néu o).

+ Kiém toén, phan tiqh s6 no dong, tinh trang ng, chia ra ng BHXH, ng
BHYT, ng dong kéo dai. Can cht y nhiing don vi ¢6 so ton dong 16n, kéo dai, tim
nguyén nhan, danh gia cong tac quan ly.

ot Kiém tra sb c}ﬁ thu, sd nop Vé, cép trén, s6 dé ton. Kiém tra d6i chiéu sd thu,
sO nguoi ndp véi s6 thé BHYT da cap.

+ Kiém tra cac khoan thu BHXH tir nhitng don vi ndp truéc BHXH cho nim
sau; tim nguyén nhan, phan tich, danh gia.

2. Kiém ton cac khoin chi BHXH

- Kiém toan ngudn kinh phi chi tra, xac dinh trong qua trinh chi tra bao hiém
c6 dung nguén NSNN cap dé chi tra cho d6i tugng thude nguon quy BHXH tra va
nguoc lai hay khong. Dm chiéu gitra s6 licu tong hop ting giam d01 tuong huong
ché do bao hiém véi s6 chi dé nghi quyét toan theo timg ngudn. Xac dinh sb
NSNN cép thira, thiéu.

- Kiém toan viéc chi tra cho d6i tugng BHXH trén co sé hd so ching tir clia
don vi quan ly, kiém tra ho so ddi tuong tang giam trong nam, hién hudng trong
nim. Kiém tra tinh phap 1y cta hd so va viéc xét duyét thim dinh hd so theo ché
d6 hién hanh cho ting loai ddi tuong.

3. Kiém toan chi quan Iy by may

- Kiém tra cac ndi dung chi, mirc chi QLBM gdm cic khoan chi thuong xuyén;
chi thuong xuyén dac thu; chi khong thuong xuyén; chi tir tlet kiém kinh phi; chi
thu nhép tang thém c6 ding quy dinh tai Piéu 9, Théng tu sd 134/2011/TT-BTC
huéng dan thuc hién ché d tai chinh d6i véi BHXHVN hay khong? trong dé luu
kiém tra cac khoan chi d& phat sinh chi sai ndi dung nhu chi thu lao cho t6 chtrc, ca
nhén lam dai ly thu (murc chi t01 da khong qua 5% tong sb thu tién dong cua d6i
tugng; khong bao gom s6 thu tién do NSNN hd trg muc dong); chi phuc vu cong
tac chi (khong bao gém chi 1¢ phi chi tra lvong huu, trg cAp BHXH, tro cp that
nghiép) quy dinh tai khoan b, muc 2, Diéu 9, Thong tu s6 134/2011/TT-BTC; chi
1¢ phi chi tra lwong huu, tro cap BHXH va trg cp that nghiép (bao gom ca 1é phi
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chi tra do NSNN cép) quy dinh tai khoan h, muc 2, Diéu 9,‘ Thong tu sb
1,34/201 1/TT-BTC; chi thu nhap tang thém quy dinh tai muc 5, Di€u 9, Thong tu
s0 134/2011/TT-BTC.

- Kiém toan chi tiét cac khoan chi tai BHXH céc tinh va cac don vi truc thudc
xem cac khoan chi nay co trong du toan va c6 ding dinh mirc khong, c6 dam bao
cac yéu to phap ly cua chimg tir khong. Cac khoan chi ¢6 ding chinh sach ché do
khong. Vi¢c thanh toan tién luong, tién cong c6 dung quy dinh khong?

- Kiém toan tinh hinh 1ap ké hoach du toan, cap phat kinh phi va thanh quyét
toan chi QLBM dbi v4i B6 Qudc phong, B6 Cong an va Ban co yéu Chinh phu dé
danh gia tinh hop 1y, co s& cua viéc cip phat, quyét toan kinh phi QLBM.

4. Kiém toan chi BHYT

4.1. Tgi BHXH tinh, thanh phé

- Kiém toan téng hop chi phi kham chita bénh (KCB) cin ctr vao cac Bién ban
thanh quyét todn chi phi KCB BHYT thang, quy, nam gitra BHXH va cac co s¢
KCB (Mau s6 28/BHYT); trong d6 can cur vao cac Bién ban lam viéc gitra by phan
Giém dinh BHYT va cac khoa, b0 phén’ thudc co s KCB (Mau so0 25/BHYT -
Tong hop chi phi KCB ngoai trii; Mau s6 26/BHYT - Tong hop chi phi KCB néi
tra) de phan tich, danh gia; trén co s¢ do xac dinh nhiing ndi dung chi phi trong
yéu can kiém toan nhu chi xet nghiém; chi thude, dich truyen chi dich vu k¥ thuat
(DVKT) cao; tlen giuong; sy ldp lai cua cac chi dinh thuoc dich vu k¥ thuat cho
bénh nhan c6 tan sudt KCB cao... trude khi kiém tra thuc té tai co sé KCB.

- Tai mdi don vi dugc kiém toan (BHXH tinh, thanh pho) can thuc hién doi
chiéu chi tra va quyét toan BHYT vd1 mot s6 co s& kham chita bénh cap Trung
uong, cap tinh, cap thanh phd, huyén dé danh gia tinh hinh st dung va quyét toan
kinh phi KCB.

4.2. Kiém todn tgi cdc co sé khdam chiva bénh

a) Kiém todn céng tac ddu thau thudc

Néu tai co s6 KCB c6 thuc hién dau thau thudc thi tién hanh kiém toan qua
trinh d4u thau thudc theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 10/2007/TTLT-BYT-
BTC ngay 10/8/2007 ctuia Lién B Y té - Bo Tai chinh hudng dan thue hién déu
thau mua thudc trong cac don vi cong 1ap; Thong tu lién tich sd 11/2007/TTLT-
BYT-BTC ngay 31/8/2007 cua lién B§ Y té, BO Tai chinh va Bo Cong thuong
hudéng dan thue hién quan ly Nha nudc vé gia thude dung cho nguoi; Luét Dugce
ngay 14/6/2005; Nghi dinh s6 79/2006/ND-CP ngay 09/8/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Duoc.

Khi kiém toan viéc ddu thiu mua thube chita bénh can di siu kiém tra béng
mot s6 phuong phép sau:

- Viée lap du toan géi thau (gid goi thau) cé duge tham dinh va phé duyét theo
ding quy dinh hay khong?
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- Ho so moi thau ¢ chit chg, day du, dung quy dinh khong? c6 dé cap day du
yeu cau, tiéu chuan, dic tinh k¥ thuat, nguon gbc, xuat xr ctia thude dé lap du toan
g6i thau hay khong? Vi¢c thong bao moi thau; mé thau; cac tiéu chuan danh gia ho
so dy thau co hop 1y khong, co tuan thu dung hudng dan trong Thong tu so
10/2007/TTLT-BYT-BCT-BTC hay khong? Cac hd so du thau co giéng nhau veé
tai liéu, noi dung nao hay khong; c6 du hiéu thong thau hay khong?

- Viéc ky két hgp dong mua ban c6 phu hop v6i quy dinh khong? ndi dung hop
dong co day du, chat ché khong? Viéc giao nhan thude co ding quy cach, noi xuat
xt va chat luong theo don dit hang hodc hop dong kinh té da duogc ky két khong?

b) Kiém todn cong tic quyét toan chi phi KCB BHYT

Can ctr vao Ké hoach kinh phi KCB thang, quy, ndm cua tu’ng co s6 KCB
dong thoi can cir vao sd dé nghi quyét toan cta co s& KCB, sé du kinh phi ky
trude dé cap tam ung chi phi cho co s& KCB. Sau khi tham dinh, chip nhan s

quyét toan chi phi KCB BHYT, BHXH tinh, thanh phé cung co sé KCB lap Bién
ban thanh quyét toan chi phi KCB BHYT theo Mau 28/BHYT.

- Quy trinh Igp hé so quyét todn chi phi KCB: hién tai bo phan giam dinh
BHYT tai cac co so KCB chi truc tiép thim dinh duoc 20% dén 30% sb bénh nhan
c6 thé BHYT; s6 con lai thuc hién thim dinh sau khi c6 hd so dé nghi quyét toan.
Cin cr vao ho so Bénh an cua tung bénh nhan, co s KCB lap Bang ké chi ph1
KCB néi tri (theo mau s6 02/BV); Bang ké chi phi KCB ngoai tra (theo mau so
03/BV). Bang ké chi phi KCB dugc lap chi tiét cho timg bénh nhan; trong d6 tap
hop chi phi theo tung loai nhu tién giuong, xét nghiém, chan doan hinh anh, thu
thuat, thudc, hoa chat, mau, dich truyen DVKT cao, vat tuy té... trén co s& do 1ap
bang Tong hop chi phi KCB ngoai tra (theo Miu s6 25/BHYT) va bang Tong hop
chi phi KCB ndi tr (theo Mau sb 26/BHYT). Sau khi kiém tra, thim dinh dé nghi
quyét toan, BHXH tinh, thanh phd giri Thong bao thanh toan chi phi KCB néi tra,
ngoai tri (miu 25, 26b/BHYT) va cing co sé KCB lap Bién ban thanh quyét toan
chi phi KCB BHYT (theo Mau s 28/BHYT). Ngoai ra, co s¢ KCB con lap bang
dé Théng ké tong hop thude sir dung cho ngudi bénh BHYT diéu tri ndi tra (theo
mau s6 20/BV) va Théng ké téng hop dich vu k¥ thuat sir dung cho ngudi bénh
BHYT diéu tri ndi tra (theo mau s6 21/BV).

- Cdc sai sét chii yéu qua kiém tra cia BHXHVN tai mot s6 co s& KCB bao
gdm: xét nghiém khoéng hop 1y; chi dinh chup CT khong hop 1y; chi phi chup CT
khong hop 1y; xét nghiém va chan doan hinh anh khong hop ly; DVKT ngoai quy
dinh; ap gia DVKT nhu chup XQ, phau thuat, si€u am,... khong dung; thong ké
trung ldp bénh nhén; sai gia tién thudc, tién kham benh tén thudc khong ding
trong danh muc thudc trang thau chi phi thuéc khong hop Iy so vdi bao cdo nhdp,
xudt, ton thuoc; chénh 1éch tién giuong; st dung thudc c6 “dau sao” nhung khong
c6 Bién ban hoi chan; chi phi khong KCB ngoai trii; thuée ngoai danh myc BHYT
chi tra hodc ngoai danh muc B6 Y té quy dinh; str dung thudc bo tro khong hop 1y;
thanh toan thtra VTYT, hoac VTYT ngoai quy dinh; chi phi thube khang sinh, dam
truyén khong hoi chan; thudc khong phu hop voi chan doan;... va dic biét 1a viéc
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c6 hay khong c6 chir ky xac nhén cia bénh nhén (hodc nguoi nha bénh nhén) trén
cac phleu thanh toan chi phi KCB va céc tai liéu lién quan dén cong tac thanh
quyét toan chi phi KCB.

- Phuwong phdp kiém todn

+ Kiém toan tong hop chi phi thudc: dua trén biéu Théng ké téng hop thudc
st dung cho ngudi bénh BHYT diéu tri ndi tra va ngoai tra (Mau sb 20/BV) dé
kiém tra xem chi phi thudc c¢6 vuot muc chi phi thudc binh quan chung cua cac
co s¢ KCB trong tinh hodc cua ca nude hay khong (s6 lidu nay do Ban Dugc va
VTYT cung cap) phat hién céac loai thudc khong c6 trong danh muyc thudc
BHYT; khong co6 trong danh muyc thubc ctia BO Y té; cac truong hop ap gla sai;
luu y klem tra d6i v6i cac loai thudc co phat sinh 16n, thuoc déc tri, thude co dau
sao, thudc c6 gid cao...; dbi chiéu voi bao cdo nhap, xuat, ton kho cua céc loai
thuéc dé phat hién cac loal thudc co s6 ton kho khong khép diing, khong can d6i
v6i s6 lugng xuat trong ky;

+ Kiém toan tong hop chi phi DVKT: cin clr vao biéu Thong ké tong hop
DVKT su dung cho nguoi bénh BHYT diéu tri ndi tra va ngoai tra (Mau sb
21/BV) dé kiém tra xem chi phi DVKT c¢6 vuot muc chi phi DVKT binh quéin
chung ctia cac co so KCB trong tinh hodc cua ca nudc hay khong (sé liéu nay do
Ban thue hién chinh sach BHYT cung cap); luu ¥ nhitng DVKT st dung bang may

“xa hoi hoa” dé phat hién nhiing truong h(yp lam dung dich vu, ké khai khéng sd
lugng nguoi bénh st dung, nhét 1a dbi voi viéc st dung mot s6 DVKT cao nhu
chup CT, chup Scaner...; c6 thé kiém tra ddi chiéu gitra $O lugng ho so nguodi bénh
st dung dich vu voi s6 liéu théng ké duoc luu trit trong may CT, may Scaner dé
phat hién cac truong hop gian 1an;

+ Kiém toan chi tiét H so bénh éan:

i) Can cir s6 liéu vé timg loai chi phi; so sanh v61 mure chi binh quéan chung cua
cac co s& KCB trong tinh, thanh pho hodc toan qudc dé xac dinh loai chi phi can
tap trung kiém tra; sau d6 chon mau nhitng HO so bénh 4n c6 phat sinh nhiéu d6i
v6i loai chi phi d6 ‘@ kidm tra,

1) Kiém tra, ddi chiéu cac khoan chi phi vé thudc, cac xét nghi¢m, chiéu chup
chan doan hinh anh, phéu thuat thu thuét... véi cac chi dinh ctia Bac sy trong S6
theo doi bénh nhéan dé phat hién cac truong hop khong c6 chi dinh nhung van thuc
hién; cac truong hop su dung thudc khong dang chi dinh, khong phu hop voi chan
doan; sir dung thudc ¢6 “d4u sao” nhung khong c¢6 hoi chan; cac truong hop chi
dinh chiéu chup khong hop 1y; xét nghlem va chan doan hinh anh khong hop 1y,
khong c6 két luan cta bac si, khong co chir ky cua bénh nhén trong Phiéu xét
nghiém; ap sai gia cac DVKT; sir dung, thu tién thuéc cam quang trong chup XQ,
chyp CT khong hop 1y (da c6 trong gia dich vu nhung van tinh thu thém); chi dinh
thudc bd tro khong hop 1y; chi phi thudc khang sinh, dam truyén khong ¢ hoi
chan;... co s dé dua ra y kién la can clr vao cac quy dinh trong Quy ché chuyen
mon; quy trinh k¥ thuat do B Y té quy dinh; danh muc thudc do Bo Y té cong bo;
danh myc thudc, danh muc DVKT do BHYT chi tra...
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+ Kiém toan chi dinh dich vu k¥ thuat, thudc cho bénh nhan: Trén co so dir
liéu (Mau 25, 26/BHYT) x4c dinh cac bénh nhan c6 tin suat KCB 16n, sau d6 kiém
tra viéc chi dinh thudc, DVKT cho cac bénh nhan nay tir dé xac dinh céc truong
hop lam dung dich vu xét nghiém hay cép thude khéng cho bénh nhan (lam dung
tir phia co s& KCB cho bénh nhan lam xét nghiém nhiéu 1an, 1ap lai ngay trong
thang, quy hodc chi dinh cép thudc chdng chéo trong cac 1an KCB);

+ Kiém tra tha tuc hanh chinh phat hién cac chimg tir thanh todn (miu 02/BV,
03/BV) khong co6 chir ky ctia bénh nhan hodc ngudi nha bénh nhan phat hién cac
truong hop hd so thanh toan khéng....

Phin hai
MOT SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

VA VAN BAN HUONG DAN THU'C HIEN CUA BHXHVN

1. Vin ban vé Thu BHXH, BHYT, BHTN

STT

Tén van ban

LUAT BHXH (Niim 2006), LUAT BHYT (Niim 2008)

Nghi dinh 6 152/2006/ND-CP ciia Chinh phu huéng dan mot
s6 diéu ciia Luat BHXH vé BHXH bt bugc

Nghi dinh s6 83/2008/ND-CP ctia Chinh phi diéu chinh tién
luong, tién cong da dong BHXH d61 voi nguoi lao dong thuc
hién ché dg tién luong do nguoi st dung lao dong quyét dinh

Nghi dinh sé 122/2008/ND-CP cua Chinh phu vé viéc thuc
hién phu cap khu vue dbi v6i nguoi huong luong huu, BHXH
mot 1an, trg cap mat sirc lao dong va trg cp tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép hang thang

Nghi dinh s6 29/2010/ND-CP cia Chinh phu vé diéu chinh
luong huu, trg cap bao hiém xa hoi va trg cap hang thang doi
v6i1 can b xa da nghi viéc

Nghi dinh s6 86/2010/ND-CP vé xur phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc bdo hiém xa hoi

Nghi dinh s6 11/2011/ND-CP cua CP vé sira d6i, bo sung mot
sO diéu ctia Nghi dinh s6 159/2006/ND-CP ngay 28/12/2006 vé
viéc thue hién ché do huu tri ddi véi quan nhan tryc tiép tham
gia khang chién chéng M¥ ctru nude tir 30/4/1975 tré vé trude
c6 20 nam tré 1én phuc vu quan doi da phuc vién, Xuét ngii

30/01/2011
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STT

Tén van ban

Ngay ban
hanh

Nghi dinh s6 22/201 1/ND-CP, Nghi dinh s 23/201 1/ND-CP
vé di€u chinh luong t61 thi€u; di€u chinh luong huu, trg cap
BHXH

Nghi dinh sO 190/2007/ND-CP cua Chinh phu huéng dan mot
s0 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé BHXH tu nguyén

Nghi dinh s6 134/2008/ND-CP ciia Chinh phu diéu chinh thu
nhép thang da dong bao hi€ém xa hoi doi voi nguoi lao dong
tham gia bao hiém xa hdi ty nguyén

Nghi dinh sO 127/2008/ND CP cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao hiém x3
hoi vé bao hiém that nghiép

Quyét dinh s6 04/2011/QDP-TTg cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé quéln 1y tai chinh d61 véi BHXH Vi¢t Nam

Quyet dinh so 613/2010/QD-TTg ctua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc trg cap hang thang cho nhing nguoi co tir du 15 ndm
dén dudi 20 nam cong tac thuc té da hét thoi han huong trg
cap mat sirc lao dong

Quyét dinh s6 1111/QD-BHXHQD ve viéc ban hanh quy dinh
quan ly thu BHXH, BHYT; quéan 1y s6 BHXH, th¢ BHYT

Thong tu s6 03/2007/TT-BLDTBXH cia B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot s diéu cua
Nghi dinh sé 152/2006/ND-CP huéng dan mét sé diu cua
Luat BHXH vé BHXH bt budc

Thong tu lién tich sé 148/2007/TTLT-BQP-BCA-BLDTBXH
ctia Lién B Qudc phong, Cong an, Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
68/2007/ND-CP quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s6 diéu cta Luat BHXH vé BHXH bét budc dbi vOi quan
nhan, cong an nhin dan va ngudi 1am cong tac co yéu hudng
lwong nhu d6i voi quan nhéan, cong an nhan dan

Thong tu s6 02/2008/TT-BLDTBXH cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi huéng dan thuc hién mot sé diéu cua
Nghi dinh sé 190/2007/ND-CP huéng din mét sé diéu cua
Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén

08/6/2011

14/9/2007

31/01/2008
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STT

Tén van ban

Ngay ban
hanh

Thong tu sd 17/2008/TT- BLDTBXH cua B¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi hudng dan diéu chinh tién luong, tién
cong da dong bao hiém xa hoi dbi v6i nguoi lao dong thuc

hién ché d¢ tién luong do nguoi st dung lao dong quyét dinh
theo Nghi dinh s6 83/2008/ND CP ngay 31/7/2008

Thong tu lién tich s0 02/2009/TTLT-BQP-BCA-BLDTBXH
cua Lién Bo Quoc phong - B6 Cong an - Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra d6i, bd sung mot s6 diém cia
TTLT s6 148/2007/TTLT- BQP BCA-BLDTBXH ngay
14/9/2007 huéng din moét sd diéu cua Nghi dinh so
68/2007/ND-CP _ngay 19/4/2007 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat BHXH vé
BHXH bét budc ddi véi quan nhén, cong an nhan dan va
ngudi 1lam cong tac co yéu hudng lwong nhu ddi véi quan
nhan, cong an nhan dan

Thong tu sb 04/2010/TT-BLDTBXH cuia Bo Lao dong -
Thu’ong binh va Xa hoi quy dinh muc diéu chinh tién luong,
tién cong Va thu nhap thang di dong bao hiém x4 hoi

Thong tu s6 16/2010/TT-BLDTBXH huéng dan Quyét dinh
s0 613/QD-TTg ngay 06/5/2010 cua Thu tu:ong Chinh pht vé
viéc trg cap hang thang cho nhitng ngudi ¢6 tir du 15 ndm den
dudi 20 nam cong tac thyc t€ dd hét thoi han huong trg cap
mat sirc lao dong

Thong tu sb 32/2010/TT-BLDTBXH cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién mot sb diéu cua
Nghi dinh s 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hu’ong dan thi hanh mot s6 diéu cua

Luat Bao hlem xd hoi vé bao hiém thit nghiép. (thay thé
Thong tu sd O4/2009/TT BLDTBXH ngay 22/01/2009)

Thong tu lién tich 5O 39/2010/TTLT-BLDTBXH-BTC hudéng
dan chi tra ché d6 huu tri va tir tuat tir quy bao hiém xa hoi
bat budc va quy bao hiém xa hoi tu nguyen d6i véi ngu’ol viua
c6 thoi gian tham gia BHXH bat budc vira ¢ thoi gian tham
gia BHXH tu nguyen

Thong tu sb 190/2011/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
07/11/2011 cua Bd Qudc phong, B6 Lao dong - Thuong binh va
Xahoi, Bo Ta1 chinh huéng dan Nghi dinh s6 11/2011/ND-CP

Thong tu s6 02/2011/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2011 cua
B¢ Lao dong - Thu:ong binh va Xa hoi huéng dan diéu chinh
tién luong, tién cong di dong BHXH theo Nghi dinh s
83/2008/ND-CP (cho nam 2011).

28/8/2008

12/01/2009

25/10/2010

20/01/2011
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2. Vin bin vé Chi BHXH, BHYT

TT Tén van ban Nga‘y ban | Ngay hi¢u
hanh luc
1 | Luat Duoc 14/6/2005
TT 21/2005/TTLT-BYT-BTC Thong tu hudng
2| dan BHYT bét buge 277712005
Quyét dinh sb 36/2005/QD-BYT vé viéc ban
3 hanh Danh muc dich vu k¥ thuat cao, chi phi 16n 3171072005
Nghi dinh s6 79/2006/NB-CP vé viéc quy dinh
* | chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luit Dugc 09/8/2006 | 07/5/2006
TTLT 06/2007/TTLT-BYT-BTC Thong tu hudng
> dan thuc hién BHYT tu nguyén 30/3/2007
Thoéng tu s 130/2007/TT-BQP huéng dan thu
6 | chi BHXH bat budc trong Quan d6i ND VN 27/8/2007 | 11/5/2007
TTLT 10/2007/TTLT-BYT-BTC huéng dan viéc
7 | dau thau mua thuoc phuc vu nhu cau phong bénh, | 10/8/2007
kham va chira bénh trong cac co s y té cong lap
TTLT s6 11/2007/TTLT-BYT-BTC ngay 31/8/2007
ciia lién Bo Y té, Bo Tai chinh va By Cong
8 thuong hudng dan thuc hién quan ly Nha nuéc 31/8/2007
vé gia thudc dung cho nguoi
Nghi dinh sé 62/2009/ND-CP hudng dan mot sb
0 diéu cta luat BHYT 277712009
10 | Luat Kham chita bénh 23/11/2009
Quyét dinh s6 82/QD-BHXH ban hanh quy dinh
vé to chtrc thuc hién hop déng KCB, giam dinh,
1 chi tra chi phi kham, chita bénh, quan ly va st 20/01/2010
dung quy BHYT
CV 1275/BHXH-CSYT Quan ly, giam dinh,
12 thanh toan chi phi thuéc theo ché d6 BHYT 13/4/2010
Quy trinh giam dinh BHYT ban hanh theo Qb
13 466/0D-BHXH 19/4/2011
CV 3621-BHXH-CSYT CV huéng dan thanh toan
14 01/9/2011

chi phi thuéc BHYT theo TT 31/2011/TT-BYT
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3. Vin bdn vé Chi OLBM

STT

Tén van ban

Ngay ban
hanh

Ngay hi¢u
lue

1258/QD-BHXHQPD ban hanh quy ché chi tiéu
noi bo

1259/QD-BHXH quy dinh vé viéc hinh thanh,
quan ly va st dung cac quy: Khen thu’ong,
phtc loi, Dy phong 6n dinh thu nhép va Quy
Phét trién hoat dong su nghiép trong hé thong

Bao hiém xi ho1 Viét Nam

CV 3784/BHXH-KHTC huéng dan quan 1y, st
dung tai san

CV 4548/BHXH-KHTC huéng din bd sung
cong tac quan 1y tai chinh

63/2007/TT-BTC TT vé viéc huéng dan thyc
hién dau thau mua sam tai san nham duy tri
hoat dong thuong xuyén ctuia co quan Nha nudc
bang von Nha nudc

3662/BHXH-KHTC CV vé thyc hién dau thiu
khi mua sam, trang bi tai san

Quyét dinh sb 32/2008/QD-BTC cua B truong
Bo Tai chinh ban hanh ché do quan 1y, tinh hao
mon TSCD trong cac CQ nha nude, don vi sy
nghi€p cong 1ap va céc t6 chirc o6 st dung NSNN

TT 97/2010/TT-BTC TT quy dinh che do chi
cong tac phi, chi t6 chirc hoi nghl d6i véi co
quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap

CV 4406/BHXH-BC hudng dan tam thoi ché
d6 chi cong tac phi, to churc cac cudc hoi nghi

5487/BHXH-BT Chi hoa hong dai 1y thu
BHYT HSSV

CV 1524/BHXH-BC huéng dan thuc hién du
toanchiquanlybomay
134/2011/TT-BTC TT vé viéc quy dinh chi tiét
va huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua Qb
04/2011/Qb-TTg vé viéc quan 1y tai chinh d6i

v&i Bao hiém xi ho1 Viét Nam

CV 5238/BHXH-BC hudng dan tam thoi mot
s6 quy dinh d6i voi chi quan 1y bd may cua cac
don vi thudc hé thong BHXHVN

26/9/2007

06/12/2011




VAN PHONG CHINH PHU XUAT BAN

Dia chi:
bién thoai:
Fax:
Email:
Website:
In tai:

S 1, Hoang Hoa Tham, Ba Dinh, Ha Noi
080.44946 — 080.44417

080.44517

congbao@chinhphu.vn
http://congbao.chinhphu.vn

Xi nghiép Ban dd 1 - B6 Qudc phong

Gi4: 10.000 dong



