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BQ TU PHAP

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 07/2012/TT-BTP Ha Noi, ngay 30 thang 7 nim 2012

THONG TU
Hudéng din vé cdng tic vién tro gitp phap ly
cua Trung tam trg giap phap ly nha nuéc

Can cu Luat Trg gitp phap 1y ngay 29 thang 6 nam 2006,

Cian cr Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2007 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s diéu cua Luat Tro gitup phép 1y;

Cin cir Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2012 ctia Chinh
phu stra doi, bo sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bdo dam,
trg giup phap 1y, luat su, tu van phap luat;

Cian ctr Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 ctia Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc ciia Bo Tu phap;

Xét dé nghi ctia Cuc trudng Cuc Tro giup phap 1y,

B trudng Bo Tu phap hudng dan vé cong tac vién tro gitp phap 1y cia Trung
tam trg gitp phap 1y nha nude nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan vé tiéu chuan, diéu kién, thu tuc cong nhan, cép va
thu hoi thé cong tac vién trg gitip phap ly (sau day viét tat la cong tac vién); hop
dong cong tac thuc hi¢én trg gitp phép 1y; quyén va nghia vu cua cdng tac vién; doi
tuong, pham vi, hinh thirc, phuong thirc va linh vuc trg gitp phap ly; va quan ly
nha nudc doi voi cong tac vién.

Picu 2. Cong tic vién

1. Cong tac vién cua Trung tdm tro gitup phap 1y nha nude (sau day viét tit 1a
Trung tam) 1a nguodi c¢6 du ti€u chuan, di€u kién, dugc cong nhan va cap thé cong
tac vién theo quy dinh cua Thong tu nay.
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2. Cong tac vién giup Trung tdm, Chi nhanh cta Trung tdm (sau day viét tat 1a
Chi nhanh) trién khai thuc hién cac hoat dong trg giup phép ly; gitp ngudi duogc
tro gitip phap 1y bao vé quyén, loi ich hop phéap, nang cao hiéu biét phap luat, ¥
thirc ton trong va chip hanh phap luat; gop phan pho bién, gido duc phap luat, bao
vé cong 1y, bao dam cong bang xa hoi, phong ngira, han ché tranh chip va vi pham
phap luat.

3. Cong tac vién thyc hién trg giup phép ly theo ddi tuong, pham vi, hinh thirc,
phuong thirc va linh vuc tro giup phap 1y thé hién trong hop dong cong tac duoc
ky két gita cong tac vién v6i Trung tm phu hop véi quy dinh cta phéap luat vé tro
gitp phap ly.

4. Nha nuoc khuyén khich can b9, cong chtrc, vién chuc, luat su, luat gia va
cic ¢4 nhan c6 du tiéu chuan, diéu kién tham gia lam cdng tac vién, bdo dam huy
dong dugc nguodn luc tir xa hoi thue hién xa hoi hoa trg giup phap 1y.

Co quan, t6 chirc trong pham vi nhi¢m vu, quyén han cua minh khuyén khich,
tao diéu kién dé can bo, cong chire, vién chuc, thanh vién, héi vién va cé nhan khéc
¢ du tiéu chuan, diéu kién lam viéc tai co quan, t6 chirc minh lam cong tac vién.

Pi¢u 3. Nguyén tic hoat dong

1. Cong tac vién tham gia trg gitp phép 1y trén co s¢ tu nguyén, dugc hudng
cac quyén va thuc hién cac nghia vu pht hop véi quy dinh cua phap luit.

2. Khi thyc hién tro giup phép 1y, cong tac vién phai tuan thi cic nguyén tic
hoat dong trg gitip phap 1y quy dinh tai Diéu 4 Luat Tro gitp phap 1y.

3. Nghiém cAm moi hinh thire loi dung thé cong tac vién hodc tu cach cong tac
vién vi muc dich tu lgi hodc lam anh huéng dén uy tin ctia Trung tam va Chi nhéanh.

Chuong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THU TUC CONG NHAN, CAP
VA THU HOI THE CONG TAC VIEN

Piéu 4. Tiéu chuin, diéu kién cong nhin va cip thé cong tac vién

1. Nguoi c6 du tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1, Diéu 22 Luat Tro
giap phap ly va tu nguyén tham gia trog giup phép 1y thi dugc xem xét cong nhan
va cap thé cong tac vién.

2. Nguoi c6 thoi gian 1am cong tac phap luat theo quy dinh tai diém b, khoan 1,
Diéu 22 Luat Tro gitp phap 1y 13 ngudi di hodc dang 1am cong tac lién quan dén
phap luat trong cac co quan thudc nganh Tu phap, Kiém sat, Toa an, Thanh tra, hé
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théng cac co quan diéu tra hodc to chirc phap ché cac co quan, to chirc, doanh
nghiép, don vi luc luong vil trang; co quan, to chirc khac ¢o lién quan dén phap
luat; nguoi da hodc dang la cong chuc tu phap hd tich xa, phuong, thi tran, HOi
thAm nhan dan, Bao chira vién nhan dan, luét gia.

3. Ngudi c6 kién thirc phap luat va cé uy tin trong cong dong theo quy dinh tai
diém b, khoan 1, Diéu 22 Luat Tro gitp phap 1y 13 nguoi di hodc dang 14 t6 vién to
hoa giai, thanh vién Ban Cha nhiém Cau lac bd trg giap phap 1y, gia lang, trudng
ban, truong thon, truong ép, dai dién to chirc chinh tri - x3 hoi, t6 chic xa hdi -
nghé nghiép & co so.

Piéu 5. Thii tuc cong nhin va cip thé cong tac vién

1. Nguoi ¢6 du tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 4 Thong tu ndy va co
nguyén vong 1am cong tac vién thi giri 01 bd hd so dé nghi 1am cong tac vién theo
quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2012 cua
Chinh phu sira doi, bo sung mot sd diéu ctia cac Nghi dinh vé dang ky giao dich
bao dam, trg gitip phap 1y, luat su, tu vin phap luat (sau day viét tit 1a Nghi dinh
s6 05/2012/ND-CP) dén Trung tdm hodc Chi nhanh ¢ dja phwong noi minh cu tra
hodc cong tic. Pon dé nghi lam cong tac vién theo Mau s 01-CTV-TGPL ban
hanh kém theo Thong tu nay.

2. Thu tuc cong nhan va cép thé cOng tac vién dugc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 2 Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP. Quyét dinh cong nhan va cép thé cong tac
vién dugc ban hanh theo Mau s6 02-CTV-TGPL kém theo Thong tu ny.

Picu 6. Thé cong tac vien

1. Thé cong tac vién c6 kich thudc: chidu ngang 70mm, chiéu dai 95mm; thé
gé)m c6 02 mat duogc ghi béng tiéng Viét, ca hai mit truge va sau thé déu c6 in mo
hoa vin mau vang nhat, & gilta c6 biéu tuong trg gitip phap 1y in chim. Noi dung
thé nhu sau:

a) Mit trudc thé: gdm hai phan:

Phan bén trai thé: phia trén c6 hai dong chit, dong trén ghi “UBND TINH
(TP).....”, dong dudi ghi “SO TU PHAP”; dudi dong chit 1 anh cua cong tac vién
¢d 02cm x 03cm, c6 dong dau gidp lai bang dau ndi cua S¢ Tu phap & goc dudi
bén phai anh.

Phan bén phai thé c6 ndi dung tir trén xubng dudi nhu sau:

Phia trén cung 13 Qudc hiéu nuéc Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam va dong
ké ngang phia dudi co d6 dai bang d6 dai dong chir Poc 1ap - Ty do - Hanh phic.



CONG BAO/S6 509 + 510/Ngay 22-08-2012 59

Phia dudi 1a dong chit “THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY” in
hoa mau do; tiép dudi 1a cac ndi dung: S6 (mau do); ho va tén; noi cong tac; dia
danh, ngay, thang, nim cap thé.

Phia dudi bén phai 1a dong chir GIAM DOC.

Dudi cung 13 chit ky cua Giam ddc Sé Tu phap va déong ddu S¢ Tu phép.

b) Mat sau thé:

Phia trén 1a dong chir “QUY PINH SU DUNG THE” in hoa méu do.

Phia dudi in ndi dung quy dinh vé str dung thé cong tac vién.

Chi tiét Mau thé cong tac vién trg giup phap 1y duoc mo ta tai Mau s 03-
CTV-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Cyc Tro gitp phép 1y, B6 Tu phap in 4n, quan 1y phoi thé cong tac vién va
cap phat phoi thé cong tac vién theo dé nghi cia Giam dbc So Tu phép.

3. Viéc stir dung thé cOng tac vién dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 29
Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luét Tro giup phap 1y (sau day viét
tat 1a Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP).

Piéu 7. Cap lai va thu hoi thé cong tic vién

1. Trong truong hop thé cong tac vién bi mét, bi hong khong str dung duoc
cong tac vién lam don dé nghi Giam déc S& Tu phap cap lai thé, kém theo hai anh
mau chan dung ¢& 02 cm x 03 cm giri Giam dbc Trung tam. Pon dé nghi cip lai
thé phai ghi rd viéc thé bi mét, bj hong khong str dung dugc. Trong truong hop thé
bi hu hong phai gui don kém theo thé bi hu hong. Trong thoi han 04 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc don dé nghi cép lai thé, Giam dbc Trung tdm kiém tra
danh sach cong tac vién theo s thé dd cip cho cong tac vién va dé nghi Giam dbc
S¢ Tu phap quyét dinh cip lai thé cong tac vién cho nguoi dé nghi. Trong thoi han
03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so do Gidam ddc Trung tim trinh, Gidm
dbc SO Tu phap xem xét, ky quyét dinh cong nhan va cip thé cong tac vién. Thé
cdng tac vién duogc cap lai dugc giit nguyén sb va ky hiéu cua thé dugc cip 1an dau
nhung thoi gian cap ghi trén thé 1a ngay duoc cép lai.

2. Trudng hop cong tac vién thay ddi noi cu tri hodc noi cong tac tir tinh,
thanh phé tryc thudc Trung wong nay sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
khac thi dén Trung tAm tro gitp phap 1y noi da tham gia lam cong tic vién thanh
1y hop dong cong tac va ndp lai thé cong tac vién di duogc cip. Néu cé nguyén
vong lam cong tac vién thi dén Trung tdm trg gitp phéap 1y noi cu tri hoic cong
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tac mdi lam thu tyuc cong nhan va cép thé cong tac vién theo quy dinh tai Diéu 5
Thong tu nay.

3. Khi cOng tac vién thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoéan 1,
Diéu 30 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP, trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc van ban dé nghi thu hoi thé cong tac vién cua Giam doc Trung tam,
Giam dbc S¢ Tu phap ra quyét dinh thu hdi thé cong tac vién. Quyét dinh thu hoi
thé dugc gui cho cong tac vién. Thé cong tac vién ciia nguoi bi thu hdi hét gia tri
st dung ké tir thoi diém quyét dinh thu hdi thé cong tac vién c6 hiéu luc phép luat.

Ngudi bi thu hoi thé cong tac vién duoc quyén khiéu nai d6i véi quyét dinh thu
hoi thé cua Giam déc S¢ Tu phap. Viée khiéu nai va giai quyét khiéu nai duoc
thuc hién theo quy dinh ctua phép luat vé khiéu nai.

Chuwong III
HQP PONG CONG TAC THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Picu 8. Ky két hop dong cong tac

1. Hop ddng cong tac thuc hién tro gitp phéap 1y 1a co so dé xac dinh trach
nhiém va quyén han ctia Trung tim va cong tac vién trong quan hé cong tac. Hop
ddng cong tac c6 hiéu luc ké tir thoi diém hai bén cung ky vao hop dong, trir
truong hop trong hop dong c6 thoa thuan khac. Cong tac vién duoc thyuc hién tro
gitip phap 1y tir thoi diém hop ddng cong tac co hiéu lyc.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay duoc cip thé cong tac vién, cong tac
vién dén Trung tdm hodc Chi nhanh dé ky két hop dong cong tac. Hop dong cong
tac phai xac dinh ro doi tuong, pham vi, hinh thirc, phuong thuc, linh vuc trg giap
phap 1y, tho1 han cdng tdc ma cong tac vién s€ thuc hién, quyén va nghia vu cua
cong tac vién, van dé cham dut hop dong va co ché giai quyét tranh chap trong qua
trinh thuc hién hop dong cong tac phu hop véi quy dinh cta phap luat vé tro giup
phép 1y va phap luat khac c6 lién quan (Mau s6 04-TGPL-CTV ban hanh kém theo
Thong tu nay).

3. Giam d6c Trung tim ky hop ddéng cong tac véi cong tac vién thuc hién tro
gitp phéap 1y tai Trung tdm. Giam d6c Trung tdm ky hodc Gy quyén bang van ban
cho Truong Chi nhanh thira uy quyén ky hop dong cong tac véi cong tac vién thuc
hién trg giup phép 1y tai Chi nhanh. Truéong Chi nhénh chiu trdch nhiém trudc
Giam doc Trung tam vé viéc ky hop dong cong tac voi cong tac vién. Hop dong
cong tac do Giam ddc Trung tam ky duogc 1ap thanh 02 ban; hop ddng cong tac do
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Trudng Chi nhanh ky duoc 1ap thanh 03 ban, mdi bén giit 01 ban, 01 ban luu tai
Trung tam.

Piéu 9. Thay ddi, bo sung hop ddng cong tac

1. Cong tac vién dugc dé nghi Trung tam thay d6i, bo sung ndi dung hop dong
cong tac. Trong thoi han 03 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi
clia cong tac vién, néu dong y v6i dé nghi cua cong tac vién, Giam déc Trung tAm
hozc Truéng Chi nhanh duoc Giam dbc Trung tAm Uy quyén va cong tac vién tién
hanh ky két vin ban stra d6i hop dong cong tac thyc hién tro gitp phap 1y.

2. Trudong hop Gidam dbc Trung tdm hodc Truong Chi nhanh khong dong y vai
dé nghi thay d6i, bd sung ndi dung hop déng cong tac ciia cong tac vién thi phai tra
161 bang vin ban va néu rd 1y do trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc dé nghi. Trong trudng hop ndy, cong tac vién tiép tuc thuc hién tro gitp phap
1y theo hop ddng cong tac di ky hodc thong bao cho Trung tim bang vin ban vé
viéc cham dut hop dong cong tac. Trong thoi han 04 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan duoc thong bao chdm dit hop dong cong tac, cong tac vién tién hanh ban
giao cac hd so vu viéc tro giup phap 1y dang dam nhan va tién hanh thanh 1y hop
ddng cong tac véi Trung tam.

Pi¢u 10. Cham dit hop dong cong tac
1. Hop ddng cong tac bi chidm dut trong cac trudong hop sau dy:

a) Cong tac vién dé nghi Trung tdm chdm dat hop dong cong tac bang vin ban,
trong d6 néu rd 1y do cham durt hop dong cong tac;

b) Cong tac vién c¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2, Diéu 29 Nghi dinh
s6 07/2007/ND-CP vé str dung thé cong tac vién;

¢) Cong tac vién thudc mot trong cac trudng hop bi thu hoi thé cong tac vién
theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 30 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

2. Trong thdi han 04 ngay 1am viéc, ké tir ngdy cham dit hop dong cong tac,
cac bén trong hop dong cong tac co trach nhiém tién hanh thanh 1y hop dong cong
tac. Cong tac vién cé trach nhiém ndp lai thé cong tac vién va ban giao toan by cac
hd so vu viée trg gitp phéap 1y dang thuc hién cho Trung tAm, Chi nhanh. Trung
tam co trach nhiém thanh toan tién bdi dudng, cac chi phi hop 1y cho cong tac vién
ddi véi vu viée tro giap phap ly ma cdng tac vién da thuc hién theo quy dinh cua
phap luat.

Cong tac vién da cham dut hop dong cong tac van phai chiu trach nhiém trude
phap luat vé nhiing vy viéc da thyc hi¢n trong qua trinh 1a cong tac vién.
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Chuong IV
QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TAC VIEN

Piéu 11. Quyén ciia cdng tac vién

1. Puoc cap thé cong tac vién va str dung thé cong tac vién theo quy dinh tai
Piéu 29 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

2. Pugc phan cong thuc hién vu viéc trg gitip phap 1y phu hop véi doi tuong,
pham vi, hinh thitc, phuong thirc va linh vuc trg gitp phéap 1y thé hién trong hop
ddng cong tac ky két véi Trung tam.

3. Puoc yéu ciu cac co quan, to chiic, c4 nhan c6 lién quan cung cip thong tin,
tai liéu dé thuc hién vu viéc tro giup phap 1y.

4. Pugce tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién trg giup phap 1y theo quy dinh
tai khoan 1, Piéu 16 cua Thong tu nay.

5. Puoc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va k¥ ning trg giup phap 1y.

6. Puoc huong ché d6 bdi dudng va cac chi phi hanh chinh hop 1y khac theo
quy dinh cua phép luat.

7. Pugc dé xuat, kién nghi vé viéc md rong va nang cao hiéu quéa hoat dong tro
gitp phap 1y cua Trung tdm va Chi nhanh.

8. Puoc biéu duong, khen thudng theo quy dinh cua phap lut khi co thanh
tich trong cong tac tro giap phap ly.

9. Khiéu nai vé viéc cép, thu hoi thé cong tac vién, viéc thuc hi¢n ché do,
chinh sach va cac quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh khéc trong linh vuc
trg gitip phap 1y.

Piéu 12. Nghia vu ciia cdng tac vién

1. Thuc hién tro gitip phap 1y theo dung cac quy dinh cua phap luat vé trg giup
phép 1y va hop dong cong tac dugc ky két vai Trung tam.

2. Str dung va bao quan thé cdng tac vién khi thuc hién trg gitip phap 1y theo
quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP; ndp lai thé cong tac vién khi bi
thu hoi.

3. Tuan thi nguyén tic hoat dong trg gitip phap 1y; tuan tha ndi quy, quy ché
cua Trung tam, Chi nhanh.

4. Phai tir chdi hoic khong duoc tiép tuc thuc hién trg gitp phap 1y theo quy
dinh tai khoan 2, Piéu 16 ctia Thong tu nay.
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5. Chju trach nhiém trudc Giam déc Trung tdm hodc Truong Chi nhanh va
trudc phap luat vé hoat dong tro gitip phéap 1y; thyc hién viéc hoan tra cho Trung
tam chi phi bdi thuong thiét hai trong trudng hop tro gitp phap 1y sai gy thiét hai
cho nguo1 duogc tro giup phap 1y.

6. Bao cao dinh ky va dot xuét theo yéu cau ctia Trung tdm, Chi nhanh; kip
thoi bao cao véi Giam ddc Trung tdm, Trudng Chi nhanh nhitng van dé phat
sinh 1am anh hudng dén két qua thuc hién tro giup phap 1y va dé xuat bién phap
giai quyét.

7. Thong bao cho Trung tdm vé viéc thay doi noi cu tra, noi cong tac.

' Chuong V
POI TUQNG, PHAM VI, HINH THU'C, LINH VU'C, PHUONG THUC
HOAT PONG VA QUAN LY CONG TAC VIEN

Piéu 13. Pi twong, pham vi tro givup phap ly

Cong tac vién chi thyc hién trg giup phap ly cho nguodi thudc dién duoc tro
gitp phap 1y dbi véi cac vu viée thude pham vi tro giup phap 1y quy dinh tai Piéu
26 Luat Trog gitp phap ly.

Pi¢u 14. Hinh thirc tro givip phap ly

1. Cong tac vién la luat su dugc thuc hién trg giap phap 1y thong qua céc hinh
thire tro gitip phéap 1y duoc quy dinh tai Diéu 27 Luat Tro giup phap 1y, bao gom tu
van phép luat, tham gia t6 tung, dai dién ngoai tb tung, cac hinh thirc tro gitp phap
1y khac pht hop véi hinh thuc tro gitip phap 1y dugc thé hién trong hop dong cong
tac ma cong tac vién da ky két voi Trung tAm.

2. Cong tac vién khong phai 13 ludt su chi thuc hién trg gitp phép 1y bang hinh
thirc tu van phéap ludt. Trong truong hop cong tac vién di thuc hién vu viée tro
gitip phap 1y bang hinh thirc tu van phap luat ma dbi twong c6 nhu cau cir chinh
cong tac vién d6 tham gia hoa giai gan voi vu viée di tu van thi Giam déc Trung
tam hoac Trudng Chi nhanh c6 thé cur cong tac vieén do tiép tuc thuc hién hoa giai.

Piéu 15. Linh vuc tro gitip phap ly

1. Cong tac vién duoc lwa chon mot hodc nhiéu linh vuc tro gitp phap 1y quy
dinh tai Diéu 34 ctua Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP khi tién hanh ky két hop dong
cong tac voi Trung tAm phu hop voi kha ning va trinh d6 chuyén moén nghé nghiép
cua minh.

2. Cong tac vién thuc hién trg gitp phap 1y ddi voi cac linh vuc tro gitp phap
1y da ky két trong hop dong cong tac véi Trung tim hodc Chi nhanh.



64 CONG BAO/S6 509 + 510/Ngay 22-08-2012

Piéu 16. Tir chéi, khong tiép tuc thuc hién tro gitp phap ly

1. Cong tac vién duge tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién trg gitp phap 1y
khi vu viéc trg giap phép ly thudc mot trong cac truong hop dugc quy dinh tai
khoan 1, Diéu 45 Luat Tro giup phéap 1y. Viéc tir chdi hoidc khong tiép tuc thuc
hién tro giup phéap 1y phai dugc tra 10i bang van ban trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so yéu cau tro gitp phap 1y hodc phat hién co cin ctr
dé tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién trg giup phap 1y va phai néu 1d 1y do cho
ngudi yéu cau tro giup phéap 1y biét, ddng thoi bao cdo Giam ddc Trung tim hoic
Truong Chi nhanh.

2. Cong tac vién phai tir chdi hodc khong duoc tiép tuc thuc hién trg giup phap
1y khi vu viéc trg gitip phap 1y thudc mdt trong cac tru’O’ng hop duoc quy dinh tai
khoan 2, Diéu 45 Luat Tro giup phép ly Viéc tir chdi hodc khong tiép tuc thuc
hién trg gitip phap 1y phai dugc tra 10i bang van ban trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so yéu cau tro gitip phap 1y va phai néu 16 1y do cho
nguoi yéu cau tro giup phap 1y biét, ddng thoi bao cdo Giam dbc Trung tim hodc
Truong Chi nhanh.

Piéu 17. Phuwong thirc hoat dong

1. Cong tac vién thuc hién trg gitp phap 1y theo phan cong ctia Giam ddc
Trung tam, Trudng Chi nhanh hodc truc tiép nhan vu viéc do nguoi dugce trg giup
phap 1y yéu cau theo huéng din cua Trung tdm, Chi nhanh.

Truong hop cdng tac vién truc tiép thu 1y vu viée tro gitip phap 1y theo hudng
dan cua Trung tdm, Chi nhanh thi dugc thyc hién tro giup phap 1y tai noi lam viéc
cua cong tac vién néu dugc co quan, té chirc noi cong tac vién lam viéc cho phép.

2. Trong qua trinh thuc hién trg giup phap 1y, néu xét thdy can thiét phai c6 su
ho tro, gitp do vé chuyén mon, nghi¢p vu, cong tac vién dugc phéi hop v6i nguoi
thuc hién tro giup phap 1y khic dé cung trao ddi kinh nghiém, cung nhau thao g&
vuéng mac khi thue hién vu viée tro gitp phap 1y.

3. Giam dbc Trung tAm xem xét, quyét dinh viéc thanh l1ap T6 cong tac vién tai
cac co quan, to chtrc, dia phuong khi ¢6 tir 03 cong tac vién trd 1€n.

Piéu 18. Quan 1y cong tac vién

1. Cong tac vién chiu su quan 1y, theo ddi, kiém tra, huéng din vé chuyén
mon, nghi€p vu trg giup phéap ly cua Giam doc Trung tdm hoac cua Truong Chi
nhéanh theo Uy quyén ctia Giam doc Trung tam. Cong tac vién dugc Trung tdm ho
trg boi dudng chuyén moén nghiép vu va ky nang trg gitip phap ly. Trung tdm chiu
trach nhi€m trudce phap luat ve viéc thuc hién trg giap phap ly ciia cdng tac vién.

Truong hop cdng tac vién thuc hién trg giap phéap 1y sai gay thiét hai cho
nguoi duge trg giup phap 1y, Trung tdm chiu trach nhiém bo6i thuong va duogc
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quyén yéu ciu cong tic vién co 16i phai hoan tra chi phi bdi thudng thiét hai. Viéc
hoan tra dugc thuc hién theo quy dinh cta phép luat dan sy va quy ché t6 chic va
hoat dong ctia Trung tam.

2. Giam ddc Trung tam tryc tiép quan 1y va s dung cong tac vién, co trach
nhiém phan cong vu viéc hodc moi cong tac vién tham gia thuc hién cac vu viéc
trg gitp phap 1y phu hop véi dbi twong, hinh thire, linh vuc, phuong thirc, pham vi
trg gitip phap 1y dugc thé hién trong hop dong cong tac. Trudong Chi nhanh dugc
Giam d6c Trung tam Gy quyén quan 1y va st dung cong tac vién trong pham vi dia
ban, chiu trach nhi€ém phan cong, st dung cong tac vién phu hop vdi Thong tu nay
va chiju trach nhiém vé quan 1y, st dung cong tac vién trudc Giam doc Trung tam.

) Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 19. Piéu khoan chuyén tiép

Cong tac vién duoc cong nhan va cap thé cong tac vién theo Quy ché cong tac
vién ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2008/QD-BTP ngay 13 thang 5 ndm
2008 cua B9 truong BO Tu phdp (sau day viét tat 1a Quyét dinh s6 05/2008/QD-
BTP) thi tiép tuc dugc cong nhan 1a cong tac vién theo Thong tu ndy.

Trong thoi han 03 thang ké tir ngdy Thong tu nay c6 hiéu luc, Trung tim co
trach nhiém ki€ém tra lai ho so, lam thu tuc dé nghi Giam doc S& Tu phap quyét
dinh thu hoi thé cong tac vién cii va cip thé cong tac vién mdi theo quy dinh tai
Thong tu nay cho cong tac vién.

Piéu 20. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 15 thang 9 nim 2012 va thay
thé Quyét dinh s6 05/2008/QD-BTP.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 Vucrng mic, d& nghi cac co quan, don vi
phan anh vé Bo Tu phap dé xem xét, giai quyét.

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

Cuc truéong Cuc Tro giap phéap 1y, Thu truong cac don vi thuoc B§ Tu phap,
Giam d6c So Tu phap, Giam dbc Trung tAm tro gitp phap 1y nha nudc cac tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong va cac co quan, t6 chirc, ¢4 nhan co6 lién quan co
trach nhi€m thi hanh Thong tu nay./.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Thiy Hién
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M4iu s6 01-CTV-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

(Pia danh), ngay... thang.... nam 20....

PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: - Giam ddc S¢ Tw phap tinh (thanh pho)............cceeueee..
- Giam ddc Trung tim tro giip phap 1y nha nwée tinh (thanh

Sinh ngay...... thang..... NAM........ccoviiiiiiiiieiie e
Dan tOC.......coovvvveeiieeeeeeeeeeeeee, QUBC TICH cvoeeee e
Dia chi thuOng trl .....oooiieee e
INENE IERIEP: .-ttt
NOT LA VIEC: .ot e e e e e e eeeeeeas
Trinh A0 ChUYEN MON: ..o e e
Thot gian cOng tac phap TUAL:.....coooviiieiieee e e
Dién thoai.......cccvvvveeiiiiiiiiiiinn, Dién thoai di dOng..........ccovvieviiiiiiieeiie,

Sau khi nghién ctru Luat Tro gitp phéap 1y, Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay
30 thang 7 nam 2012 cta Bo truong Bo Tu phap hudng dan vé cong tac vién trg
giup phap 1y cta Trung tam tro gitip phap 1y nha nudc va cac vin ban huéng dan
thi hanh, toi tw nhan thdy minh c6 du diéu kién dé tro thanh cong tic vién cia
Trung tAm trg gip phéap 1y nha nudc tinh (thanh pho).............. Vi vay, toi tran
trong dé nghi duoc 1am cdng tac vién ctia Trung tdm dé thuc hién tro giup phéap 1y
theo quy dinh ctia phap luat vé tro giup phap 1y.

T6i cam doan tuan thi nghiém chinh phép luat vé tro gitp phap 1y, Thong tu
s6 07/2012/TT-BTP va thuc hién tro gitp phap 1y c6 chat lugng.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)
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Miu s6 02-CTV-TGPL
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

l:iNH/TP...’. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO TU PHAP
S6..../QD-STP (Dia danh), ngay... thang... nam 20....
QUYET PINH

Cong nhan va cap thé cong tac vién tro givip phap ly
GIAM POC SO TU PHAP

Can ctr Luat Tro giap phap 1y ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cin cir Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2007 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Tro gitup phép 1y;

Can cir Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2012 cua Chinh
phu stra d6i, bo sung mot sb diéu cia cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam,
trg giup phap 1y, luat su, tu van phap luat;

Cin ci Thong tu sé 07/2012/TT-BTP ngay 30 thang 7 niam 2012 cia Bo
truong B Tu phap huéng dan vé cong tac vién trg gitp phap 1y cua Trung tim tro
gitp phap 1y nha nudc;

Xét @& nghi cua Giam dbc Trung tdm trg giGp phap 1y nha nudc tinh/thanh

QUYET PINH:
Piéu 1. Céng nhan ong/ba...........c...... 1a cong tac vién cua Trung tam tro gitip
phap 1y nha nudc tinh/thanh pho...........cccoveeeniie. ké tir ngay... thang..... nam.......
Ong/bé ............................................. duoc cip Thé cong tac vién theo quyét dinh

nay dé thuc hién tro giup phap 1y, co trach nhiém quan 1y va su dung thé theo quy
dinh cua phap luat vé trg gitip phéap 1y va Thong tu s 07/2012/TT BTP.

Piéu 2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy duoc cip thé cong tac vién, éng
(53)..conne c6 trach nhiém dén Trung tAm tro gitp phap 1y nha nudce tinh (thanh
pho) (hodc Chi nhanh) dé ky két hop dong cong tac va thyc hién tro gitip phap ly
ké tur ngay hop ddng cong tac co hiéu lyc phap luat.

Piéu 3. Giam ddc Trung tam trg giap phap ly nha nudc va ong/ba....................
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
- Trung tam TGPL;

- Luu VT.
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Miu s6 03-CTV-TGPL
THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

1. Kich thude: 70mm x 95mm.

2. Pic diém: ﬂ:lé Cong tac vién co6 hai mat C}ugc ghi br?lng tiéng Viét, ca hai mat
trude va sau thé déu c¢6 in mo hoa van hinh trong dong mau vang nhat, ¢ gitra co
biéu tugng trg giup phap 1y in chim. Noi dung thé nhu sau:

a) Mit trude thé: gdm hai phan:

+ Phia trén bén trai 1a UBND TINH (TP); ngay phia duéi 1a dong chit SO TU
PHAP va dong ké gach ngang phia dudi c6 do dai tir 1/3-1/2 do dai dong chir va
dat can doi véi dong chir;

+ Phia trén bén phai 12 Qudc hiéu va dong ké ngang phia dudi co6 do dai bang
do dai dong chir Boc 1ap - Tu do - Hanh phic;

+ Dudi quéc hiéu 13 dong chit THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
mau do;

+ Dong chit: S6 (mau do);

+ Ho tén (cua cdng tac vién);

+ Noi cong tac;

+ Pia danh, ngay, thang, nam;

+ GIAM DOC;

+ Chit ky, ho va tén Giam dbc S¢ Tu phap tinh (thanh phd) va du cia So Tu
phap tinh (thanh phd);

+ Bén trai 12 anh mau 02cm x 03cm cia cong tac vién co6 dong dau giap lai
bang déu ndi ctia S& Tu phap & goc dudi bén phai anh;

b) Mt sau:

+ Phia trén 14 dong chit QUY BDINH SU DUNG THE mau do;

+ Phia duéi in ndi dung quy dinh vé st dung thé cong tac vién.

No6i dung cu thé in trén mat trudc va mit sau cua thé cong tac vién theo mau
dinh kém nhu sau:

UBND TINH (TP)cvvuvressevessoessnsrns CONG g‘;:lg‘:_“ﬁ; S:'?H";ﬁ:i:h::? NAM (2 Uy ‘l:)l NH S U' DU NG TH lL

56 TU PHAP
THEGONG TG VIEN TR 1P Phe 1§ L Mengile it faik Winugetipnlp I,
s ! 2, Xuit trinh the khi c6 yéu cau cua ngudi c6 tham quyen;
Sonil i o A $ 4 e " ,
3. Cém st dyng theé vi myc dich cd nhan hoac tryc loi;
% W) 4. Bao quan, giit gin the can than, khong tay xod, lam
Bk kb hong, khong cho nguti khdcmuon thé;
e R Fang . wimas 5. Miit thé phéi bdo ngay cho'¢d quan cd thdm quyén.
i T Cde co quan, 6 chire, cd nhan cé thdam quyén
co trdch nhiém fao diéu kién, gitp dé Cong tdc
vien thire hién nhiém vu.

Ho tén
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Mau s6 04-CTV-TGPL
SO TU PHAP TINH/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PH()..........‘ ...... ) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM TGPL NHA NUGC
Sé...../QD-TGPL (Dia danh), ngay... thang... nam 20....

HQP PONG CONG TAC THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Can ctr Luat Tro giup phap 1y, Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Tro
gitip phap 1y (say day viét tit 1a Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP), Nghi dinh s6
05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét sb diéu cua
cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gitp phap 1y, luat su, tu van phap
luat va Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30 thang 7 nam 2012 cta Bo trudng Bo
Tu phap huéng dan vé cong tac vién tro gitip phap 1y cia Trung tAm trg gitp phap
1y nha nuée (sau day viét tit 1a Thong tu s6 07/2012/TT-BTP);

Can cr Quyét dinh s0..../QD-STP ngay.../.../20.... ciia Gidm doc So Tu phap
tinh (thanh phog).......... ve€ vi¢c cong nhan va cap thé cong tac vién trg gitip phép 1y;
Hom nay, ngély..../..../20....,, tai Tru s& Trung tdm trg giup phép‘l}'/ nha nudc
(hodc Chi nhanh) tinh/thanh pho..........ccccooeviiieinieee. , chung t61 gom co:
Bén A: Trung tim Tro giap phap 1y nha nude tinh (thanh phd): .....c.ovvecveenens
DA Chi: oo
Dién thoai ¢b dinh:................... Fax:..oooeeeeeon. Email:.....ccooovvvvviiiiiiiiiiiiiiiinnnnn,
Dai di€n 12 ONZ (DA):....eiiiiiieieieeeeee e e
ChlIC VUL oo

(Truong hop Truéng Chi nhanh ky hop dong cong tac vdi cong tac vién theo
uy quyén thi can bo sung thém: Theo Gidy uy quyeén ky két hop dong cong tac thuc

hién tro gitip phap 1y ciia Giam d6c Trung tim ngdy..../..../20....);
Bén B:
ONE (DA): oot
Noi cong tac hodc dia chi noi thudng trll: .........ooeviiieiiiieee e
Dién thoai:........cccoovvvvvvviiiiiininnnn, Email ...
Chtng minh nhan dén so:.......... cip ngdy..... thang.... nAm..... tai........ccoooeve.e...

Hai bén dong ¥ ky hop dong cong tac thuc hién trg gitp phap 1y véi cc thoa
thuan sau day:
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Picu 1. Poi twong, pham vi, hinh thire, phwong thirc va linh vue tro gitp
phap ly, thoi han cfng tac

- D61 twong trg GIUP PRAP LY7o,

- Pham vi trQ iUp Phap 1: oo

- Phuong thire trg giUp phap 1¥: oo

- Linh vuc trg @iUp phap 13 oo

- ThO1 han CONE tAC: ...viiieiieeeieee et e e e

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia Trung tAm, Chi nhanh

1. Phan cong vu viéc trg giap phap ly phu hop véi nang lyc ctia cong tac vién
theo hinh thuc, linh vuc, phuong thuc, ddi tuong, pham vi va thoi han quy dinh tai
Piéu 2 cua Hop dong nay.

2. Tao diéu kién thuan loi va hd trg vé nghiép vu va cung cip van ban phap
luat c6 lién quan dén viée thue hién tro gitip phap 1y cho cong tac vién khi co yéu
cau phu hop voi kha niang va diéu kién cta Trung tAm.

3. Kiém tra, theo ddi, danh gia, tham dinh chét luong vu viéc tro gitip phap 1y
do cong tac vién thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

4. Boi dudng nghiép vu va k¥ ning tro gitip phap 1y cho cong tac vién; hd tro,
tao diéu kién cho cong tac vién dugc tham gia cac hoat dong trg gitp phap 1y do
Trung tdm, Chi nhanh t6 chc.

5. Nghiém thu va thanh toan ché do bdi dudng, chi phi hanh chinh thuc hién
vu viée trg giup phép 1y cho cong tac vién theo quy dinh cua phép luat.

6. Thuc hién viéc biéu duong, khen thuéng hoac dé nghi co quan nha nudc co
tham quyén thuc hién vi¢c khen thuéng khi cong tac vién c6 thanh tich hoac co
dong gop tich cuc cho cong tac trg giup phap 1y.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia cdng tac vién

1. Thyc hién trg gitp phép 1y theo hinh thic, linh vuc, phuong thirc, ddi tugng
va pham vi quy dinh tai Piéu 1 cia Hop dong niy va duoc huong ché do boi
dudng va chi phi hanh chinh hop 1y theo quy dinh cua phap luat trg giap phép 1y.

2. Puge dé xuit, kién nghi nang cao hi¢u qua hoat dong cua Trung tam, Chi
nhanh va duoc biéu duong, khen thudng, ton vinh khi ¢é thanh tich Xuét sic trong
hoat dong tro gitp phép 1y.

3. Puoc quyén tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién tro gitp phap 1y theo quy
dinh tai Diéu 45 Luat Tro gitp phap 1y hodc khi thiy vu viéc vuot qua kha ning
cua minh.

4. St dung thé cong tac vién khi thyc hi¢n tro giup phap ly.
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5. Chiu trach nhiém trudc phap luat va trudc Giam dde Trung tdm hoac
Truéng Chi nhanh vé viée thuc hién vu viéc trg giup phap 1y; ¢ trach nhiém hoan
tra cho Trung tdm vé chi phi bdi thudng thiét hai trong truong hop tro gitip phéap 1y
sai gay thiét hai cho nguoi dugc tro giup phap ly theo cua phap luét dan su.

6. B4o cdo vé viéc thuc hién vu viéc tro gitp phap 1y theo dinh ky hoac theo
yéu cau dot xuat ciia Giam d6c Trung tAm, Trudng Chi nhanh; ban giao day du hod
so vu viéc trg giup phap 1y cho Trung tdm, Chi nhanh theo quy dinh cua phap luat.

7. Tuan thu nguyén tic hoat dong trg gitip phap 1y, ndi quy noi thuc hién tro
gitip phap 1y, Thong tu s6 07/2012/TT-BTP va cac quy dinh khac cta phép luat vé
trg giap phap ly.

Piéu 4. Cham dirt hop ddng cong tac

Hop ddng cong tac cham dirt khi thuoe mot trong cac truong hop sau day:

- Cong tac vién khong thuc hién trg gitp phéap 1y trong thoi gian 6 thang ké tir
ngay ky hop doéng cong tac ma khong cé 1y do chinh dang;

- Cong tac vién c6 don dé nghi Trung tAm chdm dut hop dong cong tac;

- Cong tac vién c6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé str dung thé cong tac vién
theo Piéu 29 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP hoic c6 hanh vi vi pham phap luat vé
trg giup phap 1y dén mirc phai chim dat hop dong cong tac;

- Cong tac vién thudc mot trong cac trudng hop bi thu hoi thé cong tac vién
theo quy dinh tai khodn 1, Diéu 30 Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP.

Piéu 5. Piéu khoin chung

Céc ndi dung khac khong thoa thuan trong hop dong nay duoc thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé trg giup phap 1}’/ va Thong tu s6 07/2012/TT-BTP.

Trong qué trinh thuc hién hop dong néu phat sinh méu thuin hay xung dot, cac
bén cung nhau thuo'ng lu:ong, giai quyét trén nguyén tic binh dang Va ton trong lan
nhau. Néu khong thong nhit dugc bién phap giai quyét thi c6 quyén yéu cau co
quan c6 tham quyén giai quyét.

Hop d6ng nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Hop dong nay duoc 1ap thanh hai ban c6
gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén giit mot ban (Trong trudng hgp Trudng Chi nhanh
ky thira uy quyén Gidam doc Trung tim thi Hop ddng duoc 1ap thanh 03 ban, bén A
gilr 02 ban, mQt ban luu tai Trung tdm, 01 ban luu tai Chi nhanh; bén B giir 01 ban).

CONG TAC VIEN GIAM POC
(Ky va ghi 10 ho tén) hodc
TUQ. GIAM POC
TRUONG CHI NHANH

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu
Trung tam TGPL)



