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BQ TU PHAP
BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc
$6: 09/2012/TT-BTP Ha Néi, ngay 01 thang 9 nim 2012
THONG TU

Quy dinh trinh tw, thi tuc bé nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém,
cach chirc, giang chirc cong chirc lanh dao cip Vu thudc Tong cuc Thi hanh
an dan su; lanh dao Cuc, 1anh dao ciac phong chuyén mon va twong dwong

thugc Cuc Thi hanh an dan su; 1anh dao Chi cuc Thi hanh an dan sy

Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cu Luat Thi hanh 4n dan sy ngay 14 thang 11 nam 2008;

Cin ctr Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 niam 2008 ctia Chinh phi
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc ciia B6 Tu phap;

Cian c Nghi dinh s6 74/2009/ND-CP ngay 09 thang 9 nim 2009 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi hanh an dan
su vé co quan quan 1y thi hanh an dén su, co quan thi hanh an dan sy va cong chirc
lam cong tac thi hanh &n dan su;

Cian ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh
phtu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh sb
93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 ctia Chinh phii sira d6i mot sd diéu cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chc;

Xét dé nghi cua Téng Cuc trudng Téng cuc Thi hanh an dan sy va Vu trudng
Vu T chirc can bo B Tu phap;

B0 truéng Bo Tu phap ban hanh Thong tu quy dinh trinh ty, thu tuc b6 nhiém,
b6 nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, cach chc, giang chirc ddi véi cong chuc lanh
dao thuoc hé théng Thi hanh an dan su nhu sau:

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Péi twong va pham vi ap dung

Thong tu nay quy dinh trinh ty, tha tuc b6 nhiém, bd nhiém lai, tr chirc, mién
nhiém, cach chuc, giang chirc cong chirc 1anh dao Vu va don vi tuong duong thudc
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Téng cuc Thi hanh &n dan sy (sau day goi chung la Vu thudc Téng cuc), Cuc
truong, Pho Cuc trudng, Trudng phong, Pho Truong phong va twong duong thudc
Cuc Thi hanh an dan sy tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (sau day goi chung
la Cuc Thi hanh &n dan sy); Chi Cuc truong, Phé Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh
an dan sy huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (sau day goi chung 1a Chi cuc
Thi hanh an dan su).

Dieu 2. Nguyén tic bo nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, cach chirc,
giang chirc
1. Bang thong nhat 1anh dao cong tac can bo va quan ly doi ngli can bo.

2. Bao dam nguyén tic tip trung dan chi, phat huy trach nhiém cta ngudi
dtng dau co quan, don vi.

3. Phai xuét phat tur yéu cau, nhiém vu cua co quan, don vi; phai can cur vao
phém chat dao dtrc, nang luc, s¢ trudong cua cong chuc va diéu kién, tiéu chuan
b6 nhiém.

4, Pam bao sy 6n dinh, ké thira va phat trién cta doi ngil cong chirc, nang cao
chat luong va hi¢u qua hoat dong cua co quan, don vi.

Piéu 3. Tudi bé nhiém

1. Viéc bd nhiém cong chirc lan dau thyc hién theo ding quy dinh ctua Péng,
Nha nuéc vé do tudi bo nhiém.

2. Truong hop cong chure da théi gitt chirc vu 1anh dao, sau mot thoi gian cong
tac, néu duoc xem xét d€ bo nhi€m gilr chirc vu lanh dao thi di€u kién vé tudi duoc
thuc hién nhu quy dinh khi b6 nhiém 1an dau.

Picu 4. Thoi han giit chire vu

1. Thoi han gitr chic vu 1anh dao cho mdi 1an bd nhiém, bd nhiém lai 14 05
nam tinh tir ngay b6 nhiém, bd nhiém lai va duoc ghi trong quyét dinh b nhiém,
b6 nhiém lai.

2. Thoi gian coéng chire duoc giao quyén cip trudng, phu trach don vi khong
tinh vao thoi han bo nhiém.

3. Bdi véi cong chirc lanh dao duogc diéu dong, bd nhiém gitr chtrc vu moi hodc
sang mot don vi méi twong dwong véi chirc vu cii (cing hé sb phu cdp chic vu lanh
dao), thot han gitt chire vy tinh tir ngay duoc bd nhiém chirc vu méi.

4. Trudong hop thay ddi chirc vu 13nh dao do thay ddi tén goi td chirc, thoi han
giilt chirc vu tinh tir ngay dugce bd nhiém chirc vy cii, trir truong hop phap luat co
quy dinh khac.
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Pi¢u 5. Tham quyén bd nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, cich chirc,
giang chirc

Tham quyén bo nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, cach churc, giang
chirc dbi voi cong chirc 1anh dao thudc céc co quan, don vi quy dinh tai Piéu 1 cta
Thong tu nay thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat va ctia B truéng Bo Tu phap
vé phan cdp quan 1y cong chirc, cong chirc 1anh dao trong hé théng Thi hanh an
dan su.

Piéu 6. Panh gia cong chirc

1. Khi xem xét b6 nhiém, bd nhiém lai phai thuc hién viéc danh gia cong chirc.

2. Viéc danh gia cong chuc thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh cua Dang va
Nha nudc.

Chuwong 11
BO NHIEM

Muc 1
PIEU KIEN, TIEU CHUAN VA QUY PINH CHUNG VE BO NHIEM

Piéu 7. Picu Kién, tiéu chuin, nhan su tai chd va nhan su tir co’ quan khac

1. Cong chuc dugc dé nghi b6 nhiém chtc vu lanh dao quy dinh tai Piéu 1
Théng tu ndy phai dam bao diéu kién, tiéu chuan cua chirc vu theo quy dinh chung
ctia Pang, Nha nudc va cac tiéu chuan chuyén mon theo quy dinh cua phap luat vé
thi hanh an dan su.

2. Nhan su tai chd quy dinh tai Thong tu nay bao gdm nhitng cong chirc hién
dang cong tac tai co quan, don vi ¢6 nhu cau bo nhiém cong chirc lanh dao.

3. Nhan su tir co quan khic quy dinh tai Thong tu ndy bao gdm nhiing cong
chtrc hién dang cong tac tai co quan bén ngoai co quan, don vi cd nhu cau bd
nhiém cong chirc 1anh dao.

Pi¢u 8. Cac Hoi nghi lay phiéu tin nhiém

1. Hoi nghi toan thé cong chitc cua co quan, don vi:

a) Thanh phan Hoi nghi gdm: cong chirc, cong chirc 1anh dao, can bo hop dong
khong xac dinh thoi han theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim
2000 cua Chinh phu hién dang cong tac tai don vi.

b) No6i dung Hoi nghi: Thong bao vé chi truong, yéu cau, tiéu chuin bd
nhiém; théng bao danh sach cong chirc duge tap thé Lanh dao va cip uy gi6i thidu
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b6 nhiém; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu khuyét
diém, mit manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac; to
chtrc 14y ¥ kién cua tap thé cong chirc va 1y phiéu tin nhiém (tap thé cong chirc co
thé gi6i thiéu thém nhan su ngoai nguén nhan su do tp thé Lanh dao va cip uy
gidi thiéu).

2. Hoi nghi can bd chu chdt cua co quan, don vi:

a) Thanh phan: Hoi nghi can bo chu chdt dé lay phiéu tin nhiém bd nhiém
cong chirc lanh dao thuc hién theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3, Muc 4 va Muc 5
Chuong II cua Thong tu nay.

b) Noi dung: Thong bao vé chu truong, yéu cdu, tiéu chuan bd nhiém; thong
bao két qua lay phiéu tin nhiém tai Hoi nghi toan thé cong chuic; danh sach cong
chuc duogc tap thé Lanh dao va cép uy lua chon gidi thi¢u bo nhiém trén co sé két
qua phiéu lay y kién tin nhiém tai Hoi nghi toan thé cong chirc; tom tat 1y lich, qua
trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu khuyét diém, mat manh, mat yéu,
trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac; cong chirc dugc gidi thiéu trinh
bay dé an hodc chuong trinh hanh dong néu duoc bo nhiém va tra 10i nhitng van dé
c6 lién quan (néu co); t6 chirc 1dy v kién nhén xét, danh gia vé cong chirc du kién
dé nghi bo nhiém va lay phiéu tin nhiém (tap thé can bod chu chdt c6 thé gidi thiéu
thém nhan su ngoai ngudn nhan sy do tap thé Lanh dao va cap ty gidi thiéu).

3. Hoi nghi 1iy phiéu tin nhiém chi duoc tién hanh khi c6 t6i thiéu 2/3 trén
téng sb cong chirc thudc thanh phén tri¢u tap du hop c6 mat.

Pbi v6i Hoi nghi ma thanh phan 1a cip Truéng, néu cap Trudng ving mat thi
c6 thé ty quyén cho 01 cap Pho du thay.

4. Trude khi vao HO1 nghi, chu toa Ho1 nghi chi dinh mot trong s6 cac thanh
vién tham gia du hop lam Thu ky cua Hoi nghi.

5. Noi dung, két qua Hoi nghi phai duogc 1ap thanh bién ban.
Pi¢u 9. Lay phiéu tin nhiém
1. Viéc lay phiéu tin nhiém duoc tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin.

2. Khi thuc hién 1y phiéu tin nhiém phai thanh ldp Ban Kiém phiéu. Ban
Kiém phiéu do nguoi chu tri dé xuat va phai dugc Hoi nghi biéu quyét thong qua.

3. Ty 1¢ phiéu tin nhiém dugc tinh trén tong sd cong chirc tham gia bo phiéu.
Piéu 10. Miu cic vin ban ap dung thong nhit trong cong tac bo nhiém

Ban hanh kém theo Thong tu ndy mau cic van ban 4p dung théng nhét trong
cong tac b6 nhiém tai Phu luc kém theo.
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Muc 2
BO NHIEM LANH PAO CAP VU THUQC
TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Piéu 11. B6 nhiém ddi véi nguon nhan su tai chd
1. Budc 1: X4c dinh nhu cau, chu truong va giéi thiéu nhan sy bd nhiém.

Can cr yéu cau cong tac cua don vi (hodc theo dé nghi ciia Tha trudng don vi
dbi véi truong hop bo sung Pho Vu trudng) va quy hoach can bo, Téng Cuc trudng
Téng cuc Thi hanh an dan su (sau ddy goi 1a Tong Cuc trudong) to chirc Hoi nghi
tap thé Lanh dao Téng cuc (Hi nghi 1) dé thong nhat chu truong, gidi thiéu nhan
su. Qua trinh thuc hién, Téng Cuc trudng trao doi, léy y kién bﬁng van ban cua
Pang ty Tong cuc vé du kién nhén sy.

Cian ctr két qua thyc hién ¢ Hoi nghi 1, Tong cuc 1am To trinh dé nghi phé
duyét chu truong b6 nhiém theo mau sé 01/BNCB g1t Vu T6 chie can bo Bo Tu
phap dé bao cdo Ban can sy Pang Bo Tu phap (ddi véi nhan su du kién bo nhiém
Vu truong); hoac bao cao B trudng BO Tu phap (déi v&i nhan sy du kién bd
nhiém Pho Vu trudng) vé nhu cau va chu truong gidi thiéu nhan sy.

2. Budre 2: T6 chire Hoi nghi toan thé cong chirc cua Vu:

Sau khi duoc cip co tham quyén phé duyét chu truong, Tong Cuc trudng chi
dao t6 chirc Hoi nghi toan thé cong chirc ctia Vu (Hgi nghi 2):

a) Chu tri Ho1 nghi: Pai dién Lanh dao Téng cuc.

b) Thanh phan tham gia gdm: Toan thé cong chirc trong Vu.

Trong trudng hop nhan sy dugc phé duyét khong phai 1a ngudn tai chd ma
cong tac tai cac don vi khac thudc Tong cuc thi khong phai thuc hién quy trinh tai
Budc 2 nay.

3. Buéc 3: T6 chirc Hoi nghi can bd chu chdt ciia Tong cuc (Hi nghi 3):

a) Chu tri Ho1 nghi: Téng Cuc trudng;

b) Thanh phﬁn: Lanh dao Téng cuc, Lanh dao cép Vu thudc Téng cuc, bang
uy Té)ng cuc, dai dién cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi thudc Téng cuc;

4. Budc 4: Tap thé 1anh dao Téng cuc xem xét, két luan nhiing van dé méi
phat sinh (néu c6). Tong Cuc trudng trao doi, lay y kién bang vin ban cua Pang uy
Téng cuc vé nhan su dé nghi bo nhiém.

5. Bude 5: Can cir két qua thuc hién cac bude theo quy trinh, tap thé Lanh dao
Téng cuc thao luan, biéu quyét nhan su, gui HO so vé Vu T chic can bd Bo Tu
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phép dé trinh Ban can sy Pang, Bo trudng B Tu phap xem xét, quyét dinh. HO so
dé nghi bo nhiém gdm:

a) TO trinh dé nghi bé nhiém theo miu sé 08/BNCB;
b) Bién ban hop va Bién ban kiém phiéu Hoi nghi 2, Hoi nghi 3;

¢) So yéu 1y lich theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay c6 anh (ban khai
tai thoi diém trinh bo nhiém); dé an hodc chwong trinh hanh dong cua nguoi duge
dé nghi b6 nhiém;

d) Ban sao cac vin bang, chimg chi ddo tao;

d) Ban ké khai tai san theo mau quy dinh;

e) Nhén xét ctia cAp ty noi cong chirc cur trii thuong xuyén (ddi véi Dang vién);
g) Y kién bang van ban ctia Pang uy Téng cuc;

h) Ban danh gia cong chuc theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 56 Luat Can
bd, cong chuc.

6. Budc 6:

a) Bo trudng to chitc cong bd quyét dinh bd nhiém Vu trudng;

b) Tong Cuc trudng t6 chirc cong bd quyét dinh bd nhiém Pho Vu trudng.

Pi¢u 12. Bo nhiém do6i véi ngudon nhan sy tir co quan khac

1. Bude 1: Xin chu truong va giéi thi¢éu nhan su.

Can cu nguén can bd do lanh dao Téng cuc hoac don vi gidi thiéu, Téng Cuc
truong to chirc Hoi nghi tap thé Lanh dao Tong cuc dé thong nhét chu truong, gidi
thiéu nhan sy diéu dong (hodc tiép nhan) dé bd nhiém (Hgi nghi 1).

Trén co s& két qua thuc hién & Hoi nghi 1, Téng Cuc trudng trao doi, léy v
kién bang vin ban cua Pang oy Tong cuc vé dy kién nhén su.

Sau khi ¢6 ¥ kién ctua Pang ty Tong cuc, Tong cuc giri Vu T6 chitc can bo Bo
Tu phap trinh Ban can sy Pang Bo Tu phéap (d6i v6i nhan su dy kién bod nhiém Vu
trudng); hoac trinh B truong B6 Tu phap (déi v6i nhan sy du kién bd nhiém Phé
Vu truong) vé nhu cau va chil truong gidi thiéu nhan su.

2. Buére 2: Trién khai quy trinh diéu dong (hodc tiép nhan) va bd nhiém.

Can ctr két qua phé duyét ctia Ban can sy Dang, Bo truong Bé Tu phap, Tong
cuc thuc hién quy trinh:

a) Gip g& nguoi du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau cong tac, nhu cau bd
nhiém;
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b) Lam vi¢c v6i Thu truong va cép uy cua don vi noi dy kién bd nhiém;

¢) Lam viéc véi Thi truong don vi va cdp ty noi cong chic dang cong tac dé
trao do1 v€ nhu cau bo nhiém, tim hiéu danh gi4 vé cong churc; xac minh 1y lich cua
cong chirc (n€u cd); lay y kién bang van ban.

3. Budre 3: Trinh bd nhiém (thyc hién nhu cic quy dinh tai khoan 5 Diéu 11).

4. Buée 4: T6 chue cong bd quyét dinh.

Piéu 13. B6 nhiém linh dao cip Vu do don vi thay ddi tén goi

Trudng hop don vi thay doi tén goi thi Téng cuc phdi hop véi Vu Tb chic can
bo BO Tu phap trinh B truong BO Tu phap xem xét, quyét dinh.

Piéu 14. Giao quyén cap trudng, giao phu trach don vi

Can cu yéu cau cong tac va tinh hinh céng chuc cta cac don vi, Téng cuc trinh
B truéng Bo Tu phap giao Quyén cap truong, Phu trach don vi theo tham quyén
quan ly cong chirc, cong chirc 1anh dao.

Muc 3
BO NHIEM LANH PAO CUC THI HANH AN DAN SU'

Pi¢u 15. B6 nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd
1. Buée 1: Xac dinh nhu cau, chu truong va gidi thiéu nhan sy bo nhiém
1.1. P6i véi Cuc truwdng

a) Can ct tinh hinh thuc t&, ngudn can bd trong quy hoach, Tong Cuc trudng
to chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao Tong cuc dé thong nhat nhu cau, chu truong,
gi61 thiéu nhan sy;

b) Tong Cuc truéng phdi hop véi Vu truong Vu To chirc can bd B6 Tu phap
lam To trinh dé nghi phé duyét chu trrong bd nhiém theo mau s6 01/BNCB bao
cdo Ban can sy Dang Bo Tu phap vé€ nhu cau, chu truong va du kién phuong an
nhan su. Trong truong hop can thiét, Tong Cuc truong trao doi, lay y kién bang
van ban cua cac don vi ¢o lién quan vé du kién nhan su trude khi lam To trinh.

Cin ctr két qua phé duyét cia Ban can sy Pang B Tu phap, Tong Cuc trudong
gip Bo truong BO Tu phép trao doi thong nhat véi Ban Thuong vy Tinh uy,
Thanh ty v€ nhu cau, chu truong, phuong an nhan sy va viéc thyc hién quy trinh
b6 nhiém.

1.2. P6i v6i Phé Cuc trudng

a) Can cr nhu cdu bo sung lanh dao Cuc, trén co s& ngudn can bo trong quy
hoach, Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan sy (sau day goi la Cuc trudng) t6 chiic
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Ho1 nghi tap thé Lanh dao Cuc dé théng nhat nhu ciu, chu truong, du kién phan
cong cong viée ddi véi cong chuc s& duge bd nhiém, ddng thoi phdi hop véi co
quan c6 thim quyén vé quan 1y can bd cép tinh to chirc Hoi nghi l1dy phiéu tham
khao vé nhan sy Phé Cuc trudng.

Pbi tugng lay phiéu tham khao gém can bd cha chdt cia Cuc Thi hanh 4n dan
su, cac Chi Cyc trudéng Chi cyc Thi hanh an dan sy (sau day goi chung la Chi Cuc
trudng) truc thudc (Hoi nghi 1).

b) Cuc Thi hanh an dan su bao céo, xin ¥ kién vé chii trwong va duy kién nhan su.

Hb so xin ¥ kién (giri vé Toéng cuc) bao gdm: To trinh dé& nghj phé duyét chu
truong b6 nhiém theo mau sé 01/BNCB; Bién ban hop Hoi nghi 1; Bién ban kiém
phiéu tham khao vé& nhan sy Pho Cuc trudng; So yéu 1y lich theo mau ban hanh
kém theo Thong tu nay co6 anh.

Trén co s dé nghi cua Cuc Thi hanh an dan sy, Téng Cuc truong td chirc Hoi
nghi tap thé Lanh dao Tdong cuc dé thdng nhat chu truong, phuong an nhan sy va
phéi hop voi Vu truong Vu T6 chitc can bo Bo Tu phap trinh BO trudng xem xét,
phé duyét;

¢) Cian ctr két qua phé duyét ciia Bo truong do Tong Cuc truong thong bao,
Cuc truong phdi hop co quan c6 thdm quyén quan 1y can bo & cdp tinh dé thuc
hién quy trinh tiép theo.

2. Buée 2: To chirc Hoi nghi toan thé cong chic (Héi nghi 2)

2.1. Chu tri Hoi nghi: Tong Cuc trudng (dbi voi bd nhiém Cuc trudng), Cuc
truong (d6i v6i bd nhiém Pho Cuc truong).

2.2. Thanh phﬁn tham gia: Lanh dao Cuc; cac Chi Cyc trudng truc thudc; toan
thé cong chirc thudc co quan Cyc Thi hanh an dan su.

2.3. Thanh phan phdi hop: moi Lanh dao ciia co quan c6 tham quyén quan 1y
can by o cép tinh tham dy Ho1 nghi.

3. Budre 3: T6 chirc Hoi nghi can bo chu chdt cua Cuc (Hpi nghi 3)

3.1. Chu tri Hoi nghi: Tong Cuc trudng (d6i voi bd nhiém Cuc trudng), Cuc
truong (d6i v6i bd nhiém Pho Cuc truong).

3.2. Thanh phén tham gia: Lanh dao Cuc; Lanh dao cép Phong, cép uy, dai
dién cac t6 chtrc, chinh tri - xa hdi thudc Cuc Thi hanh an dan su.

4. Budrc 4: Trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh

4.1. Béi voi Cuc trudng:
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a) Téng Cuc trudng bao cio Ban can sy Dang, Bo truong Bo Tu phap xem xét
két luan nhitng van dé moi phat sinh (néu co);

b) Tong Cuc trudng trinh BO trudng hoic Thir truong phu trach cong tac thi
hanh 4an dan sy ky Cong vin trao d6i, 1ay y kién bang van ban cua Ban Thuong vu
Tinh uy, Thanh uy vé nhan su trudc khi trinh Ban can sy Pang, Bo truong Bo Tu
phap quyét dinh.

4.2. Bbi voi Pho Cuyc trudng:
a) Tap thé lanh dao Cuc xem xét két luan nhitng van d& méi phat sinh (néu co);

b) Cuc truéng trinh Chit tich Uy ban nhan dan cép tinh cho ¥ kién bang vin ban
vé nhan sy trude khi bdo cdo Tong cuc trinh Bo trudng B Tu phap quyét dinh.

4.3. Téng cuc trinh B trudng Bo Tu phap quyét dinh bo nhiém ddi véi Cuc
trudng va Phé Cuc trudng.

Ho6 so trinh bd nhiém gdm:

a) TO trinh d& nghi bd nhiém cta Tong cuc Thi hanh an dan su theo miu sd
08/BNCB; T¢ trinh dé nghi bd nhiém ctia Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh trong
truong hop dé nghi bd nhiém Phé Cuc trudng;

b) So yéu 1y lich theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay c6 anh (ban khai
tai thoi diém trinh bo nhiém) ban hanh kém theo Thong tu nay; dé an hodc chuong
trinh hanh dong ctia nguoi dugc dé nghi bo nhiém;

c) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

d) Ban sao cic vin bang, ching chi;

d) Bién ban hop va Bién ban kiém phiéu tin nhiém cta cong chuc tai Hoi nghi 2,
Ho1 nghi 3;

e) Y kién bang vin ban cuia Ban Thuong vy Tinh ty, Thanh ty di véi nhan sy
du kién bd nhiém Cuc trudng; cua Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ddi v4i nhan
su du kién bd nhiém Pho Cuc trudng;

g) Giéy chirng nhan strc khoe do bénh vién da khoa huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh tré 1én cap (con trong thoi han 6 thang);

h) Ban d4nh gia cong chirc theo cac ndi dung quy dinh tai Diéu 56 Luat Can bo
Cong chuc;

i) Nhan xét ctia cAp ty noi cong chirc cu tra thudng xuyén.
5. Bude 5: T chuc cong bd quyét dinh

5.1. Tong Cuc trudng t6 chiic cong bd quyét dinh bd nhiém Cuc truong;
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5.2. Cuc trudng to chirc cong bd quyét dinh bé nhiém Pho Cuc trudng.

Piéu 16. B6 nhiém ddi véi ngudn nhén sy tir co’ quan khac

1. Budc 1: Gi61 thigu phuong dn nhan sy

a) P6i voi Cuc trudng:

Can cr ngudn can bd do dia phuong hoic co quan co lién quan gidi thiéu,
Toéng Cuc trudng t6 chirc Hoi nghi tip thé 1anh dao Tong cuc dé thong nhat chi
truong, phuong an nhan su.

Trén co s& két qua cude hop, Tong Cuc trudng phdi hop véi Vu truong Vu T
chttc can bo B Tu phép trinh Ban can sy Pang B6 Tu phép vé nhu cau, chi
trwong va du kién phuong an nhan su;

b) Pbi véi Pho Cuyc trudng: Cin ctr ngudn can bd do Cuyc trudng hodc co quan
co lién quan dé nghi, Téng Cuc truong t6 chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao Téng cuc
dé thdng nhat chu truong, phuong an nhan su.

Trén co s& két qua cude hop, Tong Cuc trudng phdi hop véi Vu trudng Vu T
chtrc can bo B Tu phap trinh Bo truong B Tu phap vé nhu cau, chu truong va du
kién phuong 4n nhan su.

2. Buée 2: Trién khai quy trinh diéu dong (hoac tiép nhan), b6 nhiém, thuc
hién twong ty nhu quy dinh tai khoan 2 va 3 Piéu 12 ctia Thong tu nay.

Hd so bd nhiém thuc hién nhu ddi voi truong hop bd nhiém Cuc trudng, Pho
Cuc trudng tir ngudn nhén sy tai chd.

3. Buéc 3: To chirc cong bd quyét dinh.

4. Boi véi truong hop nhan su b6 nhiém Cuc trudng, Phé Cuc truong hién
dang 1a cong chirc thudc co quan thi hanh an dan su cap huyén thi khong 4p dung
cac budc theo quy dinh tai Piéu nay ma ap dung quy trinh twong tu nhu dbi véi
nhan sy tai chd quy dinh tai Piéu 15 ctia Thong tu nay.

Piéu 17. B6 nhiém linh dao Cuc do don vi thay déi tén goi

Trudng hop don vi thay d6i tén goi thi Tong Cuc trudng trinh Bo truong Bo
Tu phap quyét dinh bo nhiém cho phu hop véi tén goi méi.

Picu 18. Giao quyén Cuc trwéng, giao phu trach Cuc

Cian ctr yéu cdu cong tac ctia cac don vi, Tong Cuc truéng phdi hop voi Vu
truéng Vu To chiic can bd Bé Tu phép trinh Bo truong Bo Tu phap giao Quyén
Cuc trudng hodc Phu trach Cuc Thi hanh &n dan su.



CONG BAO/S6 599 + 600/Ngay 22-09-2012 29

Muc 4
BO NHIEM LANH PAO CAP PHONG THUQC CUC

Piéu 19. B6 nhiém ddi véi nguon nhan su tai chd
1. Budc 1. Xac dinh nhu cau, chu truong va gidi thiéu nhan su bd nhiém

Can ct nhu cdu cong tac cua don vi (hodc dé nghi caa Tha trudng don vi ddi
v6i trudng hop bd sung Pho Trudng phong va twong duong) va quy hoach can b,
Cuc truong to chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao Cuc (Hgi nghi 1) dé théng nhat chu
truong, phuong an nhan su. Qua trinh thuc hién, Cuc trudéng trao doi, léy y kién
bang van ban cua cip uy Cuc Thi hanh an dan sy.

2. Buée 2: T6 chiic Hoi nghi toan thé cong chirc cua Phong (Hi nghi 2)

2.1. Chau tri H61 nghi: Cuc trudéng.

2.2. Thanh phan tham gia: Toan thé cong chirc ctia Phong.

Trong truong hop nhan sy dugc phé duyét khong phai 1a ngudn tai chd ma
cong tac tai cac don vi khac thudc Cuc Thi hanh an dan su thi khong phai thuc
hién quy trinh tai Budc 2 nay.

3. Bude 3: TH chirc Hoi nghi can bo chu chdt ciia Cuc (Hi nghi 3)

3.1. Chu tri Ho1 nghi: Cuc truong.

3.2. Thanh phan tham gia: Lanh dao Cuc; Lanh dao cdp Phong, cap uy, dai
dién cac to chirc, chinh trj - x4 hdi thudc Cuc Thi hanh an dan su.

4. Budc 4: Tap thé 1anh dao Cuc xem xét, két luan nhirng van dé méi phat sinh
(néu c6). Cyc trudng trao d6i va lay y kién bang vin ban cta cap uy Cuc Thi hanh
an dan su.

5. Buéce 5. Tap thé 1anh dao Cuc thao luén, biéu quyét nhan su. Cuc truong
trinh Tong Cuc trudong bd nhiém d6i véi Trudng phong va twong dwong; quyét
dinh bd nhiém d6i voi Pho Trudng phong va twong duong.

Ho6 so trinh bo nhiém gom:

a) To trinh d& nghi bd nhiém cua Cuc trudng trong truong hop dé nghi bd
nhiém Trudng phong va twong duong; ctia Trudong phong T chirc can bo hodc
Chéanh Vin phong (trong truong hop Cuc chwa c6 Phong T6 chiic can bo) ddi voi
dé nghi bo nhiém Pho Trudng phong va trong duong theo mau sé6 08/BNCB;

b) So yéu 1y lich theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay c6 anh (ban khai
tai thoi diém trinh bd nhiém); dé 4n hoic chuong trinh hanh dong ctia ngudi duoc
dé nghi bo nhiém;
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¢) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

d) Ban sao cac van bang, chimg chi;

d) Bién ban hop va Bién ban kiém phiéu tin nhi¢ém ctia cong chirc tai Hoi nghi 2,
Ho1 nghi 3;

e) Giéy chiing nhén strc khoé do bénh vién da khoa huyén, quén, thi xa, thanh
pho thudc tinh tré 1€n cap (con trong thoi han 6 thang);

g) Ban danh gia cong chirc theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 56 Luat Can
bo, cong chur;

h) Nhan xét ctia cap iy noi cong chic cu trii thudng xuyén (ddi véi dang vién).
6. Budére 6. Cyc truéng td chire cong bd quyét dinh bo nhiém.

Pi¢u 20. B6 nhiém ddi véi ngudn nhan sy tir co' quan khac

1. Buéc 1. Dé xuat chi truong, phuong an nhan sy

Can ct nhu ciu bo sung cdéng chire 1anh dao va y kién gidi thiéu cia cac don
vi, Phong T6 chic céan bo hodc Van phong Cuc (trong trudong hop Cuc chua co
Phong T6 chirc can bd) bdo cdo lanh dao Cuc. Cuc truong té chire cudc hop tap thé
lanh dao Cuc dé€ thong nhat nhan su diéu dong (hodc tiép nhan) va bo nhi¢m.

2. Bude 2. Trién khai quy trinh diéu dong hoic tiép nhan va bo nhiém

2.1. Sau khi duoc Lanh dao Cuc théng nhét, don vi lam cong tac td churc can
bo trién khai cac cong vigc:

a) Trao doi v6i Thu truong don vi (noi can bd, cong chirc dang cong tac) vé
nhu cau b6 nhi¢m, tim hi€u, danh giad v€ can bd, xac minh 1y lich ctia cong chirc,
can bd (néu co);

b) Trao doi véi tap thé 1anh dao noi don vi ¢6 nhu cau bd nhiém.

2.2. Can ctr y kién ctia cac don vi, Cuc trudng thuc hién cac quy trinh tiép theo
vé tiép nhan, bd nhi€ém theo quy dinh.

3. Buéc 3. T6 chirc cong bd quyét dinh.
Piéu 21. Giao Quyén truéng phong, giao Phu trach Phong va twong dwong

Can clr nhu cau cong tac ctia don vi, Cuc truéng trinh Tong Cuc trudng quyét
dinh giao Quyén cap trudng hodc giao Phu trach Phong va twong duong.

Muc 5
BO NHIEM LANH PAO CHI CUC THI HANH AN DAN SU

Dieu 22. B6 nhi¢ém doi véi nguon nhan s tai cho
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1. Buéc 1. Xac dinh nhu ciu, chu truong va gidi thi€u nhan sy b6 nhiém

Cén ctr yéu cau cong tac cua don vi (hoac dé nghi cua Chi Cuc truong ddi véi
truong hop bo sung Phé Chi cuc trudng Chi cuc Thi hanh 4n dan sy) va trén co s
ngué)n can bd quy hoach, Cuc truéng td chttc Hoi nghi tap thé 1anh dao Cuc dé
théng nhat chi truong giéi thiéu nhan su (Hoi nghi 1).

Trén co s két qua Hoi nghi 1, Cuc truéng phdi hop voi Ban Thuong vu cip
iy cAp huyén (trudng hop bd nhiém Chi Cuyc trudng); véi Chu tich Gy ban nhan
dan cip huyén (truong hop bd nhiém Phé Chi cuc truong) dé théng nhét chu
truong va phuong 4n nhan sy .

2. Budée 2: To chitc Hoi nghi toan thé cong chirc Chi cuc (Hi nghi 2)

Can ctr két qua thue hién ¢ Budc 1, Cuc trudng phdi hop véi co quan co tham
quyén quan 1y can bd & cip huyén t6 chirc Hoi nghi 14y ¥ kién cong chirc Chi cuc:

2.1. Chu tri H61 nghi: Cyc trudéng;

2.2. Thanh phan tham gia: Toan thé cong chirc ciia Chi cyc;

2.3. Thanh phan phdi hop: moi Lanh dao cua co quan c6 thim quyén quan 1y
can b & cAp huyén tham dy Hoi nghi.

3. Budre 3: To chirc Hoi nghi can bo chu chdt Chi cuc (Hpi nghi 3)

3.1. Chu tri Ho1 nghi: Cuc truong;

3.2. Thanh phﬁn tham gia: Lanh dao Chi cuc; cép uy va dai dién cac td chuc
chinh tri - xa hoi thuoc Chi cuc Thi hanh an dan su;

4. Budc 4: Tap thé 1anh dao Cuc xem xét két luan nhirng van dé maéi phat sinh
(néu c6). Cuc trudng trao doi va lay y kién bang van ban ciia Ban Thudng vu cap
Uiy cap huyén (d6i v6i Chi Cuc trudng), Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén (d6i
vaoi Pho Chi cyc trudng).

5. Buéc 5. Can ctr y kién bang van ban cua cép c6 tham quyén quy dinh tai
Budc 4, Cuc trudng trinh Téng Cuc truéng bd nhiém ddi véi Chi Cuc trudng;
quyét dinh bd nhiém ddi véi Phé Chi cyc trudng.

HO6 so trinh bo nhiém gom:

a) To trinh d& nghi b6 nhiém cua Cuc trudng trong truong hop dé nghi bo
nhiém Chi Cuc truéng; ctia Chi Cuc trudng trong trudng hop dé nghi b nhiém
Phé Chi Cyc trudng theo mau sé 08/BNCB;

b) So yéu 1y lich theo mau ban hanh kém theo Thong tu nay c6 anh (ban khai
tai thoi diém trinh b nhiém); dé 4n hoic chuong trinh hanh dong ctia ngudi duoc
dé nghi b6 nhiém;
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¢) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

d) Ban sao cac van bang, chimg chi;

d) Bién ban hop va Bién ban kiém phiéu tin nhiém cua cong chirc tai Hoi nghi 2,
Ho1 nghi 3;

e) Y kién bﬁng van ban cua Ban Thuong vu cép huyén ddi voi nhan sy du kién
bd nhiém Chi Cuc trudng; ctia Chu tich ﬁy ban nhan dan cép huyén ddi v6i nhan
su du kién bé nhiém Pho Chi Cyc truéng;

g) Gidy chimg nhén stc khoe do bénh vién da khoa huyén, quén, thi x4, thanh
phd thudc tinh trd 18n cap (con trong thoi han 6 thang);

h) Ban danh gia cong chirc theo cac nodi dung quy dinh tai Diéu 56 Luit Can
bd, Cong chirc;

1) Nhén xét cua cap uy noi cong chirc cu tri thuong xuyén (do1 voi dang vién).

6. Buée 6. Cuc truong cong bd quyét dinh bo nhiém Chi Cuc truéng; Chi Cuc
truong cong bd quyét dinh bé nhiém Pho Chi cuc trudng.

Piéu 23. B6 nhiém ddi véi ngudn nhén sy tir co’ quan khac
1. Bwée 1: Gidi thi¢u phuong an nhan sy

Can cr nhu cau bd sung cong chirc 1anh dao va ngudn can bd, Cuc trudng to
chirc HO1 nghi tap thé 1anh dao Cuc dé théng nhat dy kién nhan su diéu dong (hodc
tiép nhan) va bo nhiém.

2. Buéc 2. Trién khai quy trinh diéu dong hoac tiép nhan va bd nhiém thuc
hién twong tu nhu ddi v6i quy trinh tiép nhan, b nhiém Cuc truéng va Pho Cuc
truong.

3. Buéc 3. T6 chirc cong bd quyét dinh

Thuc hién nhu quy dinh viéc cong bd dbi véi nguén nhan su tai cho.

Piéu 24. B6 nhiém linh dao Chi cuc trong truomg hop don vi thay doi tén goi

Truong hop dang 1a 1anh dao Chi cyc Thi hanh &4n dan sy nhung do don vi thay
ddi tén goi thi phai b6 nhiém lanh dao theo tén 01 moi.

Can ¢t van ban ctia co quan nha nude c¢6 tham quyén, Cuc truong chuan bi ho
so va céc tai li€u c6 lién quan trinh Téng Cuc truéng b nhiém ddi véi Chi cuc
trudng va quyét dinh bo nhiém ddi véi Pho Chi cuc trudng.

Piéu 25. Giao quyén Chi cuc truwong, giao phu trach Chi cuc

Can clr nhu cau cong tac cua Chi cuc Thi hanh &n dan sy, Cuc truéng trinh Téng
Cuc trudng quyét dinh giao Quyén Chi cuc trudng hodc giao Phu trach Chi cuc.
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‘Chuong 111
BO NHIEM LAI

Muc 1
MOT SO QUY PINH VE BO NHIEM LAI

Piéu 26. Piéu kién vé bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong tho1 gian gitt chirc vu 1anh dao, quan 1y.

2. Pat tiéu chuan chirc danh lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, bd nhiém
lai, dap tmg dugc yéu cau cong tac trong thoi gian ti€p theo.

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cau.

4. Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

5. Bao dam cac diéu kién khac theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc vé cong
tac can bo.

Piéu 27. Thoi gian trién khai thi tuc bé nhiém lai

Cham nhat 13 03 thang tinh dén ngay hét thoi han gilt chtrc vu 1anh dao theo
quy dinh, cip c6 tham quyén bo nhiém lai theo phan cip quan 1y cong chirc, cong
chuc 1anh dao phai thuc hi¢n cac quy trinh, thu tuc bd nhiém lai. Quyét dinh bd
nhiém lai cong chuc gilt chirc vu 1anh dao phai dugc thuc hién trudce it nhét 01
ngay lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém. Trudng hop vi 1y do khéach
quan ma chua thuc hién xong thi cdp c6 thim quyén quyét dinh phai thong bao
viéc kéo dai thuc hién nhiém vu.

Picu 28. Mot s6 quy dinh cu thé vé thoi han giir chirc vu va kéo dai thoi
gian gitr chirc vu

1. Cong chirc giit chirc vu 1anh dao con tir di 02 nim dén dudi 05 nim cong
tac tinh dén khi di tudi nghi huu, néu duge bo nhiém lai, thi thoi han giit chirc vu
cho dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Cong chire giit chic vy 1anh dao con dudi 02 nim cdng tac tinh dén khi du
tudi nghi huu, sau khi xem xét néu van du diéu kién va tiéu chuan theo quy dinh
thi khong tién hanh quy trinh bd nhiém lai ma duoc quyét dinh kéo dai thoi han
giit chire vy 1anh dao dén thoi diém du tudi nghi huu.

Muc 2
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM LAI

Piéu 29. Trinh tw, thii tuc bo nhiém lai
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1. Bude 1:

1.1. T6 chtc Hoi nghi toan thé cong chirc dé nhan xét, danh gia va 1ay phiéu
tin nhi€ém do61 voi cong chire bo nhiém lai.

Céan ctr bao cdo ty nhan xét, danh gid trong thoi gian gitr chic vu ctia cong
chtrc, cap c6 tham quyén thuc hién quy trinh bé nhiém céac chirc vu lanh dao quy
dinh tai Chuong II cuia Thong tu nay co trach nhiém phoi1 hgp vdi co quan co lién
quan vé to chtrc can bd theo quy dinh, t6 chirc Hi nghi toan thé cong chuc dé lay
y kién nhén xét va bd phiéu tin nhi€ém doi véi cong chirc dy kién bo nhiém lai.

1.2. Thanh phén du hop: Thuc hién nhu quy dinh tai Budc 2 ctia Quy trinh bd
nhiém doi cac chic danh cong chirc 1anh dao twong Gmg tir nguoén nhan sy tai chd
quy dinh tai Chuong II Thong tu nay.

1.3. Noi1 dung Ho1 nghi:

a) Nguoi chu tri Hoi nghi tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai biéu;

b) Ca nhan du kién bd nhiém lai doc ban tu nhan xét, danh gia qua trinh cong
tac trong thoi gian gitt chirc vu lanh dao;

¢) Céc thanh vién tham du Hoi nghi tham gia ¥ kién;

d) T6 chirc 1ay phiéu tin nhiém;

1.4. Cac quy dinh vé to chirc Hoi nghi toan thé cong churc duoc thuc hién nhu
quy dinh tai Diéu 8 va 9 Thong tu nay.

2. Buée 2: To chire Hoi nghi cong chiic chu chdt dé nhan xét, danh gia va lay
phiéu tin nhiém vé cong chtrc du kién bd nhiém lai (thanh phan tham gia ddi voi
tirng chic danh 1anh dao thuc hién nhu bude 3 cua Quy trinh bd nhiém cong chic
tir ngudn nhan sy tai chd quy dinh tai Chuong II Thong tu nay). Noi dung ctia Hoi
nghi thuc hién nhu sau:

2.1. Tha trudong don vi nhan xét, danh gia va dé xuat ¥ kién bd nhiém lai hodc
khong bd nhiém lai;

2.2. Céc thanh vién tham gia Hoi nghi nhan xét, danh gia va cho y kién vé dé
xuat bé nhiém lai cong chire 1anh dao.

2.3. To chirc 14y phiéu tin nhiém theo phuong thirc bo phiéu kin;

3. Buéc 3: Thuc hién quy trinh trao ddi, 1dy y kién bang van ban cua cip co
tham quyén vé cong tac can bo, thuc hién nhu quy dinh vé bd nhiém d6i véi timg
chtrc danh lanh dao quy dinh tai Chuong II Thong tu nay.

4. Budc 4: Trinh cép c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém lai. HO so bd nhiém
lai thuc hi¢n nhu quy dinh tai Chuong II Thong tu nay.

5. Bude 5: T chuc cong bd quyét dinh bd nhiém lai.
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Chuong IV
TU CHUC, MIEN NHIEM, CACH CHUC, GIANG CHUC

Diéu 30. Tir chire

1. Trong thoi gian giit chirc vu, néu cong chuc lanh dao thdy khong du diéu
kién dé hoan thanh nhiém vu hodc c6 nguyén vong xin tir chtrc vi 1y do khac quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 42 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010
ctiia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc thi 1am don
xin tir chtrc guri 1anh dao co quan truc tiép quan 1y xem xét quyét dinh.

2. Trong thoi han mot thang, ké tir ngay nhan dugc don tur chirc, co quan truc
tiép quan 1y cong chirc 1anh dao phai xem xét dé quyét dinh hodc bao cdo cap co
tham quyén quyét dinh.

3. Khi don tir chtic chua duge cip co tham quyén chuan y thi cong chirc 1anh
dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, churc trach duoc giao.

4. Cong chirc 1anh dao sau khi tir chirc dugc co quan quan 1y b tri cong tac khac.

Piéu 31. Mién nhiém

Cong chuc 1anh dao do nhu cau cong tac hodc trong cc trudong hop nhu stc
khée khong dam bao, hodc khong hoan thanh nhiém vy, hoac vi pham ky luét cua
Pang va phap luat ciia Nha nudc nhung chua dén muc bi thi hanh ky luat bang
hinh thirc cach chirc hodc cac trudng hop khac quy dinh tai Khoan 2 Piéu 42 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chuc thi cip c6 thAm quyén c6 thé xem xét
mién nhiém va b tri cong tac khac khong cho hét thoi han bd nhiém.

Picu 32. H6 so dé nghi mién nhiém

1. So yéu 1y lich cua cong chic, nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao co
quan (néu 1 1y do dé nghi mién nhiém va ban ty nhan xét, danh gia kiém diém cta
cong chrc).

2. To trinh ctia Tha trudng co quan cap trén truc tiép (d6i véi truong hop cong
chuc 1anh dao dé nghi mién nhiém 14 cap truong), T trinh cia Thi truong don vi
(d6i v6i truong hop cong chic 1anh dao 13 cap pho), cac gidy to, tai lidu lién quan
dén strc khoe cong chure, giéy to, tai liéu xac dinh cong chirc 1anh dao khong hoan
thanh nhiém vy, hodc hd so vi pham ky luat ctia Bang va phép luat cua Nha nudc
cua cong chtrc 1anh dao.

Trong thoi han 01 thang, ké tir khi nhan duoc ho so, co quan c6 thim quyén
phai xem xét dé quyét dinh mién nhiém chuc vu lanh dao d6i véi cong chic.
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Piéu 33. Giang chirc, cich chirc

1. Cong churc 1anh dao thudc cac co quan thi hanh an dan sy c6 hanh vi vi
pham duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP ngay 17 thang 5 nam 2011
ctiia Chinh phu quy dinh vé xir 1y ky luat d6i voi cong chic thi tuy ting truong hop
cu thé s& bi giang chirc hodc cach chuec.

2. Ngudi c6 tham quyén bd nhiém chire vu lanh dao ndo ctia co quan thi hanh
an dan sy theo phan cp quan 1y can bd ctua Bo truong Bo Tu phép thi dong thoi co
tham quyén ky luat giang chtrc hodc cach chirc dbi v6i chie vu lanh dao do.

3. Ho so dé nghi ky luat giang chirc, cach chirc ddi voi cong chire 1anh dao céc
co quan thi hanh &n dan sy thyc hién theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP
ngay 17 thang 5 ndm 2011 cua Chinh phu va cac van ban lién quan.

Chuwong V
TRACH NHIEM THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 34. Trach nhiém ciia Tong Cuc truéng Tong cuc Thi hanh an din sw

1. Chiu trach nhiém toan di¢n trudc B trudng BO Tu phap vé thuc hién cong
tac bo nhiém, bd nhiém lai va cac ndi dung khéc theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Gitip Bo truong Bo Tu phap hudng dan, kiém tra, xtr Iy hodc kién nghi xir 1y
kip thoi sai pham vé bd nhiém, bo nhiém lai, tr chirc, mién nhiém, cach chtec,
giang churc cong chure 1anh dao do Cuc trudng Cuc Thi hanh &4n dan su quyét dinh.

3. Chu tri, phéi hop voi Vu truéng Vu T chirc can bo Bé Tu phap:

a) Tham muu, chuin bj ho so, hoan tit thu tuc trinh Ban can su bang, Bo
trudng xem xét, quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai va cic van dé khac vé cong
chtic 1anh dao thudc tham quyén quyét dinh ciia Bo truong quy dinh tai Thong tu
nay, quy dinh vé phan cap quan 1y cong chirc, cong chirc lanh dao ctia B6 Tu phéap
va cac quy dinh vé quan 1y can bo ciia Pang, Nha nudc;

b) So két, tong két, trinh B truong Bé Tu phap xem xét, stra ddi bd sung céc
quy dinh tai Thong tu nay cho phu hgp vdi quy dinh cia Pang, Nha nudc va yéu
cau quan 1y cong chirc cua Nganh.

Piéu 35. Trach nhiém ciia Vu trwéng Vu To chire can bd Bd Tu phap

1. Giup Bo trudng kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua Pang, Nha nuéc
vé bo nhiém, bo nhiém lai va cc ndi dung khac quy dinh tai Thong tu nay ddi vai
cac chic danh lanh dao thudc tham quyén quan 1y cua Ban Céan sy Pang, Bo
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trudng va Téng Cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dan su; bo cdo, kién nghi B
trudong quyét dinh xu Iy sai pham vé b nhiém, bd nhiém lai, tir chtrc, mién nhiém,
cach chtre, giang chirc cong chire lanh dao do Téng Cuc trudng Toéng cuc Thi hanh
an dan su quyét dinh.

2. Phéi hop voi Téng Cuc truong Téng cuc Thi hanh an dan su thuc hién cac
ndi dung quy dinh khoan 3 Piéu 34 cia Thong tu nay.

3. Chuan bi hd so, thu tuc, tham muu trinh Ban can sy bang, B§ truéng BO Tu
phap phé duyét, quyét dinh dbi voi 1anh dao cap Vu thudc Tong cuc Thi hanh an
dan su quy dinh tai Chuong I, Chuong III va Chuong IV cua Thong tu nay.

4. C6 ¥ kién bang van ban giri Téng Cuc truong Tong cuc Thi hanh 4n dan su
vé nhan sy Cuc truong, Pho Cuc truong Cuc Thi hanh an dan sy quy dinh tai
Chuong II, Chuong IIT va Chuong IV ctia Thong tu nay.

Piéu 36. Trach nhiém ciia Cuc trwéng Cuc Thi hanh an dén sy

1. Chiu trach nhi€ém toan di¢n trudc B trudng BO Tu phap, Té)ng Cuc truong
Téng cuc Thi hanh an dan sy va trude phap luat vé thuc hién cong tac b6 nhiém,
b6 nhiém lai, tir chirc, mién nhiém va cac ndi dung khéc thudc tham quyén theo
quy dinh tai Thong tu nay va quy dinh vé phan cip quan 1y céng chirc, cong chirc
lanh dao.

2. Chuan bi hd so, thii tuc, tai liéu co lién quan ddi véi trudng hop thudc tham
quyén quyét dinh ctia Bo truéng, Tong Cuc trudng theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Kién nghj sira d6i, bd sung cic quy dinh tai Thong tu nay cho phu hop véi
quy dinh ctia Pang, Nha nude va yéu ciu quan 1y can bd caa Nganh.

Piéu 37. Hiéu luc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nim 2012.

Thu truong cac don vi thuoc Bo Tu phap, Thu trudng cac co quan thi hanh an
dan sy dia phuong trong pham vi nhiém vu, quyén han duoc giao chiu trach nhi¢m
t6 chirc trién khai thyc hién cac quy dinh tai Thong tu nay./.

BO TRUONG

Ha Hung Cuwong
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Phu luc
MAU VAN BAN AP DUNG THONG NHAT
TRONG CONG TAC BO NHIEM
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 09/2012/TT-BTP ngay 01 thang 9 nam 2012
cua Bo truong Bo Tu phap)

MAiu s6 01/BNCB

Tén don Vi ...ccueeee. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , hgay.... thang.... nam....

TO TRINH
V/v: Pé nghi phé duyét chii trwong bé nhiém cong chirc lanh dao

Cdc noi dung chu yéu cua To trinh:

1. B4o cdo vé thyc trang luc lugng can bg 1anh dao hién c6 cua don vi va yéu
cau can phai bo sung thém lanh dao.

2. Két qua hop gidi thiéu nhan sy bd nhiém (kém theo bién ban hop); du kién
phan cong cong tac d6i voi cong chirc bd nhiém (trudng hop bd nhiém cap Pho).

4. Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao vé cong chirc dé xuit chu truong bd
nhiém theo cac ndi dung sau:

4.1. Mtic do thyc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao, thé hién & khoi luong,
chat luong, tién d0, hiéu qua cong vié€c trong tung vi tri, tirng thoi gian; tinh than
trach nhiém trong cong tac;

4.2. Pham chét chinh tri, dao dtrc, 15i séng:

a) Nhan thtc, tu twong chinh tri; viéc chép hanh chu truong, duong 161, quy
ché, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va cia don vi.
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b) Viéc gitt gin dao dtc va 161 séng lanh manh; chéng quan li€u, tham nhiing,
lang phi va nhitng biéu hién tiéu cuc khéc;

c¢) Tinh than hoc tap, nang cao trinh do; tinh trung thuc, y thirc td chirc ky luat;
tinh than ty phé binh va phé binh;

d) Poan két, quan hé trong cong tac; mbi quan hé, tinh than va thai do phuc vu
nhan dan.

4.3. Viéc dap tmg tiéu chuan chirc danh 1anh dao du kién bd nhiém.
4.4. Chiéu hudng va trién vong phat trién.

5. D& xuit cip c6 tham quyén phé duyét chu truong dé trién khai quy trinh
b6 nhiém./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
............ (Ky tén, dong ddu - néu cd)
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MAiu s 02/BNCB

Pon Vi e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ... thang... nam....

BIEN BAN HQOI NGHI
(Str dung cho cac Héi nghi)

Cdc ndi dung chii yéu ciia Bién ban:

I. Thanh phan Héi nghi

1. Thanh phan tham gia du hop theo quy dinh:
- Tong s6:.... nguoi.

- S6 ¢6 mit.... ngudi, dat ty 16....%.

- S6 vang mat:. .. nguoi, trong do:

.................
.................
...............

.......................................................................................................

.........................................................................................................

.....................................................................................................

.........................................................................................................

Két qua lay phiéu tin nhiém:.......
Nguoi chit tri két luan Hoi nghi.
Hoi nghi két thuc vao... gid, ngdy..... thang.... nim...
THU KY CHU TRI HQI NGHI

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng ddu - néu cd)
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MAu s6 3/BNCB

TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU LAY Y KIEN BO NHIEM CHUC VU

...................................................... CUC THI HANH AN DAN SU
Tai hoi DGR
(Ngay............. thang............. nam.............. )
. Y kién dé nghi
Sé - Chl.l”\c D(i’n vi TrlnhAd(.) Chu’c. :fu b nhi¢m
Ho va tén vu hién | cong chuyén du kién R
TT . . n z .. | Dong | Khong
tai tac mon b0 nhiém ;i o
\ dongy
1
2
HY KIEN KRMACE ...,

* Ghi chu: - Trong cot “Y kién dé nghi ) nhiém”, néu déng v bo nhiém hoac
khong dong y bd nhiém dé nghi danh déu “X” vao cot tuong tng.
- Néu dé nghi nhan sy khac ngoai danh sach trén thi ghi vao muc “y kién khac”.
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MAu s6 4/BNLCB

TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU LAY Y KIEN BO NHIEM LAI CHUC VU

...................................................... CUC THI HANH AN DAN SU
Tal hQi N@hi........ccoooo e
(Ngay............. thang............. nam.............. )
’ Trinh Chu’c. Zl,l Y lx(len Ee ngl.u
£ . Chire . dw kién | bo nhiém lai
So Ho va N A , do C ¥ %
° vu hién | Don vi cong tac o bo A .
TT tén t ’ chuyén o Dong | Khong
tal mon nhi¢m y dong v
lai y gy
1
2
Y KN KRACT oot

* Ghi chu: - Trong cot “Y kién dé nghi b6 nhiém”, néu déng y b6 nhiém hoic
khong déng y bo nhiém lai dé nghi danh dau “X” vao cot tuong tmg.

- Néu co y kién khac thi ghi vao muc *“y kién khac”.
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MAiu s6 05/BNCB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU

Vao hoi... ngdy.... thang... nim, tai.... d3 t6 chtc liy phiéu tin nhiém bd nhiém
churc danh....
I. Thanh phan t6 kiém phiéu

L et T6 trudng.
2 et e T6 vién kiém thu ky
B ——— T6 vién.

IL. Tinh hinh phat, thu hoi phiéu
1. S6 phiéu phat ra: ...................

2. S6 phiéu thu vé: ........o..........

3. S6 phiéu hop 1&: ...

4. Sb phiéu khong hop 16: .........
II1. Két qua tin nhiém

Chu’? vu 0d1.1’ Két qua tin nhiém
kién bo
nhiém

Chirc vy, don vi
cong tac hién tai

STT| Hovatén - -
So phieu | Ty 1€ (%)

(C6 biéu téng hop phiéu tin nhiém theo mau sé 04/BNCB)
Bién ban dugc 1ap thanh ... ban./.

THANH VIEN TO KIEM PHIEU TRUONG BAN KIEM PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)




44 CONG BAO/S6 599 + 600/Ngay 22-09-2012

MAiu s6 06/BNCB
(Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QP-BNV
ngay 06/10/2008 cua B¢ truong Bé Noi vu)

Co quan, don vi ¢ thim quyén quan Iy CBCC... S hiéu can bo, cong chirc:...
Co quan, don vi st dung CBCC........................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .......cooveveeeeieeeeeeeeeen.

2) Te€n 01 KhAC: ....eoiiiiieee e

Anh mau | 3) Sinh ngay:... thang... nam ..., Giéi tinh (nam, ni¥): ...........co........
(4x6cm) | 4)Noisinh: Xa............... , Huyén.......... , Tinh oo
5) Qué quan: Xa............. , Huyén............ , Tinh oo,

6) DAntOC: .oviiii , 7) TON GlA0:...uvieeiieeeiieeeee e,
8) Noi dang ky ho Khau thurdng tril: ......o.oeeveeeeeeeeeeeeeeeeee e

(Sé nha, duong phé, thanh phé, x6m, thon, xa, huyén, tinh)
0) NOT G RIN NAY: oooeiiiieiiee ettt e e e e e e e e s ssre e e esreeeennaeeeenees
(S6 nha, duong phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyen dung: ........o.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeean.

12) Chtrc vu (chtrc danh) hi€n tai: ........ccoooeiiiiiiiiiiiiee e,
(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh AUQC Z1A0: .....vviieeiiieeiie e

Bac luong:...... JHesb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,

Phu cép chuc vu:...... , Phu cép khac: ......

15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (d t6t nghiép 16p may/thudc hé nao): .........

15.2- Trinh d6 chuyén mon cao NhAt: ...........oooveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cép, so cip, chuyén nganh)

15.3- Ly luan chinh tri: ..................... 15.4- Quan ly nha nudc: ...................
(Cao cép, trung cap, so cip (Chuyén vién cao cip, chuyén vién

va tuong duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:..../.../..., Ngay chinh thuc:...../.../...
17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - X8 RO c..v.vveeeeeeeeeeeeee e,
(Ngay tham gia t6 chuc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chiic d6)
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18) Ngay nhap ngii:.../.../..., Ngay xuét ngii:.../.../... Quan ham cao nhit: .....

19) Danh hiéu duoc phong ting cao NHAL ...........c.oveveveieeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.

(Anh hung lao déng, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thiy thudc, nghé
si nhan dan va uu ta,...)

20) SO trIONEZ CONEZ TAC: 1enuiiieiiiiee ettt ee ettt e et e e et e e st e e sabeeesrabeeesieeeeens
21) Khen thuong: ........................ ,22) Ky Tultoeceeeeee,
(Hinh thtic cao nhat, nim nao) (V& dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc
cao nhit, nim nao)
23) Tinh trang sttc khoe:. .., Chiéu cao:..., Can ning:....kg, Nhom mau:..........
24) La thuong binh hang:..../...... , La con gia dinh chinh sach:................... ...
(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat
ddc da cam Dioxin)
25) S6 ching minh nhan dan: ..........c.oocoeeeveeeeeeeeeeeeeeenns Ngay cap: .../...[......
26) SO SO BHXH: ..ot ee e eeee et s et et esesee e,

27) bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vy, ly luan chinh tri,
ngoai ngir, tin hoc

A . Chuyén nganh dao | Twr thang, nam - | Hinh thirc Va’n ban%,
Tén truong A g~ L, B . chung chi,
tao, boi dudng dén thang, ndm dao tao . -
trinh d¢ gi
e -
R ES el [l:::_l ________________________________________________
oo -
R E el [l:::_l ________________________________________________
e -
R E el [l:::_l ________________________________________________
oo -
R ES el [l:::_L ________________________________________________
oo -
R EE et [l:::_L ________________________________________________
oo -
R EN el [l:::_L ________________________________________________
oo -
R N el [l:::_L ________________________________________________
e -
AT

Ghi chu: Hinh thuc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng ..../Van
béng: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ............
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28) Tom tat qué trinh cong tac

Chure danh, chue vy, don vi cong tac (Bang, chinh quyén,
doan thé, t6 chuc x4 hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao,
bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......

Tt thang, nam
dén thang, nim

29) Pic diém lich st ban than:

- Khai rd: bi bat, bi t (tr ngdy thdng nim nao dén ngdy thang nim ndo, &
dau), da khai bao cho ai, nhiing van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii
(co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chic vu, thoi gian lam viéc....)

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chuc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao &
nuoc ngoai (lam gi, to chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau......... 7):

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Ché)ng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam
gi, dia chi........ )?

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt
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Ho va tén

Nam sinh

Qué quén, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
nuée); thanh vién cac td chirc
chinh tri - xa hoi........ )

a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,

ngoai nude); thanh vién cac t chirc chinh
tri - xa hoi........ )

31) Dién bién qua trinh luong cta can bd, cong chirc

Thang/nam

H¢ s6 luong




48 CONG BAO/S6 599 + 600/Ngay 22-09-2012

32) Nhan xé&t, danh gia ctia co quan, don vi quan 1y va st dung cén bd, cong chirc

.................... , ngay... thang... nam......
Nguoi khai Thu trudng co quan, don vi quan ly
T61 xin cam doan nhiing 101 va str dung CBCC
khai trén day 1a dung su that (Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi 10 ho tén)
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MAu s6 07/BNCB

Pon Vi .ceeeenes CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM [1]
Poc lap - Tw do - Hanh phic

....... , ngay.... thang.... nam....

Kinh gui: coooeeiiii

Cdc ndi dung chii yéu ciia van ban hiép y:
1. Cén ctr phép 1y dé trién khai cong tac bd nhiém

........

3. Tom tat ve ly lich can bo va nhan xét, danh gia cia don vi vé can bd dé nghi
hi€p y bé nhiém

..........

..........

5. Thoi han dé nghi hiép y./.

Noi nhén: THU TRUONG DON VI [2]
(Ky tén, déng ddiu)

Ghi chii: [1], [2]: néu 1a cdp uy dang hiép y thi thé thirc vin ban dugc thyuc hién theo
quy dinh ctia Pang (vi du: thay Qudc hiéu bang “DPang cong san Viét Nam”; thay Tha
truong don vi bang dai dién cap uy cua don vi,...)
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MAiu s6 08/BNCB

Pon Vi c.eceeenes CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

....... , ngay.... thang.... nam....

TO TRINH
V/v: Pé nghi b6 nhiém cong chirc 1anh dao

Kinh gtri: ..o
Cdc noi dung chu yéu cua To trinh:

1. Can ctr trién khai cong tac bd nhiém.

.............

3. Nhan xét, danh gia vé can bo dé nghi bo nhiém (bao gdm ca viéc dap ung
cac diéu kién, tiéu chuan bd nhiém theo quy dinh).

...........

6. Y kién dé xuat cAp c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
............ (Ky tén, déng ddu - néu cé)



CONG BAO/S6 599 + 600/Ngay 22-09-2012 51

MAu s6 9/BNCB

Pon Vi ceeeeenees CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

SOt oo , ngay....... thang........ nam
QUYET PINH
Vé viée ...... (1) cong chirc giir chirc vu lanh dao

............................... (ngudi duoc phan cap quyét dinh bo nhiém)

Can cu Luat Thi hanh 4n dan sy ngay 14 thang 11 nam 2008;

Cian ctr Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nim 2008 ctia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau to churc cua Bo Tu phap;

Can ctr Nghi dinh s6 74/2009/ND-CP ngay 09 thang 9 nim 2009 ctia Chinh
phtl quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so6 diéu cia Luat Thi hanh 4n dan
su vé co quan quan ly thi hanh 4n dan sy, co quan thi hanh 4n dan sy va cong chuc
lam cong tac thi hanh an dan sy;

Cian ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh sb
93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 ctia Chinh phu stra d61 mot s6 diéu ctuia
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;

Cian ctr Thong tu s6 17/2010/TT-BTP ngay 11/10/2010 ciia Bo Tu phap quy
dinh phan cip quan 1y cong chic, cong chirc 1anh dao co quan quan 1y thi hanh an
dan su va co quan thi hanh &n dan sy;

Can ct........ (van ban quy dinh vé chitrc ning, nhiém vu, quyén han va co cu
to chirc cua Tong cuc hodc Cuc Thi hanh an dan su);

Can ctr y kién hiép y cua......

Xét dé nghi cia................ ,
QUYET PINH:

Piéu 1. ..... (2) ong (ba) ....... giit chtrc vu .... (tén chirc danh bd nhiém).

Thot han gitr chtic vy 1 ...nam ké tir ngay b6 nhiém (hoac b6 nhiém lai).
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Piéu 2. C)ng (ba).... dugc huong phu cép chirc vu 1anh dao, hé sd.... ké tir ngay
b6 nhiém.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky (hodc ké tir ngay...).

....... (ghi 5 cdp c6 trach nhiém to chirc thi hanh Quyét dinh) va ong (ba)....
(ngudi duge bo nhiém, bd nhiém lai) c¢é trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: NGUOI PUQC PHAN CAP BO NHIEM
- Nhu diéu 3; (Ky tén, déng dau)
- Luu: .....

Ghi chu:

(1): Ghi cy thé: “bd nhiém” hoic “diéu dong va bo nhiém” hodc “tiép nhan va bd
nhiém” hodc “bod nhiém lai”.
(2): Ghi tuong tng véi ghi chu (1).



